SLEZSKA
UNIVERZITA
V OPAVE

Smeérnice rektora ¢. 14/2018

Badatelsky rad
Archivu Slezské univerzity v Opavé

Vydano v Opave, zaii 2018



SLEZSKA
UNIVERZITA
V OPAVE

Smérnice rektora ¢. 14/2018

Badatelsky rad
Archivu Slezské univerzity v Opavé

Cl. 1

Uvodni ustanoveni

Badatelsky fad Archivu Slezské univerzity v Opavé (dale jen ,,ASU*) stanovuje zdkladni pravidla
pro badatele v ASU. Badatelsky iad se vydand na zakladé § 36 pism. a) zdkona ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzb&é a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen
,,zakon*) a vyhlasky ¢&. 645/2004 Sb., kterou se provadgji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdé&jsich piedpisti (dale jen ,,vyhlaska™).

)
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Cl.2
Podminky pro umoznéni nahlizeni do archivalii

Nahlizet do archivalii lze jen po splnéni podminek stanovenych v zakoné a v prostorach
k tomu ur¢enych (déle jen ,badatelna®). Do prostor, v nichZ jsou archivalie ulozeny, nema
zadatel o nahlizeni (dale jen ,,badatel*) ptistup.

Badatel se pii vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny, kde uvede datum
navstévy, jméno, popiipadé jména, piijmeni, icel navstévy a podepise se. Do badatelny nemaji
piistup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog anebo jinych psychotropnich latek nebo
osoby ozbrojené.

V badatelné ASU badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je i zadosti o nahliZeni
do archivalii. Badatel prokaze svou totoznost platnym ob¢anskym priikazem, cestovnim pasem
nebo jinym obdobnym prikazem totoznosti, zaméstnanci povéfenému sluzbou a dozorem
v badateln¢ (dale jen ,dozor v badateln&“), ktery zkontroluje spravnost udajii uvedenych
v badatelském listu. V pfipadé elektronického badatelského listu je badatelsky list vyplfiovan
dozorem v badatelné za plné ucasti badatele, ktery po vytiSténi badatelského listu zkontroluje

viechny udaje a badatelsky list podepiSe. Novy badatelsky list badatel vypliiuje vzdy pro kazdy
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kalendaini rok, ve kterém nahlizi do archivalii, pii kazdé zmén¢ ucelu nahlizeni a pii kazdé
zméné tématu studia.

Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokazat svou totoznost platnym obcanskym
priikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym priikazem totoznosti, nahlizeni
do archivalii se mu odepfe.

Badateli se archivalie predkladaji na zakladé jeho vyslovného pozadavku, ktery mize ASU
piedbézné zaslat také prostiednictvim drzitele postovni licence nebo zaslat anebo oznamit
prostiedky elektronické komunikace (e-mail, tax, telefon), a to na kontaktni adresy ASU
zvefejnéné na internetovych strankach Slezské univerzity v Opavé. Pokud pozadavek zaslany
v pisemné podobé neobsahuje veskeré tidaje stanovené v odstavci 6 nebo pokud je formulace
pozadavku na predloZzeni archivalii nejasna, nepiesna nebo nekonkrétni, povaZzuje se takto
zaslany pozadavek za informativni a badateli na jejim zakladé mohou byt ptipraveny pouze
archivalie, u kterych neni pochyb, ze maji byt predmétem nahlizeni.

Badatel vyplni v badatelné formulaié pozadavki na piedlozeni archivalii pro nahlizeni
s uvedenim jména, popiipadé jmen, piijmeni, tématu studia, ndzvu archivniho fondu, ¢isla
kartonu, knihy, popfipadé inventarniho Cisla nebo signatury ¢i folia, které zada ke studiu. Opatfi
ho svym podpisem a datem zpracovani. Formulaf pozadavki na piedlozeni archivalii
pro nahlizeni je pfilohou badatelského listu. Pokud badatel vyuzil postupu pro vyzadani
archivalii k nahliZeni podle odstavce 5 a jeho pozadavek spliioval nalezitosti formulare podle
tohoto odstavce, piipoji se k badatelskému listu ASU badatelem doru¢eny dokument. Pokud byl
ASU dorucen netplny nebo nepiesny pozadavek, vyplni v badatelné novy formular pozadavki
na piedloZeni archivalii pro nahlizeni. V pfipadé, ze badatel postupoval podle odstavce
5 a pozaduje ptedlozeni dalsich archivalii, nez o které predbézné pozéadal, vyplni formular
pozadavki na piedlozeni archivalii pro nahlizeni pouze v rozsahu nové pozadovanych archivalii
pro nahlizeni.

CL3
Povinnosti badatele a zasady nahlizeni

Badatel pied vstupem do badatelny odlozi plast, pfiruéni zavazadla a jiné obdobné véci
na misté k tomu ur¢eném. Do badatelny mize badatel vstupovat pouze s tuzkou, vlastnimi
volnymi listy papiru bez desek a zdznamovym zafizenim, jako je fotoaparat, kamera, pfiru¢ni
skener nebo pienosny pocita¢ bez pouzdra. Po ukonceni studia predlozi badatel své véci
ke kontrole za ucelem zjisténi, zda neodnasi archivalie z badatelny (zejména rozevie pienosny
pocita¢, skener, piedlozi ptinesené listy papiru). Véci, které si badatel s sebou do badatelny
piinasi, predlozi na vyzadani ke kontrole i pfed zahajenim studia v badatelné.

V badatelné je nutné zachovavat klid a respektovat studijni prostiedi, které nesmi byt
naruSovano hlukem, hlasitou komunikaci s dalSimi badateli, nadmémym pohybem
po badatelné a obdobnymi rusivymi projevy, které neodpovidaji Gcelu navstévy v badatelné.
V badatelné neni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat. U pfistroji, které si badatel pripadné
se souhlasem dozoru badatelny pfinasi do badatelny, vypne badatel veskeré zvukové signaly.

Pii nahlizeni se badatel ¥idi pokyny dozoru v badatelné. Dozor v badatelné miize na badateli
pozadovat, aby pfi pofizovani vypisu a poznamek z nékterych druhu archivalii pouZzival pouze
obycejné tuzky stiedni tvrdosti. Dozor v badatelné neni povinen poskytovat badateli pomoc
pfi Cteni textu archivalii, jeho piekladani do jinych jazyku, podavani vykladu o historickych
realiich souvisejicich s archivaliemi apod.
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Pfi nahlizeni badatel manipuluje s archivaliemi s maximalni opatrnosti a Setrnosti. Archivalie
nelze pouzivat jako psaci podlozky, pfimo z nich kopirovat priipisovym papirem, podtrhavat
v nich, 8krtat nebo do nich vpisovat nebo je pouzivat jinym zpisobem ¢i k jinému ucelu nez je
nahliZeni. Fyzické poskozeni archivalie badatelem ma za nasledek, ze badateli bude s okamzitou
platnosti ukonceno povoleni nahlizet do archivalii.

Badatelim se zakazuje vynaSet archivalie z badatelny. Vyneseni jakékoliv archivalie
z badatelny ma za nasledek, ze badateli bude s okamzitou platnosti ukonéeno povoleni nahlizet
do archivalii.

Badatel po ukonceni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné¢ zanecha v fadném stavu.
Vypisy, poznamky a jiné pomiticky ¢i véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi s sebou.

Po kazdém ukonéeni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v poctu, sledu
a stavu, v jakém mu byly piedloZeny. PoruSeni ma za nasledek, ze badateli bude s okamzitou
platnosti ukonc¢eno povoleni nahlizet do archivalii.

Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k ucelu uvedenému v badatelském listu.
Pti jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich nebo zvefejnéni se uvadi alespofi nazev
ASU a vyuzitych archivnich soubort, a bliz§i oznaceni archivalii (citace), z nichz bylo ¢erpano.

Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla na zakladé nahlizeni do archivalii ulozenych
v ASU, zasle ASU jeden jeji vytisk (naptiklad editace archivalii) nebo sdéli bibliografické udaje
o publikované praci, pipadné zasle dilo elektronicky ve formatu PDF.

10) Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych badatelskym rfadem, miize mu
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byt dalsi nahlizeni do archivalii odepieno, popiipadé udéleny souhlas odvolan.

ClL 4
Pravidla nahliZzeni do archivalii

Do archivalii vyzadanych badatelem muze nahliZzet soucasné jen jedna osoba, a to badatel,
do jehoz badatelského listu byly predlozené archivalie zapsany. V odlivodnénych piipadech
(naptiklad didaktickych, pfi exkurzich) mize dozor v badatelné povolit nahlizeni vice osobam.

K nahlédnuti se badateli pfedkladaji archivalie ve lhiité, v celkovém mnoZstvi a v mnozstvi
na jeden navstévni den podle provoznich podminek a technickych moznosti archivu
s ptihlédnutim k vyznamu a a€elu nahlizeni, zpravidla v rozsahu 10 ev. jednotek. Predklada se
vzdy jen takové mnozstvi archivalii, jejichz pocet a stav pfi vraceni mize dozor v badateln¢
bez obtizi zkontrolovat.

ASU nevyhradi badateli archivalie v badatelné, nezahaji-li badatel nahlizeni do archivalii
do tiiceti kalendainich dnt od sjednaného dne pro jejich piedlozeni nebo prerusi-li nahlizeni
na dobu delsi tficeti dnti. Archivalie jsou v badatelné badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou
k nahlizeni. Pokud badatel do vyhrazenych archivalii nenahlizi soustavné nebo pravidelné
a pokud vyhrazené archivalie sam nevrati, povazuji se archivalie za vyhrazené na dobu tfi
mésicii od data objednani. Po uplynuti této doby lze v odiivodnénych piipadech prodlouzit
rezervaci na dalSi obdobi, zpravidla na dobu nejdéle do konce kalendainiho roku.
Pti prodlouzeni se ptihlédne téz k tomu, zda jsou dalsi zadatelé o nahlizeni do predmétnych
archivalii.

ASU umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyzadal
k nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da
k takovému nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badatelt
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prokazateln€ nahlizi do té€chto archivalii za jinym ucelem nebo studuje jiné téma. V piipade,
ze by doslo k soubéznému nahlizeni dvéma a vice badateli, archiv umozni nahliZzeni do téchto
archivalii jen tomu badateli, kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych piipadech
rozhoduje vedouc ASU

V badatelné je mozné pti splnéni dozorem stanovenych podminek (naptiklad zachovani klidu
v badateln¢), a pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani, pouzivat vlastni reprodukéni
zafizeni k pofizovani reprodukci archivalii pro osobni studijni potiebu badatele jen se souhlasem
dozoru v badatelné. Souhlas se vyjadii podpisem na badatelem vyplnéné pisemné zadosti, jez
je prilohou badatelského fadu ASU. Tim neni dotéena ochrana ptipadnych vlastnickych
a autorskych prav a prav souvisejicich. Zadost o pouziti vlastniho reprodukéniho zatizeni
(dle ptilohy €. 3) predlozi badatel dozoru badatelny ke schvaleni pied zapocetim prace.
Po skonceni prace doplni udaje o poctu potizenych reprodukci a jejich identifikaci. V badatelné
ASU je zakazano pouzivat fotoaparaty se zableskovym zafizenim vSech typi a také pouzivani
vSech typt priibéhovych skenerti. Na nevhodnost uvedenych i dalSich reprodukénich zafizeni
upozorni badatele dozor badatelny a zakaze jeho pouzivani. V ptipadé nedodrzeni tohoto zakazu
bude badateli s okamzitou platnosti ukonceno povoleni nahlizet do archivalii.

Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem vracenych archivalii
a potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v badatelském listu jesté pred odchodem badatele
z badatelny.

CLS
Vyuzivani archivnich pomucek
ASU umoziuje badateltim nahlizeni do archivnich pomucek.

S archivnimi pomuickami pfedlozenymi k nahlizeni, pokud nejsou ufednimi dily a pokud spliiuji
znaky predmétu ochrany podle autorského zakona, se zachazi jako s literarnimi dily (napft.
uvody k inventaiim).

ClL6
Porizovani reprodukei archivalii

Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které¢ badatel studuje nebo potfebuje
pro ucely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti na pfipadném
predem udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané ptipadnych autorskych prav
a prav souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji v zavislosti na provoznich podminkach
a technickych moznostech archivu. Reprodukce archivalii, u nichz to nedovoluje jejich fyzicky
stav, se neposkytuji.

CL7
Zapujcovani archivalii za icelem studia mimo archiv

Zapijcovani originalu archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, nez jsou ulozeny, povoluje
vedouci ASU vyjimeéné, s piihlédnutim ke smyslu, ucelu a okolnostem jejich vyuZivani,
bezpeCnosti prevozu a zajisténi ochrany archivalii v mist¢ docasného uloZzeni
a s ohledem na naklady s tim spojené. Archivalie nelze zasilat postou, nybrz se vzdy za predem
dohodnutych podminek ptevazeji povéienym zameéstnancem urc¢enym vedoucim ASU.



2)

3)

4)

5)
6)

1)

1)

Zapljcovani originali archivalii mimo ASU povoluje vedouci ASU vyjimedné
a za podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné pivodci archivalii, a statnimu
organu, kulturné védecké instituci pro ji poradané vystavy nebo jiné veiejné prezentace, organu
lizemni samospravy a osobam, které jsou podle zvlaStniho pravniho predpisu opravnény
nahlizet do dokumenti, pokud to ucel nahlédnuti z diivodu vykonu ufedni funkce vyzaduje.
Zapujéeni originala archivalii nelze odmitnout piivodci archivalii, jestlize archivalie ulozil
v ASU na zakladé smlouvy o uschové nebo na zakladé darovaci ¢i kupni smlouvy a zapijceni
archivalii si ve smlouvé vyminil.

Pokud archivalie ulozena v ASU neni ve vlastnictvi Ceské republiky, pravnické osoby ziizené
zakonem nebo Gizemniho samospravného celku, je k zaptjceni archivéalie nezbytny pisemny
souhlas jejiho vlastnika.

Pfi zapujéovani archivalii je ASU povinen vystavit vypujciteli revers, obsahujici

a) presny soupis zaptjcovanych archivalii,

b) ucel vypijcky,

¢) datum vypujcky a lhiitu vraceni archivalii,

d) jméno, piijmeni a adresu mista pobytu na tzemi Ceské republiky nebo adresu bydliste
v ciziné vypujcitele podle prikazu totoznosti, pokud jde o fyzickou osobu nebo,

e) v ptipadé pravnické osoby adresu sidla vypujcitele a jméno a pfijmeni jim povéiené osoby,

f) vlastnoruéni podpis vypujéitele nebo jim povérené osoby, jde-li o fyzickou osobu; v piipadé
povérené osoby se soucasné uvede jeji jméno, poptipadé jména, pfijmeni a adresa mista
pobytu na tizemi Ceské republiky nebo adresa bydlisté v ciziné podle prikkazu totoznosti
a datum predlozené plné moci,

g) vlastnoruéni podpis statutarniho organu vypujcitele nebo jim povéfené osoby pripojeny
k nazvu nebo obchodni firmé pravnické osoby, ktery je vypujcitelem; obsahuje-li podpisovy
vzor osob jednajicich za pravnickou osobu otisk razitka, pfipoji se k podpisu rovnéz otisk
razitka pravnické osoby.

Zapujcené archivalie se zapiSi v ASU do zvlastni knihy vypuijcek a zapijcek.

Jestlize vypujcitel nevrati zapujéené archivalie v dohodnuté lhité, a nedohodne prodlouzeni
lhity, nebudou mu dalsi pozadované archivélie zaptijéovany az do doby vraceni zapijcenych
archivalii.

CL8
Vyuzivani knihovny archivu
Badatel mize vyuzivat knih, ¢asopist a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho studijnim

tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih, casopist a novin z knihovny archivu se fidi
vypujénim fadem, ktery vyda vedouci ASU.

CL9
Exkurze do archivu
Pti exkurzi do archivu se navstévnici zapisuji do knihy navstév badatelny. Vstup do jinych

prostor ASU nez do badatelny ASU povoluje vedouci ASU a uskuteciiuje se pouze v doprovodu
jim poveéieného zaméstnance.



CL. 10
Uhrada za sluzby poskytované ASU

1) Vyse Ghrady nakladii spojenych s pofizenim vypisu, opisu nebo kopie archivalie v analogové
podobé anebo s pofizenim repliky archivalie v digitdlni podobé, nakladi spojenych
s vyhledanim archivalii a jejich dal$im zpracovanim a naklad@ spojenych s pofizenim reSerSe
z archivalii se fidi cenikem sluzeb (pfiloha €. 4).

ClL 11
Zavéreéna ustanoveni

1) Tato smérnice rektora Slezské univerzity v Opavé zruSuje Smérnici rektora ¢. 13/2013
Badatelsky rad Archivu Slezské univerzity v Opavé.

2) Tato smérnice rektora Slezské univerzity v Opavé nabyva platnosti a u¢innosti dnem zvefejnéni
na intranetu.

V Opavé dne = 1 -10- 2018

Piiloha ¢. 1 Badatelsky list s pfilohami (pouceni pro badatele ve smyslu nakladéani s jeho osobnimi
udaji poskytnutymi spravci osobnich udaji a Pozadavky na predlozeni archivalii
k nahlizeni)

Pfiloha ¢. 2 Doklad o piedlozenych a navracenych archivaliich (vypliuje dozor v badateln¢)
Piiloha ¢. 3 Zadost o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho zafizeni

Pfiloha ¢. 4 Cenik sluzeb poskytovanych Archivem Slezské univerzity v Opavé
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Archiv Slezské univerzity v Opavé

BADATELSKY LIST

(vypliiuje badatel):

Ptiloha ¢. 1

Jméno, poptipade pméng, pHIMERI: ... ..ovwes s csaenmanss csumss rodné pfijment: .......ccceevrvueenenne

Den, mésic, roK @ MIStO NMATOZENIT .....iiirritiiiitttt e iie e teitee e et e eaiiteeeranaeeeanaeereanans

Adtesa HVALChO POBYITY .. .cvmeesos s mbmmnss 555 5@ueunn s § s whatns £ o 5o spomsan s § 55aemisns § 35 SEREHH1E 8 454555

TE1EFON: (REPOVITREY svx: : « sximanion s s sanpuenigs » wniss

-1l (DEPUVIIIEY (wovuninns v s sxmmsmnsiss s s s wwnmennas sie

Adresa Pro dOTUCENI: ...ttt ittt e e e ettt et

telefon: (nepovinné) ............coevivviiniiiinenn..
e-idil: (REPOVITIIE) <vvwss ¢ sismsmmnsoss s sonmernsiss o

Statni obCanstvi: ...ooviviiiii

Obcansky prikaz, cestovni pas, jiny obdobny doklad €.: ..........cooiiiiiiiiiiiiiiiii

Piesné oznaceni tématu studia s Casovym vymezenim:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Ucel nahlizeni:*)

Utedni (sluzebni) 0 Soukromy

Zaméreni nahlizeni:*)

védecké (studie, monografie, studentska, diplomova ¢i disertaéni prace apod.)
védecké edice dokumentt

genealogické ucely

soukromé zajmove vzdélavani

sbératelské zajmy a s nimi spojeny vyzkum

publicistické ucely

vystavni ucely

pro potieby tfadl

kronikéaiské

*) Hodici se oznaCte kiizkem v poli Etverce.

O R I



V piipadé utedniho (sluzebniho) t¢elu nahlizeni:

Nazev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava:

Prohlasuji, ze jsem si v souladu s piisluSnou pravni upravou plné védom své osobni
odpovédnosti za nakladani s informacemi, jez jsem ziskal nahlizenim do archivalii.

Prohladuji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi badatelského fadu a beru na védomi, Ze pti
poruseni zakladnich povinnosti mi mize byt dal$i nahlizeni do archivélii odepfeno, piipadné
udéleny souhlas odvolan.

RovnéZz beru na védomi, ze v piipadé mnou nepravdivé uvedenych udaji v badatelském listu
se mohu vystavovat trestnimu stihani a nahlizeni do archivalii mi bude odepfeno, ptipadné
udéleny souhlas odvolan.

Informace pro badatele:
Osobni udaje obsazené v badatelském listu jsou shromazd’'ovany a zpracovavany podle zdkona
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢ né€kterych zékonu, ve znéni

S 24

pozdé&jsich ptedpist, a v souladu s legislativou na ochranu osobnich udajii. Osobni udaje
uvedené v badatelském listu jsou zpracovavany pro ucely ochrany archivalii a slouzi pouze pro
vnitini potiebu Archivu Slezské univerzity v Opave a nejsou poskytovany tietim osobam.
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Vypliiuje dozor v badatelné:

Udaje prezKoumal: ..........coovvueeiiiiieeiieeeiiieeeeeee e QN€T e
Podpis odpovédného zaméstnance poveéteného dozorem v badatelné: ......................ooool.
Nahlizeni povoleno pro archivélie nezpracované: .......................... dne: ...t
Nahlizeni povoleno pro archivalie mladsi tficeti let: ..................... HISE omndion 35 v 55 menitiid 5 2 57
Nahlizeni povoleno pro archivalie obsahujici osobni udaje

podle legislativy na ochranu osobnich dajt: ...............ooeoeiinie. OIS s s 35 4 snmemmana 534

Nahlizeni povoleno pro ostatni archivalie: ..............c..oovv coenne dne: ...,



Piiloha ¢. 1 Badatelského listu ¢€.....

Archiv Slezské univerzity v Opavé

Informace pro badatele:

Informace poskytované subjektu udaji podle ¢l. 13 natizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajii a o volném pohybu téchto udajt
a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich daji, dale jen ,,GDPR*):

Spravcem osobnich udaji podle GDPR je Archiv Slezské univerzity v Opavé, resp. Slezska univerzita v Opave, IC: 47813059,

Postovni adresa: Archiv Slezské univerzity v Opavé, Bezru¢ovo nam. 885/14, 746 01 Opava (Slezskd univerzita v Opave,
Na Rybnic¢ku 626/1, 746 01 Opava),

E-mailova adresa: archiv(@slu.cz, e-podatelna@slu.cz ,

ID datové schranky (Slezska univerzita v Opavé): qw6j9hq .
Kontaktni adaje povéience pro ochranu osobnich udaji — gdpr-dpo@slu.cz

« Ukel zpracovani osobnich tidajii: nahlizeni do archivalii badatelem dle zakona &. 499/2004 Sb.

Pravni zaklad pro zpracovani: ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti: zakon
. 499/2004 Sb. § 34 odst. 1, 3,4, 5, 6, § 35, § 37 odst. 2 az 13, § 38 odst. 1) pism. c), d), e), odst. 2, odst. 5, § 38a; vyhlaska
. 645/2004 Sb. priloha ¢. 3

O O o

* Doba, po kterou budou osobni idaje uloZeny: Plati skarta¢ni lhiity uvedené ve spisovém a skarta¢nim planu Slezské univerzity
v Opavg, ktery je soucasti Spisového fadu Slezské univerzity v Opavé vydaného jako Smérnice rektora €. 3/2018

* Prava subjektu idaji: Subjekt (idaji ma podle ¢l. 15 GDPR pravo na pfistup k osobnim tdajtim, které se ho tykaji, podle ¢l. 16
GDPR pravo pozadovat po spravci opravu nepiesnych osobnich udajt, které se ho tykaji, podle ¢l. 17 GDPR pravo na vymaz
osobnich udaji, které se ho tykaji. Pravo na vymaz nelze uplatnit, pokud jde o zpracovani pro tcely archivace ve vefejném zajmu,
vymaz osobnich udajii se dle €l. 17 odst. 3 pism. d) GDPR proto v archivnich souborech uloZenych v Archivu Slezské univerzity
v Opavé neprovadi. Subjekt Gidaji ma pravo na to, aby spravce omezil zpracovani osobnich idaji subjektu tdajii v ptipadech
vyjmenovanych v ¢l. 18 GDPR. Subjekt Gidaji ma pravo pozadovat, aby ho spravce informoval o piijemcich osobnich udajii podle
¢l. 19 GDPR. Spravce neprovadi zpracovani osobnich 0daji automatizovang, pravo na pienositelnost tidajii podle ¢I. 20 GDPR se
proto neuplatni. Podle &1. 21 GDPR m4 subjekt idaji prive kdykoli vznést nimitku proti zpracovani osobnich iidaji, které
se jej tykaji, jde-li o zpracovini nezbytné pro spinéni tikolu providéného ve vei‘einém z4jmu nebo pti vykonu veiejné moci
podle &l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR. Pokud je zpracovani osobnich tdajii subjektu tidajti zalozeno na souhlasu subjektu daji se
zpracovanim jeho osobnich tidajii, ma subjekt Gidaji pravo souhlas kdykoliv odvolat. Odvolanim neni dot¢ena zakonnost zpracovani
zaloZena na souhlasu udéleném pted jeho odvolanim. Subjekt iidaji ma priavo podat stiznost u dozorového uifadu, kterym je
Utad pro ochranu osobnich tidajii. Postovni adresa: UOOU, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, E-mailové adresa: posta@uoou.cz,
ID datové schranky: gkbaa2n ¢ Pii zpracovani osobnich udaji spravcem nedochazi k automatizovanému rozhodovani ani
k profilovani * PFijemci, piip. kategorie pfijemcti: osobni Gdaje badatele dle § 37 odst. 3 a § 35 a), b), c¢) zakona
&. 499/2004 Sb. (v rozsahu jméno, pFijmeni, datum a misto narozeni, stdtni obcanstvi, adresa mista pobytu na vizemi CR, pripadné
bydlisté v ciziné, adresy, na kterou maji byt dorucovdany pisemnosti podle zvldstniho pravniho predpisu), se poskytuji v souvislosti
se ziskanim souhlasu k nahliZzeni do archivalii, které obsahuji osobni udaje Zijicich osob, subjektu udaji, do jehoZz osobnich udaji
ma byt nahlizeno (dle ust. § 37 odst. 2 a 3 zakona &. 499/2004 Sb.); organizacni slozky statu, ozbrojené sily, bezpecnostni sbory,
zpravodajské sluzby CR, tizemni samospravné celky, jakoZ i osoby, které jsou podle zvlastnich pravnich piedpisii opravnény
nahliZet do dokumentd, jsou opravnény nahliZet v archivech do archivalii, jejichZ ptivodcem je stat nebo izemni samospravny celek
dle ustanoveni § 38 odst. 5 zakona €. 499/2004 Sb. * Spravce nepiedava ani nema v imyslu piedat osobni udaje do tfeti zemé& nebo
mezinarodni organizaci * Poskytnuti osobnich idajii badatelem je zakonnym poZzadavkem; v pfipadé neposkytnuti téchto udajl
nebude badateli umoznéno nahlizeni do archivalii. Tato P¥iloha ¢. 1 je nedilnou soucasti badatelského listu.

Prohliseni badatele:

Svym nize uvedenym podpisem stvrzuji, Ze jsem se seznamil s obsahem informace a beru ji na védomi.

\Y dne Podpis badatele:




Pfiloha €. 2 Badatelského listu €. ....
Archiv Slezské univerzity v Opavé

Pozadavky na predloZzeni archivilii pro nahliZeni

T, ; cnmacns 1153 snmmmumnnis 13 ewsmsmmEEs 1 s PHBAERETT LTI B zadam o predlozeni déle uvedenych archivalii
k nahlizeni.

Pfesné oznaceni tématu studia s asovym vymezenim:

...............................................................................................................

Znacka (nazev) archivniho Vyznaceni eviden¢ni Signatura*)
fondu jednotky Inv. ¢islo*)
Folio*)
Vo, dne .....cocoeevreneens Podpis ..c.ooviiiiiiiiieee

*) Nehodici se Skrtnéte.




Archiv Slezské univerzity v Opavé

Piiloha ¢. 2

Doklad o pfedlozenych a navricenych archivaliich (vypliuje dozerw badatelné)

Znacka (nazev)
archivniho souboru
signatura, folio

Vydano
(datum)

Podpis badatele

Vracene
(datum) -

Podpis
dozoru v
badatelné




Ptiloha ¢. 3

Archiv Slezské univerzity v Opavé

Zadost o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho zarizeni

Jy misinionii i B S SR £ TR s (jméno, pifjmeni badatele) zddam o pouziti vlastniho
reprodukéniho zafizeni (fotoaparat, skener, kamera*) pro pofizeni kopii dale uvedenych
archivalii:

1 *
Znacka (nazev) archivniho Vyznaceni evidenéni g evlt'ura*)
fondu jednotky b GIsl
Folio*)

V souvislosti s pofizenim kopii archivalii prohlasuji, Ze jsem si pln€ védom, Ze rozmnozovani
archivalie, ktera je dilem ve smyslu zdkona ¢. 121/2000 S., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisi, pro osobni potfebu a vlastni potifebu nebo pro vefejné rozSirovani
rozmnoZenin v jakékoliv formé je spojeno s pravem autora na odménu podle citovaného
zakona, ¢imzZ nejsou dotena dal$i prava autora k poskytnuti opravnéni k vykonu prava dilo
uzit.

Datum: Podpis badatele: Schvalil:

*) Nehodici se Skrinéte.



Piiloha €. 4
Archiv Slezské univerzity v Opavé

Cenik sluzeb poskytovanych Archivem Slezské univerzity v Opavé

A. Porizeni vypisu nebo opisu archivilii véetné vyrozuméni o negativnim nilezu
a ovérovani kopii porizenych verejnymi archivy

1. Pofizeni vypisu nebo opisu archivalie

50,- K¢ za kazdou i zapocatou stranku archivem
zpracovavaného vypisu nebo opisu

2. Oveéfeni shody kopie archivalie s jejim origindlem uloZzenym v archivu a potizené archivem
podle pismena B bodu 1

30,- K¢ za kazdou zapocatou ovéfovanou stranku

B. Reprodukce archivalii

1. Elektrografické kopirovani (K¢&/1 list reprodukce)

A4 A3
¢ernobilé jednostranné z volnych listh 5 K¢ 8 K¢
z vazanych listt 7 K¢ 12 K¢
¢ernobilé oboustranné z volnych listt 8 K¢ 12 K&
z vazanych listi 17 K¢ 22 K¢
barevné jednostranné z volnych listh 25 K¢ 38 K¢
z vazanych listt 33 K¢ 46 K¢
barevné oboustranné z volnych list 40 K¢ 60 K¢
z véazanych listl 53 K¢ 80 K¢

2. Digitalni reprodukce (zhotoveni digitalni reprodukce dvourozmérné predlohy):

Skenovani piedloh do formatu A4 véetné 25 K¢
Skenovani piedloh do formétu A3 véetné 60 K¢
Skenovani velkych formatt do formatu A0 vcetné 300 K¢
Zvyseni rozliSeni o kazdych zapocatych 100 dpi nad 300 dpi 20 K¢

Poskytnuti digitalni reprodukce jiz dfive zdigitalizované piedlohy 25 K¢

3. Zapis dat
CD vcetne zapisu dat 40 K¢
DVD véetné zapisu dat 60 K¢

Vsechny nové zhotovované digitalni reprodukce se poskytuji v barvé s barevnou hloubkou
24 bitd nebo vyssi, v zakladnim rozliseni 300 dpi, ve formatu JPG, PDF/A, TIFF, PNG nebo
RAW, bez grafickych uprav.



C. Potvrzovani shody

1. kopie archivalie v analogové podobé nebo jeji digitalni repliky s archivalii v analogové
podobé ulozené v archivu

za zpracovani potvrzujici dolozky 50 K¢

za vyhledani archivalie a pofizeni kopie v analogové nebo
elektronické podobé 100 Ké&/hod

2. repliky archivalie v digitdlni podobé s archivalii v digitalni podob€ nebo s replikou
archivalie v digitalni podob¢ ulozenou v archivu

za zpracovani potvrzujici dolozky 50 K¢

za vyhledani archivalie a pofizeni repliky archivalie
v digitalni podobé 100 Ké&/hod

Potvrzeni shody kopie archivalie v analogové podobé€ nebo jeji digitalni repliky s archivalii
v analogové podobé ulozené v archivu nebo repliky archivélie v digitalni podobé s archivalii
v digitalni podob& nebo s replikou archivalie v digitalni podob¢ uloZenou v archivu se
provani vici kopiim a replikam archivalii pofizenych archivem.

D. Dalsi zpracovani a poStovné

Dalsi zpracovani (hodina vykonu) 60 K¢
Balné — zasilky v obalkéch do 1 kg 20 K¢
Balné — zasilky v balicich 30 K¢

Postovné je uétovano podle platného sazebniku poskytovatele postovnich sluzeb.
E. Pisemné reSerse

Jednoducha reSerse zaloZena na excerpci jednoho az dvou
archivnich zdroja 350 Ké/hod

Naroc¢na reSerSe zalozena na excerpci tif aZ péti archivnich
zdrojt 500 K¢/hod

Naro¢na reSerSe zaloZena na excerpci Sesti a vice archivnich
i mimoarchivnich zdrojt 600 K¢/hod



