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Smérnice rektora €. 7/2011

Postup pro zadavani verejnych zakazek p¥i pofizovani zboZi, sluzeb i
stavebnich praci z prostfedki financni podpory ze strukturalnich fondi
EU na Slezské univerzité v Opavé

Tento postup je vsouladu se zakonem & 137/2006 Sh., o vefejnych zakdzkdch,
ve znéni pozdéjsich predpisti, a specifikaci zdvaznych postupl podle stanovené piedpokladané
hodnoty zakazky pro zadavéni zakazek z prostredkt finanéni podpory ze strukturalnich fonda EU.

Tento postup je zdvazny pro zaméstnance vSech soucdsti Slezské univerzity v Opaveé (dale jen SU).

V pfipadech, kdy se na zadavatele vztahuje pfi zaddvéni zakdzky vice prdvnich pfedpist, které
upravuji zadavani zakazek odlisné, je zadavatel povinen se fidit Upravou obsaZenou v préavnim
ptedpisu vy33i pravni sily. V pfipad€, Ze se jednd o predpisy stejné pravni sily, tak je zadavatel povinen
fidit se pfisnéjSim postupem.

€l.1
Definice pojmi

1. Vyzva k poddni nabidek, resp. ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni — dokument (formulaf
MSMT, pFip. jiného poskytovatele podpory) uréeny pro zvefejnéni vefejné zakézky, resp. Ozndmeni o
zahajeni vybérového fizeni na webovych strankdch poskytovatele dotace, Slezské univerzity v Opavé,
profil zadavatele (Gordion s.r.o.), nebo osloveni uchazeéli. Dokument zpracovdva pracovnik pro
vefejné zakazky na zdkladé podkladl od feSitell projekt. Finalni podobu dokumentu odsouhlasi
feditelé zacastnénych projektu. Blize viz pfiloha €. 1, oblast 1).

2. Zadavaci dokumentace — dokument, jeho? soucasti jsou dalsi upfesfiujici podminky zadavatele pro

danou vefejnou zakazku, které nejsou obsaZeny ve Vyzvé k podani nabidek, zpracovéva pracovnik pro
vefejné zakazky. Findlni podobu dokumentu odsouhlasi fesitelé z(Castnénych projekt(. Blife viz
priloha €. 1, oblast 2).

3. Obchodni podminky (smlouva) — bliZ3i specifikace podminek, za kterych bude provddéna dodavka

zboii, sluZeb &i stavebnich praci. Na zakladé poZadavkil jednotlivych Fediteldl je zpracovava pracovnik



pro vefejné zakdzky a predklada je k posouzeni pravnimu zastupci SU. Smlouva mize byt soucdsti
Vyzvy, Zadavaci dokumentace, nebo je navrh smlouvy vyzadovan v ramci nabidky dodavatell. Finalni
podobu dokumentu odsouhlasi fesitelé zucastnénych projektd. Blize viz pfiloha €. 1, oblast 4).

4, Specifikace pfedmétu vefejné zakdzky — jedna se souhrn konkrétnich poZadavki na dodavku zboZi
a sluZeb &i stavebnich praci. Specifikace je soutdst Vyzvy a Zaddvaci dokumentace, kterou na zékladé

podkladi od fesiteld projektu kompletuje pracovnik pro vefejné zakazky. Finalni podobu dokumentu
odsouhlasi feSitelé zucastnénych projekti. Blize viz pfiloha €. 1, oblast 3).

5. Pracovnik pro vefejné zakdzky — osoba odpovédnd za organizacni a administrativni zajisténi

vybérového/zaddvaciho Fizeni.

6. Regitel projektu — hlavni kontaktni osoba pro projekt uvedend ve Schvélené projektové #adosti a

Otastnici se vybérového/zadavaciho Yizeni. ReSitel projektu mbfe E&innostmi souvisejicimi se
zaddvanim verejnych zakdzek a schvalovdnim dokumentd predklddanych pracovnikem pro vefejné
zakazky povérit jinou osobu (napf. projektového manaZera, finanéniho manaZera apod.). Tuto
skute¢nost je povinen bezodkladné pisemné oznamit pracovnikovi pro vefejné zakazky.

7. Zadavatel — Slezska univerzita v Opavé, zastupovana rektorem (jako pfijemce financni podpory),
ktera vyhlasuje vybérové/zaddvaci Fizeni a podepisuje smlouvu s dodavatelem.

8. Individudini plan potfeb — seznam pFedpoklddanych poZadavki na doddvku zboiZi, sluieb ¢&i
stavebnich praci, které budou uskuteénény v pribéhu realizace projektu. Individudlni pldn potfeb
vychdzi ze schvéleného, piip. aktualizovaného rozpottu projektu. ReSitel projektu je povinen jej
pribéZné sledovat a spolupracovat na pFipravé Planu potfeb SU.

9. Plan_potfeb SU - kumulovany seznam poZadovanych komodit za vSechny projekty

spolufinancované ze strukturalnich fondd EU. Pldn potfeb SU pfipravuje pracovnik pro vefejné
zakdzky na zadkladé podkladd ziskanych od jednotlivych resiteld projektll. Plan potfeb SU je
aktualizovdn pracovnikem pro vefejné zakazky s ohledem na zmény v jednotlivych projektech, pfip.
schvaleni novych projekt(.

10. Harmonogram vefejnych zakdzek — ¢asovy plan realizace vybérovych/zadavacich fizeni v pribéhu
kalendaifniho roku sestaveny na zdkladé Planu potfeb SU pracovnikem pro vybérovéd Fizeni.

Harmonogram vefejnych zakdzek je pro feSitele projektd zavazny a vychazeji z néj pfi planovani
pozadavkd na doddvky zboZi, sluZeb ¢&i stavebnich praci v projektech. Za zpracovani a aktualizaci
Harmonogramu vefejnych zakdzek odpovida pracovnik pro vefejné zakazky.

L. 2
Definice procest

1. Vnittni zjiStovaci fizeni — Gvodni faze, kdy je Fesitel projektu povinen provéfit, zdali se na planovany
nakup vztahuje pravidlo kumulace a povinnost vyhldsit na dany nakup vybérové fizeni.

2. Proces vypracovani Harmonogramu vefejnych zakazek — jedna se o ptipravnou fazi, v rdmci které
je na zdkladé plant pfedpoklddanych potieb feSitell projektl vypracovan Harmonogram vefejnych
zakdzek. Na zékladé poZadavkil resitelll projektd je zjistovano, zda je potfeba na dany predmét
vyhlasit vefejnou zakdzku. Tento proces je nutny zdlvodu kumulace potieb feSitell projekts



v daném ¢asovém obdobi. Pokud vznikne potfeba na stanoveny pfedmét vyhlasit vefejnou zakdzku,
stanovi se rozsah a pfedpokladana hodnota vefejné zakazky, ktera se zapracuje do Harmonogramu
verejnych zakazek.

3. Proces specifikace pfedmétu vefejné zakdzky — jednd se o fazi, vramci které jsou pfipravovany
podklady pro zadani vefejné zakazky (specifikace). Soucdsti tohoto procesu je zpracovani a schvéleni
Vyzvy k poddni nabidek, Zadavaci dokumentace a Obchodnich podminek (smlouvy), viz pfiloha €. 1.

4. Proces vyhlaseni, posouzeni a vyhodnoceni vefejné zakdzky — jedna se o viastni pribéh vefejné
zakdzky probihajici dle pravidel jednotlivych operaénich programi nebo zakona €. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi.

5. Proces realizace — jednd se o findIni fazi, v ramci které probihd na zakladé uzaviené smlouvy

doddvka zboZi, sluzby nebo stavebnich praci.
¢.3
Vnitini zjistovaci Fizeni

1. Resitel projektu je povinen v pfipadé jakéhokoliv poZadavku na doddvku zbo#i, sluzeb & stavebnich
praci v projektu provéfit, zda se na tento ndkup nevztahuji pravidla pro kumulaci poZadavki za
viechny projekty, ¢i dalsi ¢Cinnosti realizované na Slezské univerzité v Opavé.

2. Za timto Ucelem je reSitel projektu povinen pribéiné sledovat Individualni plan potfeb projektu a
zvécného i casového hlediska jej porovndvat s Pldnem potfeb SU a harmonogramem vefejnych
zakazek.

3. V pfipadé, Ze neni moiné poZadavek na doddvku zboiZi, sluzeb &i stavebnich praci zafadit do
pldnovanych vefejnych zakdzek, at jiZ z hlediska vécného ¢i ¢asového, je Feditel projektu povinen
konzultovat dalsi postup s pracovnikem pro vefejné zakazky, pfip. také s poskytovatelem dotace.

4. Postup dle bodu 3 se uplatni také v pfipad€, Ze poZadovany ndkup neni mozné kumulovat napft.
zdivodu omezeného poctu dodavateld (vyhradni dodavatel) nebo specifiénosti poZadovaného
plnéni.

Cl.a
Proces vypracovani Harmonogramu vefejnych zakazek

1. Resitel projektu je povinen spolupracovats pracovnikem pro vefejné zakdzky pii sestaveni
Harmonogramu vefejnych zakazek na dany, pfip. dalsi kalendaini rok. Tato povinnost se vztahuje i na
resitele projektd, které jiz byly schvaleny, ale jejichZ realizace jesté nebyla zahdjena.

2. Resitel projektu predkladd Individudini plan potFeb, tj. pfedpokladanych potfeb na doddvku zboZi,
sluzeb a stavebnich praci v projektu na dany kalendarni rok (v predepsané struktuie, dle Planu potfeb
SU, ktery bude dostupny na intranetu SU) vterminu nejpozdéji do 30. 11. pFedchazejiciho
kalendadfniho roku. V pfipadé, Ze se jedna o nové schvaleny projekt, jehoZ potifeby nebyly v dobé
vypracovani Harmonogramu vefejnych zakazek znamy, bude postup feSen na zakladé pokyni
pracovnika pro vefejné zakdzky.



3. Pracovnik pro vefejné zakazky je povinen priib&Zné aktualizovat plan potfeb SU. Regitelé projektil
jsou povinni v pfipadé zmény Individualniho planu potfeb v ndvaznosti na rozpoctové Gpravy o tomto
bezodkladné informovat pracovnika pro verejné zakazky.

4. Na zakladé pfedloZenych plant predpokladanych potfeb pfipravi pracovnik pro vefejné zakdzky do
5 pracovnich dnl Harmonogram vefejnych zakazek.

5. Zpracovany Harmonogram vefejnych zakdzek odsouhlasi do 5 pracovnich dnl fesitelé projektd.
V pfipadé nesouhlasu se zpracovanym Harmonogramem vefejnych zakdzek jsou feSitelé projektl
povinni pisemné sdélit své pfipominky ve vySe uvedené |hité pracovnikovi pro vefejné zakdzky.
V pfipadé, Ze fesitel projektu neodpovi ve stanovené Ih(té, bere se toto jako souhlasné stanovisko.

6. Zména Harmonogramu vefejnych zakdzek je moZna jen v mimofadnych pfipadech.
7. Aktudlni pldn potfeb SU a Harmonogram vefejnych zakdzek budou zvefejnény na intranetu SU.
8. Komunikace mezi feSitelem projektu a pracovnikem pro vefejné zakazky probihd elektronicky.
€5
Proces specifikace predmétu vefejné zakazky

1. Vsouladu s Harmonogramem vefejnych zakazek zasle pracovnik pro vefejné zakazky viem
feditelim projektl Zaddost o zpracovani specifikace predmétu vefejné zakazky na pfedepsaném
formuldri. Soucasné pracovnik pro vefejné zakdzky feSitelim sdéli, kdy je pldnovano daldi vyhlaseni
verejné zakazky na tentyZ pfedmét.

2. Reditel projektu pfedd vypracovanou specifikaci pfedmétu vefejné zakazky pracovnikovi pro
vefejné zakdzky do 5 pracovnich dnl. V pfipadg, Ze fesitel projektu ve stanovené Ih(té nezagle
poZzadovanou specifikaci, je toto brano jako nezdjem se do vybérového/zaddvaciho fizeni zapojit.

3. Do 5 pracovnich dnl zpracuje a zkompletuje pracovnik pro verejné zakazky specifikace viech
fesitell projektd a pFipravi dokumentaci pro vybérové Fizeni.

4. Podle charakteru pfedmétu vefejné zakazky predklada pracovnik pro vefejné zakazky specifikaci k
posouzeni odbornym pracovistim univerzity:

- pokud je pfedmétem verejné zakazky doddvka hardware a software, posoudi specifikaci do 5
pracovnich dni Centrum informaénich technologii,

- pokud jsou pfedmétem vefejné zakdzky tiskafské prace, posoudi specifikaci do 5 pracovnich dni
Referat public relations,

- pokud jsou pfedmétem vefejné zakazky stavebni prace, doddvky ndbytku a jiné provozné technické
zaleZitosti, posoudi specifikaci do 5 pracovnich dn Oddéleni investicni.



V pfipadé nejasnosti ve specifikaci pfedmétu vefejné zakdzky komunikuje odborné pracovisté pfimo
s reSitelem projektu, pfip. s pracovnikem, ktery specifikaci zpracoval. Zdsadni zmény v posuzované
specifikaci musi odbornému pracovisti odsouhlasit fesitel projektu.

5. V pfipadé, Ze budou vramci vefejné zakazky ze strany teditell projektd poZadavky na obsah
Obchodnich podminek, sdéli FeSitelé projektu tuto informaci spolecné s konkrétnimi poZadavky
pracovnikovi pro vefejné zakdzky. SouCasné s posouzenim specifikace pfedmétu verejné zakazky
provede posouzeni navrhovanych Obchodnich podminek (smlouvy) pravni zéstupce SU. Dle
pfipominek pravniho zastupce SU (v souladu s pravidly jednotlivych operacnich programi) upravi
pracovnik pro vefejné zakazky do 5 pracovnich dnidl Obchodni podminky (smlouva).

6. Kompletni Zadavaci dokumentace bude zasldna pracovnikem pro vefejné zakazky na jednotlivé
fesitele zapojenych projektd k odsouhlaseni. V pfipadé, Ze dany feSitel neodpovi ve stanovené [hiité,
bude toto brano jako souhlasné stanovisko.

7. Komunikace mezi ucastniky tohoto procesu (feSitel projektu, pracovnik pro vefejné zakdzky,
odbornd pracovidté univerzity, pravni zadstupce SU) probiha elektronicky.

Lhiaty uvedené v odstavcich 2, 3, 4 a 5 mohou byt dle charakteru pfedmétu vefejné zakdzky
adekvatné upraveny.

~

Cl.6
Proces vyhlaseni, posouzeni a vyhodnoceni verejné zakazky

1. Vyhladeni vybérového fizeni provadi pracovnik pro vefejné zakdzky vsouladu s pravidly
stanovenymi poskytovateli dotace (zejména OPVK), pfip. dle postupl upravenych zdkonem ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjsich predpisC.

2. V pfipadé, Ze jsou v procesu realizace vybérového fizeni ustanoveny hodnotici ¢i jiné komise,
mohou do nich feSitelé projektdl navrhnout svého zdstupce. Navrh zéstupce do hodnotici & jiné
komise zasSlou resitelé projektl pracovnikovi pro vefejné zakazky v dostatecném predstihu.

3. Posouzeni zaslanych nabidek provadi povéfend osoba nebo vybérovd komise v souladu s danym
rezimem verejné zakazky.

€7
Proces realizace dodavky

1. Doddvka zboZi, sluzeb &i stavebnich praci je realizovédna na zdkladé objednadvek, pfip. smlouvy
s dodavatelem s ohledem na predpisy stanovené zdkonem o vefejnych zakdzkach, resp. na pozadavky
stanovené poskytovatelem dotace (pro OP VK viz pfiloha €. 2).

2. Obchodni podminky (smlouva), které vsouladu sVyzvou k podani nabidek predloZil vitézny
dodavatel (v pfipadé, Zze Obchodni podminky nebyly pfedem stanoveny), zasle pracovnik pro vefejné
zakazky FeSitelim projektld k pfipominkovani. Resitelé projektd predloZi své pfipominky nebo
souhlasné stanovisko pracovnikovi pro vefejné zakdzky do 5 pracovnich dnd. Obchodni podminky



(smlouvu) posoudi rovnéz pravni zastupce SU ve |hiité 5 pracovnich dnil. Po zohlednéni pfipadnych
pripominek pravniho zéstupce SU zpracuje pracovnik pro verejné zakazky finélni podobu Obchodnich
podminek (smlouvy) a pfedlozi dokument k podpisu.

3. Kopie Obchodnich podminek (smlouvy), véetné informace o vysledku vybérové Fizeni, je
neprodlené po podpisu obou smluvnich stran elektronicky rozesldna pracovnikem pro vefejné
zakdzky Fesitelim zG&astnénych projekt(, ktefi na jejich zakladé vystavi objednévku. Resitel projektu,
ktery poskytl specifikace do vybérového/zaddvaciho Fizeni, je povinen dohodnuté dodavky zboiZi,
sluzby nebo stavebnich praci (dle specifikace) odebrat.

4. Komunikace mezi U€astniky tohoto procesu (Fesitel projektu, pracovnik pro verejné zakazky, pravni
zéstupce SU) probiha elektronicky.

5. Pracovnik pro vefejné zakdzky je povinen vést pfehlednou evidenci o vech vybérovych fizenich
(uskutecnénych i zrudenych) realizovanych v ramci projektt spolufinancovanych ze strukturalnich
fond(. Elektronicky seznam vybérovych Fizeni obsahuje evidencni Cislo zakazky v internim systému
Slezské univerzity, evidenéni Cislo u poskytovatele dotace (pokud je pfidéleno), informace o typu
vyhlaseného vybérového Fizeni, pfedmét verejné zakazky, predpokladana hodnota vefejné zakazky,
vysledna hodnota vefejné zakdzky, identifikatni udaje vitézného dodavatele, seznam projekti
zapojenych do daného vybérového Fizeni, datum wvyhlddeni vybérového fizeni, datum uzavien(
smlouvy, informace o pfipadném zruseni verejné zakazky.

6. Neprodlené po ukongeni vybérového fizeni je pracovnik pro vefejné zakdzky povinen poskytnout
fesitelim viech zhcastnénych projektl podklady nezbytné pro vypracovdni monitorovacich zprav
v elektronické podobé.

¢l. 8
Podpisova prava a archivace

1. Vyzvy k podani nabidek (ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni) a Zadavaci dokumentaci, je-li
soucasti vybérového fizeni pfed zvefejnénim, je opravnén podepsat:

- tajemnik soucdsti (pokud se jednd o zakdzky malého rozsahu, projekty nejsou kumulovany
s projekty fesitel( jinych soucasti)

- kvestor (pokud se jednd o zakdzky malého rozsahu, projekty nejsou kumulovany s projekty fesitell
jinych soucasti a také pokud se jednd o vybérové fizeni dle zédkona €. 137/2006 Sb., o vefejnych

zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist, nebo pokud nastala kumulace projektl Fesiteld jinych
soucdsti).

2. Smlouvu s vybranym dodavatelem podepisuje rektor, jeho zédstupce nebo kvestor.

3. Pfijemce a partnefi projektu jsou povinni pro Géely kontroly archivovat veskerou dokumentaci
projektu minimdIné do roku 2025, pokud Cesky pravni systém nestanovi deldi |hGtu. PFijemci a

partnefi projektu se Fidi platnou legislativou CR, podle které je nutné nékteré typy dokumentd
uchovavat déle, nez je stanoveno evropskou legislativou.



4. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakdzce a zaznamy o elektronickych Ukonech
souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn v8ech dokument( v listinné
¢i elektronické podobé, jejichi pofizeni v pribéhu zadavaciho/ vybérového fizeni, pop¥. po jeho
ukonceni, vyZaduji zavazné postupy uvedené pravidlech OPVK, jinych Operatnich programi a zédkona
¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakdzkdch, ve znéni pozdéjsich pfedpish.

5. Archivni dokumentace (Vybé&rové fizeni, Zadavaci fizeni) se vSemi pfedepsanymi ndleZitostmi je
uloZena po prfedepsanou dobu u pracovnika pro vefejné zakazky, pokud se jednalo o vybérové fizeni
dle zdkona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkdch, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, nebo pokud nastala
kumulace potfeb FeSiteld projektd vice soudasti). Po skonleni platnosti projektu je dokumentace
pfedana do archivu SU.

¢l.9
Zavérecna ustanoveni

e

Tato smérnice nabyva Gcinnosti od 1. 4. 2011

V Opavé dne 5.4. 2011

e

~. Doc. PhDr. Rudolf Zackek, Dr.
\. rektor
Pfilohy:

Pfiloha €. 1 - Obecné podminky

Priloha &. 2 - Zavazné postupy pro zaddvani zakdzek

Ptiloha €. 3 —Harmonogram vefejnych zakazek



Pfiloha ¢. 1

Obecné podminky

Resitelé jednotlivych projektd spolupracuji pfi pFipravé zaddvacich Fizeni v téchto oblastech:

1. Vyzva k podani nabidek (ozndmeni o zahdjeni vybérového Fizeni), kterd musi obsahovat alespofi
tyto Udaje:

- identifikaéni Udaje zadavatele

- nazev a popis predmétu zakazky, tasové a vécné vymezeni zakazky a jeji specifikace
- pfedpokladand hodnota zakdzky bez DPH a s DPH

- Ihlita a misto podani nabidky

- Gdaje o hodnoticich kriteriich a metodu jejich hodnoceni, v pfipadé, Ze nejsou soucasti existujici
Zadavaci dokumentace (v pfipadé, Ze bude pouZito vice kriterii uvedeni vahy v % ke kaZdému
hodnoticimu kriteriu)

- informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych zakdzkéch,
ve znéni pozdé&jsich predpist

- informaci o tom, v jakém jazyce miZe byt nabidka podana

- platny logolink véetné textu

- odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa
- ustanoveni o tom, Ze zadavatel mlZe zadani zakdzky zrusit

- podminky poskytnuti zadavaci dokumentace v pfipadé, Ze existuje zaddvaci dokumentace jako
samostatny dokument. V pfipadé, Ze neexistuje jako samostatny dokument musi minimalni
pozadavky zaddvaci dokumentace spliiovat ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. Vyzvy
k podani nabidek.

Vyzva k podani nabidek je zpracovdna pracovnikem pro verejné zakazky, pfed zvefejnénim
odsouhlasena fesitelem zi¢astnéného projektu

2. Zadavaci dokumentace musi obsahovat alespon tyto Udaje:

- podminky a poZadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké tdaje tykajici se
predmétu zakazky, jeho realizace maji uchazeéi v nabidkdch uvést, aby mohl zadavatel nabidky



vzajemné objektivné srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi
podminkami, poZadavky na prokdzani kvalifikace uchazele v pfipadech, kdy je to relevantni,
poZadavek pfedloZeni ndvrhu smlouvy véetné obchodnich podminek ze strany uchazece atd.

- pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny
- doba a misto pInéni zakazky
- poZadavky na varianty nabidek,pokud je zadavatel pfipousti

- pozadavek na prokazani kvalifikacnich predpoklad( (je-li to poZadovano pro urcity typ zadani dle
vySe pfedpokladané ceny zakazky

Zaddvaci dokumentace je zpracovana pracovnikem pro vefejné zakdzky, pred zvefeinénim
odsouhlasena feditelem zudastnéného projektu

3. Specifikace predmétu vefeiné zakazky je zpracovana tak, aby neobsahovala tyto (daje:

- pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi
a sluZeb, které plati pro uritou osobu, popfipadé jeji organizacni sloZku za pfiznaéné patenty a
vynalezy, uZitné vzory, ochranné zndmky nebo oznaceni plvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni
nebo vylouceni uritych dodavatell nebo uréitych vyrobkd.

Specifikace, pokud je samostatnym dokumentem, je zpracovdna pracovnikem pro verejné zakdzky,
pfed zvefejnénim odsouhlasena feditelem zUfastnéného projektu

Priklad: ve specifikaci napfiklad vypocetni techniky nemize byt procesor oznacen typem (intel, AMD,
aj.), ale musi byt popsdn technickymi parametry tak, aby nebylo moZné diskriminovat jednoho
dodavatele, vyrobce, znacku apod. na tkor druhého.

4. Obchodni podminky musi obsahovat alespon tyto Udaje:

- smluvni strany v&. IC a DIC, pokud jsou pfidéleny
- pfedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné)

- cena véetné DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, Ze dodavatel neni platcem DPH, platebni
podminky

- doba a misto pInéni

- povinnost, aby dodavatel umoznil vSem subjektim opravnénym k vykonu kontroly projektu, z jehoZ
prostfedkl je doddvka hrazena, provést kontrolu dokladl souvisejicich s plnénim zakdazky, a to po
dobu danou pravnimi predpisy CR k jejich archivaci (zékon ¢. 563/1991 Sh., o G&etnictvi, a zakon &.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty).



Obchodni _podminky jsou zpracovany pracovnikem pro vefejné zakdzky, pfed zvefejnénim
odsouhlaseny fesitelem zudastnéného projektu a povéfenym pracovistém rektoratu pro pravni

zaleZitosti.

5. Dalsi ustanoveni pfi zadavani zakazek jako:

- stanoveni piedpoklddané hodnoty zakazky

- déleni zakazek

- formy zahdjeni vybérovych fizeni

- lhiity pro podévani nabidek

- zpUsoby hodnoceni nabidek a vybér nejvhodnéjsi nabidky
- smlouva s dodavatelem

- vyjimky v postupech pfi vybéru dodavatele

- postupy v nestandardnich pfipadech

- poskytovani informaci véem GcZastniklm fizeni
- zruSeni vybérového fizeni

Redi prirutka pro ptijemce finantni podpory ze strukturdinich fond& EU (zejména OPVK), véetné

pravidel zde nezmifiovanych.




Priloha ¢. 2

Zavazny postup pro zadavani zakazek, kdy neni zadavatel povinen postupovat podle zdkona &.
137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni

woaws w o

ozdéjSich predpisd.

Vychazi z metodického pokynu OPVK — PFirutky pro pfijemce finanéni podpory z Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost, verze 4, s datem platnosti 30. 6. 2010. V pfipadé
zmény metodiky plati pro nasledujici postup aktualizovana verze této Pfirucky.

V pfipadé, Ze se jednd o projekty, které se Fidi star§imi verzemi pfirucek, jsou platné hodnoty pro typy
zaddvaciho fizeni z téchto pFirucek.

A) Zakazky malého rozsahu

1. Postup pro zadavani zakdzek malého rozsahu pfi predpoklddané hodnoté pinéni nedosahujici
200 000 K¢ bez DPH

- U zakazek, kde predpokladana hodnota plnéni nedosdhne 200000 KC bez DPH, nemusi byt
provadéno vybérové fizeni a je dostacujici zaslat pfimo objednavku jednomu vhodnému dodavateli
nebo pisemné vyzvat takového dodavatele k podéni cenové nabidky (pokud nema zadavatel aktudlni
cenové nabidky jiZ k dispozici).

- Objednavka (a pfipadnd vyzva kpoddni cenové nabidky) musi byt zasldna dopisem nebo
elektronicky a potvrzena dodavatelem.

- Za uzavieni smlouvy je téZ moZné pokladat pfimé poskytnuti poZzadovaného plnéni dodavatelem. |
v tomto pfipadé plati, Ze pFijemce musi pfi pofizovédni zboZi a sluZeb postupovat hospodarné.

- S vybranym dodavatelem nemusi byt nutné uzaviena pisemna smiouva.

- Pfed zvefejnénim je nutno informovat (z dlvodu pfipadné kumulace) pracovnika pro vefejné
zakazky.

2. Postup pro zadavani zakdzek malého rozsahu pfi pfedpoklddané hodnoté plnéni nejméné
200 000 K¢ a nedosahujici 800 000 K¢ bez DPH

- Zadavatel je povinen pisemné/elektronicky vyzvat k podani nabidky alespon 3 dodavatele

- Lhita pro poddni nabidek musi trvat minimélné 9 kalendafnich dni ode dne odeslani vyzvy
(prokazat napf. podacim listkem k postovni zisilce).



- Hodnoceni nabidek nemusi byt provddéno hodnotici komisi, staci, kdyZ je provede povéfena osoba
zadavatele.

- S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva

- Zadavatel musi poZadovat splnéni kvalifikaénich pfedpokladl (minimélné vypis z obchodniho
rejstiiku Ci jiny doklad uvedeny v § 54 zdkona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkdch, ve znéni
pozdéjsich predpistl. Doklad nesmi byt ke dni podani nabidky starsi neZ 90 kalendéfnich dni. MoZno
predlozit kopii dokumentu. Origindl ¢i ovérenou kopii pfedloZi pouze vybrany uchaze¢ pred podpisem
smlouvy.

- Pfed zvefejnénim je nutno informovat (z divodu pfipadné kumulace) pracovnika pro vefejné
zakdzky.

3. Postup pro zadavani zakdzek malého rozsahu pfi predpoklddané hodnoté plnéni nejméné
800 000 K¢ a nedosahujici 2 000 000 K¢ bez DPH

- Zadavatel je povinen pisemné/elektronicky vyzvat k podéani nabidky alespoii 5 dodavatell a
uvefejnit oznameni o zahdjeni vybérového fizeni na strdnkdch poskytovatele podpory

- Lh(ita pro podani nabidek musi ¢init minimalné 10 kalendaFnich dni ode dne odesldni vyzvy nebo
uverejnéni ozndmeni pficem?Z odeslani a uvefejnéni musi byt provedeno béhem jednoho dne.

- Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimélné 3 élennou hodnotici komisi.
- S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva

- Zadavatel je povinen poZadovat splnéni zakladnich a profesnich kvalifikaénich pfedpokladil
dodavatele danych v § 53 a § 54 zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
ptedpisi, pfiéemz pro splnéni zédkladnich kvalifikaénich pfedpokladl postaluje predloZeni estného
prohlaseni. Vypis z obchodniho rejstiku ¢i jiny doklad uvedeny v § 54 zdkona & 137/2006 Sb., o
verejnych zakdzkdch, ve znéni pozdéjsich predpisl, nesmi byt ke dni podani nabidky stardi neZ 90
kalendédrnich dni. Mozno pfedloZit kopii dokumentu. Origindl & ovéfenou kopii pfedloZi pouze
vybrany uchazet pfed podpisem smlouvy.

- Soucasti Zadavaci dokumentace musi byt navrh smlouvy, nebo vyzva musi obsahovat poZadavek na
pfedloZeni navrhu smlouvy uchazecem.

- Pfed zvefejnénim je nutno informovat (z divodu pfipadné kumulace) pracovnika pro vefejné
zakazky.



B) zakazky s vy3si hodnotou

1. Postup pro zaddvani zakazek pfi pfedpokladané hodnoté plnéni nejméné 2000000 KE a
nedosahujici 6 000 000 K¢ bez DPH

- Zadavatel je povinen pisemné /[elektronicky vyzvat k podani nabidky alespofi 5 dodavatell a
uverejnit oznameni o zahajeni vybérového fizeni na strankach poskytovatele podpory a profilu
zadavatele.

- Lhdta pro podani nabidek musi trvat minimalné 15 kalenda¥nich dnli ode dne odeslani/uvefejnéni
oznameni, pfitemZ odeslani a uvefejnéni musi byt provedeno béhem jednoho dne.

- Hodnoceni musi byt provad&no minimalné 3 €lennou hodnotici komisi.
- S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva

- Zadavatel je povinen poZadovat splnéni zakladnich a profesnich kvalifikatnich predpokladd
dodavatele danych v § 53 a § 54 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozdé&jsich
predpisd, pfitemz pro splnéni zékladnich kvalifikacnich pfedpokladl postacuje predloZeni Eestného
prohldseni. Vypis z obchodniho rejstiiku &i jiny doklad uvedeny v § 54 zdakona &. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisli, nesmi byt ke dni podani nabidky starsi ne? 90
kalendarnich dni. Mozno pfedloZit kopii dokumentu. Original ¢i ovéfenou kopii pfedloZi pouze
vybrany uchaze¢ pfed podpisem smlouvy.

- Soucasti Zadavaci dokumentace musi byt navrh smlouvy, nebo vyzva musi obsahovat poZadavek na
predlozeni navrhu smlouvy uchazecem.

- Pred zvefejnénim je nutno informovat (z divodu pfipadné kumulace) pracovnika pro vefejné
zakazky.

Zakdzka mUzZe byt zadana také prostfednictvim obchodni vefejné soutéie dle zakona &. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist, § 281 az 288 (dale jen zédkon ¢ 513/1991 Sh.).
Zadavatel v tomto pFipadé spini obdobné (tzn. v piném rozsahu) viechny poZadavky, relevantni podle
téchto postupd, které nejsou v rozporu s kogentni ¢asti GUpravy verejné obchodni soutéZe v zakoné €.
213/1991 Sh.
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HARMONOGRAM V.Z. NAROK 2
Tiskarské Nalku ?
sluiby

Dod

Propagacni
predméty

Dodavka
obéerstveni

Doprava

Kurzy

Leden

Unor

Bfezen

Duben

Kvéten

Cerven

Cervenec

21.12.-7.2,

Srpen

v

Zari

Rijen

Listopad

Prosinec

1.4.-2.5.

21.1.-21.3,

2.5-27.6.

1.7.-24.8.

~

V.R.

Legenda:
V.R. - Vybérové fizeni dle pravidel OPVK
Z.R. - Zad4vaci fizeni dle zdkona 137/2006 Sh.

Jednotliva data - pfedpoklad zapocleti (obeslani fediteld s Zadosti o specifikaci) a ukoncenfi vefejné zakdzky (uzavieni smlouvy)

Nezabarvené bufiky - dle plénu vefejnych zakazek neni pfedpokladana zadna vef. zakdzka

Z.R.
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