Vyuka v MS Teams (zakladni vyuziti)

V ramci sluzby Office 365, kterou provozujeme na SU, Ize vyuku realizovat prostfednictvim aplikace MS
Teams. Jednad se o aplikaci, ktera se spousti z pocitace s operacnim systémem Windows, macOS nebo
pres webovy prohlize¢ MS Edge/Google Chrome. Jiné prohliZzece nejsou plné podporovany. Nelze pres
né napfiklad realizovat audio/video prednasky.

Tymy si mlzZe vramci Skolni licence vytvaret kazdy uZivatel MS Office 365. Tvircem tymu je
automaticky vlastnik (ucitel), ktery fidi nastaveni a pfistupy ostatnim clenim. Vlastnik maze ¢lena
nastavit jako dalsiho vlastnika.

Zakladni doporudeni uziti
Pro plnou funkcénost doporucujeme instalaci desktopové aplikace MS Teams pro Windows, Mac nebo
Linux. Stazeni aplikace je k dispozici na adrese https://teams.microsoft.com/downloads

Po instalaci desktopové aplikace se prihlaste pomoci uzivatelského jména ve tvaru
CROlogin@ad.slu.cz a hesla do CRO.

POZOR: CROlogin je vas osobni login do univerzitnich systému, napf. IS SLU, e-mailu, moodlu aj., ve
tvaru podobném abc0001.

Po nainstalovani se vam aplikace zobrazi v nabidce Start jako Microsoft Teams
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Obr. 1: desktopovd verze aplikace Teams v nabidce Start

Dale je moZné vyuZivat mobilni aplikace Teams pro platformu Android a iOS a webovy prohlize¢ MS
Edge a Google Chrome. Ostatni webové prohlizece neumoznuji vyuziti plné funkénosti MS Teams.

Webova kamera a mikrofon

Pokud nemate ve vasem zafizeni zabudovan mikrofon a kameru, budete si muset zajistit externi
zafizeni. VétSina webovych kamer ma v sobé integrovany mikrofon. Moderni notebooky maji v sobé
tyto prvky rovnéz integrovany. Jedna se tedy spiSe o stolni pocitace.

Internetové pfipojeni
Pro poradani video prednasek je potfeba dostatecné stabilni internetové pripojeni.
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Ptipojeni do tymu z pohledu studenta (¢lena tymu)
V pripadé, Ze budete vyuZivat desktopovou nebo mobilni aplikaci MS Teams, musite se do ni pfi
prvnim spusténi ptihlasit, viz vyse.
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Obr. 2: uvodni prihlasovaci obrazovka desktopové aplikace MS Teams

Login se zapisuje ve tvaru CROlogin@ad.slu.cz a heslo do CRO.

Pfidani pomoci kddu tymu
Pokud vam vyucujici zasle kdd pro vstup do tymu, staci ho vlozit do kolonky Pripojit se k tymu pomoci
kédu v sekci Tymy.
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Obr. 3: priddni se do tymu pomoci ziskaného kédu


mailto:CROlogin@ad.slu.cz

Po zadani tohoto kddu se automaticky nacte tym v seznamu tyma a budete moci okam?zité pracovat.
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Obr. 4: stav po zaddni kédu tymu

V pfipadé, Ze pouzivate vice tymu, oteviete vybrany tym kliknutim na néj mysi. Dalsi tym si mlZete
pridat opét v seznamu tym kliknutim na tlacitko Pripojit se k tymu nebo vytvoFit novy.
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Obr. 5: pridani do tymu, pokud mdte uz néjaké tymy v nabidce

Zobrazi se moznosti pro zaloZeni vlastniho tymu nebo pfipojeni se do tymu pomoci kédu. Tento krok
provedete pouze jednou, ideadlné co nejdfive po obdrZzeni emailu vyucujiciho.
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Obr. 6: vloZeni kédu pro priddni do tymu



Po zaddni kédu se dany tym opét prida do nabidky.

PrihlaSeni se na schlzku
Prehled planovanych prednasek uvidite v kalendafi a na hlavni plose tymu. V kalendafri se zobrazuji
planované prednasky vsech tymd, ve kterych jste prihlaseni.
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Obr. 7: seznam aktivit na hlavni plose tymu

Po kliknuti na naplanovanou schiizku (napf. Test 3 na Obr. 7: seznam aktivit na hlavni plose tymu)
nasleduje otevieni detailu s popisem. Pro pfipojeni staci stisknout tlacitko Pripojit se. Timto pfimo
vstoupite do virtualni vyuky.
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Obr. 8 detail schiizky s moZnosti pripojeni se



V ramci videokonference muzete sledovat prezentaci, tabuli (pokud ji vyucujici pouZziva), pfispivat do
chatu a délat si poznamky.

Doporucujeme pfi sledovani pfednasky vypnout mikrofon vlastniho notebooku. Pfi horsi kvalité
internetového pfipojeni také doporucujeme vypnout odchozi pfipadné i pfichozi video (v nabidce dalsi
mozZnosti).

Pfed samotnym pripojenim se mizZete setkat s dotazem, jestli mizZe aplikace Teams (nebo internetovy
prohlize¢) pouzivat kameru a mikrofon. Prosim, povolte tuto moznost.
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Kdy? to udéléte, zapneme na chvili vaSe zafizeni, aby je bylo mozné nastavit.

Obr. 9: pridani oprdvnéni k pristupu kamery a mikrofonu

V pripadé, Zze mate vSechna prava povolena, zobrazi se vdm okno s nastavenim pfipojeni.
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Obr. 10: stav pred zahdjenim schizky



Tladitkem PFipojit se se rovnou pfipojite do videokonference. Ikona kamery BEEd ovldda funkénost
kamery, ikona rozmazani rozmaze pozadi okolo vas, ikona mikrofonu zase ovlada
funkénost mikrofonu.
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Obr. 11: detail moZnosti pred samotnym startem predndsky

Po kliknuti na tlacitko Pripaojit se se ptipojite na videokonferenc¢ni schlizku. Pokud ucastnik nepohybuje
mysi v okné, vidi cely obraz. Pokud pohne v okné mysi, zobrazi se ovladaci panel. V tomto panelu vidite
napt. aktualni délku prednasky nebo moznost ovladani kamery a mikrofonu CZHE. Kliknutim na ikonu
zarizeni dojde k aktivaci / deaktivaci tohoto zafizeni.

Obr. 12: moznosti v prubéhu schiuzky

Tlacitko HH slouzi ke sdileni obsahu — plochy, okna aplikace, prezentace uloZzené na OneDrive, tabule.
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Obr. 13: nabidka aktudlnich mozZnosti sdileni

Vybérem dané moznosti umoznite jeji sdileni ostatnim ¢lenim. Ukonceni sdileni se provadi podle
zvoleného typu ukonu — vétSinou pomoci tlacitka E, které nahradilo puvodni tlacitko sdileni. Také se
mUiZe na obrazovce objevit jeden z dalSich typ( ukonceni sdileni.
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Obr. 14: mozZné varianty ukonceni sdileni obsahu



Dale je moZné zobrazit chaty a seznam Iidl', ktefi se divaji na dané video. Kromé videa tedy
muzete s divaky komunikovat pres chat, urcit, aby konkrétni osoba mohla prezentovat (postavi se
pred tabuli a bude prezentovat ze svého pocitace pomoci sdileni), nebo ho z videokonference
vyloucit.

Ukonceni videokonference se provadi pomoci cerveného tlacitka pro ukoncéeni hovoru [~ ]

Po ukonceni se zobrazi informace o schlzce na hlavni strané tymu. Najdete zde veskeré chaty,
pfiloZzené soubory a zaznam schiizky (pokud ji ucitel nahraval).
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Obr. 15: po ukonceni schuzky se na hlavni plose tymu zobrazi podrobnosti a zaznam schizky

Kliknutim na video jej prehrajete. Video se uklada do sluzby Stream v Office 365. Videa tedy najdete
na hlavni plose tymu v MS Teams a MS Stream.



