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Smérnice rektora ¢. 17/2015
k predkladani projektovych zaméru
VSeobecna ustanoveni

Touto smérnici stanovuji postup pti predkladani projektovych zamérti a zadosti o podpis
smluv vztahujicich se k realizaci projektovych zamérii na Slezské univerzité v Opavé (dale
jen univerzita®) smeéfujicich do Operanich programli; Komunitarnich programi;
Ramcovych programt EU; Narodnich a regiondlnich dota¢nich programi. Cilem smérnice je
evidence a centralni koordinace projektovych zamérd a smluv mezi poskytovatelem dotace
a pifjemcem a mezi pfijemcem a spolupiijemci vychazejicimi z jednotlivych souéasti
univerzity.

HLAVA PRVNI
Predkladani Listu projektového ziméru

ClL1
Postup pri pFredkladani Listu projektového zaiméru

Kazdy projektovy zamér (dale jen PZ) bude pfed jejim samostatnym zpracovanim projednan
vedenim univerzity. Proto musi byt predkladatelem PZ dodrZen tento postup:

a) vyplnéni Listu projektového zameéru (dale jen LPZ), ktery tvoii nedilnou ptilohu této
smérnice (piiloha €. 1), a ktery ve stru¢nosti seznami vedeni univerzity s projektovym
zamérem dané soucasti,

b) piedlozeni vyplnéného LPZ k podpisu tajemnikovi/ekonomovi a vedoucimu pfislusné
soucasti (kvestorovi v piipadé projektd rektoratnich, celouniverzitnich a projekti
podavanych ostatnimi a u€elovymi pracovisti univerzity). VySe uvedené osoby svymi
podpisy vyjadii souhlas s finanénim zabezpefenim projektového zaméru z rozpoétu
dané soucasti,

¢) Doruceni vyplnéného a podepsaného LPZ na rektoratni oddéleni pro rozvoj a Centrum
tizeni projektt (déle jen CRP).

CRP nasledné zavede LPZ do databaze projektovych zamérii a zajisti jeho elektronické
rozeslani na vSechny €leny vedeni univerzity. LPZ bude projednan na porad¢ vedeni. Rektor
univerzity na zéklad€ vyjadreni ¢lenti vedeni rozhodne o dal$im postupu.



CL2
Hodnoceni Listu projektového zaméru

LPZ muze byt vedenim univerzity vyhodnocen jako:
a) vhodny k realizaci, resp. ptipravé projektového zameéru,,
b) vhodny k realizaci s pfipominkami, napi. doporuceni upravit nékteré aktivity tak, aby
byly v souladu s dlouhodobymi cili rozvoje univerzity apod.,

c) nevhodny - bude-li projekt vedenim univerzity oznaen za nevhodny, pak souéasti
tohoto rozhodnuti musi byt i jeho zdGvodnéni, které bude na zékladé rozhodnuti vedeni
univerzity vypracovano prorektorem pro rozvoj.

Piedkladatel bude elektronicky seznamen s piislusnymi zavéry, a to prostiednictvim
formuléfe ,,Hodnoceni listu projektového zaméru®.

HLAVA DRUHA
Postup pri pfredkladani projektového ziméru

CL3
PredloZzeni projektového ziméru

Zodpovédny pracovnik pfislusné soucasti univerzity je povinen zabezpecit pfed podpisem
projektového zaméru rektorem formular ,,Zadost o podpis projektové ho zaméru“ (dale jen
formulét PZ), ktery tvoii nedilnou piilohu této smérnice (ptiloha €. 2):

a) vyplnéni formuléfe v bodech I a II,

b) podpis formuldfe PZ tajemnikem/ekonomem a vedoucim piislusné soucasti
(kvestorem v piipadé projektu rektoratnich, celouniverzitnich a projektd podavanych
ostatnimi a Gi¢elovymi pracovisti univerzity,

c) dolozeni findlni verze projektového zaméru se vSemi jejimi naleZitostmi a p¥ilohami,

d) doloZeni formuléfe ,,Personalni zabezpefeni feSeni projektu, ktery tvoii nedilnou
ptilohu této smérnice (pfiloha €. 4),

e) dorudeni zadosti na CRP ve stanoveném terminu.

ClL 4

Schvaleni projektového ziméru

Pied podpisem rektora bude PZ zkontrolovéan pracovniky CRP. PZ musi byt na CRP dorucen
nejméné 10 pracovnich dnd pied terminem ukonéeni pfijmu projektovych zaméra ze strany
poskytovatele dotace. V ptipadé potieby miize byt tato lhiita upravena pracovniky CRP. CRP
se k PZ vyjadti a doporuci/nedoporuc¢i PZ k podpisu rektorovi.

V ptipadé nedoporuéeni PZ k podpisu vyjadii CRP své piipominky a doporugeni k dopln&ni
do formulare PZ nebo na samostatny list, ktery k formulaii PZ pfilozi. Informaci o piiloze
uvedou do formulare na misto uréené pro piipominky.

Po podepsani projektového zaméru rektorem zajisti CRP jeji véasné odeslani zpét
predkladateli. Po dohodé s CRP je mozné zaslat PZ pfimo poskytovateli dotace.



CL5
Evidence projektového ziméru v Databazi projekti univerzity

Pted odeslanim PZ piedkladateli/poskytovateli dotace je CRP povinno zhotovit kopii kone¢né
a podepsané verze PZ. Nasledné zajisti evidenci zaméru v Databazi projektt univerzity.

Predkladatel PZ m4 za povinnost ihned po obdrzeni rozhodnuti fidiciho organu informovat
CRP o schvéleni/neschvéaleni PZ a to véetné zmeén, ke kterym v tomto PZ pfi schvalovacim
procesu doslo.

HLAVA TRETI]
Postup pri predkladani Zidosti o podpis smluv vztahujicich se k realizaci
projektového zaméru

ClL 6
Predlozeni Zadosti

Zadost o podpis smlouvy o poskytnuti dotace (v pifipadé rozhodnuti o poskytnuti dotace miize
jit o podpis akceptace rozhodnuti), nebo partnerské smlouvy se predklada v pisemné podobé.
Struktura zadosti je stanovend ,,Formulafem zadosti o podpis smlouvy“ (dale jen formular),
ktery tvoti nedilnou piilohu této smérnice (ptiloha ¢. 3).

CL7
Povinnosti Zadatele pired podpisem smlouvy rektorem

Zodpovédny pracovnik pfislusné soucasti univerzity je povinen zabezpelit pted podpisem
smlouvy rektorem:

a) vyplnéni formuléfe v bodech I az III,

b) podpis formuldfe tajemnikem/ekonomem pfislusné soucasti a vedoucim prfislusné
soucasti univerzity ve véci pisemného prohlaseni o zabezpeceni financovani projektu a
doporuceni k podpisu (kvestorem v piipadé projektu rektoratnich, celouniverzitnich
a projektl podavanych ostatnimi a i¢elovymi pracovisti univerzity),

c¢) doloZeni findlni verze smlouvy v¢etné vSech pftiloh,

d) doruceni zadosti na CRP.

CL8
Schvileni Zadosti a podpis smlouvy rektorem

Pied podpisem smlouvy rektorem je smlouva piedlozena povéfenym pracovnikim CRP a
kvestorovi, ktefi se ke smlouvé vyjadii a doporuéi/nedoporuéi ji rektorovi k podpisu.

V piipadé nedoporuceni smlouvy k podpisu vyjadii své piipominky a doporuceni k doplnéni
do formulédfe zadosti nebo na samostatny list, ktery bude pfilohou formulafe. Informaci
o ptiloze uvedou do formulare na misto uréené pro pfipominky.

Poté, co bude smlouva podepséna, zajisti zodpovédny pracovnik CRP jeji v&asné odeslani
zpét predkladateli. Po dohodé s pracovnikem CRP je mozné zaslat smlouvu p¥mo
poskytovateli dotace, nebo predkladateli v pfipadé partnerské smlouvy. Original smlouvy
bude uloZen na sekretariatu kvestora SU, kopie smlouvy bude uloZena na CRP a



ekonomickém odd¢€leni rektoratu. Smlouva podléha evidenci v IS Magion, za zaevidovani je
odpovédny sekretariat kvestora.

CL9
Zavéreéna ustanoveni

a) Rusi se smérice rektora ¢. 2/2013 k predkladani projektovych zamért a realizaci
projektu.

b) Tato smérnice nabyva G€innosti dnem vydani.

V Opavédne 71 10 701

e

doc. Ing. Pavel Tulgja, Ph.D.
g\ ktor



Oddéleni pro rozvoj / Centrum fizeni projektu

List projektového zaméru

Priloha €. 1

Predkladatel projektového ziméru

Jméno:
Piijmeni:
Soucast SU:

Nazev projektu

Program

Néazev programu:
Prioritni osa:
Specificky cil:
Podporovani aktivita:

Partnerstvi [JSU predkladatel [JSU partner

Partner:
Role v projektu:
Uc¢ast na rozpoctu:

Partner:
Role v projektu:
Ucast na rozpoctu:

Definice problému, vychozi stav

Cile projektu

Klicové aktivity

Cilové skupiny

Harmonogram realizace

Od:
Do:

Rozpocet / spolufinancovani SU




Plénovany rozpocet v K¢
(dle struktury rozpoc¢tu stanovené vyzvou)

Kapitola 1
Kapitola 2

Neptimé naklady

Naklady celkem:

Min. % vlastniho spolufinancovani dané souéasti SU:

Celkova ¢astka vlastniho spolufinancovani dané soucasti SU:

ReSitelsky tym — kontaktni osoby

Jméno osoby:
Cinnost:

Jméno osoby:
Cinnost:

Vystupy

Vystup:
Pocet:

Vystup:
Pocet:

Detailni popis udrzitelnosti projektu po ukondeni realizace vdetné
finanéniho zabezpeceni (v pripadé, Ze je udrzitelnost vyZadovana)

Vyjadreni kvestora/tajemnika/ekonoma soudasti

Souhlasim, Ze uvedend soucéast SU vyé€leni ze svého rozpoctu prosttedky nutné k finanénimu
zabezpeceni realizace projektu. Souhlasim s pfedloZenim projektu.

Datum: Podpis:

Vyjadieni vedouciho souéasti

Souhlasim, Ze uvedena soucast SU vy¢€leni ze svého rozpoétu prostiedky nutné k finanénimu
zabezpeceni realizace projektového zdmeéru. Souhlasim s piedlozenim projektového zaméru.

Datum: Podpis:




Oddéleni pro rozvoj / Centrum fizeni projektu

List projektového zaméru

Priloha €. 1

Cj.

Predkladatel projektového ziméru

Jméno:
Pi{jmenti:
Soucast SU:

Nazev projektu

Program

Néazev programu:
Prioritni osa:
Specificky cil:
Podporovana aktivita:

Partnerstvi [JSU predkladatel [JSU partner

Partner:
Role v projektu:
Ucast na rozpoctu:

Partner:
Role v projektu:
Ucast na rozpoctu:

Definice problému, vychozi stav

Cile projektu

Kli¢ové aktivity

Cilové skupiny

Harmonogram realizace

Od:
Do:

Rozpoéet / spolufinancovani SU




Planovany rozpocet v K¢
(dle struktury rozpoctu stanovené vyzvou)

Kapitola 1
Kapitola 2

Nepiimé naklady

Naklady celkem:

Min. % vlastniho spolufinancovani dané soucasti SU:

Celkova ¢astka vlastniho spolufinancovani dané soucasti SU:

ReSitelsky tym — kontaktni osoby

Jméno osoby:
Cinnost:

Jméno osoby:
Cinnost:

Vystupy

Vystup:
Pocet:

Vystup:
Pocet:

Detailni popis udrzitelnosti projektu po ukonéeni realizace véetné
finan¢niho zabezpedeni (v pFipadé, Ze je udrzitelnost vyZadovana)

Vyjadreni kvestora/tajemnika/ekonoma soudasti

Souhlasim, Ze uvedena soucast SU vy¢leni ze svého rozpoctu prostiedky nutné k finanénimu
zabezpeceni realizace projektu. Souhlasim s pfedloZenim projektu.

Datum: Podpis:

Vyjadreni vedouciho souéasti

Souhlasim, Ze uvedena soucast SU vy¢leni ze svého rozpoctu prostiedky nutné k finanénimu
zabezpeceni realizace projektového zaméru. Souhlasim s pfedloZenim projektového zaméru.

Datum: Podpis:




Oddéleni pro rozvoj / Centrum Fizeni projekti

List projektového zaméru

Priloha ¢. 1

Predkladatel projektového zaméru

Jméno:
Ptijmenti:
Soucast SU:

Nazev projektu

Program

Nézev programu:
Prioritni osa:
Specificky cil:
Podporovana aktivita:

Partnerstvi [ISU piedkladatel [ISU partner

Partner:
Role v projektu:
Ucast na rozpoctu:

Partner:
Role v projektu:
Ucast na rozpocCtu:

Definice problému, vychozi stav

Cile projektu

Kli¢ové aktivity

Cilové skupiny

Harmonogram realizace

Od:
Do:

Rozpocet / spolufinancovani SU




Pléanovany rozpocet v K¢
(dle struktury rozpoctu stanovené vyzvou)

Kapitola 1
Kapitola 2

Nepiimé naklady

Naklady celkem:

Min. % vlastniho spolufinancovani dané soucasti SU:

Celkova c¢astka vlastniho spolufinancovani dané souc¢asti SU:

Resitelsky tym — kontaktni osoby

Jméno osoby:
Cinnost:

Jméno osoby:
Cinnost:

Vystupy

Vystup:
Pocet:

Vystup:
Pocet:

Detailni popis udrzitelnosti projektu po ukonceni realizace vcetné
financniho zabezpeceni (v pripadé, Ze je udrzitelnost vyZadovana)

Vyjadreni kvestora/tajemnika/ekonoma soucasti

Souhlasim, ze uvedend soucdst SU vycleni ze svého rozpoctu prostiedky nutné k finanénimu
zabezpeceni realizace projektu. Souhlasim s pfedloZenim projektu.

Datum: Podpis:

Vyjadreni vedouciho souéasti

Souhlasim, zZe uvedena soucast SU vy¢leni ze svého rozpoctu prostredky nutné k finanénimu
zabezpeceni realizace projektového zaméru. Souhlasim s piedloZzenim projektového zameéru.

Datum: Podpis:




Oddéleni rozvoje / Centrum Fizeni projekti Priloha €. 2

Formular zadosti o podpis Projektového zaméru

l. Souéast SU
Fakulta/ustav
Pracovi$té (Ustav/katedra)
Predkladatel projektového zaméru
Il. projekt

Nazev projektového zaméru

Resitel projektového zaméru

Evidencni ¢islo projektového zaméru (popf. jiné
oznaceni)

Nazev programu, ve kterém bude projektovy zamér
realizovan

Opatfeni programu

Prohlasuji, Ze jsem se detailné seznamil s projektovym zamérem, véetné finanéniho harmonogramu a s udrzitelnosti
projektového zédméru (v pripadé, Ze je vyzvou vyzadovana).

Dale prohlasuji, Ze uvedena soucast SU vyéleni ze svého rozpoétu finanéni prostredky potiebné k zabezpeteni realizace
projektového zaméru. Projekt doporuéuji k podpisu.

Datum a podpis kvestora/tajemnika/ekonoma soucasti

Datum a podpis vedouciho soucasti

lll. Evidence

Na rektorat doslo dne: pod &.j.:

PFripominky:

supervizor projektl

organizacné-technicky pracovnik (financni ast)

vedouci oddéleni

kvestor

Doporucuji projektovy zamér k podpisu:

podpis supervizora projektu

podpis organizacné-technického pracovnika (fin. ¢ast)

podpis vedouciho oddéleni

podpis kvestora

Projektovy zamér podepsan rektorem dne:

Datum vypraveni z rektoratu:
(origindl projektového zdméru + kopie formuléare)

Vyfizuje (jméno a pfijmeni):

Podpis:

Povinna priloha:
- vypracovany projektovy zamér se véemi pozadovanymi nalezitostmi a pfilohami




Oddéleni rozvoje / Centrum Fizeni projekti Priloha €. 3

Formular zadosti o podpis smlouvy

l. Soucast SU
Fakulta/Gstav
Pracovi$té (Ustav/katedra)
Predkladatel projektového zaméru

1. projekt

Nazev projektového zaméru, ke kterému se smlouva
vztahuje

Resitel projektového zaméru

Evidenéni ¢islo projektového zaméru (popr. jiné oznaéen
Nazev programu, ve kterem bude projektovy zamer
realizovan

Opatfeni programu

Iil. Smlouva

Nazev:
Evidencni ¢islo
Smiluvni strany 1. SU v Opavé 2.
Pocet vyhotoveni smiouvy:

Smlouvu je nutno podepsat v terminu do:

Prohlasuji, Ze jsem se detailné seznamil se smlouvou tykajici se daného projektového zaméru a toto akceptuji. Dale prohlasuji, Ze uvedena souéast SU ze
svého rozpoctu vycleni prostredky potiebné pro zabezpeéeni realizace projektového zaméru, pfipadné udrzitelnosti projektového zaméru, pokud je vyzvou
vyzadovana. Uvedena soucast SU bude ze svého rozpoétu rovnéz hradit povinnou spoluiéast tak, jak je stanoveno ve vyzvé. Uvedena souéast SU dale
prebira veskera rizika v pfipadé neuznanych nakladi a pfipadného navys$eni nakladu projektového zaméru a sankci vyplyvajicich z poruseni smiouvy ze
strany SU. Tyto néklady budou hrazeny uvedenou souéasti SU. Smlouvu doporuéuji k podpisu.

Datum a podpis kvestora/tajemnika/ekonoma soucasti

Datum a podpis vedouciho soucéasti

IV. Evidence

Na rektorat doslo dne: pod €j.:
Pripominky:

supervizor projektd

organizacné-technicky pracovnik (financni ¢ast)

vedouci oddéleni

kvestor

Smiouvu doporucuji k podpisu:

podpis supervizora projektt

podpis organizacné-technického pracovnika (fin. éast)

podpis vedouciho oddéleni

podpis kvestora

Smlouva podepsana rektorem dne:

Datum vypraveni z rektoratu:
(kopie podepsanych smiuv + kopie formulare)

Vyfizuje (jméno a pfijmeni):

Podpis:

Povinna Priloha: Smiouva véetné priloh




Oddéleni rozvoje / Centrum Fizeni projektu

Priloha ¢. 4

Formulaf personalniho zabezpeceni feSeni projektového zaméru

Dotacni zdroj:

Prioritni oblast:

Cislo vyzvy:

Soucast SU:

Nazev projektového zaméru:
Predkladatel:

Primé naklady

Nazev pracovni pozice

Rozsah prace (h/més.) Rozpocétova polozka

Jméno a prFijmeni

Nepfimé naklady

Nazev pracovni pozice

Rozsah prace (h/més.) Rozpoctova polozka

Jméno a prijmeni

V Opavé dne:

podpis piedkladatele




Nazev tcetni jednotky:

Slezska univerzita v Opavé
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Smérnice rektora

Cislo:

17/2015
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