Vzor motiva¢niho dopisu, ktery spliiuje vétSinu uvedenych ziakladnich pozadavkia a
parametri.

Dobry den, pani XYZ.

Reaguji na V&S inzerdt na pozici Obchodni zastupce, ktery jsem si preCetl na
Www.monster.cz.

Nabizim bohaté obchodni zkuSenosti, flexibilitu, pfijemny vzhled a samoziejmé profesionalni
jednani na vysoké urovni. V soucasné dob¢ jsem zaméstnan jako Sales Account Manager u
spole¢nosti ZYX, kde mam na starosti ve§keré obchodni aktivity. Ridim obchodni oddéleni,
vytvaiim marketingové akce a stardm se o strategicka partnerstvi. Osobné jsem proklientsky
zaméfen a jsem zvykly jednat na nejvysSich mistech v rGznych korporatnich i statnich
subjektech.

Vé&iim, ze mohu byt pro vaseho klienta piinosem a velmi rad bych se Gcastnil vybérového
fizeni a tuto pozici.

S pfanim krésné¢ho dne

Josef Novak.

Zdroj: www. monster.cz



ABC, s.r.o
Prazska 55
120 00 Praha 2

Z7Aadost 0 MiSto ......cevvvniiniinnnnns
Vézeni (Vazany pane, Vazena pani),

dovoluji si touto cestou zadat o misto ............coeeviiiiinnn... inzerované 25.7. 2004 na
internetovém pracovnim portale CV-Online (www.cvonline.cz) Vasi spolec¢nosti.

Ma profesni orientace je zaméfend na lidské zdroje a jejich fizeni. Jiz pfi studiu na univerzité
jsem se zacal orientovat na tento obor a ma diplomova prace na téma Personalni fizeni v
podniku byla ocenéna jako nejlepsi v ro¢niku a nékteré mé navrhy byly aplikovany ve
spole¢nosti I. Ceské vyrobni, a.s, kde jsem posléze nastoupil jako personalista. Mé zkusenosti
vsak nejsou pouze z pozice zaméstnance, ale mam i zkusenosti poradce. Jiz patym rokem
podnikdm v oblasti personalniho poradenstvi a mymi klienty jsou firmy jako naptiklad
PhillipNoris, Bekra LTd. (referen¢ni list ptedlozim pti osobnim pohovoru).

Domnivam se, Ze m¢ znalosti a zkuSenosti odpovidaji poZzadavkiim na vyse uvedenou pozici a
v pripad¢é Vaseho zajmu se velmi rad dostavim na osobni pohovor.

S pozdravem

www.cvonline.cz


http://www.cvonline.cz/

Trask solutions s.r.o.
Human Resources
Antala Staska 2027/79
140 00 Praha 4

Vazeni,

dovoluji si touto cestou zadat o misto ... (napiste nazev pozice).

Rad bych pracoval pro Vasi spolecnost, protoze ... (napiste pro¢ chcete pracovat prave
u nas) a mazu Vam nabidnout ... (popiste Vase vzdélani, praxi a kvalifikaci - toto vSe uved'te

maximalné ve trech kratkych vétach tak, aby informace byly uzce spojeny s danou pracovni
nabidkou).

Domnivam se, ze mé znalosti a zkusenosti odpovidaji pozadavkiim na vySe uvedenou pozici
a v ptipadé VaSeho zdjmu se velmi radd dostavim na osobni pohovor.

S pozdravem

Jaroslav Novak
mobil: (+420) XXX XXX XXX
e-mail: XXX@Xxxx

Zdroj: trask.cz



Jan Novak

Polomska 12, Mala Moravka
jan.novak@seznam.cz

tel.: 732469803

Dobry den,

uchdzim se o pracovni misto programatora v jazyce PHP, protoze rad programuji webové
stranky. Mam s touto praci ur¢ité zkuSenosti, jak poznate z mého pfilozeného zivotopisu.
Chtél bych se v PHP dal zdokonalovat, bavi m¢ v ném objektové programovani a databaze.
Réd bych se dozvédél podrobnosti o této pozici osobné, rad k Vam piijdu na pohovor.

Na shledanou,

DusSan Janovsky

(Poznamka pod Carou: v§Simnéte si, Ze uchaze¢ v tomto ptipadé neumi PHP pofadné. Zkuseny
personalista dokonce z opatrnych formulaci vytusi, Ze uchaze¢ neumi PHP viibec. Ale stejné
si ho pozve, protoze vi, Zze kdyz nékoho bavi objektové programovani, konkrétni

programovaci jazyk se zvladne rychle naucit.)

Zdroj: prace.rovnou.cz
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Jan Novak
Zdéna 17, Pardubice
tel.: 583 125 967

Dobry den,

zaujala m¢ Vami nabizena pozice pracovnika telesales. Rad bych telefonni prodej vyzkousel,
protoze mé bavi komunikovat s lidmi a protoze uz hife chodim. V minulosti jsem prodaval
elektroniku (podivejte se do Zivotopisu). Na pohovor mohu pfijit kdykoliv, bez obav m¢
kontaktujte.

Na shledanou se t¢si

Jan Novak

(Poznamka pod ¢arou: v§imnéte si negativni motivace pohybového omezeni ("htife chodim").
Snizuje to budouci vyjednavaci pozici, ale zasadné zvysuje pravdépodobnost pozvani na

pohovor, protoze si zaméstnavatel fekne: tenhle ¢loveék tu praci fakt chce.)

Zdroj: prace.rovnou.cz



V Olomouci, dne 10.4.2008

ABC a.s
Pozoricka 78
111 00 Praha

Vézena pani, vazeny pane,

reaguji na Vasi nabidku préce asistentky marketingového feditele zvefejnénou dne 10.4.2008
na serveru www.prace.cz. Jak se mtizete presvédcit v pfilozeném zivotopise, splituji vSechny
pozadavky na tuto pozici. Vystudovala jsem manazersko-ekonomicky obor na Provozné
ekonomické fakulté Mendelovy zeméd¢lské a lesnické univerzity v Brn€ a mluvim plynné
anglicky a Spanélsky.

S marketingem mam zkuSenosti, protozZe jsem na obdobné pozici pracovala dva roky béhem
studia, piipravovala jsem podklady pro marketingovou komunikaci ve spole¢nosti AMEC,
a.s. Reklamni kampan, na které jsem se podilela, byla vyhodnocena jako nejlepsi kampan
firmy za rok 2007.

Pokud Vas mtj Zivotopis zaujme, rdda se dostavim na osobni pohovor.
Té&sim se na pripadnou spolupraci.

S pozdravem
Jana Bélohorska
Bezrucova 879
545 66 Olomouc

tel: 767 767 878
e-mail: jana.belohorskal23@seznam.cz

Zdroj: www.nazkusenou.cz


http://www.nazkusenou.cz/

PR agency Praha
Liskova 49
120 00 Praha 2

Vazena pani Rozkolna,

reaguji na Vas inzerat uvefejnény na internetové strince PRmedia.cz, ve které hledate vhodného
kandidata na pozici Project Manager. Domnivam se, Ze bych mohl obohatit Vas tym, rad bych se o
tuto praci ujimal.

V oblasti médii pisobim jiz 15 let, ve Vasi agentuie bych mohl zuzitkovat své zkuSenosti. Naposledy
jsem pusobil jako produkéni v Ceské televizi, na starost jsem mél Fizeni svéfenych projekti.
Vyznamné jsem se podilel na procesech pii vyrobé televiznich pofadii a organizoval praci
zaméstnancd. Pfitom jsem plsobil jako Project Manager drobné spolecnosti, v niz jsem hospodafil s
urcitou ¢astkou a ziskal prostor pro realizaci internetového projektu pro novinare. Nejen diky témto
zkuSenostem jsem si osvojil predpoklady pro efektivni fizeni projektt i lidskych zdrojt.

Vase spolecnost je proslula kreativnim pfistupem k reklamé, coz je pro mne vitanou strankou
zaméstnani. Mohl bych uplatnit svou tvofivost. Rad bych jako Project Manager tidil Vami svéfené
projekty a vedl je do zdarného konce. Podle posledniho zaméstnavatele vyborné ovladam komunikaci
se zameéstnanci, coz jisté uvitate. Jsem peclivy, spolehlivy a Casové flexibilni a umim uzavirat dohody.
Sebereflexe je pro mne dulezita, proto se nebojim kritiky nadfizenych a ani zaméstnancti. Pokud bych
ve vybérovém fizeni byl Uspésny, rozvinul bych aktivity Vasi spolecnosti i do zahrani¢i, kde jsem
behem poslednich let ziskal cenné kontakty v oblasti PR.

Rad bych se s Vami seSel osobné, abychom se poznali. Véiim, Ze by to pomohlo pifi Vasem
rozhodovani. Navrhnéte termin, rad se ptizplisobim.

S pranim hezkého dne Jaromir Roudny

Jaromir Roudny

Jaromir.roudny@seznam.cz
777 234 781

Zdroj: http://www.jaktak.cz/
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Dobry den, pane/pani JMENO,

na zakladé nabidky NAZEV POZICE, uvefejnéné na strance www.profesia.cz, bych Vés chtél(a)
pozadat o pfijeti do zaméstnani.

Slovni spojeni, ktera mizZete pouZit:

...Z pfedchoziho zaméstndni mam zkusenosti... /... mdm zkusenosti v oblasti... /... béhem studia jsem
vykondval(a) praxi...

...ovladam (napr. jazyky, strojopis atd.)...

...mezi moje povahové vlastnosti patri... / ...mezi moje silné stranky patfi... / ...mymi hlavnimi
pfednostmi jsou...

...zafimdm se o prdci... / ...nabidka Vasi spole¢nosti mé zaujala proto, Ze...

...rad(a) bych své schopnosti vyuZil(a) ve prospéch Vasi spolecnosti .../ ...vérim, Ze bych pro Vds byl(a)
pfinosem, protoZe...

Zaroven Vam v pfiloze posilam svij strukturovany Zivotopis.

Pokud Vas mQj profesni Zivotopis a mé schopnosti zaujaly, rad(a) Vam o sobé poskytnu doplnujici
informace na osobnim pohovoru.

Dékuji za posouzeni mé zadosti a preji Vam prijemny den.

S pozdravem
JMENO

www.profesia.cz



http://www.profesia.cz/

Adresa spolecnosti:
Datum:

Véc : pozice, na kterou se hlasite

Vazeni,

reaguji na vas inzerat /vasi nabidku/ uvetejnénou v .................. , ve které hledate
............... pro.................. oddé€leni ve vasi spoleCnosti .................. . Po posouzeni
uvetejnénych pozadavkil na danou pozici ................ , predpokladam, ze bych mohl(a) byt

vhodnou/nym kandidatkou/em.

Doutam, Ze mi bude poskytnuta ptilezitost setkat se s Vami a prodiskutovat dalsi podrobnosti
a upfesnit si vaSe pozadavky.

V piipad¢€ vaseho zajmu mé¢ laskaveé kontaktujte na telefonnim Cisle............... nebo na e-
mailové adrese ...

De¢kuji Vam za vasi ochotu a t€$im se na osobni setkani.
S pozdravem,

Podpis

Vase jméno

Vase kontaktni adresa

Piilohy : Zivotopis, popt. pracovni posudek od piedeslého zaméstnavatele, vypis z rejstiiku
trestl atd.

www.cvonline.cz


http://www.cvonline.cz/

Profesia spol. s o, Katefina Jarofnovi

Kfenova 438/7 Uice 26
162 00 Praha 39001 Tabor
+420 604 T7xxxx

jATOnoVaENON00LCE

Tabor 12. zafi 2008

Yic Fddost o zaméstnini
Yafend pani Kanuchova,

na zikladé nabidky uvefejnéné na Vasi strance www.profesia.cz se uchizim o pozici Customer Support
Specialist.

Mabidka Vasi spolecnosti mé zaujala nejen proto, ze jste stabilni, spolehlivé a renomovand spoleénost,
kterd poskytuje kvalitni, akiuilni a profesionalni sluzby, ale hlavné proto, e bych se sama chtéla podilet
na Vaii odborné a prospéiné finnosti — na pomoci, nadéji a spokojenosti, které davite uchazeéiim o préci
i zaméstnavateliim. Sama jsem si ovéfila Vase sluzby, jsem s nimi spokojend a hlavné jim divéfuji. Mam
rada praci s lidmi, at uf osobné, telefonidky & e-mailem, s niz méam i pracovni zkugenosti. Rida bych se stala
soucasti Vaieho tymu a svou spolehlivosti, zodpovédnosti a trpélivosti prispéla ke spokojenosti zikaznild
a ke kovalité poskytovanych sluzeb.

Mij nadfizeny v pfedchozi pozici na stafi ocenioval zejména mé komunikaZni schopnosti, flexibilitu,
cilevédomost a pracovni nasazeni. Mejen Ze jsem se prizpisobila odlifnému pracovnimu stylu, ale vytvofila
jsem si stabilni a pritelské vetahy s nadfizenymi i kolegy. Béhem studia jsem absolvovala nékolik zahranic-
nich pracovnich pobyti, kde jsem ziskala zkusenosti s praci s lidmi, samostatnost, pfizpisobivost a potfebu
neustile se udit a zlepiovat. Dobfe ovlidim strojopis a prici s poditafem. Plynule hovofim anglicky.

Verim, Te mé zluli#msti a povahové vlastnosti ze mé délaji velmi dobrého kandidita na nabizenou
pozici. Pobud Vis ma fidost o zaméstnani oslovila, rida Vam daléi potfebné informace o sobé doplnim pfi
osobnim pohovorw.

Souhlasin s spravon, sprecowinin a wchovdnim swich osobrich ddapi, Herd poskytul prostfedntorvim mfernetowd siusty
spravovand spolefmosti Profesia, s ro. Tvlo ddaje poskytuft spolecrostt XY, s.ra, vihradné zo ifelem zprostfedkovinl zaméstradnl.
Poskytntf ddajd je dobrovolné n bez ddslediol s tim, 2z eto ddaje mohou bt pracoviny pro dicly detabdze uchazetd o zamést-
ndnf v sowindy se zikomem £ 1012000 3b. o ockrané osobnich ddai. Soublas Je din ma dobu neurétfon a ize ho kdykoll plsemné
odvolat.”

Dhébuji za posouzeni své Zadosti a pleji Vim prijemny den.

5 pozdravem,

Katefina Jaronova

www.letswork.cz
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