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Vitejte na serveru BigBlueButton.

Greenlight je jednoducha néstavba pro Va3 open-source webowy konferentni systém BigBlueButton
MiZete zde vytvaret viastni virtulni mistnosti pro organizovéni konferenci, nebo sa miZete pfipojit ke
konferencim ostatnich uZivateld kliknutim na zaslany odkaz.

Podivejte se na videonavod jak se Greenlight pouziva ®

Cookies nam pomahaiji poskytovat nade slusby. PouZivénim naSich sluseb souhlasite s jejich pouitim.  Souhlasim
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Cookies nam pomahajf poskytovat nase sluzby. Pouzivanim nasich sluzeb souhlasite s jejich poufitim. Souhlasim

Po pfihlaSeni se ocitnete na zakladni strance aplikace.
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Domovska mistnost ®

1 Konferenci| 0 Nahravky

Pozvinka pro tiastniky

& https://bbb.slu.cz/b/sko-myf-daz Spustit

Domovskémistnost Vytvofit mistnost

Nahravky @

Tato mistnost neméd Zédné nahrévky.

Zde spravujete své mistnosti. Mistnost je virtualni prostor, ve kterém muizete poradat
interaktivni setkani vice osob. Mlze jit napfiklad o konferenci, vyuku, schiizku, pfednasku,
jednani a podobné. Pro ucely tohoto navodu budeme pouzivat slovo konference. Do
mistnosti kromé vas mohou vstupovat dalSi u€astnici, kterym to umoznite. Po zahajeni
konference budete moci k ostatnim ucastnikim promlouvat prostfednictvim mikrofonu

pfipojeného k poéitaci. | oni mohou hovofit, pokud jim to umoznite. VSichni u€astnici se pak



uslysi navzajem. Dale muzete v mistnosti vyuzivat spole¢ny chat nebo virtualni tabuli, na
kterou mlzete umistit svou prezentaci, obrazky, dokumenty nebo video. Konferenci muzete i
nahravat a uloZit ji v mistnosti pro viastni potfebu nebo ji uverejnit.

Na zakladni strance je uz automaticky vytvofena vase prvni mistnost s nazvem Domovska
mistnost. Pozdéji si ji muzete pfejmenovat a vyuzivat ji. Pokud jste vyucujici, bude
nejvhodnéjsi, abyste si pro kazdy svlj vyu€ovany kurz zfidili jednu mistnost. Kazdou
mistnost si mUzZete uz pfi jejim vytvarfeni pojmenovat - nabizi se oznadit ji nazvem daného
kurzu. Mezi mistnostmi se pak mlzete podle potfeby prepinat. Jednu mistnost uz mame
(domovskou), zkusme si tedy pfidat dal8i. Mistnosti Ize pfidavat kliknutim na tlagitko
Vytvorit mistnost. Kliknéte na tlacitko.

Vytvofit mistnost

Otevre se dialog, ve kterém mUzete nastavit pfedvolby pro nové zfizovanou mistnost a jeji
ucastniky.

Vytvofit novou mistnost

&3 Vygenerovat volitelny pristupovy kod
Ztlumit zvuk uzivatelf pri pripojeni

Vyzadovat schvaleni moderatorem pred pripojenim
Povolit kazdému uzivateli spustit konferenci
Vaichni uzivatele se pripoji jako moderator

Checi se automaticky pripojit do této mistnosti
Vytveiit mistnost

Tuto mistnost miazZete kdykoli smazat.




Nejdfive mistnost pojmenujte

Vytvorit novou mistnost

‘ el Podnikowva ekonomika

Také si mizete nechat vygenerovat kdd, jenz bude vyzadovan po ucastnicich, ktefi budou
chtit do mistnosti vstoupit. Tato moznost neni povinna.

Vygenerovat volitelny pristupovy kod

Kéd vygenerujete kliknutim na ikonu kostek vievo. Kéd si zkopirujte nebo zapamatujte a
pfed zahajenim konference sdélte ucastnikim. Pozadavek na zadani kddu muzete kdykoliv
zruSit kliknutim na ikonu odpadkového koSe v pravé ¢asti policka.

Vysvétleni k dalSim volbam dialogu Vytvorit novou mistnost:

Ztlumit zvuk uzivatell pfi pFipojeni - Po zahajeni konference bude slySet pouze vas,
ostatni u€astnici budou mit automaticky vypnuté mikrofony.

Vyzadovat schvaleni moderatorem pied prijetim - Kazdého u€astnika, ktery se uchazi
o vstup do vasi mistnosti, uvidite nejprve na seznamu. Ze seznamu pak muzete vybirat
ucastniky, kterym povolite vstup do mistnosti a u¢ast na konferenci.

Povolit kazdému uzivateli spustit konferenci - konferenci v mistnosti spusti prvni
pfipojeny ucastnik bez ohledu na to, zda jste v mistnosti pfitomen vy jako moderator a
prednasejici.

VSichni uzivatelé se pfipoji jako moderator - kazdy ucastnik, ktery vstupuje do
mistnosti, bude mit automaticky stejna prava k fizeni konference jako vy (nedoporucuiji).

Vytvoreni mistnosti dokongite kliknutim na modré tlaCitko Vytvofrit mistnost.

Vytvoiit mistnost

VySe popsané nastaveni muzete u kterékoliv mistnosti (véetné domovské mistnosti) kdykoliv
znovu vyvolat a zménit kliknutim na tfi svislé te¢ky vpravo u tlaCitka pfislusné mistnosti.

E Podnikova ekonomika




Zahajeni konference

Pozn.: Pred spusténim konference pripojte k pocitaci mikrofon a sluchatka, idealni je vyuzit
kombinovany headset.

@BigBlueBuﬂ:on' & Domd  WViechnynahrivi ° ko0001

Domovska mistnost®

5 Konferenci | 0 Nahravky

Pozvinka pro ticastniky
Domovské mistnost Podnikovy controlling Podnikové ekonomika
Podnikové propeéty Manazerska ekonomika Nauka o podniku
Vytvofit mistnost

Kliknéte na tla¢itko s nazvem mistnosti, ve které chcete vést konferenci.

oy

E Podnikovéa ekonomika

&



Nyni se nazev mistnosti zobrazil velkym pismem. Znamena to, Ze jste uvnitf.

% BigBlueButton @ Domi i ° sko0001

Podnikova ekonomika

0 Konferenci | 0 Nahravky

Pozvinka pro tcastniky

P https://bbb.slu.cz/b/sko-fav-veg Spustit

Domovské mistnost Podnikevy controlling Podnikové ekonomika

E Podnikové propoéty ManaZerska ekonomika Nauka o podniku

Vytvofit mistnost

Aby mohli u€astnici do mistnosti vstoupit a pfipojit se ke konferenci, musite jim dat “kli¢”.
Timto klicem je internetovy odkaz. Ten naleznete v poli¢ku Pozvanka pro uc¢astniky. Pro
zkopirovani odkazu do schranky staci kliknout na tlacitko Zkopirovat.

Pozvanka pro Ucastniky

¢ hitps://bbb.slu.cz/b/sko-fqv-vcg

Odkaz rozeSlete ucastnikiim konference napfiklad mailem nebo jej vyvéste na smluvené
misto na webu, v ISSU nebo v e-learningovém kurzu. Pokud nechcete konferenci zahaijit
okamzité, nezapomente spolu s odkazem zverejnit i termin(y) konani konference!

Pozn.: Konferenci mizete zahajit pfed stanovenym ¢asem zahajeni nebo aniz byste nékomu
poslali pozvanku. Budete pak v mistnosti sami a mizete si vSe v klidu pripravit a vyzkouSet.
Konferenci zahajite tlaCitkem Spustit.

Podnikova ekonomika

0 Konferenci | 0 Nahrévky

Pozvanka pro GEastniky

Domovska mistnost

E Podnikovy controlling E Podnikovd ekonomika

Podnikové propocty ManaZerska ekonomika Nauka o podniku



Zobrazi se dialog, ktery se pta, jak chcete pfipojit zvuk:

Jak chcete pfipojit zvuk?

g 0

Mikrofon Pouze poslouchat

Pokud planujete v konferenci hovofit, kliknéte na mikrofon. Pokud napfiklad mate v planu
predat funkci pfednasejiciho nékomu jinému v mistnosti a sam jen poslouchat, kliknéte na
ikonu sluchatek.

Nasledné se zobrazi dialog testu mikrofonu. Ozvénou se zde nemysli zkresleni zvuku, ale

vas vlastni hlas ve sluchatkach. Pokud se slysite, kliknéte na Ano (zelena ikona s palcem
nahoru).

Toto je soukromy test zvuku. Reknéte par slov. Slysite ozvénu?

Pokud se neslysite, prekontrolujte pfipojeni sluchatek a mikrofonu nebo headsetu k pocitadi,
nebo kliknéte na Ne a zkuste vybrat jiné zafizeni z nabizeného seznamu.



Sprava a vedeni konference

Nyni jste vstoupili do mistnosti jako pfednasejici.

ZPRAVY < Vefejny chat

Veiejny chat

Welcome to Podnikeva ekonomika!
POZNAMKY

e For help on using BigBlueButton see these
flené poanims
B i (short) tutorial videos.

UZIVATELE (3]
& ® | 15 join the audia bridge click the phone button.
e§ S Use a headset to avoid causing background noise
k0001 [
o for others.
@ Adam This server is running BigBlueButton.
(o]
Barbora
@@ Dalf 0s0by pozvete na konferenci tim, 3e jim
zaslete nasledujici odkaz:
https://bbb.slu.cz/b/sko-fqv-vcg

Podnikova ekonomika

Zahiit nahrévéni )

o

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

Ry
WEBCAMS Auni <—)
BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI.USER WHITEBOARD
or or team
For more information visit bigbluebutton.org —
Snimek1 v ® = 3

Levy panel

V levém panelu vidite ucastniky konference pfitomné v mistnosti véetné sebe.

ZPRAVY

Verejny chat

POZMAMEY

Sdilené poznamky

UZIVATELE (3) iy

E@ sko0001 (Vy)
© .
@ Adam
(0]
@ Barbora
@

Mate Ctvercovou profilovou ikonu, to znamena, ze jste
v roli moderatora. Moderator tidi konferenci: mize
spravovat uZzivatele, povolit nebo odebrat jim kontrolu
nad funkcemi aplikace, pfidélovat nebo odebirat slovo,
uréovat pfednasejiciho nebo povySovat dalsi
ucastniky do role moderatora.

Mali¢ka ikonka pfipominajici monitor v levém hornim
rohu vasi profilové ikony znamena, Ze jste zaroven v
roli prednasejiciho. Pfednasejici ma kontrolu nad
virtualni tabuli. K té se dostaneme pozdéji.

Ugastnici, jejichz profilové ikony maiji kulaty tvar, jsou
v roli posluchacli a maji jen omezené moznosti, jak
mohou do konference zasahovat.

V pravém rohu profilovych ikon se pak zobrazuje
ikonka mikrofonu nebo sluchatek, podle toho, zda ma
prislusny ucastnik konference moznost vyuzivat
mikrofon, nebo jen posloucha.



Kliknutim na kteréhokoliv z u¢astniktl konference se dostavate k dalSim moznostem:

@ Adam ¢ Starta private chat
© %

& Ztumit uzivatele
@ Barbora L3 ucinit prednasejicim
@
=1 Powyiit na moderatora

(X) Odstranit ufivatele

Start a private chat - zahaji soukromy chat s vybranym G¢astnikem

Ztlumit uzivatele - vypne zvuk pfichazejici od vybraného ucastnika (ten jej vSak mize
znovu zapnout)

Ucinit pfednasejicim - pfidéli vybranému ucastnikovi kontrolu nad virtualni tabuli
PovysSit na moderatora - udéli u€astnikovi plnou kontrolu nad fizenim konference
Odstranit uzivatele - U¢astnik bude odpojen (avSak mize do mistnosti znovu vstoupit)

Muzete oznadit nékolik U¢astnikll soucasné. Pak bude zvolena moznost uplatnéna na
vSechny oznacéené ucastniky. V roli pfednasejiciho vS§ak mlze byt vzdy jen jeden ucastnik.

Pozn.: Pokud predate roli pfednasejiciho (a tim kontrolu nad virtualni tabuli) jinému
ucastnikovi, muzete se do této role vratit kliknutim na své jméno v seznamu ucastnikt a
volbou moznosti Take presenter:

UZIVATELE (2) £

ﬂ sko0oo1 (Vy) L, Nastavit stav >
- & 7tiumit uZivatele

=
il Ad L Take presenter
D

V levém panelu nad seznamem pfipojenych

e, Ucastnikl se dale mizete prepinat mezi
e Verejnym chatem (spole€¢nym pro vSechny
Vefejny chat udastniky),
e Sdilenymi poznamkami (sdileny dokument s
POZNAMKY prvky textového editoru, kam mohou vsichni zaroven

pFispivat), pfipadné
e editorem titulkd (closed captions, CC).

Sdilené poznamky

. Zvoleny nastroj se pak zobrazi ve sousedicim
UZIVATELE (3) & stfedovém panelu (vpravo od panelu s ucastniky).

E# sko0ool (V)
0 .



Kliknutim na ikonku ozubeného kola se dostanete k dal§im moznostem spravy u€astnik(:

3 z r -
UZIVATELE (3) L | 5 vyeistit viechny ikony
- stavu
= skooo0l (Vy)
(8] Wy g Ztlumit viechny
wfivatele
@ Adam £ 7tlumit viechny
© ufivatele kromé
pfednaiejiciho
@ Barbora
@ [£] saveusernames

&5 Uzamknout posluchace

B vytvoit vediejsi
mistnosti

(8 Write closed captions

Vy¢istit vSechny ikony stavu - u¢astnici mohou projevovat své emoce prostfednictvim
emotikon, které se promitaji v jejich profilovych ikonach. Kliknutim na tuto volbu mizete
vSechny ikony smazat a zobrazit si v seznamu standardni profily u¢astnikd.

Ztlumit vSechny uzivatele - ztlumi mikrofony vSech u€astniki

Ztlumit vSechny uzivatele kromé prednasejiciho - ztlumi mikrofony vSech ucastnik(
kromé prednasejiciho

Save user names - ulozi profilova jména ucastnikl do textového souboru. Mlze byt
uzite€né, pokud se ucastnici hlasi do mistnosti pod vlastnimi jmény a vy chcete mit
napfiklad zaznam o jejich uCasti a absenci.

Uzamknout posluchace - otevie panel, na kterém muizete ucastnikim povolit &i zakazat:

sdilet webkameru

vidét webkamery ostatnich

pouzit mikrofon

pfispivat do vefejného chatu

pfispivat do soukromého chatu

pfispivat do sdilenych poznamek

zobrazeni ostatnich u€astnikd na seznamu ucastnikd konference

Vytvorit vedlejsi mistnost - pomoci tohoto nastroje muzete vytvofit i nékolik dalSich
podmistnosti a rozdélit do nich u€astniky vasi konference, pfipadné jim umoznit, aby si
sami vybrali podmistnost. To je uziteCné, pokud chcete napfiklad nechat studenty
pracovat ve skupinach na samostatném ukolu. Existenci podmistnosti mizete ¢asové

omezit.

Write closed captions - psat titulky k prezentaci. Titulky se budou zobrazovat pres
aktualni déni ve spodni ¢asti virtualni tabule. Editor titulk(l se zobrazi ve stfedovém

panelu.




Stfedovy panel
ZPRAVY
Q_} Verejny chat
CAPTIONS
@ Cestina
POZMAMEKY
ﬁ Sdilené poznamky
UZIVATELE (3)

L-# sko0ool (V)
(&)

Adam

E‘, Slamden

Barbora
m SUamden

o

¢ Vefejny chat :

Welcome to Podnikova ekonomika!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise
for others.

This server is running BigBlueButton.

DalSi osoby pozvete na konferenci tim, Ze jim
zaslete nasledujici odkaz:
https://bbb.slu.cz/bsko-fqv-vcg

a sko0001 1920
Dobry den, studenti, vitejte na pfednasce kurzu
Podnikova ekonomika.

@ Barbora 10.00
Dobry den, pane docente!

@ Adam 1001
Dobry den! To je skvélg, Ze se mlZeme uéitiz
domu!



Na stfedovém panelu si mizete zobrazit spole¢ny chat (na obrazku), sdilené poznamky, coz
je zjednoduSeny textovy editor, ve kterém muzete vytvaret text sou¢asné se studenty, nebo
editor titulk(. Také se zde zobrazuji moznosti, prabéh a vysledky ankety.

Okno pro vade pfispévky do chatu je v nejspodnéjsi ¢asti stfedového panelu.

Pokud chcete zahdijit soukromy chat s nékterym(i) z i¢astnik(l, zobrazi se také na stfedovém
panelu.

Stfedovy panel muzete i vypnout a rozsifit si tak prostor na obrazovce pro pravy panel s

virtualni tabuli. Stfedovy panel vypnete kliknutim na Sipku “<” v levé €ast jeho zahlavi. Tfi
svislé teCky spoustéji kontextové volby chatu.

{ Vefejny chat 2

Stfedovy panel muzete vzdy znovu zapnout kliknutim na jeden z nastroju spolecny chat,
sdilené poznamky, editor titulkdl nebo zahgjenim soukromého chatu.



Pravy panel (virtualni tabule)

Podnikovy controlling

Welcome To BigBlueButton
BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
U
WEBCAMS EMOJIS @
iblic and private @ Hold visual meetings, e icate using high @ Express yourself
85. que { audia. @
BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Group users Inle e Poll your users anylime. @ Share your screan. Draw together.
breakout rooms for team
collaboration.
For more information visit bigbluebutton.org —
Snimekl v > z @ = 22

Pravy panel je vlastné virtualni tabule. Déni na virtualni tabuli se promita vSem uc¢astnikim
konference. Miizete na ni umistit svou prezentaci, dokumenty, fotografie, mizete na ni
spoustét video, mizete na ni promitat veSkeré déni na vasi obrazovce. Dokonce mUzete
vyvolat hlasovani formou ankety.

Po spusténi konference se na tabuli zobrazuje vychozi prezentace. Je to ponékud matouci,
protoze vypada jako dal$i sada nastrojl. Ve skuteCnosti jde vSak jen o staticky snimek.

Ve spodni Casti prezentace je navigacni nastroj, ktery vam umoznuje prepinat mezi
strankami prezentace. V ramci tohoto nastroje kliknéte na Sipku vpravo “>”.

Snimekl v 3



Tim se posunete na dal8i snimek prezentace, ktery je prazdny. Ted uz je to mnohem
pfehlednéjsi. Obrazovka nyni vypada takto:

Podnikov controlling Zahsiit nahravani )

=

This slide left blank for whiteboard

|+

{ Snimek2 v > ®

Nastroje anotaci

Vpravo vidite sadu nastroju k anotacim. Vidite ikony “ruka”, “Sipka navratu”, “ko$” a “graf”.

REII(E



Funkce nastroju anotaci

Ruka - ve vychozim stavu pouzivate nastroj ruka. Ten slouzi jednak jako laserové
ukazovatko a jednak se s nim mizete posouvat v ramci snimku (pfidrzenim levého
tlacitka my&i a posuvem), kdyz je snimek vétsi nez tabule (napfiklad jej mate zvétSeny na
dvojnasobnou velikost).

Po kliknuti na nastroj ruka se dostavate k dal§im podnastrojiim:

T/7oA07B 9

Zleva se jedna o nastroje k psani textu, ke kresleni ¢ar, elips, trojuhelnikl, obdélnik( a
nastroj psani volnou rukou (symbol tuzky). Nastroje pro kresleni a psani textu vyvolaji
dalSi kontextové nastroje (napfiklad k vybéru barvy, tloustky ¢ar nebo pisma). Posledni
nastroj (symbol ruky) je na8 znamy vychozi nastroj, ktery slouzi jako laserové ukazovatko
nebo nastroj k posuvu v ramci snimku. Jakmile dokoncite kresleni nebo psani pomoci
vySe uvedenych nastrojd, vratte se k tomuto vychozimu nastroji.

Sipka navratu - vrati vase anotace na aktualnim snimku prezentace o jeden krok nazpét.
Odpadkovy koS - vymaze vSechny vase anotace na aktualnim snimku
Graf - umozni ostatnim u€astnikim pfispivat svymi anotacemi do prezentace.

Tip: VyzkouSejte si na prazdném snimku v konferenci bez ucastnik( praci s jednotlivymi
nastroji.

Spusténi vlastni prezentace

Kliknéte na kulaté tladitko “+” v levém dolnim rohu virtualni tabule:

= Spustit anketu

L Nahrit prezentaci

[k Share an external video

Vyberte moznost “Nahrat prezentaci”.



Prezentace N o

As a presenter you have the ability to upload any office document or PDF file. We recommend PDF
file for best results. Please ensure that a presentation is selected using the circle checkbox on the
right hand side.

[ BT default.pdf RI©

Sem pretahnéte soubory, které chcete nahrat
nebo prochazejte soubory

Pro pouziti v konferenci muzete nahrat dokumenty, prezentace, tabulky, fotografie, PDF
soubory... Mizete oznadit vice souboru najednou (Pomoci klaves Shift nebo Cirl). Timto
zpusobem muzete nahrat celou sadu rliznych dokument, které mizete na virtualni tabuli
postupné stfidat.

Seznam podporovanych formatt souboru je nasledujici:
.pdf, .doc,.docx, .xls, .xlIsx, .ppt, .pptx, .txt, .rtf, .odt, .ods, .odp, .odg, .odc, .odi, .jpg, .png.

Pozn.: Aplikace pracuje nejspolehlivéji se soubory typu PDF. Pokud se vam nedafi nahrat
soubor jiného typu, zkuste jej nejdfive v jeho nativni aplikaci prevést na typ PDF.



Jsou dvé moznosti, jak soubory do aplikace BigBlueButton nahrat.
1. Kliknéte na modry podtrzeny text “nebo prochazejte soubory”. Otevie se znamy
dialog, ve kterém muzete vybrat soubory ze svého pocitace. Pfidrzenim tlacitek Shift
a Ctrl pfi vybéru souborl muzete oznacit vice soubord najednou.
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o Hudba 4 PE_tutor_2_2018_2019.pdf 342
] Obrazky PE_tutor_3_2018_2019.pdf 342
5 PMR 7] sem_PE_1_2017_2018_A.docx 342
tF] Seminar_1_pfiklad_2.xlsx 4.
] Shareaza ) seminai_1_piiklad_2 xI 347
5 Uvodky 8] Zakladatel_rozpocet 2018_2019.doc 243
B videa
1@ Domaci skupina
B Ja
1M pogitaé
& System (C:)
&4 Jednotka DVD RW (D:)
= Mv Passport (E: s 5] (Ll J L
Mazev souboru: - [Vl.astni soubory (*.pdf*.doc*.d ']
’ Otevfit ] ’ Storno ]

.

2. Oznacené soubory pfetahnéte ze spravce souborl (napfiklad Prazkumnik Windows)
do Cerchované vyznaceného obdélniku. Pfidrzenim tlacitek Shift a Ctrl pfi vybéru
souborl mizete oznadcit vice soubord najednou.

Prezentace N i |

@Q,| | & Dok.. » Podnik.. e | 4 | Prohiedat: Podnik.. JO | fdter you have the ability to upload any office document or PDF file. We recommend PDF
- " : Bt results. Please ensure that a presentation is selected using the circle checkbox on the
Soubor Upravit Zobrazit MNastroje  Napovéda

side.
Uspofadat v » U | Skartovaé soubord  F== [T @J
b i . i i ult. pdf O
i Oblibené polozky Kni... Uspofadat podle: Slozka = /
= Podnik...
M Plocha -

= Nazev polozky

A Knihowny R S |
Eibotumenty | &) PE_tutor 1 2018 2019,pdf _
2 Hudba PE_tutor_2_2018_2019,pdf C 5
(5] Obrazky PE_tutor_3_2018_2019,pdf T

5 PMR | &) serm_PE_1_2017_2018_A.docx

E Seminai 1_priklad_2 xlsx

Sem pfetahnéte soubory, které chcete

(57 Shareaza e
; . nebo prochazejte soubory
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Zobrazi se seznam vybranych soubor(:

Prezentace Zaviit

As a presenter you have the ability to upload any office document or PDF file. We recommend PDF
file for best results. Please ensure that a presentation is selected using the circle checkbox on the
right hand side.

[Y default.pdf RO

[ PE_tutor_1_2018_2019.pdf Knahrdvéni... [Tl
[ PE_tutor_2_2018_2019.pdf K nahravani... @O@
[ PE_tutor_3_2018_2019.pdf Knahravani... [Z(COl
D semn_PE 1 2017 2018 A.docx K nahravani... @O‘@
D Seminar_1_pfiklad_2.xlsx K nahravani... @Om

U kazdého souboru jsou vpravo tfi ikony:

5@



e Kliknutim na prvni ikonu (dokument se Sipkou dol() mlzete u€astnikim

umoznit, nebo

zamezit
staZeni pfislusného zdrojového souboru béhem konference.

e Druhd ikona (zeleny symbol zatrZeni, “fajfka”) otevfe pfislusny soubor pfimo na
virtualni tabuli.

- soubor se nahraje ke konferenci, ale nezobrazi se na tabuli

@ soubor se nahraje ke konferenci a zobrazi se na virtualni tabuli
Pozn.: Na virtualni tabuli mizete zobrazit vzdy pouze jeden soubor.

e Treti ikona (odpadkovy ko$) vyfadi pfislusny soubor ze seznamu nahravanych
souboru

Nastavte parametry u jednotlivych soubor( podle potieby a potvrdte jejich nahrani do
konference tladitkem Upload.

Prezentace Zaviit

Soubory se zacnou nahravat. Muze to chvili trvat. Je nutné vyckat, az se vSechny soubory
nahraji, do té doby budou vSechna tla¢itka nedostupna.

Pozn.: Muze se stat, Ze se nékteré dokumenty nepodari nahrat. M(zZete se pokusit nejdFfive
pfevést problematické soubory v jejich nativni aplikaci na format PDF a nahrat je do
konference znovu.

(Pfiklad: Aplikace BBB odmita nahrat soubor PowerPointu. Spustte tedy soubor pfimo v
PowerPointu, zvolte z menu Soubor, Ulozit jako... a vyberte typ souboru dokument PDF.
Stisknéte tlacitko Ulozit. Dokument se pfevede na typ PDF. Pak jej muzete nahrat do BBB.)

Dal§i mozZnost je otevfit tyto soubory v jejich nativni aplikaci a tuto aplikaci zobrazit na
virtualni tabuli prostfednictvim nastroje Sdileni obrazovky.



Jakmile se vSechny soubory nahraji, zobrazi se zatrzeny dokument na virtualni tabuli.

Podnikovy controlling Zahajit nahravani '

Podnikova ekonomika

Prehled zakladnich pojmi; vyznam a vyuziti
elementarnich ekonomickych vztahii z predmétu
Podnikova ekonomika a Nauka o podniku.

Prednaska dne 09. 03. 2019
Ing. Karel Stelmach, Ph.D.

Snimekl ¥ 3 = ® = X

T2

Nyni mlzete listovat svou prezentaci pomoci navigaéniho panelu a pouzivat anotacni
nastroje:

Snimekl » 3

R = I

Vpravo dole najdete také nastroje ke zvétSovani a zmenSovani obsahu nebo jeho roztazeni
do okna.

: L]
+ e
@ pie



Pokud chcete nahrat na virtualni tabuli jiny dokument, kliknéte na kulaté tlaCitko “+” a znovu
vyberte moznost nahrat prezentaci

= Spustit anketu
L Nahrét prezentaci

¥ Share an external video

Zobrazi se seznam dokumentd nahranych do konference. Zaskrtnutim prazdného krouzku u
vybraného dokumentu zvolte jiny dokument ze seznamu a potvrdte tladitkem Confirm.

Prezentace wic [

As a presenter you have the ability to upload any office document or PDF file. We recommend PDF
file for best results. Please ensure that a presentation is selected using the circle checkbox on the
right hand side.

[7 default.pdf

D Seminar_1_pfiklad_2.xlsx

[7 sem_PE_1_2017_2018_A.docx

D Zakladatel_rozpocdet_2018_2019.doc

[ PE_tutor_3_2018_2019.pdf

[ PE_tutor_2_2018_2019.pdf

V této sekci mizete do konference kdykoliv pfidat dal$i dokumenty ze svého pocitace
zpusobem popsanym vySe v této podkapitole.

Sem pretahnéte soubory, které chcete nahrat
nebo prochazejte soubory




Sdileni obrazovky

Pomoci nastroje Sdileni obrazovky muzete promitat na virtualni tabuli déni na vaSem
pocitaci, které se odehrava mimo aplikaci BigBlueButton. Muzete sdilet celou obrazovku,
jednotlivé aplikace, nebo jen zalozky (karty) internetového prohlizecCe.

Dole pod prezentaci jsou &tyfi ikony. Kliknéte na ikonu pfeskrtnutého monitoru:

Zobrazi se dialog s moznostmi sdileni obrazovky:

Sdileni obrazovky

Aplikace bbb.slu.cz chee sdilet obsah vasi obrazovky, Vyberte, co cheete sdilet,

Celd vase obrazovka Okno aplikace Karta prohlizece Chrome

3
e R NN N F— . - ]

Obrazovka 1 Chbrazovka 2

Sdilet frusit



Na tomto dialogu se muzete pfepinat mezi kartami Cela vase obrazovka, Okno aplikace a
Karta prohlizece.

Cela vasSe obrazovka - veskeré déni na vaSem monitoru se bude u€astnikim zobrazovat
na virtualni tabuli. Pokud mate obraz rozdéleny na vice monitord, budete mit moznost si
mezi nimi vybrat ten, ktery chcete na virtualni tabuli zobrazovat. Nabizi se zobrazovat ten
monitor, na kterém vam nebézi aplikace BigBlueButton.

Okno aplikace - na této karté si muzete vybrat, ktera ze spusténych aplikaci se zobrazi
na virtualni tabuli. Ugastnici uvidi vyhradné& déni v ramci této aplikace, nic jiného.

Pozn.: Tuto moznost mizete napfiklad vyuzit, pokud aplikace BigBlueButton odmitne
nahrat vas soubor PowerPointu (.ppt, .pptx) do konference. Misto toho mizete soubor
otevrit primo v PowerPointu a sdilet celou aplikaci PowerPoint s otevienou prezentaci na
virtualni obrazovce. Stejné tak muZete sdilet video ze svého pocitace.

Karta prohlizece - zde se vam zobrazi seznam zalozek aktualné otevienych ve vaSem
internetovém prohlizeci. Kteroukoliv z nich muzete sdilet na virtualni tabuli.

Vyberte si z nabizenych moznosti a kliknéte na tlacitko Sdilet. Vybrany prostfedek se béhem
chvile zobrazi na virtualni tabuli. Pokud napfiklad nasdilite kartu internetového prohlizece s
otevienou webovou strankou, zobrazi se na virtualni tabuli tato webova stranka. S webovou
strankou pak pracujete pfimo v prohlizeci. VSe, co se déje v prohlizeci, se promita na
virtualni tabuli:




Podnikovy controlling Zahajit nahrévéni )

Marketing o“ Miﬂd Sluzby Reference Blog Slovnik 0 mné Kontakt

.

/

Interpretace visledku: objem produkce a K¢

Fixni niklady

Kks Obgjem prodeji
O ¢em se pise

Praci s externim prostfedkem a jeho promitani na virtualni tabuli ukoncite kliknutim na ikonu
monitoru, ktera je nyni modfe prosvicena.

Ukontit sdileni obrazovky

® 0 ¢

Timto krokem se na virtualni tabuli zobrazi puvodni prezentace.




Vyvolani ankety/hlasovani

V kterémkoliv okamziku konference mate moznost vyzvat u€astniky k hlasovani a okamzité
ziskat jeho vysledek. Kliknéte na modré tlacitko “+” v levém spodnim rohu virtualni tabule a
vyberte moznost Spustit anketu.

= Spustit anketu
L3 Nahrat prezentaci

[k Share an external video

Na prostifednim panelu se zobrazi moznosti ankety.

¢ Anketa (hlasovani) .

Vyberte moZnost niZe a zahajte svou anketu

Ano [ Ne Pravda ! Nepravda
AlB AlBfC
A/B/C/D AIB/CID/E

Pro vytvoreni vlastni ankety stisknéte tlagitko a
zadejte vlastni volby

Viastni anketa

Volit mGzete z nékolika druhll nabizenych odpovédi. Hlasovani zahgjite kliknutim na
vybranou moznost.



Moznost Viastni anketa vam umoZzfuje uvést vlastni moznosti odpovédi.

Vlastni anketa

zcela souhlasim

spise souhlasim
nedokazu se rozhodnout
spise nesouhlasim

zasadné nesouhlasim

Hlasovani této varianty ankety zahdgjite kliknutim na tlacitko Zahajit viastni anketu. Bé€hem
hlasovani mazete pribézné sledovat hlasovani jednotlivych ucastniku i statistiku odpovédi.

¢ Anketa (hlasovani) ;4
Leave this panel open to see live responses to your

poll. When you are ready, select 'Publish polling
results' to publish the results and end the poll.

Zcela souhlasim 1 5004

Spige souhlasim 0 0%

Nevim | 0 0%

Spiie nesouhlasim 1 50%

Zasadné nesouhlasim . 0 0%
Hotovo

Uzivatelé Odpoved
Barbora Spise nesouhlasim

Adam Zcela souhlasim



Anketu ukon ite kliknutim na tlaCitko Publikovat vysledky ankety. Anketu Ize takto ukoncit a
publikovat v jakémkoliv okamZziku, i kdyZ jesté nehlasovali vSichni u€astnici. Vysledky ankety
se zobrazi jako anotace pfekryvajici prezentaci na virtualni tabuli:

Podnikovy controlling

Podnikova ekonomika

Prehled zakladnich pojmii; vyznam a vyuziti
elementarnich ekonomickych vztahii z predmétu
Podnikova ekonomika a Nauka o podnik

19. 03. 2019
Ing. Karel Stelmach, Ph.D.

Snimek 1

Vysledky ankety mazete z virtualni tabule odstranit kliknutim na anotaéni nastroj

) 5 o
Sipka navratu ‘ (odstrani pouze anketu) nebo Odpadkovy ko§ — (odstrani vSechny
anotace na aktualnim snimku).



Sdileni externiho videa

Na virtualni tabuli mGzete ostatnim G¢astnikiim promitat internetova videa ze sluzeb
Youtube, Vimeo, Instructure Media, Twitch a DailyMotion. Pokud pofizujete nahravku
konference, externi videa se v nahravce nezobrazi z licenénich ddvodu.

Kliknéte na modré tlacitko “+” vlevo dole pod prezentaci a vyberte moznost Share an
external video.

= Spustit anketu

L3 Nahrat prezentaci

[k Share an external video

Zobrazi se dialog, do kterého mlzete vlozit odkaz na video, jez chcete sdilet prostfednictvim
virtualni tabule.

Share an external video
External Video URL

https://www.youtube.com/watch?v=JJez90Q0MyE

Note: Shared external videos will not appear in the recording. YouTube, Vimeo, Instructure Media, Twitch and
Daily Motion URLs are supported.

Video se na virtualni tabuli zacne pfehravat ihned po kliknuti na tlagitko Sdilet nové video.
Chcete-li na virtualni tabuli sdilet video ulozené na vasem poc¢itaci, mizete tak ucinit
prostfednictvim funkce Sdilet obrazovku (viz pfislusny oddil tohoto navodu).

Nahravani konference/videozaznam pfednasky

Kazdou konferenci mlzete nahravat. Nahravka se ulozi do pfisluSné mistnosti a mazete ji
vyuzit pro vlastni potfebu nebo zvefejnit. Nahravku konference muzete pofidit i bez
pfipojenych uCastnikl a zvefejnit ji az pozdéji. Vytvofite tak vlastné videozaznam prednasky.



Nahravani zahajite kliknutim na tlacitko Zahajit nahravani nad virtualni tabuli.

Podnikov§ controlling | Zahaijit nahravani )

e

Zobrazi se dialog, ktery vam dava na védomi, ze stejnym tlaitkem muzete zaznam kdykoliv
pozastavit a opét obnovit. Kliknéte na Ano.

X

Zahajit nahravani

You can select the record button again later to pause the recording.

Tlacitko se zméni na Casomiru doby nahravani.

V ramci konference se nahrava zvuk, déni na virtualni tabuli, obraz z webkamer a spole¢ny
chat.

Zaznam ukoncite opé&tovnym kliknutim na toto tlacitko, nebo ukon&enim konference.
Konferenci ukoncite kliknutim na tfi svislé te¢ky v pravém hornim rohu nad virtualni tabuli a
vybérem volby Ukonc it setkani nebo Odhlaseni.

Podnikovy controlling - Resume recording ‘:I

¢+ Celd obrazovka

i Nastaveni
Modelovy priklad: B ® 0 aplikac

(2) Napoveda 3

=1 Keyboard shortcuts

klady, prijmy/vvdaje)
£ Ukondp setini

[ odnhlaZeni

1 na vyrobu deseti vyrobkl (primysloveé cerft




Nahravku nasledné naleznete v seznamu nahravek pfislusné mistnosti.
Pozn.: Konference se objevi v seznamu nahravek az po néjaké dobé, protoze se nejdfive

musi zpracovat na serveru.

n Domovska mistnost

Podnikevy controlling Podnikové ekonomika

ManaZerska ekonomika Nauka o podniku

E Podnikové propoéty
Vytvofit mistnost

Nahréavky

3min 3 Nevereiné ~
l Bndbani Vidodigicss

PE prednaska 1

Centrum informagnich technologif

e Nahravky mlzete pfejmenovat,

PE prednaska 1 E@?

Nahravku muzete uverejnit, nebo ji ponechat neverejnou - pro vefejnost skrytou.

1=

°
== Vefejné

Pokud nahravku oznadcite jako vefejnou, budou k ni mit pfistup vSichni s odkazem,
jenz funguje jako pozvanka do pfislusné mistnosti. Tento odkaz naleznete na hlavni
strance kazdé mistnosti. Odkaz rozeslete vdem, kterym je nahravka uréena napfiklad
mailem nebo jej vyvéste na smluvené misto na webu, v ISSU nebo v e-learningovém

kurzu.



Pozvanka pro Gcastniky

& hitps://bbb.slu.cz/b/sko-fqv-vcg

Pozn: Pamatujte, Ze tento odkaz se mize Sifit i mimo okruh lidi, kterym jste jej
puivodné rozeslali.

e Nahravku si muzete prehrat kliknutim na tlaCitko Prezentace

e Nahravku muizete rozeslat emailem nebo smazat kliknutim na tfi - svislé
teCky vpravo

Poslat nahravku emailem

O

fejné ] Smazat

Pokud mate v dané mistnosti nahravek vice, mizete se mezi nimi pohybovat pomoci
navigacniho panelu umisténého vpravo dole:

« Predchazejici Nasledujici » ‘




Webkamera

Pokud chcete, aby vas ostatni uzivatelé vidéli a vas pocita¢ disponuje webkamerou, mizete
ji pouzit. Staci kliknout na kulatou ikonu kamery na panelu virtualni tabule dole pod
prezentaci.

Zobrazi se dialog, kde si muzete vybrat videokameru (pokud jich mate pfipojenych vice) a
kvalitu snimani. Obraz z vasi kamery se zacne prenaset kliknutim na tladitko Zahajit sdileni.

MNastaveni webkamery

Obraz z webkamery mlzete zase vypnout ikonou kamery na virtualni tabuli.

Pokud nemaji tuto moznost uzam&enou, mohou ostatni u€astnici také zapnout své
webkamery. Obraz vSech kamer se pak bude pfenaset na virtualni tabuli.



Uzamceni prostfedkd ucastnikd konference se nastavuje kliknutim na ozubené kolecko v
sekci UzZivatelé na levém panelu a volbou moznosti Uzamknout posluchace.

5 - F -
UZIVATELE (3) B | S vyristit veechny ikony
= stavu
= sko0o0l (Vy)
(3] vy g Ltlumit viechny
ufivatele
@@Aﬂam & Ztlumit viechny

ufivatele kromé
pfednaiejiciho
@ Barbora
@ Save user names

Uzamknout posluchale

M| > &

Vytvofit vedlejs
mistnosti

8

Write closed captions

Ukoncéeni konference

Kliknéte na tfi svislé teCky v pravém hornim rohu virtualni tabule.

v w Celd obrazovka

i Nastaveni

(D) 0 aplikaci

(*) Napovida 0

=1 Keyboard shortcuts

= Ukontit setkani

[~ odnhlageni

Konferenci mazete ukoncit volbou moznosti Ukoncit setkani (pak budou z konference vsichni
ucastnici odhlaseni a vrati se na zakladni stranku mistnosti), nebo volbou moznosti
Odhladeni. Pak se z konference odhlasite pouze vy a ostatni mohou napfiklad pokradovat v
debaté. V tomto pfipadé mulzete pfedtim predat roli moderatora nékomu jinému.



