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Uvod

Archiv Slezské univerzity (dale jen ,ASU“) je specializovanym archivem ve smyslu § 51 zdkona
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjsich
predpisd. Akreditace mu byla udélena Ministerstvem vnitra Ceské republiky na zakladé akredita¢niho
fizeni ve smyslu citovaného zakona ke dni 4. 3. 2011.

ASU zabezpecuje predarchivni péci a ukldda a pecuje o archivdlie vzniklé z ¢innosti Slezské univerzity
v Opavé. Déle pIni metodicko-poradenskou a kontrolni funkci pro spisovou sluzbu na Slezské univerzité
v Opavé, podili se na tvorbé vnitfnich norem s vazbou na archivnictvi a spisovou sluzbu, na stanoveni
smérovani rozvoje elektronickych systém( spjatych se spisovou sluzbou na univerzité. V ramci edi¢ni
¢innosti ASU pridéluje ISBN/ISSN a vede jejich evidenci, schvaluje podobu razitek, vede jejich evidenci
a provadi inventuru razitek na Slezské univerzité v Opavé.

Personalni podminky

Po personalni strance nedoslo v roce 2018 k zddnym zménam. Ke dni 31. 12. 2018 ma tedy ASU dvé
stalé pracovnice:

Mgr. Veronika Markov4, vedouci ASU

Klara Muckova, archivarka a pracovnice Ustfedni spisovny

Souhrnné informace ze zakladni evidence NAD —k 31. 12. 2018
Urceni pQvodci: 1

Neurceni plavodci: 2

Pocet archivnich soubor(: 10

Casovy rozsah: 1940-2017

Evidencni status archivalii: 1 —archivni soubory v pfimé péci instituce, uloZené v instituci
Archivni kulturni pamatky: 0

Narodni kulturni pamatky: 0

ASU spravuje nasledujici archivni soubory:

Cislo listu | Nazev souboru Metraz Pocet ev.

NAD souboru jednotek

souboru vbm souboru

1 Slezska univerzita v Opavé, rektorat, Opava 18,37 147

2 Slezska univerzita v Opavé, Filozoficko-pfirodovédecka | 12,92 119
fakulta, Opava

3 Slezska univerzita v Opavé, Obchodné podnikatelska | 1,42 13
fakulta Karvina

4 Slezska univerzita v Opavé, Matematicky ustav Opava 0,72 7

5 Slezskd univerzita v Opavé, Vzdélavaci centrum Krnov 2,09 18

6 Sbirka soudobé dokumentace — Slezska univerzita v Opavé | 2,43 25




7 Sbirka dokument( z ¢innosti studentskych organizaci — | 0,21 4
Slezskd univerzita v Opavé
8 Sbirka k edi¢ni a vydavatelské ¢innosti — Slezska univerzita | 15,60 1084
v Opavé

9 Neuwirth Vladimir, Dr. 14,75 118

10 Borak Mecislav, prof. PhDr., CSc. 24,50 197
Metraz:

Archivdlie: metraz (v bm)

nezpracované 93,01 bm

zpracované 0 bm

inventarizované 0 bm

Celkem: 93,01 bm
Evidencni jednotky:

Ev. jednotky: pocet

kartony 549

baliky 107

kinematografické filmy — jiné nosice analogovych | 6

zaznamu

jiné 1070

Celkem: 1732

Fyzicky stav archivalii

Archivalie jsou uloZeny ve standardnich archivnich krabicich nebo balicich; jejich fyzicky stav odpovida

jejich stafi a pouzitym materiallim.

fyzicky stav ev. jednotek Metraz (v bm) podil
neposkozeno 93,01 bm 100 %
poskozeno 0 bm 0%
nezjisténo 0 bm 0%

Extrémné namérené hodnoty teploty a relativni vihkosti podle ptilohy €. 5 vyhlasky ¢.645/2004 Sb.,
odst. II: Podle pravidelné zapisovanych a ukladanych odpoctl méfici jednotky umisténé v depozitnich
prostorach ASU nedoslo v roce 2018 k naméreni téchto extrémnich hodnot relativni vihkosti.

Vnéjsi zmeény v roce 2018

Vnéjsi zména: metraz
prirlstky vybérem ve skartaénim fizeni 9,57 bm
prirtstky delimitaci 0 bm
prirlstky vybérem archivalii mimo skartaéni fizeni 1,00 bm

Celkem:

10,57 bm




Vnitrni zmeény v roce 2018

Vnitfni zména: metraz
vnitfni ptirGstek (obecna zména, dohledani) 0 bm
vnitfni Ubytek (nedohledani) 0 bm
Celkem: 0 bm

Zpracovani archivalii

Archivni soubory v péci ASU jsou nezpracované.
Zpracovano: 0 bm

Archivni pomcky: 0

Bezpecnostni kopie archivalii: 0

Studijni kopie archivalii: 0

Vyuzivani archivalii

Z dlivodu nezpracovani jsou archivni soubory v péci ASU nepfistupné k nahlizeni.
Pocet badatell celkem: 0

Pocet badatelskych navstév celkem: 0

Pocet vypljéenych evidencnich jednotek: 0
Pocet resersi pro uredni Gcely: 0

Pocet resersi pro soukromé ucely: 0

Stav prostor ASU

Prostory ASU se nachazeji v budové Fakulty vefejnych politik v Opavé Slezské univerzity v Opavé
na Bezruéové nam. 885/14 v Opavé.

V nadvaznosti na dokonceni rekonstrukce prostor archivu a prestéhovani archivnich soubortd do téchto
prostor v roce 2017 zaslal zfizovatel ASU, Slezska univerzita v Opavé, v souladu s § 58 odst. 6 zakona
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjsich
predpisti odboru archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra ozndmeni zfizovatele archivu
o rozsiteni archivniho pracovisté o nové prostory. Prohlidka prostor archivu ze strany odboru archivni
spravy a spisové sluzby s cilem posoudit soulad stavebné-technickych, prostorovych a bezpecnostnich
podminek s prislusSnym ustanovenim vyse uvedeného zakona probéhla dne 1. 10. 2018. Nasledné bylo
odborem archivni sprdvy a spisové sluzby v dopise ze dne 10. 10. 2018 konstatovano,
Ze zrekonstruované prostory archivu splfiuji legislativni a metodické podminky pro trvalé uloZeni
archivdlii a naplnéni péce o né.

Odborné a spolecenské aktivity ASU

V roce 2018 se pracovnice ASU nepodilely na vyznamnéjsich spolecenskych i odbornych aktivitach.



V roce 2018 proved| ASU nasledujici skartacni fizeni:
- mimoradné skartacni fizeni na Filozoficko-ptirodovédecké fakulté v Opavé,
- skartacni tizeni v Ustfedni spisovné,
- skartacni fizeni v Ustfedni spisovné, v agendé byvalého Vzdélavaciho centra v Krnové.

V roce 2018 proved| ASU ve dvou pripadech vybér archivalii mimo skartacni fizeni.

Dalsi ¢innosti ASU

V roce 2018 byly na Slezské univerzité v Opavé nové vydany/aktualizovany nasledujici vnitfni normy
se vztahem k problematice spisové sluzby nebo archivu:

Smérnice rektora ¢. 3/2018 Spisovy fad Slezské univerzity v Opavé,

Metodicky pokyn kvestora ¢. 1/2018 Specifické pracovni postupy v elektronickém systému spisové
sluzby,

Smeérnice rektora ¢. 14/2018 Badatelsky rad Archivu Slezské univerzity v Opavé.

Vyrocni zpravu vypracovala: Mgr. Veronika Markova

V Opavé 7. 1. 2019
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