Vnitini predpisy Slezské univerzity v Opavé

Ministerstvo Skolstvi, mlddeze a télovychovy registrovalo vsouladu s § 36 odst. 2 zdkona
¢ 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich zdkoni (zdkon o vysokych Skolach), dne
28. biezna 2017 pod ¢&j. MSMT-7574/2017 Pravidla hospodareni a uictovani Slezské univerzity v Opave.
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Opava, biezen 2017



Vnitini predpisy Slezské univerzity v Opavé

1)

2)

3)

1)

Pravidla hospodareni a uctovani
Slezské univerzity v Opavé

ze dne 28. brezna 2017

ClL 1
Uvodni ustanoveni

Pravidla hospodafeni a uétovani Slezské univerzity v Opaveé jsou vnitinim predpisem Slezské
univerzity v Opavé (dale jen “univerzita”) podle § 17 odst. 1 pism. k) zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalsich zakont (zakon o vysokych Skolach), ve znéni
pozdéjsich predpist, (dale jen “zakon™).

Hospodareni univerzity se fidi zakonem, zvlastnimi pravnimi predpisy, metodickymi pomtickami
Ministerstva $kolstvi, mladeze a té€lovychovy (dale jen “ministerstvo™), vnitfnimi piedpisy
univerzity a dal§imi jejimi vnitinimi normami.

Univerzita se pfi svém finanénim hospodareni fidi téZ rozhodnutimi o poskytnuti prispévki
a dotaci, jejich ucelu a vypofadani, a smlouvami, které uzavird s ministerstvem nebo dal$imi
subjekty.

ClL2
Hospodafreni s finan¢nimi prostredky

Univerzita hospodati podle rozpoctu, ktery sestavuje na dany kalendaini rok. Rozpocet nesmi byt
sestavovan jako deficitni.
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1))

2)
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Zakladnim zdrojem hospodafeni univerzity jsou piispévky ze statniho rozpoctu na vzdélavaci
a védeckou, vyzkumnou, vyvojovou a inovaéni, uméleckou nebo tvirci Cinnost (dale jen
»prispévek ze statniho rozpoétu™) a dotace na rozvoj univerzity poskytované univerzité na zakladé
§ 18 zékona a jiné ptijmy ze statniho rozpo&tu podle ostatnich zvlastnich pravnich predpisi®.

Univerzita je povinna po¢inat si pfi hospodafeni hospodarné a efektivné vyuzivat prostfedky
poskytnuté ze statniho rozpoétu v souladu se zékonem a ostatnimi zv1a$tnimi pravnimi predpisy®
a podle rozhodnuti ministerstva o poskytnuti prispévki a dotaci a v souladu s vécnym plnénim. Za
ucelné vyuzivani ptispévka a dotaci ze statniho rozpoCtu a za vypofadani dotaci se statnim
rozpoctem je ministrovi §kolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen “ministr”) odpovédny rektor.

Univerzita je opravnéna pfijimat uvéry a pujcky, pokud z jejich pfijeti nevzniknou naroky vuci
statnimu rozpoctu a pokud je zabezpecena jejich navratnost z prostredki jejtho hospodateni; stat
za zavazky univerzity neruci.

CL3
Ucetnictvi a aétovy rozvrh

Univerzita je povinna se fidit obecnymi piedpisy o Gi¢etnictvi®), smérnicemi a metodickymi pokyny
rektora a kvestora. Ucetnictvi je vedeno jako celek; univerzita vystupuje jako jedna ucetni jednotka.

Ucetnictvi na univerzité je zpracovavano automatizovang. Veskeré operace mezi jednotlivymi
soucastmi jsou realizovany na zékladé€ internich icetnich dokladii. Za vécnou a formalni spravnost
ucetnich dokladl, zejména za kompletaci podkladi k veskerym uUcCetnim piipadim a za jejich
vasné predani k G¢etnimu zpracovani odpovidaji soucasti samostatne.

Univerzita je povinna ve svém ucetnictvi disledné oddélit naklady a vynosy spojené s doplitkovou
¢innosti.

Cl4
Uplatnéni zakona o danich z pFijmu

Univerzita je pro ucely zakona o danich z pifijmi poplatnikem, ktery neni ziizen za Gcelem
podnikéni.

) Napt. § 12 az 14 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech a o zmé&ng& n&kterych souvisejicich zdkont
(rozpottova pravidla), ve zn&ni pozd&jsich piedpist, vyhlasky ¢. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpo¢tu na
financovani programi reprodukce majetku, zakon ¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci z vefejnych prostiedki a o zméné& nékterych souvisejicich zadkontl ve znéni pozdéjsich piedpist (zakon
o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci).

2 Vyhlaska €. 560/2006 Sb., o ugasti statniho rozpo¢tu na financovani programi reprodukce majetku.

3 Napf. zdkon & 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdg&jSich predpisti, vyhlaska Ministerstva financi
¢. 504/2002 Sb., kterou se provadgji n€ktera ustanoveni zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve zné€ni pozdgjsich
piedpisii, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani, pokud G¢tuji v soustave
podvojného G&etnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisii, Ceské tidetni standardy pro uletni jednotky, které uétuji
podle vyhlagky €. 504/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich piedpist.
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2) Univerzita ma pravo uplatiiovat vydaje v zakladu dané, odpovidaji-li tyto vydaje zvlastnimu
pravnimu piedpisu o danich z pfijmu?.

3) Univerzita ma pravo vytvaiet na sviij majetek rezervy podle zvlastniho pravniho predpisu® pfi
splnéni obecné platnych podminek.

4) Pro danové ucely nelze uznat zejména:

a) vydaje na reprezentaci,
b) manka a skody,
c) pokuty a penale,

d) nekteré socialni vydaje na zaméstnance.

CL5
Hospodareni s majetkem

1) Univerzita vlastni movity i nemovity majetek, (dale jen “majetek™) potiebny k ¢innostem, pro které
byla ziizena a k ¢innostem, které vykonava v doplitkové €innosti podle § 20 zdkona. Je povinna
vést Fadnou evidenci majetku a pii nakladani s timto majetkem se fidi zdkonem a dal§imi zv1astnimi
pravnimi piedpisy a témito pravidly.

2) O nakladani s majetkem univerzity rozhoduje rektor v souladu s § 9 odst. 2 pism. c¢) a d) zdkona
a § 15 odst. 1 zakona.

3) Univerzita muze nabyvat pouze cenné papiry vydané statem nebo cenné papiry, za jejichz splaceni
se stat zarucil, nebo cenné papiry obchodni korporace, do které univerzita vlozila majetek.

4) Zatadné hospodafeni s majetkem univerzity je ministrovi odpoveédny rektor.
CL6
Hospodareni s béZnymi finanénimi prostiedky

1) Univerzita hospodaii s finanénimi prostiedky ziskanymi k zajisténi ¢innosti financované z béznych
prostiedkl zejména:

a) z prispévku ze statniho rozpoctu na vzdélavaci a védeckou, vyzkumnou, vyvojovou a inovaéni,
uméleckou nebo dalsi tvurci ¢innost (dale jen ,.tviréi ¢innost®),

b) zpodpory vyzkumu, experimentdlniho vyvoje a inovaci z vetejnych prostredki podle
zvlastniho pravniho ptedpisu?,

Y824 zakona CNR ¢. 586/1992 Sb., o danich z p¥ijmi, ve zn&ni pozd&jsich predpisii.
%) Zakon CNR ¢. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zékladu dan& z pfijmu, ve znéni pozdé&jsich predpist.
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¢) zdotace ze statniho rozpoctu,

d) zpoplatkd spojenych se studiem,

e) zuhrad za studium v programech celozivotniho vzdélavani,
f) zvynosl z majetku,

g) zjinych pfijmi ze statniho rozpoctu, ze statnich fondd, z Narodniho fondu, z rozpocti obci
a krajl a z pfijmi ze zahraniéi (zejména z rozpoétu Evropské unie),

h) zvynost z dopliikové ¢innosti,

i) zpfijmi z dart a dédictvi, z pfijml od nadaci a nada¢nich fondu,
j) sdruzenim finanénich prostiedki,

k) zvytvorenych vlastnich fondi,

1) zuveru a pijcek od penéznich dstavd,

m) z ostatnich vlastnich vynost.

2) Na prispévek ze statniho rozpoctu podle odstavce 1 pism. a) ma univerzita narok. V ramci
uskute¢niovani akreditovanych studijnich programii a programii celoZivotniho vzdélavani a s nimi
spojenou tvurci ¢innost (dale jen ,hlavni ¢innost) univerzita provadi i ¢innost vydavatelskou
a nakladatelskou - vydavani skript, publikaci, u¢ebnich texti a prilezitostnych tiski, dale ¢innost
propagacni, kulturni a sportovni. Univerzita spolupracuje s domacimi a zahrani¢nimi univerzitami
a dal$imi vysokymi $kolami, védeckymi a vyzkumnymi institucemi a jinymi pravnimi subjekty,
vytvaii pfiznivé podminky pro ucast ¢lenti akademické obce na této spolupraci. Formy spoluprace
univerzity s pravnimi subjekty musi byt upraveny pisemnymi smlouvami.

3) Na dotaci na rozvoj univerzity ze statniho rozpo€tu ma univerzita narok a mize obdrzet dotaci ze
statniho rozpo¢tu na ubytovani a stravovani studenti. Podminky dotaci, jejich uziti a zac¢tovani se
fidi obecnymi predpisy pro nakladani s prostiedky statniho rozpo&tu® a zvlastnimi piedpisy
upravujicimi podporu vyzkumu a vyvoje”.

4) V dopliikové ¢innosti univerzita vykonava za uplatu ¢innost navazujici na vzdélavaci a tvarci
¢innost, nesmi vSak ohrozit kvalitu, rozsah a dostupnost ¢innosti, k jejichz uskute¢iiovani byla
univerzita ziizena.

5) Univerzita neni opravnéna k pfevzeti ruceni za penézity dluh jiné osoby a ke zfizeni zastavniho prava
k nemovitosti. Univerzita neni opravnéna se stat spole¢nikem verejné obchodni spole¢nosti nebo
komplementafem komanditni spole¢nosti. Univerzita neni opravnéna vkladat do obchodni

® Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zmé&ng& n&kterych souvisejicich zakont (rozpodtova
pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisu.

7 Zakon &. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostredki
aozméné n&kterych souvisejicich zakonl ve znéni pozdg&jsich predpisi (zdkon o podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci).
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spole¢nosti nebo druzstva nemovité véci nabyté do vlastnictvi vefejnych vysokych Skol
z vlastnictvi statu, dale pak poskytnuty pfispévek podle § 18 odst. 3 zakona a poskytnutou dotaci
podle § 18 odst. 4 zakona.

Pro vklad s penézitym ¢i nepen¢zitym pfedmétem do pravnickych osob je podminkou predchozi
pisemny souhlas Spravni rady univerzity a vyjadieni Akademického senatu univerzity.

CL7
Hospodareni s kapitalovymi prostiedky

Univerzita hospodafi s kapitalovymi prostfedky ziskanymi k potizeni dlouhodobého hmotného
a nehmotného majetku zejména:

a) z individualnich nebo systémovych kapitalovych transferti ze statniho rozpoétu; poskytnuté
finan¢ni prostiedky v ramci téchto kapitalovych transferi jsou pfisné ucelové vazany,

b) z vefejnych rozpocti, ze statnich fondi a z pifijmi ze zahrani¢i (zejména z rozpoctu Evropské
unie),

¢) zvlastnich zdroji fondu reprodukce investiéniho majetku,

d) sdruzenim finanénich prosttedkd,

e) zuveru a pujéek od penéznich tstavi,

f) zacelovych pfijmi z dard a dédictvi, z pfijmi od nadaci a nada¢nich fondu,

g) ze zalohového profinancovani uelové poskytovanych prostredkii (zejména financovani
GACR).

Prijaté dotace nebo finan¢ni dary na pofizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku jsou
zdrojem vlastniho jméni.

Hospodateni univerzity v oblasti kapitalovych prostiedki je zabezpeGovano rektoratem.

CL8
Fondy
Univerzita zfizuje tyto fondy:
a) rezervni fond,

b) fond reprodukce investi¢niho majetku,

c¢) stipendijni fond,
d) fond odmén,
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e) fond uceloveé uréenych prostredki,
f) fond sociélni,

g) fond provoznich prostiedkd.

2) Univerzita mize rozdélovat do fondu zisk po zdanéni pouze v piipadé, ze byla uhrazena piipadna
ztrata z minulych obdobi. Zistatky fondd k 3 1. prosinci bézného roku se prevadéji do nasledujiciho
rozpoétového roku. Univerzita muze na zakladé odivodnénych potfeb provadét prevody
prostfedkii mezi fondy uvedenymi v odstavci 1 pism. a) b), d) a g). K pievodiim prostiedkd mezi
fondy mize dojit rozhodnutim rektora nebo se schvalenim v Akademickém senétu univerzity.

3) Prostiedky fondu reprodukce investiéniho majetku a fondu provoznich prostiedkii vytvoiené
pfevodem zuistatku ptispévku k 31. prosinci béZného roku je univerzita povinna pouZit v souladu
s pravidly Evropské unie pro poskytovani vefejné podpory tak, aby nedoslo k naruseni ani hrozbé
naru$eni hospodarské soutéze.

4) Prostiedky ziskané ze zisku pochazejiciho z provadéni zékladniho vyzkumu, aplikovaného
vyzkumu nebo experimentalniho vyvoje a Sifeni jejich vysledkd prostfednictvim vyuky,
publikovani nebo pfevodem technologii, které byly podpofeny z vefejnych prostiedkd, 1ze vyuzit
zpétné pouze na tyto ¢innosti, nebo na Siteni jejich vysledki nebo na vyuku.

5) Zdrojem rezervniho fondu je pfidél ze zisku po zdanéni. Prostiedky fondu lze pouZzit:

a) na kryti ztrat z minulych ucetnich obdobi,

b) v pfipadé, Ze byla uhrazena pfipadna ztrata z pfedchozich Gcetnich obdobi, téZ k uhradé sankci
a ke kryti do¢asného nedostatku finanénich prostiedka,

6) Zdrojem stipendijniho fondu jsou:

a) poplatky za studium s vyjimkou poplatki za studium stanovenych podle § 58 odst. 4 zékona,

b) prevody dafiové uznatelnych nakladii podle zvlastniho predpisu®.

Prostiedky fondu lze pouzit k vyplatam stipendii a dal§imu finan¢nimu pInéni v souladu se Stipendijnim
fadem univerzity.

7) Zdrojem fondu odmén je:
a) pridél ze zisku po zdanéni.
Prostiedky fondu odmén lze pouzit v souladu s Vnitinim mzdovym piedpisem univerzity.
8) Zdrojem fondu reprodukce investi¢niho majetku jsou:

a) pridel ze zisku po zdanéni,

b) finanéni prostfedky ve vysi u€etnich odpisti dlouhodobého majetku véetné ucetni zistatkové
ceny vyrazeného majetku, snizené o Castku odpisi odpovidajici podilu pfijaté dotace na
porizovaci cené,

8 § 24 odst. 2pism. zr) zdkona ¢&. 586/1992 Sb., o danich z ptijmii, ve znéni pozdg&jsich predpisi.
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¢) penéZni dary urCené na pofizeni a technické zhodnoceni dlouhodobého majetku,
d) penézni prostiedky pfijaté na sdruzeni prostiedki k pofizeni dlouhodobého majetku,
e) zistatek prispévku ze statniho rozpoctu k 31. prosinci bézného roku.

Prostiedky fondu lze pouzit zejména:

a) na potizeni dlouhodobého majetku,
b) pro sdruzovani prostiedki na poiizeni dlouhodobého majetku s jinou instituct,

¢) k uhradé splatek Gvért a pujcek na pofizeni dlouhodobého majetku, véetné troki z téchto
uveéra a pijcéek do doby uvedeni majetku do uzivani,

d) pro vklady do pravnickych osob a tihradé nakladi univerzity na zfizeni pravnickych osob,
€) jako doplitkového zdroje financovani oprav a udrzovani dlouhodobého majetku,

f) jako dopliikového zdroje financovani potizeni dlouhodobého drobného hmotného majetku
a dlouhodobého drobného nehmotného majetku, jeho oprav a udrzovani,

g) prevod z vlastniho jméni.
9) Zdrojem fondu uceloveé uréenych prostiedki jsou:

a) uceloveé urCené penézni dary, s vyjimkou darti uréenych na potizeni a technické zhodnoceni
dlouhodobého majetku,

b) ucelove urCené penezni prostiedky ze zahranici,

c) ucelové urcené verejné prostiedky, véetné prostiedki ucelové a institucionalni podpory vy-
zkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedkd, které nemohly byt
univerzitou pouzity v rozpo¢tovém roce, ve kterém ji byly poskytnuty.

Ugelové uréené vefejné prostiedky podle pismene ¢) miiZe univerzita pievést do fondu ucelové uréenych
prostiedkii do vySe 5 % objemu ucelové uréenych veiejnych prostiedkii poskytnutych univerzité na
jednotlivé projekty vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci v daném kalendainim roce; v pfipadé jiné
podpory z vetejnych prostfedki do vySe 5 % objemu této podpory poskytnuté univerzit¢ v daném
kalendainim roce, mimo dotace na rozvoj podle § 18 odst. 5 véty prvni zadkona, kterou lze prevést
v neomezené vysi.

Prevod ucelove uréenych prostiedkii univerzita pisemné oznami jejich poskytovateli.
Prostiedky fondu lze pouzit pouze k Gcelu, ke kterému byly univerzité poskytnuty.
10) Zdrojem sociélniho fondu je:

a) zakladni pfidél na vrub nakladi univerzity do vySe 2 % z roéniho objemu nakladi univerzity
zictovanych na mzdy, ndhrady mzdy a odmény za pracovni pohotovost,

Prostiedky socidlniho fondu Ize pouzit v souladu s Pravidly ¢erpani socialniho fondu.
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11) Fond provoznich prostiedkd je tvofen:

a) ze zisku po zdanéni,

b) ze zustatku ptispévku podle § 18 odst. 2 pism. a) zékona k 31. prosinci bézného roku.

v

Prostiedky fondu provoznich prostiedki Ize pouzit k uhradé neinvesti¢nich nakladi v béZném kalendarnim

roce.

12) Prostiedky ve fondech spravuje rektorat univerzity tak, ze jejich uziti jednotlivymi soucéastmi

1)

2)

3)

4)

5)

6)

odpovida zplsobu, kterym byly zhospodafeni téchto soucasti fondy vytvofeny. Konkrétni
rozdéleni dilé¢iho zisku po zdanéni stanovi rektor.

CL9
Spole¢na ustanoveni

Finanéni prostfedky z béznych a kapitalovych pfispévki a dotaci ze statniho rozpoctu se univerzité
uvoliiuji podle metodiky Ceské narodni banky, Ministerstva financi a ministerstva k provedeni
zakona o statnim rozpoétu pro pfislusny kalendaini rok nebo k rozpoctovému provizoriu. Po
1. lednu se rozpoétové hospodafeni az do schvaleni rozpoctu univerzity fidi rozpoctovym
provizoriem, v jehoz ramci lze uskute¢nit mési¢né vydaje az do vysSe jedné dvanactiny pi{jmi
pFispévki a dotaci ze statniho rozpoctu poskytnutych univerzité zalohove pro prislusny kalendarni
rok. Rektor je opravnén ¢init nezbytna opatieni k zajisténi rozpoctového hospodareni.

Univerzita financuje bézné a kapitalové vydaje svych ucelovych zafizeni charakteru menz, koleji,
ubytoven, knihoven, té€locvicen a jinych sportovnich zafizeni, pokud slouzi zaméstnanciim nebo
studentim univerzity.

Pokud univerzita vyuziva G¢elova zatizeni spole¢né s jinou pravnickou nebo fyzickou osobou,
podili se na nakladech, ptipadné vynosech podle pomérovych ukazatelli vyuziti, sjednanych
v uzaviené smlouvé. Smluvné lze sjednat uhradu pomérné Casti vyuziti ucelovych zafizeni i
pausalni ¢astkou.

Univerzita je opravnéna poskytovat pfispévek jinym pravnickym nebo fyzickym osobam v souladu
se zvlastnimi pravnimi piedpisy.

Univerzita je opravnéna hradit provoz vlastnich zafizeni zavodniho stravovani, kromé hodnoty
potravin, zajistujicich stravovani zameéstnancti univerzity jednim hlavnim jidlem denné, nebo
pfispivat zaméstnanciim univerzity podle podminek schvalenych v kolektivni smlouvé nebo
stanovenych ve vnitinim piedpisu az do vyse 55 % ceny jednoho hlavniho jidla denné, maximalné
vsak do vyse 70 % stravného pfi trvani pracovni cesty 5 az 12 hodin, podle zvlastniho pravniho
piedpisu, pokud se zaméstnanec univerzity stravuje v jinych stravovacich zafizenich na zékladé
uzaviené smlouvy o zdvodnim stravovani.

Univerzita je opravnéna hradit az do vyse skute¢nych nakladii, kromé hodnoty potravin, provoz
svych stravovacich zafizeni zajiStujicich stravovani studenti dv€ma hlavnimi jidly denné.
Univerzita je opravnéna pfispivat na stravovani studentii v cizich stravovacich zafizenich na
zakladé uzaviené smlouvy mezi univerzitou a danym subjektem po projednani s ministerstvem,
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1)

2)

3)

4)

pokud dojde ze strany ministerstva k poskytnuti dotace ze statniho rozpo¢tu na stravovani studentt
(nelze prispivat na Gthradu hodnoty potravin).

Za Gcelné vyuzivani ptispévku a dotaci ze statniho rozpoctu a jejich spravné vyuétovani a za iadné

hospodareni se svéfenym majetkem je rektorovi odpovédny dékan nebo feditel pfislusné souéasti
univerzity.

ClL 10

Zavéreéna ustanoveni

Pravidla hospodafeni a Gctovani Slezské univerzity v Opavé registrovana ministerstvem dne
30. biezna 2006 pod ¢j. 9003/2006-30, ve znéni pozd&jsich zmén, se zruduji.

Tato pravidla byla schvélena podle § 9 odst. 1 pism. b) zdkona Akademickym senatem univerzity
dne 7. bfezna 2017.

Tato pravidla nabyvaji platnosti podle § 36 odst. 4 zdkona dnem registrace ministerstvem.

Tato pravidla nabyvaji i¢innosti dnem zvefejnéni ve vetejné ¢asti internetovych stranek univerzity.

doc. Ing. Pavel Tuleja, Ph.D., v.r.

rektor
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