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ClL1
Uvodni ustanoveni

Metodicky pokyn urduje zplisob vypoétu a stanoveni maximélntho podilu reZijnich nakladi
uplatiovanych v rdmci dotaci poskytovanych podle zékona €. 130/2002 Sb. ve znéni pozdé&jSich
piedpist, a zpisob vypoctu reZijnich nakladi uplatiiovanych v ramci dotaci poskytovanych na projekty
financované z operacnich programid Strukturalnich fondii EU pro programové obdobi 2014-2020

a 2021-2027.
C1.2
Rezijni naklady hrazené z dotaci na VaVv
1) Spole¢né provozni naklady na spravu a administrativu (dale jen ,,reZijni naklady*) 1ze do nakladd

2)

3)

1%

dotaci poskytovanych podle zdkona ¢&. 130/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisi, tj.
institucionalnich dotaci na VaV, jejich €asti nebo dotaci na individudlni VaV projekty (déle jen
»dotace na VaV*) uplatnit pouze tehdy, kdyZ v rozhodnuti poskytovatele a podminkach pouZiti
dotace je tento druh ndkladii uznan jako zpiisobily ndklad (tzv. dopliikové naklady).

U dotaci na VaV, které spliluji podminky uvedené v odstavci 1, ale celkova vyse reZijnich nakladi
rozhodnutim poskytovatele ani podminkami pouZiti dotace neni limitovana, miZe jejich vyse ¢init
maximalné 10 % z celkové neinvestini ¢asti dotace (napt. na u¢elovou podporu specifického
vysokoskolského vyzkumn), jeji ¢asti nebo individualniho VaV projektu.

U dotace na VaV, které je poskytnuta univerzit€ jako celku, miize kazda soucast uplatnit reZijni
naklady ve vysi odpovidajici ¢asti dotace, kterou obdrZi prosttednictvim rozpisu prostiedki.



4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

Za dodrZeni podminek poskytovatele pii uctovani rezijnich ndkladi odpovida tajemnik fakulty
nebo feditel vysokoskolského tstavu.

Postup vypottu maximdlni vyse reZijnich ndkladd vici dotaci na VaV
a) Urceni procentniho podilu konkrétni dotace na VaV na celkovych vynosech soudasti:

finan¢ni prostfedky poskytnuté na piislu$now dotaci na VaV, v¢. pfipadné spoluidasti
ptisluiné soudasti univerzity v daném kalendainim roce

celkovy pfispévek a dotace na vzdélavaci a tviréi innost + vlastni pfijmy ze vzdélavaci
a tviréi- Cinnosti pro dany kalendaini rok (nezohledfiuji se prostfedky souvisejici
s realizaci projektd v ramci opera¢nich programi Strukturalnich fondi EU)

b) Stanoveni celkového objemu nakladd na provoz spravnich Gtvarl soudasti

Do nékladi na provoz spravnich utvar soucasti se zahrnuji vekeré nakladové polozky
kmenovych pracovist' (organiza¢nich jednotek) zadlenénych v IS Magion pod spravu
soucasti, event. dal§iho specializovaného pracovi§té v pfimé podiizenosti vedouciho souéasti
za podminky, Ze jim zajiStované sluzby maji pro ostatni utvary soucasti podpirny charakter
(napr sprava IT, knihovna apod.).

¢) Vypocet maximdalni vy$e reZijnich nakladd viadéi dotaci na VaV

Procentni podil (koeficient) vypoéteny podle bodu a) se vynasobi celkovym objemem
néakladi vynaloZenych na provoz spravnich Gtvard soudasti stanovenym podle bodu b). Tim
je dén pomér reZijnich nakladi odpovidajicich ptislusné dotaci, tj. maximalni vyse, kterou
lze povaZovat za reZijni ndklady dané dotace na VaV.

Do nékladid dotace na VaV lze zai¢tovat reZijni naklady vypocitané podle odstavce 5 maximalné
do vyse reZijnich (dopliikovych) nékladl, jakou piipousti podminky poskytovatele nebo tato
metodika. Soucasné je potfeba zohlednit i pfipadné dal§i néklady, které je podle podminek
poskytovatele mozné hradit pouze z dopliikovych (rezijnich) ndkladi, a byly z prostiedkii dotace
na VaV uhrazeny pfimo v prokazané vysi.

Koneénou vysi rezijnich nakladd, které budou prouétovany do nakiadii jednotlivych dotaci na VaV,
stanovuje soudéast.

’

Vysledna vyse rezijnich ndkladd se zatictuje pfes nakladovy cet 518 050 — Ostatni sluzby — rezie
pracovisté. Zuctovani bude provedeno tak, Ze naklady provozu souésti budou prouétovany
na strané Dal tohoto u¢tu a na strané Ma dati budou protétovany rezijni naklady projektu. Z tohoto
divodu nemuze ucet 518 050 vykazovat zistatek za celou univerzitu a jakkoliv navySovat naklad
univerzity jako celku.

CL3
ReZijni niklady projektu financovanych z operaénich programi
Strukturalnich fonda EU

U dotaci poskytovanych na projekty financované z operaénich programid Strukturalnich fondi EU
(dale jen ,projekty”) lze provozni néklady na spravu a administrativu podle jejich povahy
uplatiiovat formou:

a) piimych reZijnich nakladd,
b) primérnych hodinovych reZijni nakladd,
¢) pausélnich reZijnich nakladi.
Piimé rezijni naklady jsou skutené prokazatelné vynaloZené ndklady za materidl a sluZby, které

souviseji sfizenim projektu, vyuziva je zejména administrativni tym a jsou pro zabezpeleni
realizace projektu nezbytné. Patfi sem naklady na:



a)

b)

spotiebni material a provozni sluzby

tj. na pofizeni spotfebniho materialu a provoznich a sluzeb, napi. nékteré kancelaiské potieby,
papir, kopirovani apod. Vydaje jsou vykazovany na zadkladé skute¢né pfimo prokazané
spotieby souvisejici vyhradné s realizaci projektu, tzn. vZdy je nutné prokazatelné rozlisit jaka
¢ast celkové spotieby je spojena s realizaci projektu a jaka je uréena ke spotiebé v ramci jinych
aktivit.

telefon. po§tovné. datové piipojeni

tj. napf. poStovné, telefonni linka p¥imo zfizena pro projekt, samostatné mobilni telefonni &islo
(ne dobijeci kupon, u néhoz nelze doloZit vypis hovorného), mobilni internet (v pfipadg, Ze je
vyuZivan jen pro realizaci projektu). Vydaje jsou vykazovany na zakladé skutené pfimo
prokazané spotreby souvisejici vyhradné s realizaci projektu.

spotfeba vody. paliv a energie. uklid

Podil uvedenych reZijnich nakladi (a to do vySe v jaké se vztahuji k projektu), které lze
zahrnout do zpusobilych vydaji, k celkovym reZzijnim nakladim budovy stanovi ekonomické
oddéleni piislusné soucasti ve spolupraci se spravcem budovy, ve které bude projekt
realizovan, na zakladé¢ kalkulace. Kalkulaci je nezbytné pfedloZit podle pozadavkid
poskytovatele dotace.

Za zplsobilé jsou povaZovany pouze takové vydaje, které jsou podlozeny bud’ skute¢nym
vyuétovanim nékladd, nebo uhradou pfedepsanych zaloh (ve zpravéch o realizaci projektu je
nutné doloZzit celkovou, resp. zalohovou fakturu za organizaci, véetng konkrétniho postupu
pfepoctu dle schvilené kalkulace). V pfipadé, Zze jsou zéilohové platby vyuétovany
dodavatelem aZz po ukonceni realizace projektu, mohou byt do zavére¢né Zadosti o platbu
zahrnuty skute¢né uhrazené zalohové platby. Po vyaétovani zaloh dodavatelem piijemce vrati
podil na pifpadné vzniklém preplatku vraceném od dodavatele sluzby. Vraceny podil uréi
stejnou kalkulaci jako v pfipadé stanoveni nakladl souvisejicich s projektem.

Do kalkulace nelze zahrnout naklady na sprévu budov, udrzbu, ostrahu nebo jiny personal
starajici se o budovu, jeji zafizeni nebo infrastrukturu.

Do nékladli na provadéni tklidu 1ze zahrnout osobni naklady pracovnikl zajist'ujicich klid,
a to ve vysipodilu odpovidajicimu po&tu m? plochy vyuZivané k realizaci projektu
v pfisluiném obdobi k celkové plose budovy.

Kalkulace nakladd na spotfebu vody, plynu a elektfiny vychazi z uzivané plochy kancelafe
v, kdy z celkovych nékladii za budovu za piisluiné obdobi se stanovi podil odpovidajici
rozsahu plochy dané kancelate a dobé& realizace projektu v daném obdobi.

Pro vypocet se tedy stanovi podil vymeéry jednotlivych kancelati k celkové vyméte budovy:

Plocha kanceldre vyuZita p¥i realizaci projektu

Py, =
Celkovad uZitnd plocha objektu

Vysvétlivky:
PVx — podil vyméry kancelafe vyuZivané pro projekt k celkové vyméte budovy
x — dan4 kancelaf

a ztoho podil na celkovych nakladech za spotfebu médii v objektu pfipadajici na danou
kancelar:

NK, = (N(my) +N(m2)+....)_*Pm




Vysvétlivky:

NKi — celkové naklady na spotfebu médii v jednotlivé kancelafi
N(my,2,...) - ndklad na spotfebu jednotlivych médii (elekttina, voda, teplo, plyn,...) v dané budové

Rezijni néklady pfipadajici na projekt se ndsledné stanovi piepoétem hodin odpracovanych
na projektu k celkovému fondu pracovni doby v kazdé kancelafi (tj. pocet pracovnich mist *
pocet pracovnich dni v daném obdobi * 8):

POH, |
RNPK, = NK; *

FPD,

Vysvétlivky:

RNPK, — rezijni naklady na projekt ptipadajici na danou kancela¥
POH; — Poéet odpracovanych hodin v dané kancelafi v ramci realizace projektu
FPD; — celkovy fond pracovni doby v dané kancelafi

Celkové reZijni néklady na projekt pak odpovidaji souctu reZijnich nakladii p¥ipadajicich

na projekt v jednotlivych kancelafich:

CRNP = RNPK; + RNPK; + .......

Vysvétlivky:
CRNP - Celkové reZijni naklady na projekt

Priklad:

Rezijni naklady budovy za obdobi od 1.1.20017 do 31. 3. 2017, tj. 3 mésice, cini celkové 76 000 K¢
(voda 6 000 K¢ el. energie 30 000 K& plyn 40 000 K¢). Vymeéra budovy je 1 200 m?, z toho pro
potFeby projektu je vyuzivana kanceldr ¢ 1 - 45 m? a kanceldr & 2 — 20 m?. Celkovy rozsah hodin
odpracovanych v ramci projektu v daném obdobi cini 400 hodin v kanceldri ¢ 1 a 230 hodin
v kanceldri & 2. Fond pracovni doby za dané obdobi v kanceldri ¢ 1 ¢ini 992 hodin (2 zaméstnanci
* 8 hodin denné * 62 pracovnich dwi v obdobi), v kanceldFi & 2 Gini 496 pracovnich hodin
(1 zaméstnanec * 8 hodin denné * 62 pracovnich dnii v obdobi).

Kanceldr &, 1

PV; =45/1200 = 0,0375

NK; = (6 000 + 30 000 + 40 000) *0,0375 =2 850 K¢
RNPK; =2 850 * (400/992) = 1 149,19 K¢

Kanceldr ¢ 2

PV, =20/1200 = 0,0167

NK; = (6 000 + 30 000 + 40 000) * 0,0167 = 1 269,20 K¢&
RNPK; =1 269,20 * (400 / 496) = 1 023.55 K¢

Celkové refijni naklady zapolitané do projektu za kanceldie v této budové budou CEinit
2172,74 K¢&.

d) njjemné

Do zpisobilych vydajt 1ze zahrnout skute¢n€ zaplacené najemné nebo (v pfipadé vyuzivani
vlastnich prostor pfijemce) odpovidajici ¢ast na uplatiiovanych datiovych odpisech budovy,
a to pouze za podminky, Ze na pofizeni budovy nebyly pouzity vefejné piispévky v rozsahu
podilu uZivané plochy vm? k celkové ploge budovy. Uetni odpisy nelze do zptisobilych
vydaji zahrnout.



€) osobni naklady
Do osobnich nakladii se zahrnuji naklady na mzdy a na odvody za:
e socidlni pojisténi ve vysi 24,8 % z hrubé mzdy;
e zdravotni pojisténi ve vysi 9 % z hrubé mzdy;
» tvorbu socialntho fondu ve vysi 2 % z hrubé mzdy podle platné vnitfni normy;
e pojistné zdkonné odpovédnosti ve vysi 4,20 promile z hrubé mzdy.

Pfiklad vypoétu 1:
hrubd mzda celkem 100 000,- K¢é
(SP 24,8 %, ZP 9 %, SF 2 %) * 35,8 % 35 800,- K¢
pojistné ze zdkonné odpovédnosti 4,20 promile 420,- K&
celkem osobni naklady 136 220,- K&
Pfiklad vppoltu 2:

100 000 * 1,3622 = celkem osobni naklady 136 220,- K¢.

3) Priimérné hodinové reZijni ndklady (provozni niklady) jsou néklady p¥ipadajici na 1 hodinu
pracovni Cinnosti v prostordch Slezské univerzity v Opave, tj. naklady na spotiebu vody, paliv
a energie, véetné nakladl na opravy a udrzovani. Stanovi se na zakladé vzorce:

'E;RN_;:PO@- * HRN

Vysvétlivky:

RN, — Rezijni ndaklady projektu za dané obdobi

POH; — Pocet skutecné odpracovanych hodin v projektu v daném obdobi
HRN — Prumérné hodinové reZijni ndklady pro dany kalenddini rok

i — dané obdobi

Priimérné hodinové reZijni naklady pro dany kalendaini rok jsou stanoveny jako pomér mezi
celkovymi vydaji Slezské univerzity v Opavé na energie (dle Vykazu zisku a ztrat v provedeni
Skola, tiéet SU 502 — Spotieba energie, sloupec 1 hlavni &innost) a opravy a udrzovéni (dle Vykazu
zisku a ztrét v provedeni Skola, uéet SU 511 — Opravy a udrzovéni, sloupec 1 hlavni ¢innost)
a pfepocteného poftu zaméstnanci (dle Vyro¢ni zprévy o hospodateni Slezské univerzity v Opavé
za pfedchozi kalendaini rok) vyndsobeného poétem pracovnich dnii bez placenych svatki
v pfislu$ném roce, ke kterému se vztahuji udaje Vyro¢ni zpravy, a poctem 8 hodin za kazdy
pracovni den:

502 Spotieba energie (elektfina, teplo, plyn, voda) + SU 511 Opravy a udriovini

Pprepocteny pocet zaméstnanci * pocet pracovnich dnit * 8

Vypocet vyse priimérnych hodinovych rezijnich nakladi pro aktudlni kalendafni rok na zakladé
aktualnich udaji predchoziho roku provadi oddéleni ekonomické a ucetni rektoratu vzdy k 1. 7.
daného roku a jejich kone¢nou vysi pro dany rok kvestor pisemné oznami soucastem. Do doby
stanoveni prim&mmych hodinovych rezijnich naklad pro dany kalendaini rok jsou platné hodnoty
roku predchoziho.

Odpovidajici ndklady konkrétniho projektu se pfetiétuji do jeho naklada ¢tvrtletn&, bud’ na zaklade
pokynu k pfetctovani (v ramcei soucdasti) nebo interni faktury vystavené viéi jiné soudasti Slezské
univerzity. Podkladem je udaj o poétu hodin, které byly vramci projektu v daném obdobi
odpracovéany v prostorech soucasti, na jehoZ zakladé povéfeny pracovnik projektového tymu
stanovi odpovidajici ¢astku a vystavi piislu$ny doklad.



4) Pausilni rezijni ndklady jsou mé&si¢ni naklady vynaloZené na €innosti spojené s administraci
jednotlivych projektii vykonavané odbornymi pracovisti rektoratu. Jedna se zejména o naklady
na ¢innosti souvisejici se zaji§ténim metodické podpory (zprostiedkovani aktualnich informaci OP
VVV, konzultace s poskytovatelem dotace, koordinace vybérovych fizeni v projektech Centrem
fizeni projektii, podpora ekonomického oddéleni, investiéniho oddéleni, atd.) a Einnosti spojené
s centralné zajiSt'ovanou administraci projektu (podpis monitorovacich zprav a dal$ich dokumentt
souvisejicich s projektem, kontrola monitorovacich zprav pfed podpisem statutdrnim zastupcem,
soucinnost pfi poskytovani podkladi externim kontrolam, archivace, apod.). Podil téchto ¢innosti
je stanoven ve vy§i 20 hodin/mésic za kazdy projekt.

Do pausalnich reZijnich nédkladi jsou zahrnuty:

e provozni naklady (spotfeba vody, paliv a energie, opravy a udrzovani) stanovené podle
odstavce 3,

e osobni ndklady na zaméstnance stanovené ve vysi 250 Ké/hod. (mzda ve€. zakonnych
odvodu),

e ndiklady na spotfebni a kancelaisky materidl, tisk a skenovani materidld, naklady
na internetové a telefonické pfipojeni, postovné apod. stanovené ve vysi 420 K&
na zaméstnance/mésic, tj. 2,50 K& na zaméstnance/hod.

Vypolet mési€niho pausalu za rezijni ndklady rektoratu pro aktuédlni kalendaini rok provadi
oddéleni ekonomické a ucetni rektoratu vidy k 1. 7. daného roku a jeho vysi kvestor pisemné
oznami soucastem. Do doby stanoveni pausalu pro dany kalendaini rok je platny pau$al roku
piedchoziho.

Pausalni reZijni néklady jsou hrazeny z nakladd pfislusnych projekti za kazdy mésic realizace
projektu, a to &tvrtletn€ na zaklad® internich faktur vystavenych rektoratem. JestliZe je projekt
zahajen nebo ukonen vpribéhu kalendaintho mésice, mési¢ni pausal se krati v poméru
odpovidajicim délce obdobi realizace projektu v daném mésici.

Pokud rozpocet projektu s celkovou finanéni dotaci 65 mil. K& nebo niZ§i zahmuje i investidni
finanéni prostfedky, sniZzuje se vySe meésiéniho pau$dlu na 50 % vy$e rezijnich néakladd.
V odtivodnénych piipadech lze vysi reZijnich nakladi stanovit na zakladg rozhodnuti rektora
Slezské univerzity odli$né.

Cl4
Zavéreéna ustanoveni

1) Tento Metodicky pokyn kvestora zrusuje Metodicky pokyn kvestora &. 3/2019 Stanoveni reZijnich
nakladi projekti.

2) Tento metodicky pokyn nabyva platnosti a G¢innosti dnem jeho vyhlaseni.

V Opavé dne W

/
Ing. Ivana Razickova, MPA
kvestorka

Piilohy:
Piiloha €. 1 — Vypodet vyse reZijnich nakladi uplatiiovanych do nakladu projekti financovanych
z operacnich programi Strukturalnich fondi EU pro rok ..... (vzor)
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Priloha &. 1
Vypocet vyse reZijnich nakladl uplatiiovanych do nakladi projektt financovanych
z operacnich programii strukturalnich fondli EU

pro rok 202...
(VZOR)

1. Priimérné hodinové reiijni naklady podie ¢l. 3, odst. 3)

Naklady SU 502 - Spotieba energie (Vyroéni zprava/Vykaz ziskd a
ztrat/provedeni $kola/sloupec hlavni ¢innost) predchoziho roku

Néklady SU 511 - Opravy a udrZovani (Vyroéni zprava/Vykaz zisk( a
ztrat/provedeni $kola/sloupec hlavni ¢innost) predchoziho roku

Celkem SU 502 a 511

Priimérny evidenéni pfepocteny pocet pracovnikl SU v
predchozim roce (P1b zar. n-1, F. 0214, sl. 2)

Pocet pracovnich dnii bez placenych svatkl v pfedchozim
roce

Pocet pracovnich hodin 0

Primérny hodinovy rezijni naklad (HRN)

”

2. Pausalni reZijni naklady (mési¢ni pausdl) podle ¢l. 3, odst. 4)

Polozka Pocet hodin Castka Celkem
osobni naklady 20 0,00 K¢ 0 K¢
provozni naklady 20 0,00 K¢ 0
naklady na material a sluzby 20 0,00 K¢ 0 Ké

Meésicni pausal celkem 0 K¢



