SLEZSKA
UNIVERZITA

Rektor Slezské univerzity v Opavé

vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

hlavni ucetni

Charakteristika vykondvané prace:

odpovédnost za kompletni vedeni Ucetnictvi univerzity

organizace a koordinace uUcetnich ¢innosti (vedeni tymu ucetnich)

odpovédnost za proces pfipravy a sestavovani ucetnich vykazl (zejm. mésicni a ro¢ni zavérky)
kontrola faktur, saldokont, kontrola pohledavek a zavazku

nastavovani Uctové osnovy, Ucetnich stfedisek, Ucetnich prepisli a kontaci

metodické Fizeni soucasti univerzity v oblasti Ucetni a dafiové agendy a spravy a inventarizace
majetku

odpovédnost za implementaci obecné zavaznych pravnich predpist do vnitfnich Ucetnich
smérnic ucetni jednotky

reSeni problematickych tucetnich pripadi

spoluprdce s auditorem a dafiovym poradcem

Pozadované vzdélani:

min. stfedoskolské vzdélani s maturitou, ideadlné vysokoskolské vzdélani ekonomického sméru

Odborné a osobnostni pozadavky:

min. 3 roky praxe na obdobné pozici

dobrd znalost G&etni a darfiové legislativy Ceské republiky, znalost G¢tovani podle vyhlasky MF
¢. 504/2002 Sb. a zkusenost s Uc¢tovanim dotaci vyhodou

dobrd orientace v danovém systému véetné DPH

znalost prace s PC (MS-Office) a ucetnim informacnim systémem

organizacni schopnosti, samostatnost, odpovédnost

schopnost uvazovat v souvislostech, efektivné vyhodnocovat a zpracovavat ziskané informace
schopnost prace v tymu i samostatné

spolehlivost, presnost, peclivost

ochota ucit se novym vécem

Pracovni pomér:

predpokladany ndstup: dle dohody
pracovni Uvazek: plny, 40 hod. tydné

e pracovnismlouva: na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou, zkuSebni

doba 3 mésice



e misto vykonu prace: Opava

Mzda: mési¢ni mzda v zavislosti na dosazené praxi, znalostech a dovednostech (po zapracovani
45 — 50 tis. K¢ + pololetni odmény)
Pracovni benefity:
e 6tydni dovolené
e pruznd pracovni doba
e prispévek na stravovani a na penzijni pripojisténi
Pozadované doklady:

e prihlaska k vybérovému Fizeni (vzor ke stazeni na http://go.slu.cz/prihlaskavr)

e profesni Zivotopis
e kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
e osobni dotaznik uchazede (ke stazeni na http://go.slu.cz/Dotaznikuchazece)

Vg

Upozornéni:

Osobni udaje uchazece o zaméstnani budou zpracovavany v souladu s pfislusnymi obecné zavaznymi
pravnimi predpisy, zejména zakonikem prace, zdkonem o zaméstnanosti, zakonem o zpracovani
osobnich udajl apod. Takto ziskané osobni Udaje nebudou zpfistupnény ¢i sdélovany Zadnym tietim
osobam a budou poufZity pouze pro Ucely vybérového fizeni a pripadného uzavieni pracovni smlouvy.
Pokud s uchaze¢em nebude uzavien pracovni pomér, materidly zaslané do vybérového fizeni mu
budou vraceny zpét; v pfipadé, Ze se takto zaslané materialy vrati univerzité prostfednictvim postovni
sluzby zpét jako nevyzvednutd/nedorucitelna zasilka, budou bezprostfedné poté skartovany. Materialy
dorucené prostrednictvim elektronické posty nebo datové schranky, pfip. jinym podobnym zplsobem,
budou smazany a nebudou zadlohovany ani jinak archivovany.

Prihlasku a poZadované materidly zaslete nejpozdéji do 11.6.2025 e-mailem na adresu:
zuzana.moravcova@slu.cz

nebo pisemné na adresu:

Slezska univerzita v Opavé
p. Zuzana Moravcova

Na Rybnicku 1

746 01 Opava
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