Knihovni ¥ad Univerzitni knihovny Slezské univerzity
v Opavé

Ve smyslu zakonda. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provaziova
verejnych knihovnickych a inforngaich sluzeb (knihovni zakon), zako®ia
111/1998 Sb., o vysokych Skolach v platnérirnira v souladu s vritimi
piedpisy a dalSimi normami Slezské univerzity, vyaavanto knihovni a
vypijéni fad.

Zakladni ustanoveni

Univerzitni knihovna Slezské univerzity v Ogge zakladni knihovnou Slezske
univerzity a v sotasné dob se sklada z Univerzitni knihovny — pracowist
Opava, Univerzitni knihovny — pracowarvina, knihovny Matematického
Ustavu, Rakouské aglhecké knihovny, Ruské knihovny a jednotlivych
ustavnich knihoven. Séasre spravuje Neuwirthovu knihovnu.

Cinnost knihovny déale upravuji tyto pravni piedpisy a zakony

1. Vyhlaska Ministerstva kultur§. 88/2002 Sb., k provedeni zakaha
257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozowgejnych
knihovnickych a informénich sluzeb (knihovni zakon)

2. Zakon¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech sejiwish s pravem
autorskym a o zemé neékterych zakon (autorsky zakon).

3. Zakon¢. 101/2000 Shb., o ochramsobnich udaj

Rovny pristup uzivateh k informacim

Podle § 4, ods. 5 Knihovniho zékona je z&jiSbvny @Fistup vSem k vi@jnym
knihovnickym a informé&nim sluzbam a dalSim sluzbam poskytovanych
knihovnou.Cinnost knihovny navazuje i 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav
a svobod a zakoh 106/1999 Sbh., o svobodnérfigiupu k informacim a zakona
¢. 111/1998 Sbh., o vysokych Skolach.



Poslani ac¢innost knihovny

Poslanim Univerzitni knihovny je shromidvat, zpracovavat, uchovavat a
zpistumovat knihovni dokumenty a poskytovat knihovnickéemmacni sluzby
uzivateim knihovny. (Specifikace uzivateh ¢innosti viz Vymijénirad.)

Knihovni a informa éni fondy

Fondy knihovny tvéi periodické i neperiodické dokumenty (knihgebni
texty, periodika — tuzemska i zahrémi), audiovizualni dokumenty,
elektronické dokumenty, zérec¢né prace (bakatéké, magisterské, doktorske,
disert&ni a habilit&ni) v tiS€né i digitalni podob, zpristupiuje elektronicke
informacni zdroje v souladu s licénimi smlouvami jednotlivych s@asti
Slezské univerzity.

Knihovni fondy jsou doglovany v souladu sédeckymi a studijnimi programy
jednotlivych fakult, Gstav a kateder Slezské univerzity. Akvizice navazuje na
stavajici profil knihovny, ktery vychazi z akrediemych studijnich obdy
védeckovyzkumnych za#éni, granfi a poZzadavik pedagogickych pracovnik
Hlavnimi zdroji dophovani je nakup, dary a vygma. Knihovni fondy jsou po
odborném knihovnickém zpracovaniiigbupiovany prostednictvim

prezernich a absamich vypijcek, steji tak i elektronicky.

Uzivatelé sluzeb

Knihovna poskytuje své sluzby pouZalre registrovanym uzivatéin a jinym
knihovnam. UZivatelé jsou rozkgni do kategorii, kazda kategorie poskytuje
jinou arovei prav v fistupu ke sluzbam a fofwh knihovny. UZivatelé jsou
povinni poskytnout vyfljcené dokumenty pro pi@by meziknihovni vy@jcni
sluzby a pi revizi knihovniho fondu je fedlozit.

Vztahy mezi knihovnou a uZivateli, jejich pravaavimnosti, kategorizaci
¢ten&d a jednotliv&tinnosti knihovny stanovuje Vyipéni fad Univerzitni
knihovny.



Vypujéni Fad
Kategorizace uzivatet knihovny

1. Zangstnanec + doktorand:
Paet vypijcek — neomezen
Vypajéni doba — 1 rok, moznost 2x prodlouzit
Registrace — bez poplatku
Upominky — bez poplatku
MVS — bez poplatku
MMVS - bez poplatku

2. Student:
Paet vypijcek — 20
Vypaj¢éni doba — 30 din moznost 2x prodlouzit
Kratkodoba vypjcka - 14 dib*
Registrace — 70,-K
Upominky — 1,- K/den/dokument
MVS — 20,- K
MMVS — 250,-/450,- kK**
Poplatky z prodleni MVS — 10,<K+ 1,- K¢ /den/dokument

3. Student kombinovaného studia:
Paet vypijcek — 20
Vypijéni doba — 45 din moznost 2x prodlouZzit
Kratkodoba vypjcka — 14 dia
Registrace — 70,-K
Upominky — 1,- K/den/dokument
MVS - 20,- K
MMVS - 250,-/450,- K
Poplatky z prodleni MVS — 10,<K+ 1,- K¢ /den/dokument

4. Absolvent SU:
Paet vypijcek — 5
Vypijéni doba — 15 din moznost 2x prodlouzit, pokud nebude rezervace
Registrace — 70,-K
Upominky — 1,- K/den/dokument
MVS - 20,- K



MMVS — 250,-/450,- K
Poplatky z prodleni — MVS - 10,<K 1,- K¢ /den/dokument

5. Veejnost:
Pro opakovany vstup 100,¢#0k, bez moznosti absé&miho pijcovani.
Fi jednorazovem vstupu 10,<K/stup, bez moznosti absariho
pajéovani. ***

6. Knihovny MVS (aktivni — vypjcky jinym knihovnam)
Padet vypij¢ek — neomezen
Vypijéni doba — 30 din moznost 2x prodlouZzit
Registrace — bez poplatku
Upominky — 1. upominka 50,<Knasledn 1,- K¢/den/dokument

*Knihovna je opravaina stanovit pro abseéni vypijcky kratSi vymijéni dobu,
pop. zmenit abselni vypijcku na presemi.

** Za vytizeni mezinarodni meziknihovni W§jgni sluzby se v rdmci
evropskych statictuje poplatek 250,- & za vymijcky z Velké Britanie a USA
450,- KE.

*** UZivatelé Rakouské a Bmecké knihovny maji moznost si po domiuv
s knihovnici zapj¢it dokumenty na dobu 30 drbez moznosti prodlouzeni.

Registrace uzivatele

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba {pppavnickad osoba po vygini
piislusné smlouvy) na zakladyplnéni prihlasky uzivatele ostené
pracovnikem knihovny podle osobnich dokiaf/iz Fiiloha 2). Platnost
registrace je jeden kalenaé rok. Ri registraci je uzivatel povinen seznamit se
s Knihovnimiadem.

K registraci knihovna vyZaduje nasledujici udajeéfo, gijmeni, adresu
trvalého bydlist, rodnécislo, studentsky mail, péposobni mail nebo telefonni
¢islo. Tyto udaje slouzi ke zrychleni komunikace nk@zhovnou astendem.



Ve smyslu zakond. 101/2000 Sb., o ochrawmsobnich adéja zneéné nékterych
zakoru, ve zreéni pozdjSich fredpidi je knihovna spravcem osobnich tdaj
Osobnim udajem je podle 84 zakand 01/2000 Sb., jakykoliv udaj, ktery se
tyka konkrétni osoby, jejiz identitu Ize z osobnickaji pfimo ¢i nepimo zjistit.
V podminkéach knihovny jsou to adresni, identifiklidaje uzivatdl, idaje o
jejich vypajekach a jinych adajich. &lem, pro ktery knihovna sbiréa a
zpracovava osobni Udaje, je ochrana majetku a &nibb fondi pii naplréni
povinnosti ulozenych knihoérobecr zavaznymi pravnimiigdpisy. Uzivatel,
ktery ned& souhlas se zpracovanim zakladnich fdextmich Udaij, nemize
vyuZzivat sluzeb knihovny. Knihovna dale vede o ai@li sluzebni udaje
(registrace vyfjcek, odeslané upominky, pozndmky vztahujici se kgmeori
Knihovnihofadu, Udaje o provedenych firamich transakcich dle 811, odst. 1
zakonat. 563/1991 Sb., od@tnictvi, ve zini pozdjSich gedpidi.).

UZivatelé se P registraci a nasledmii vypujcce prokazuji platnym afanskym
prikazem/pasem, studenti a zsstmanci SU pikazem studenta nebo
zantstnance, pap oktanskym pitkazem/pasem. Uzivateh kategorie
,verejnost” je (i registraci vystaven fikaz éten&e. VeSkeré pitkazy jsou
negenosné, uzivatel neni opraynsi pijcovat dokumenty na jiny nez vlastni
prakaz.

Povinnosti a prava uzivatele UK SU

- Uzivatel je povinen chranit a neposkozovat knindenidy a zéizeni
knihovny.

- Uzivatel ma pravo vyuzivat vSechiizeeni, sluzeb a inforn¢aich zdrogi
nabizenych knihovnou, v rozsahu daném Knihovninypa)¢énimiadem,
pii dodrZzovani zasad wm uvedenych.

- UzZivatel odpovida osolsrea vypijceny knihovni dokument a neni
opravren ho pijcovat dalsim osobam.

- U knihovnich dokumeiit které knihovna opaije v ramci MVS z jinych
knihoven, se uzivatel zaroveavazuje dodrzovat zasady té knihovny,
Z niz byla vy@jcena, a to zejménadené vygijcni [haty.

- Uzivatel je povinen vratit dokument v takovém stavyakém si ho
vypajcil.

- UZivatel je povinen f prevzeti dokumentu upozornit n&gadné vady,
newini-li tak, odpovida za vSechny vady z}i$é @i vraceni dokumentu.



- Pokud vrati uzivatel vyigceny dokument poskozeny, je povinen zaplatit
poplatek za uvedeni ddiypodniho stavu. Pokud dojde k zadvaznému
poniceni dokumentu, kvalifikuje se jako ztraceny.

- Ztraceny dokument uzivatel nahradi ve smyslu ustamioOlEanského
zakoniku tymz vydanim dokumentu nebo uhradi v pirg veskeré
naklady vzniklé p porizeni nahrady ztraceného dokumentu, a to @& Ih
dohodnuté s knihovnou.

- Uzivatel nese zodp@dnost za posSkozeni nebo ztratu knihovniho
dokumentu § vraceni postou.

- UZivatelska prava internich uzivaidorci ke dni rozvazani pracovniho
poneru, ke dni ukoteni nebo peruSeni studia. Nejpogjilk tomuto datu
musi mit uzivatel vyrovnany zavazkydr knihovre.

- Pripominky a stiznosti k praci UK SU je mozné podasite, pisems
nebo elektronicky vedoucim jednotlivych pracavis

Sluzby knihovny
Vypijéni sluzby

Knihovna poskytuje jak absémi (mimo prostor knihovny), tak prezar
vypijcky (pouze v prostorach knihovny). Dokumentyazené do prezéniho
fondu Ize mimo prostory knihovnyaEovat jen vyjimé&né se souhlasem
pracovnika knihovny. Prezém se fiijcuje zejména:

- literatura z#éazena do firucniho fondu

- denni tisk a jednotlivéisla seridl (nag. casopis)

- audiokazety, nose digitalnich dat

- zawrecné prace
Absertné se fiijcuji ostatni knihovni dokumenty. VyEni doba je stanovena
podle kategorizac&en&u. Prodlouzeni vyfgéni doby Ize provést osobn -
mailem nebo progtdnictvimctendského konta na strankach UK SUdp on-
line katalog), pihlaSovaci jméno a heslo se shodujéiklaSovacim jménem a
heslem do studentského systému. U kategoiigmvest 1ze prodlouzeni provest
osobr, e-mailem nebo pragtdnictvim uzivatelského jména a hesla (evédén
¢islo a PIN na strankach katalog.uk.slu.c¥)pripac, ze je dokument
rezervovan pro dalSiho uzivatele, neni mozné ptquésliouzeni.
Knihovna je opravéna pro absefmi vypajcky stanovit bez udanisstodu kratSi
vypajéni dobu. UzZivateli se nepovoluje Wjpka vice exempid stejného dila.



Samoobsluzné pulty: Uzivatel je povinen pigpdnou kontrolu vytisknout si
potvrzeni o provedenéntigeni / vraceni.

Rezervace dokumeni

Vypujéeny dokument Ize rezervovat pro dalSiho uzivatézervaci Ize provest
osobr, telefonem, mailem nebo préstnictvimctendského konta.

V okamziku, kdy je dokument k dispozici, je uzidatdormovan knihovnou
prostednictvim mailu. Lita k vyzvednuti dokumentu je 7wnd odeslani
Vyzvy.

Upominky za prekroceni vypij éni Ihaty

Jeden denied uplynutim vygj¢ni doby je uzivateli zaslana mailem (pop
posStou, pokud uzivatel nema mail) tzvegupominka, ktera jej upozmije, Ze
uplyne vypij¢ni doba witého dokumentu. Po 7 dnech vyprSenidyjgpi doby
obdrzi uzivatel 1. upominku a po dalSich 7 dnealp®2minku. V obdobi mezi
piredupominkou a 1. upominkou lze dokument vratitdagkci nebo je mozneé si
vypajéni dobu prodlouzit. K prodlouzeni vigigni doby neni nutnérmest
dokument do knihovny, uzivatel ma moznost si prodénmi provést sam a to
bud’ prostednictvim mailu anebo svékitendského konta. To plati pro 1. a 2.
upominku, pi 3. upomince (tj. maximatnpo 90 dnech), je uzivatel povinen
piinést dokument pro kontrolu do knihovny k dalSinaiteni. V gipac, Ze je
dokument pozadovan dalsim uZzivatelem, neni moiekgiv prodlouzeni
provest. Neni-li dokument pozadovan, je moznostilalprodlouzeni.
nedodrzeni vyfycni doby se peita poplatek z prodleni 1,-&dden/dokument.
Upominky jsou zasilany elektronickou poStou, ip@ostou.

Meziknihovni vypujéni sluzba

Na pozadani uzivatekategorii zaréstnanec, doktorand, student a student
kombinovaného studia zajisti knihovna ptedhictvim MVS (pop. MMVS) ty
dokumenty, které nema ve svém fondu.

Poplatky za viizeni viz kategorizac&enad.



Vypujéni dobu dokumeidtpijcenych progednictvim MVS si wtuje knihovna,
ktera vypijcku zprostedkovava.

Knihovnam, které si vyig¢i dokument z knihovny SU a nedodrzi ugni
Ihtitu, je Gtovan jednorazovy poplatek 50,€ 4 za kazdy dalSi den 1,€¢Kden
/dokument.

Elektronické sluzby

UZivatel nesmi pouzivat vypetni techniku k jinym &elaim nez k vyuZziti sluzeb
poskytovanych knihovnou.

UZivatel je povinen pouzivat v kniho¥pouze programové vybaveni, které je
v nabidce poskytnuto.

Pro osobni péebu mize kopirovat informace ziskané z bazi datstpprénych
v knihovrg nebo na Internetu.

Ziskané informace a data slouzi vyhra#irosobni paehe uzivatele knihovny.
UZivatel je povinen respektovat autorsky zakaril@1/2000 Sb.) a ostatni
predpisy.

Uzivatel je povinen respektovat autorsky zakorkang informace slouzi
vyhradré k osobni pdeke a studijnim paebam uzivatele, nikoliv pro komari
Ucely a dalSi roz$ovani.

Bibliograficko-informa ¢ni sluzby

- poskytovani referemich a informanich sluzeb o inforntaich zdrojich
formou Ustni, telefonickou a elektronickou bezplatiem kategoriim
uzivateh

- pristup k soubornému katalogu knihovny

- pristup k vybranym EIZ ve studo¥n

- exkurze

- inform&ni, poradenské, konzultiai sluzby

- reSersni sluzby jsou pracoviiik a doktorandm SU poskytovany
bezplatg, studenim jsou poskytovany formou metodické pomaoci



Reprografické sluzby

- reprografické sluzby jsou poskytovany za Uplata @&iloha 1)

- poskytuji se v souladu s ustanovenim zakori21/2000 Sb., (autorsky
zakon) pouze pro osobni petbu uzivatele

- pravidla pro poskytovani reprografickych sluz€btwe fotografovani
upravuje provozniad studovny

- povoluji-li to licereni podminky pro vyuzivani jednotlivych
elektronickych zdrdj, miZe si uzivatel vytisknout vysledky své prace

- kopirovani a tisk jsou samoobsluzné fippc problémi musi uzivatel
informovat pracovniky knihovny

Sankce za nedodrzovani Knihovnihdgadu

Nedodrzovani knihovnihtadu je dvodem k déasnémuti trvalému zruseni
prava uzivat sluzeb knihovny. Besnynxi trvalym zruSenim prava neni
dottena odpo¥dnost uzivatele za agobenou Skodu a jeji nahradu podle
platnych pravnich norem. O zruSeni prava uZziti odzlfe vedouci knihovny.

Seznam Filoh:

Priloha 1: Cenik poplatka sluzeb
Priloha 2: RihlaSka



Zavéreéna ustanoveni

Tento Knihovni fad nabyvé platnosti dne...30. 11. 2015....

Datum............... VIZAO. i,
Podpis statitamiheo ZASIHPER, .cuKuwes « st Tor sva sew s
Razitko

Slezsks univerzita y ()
Na Rybnicky | R
746 g1 OPAVA
1




Priloha 1: Cenik poplatka sluzeb

Cenik sluzeb

Registracni poplatek:

Studenti SU 70,- K
Verejnost 100 K¢&/rok
Verejnost 10 K¢&/vstup
Reprografické sluzby, tisk:

A4 jednostranna 1 KE
A4 oboustranna 2 K¢
A3 jednostranna 2 K¢
A3 oboustranna 4 K¢
Ostatni:

Poplatek za uskute¢nénou MVS 20 K¢
Poplatek za uskute¢nénou MMVS 250 K¢
za dokumenty z VB a USA 450 K¢

Reserse

podle pozadavk{
poskytuijici knihovny

Upominky za MVS

(po uplynuti vypGjcni doby) 10 K¢
za kazdy den a kazdy dokument 1 K¢
Cenik krouzkové vazby:

Cena zahrnuje:

hrbet, predni a zadni stranu, vazani.

pocet listl

< 25 30 K¢
26 - 100 35 K¢
101 - 150 40 K¢
151 - 200 45 K¢
201 - 300 55 K¢
> 301 60 K¢




Priloha 2: Rihlaska

Slezska univerzita v Opav é

P RIHLASKA CTENARE Cislo legitimace:

Jméno &tena re:

Rodné ¢islo: Telefon:
Adresa:
E-mail:
Osobni Gdaje budou v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb. pouzity pouze
pro interni pot rebu knihovny.
ProhlaSeni uzivatele:
Prohlasuji a svym vlastnoru &nim podpisem stvrzuji, Ze jsem se seznamil/a
S Knihovnim radem Univerzitni knihovny SU v Opav & a budu se jim p Fi
vyuzivani prostor, fondu a sluzeb knihovny Fidit.

Datum: Podpis:






