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Smeérnice rektora ¢. 15/2016

o zadavani verejnych zakazek
na Slezské univerzité v Opavé

Tato smérnice upravuje postup pii aplikaci zékona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vetejnych
zakazek, v platném znéni (déle jen ,,zdkon“) a je zdvazna pro zaméstnance vSech soucasti
Slezské univerzity v Opave.

ClL 1
Terminologie

Pro ucely této smérnice se rozumi:

1. Zadavatel — Slezska univerzita v Opavé jako vefFejny zadavatel (dile jen
»zadavatel®) v souladu s ustanovenim § 4 odst. 1 pism. e) zékona.

2. Verejna zakazka (dale jen ,,VZ*) - zakazka realizovana na zéklad¢ objednévky nebo
smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné
poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tplatné provedeni stavebnich praci.

3. E-ZAK - elektronicky nastroj pro spravu vetejnych zakazek, slouzici zaroven jako
profil zadavatele.

4. Zadavaci Fizeni - zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani VZ, a to az do
uzavieni smlouvy nebo zruSeni zaddvaciho fizeni.

5. Zadani zakazky — okamzik uzavieni smlouvy.

6. Imiciator VZ (déle jen ,.iniciator) - zaméstnanec zadavatele, z jehoZ iniciativy vznikne
potieba zadat VZ.

7. Administrator VZ (déale jen ,,administrator”) - zaméstnanec zadavatele, ktery je
povéien administraci VZ.



8. Profil zadavatele — elektronicky nastroj na internetové adrese zadavatele
https://zakazky.slu.cz, ktery umozZiiuje neomezeny dalkovy pfistup, a na kterém
zadavatel uvetejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam.

9. Opravnéna osoba — zaméstnanec zadavatele nebo jim povéfena osoba k vykonu zadat
a administrovat vefejnou zakazku.

Cl 2
Uvodni ustanoveni

. Zadavatel jednajici rektorem nebo jim povéienou osobou je povinen se fidit zadkonem, tzn.
pii pofizovani zbozi, sluzeb a stavebnich praci postupovat tak, jak je stanoveno
v ptislusnych ustanovenich zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve vzdy
platném znéni ¢i zakonem tento zakon nahrazujici (dale jen ,,zakon®).

. Smérnice se vztahuje na vSechny piipady, pii kterych dochézi k potizovani (dodavce) zbozi,
poskytovani sluzeb a provadéni stavebnich praci.

. Smérnice, s vyjimkou odst. 6. tohoto ¢lanku, se nevztahuje na zakéazky, které neni zadavatel
povinen zadat v zadavacim fizeni ve smyslu ustanoveni § 29 zakona.

. V pfipad¢ zadavani vefejnych zakdzek financovanych, nebo spolufinancovanych z
prosttedkil finanéni podpory ze strukturalnich fondt Evropské unie aj., je zadavatel povinen
postupovat v souladu se zdkonem, touto smérnici a dal§imi vnitinimi pfedpisy zadavatele,
stanovujicich postup pii zadévani vefejnych zakdzek pii pofizovani zbozi, sluzeb ¢i
stavebnich praci z prostfedkt finan¢ni podpory ze strukturalnich fondt Evropské unie, a
zaroven pravidly a podminkami poskytovatele prostfedki finanéni podpory ze strukturalnich
fondu Evropské unie.

. V pfipad¢ zaddvani VZ financovanych z prostredk jinych, vySe nespecifikovanych
programi a projektl, které maji stanoveny zédvazné pokyny pro zadavani VZ, je zadavatel
povinen postupovat v souladu se zdkonem, touto smérnici a aktualni verzi zavaznych
pravidel a podminek daného programu ¢i projektu.

. Zadavatel pfi rozhodovéani o VZ musi postupovat s odpovédnosti za dosazeni optimalniho
vztahu mezi hospodarnosti, u€elnosti a efektivnosti ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zékonl (zdkon o finanéni
kontrole), v platném znéni.

CL3
VZ a jejich ¢lenéni

Pro evidenci a zadavani VZ zadavatelem je pouzivan E-ZAK umistény na profilu
zadavatele.

V souladu s ustanovenim § 2 odst. 2 zakona se dle pfedmétu rozlisuji tfi druhy VZ:
- VZnadodavky (§ 14 odst. 1 zdkona)
- VZnasluzby (§ 14 odst. 2 zakona)
- VZ na stavebni prace (§ 14 odst. 3 zédkona).

V souladu s ustanovenim § 24 zakona urci zadavatel rezim VZ podle jeji predpokladané

hodnoty. Podle vyse ptedpokladané hodnoty se VZ d¢li na:
a) nadlimitni VZ podle § 25 zakona, jejichz ptedpokladana hodnota bez DPH je rovna
nebo piesahuje finanéni limit stanoveny provadécim pravnim piedpisem - nafizenim


https://zakazky.slu.cz

vlady €. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd a ¢astek pro ucely zakona o
zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni, tak, ze
e pro ptipad VZ na dodavky ¢ini limit 5 706 000,- K¢ bez DPH
e pro pfipad VZ na sluzby ¢ini limit 5 706 000,- K¢ bez DPH
e pro piipad VZ na stavebni prace ¢ini limit 142 668 000,- K¢ bez DPH
b) podlimitni VZ podle § 26 zakona, jejichz ptedpokladana hodnota v piipadé VZ na
dodavky nebo VZ na sluzby ¢ini nejméné 2 000 000,- K¢ bez DPH, v piipadé VZ
na stavebni prace ¢ini nejméné 6 000 000,- K¢ bez DPH a nedosahne finanéniho
limitu dle pism. a) tohoto odstavce
¢) VZ malého rozsahu podle § 27 zakona, jejichz pfedpokladana hodnota je rovna
nebo niZsi v piipadé VZ na dodavky nebo VZ na sluzby ¢astce 2 000 000,- K¢ bez
DPH, nebo v ptipadé VZ na stavebni prace ¢astce 6 000 000,- K¢ bez DPH.

Pfedpokladanou hodnotou VZ je zadavatelem piedpokladana vyse uplaty za plnéni VZ
vyjadfend v penézich. Predpokladanou hodnotu VZ stanovi zadavatel k okamziku zahajeni
zadavaciho fizeni podle pravidel popsanych v ustanoveni § 16 az § 23 zakona. Pii
stanoveni pfedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH. V ptipadé¢ VZ malého
rozsahu je zadavatel povinen stanovit predpokladanou hodnotu k okamziku zadani VZ
malého rozsahu, tj. pfed uzavienim smluvniho vztahu. Pokud pfedpoklddana hodnota
v tomto pfipad€ piesdhne limit pro VZ malého rozsahu podle odst. 3 pism. ¢) tohoto ¢lanku
smérnice, je povinen provést zadavaci fizeni podle zakona.

Zadavatel v souladu s § 17 zékona stanovi pfedpokladanou hodnotu VZ za vSechny své
soucasti (provozni jednotky). Jde-li v§ak o soucasti s funk¢ni samostatnosti pti zadavani
VZ, mize se pfedpokladana hodnota VZ stanovit na Grovni této soucasti.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét VZ na vice samostatnych VZ tak, aby tim doSlo ke
sniZzeni predpoklddané hodnoty VZ pod finan¢ni limity stanovené v zdkoné nebo této
smérnici. Je-1i VZ rozdé€lena na ¢asti, stanovi se pfedpokladana hodnota podle § 18 zakona.
Pfedpokladand hodnota VZ odpovida souctu ptedpokladanych hodnot vsech plnéni, ktera
tvofi jeden funkéni celek a jsou zadavana v ¢asové souvislosti. Jsou-li jednotlivé ¢asti VZ
zadavany samostatné, musi byt kazda ¢ast VZ zadavana postupy odpovidajicimi celkové
ptedpokladané hodnoté VZ, nestanovi-li zakon jinak.

Pii stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ pravidelné povahy (napf. dodavky energii,
hlasové sluzby, uklidové sluzby, pravidelné nakupy kancelaiskych potieb, tiskaiskych
praci, vypocetni techniky, apod.) postupuje zadavatel podle § 19 zdkona. Zadavatel stanovi
predpokladanou hodnotu podle

a) skute¢n€ uhrazené ceny za dodavky ¢i sluzby stejného druhu béhem ptedchazejicich
12 mésicli nebo v pribehu predchazejiciho u€etniho obdobi, je-li delsi nez 12 mésici,

b) piedpokladané ceny dodavek ¢i sluzeb stejného druhu, které hodla potidit béhem
nasledujicich 12 mésict nebo v prib&hu nasledujiciho ucetniho obdobi, je-1i deldi nez
12 mésicu.

To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je v prubéhu ucetniho obdobi

proménlivd a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle svych

aktudlnich potieb. To neplati také v piipadé, kdy je VZ zadavana v souladu s touto smérnici

samostatné hospodaticimi sou¢astmi zadavatele (fakulty, Matematicky tustav).
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ClL 4
Zadavani VZ

VZ zadavéa zadavatel v zadavacim fizeni. Neni-li mozné VZ zadat za pouziti zakonné
vyjimky dle ustanoveni § 29 a § 30 zakona (obecné vyjimky z pisobnosti zakona a vyjimky
pro podlimitni VZ), je zadavatel povinen VZ zadat v zadavacim fizeni nebo podle
zvlastnich postupti uvedenych v odst. 5 tohoto ¢lanku smérnice.

V zadavacim fizeni je zadavatel v celém jeho prubéhu povinen dodrzovat zasady zadavani
VZ uvedené v § 6 zékona, tj. zejména zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace.

V zadavacim fizeni zadavatel postupuje podle pravidel stanovenych zakonem a dodrzuje
stanovené zaddvaci podminky. Prib&h zadévaciho fizeni je stanoven v § 39 a nasl. zakona.

Druhy zadavacich fizeni a podminky pouziti konkrétniho druhu zadavaciho fizeni jsou
uvedeny pro podlimitni rezim VZ v ustanoveni § 52 a § 53 zakona a pro nadlimitni rezim
VZ v ustanoveni § 55 az § 72 zdkona. Pro zadani VZ na socidlni a jiné zvlastni sluzby
uvedené v priloze ¢. 4 zdkona pouzije zadavatel zjednoduseny rezim podle § 129 zakona.

Zv1astni postupy v zadavacim fizeni predstavuje ramcova dohoda podle § 131 az § 137
zékona, dynamicky nakupni systém podle § 138 az § 142 zakona, a souté€z o navrh podle §
143 az § 150 zakona.

Zadavaci fizeni zahajuje zadavatel v ptipadé zjednoduseného podlimitniho fizeni podle
§ 53 zédkona uvefejnénim vyzvy k podani nabidek na profilu zadavatele, nebo v ptipadé
zadavaciho fizeni pro VZ v nadlimitnim rezimu podle § 55 a nasl. zdkona odeslanim
oznameni zptisobem podle § 212 zdkona (tj. elektronickym odeslanim formulafe do
Véstniku vefejnych zakazek, ptip. do Utedniho véstniku Evropské unie). NaleZitosti vyzvy
k podani nabidek ve zjednoduseném podlimitnim fizeni jsou uvedeny v ptiloze ¢. 6 zékona;
vyzva musi obsahovat alespori:

a) identifika¢ni udaje zadavatele,

b) udaje o pfistupu k zadavaci dokumentaci,

¢) lhatu pro podani nabidek,

d) zpuisob podani nabidek a informaci o pozadovaném jazyce nabidky,
e) pozadavky na prokazani kvalifikace v¢etné pozadovanych dokladd,
f) pravidla pro hodnoceni nabidek podle § 115 zakona.

Zadavatel je povinen uvefejnit oznameni o vysledku zadavaciho fizeni podle § 126 zékona
do 30 dnti od uzavieni smlouvy zptisobem podle § 212 zakona.

Casové lhiity v zadavacim fizeni jsou upraveny zakonem. Zadavatel pii jejich stanoveni
musi také zohlednit zdsadu ptimétenosti a casovou lhiitu stanovit ptipadné delsi s ohledem
na slozitost predmétu VZ.

Podminky a kritéria hodnoceni VZ je zadavatel povinen stanovit zpuisobem, aby
bezdiivodné predem neznevyhodrnoval neékteré dodavatele, at’ uz pti ucasti v zadavacim
fizeni nebo v nasledném vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Zadani musi spliiovat obecné nélezitosti pravniho jednani véetn¢ dostatecné uréitosti a
srozumitelnosti. Zadavatel je povinen pfesné specifikovat poptavanou sluzbu ¢&i zbozi, a to
zpusobem, kterym nedojde k poruseni zdsad postupu zadavatele dle § 6 zadkona a odst. 2
tohoto ¢lanku smérnice.

VZ malého rozsahu zadavatel v souladu s ustanovenim § 31 zédkona neni povinen zadat
v zadévacim fizeni podle pravidel pro zadavani VZ uvedenych v zakon¢ a dle odst. 1 tohoto
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¢lanku smérnice. Zadavatel je vSak povinen dodrzovat zasady zadavani VZ uvedené v § 6
zakona, tj. zejména zasady transparentnosti, piiméfenosti, rovného zachazeni a zékazu
diskriminace, a to zejména s ohledem na obecné zasady hospodarské soutéze.

V ptipadé, kdy je VZ malého rozsahu financovana z dotacnich zdrojii nebo ucelové
finan¢ni podpory, je nutné dodrzet podminky a pravidla pro zadani VZ malého rozsahu
minimalné v mife stanovené touto smérnici, pokud dota¢ni podminky a pravidla
poskytovateld dota¢nich ¢i grantovych tituld nestanovi postup piisnéjsi.

Zahaji-li zadavatel zadavani podlimitni VZ postupem platnym pro zaddvani nadlimitni VZ,
postupuje podle ustanoveni platnych pro zaddvani nadlimitni VZ. Zahgji-li zadavatel
zadavani VZ malého rozsahu postupem platnym pro zadavani podlimitni VZ, postupuje
podle ustanoveni platnych pro zaddvani podlimitni VZ.

Zavazny procesni postup pti zadavani VZ malého rozsahu (déle téZ ,,poptavkové fizeni®),

jeuveden v ¢l. VII této smérnice.

Podminkou pro zadani VZ je zajisténi odpovidajicich finan¢nich prostfedka v pfislusné

¢asti rozpottu ve vysi predpokladané hodnoty VZ. Za dodrzeni této podminky odpovida

iniciator.

Vetejnou zakazku administruje administrator, ktery je:

a) ZAMESTNANCEM ZADAVATELE, odpovédnym za hospodafeni a vnitini spravu
univerzity nebo jeji samostatné hospodatici souéasti (fakulty, Matematicky ustav) nebo
jim povéfena osoba, nebo fesitelem projektu, grantu apod., financovaného z prosttedka
statniho rozpo¢tu, strukturalnich fondi EU, samospravnych celkd apod. nebo jim
povefena osoba,

b) PRACOVNIKEM ODDELENI INVESTIC zadavatele v piipadé, 7e¢ VZ nebo jeji
pfevazna ¢ast ma investi¢ni charakter,

¢) KVALIFIKOVANOU TRETI OSOBOU (externi prdvnickou i fyzickou osobou),
kter4 administrativné a technicky zajist'uje prabéh VZ na zakladé¢ smlouvy nebo
povéfeni osobou opravnénou zadat VZ podle ¢l. V této smérnice.

Pfed zahdjenim zaddvaciho fizeni pfedlozi iniciator piisluSnému administratorovi
pozadavek na zadani VZ, ktery nesmi byt v rozporu s obecnymi zasadami pro stanoveni
zadavacich podminek podle § 36 zdkona, tj. zejména zidsadou, Ze zadavaci podminky
nesmi byt stanoveny tak, aby uréitym dodavatelim bezdiivodné piimo nebo nepFimo
zarufovaly konkurenéni vyhodu nebo vytvarely bezdivodné prekazky hospodarské
soutéze. Pozadavek musi byt v pisemné nebo elektronické podobé (formou e-mailu), a
musi obsahovat alespori podrobnou specifikaci pfedmétu VZ, predpokladanou hodnotu
VZ, je-li iniciatorovi znama, a piedpokladany termin plnéni. Pozadavek muizZe obsahovat
platebni podminky nebo daldi informace, tykajici se plnéni VZ, zejména podminky a
pozadavky poskytovatele dotace na plnéni VZ. V piipad¢€, Ze zamér zadavatele zadat VZ
bude sdélen okruhu vice dodavatel nebo bude uvefejnén na profilu zadavatele, a neni-li
to odivodnéno pfedmétem VZ, nesmi specifikace piedmétu VZ a technické podminky
zvyhodnit ¢i znevyhodnit ur¢ité dodavatele tim, Ze bude obsahovat pfimé nebo neptimé
odkazy na urcité dodavatele nebo vyrobky, nebo patenty, uzitné vzory, prumyslové vzory,
ochranné znamky nebo oznaceni pivodu. Takovyto odkaz miiZze pozadavek na zadani VZ
obsahovat pouze v ptipadé, ze

a) stanoveni specifikace pfedmétu VZ a technickych podminek nemuze byt jinak
dostate¢né piesné nebo srozumitelné, pii¢emz u kazdého takového odkazu musi byt
uvedena moZnost nabidnout rovnocenné fesenti,

b) VZ muze byt zadana pouze jednomu dodavateli.



18.

19.

Uplnost a dostatecnou podrobnost pozadavku na zadini VZ muZe iniciator pfedem
dohodnout s administratorem.

Iniciator mize na zakladé svych znalosti trhu doporu¢it administratorovi okruh uchazecu,
kterym bude dorucena vyzva k predlozeni nabidky.

Zadavatel je sohledem na zasady transparentnosti povinen v souladu s ustanovenim
§ 216 zakona uchovavat veskerou dokumentaci o zaddvacim fizeni po dobu 10 let od
ukonceni zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na VZ, neni-li stanoveno
jinak zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych
zakonti, ve znéni pozd&jsich predpist, vnitinimi predpisy zadavatele, zejména smérnici
rektora Spisovy fad SU v Opavé v platném znéni, nebo i jinymi predpisy a nafizenimi,
napt. poskytovatele dotace, a to zejména pro ucely piipadné kontroly - zdkonem ¢.
32072001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, v platném znéni, nebo vzhledem k
pravomocem Nejvyssiho kontrolniho ufadu zakonem ¢. 166/1993 Sb., o NejvysSim
kontrolnim Ufadu, v platném znéni. Za uchovani dokumentace odpovida administrator.

CL5
Opravnéni k zadani VZ

Nadlimitni a podlimitni VZ je opravnén za zadavatele zadat pouze rektor.

Zadavaci fizeni nadlimitnich VZ zajist'uje kvalifikovana tieti osoba podle €l. IV odst. 16
pism. ¢) pokud neni rektorem pisemné stanoveno jinak.

Osoby opravnéné zadat VZ malého rozsahu (v poptavkovém ftizenf) jsou spolu se
souvisejicimi podrobnostmi uvedeny v ¢l. VI odst. 1 této smeérnice.

CL 6
Verejné zakazky malého rozsahu

VZ malého rozsahu je opravnén zadat rektor zadavatele, a dale pak za podminek
stanovenych v dalSim odstavei

a) dékan pfislusné fakulty zadavatele,

b) feditel Matematického ustavu,

¢) kvestor zadavatele v piipadé ostatnich soucasti a v ptipadé VZ investi¢niho charakteru,
pokud rektor v konkrétnim piipad¢ nestanovi jinak.

Podminky pro zadani VZ malého rozsahu jsou stanoveny nasledovné:
a) VZ malého rozsahu, jejichz pfedpokladana hodnota bez DPH dosdhne nejméné
finan¢niho limitu 500 000,- K¢, je opravnén zadat pouze rektor.

b) VZ malého rozsahu, jejichz predpokladand hodnota nedosahne finan¢niho limitu
500 000,- K¢ bez DPH a jejichz pfredmét plnéni se vztahuje vyhradné na potieby
piislusné soucasti zadavatele (fakulty, Matematicky ustav), jsou opravnény zadat
osoby uvedené v odstavci 1 tohoto ¢lanku smérnice pod pism. a), b), c),
nerozhodne-li v konkrétnim pfipad¢ rektor jinak.

¢) VZ malého rozsahu, jejiz pfedpokladana hodnota nedosdhne v ptipadé VZ na
dodavky nebo sluzby 200 000,- K¢ bez DPH, nebo v ptipadé VZ na stavebni prace
500 000,- K¢ bez DPH, mize opravnéna osoba zadat ptimo zvolenému dodavateli
bez vybérového fizeni. VZ malého rozsahu je v tomto pfipad¢ realizovana po
vystaveni objednavky nebo uzavieni smlouvy.



d) VZ malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou 200 000,- K¢ az 750 000,- K¢ bez
DPH v piipadé VZ na dodavky nebo VZ na sluzby, nebo 500 000,- K¢ az
2 500 000,- K¢ bez DPH v piipadé VZ na stavebni prace, miize opravnéna osoba
zadat tomu dodavateli, ktery pfedlozil nejvyhodnéjsi nabidku z minimalné tif
oslovenych uchaze¢t. Tato podminka se povazuje za splnénou i v pfipade, Ze
zadavatel uvefejnil vyzvu k predloZeni nabidek na profilu zadavatele. VZ malého
rozsahu je v tomto piipadé realizovana pouze na zéklad¢ uzaviené smlouvy.

e) VZ malého rozsahu s ptfedpoklddanou hodnotou 750 000,- K¢ az 2 000 000,- K¢
bez DPH v pfipadé¢ VZ na dodavky nebo VZ na sluzby, nebo 2 500 000 az
6 000 000,- K& bez DPH v pfipadé VZ na stavebni prace, mize zadat opravnéna
osoba po pfedchozim vydani pisemného rozhodnuti rektora tomu uchazeci, ktery
predlozil nejvyhodné&j$i nabidku. VZ malého rozsahu je vtomto ptipadé
realizovana pouze na zéklad¢ uzaviené smlouvy.

CL7
Postup pri zadavani VZ malého rozsahu

VZ malého rozsahu, jejiz pfedpokladana hodnota nedesihne v piipadé¢ VZ na
dodavky nebo sluzby 200 000,- K¢ bez DPH, nebo v pripadé VZ na stavebni prace 500
000,- K¢ bez DPH, je mozné zadat piimo zvolenému dodavateli bez poptavkového
Fizeni. Zadanim zakazky se v tomto piipadé rozumi vystaveni objednavky nebo uzavieni
smlouvy za cenu v misté a ¢ase obvyklou.

VZ malého rozsahu s piredpoklidanou hodnotou 200 000,- K¢ az 750 000,- K¢ bez
DPH v pfipadé VZ na dodavky nebo VZ na sluzby, nebo 500 000 az 2 500 000,- K¢
bez DPH v pi¥ipadé VZ na stavebni prace, je mozné zadat po dodrzeni nasledujiciho
postupu:

a) iniciator predlozi piislusnému administratorovi pozadavek na zaddni VZ malého
rozsahu dle odst. 17 ¢l. IV této smérnice,

b) administrator zkontroluje a posoudi nalezitosti pozadavku na zadani VZ malého
rozsahu, v pfipadé potfeby vyzve inicidtora k upfesnéni pozadavku, a nasledné
vypracuje vyzvu k pfedloZeni nabidek v rozsahu odst. 6 tohoto ¢lanku,

¢) vypracovany navrh vyzvy kpfedlozeni nabidek odeSle zpét iniciatorovi
k zavére¢nému odsouhlaseni (staci elektronickou postou),

d) po souhlasu inicidtora stextem vyzvy (sta¢i elektronickou postou) odesle
administrator vyzvu k pfedlozeni nabidek nejméné tfem dodavatelim, a to pisemné
doporu¢enym dopisem, elektronickou posStou nebo prostfednictvim  E-ZAK;
administrator nemusi odeslat vyzvu dodavatelim v pfipadé, ze zajisti uvefejnéni
vyzvy k pfedlozeni nabidek na profilu zadavatele,

e€) obdrzené nabidky, které musi byt v pfipadé VZ na stavebni prace predloZzeny ve forme
navrhu smlouvy, posoudi administrator z hlediska formalni Uplnosti a splnéni vSech
pozadavk(l zadavatele stanovenych ve vyzvé k predlozeni nabidek, a iniciator
z hlediska splnéni rozsahu a specifikace pfedmétu VZ,

f) v ptipadé nejasnosti mize administrator vyzvat uchazece k doplnéni nebo upfesnéni
sv¢ nabidky, pokud neni dotena celkova nabidkovd cena nebo jiné kritérium
hodnoceni nabidek,

g) administrator vypracuje a opatéi svym podpisem ,,Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek v ramci poptavkového fizeni™ v rozsahu odst. 8 tohoto ¢lanku smérnice,



pficemz poradi nabidek stanovi podle vyse nabidkové ceny, nebo podle ekonomické
vyhodnosti nabidky,

h) zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek vramci poptavkového ftizeni, v piipadé
hodnoceni nabidek podle ekonomické vyhodnosti nabidek, musi podepsat kromé
administratora také iniciator, a v ptipadé¢ VZ malého rozsahu na dodavky ¢i sluzby
z oblasti informadnich technologii a vypocetni techniky také pracovnik Centra
informacnich technologii zadavatele nebo pracovnik prislusného pracoviste
informacnich technologii soucasti zadavatele,

1) administrator vypracuje navrh ,.Rozhodnuti o pfidéleni VZ malého rozsahu®, ktery
spolu s vitéznou nabidkou a zdpisem o posouzeni a hodnoceni nabidek v rdmeci
poptavkového Fizeni zaSle k podpisu osobé opravnéné zadat VZ malého rozsahu
ve smyslu ¢l. VI odst. 1 této smérnice,

j) po podpisu rozhodnuti opravnénou osobou zasle administrator oznameni o vysledku
poptavkového fizeni vSem uchazeclim, ktefi podali nabidku, a to pisemné
doporuéenym dopisem, elektronickou postou nebo prostiednictvim E-ZAK,

k) navrh smlouvy spolu s kopii podepsaného rozhodnuti o ptidéleni VZ malého rozsahu,
zaSle administrator osobé opravnéné k podpisu smlouvy,

) po podpisu smlouvy, v piipadé, Ze smluvni cena dosdhne vySe minimaln¢ 500 000,-
K¢ bez DPH, zajisti administrator v souladu s ustanovenim § 219 odst. 1 pism. a)
zakona do 15 dnid ode dne uzavieni smlouvy jeji uvefejnéni véetné vsech jejich
naslednych zmén a dodatkl na profilu zadavatele, pokud nema zadavatel povinnost
uvefejnit smlouvu podle jiného pravniho predpisu, zejména podle zadkona
¢. 340/2015 Sb. o registru smluv, v platném znéni,

m)administrator vypracuje dle odst. 10 tohoto ¢lanku archivni dokumentaci k VZ malého
rozsahu.

VZ malého rozsahu s predpoklidanou hodnotou 750 000,- K¢ az 2 000 000,- K¢ bez
DPH v pFipadé VZ na dodavky nebo VZ na sluzby, nebo 2 500 000 az 6 000 000,- K¢é
bez DPH v pripadé VZ na stavebni prace, je mozné zadat po dodrZeni nasledujiciho
postupu:

a) iniciator predlozi pfislusnému administratorovi poZadavek na zadani VZ malého
rozsahu dle odst. 17 ¢1. I'V této smérnice,

b) administrator zkontroluje a posoudi nalezitosti pozadavku na zadani VZ malého
rozsahu, v ptipadé potfeby vyzve iniciatora k upfesnéni pozadavku a ndasledné
vypracuje vyzvu k pfedloZeni nabidek v rozsahu odst. 6 tohoto ¢lanku,

¢) vypracovany navrh vyzvy kpiedlozeni nabidek odeSle zpét inicidtorovi
k zavére¢nému odsouhlaseni (staci elektronickou postou),

d) po souhlasu inicidtora s textem vyzvy (staci elektronickou postou) zajisti administrator
uveiejnéni vyzvy k pfedlozeni nabidek na profilu zadavatele; administrator rovnéz
muze vyzvu k predlozeni nabidek po jejim uvefejnéni na profilu zadavatele zaslat
pifimo nékterym dodavatelim (nejméné vsak tfem dodavatelim), a to pisemné
doporucenym dopisem, elektronickou postou nebo prostiednictvim E-
ZAK,

e) obdrzené nabidky, které musi byt ptedlozeny ve form¢ ndvrhu smlouvy, posuzuje
administrator z hlediska formalni uplnosti a splnéni vSech pozadavki zadavatele
stanovenych ve vyzvé k predlozeni nabidek, a inicidtor z hlediska splnéni rozsahu
a specifikace predmétu VZ,

f) v ptipadé nejasnosti mize administrator vyzvat uchaze€e k doplnéni nebo upiesnéni
své nabidky, pokud neni dotena celkova nabidkovd cena nebo jiné kritérium
hodnoceni nabidek,



g) administrator vypracuje a opatii svym podpisem ..Zapis o posouzeni a hodnoceni

nabidek v ramci poptavkového fizeni™ v rozsahu odst. 8 tohoto ¢lanku smérnice,
pficemz poradi nabidek stanovi podle vyse nabidkové ceny nebo podle ekonomické
vyhodnosti nabidky,

h) zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek vramci poptavkového fizeni, v pfipadé

hodnoceni nabidek podle ekonomické vyhodnosti nabidek, musi podepsat kromé
administratora také iniciator, a v ptipadé¢ VZ malého rozsahu na dodavky ¢i sluzby
z oblasti informaénich technologii a vypocetni techniky také pracovnik Centra
informac¢nich technologii zadavatele nebo pracovnik piislusného pracovisté
informac¢nich technologii soucasti,

i) administrator vypracuje navrh .,rozhodnuti o pfidéleni VZ malého rozsahu®, ktery

spolu s vitéznou nabidkou a zdpisem o posouzeni a hodnoceni nabidek v ramci
poptavkového Fizeni zasle k podpisu osobé opravneéné zadat VZ malého rozsahu ve
smyslu ¢l. VI odst. 1 této smérnice,

j) po podpisu rozhodnuti opravnénou osobou zasle administrator ozndmeni o vysledku

poptavkového fizeni vSem uchaze¢im, kteti podali nabidku, a to pisemné
doporu¢enym dopisem, elektronickou postou nebo prostiednictvim E-ZAK;
v ptipadé, ze vyzva k ptedlozeni nabidek byla uvetrejnéna na profilu zadavatele a
moznost uvefejnéni oznameni o vysledku poptavkového fizeni si zadavatel vyhradil
ve vyzvé k piedloZeni nabidek, zajisti administrator uvefejnéni ozndmeni o vysledku
poptavkového fizeni na profilu zadavatele,

k) navrh smlouvy, spolu s kopii podepsaného rozhodnuti o pfidéleni VZ malého rozsahu,

zaSle administrator osobé opravnéné k podpisu smlouvy,

1) po podpisu smlouvy, v ptipadé, Ze smluvni cena dosdhne vySe minimalné¢ 500 000,-

K¢ bez DPH, zajisti administrator v souladu s ustanovenim § 219 odst. 1 pism. a)
zakona do 15 dni ode dne uzavieni smlouvy jeji uvefejnéni vcetné vsech jejich
naslednych zmén a dodatki na profilu zadavatele, pokud nemé zadavatel povinnost
uvefejnit smlouvu podle jiného pravniho predpisu, zejména podle zdkona
¢. 340/2015 Sb. o registru smluv, v platném znéni,

m)administrator vypracuje dle odst. 10 tohoto ¢lanku archivni dokumentaci k VZ malého

rozsahu.

4. 'V pfipadg, Zze v pfedchozim poptavkovém fizeni nebyla doru¢ena zadnd nabidka, nebo byly

6.

doru¢eny jen nevhodné nabidky, mize opravnénd osoba zadat VZ malého rozsahu piimo
jednomu dodavateli za pfedpokladu, Ze se podstatné nezménily zadavaci podminky oproti
ptedchozimu poptavkovému fizeni. Opravnéna osoba mize zadat VZ malého rozsahu
ptimo jednomu dodavateli také v piipadé Ze VZ malého rozsahu miize byt splnéna pouze
timto dodavatelem (napf. vyhradni zastoupeni jediného vyrobce / dodavatele urcitého
druhu zboZ{ ¢i sluzeb apod.).

Zadavatel nesmi opakované vyzyvat k predlozeni nabidek stejny okruh dodavateld, neni-li
to odivodnéno predmétem plnéni VZ malého rozsahu ¢i jinymi zvlas$tnimi okolnostmi.
Za splnéni této povinnosti se povazuje osloveni alesponi jednoho dodavatele, ktery nebyl
zadavatelem osloven v jiném poptavkovém fizeni po dobu 12 mésicti pied odeslanim
vyzvy k ptedloZeni nabidek.

Vyzva k piedlozeni nabidek musi obsahovat alespon

a) identifika¢ni udaje zadavatele

b) informaci o druhu a ptedmétu VZ malého rozsahu

¢) lhGtu a misto pro podani nabidek

d) zpisob podani nabidek

¢) informace o tom, v jakém jazyce ma byt nabidka podéana
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f) udaje o hodnoticich kritériich a jejich vahach v % (v pfipadé hodnoceni nabidek
podle ekonomické vyhodnosti nabidek musi byt vzdy jednim z hodnoticich kritérii
nabidkova cena, a to s vahou minimalné 65%)

g) odkaz na kontaktni osobu.

Ve vyzvé k piedlozeni nabidky musi byt jasné vyhrazeno prdvo zadavatele odmitnout
v8echny nabidky nebo poptavkové fizeni zrusit bez udéani divodu. a to pfed podpisem
smlouvy, nebo vystaveni objednavky. V ptipad€ uvetejnéni vyzvy k piedlozeni nabidek na
profilu zadavatele miize vyzva obsahovat vyhrazeni prava zadavatele uvefejnit ozndmeni
o vysledku zadavaciho fizeni nebo oznameni o zruseni poptavkového fizeni nebo oznameni
o vylouceni uchazece z poptavkového fizeni na profilu zadavatele. V piipadé¢ VZ na
stavebni prace musi byt souéasti vyzvy také vykaz vymeér v elektronické podob¢. Vyzva
miZe obsahovat také pozadavky na prokazani kvalifikace v¢. zptisobu prokazani (uvedeni
pozadovanych dokladi), a jiné pozadavky a podminky nezbytné pro vypracovani a podani
nabidky.

Zadavatel, pokud postupuje podle odst. 2 a odst. 3 tohoto ¢lanku smeérnice, je povinen
piijmout i nabidku uchazece, ktery nebyl zadavatelem osloven pfimo, tj. nebyla mu zaslana
vyzva k predloZeni nabidek, ale jehoZ nabidka spliiuje pozadavky zadavatele.

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek v ramci poptavkového fizeni musi obsahovat
alespon

a) nazev VZ malého rozsahu

b) identifika¢ni udaje zadavatele

¢) seznam predlozenych nabidek v¢etné identifika¢nich udaji uchazece, nabidkové
cené a v piipadé hodnoceni nabidek podle ekonomické vyhodnosti nabidek také
informaci o téch hodnotach, které byly posuzovany podle dil¢ich hodnoticich kritérii

d) hodnoceni nabidek a stanoveni jejich potadi

e) datum vyhotoveni zapisu a podpis zucastnénych osob.

Zadavatel mize poptavkové fizeni na VZ malého rozsahu zrusit, nebo i odmitnout vSechny
nabidky, kdykoli pted podpisem smlouvy nebo vystaveni objednavky bez udani davodu.
V takovém ptipadé vypracuje administrator nadvrh rozhodnuti o zruSeni poptavkového
fizeni a po podpisu rozhodnuti osobou opravnénou zadat VZ malého rozsahu, toto
neprodlené oznami vSem uchazecim, ktefi predlozili nabidku.

Zadavatel je s ohledem na zasadu transparentnosti povinen uchovat veskerou dokumentaci
vzniklou v souvislosti se zadavanim VZ malého rozsahu po dobu 10 let od vystaveni
objednavky nebo uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo zruseni poptavkového fizeni, pokud
neni stanoveno  jinak (napf. v podminkach poskytovatele dotace).
Zadavatel splni tuto povinnost tak, Ze administrator vypracuje archivni dokumentaci k VZ
malého rozsahu, ktera musi obsahovat alespor

a) nazev VZ malého rozsahu

b) zptsob zadani VZ malého rozsahu

¢) vyzvu k piedlozeni nabidky

d) seznam oslovenych uchazect

e) nabidky vSech uchazeci

f) zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek vramci poptavkového fizeni v piipadé
postupu zadavatele podle odst. 2 a 3 tohoto ¢lanku, nebo pokud zadavatel v piipadé
postupu podle odst. 1 tohoto ¢lanku, obdrzel vice nabidek

g) rozhodnuti o piidéleni VZ malého rozsahu nebo rozhodnuti o zruseni poptavkového
fizeni

h) kopii objednavky nebo smlouvy véetné vech naslednych zmén a dodatkt; pokud ma
zadavatel povinnost uvefejnit smlouvu podle zakona ¢. 340/2015 Sb. o registru
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smluv, v platném znéni, musi archivni dokumentace rovnéz obsahovat potvrzeni o
uvetejnéni objednavky nebo smlouvy v zdkonem stanovené lhuté,
i) kopii danovych dokladi.
Archivni dokumentace muze dale obsahovat pifedavaci protokoly, dodaci nebo montazni
listy, nebo kopie dokladi opravtiujici provedeni zamys$lenych tkont, je-li jich potieba dle
zvlastnich ptedpist (napt. zakon ¢. 183/2006 Sb. o uzemnim planovéni a stavebnim radu
v platném znéni).
Zadavatel neni povinen vypracovat archivni dokumentaci k VZ malého rozsahu v piipadé
postupu podle odst. 1 a odst. 4 tohoto ¢lanku smérnice.

CL 8
Nabyti, pozbyti, nijem a prondajem nemovitosti

Zadavatel neni povinen v souladu s ustanovenim § 29 pism. h) zakona zadavat dle zdkona
takové VZ, jejich pfedmétem je nabyti, ndjem nebo pacht existujici véci nemovité nebo s
ni souvisejicich vécnych prav, vyjma VZ, jejichz pfedmétem jsou financéni sluzby
souvisejici s takovym nabytim, najmem nebo pachtem, bez ohledu na to, zda tyto finan¢ni
sluzby maji byt poskytnuty pied ¢i po uzavieni smlouvy na nabyti, ndjem nebo pacht
existujici véci nemovité nebo s ni souvisejicich vécnych prav.
Pozbyti ¢i prondjem nemovitosti v majetku zadavatele neni VZ ve smyslu zékona.
Nabyti, pozbyti ¢i sména nemovitosti podléha ptredchozimu schvéleni Akademickym
senatem Slezské univerzity v Opave a schvaleni Spravni radou Slezské univerzity v Opavé.
Navrh na nabyti, pozbyti ¢i sménu nemovitosti piredkladd Akademickému senatu
zadavatele a Spravni radé zadavatele kvestor, nebo jim povefena osoba. Navrh na nabyti,
pozbyti ¢i sménu nemovitosti vypracuje oddéleni investic rektoratu zadavatele na pokyn
kvestora. Navrh smlouvy, vklad vlastnického prava do katastru nemovitosti, zfizeni
vécnych biemen, rozdéleni nebo sceleni pozemki apod. zajisti oddéleni investic rektoratu
zadavatele.
Fakulta, nebo jina soucést zadavatele, neni opravnéna nabyt nemovitost, nebo pozbyt ¢i
sménit nemovitost ve vlastnictvi zadavatele. Mize vSak predlozit kvestorovi navrh na
nabyti, pozbyti ¢i smé€nu nemovitosti v pisemné ¢i elektronické podobé.
Néavrh na nabyti cizi nemovitosti, nebo jeji ¢asti. musi obsahovat alesponi:
a) zdivodnéni nezbytnosti pofizeni nemovitosti
b) stavebné technicky popis pofizované nemovitosti véetné charakteristiky pozemku
a jejich predpokladané vyuziti
¢) souhrnné pozadavky na plochy a prostory
d) specifikaci finan¢nich poteb budouciho provozu (uzivani) nemovitosti, zasobovani
energiemi, vodou, naklady na mzdy zaméstnancii apod. a predpokladana vyse
finan¢nich potteb jak provozu, tak i reprodukce pofizeného majetku a zdroje jejich
uhrady v roce nasledujicim po roce uvedeni stavby do provozu
e) zhodnoceni pfinosu pofizeni nové nemovitosti k feseni problému zaméstnanosti,
f) nabidkova cena (je-li znama).
Navrh na pozbyti nemovitosti v majetku zadavatele nebo jeji ¢asti musi obsahovat alespori:
a) presnou specifikaci pozbyvané nemovitosti nebo jeji ¢asti
b) zdivodnéni nepotiebnosti nemovitosti
¢) znalecky posudek o ocenéni nemovitosti.
Navrh na sménu nemovitosti nebo jejich ¢asti musi obsahovat alespori:
a) zdtvodnéni nezbytnosti smény nemovitosti
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3.

b) stavebné technicky popis sménovanych nemovitosti
¢) navrh na kompenzaci hodnot sméfiovanych nemovitosti.
Fakulta zadavatele, tj. spravce nemovitosti podle Rozhodnuti rektora o povéfeni fakult
Slezské univerzity v Opavé spravou majetku v platném znéni, nebo jina soucast zadavatele,
je opravnéna pfi pronajmu nemovitosti ve vlastnictvi zadavatele postupovat samostatné
v rozsahu uvedeného rozhodnuti, tj. fakulta, nebo jind soucast zadavatele, je opravnéna
pronajmout nemovitost ve vlastnictvi zadavatele nebo jeji ¢ast pouze na dobu neptesahujici
60 kalendainich dnd. Pfi pronajmu nemovitosti del$im nez 60 kalendarnich dnid nebo pfi
opakovaném prondjmu nepfesahujicim 60 kalendainich dni, je sprdvce nemovitosti
povinen
a) pfed uzavienim najemni smlouvy nabidnout pfedmét prondjmu k vyuziti ostatnim
souc¢astem zadavatele prostiednictvim pisemné vyzvy
b) pozadat o pisemny souhlas kvestora nebo rektora zadavatele po predlozeni pisemné
zadosti, ktera bude obsahovat alespori popis nemovitosti nebo jeji ¢asti v¢. urceni
ploch, které by mély byt pronajaty, a navrh najemni smlouvy, pfip. seznam subjekti,
které budou vyzvany k pfedlozeni nabidky v pfipad¢, Ze prondjem ploch neni
dohodnut s konkrétnim subjektem.
Fakulta nebo jina soucést zadavatele, je opravnéna uzavfit ndjemni smlouvu jako najemce
cizi nemovitosti nebo jeji ¢asti pouze v pripade, Ze
a) potieba najmu takové nemovitosti vznikne az po prokazatelné nemoznosti vyuZiti
nemovitosti ve vlastnictvi zadavatele nebo jeji ¢asti
b) najem cizi nemovitosti schvali kvestor nebo rektor zadavatele po piedlozeni pisemné
zadosti, ktera bude obsahovat alesponi popis stavajiciho stavu nemovitosti, popis
vyuziti nemovitosti, zptsob financovani nagjmu a provozu v¢etné odhadu nakladti na
nutné Upravy objektu.

CL9
Prechodné ustanoveni

Zadavaci fizeni zahajena pied u¢innosti této smérnice budou dokonc¢ena podle smérnice
rektora ¢. 21/2014 ze dne 6. fijna 2014.

W

) CL 10
Uéinnost

Tato smérnice rusi Smérnici rektora ¢. 21/2014 z 6. fijna 2014.
Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem vydani.

VOpavédne 1811 5
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