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Metodicky pokyn kvestora ¢. 2/201W

K protuétovani reZijnich nakladi do projekti pro DANY KALENDARNI
ROK

Stanoveni maximalniho podilu reZijnich nakladt do projektt VaV dle zakona ¢. 130/2002 Sb.
ve znéni pozdé&jsich pfedpist, nafizeni viady €. 461/2002 Sb. a natizeni vlady
¢. 462/2002 Sb. a do projekti v rameci operacnich programil Strukturalnich fondd EU dle
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) 1081/2006, natizeni Rady (ES) 1083/2006 a
nafizeni Komise 1828/2006, pro roky
2007 — 2013 (déle jen ,,projekty) pro DANY KALENDARNI ROK:

Clanek 1

K prouctovani rezijnich naklada do projekta VaV dle zikona &. 130/2002
Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, naFizeni vlady ¢. 461/2002 Sb. a na¥izeni
vlady €. 462/2002 Sb.

1. Stanoveni objemu rezijnich nakladu k prouctovani v projektech VaV

a) Urceni procentniho podilu konkrétniho projektu na celkovych reZijnich ndkladech
soucasti

finan¢ni prostiedky poskytnuté na realizaci projektu VaV, v¢. pfipadné spoluadasti pfislusné
soudasti univerzity v DANEM KALENDARNI{M ROCE

celkovy piispévek a dotace na hlavni &nnost + vlastni p¥ijmy z hlavni &innosti pro DANY
KALENDARN{ ROK (nezohlediiuji se prostiedky souvisejici s realizaci projektd v ramci
operanich programi Strukturilnich fondd EU)

b) Stanoveni celkovych rezijnich ndkladii provozu soudasti



Do rezijnich nakladlG provozu soucdsti je nutno zahmout veskeré nakladové polozky z niZe
uvedenych pracovist’:

provozni odd.;

ekonomické odd.;

dékanat (pouze nepedagogitti pracovnici);

knihovna;

ICE.

Tento objem reZijnich nakladli pro dany rok se zaultuje pfes nakladovy ucet 518 050 —
Ostatni sluZby — rezie pracovisté. Zuctovani bude provedeno tak, Ze néklady provozu soudasti
budou prouctovany na strané Dal tohoto ¢tu a na strané M4 dati budou proudtovany reZijni
naklady projektu. Z tohoto divodu nemtze et 518 050 vykazovat zistatek za celou
univerzitu a jakkoliv navySovat naklad univerzity jako celku.

¢) Stanoveni konkrétni vySe rezijnich nikladi pro dany projekt soudasti

Procentni podil vypocteny podle bodu 1a) se vynasobi objemem reZijnich nakladd provozu
soucasti stanoveného podle bodu 1b). Ziskdme tim objem reZijnich nékladd moznych
k protétovani v projektech VaV.

2. Stanoveni objemu reZijnich nakladi k prouétovani v projektech
specifického vysokoskolského vyzkumu

V piipadé specifického vysokoSkolského vyzkumu lze uplatnit dopliikové (reZijni) naklady do
maximalni vy$e 10% z ¢astky poskytnuté na konkrétni projekt.

3. Pevna vySe rezijnich nakladui uznanych v projektu

Je - 1i v planu konkrétniho projektu stanovena pevna Castka reZijnich nakladd (napf.
grantové projekty GA CR), a je-li tato vyse poskytovatelem finanéni podpory uznana,
nepostupuje se podle ¢l. 1 odst. 1, ale podle schvéleného plénu v konkrétnim projektu.
Schvaleny objem rezijnich ndkladl se pro dany rok rozuétuje do projektd pies
dohodnuty nakladovy tcet 518 050 - reZie pracovisté - pfeuctovani bude provedeno tak, Ze
naklady provozu soucasti budou prouctovany na strané Dal tohoto Gétu a na strané Ma dati
budou prouétovany reZijni naklady projekti.

Clanek 2

K prouétovani rezijnich nakladu do operac¢nich programu Strukturalnich
fonda EU dle narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) 1081/2006,
narizeni Rady (ES) 1083/2006 a narizeni Komise 1828/2006, pro roky
2007 —2013.

1. Uplatnéni reZijnich nakladd v danych projektech v ramci PRIMYCH
nakladi

a) spotiebni zboZzi



Vykazuji se vydaje na pofizeni majetku, jehoZ provozni funkce nejsou delsi nez 1 rok,
a ktery vyuZivd pfimo realizaéni tym projektového zdméru. Jde napiiklad o nékteré
kancelafské potteby, papir apod. Vzdy je nutné rozlisit jaka st celkové spotfeby je spojena
s realizaci projektu a jaka je urCena ke spotiebé v ramci jinych aktivit.Vydaje v této kapitole
jsou vykazovény na zdkladé skutecné piimo prokézané spotieby souvisejici vyhradné
s realizaci projektu.

b) telefon, postovné, fax

Zde lze zahrnout ndklady na telefon, postovné a fax. Je nezbytné vzdy prokazat
souvislost konkrétni polozky vydaji s pfimou vazbou na projekt. Krome& uvedenych polozek
sem lze zahrnout i mobilni internet, a to v ptipadé, Ze je vyuZzivan jen pro realizaci projektu.
Vydaje jsou vykazovany na zakladé skutecné pfimo prokazané spotieby (napf. poStovné,
telefonni linka piimo zfizena pro projekt, samostatné mobilni telefonni ¢islo — nikoliv viak
dobijeci kupon, u néhoz nelze dolozit vypis hovorného).

¢) spotieba vody, paliv a energie, tklid

Podil uvedenych rezijnich ndkladd (a to do vyse v jaké se vztahuji k projektu), které
lze zahrnout do zpdsobilych vydaji, k celkovym reZijnim nakladim budovy stanovi
ekonomické oddéleni piislusné soudasti ve spolupraci se spravcem budovy, ve které bude
projekt realizovdn na zaklad€ kalkulace. Kalkulaci je nezbytné pfedlozit ke schvaleni pfi
predani projektoveé Zadosti.

Za zpusobilé jsou povazovany pouze takové vydaje, které jsou podloZené bud’
skuteénym vyuctovanim nékladd, nebo uhradou pifedepsanych zaloh (v monitorovacich
zpravach projektu je nutné doloZit celkovou, resp. zalohovou fakturu za organizaci, véetng
konkrétniho postupu piepoctu dle schvalené kalkulace). V piipadé, Ze jsou zalohové platby
vyuctovany dodavatelem aZ po ukonéeni realizace projektu, mohou byt do zadvéreéné Zadosti
o platbu zahmuty skute¢né uhrazené zélohové platby. Po vyuctovani zaloh dodavatelem
piijemce vrati podil na pfipadné vzniklém pfeplatku vraceném od dodavatele sluzby. Vraceny
podil uréi stejnou kalkulaci jako v pfipad€ stanoveni nékladii souvisejicich s projektem.

Do kalkulace nelze zahrnout naklady na spravu budov, udrzbu, ostrahu nebo jiného
personalu starajiciho se o budovu, jejiho zafizeni nebo infrastrukturu.

V pfipadé uklidu lze zakalkulovat osobni néklady pracovniki zajist'ujicich uklid, a to
v rozsahu poétu m” uZivané plochy k celkové ploge budovy v podilu odpovidajicim realizaci
projektu v pfislusném obdobi.

Doporucend kalkulace nékladi na spotiebu vody, plynu a elektfiny vychéazi z uzivané
plochy kanceldfe v m?, kdy z celkovych nakladt za budovu za p¥isluné obdobi se stanovi
podil odpovidajici rozsahu realizace projektu v dané kancelafi. Pro vypocet budou vyuzity
nasledujici vzorce:

cl. Naklady na spotiebu vody

Naklady na spotiebu vody v daném obdobi

HNV; =
Pocet pracovnich hodin v daném obdobi

Vysvétlivky:
HNV; — Primérmné hodinové naklady na spotiebu vody v budové
i — Dané obdobi, ke kterému se vztahuji faktury ¢i zdlohové faktury
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c2. Naklady na spottebu tepla (plynu)

Ndklady na spotiebu tepla (plynu) v daném obdobt

HNP; =

Pocet pracovnich hodin v daném obdobi

Vysvétlivky:
HNP; — Priimérné hodinové naklady na spotiebu tepla (plynu) v budové
j — Dané obdobi, ke kterému se vztahuji faktury &i zalohové faktury

¢3. Ndklady na spotfebu elektrické energie

Ndklady na spotfebu el. energie v daném obdobi

HNE, =

Pocet pracovnich hodin v daném obdobi

Vysvétlivky:
HNE) — Priimé&rn¢ hodinové ndklady na spotiebu vody v budové
k — Dané obdobi, ke kterému se vztahuji faktury ¢i zdlohové faktury

c4. Celkové rezijni naklady
CRN = (HNV; + HNP; + HNE) * POH

CRNP = CRN * PV

Vysvétlivky:

CRN; — Celkové rezijni ndklady budovy

POH - Potet odpracovanych hodin v budové v ramci realizace projekin

CRNP — Celkové rezijni naklady na projekt

PV — Podil vyméry kancelati vyuzivanych pro projekt k celkové vyméfe budovy

Priklad:

Rezijni naklady budovy za obdobi od 1.6.2009 do 31.10.2009, tj. 5 mésici, cini celkové 100.000 K& (voda 30.000
K¢ el energie 35.000 K¢ plyn 25.000 K¢). Vyméra budovy je 1.200 m2, ztoho pro potfeby projektu je
vyuzivdna kancelds ¢. 1 - 45 m2 a kanceldr ¢ 2 — 20 m2. Celkovy rozsah hodin odpracovanych v rdmci projekiu
v daném obdobi ¢ini 400 hodin v kanceldri & 1 a 230 hodin v kanceldfi &. 2. Fond pracovni doby za dané obdobi
¢ini 856 pracovnich hodin.

Postup vypoctu:

HNV = 30.000/856 = 35,05 K¢/hod.
HNE = 35.000/856 = 40,89 Ké&/hod.
HNP = 25.000/856 = 29,21 K¢&/hod.

Kancelar ¢. 1
CRN = (35,05 + 40,89 + 29,21) * 400 = 42.060 K&
CRNP =42.060 * (45/1200) = 1.577,25 K¢
Kancelar €. 2
CRN = (35,05 + 40,89 +29,21) * 230 = 24.184,5 K&
CRNP =24.184,5 * (20/1200) = 403,08 K¢&

Celkové rezijni ndklady zapocitané do projektu za budovu budou ¢init 1.980,33 K¢&.

4



d) najemné

Do zpusobilych vydaji lze zahmout také skuteéné zaplacené ndjemné. V ptipadéd
vyuzivani vlastnich prostor pifjemce lze zahrnout do zptsobilych vydajii odpovidajici &4st na
uplatfiovanych danovych odpisech budovy a to pouze za podminky, Ze na pofizeni budovy
nebyly pouzity vefejné piispévky vrozsahu podilu uzivané plochy vm® k celkové plose
budovy. Uéetni odpisy nelze do zpisobilych vydaji zahmout.

¢) osobni naklady

Do osobnich nékladt zahrneme odvody platné pro rok 2009:
socidlni pojisténi ve vysi 25% z hrubé mzdy;

zdravotni pojisténi ve vys§i 9% z hrubé mzdy;

tvorba socialniho fondu ve vysi 2% (Pokyn kvestora ¢. 6/2009);
pojistné ze zakonné odpovédnosti 4,20 promile.

Pfiklad vipoctu 1:

hrubd mzda celkem 100 000,- K¢;
(SP 25%, ZP 9%, SF 2%) * 36% 36 000,- K¢;
pojistné ze zdkonné odpovédnosti 4,20 promile 420,- K¢&;
celkem osobni naklady 136 420,- K¢
Piiklad vipoltu 2:

100 000 * 1,3642 = celkem osobni naklady 136 420,- K¢.

2. Uplatnéni reZzijnich nakladd v danych projektech v ramci NEPRIMYCH
nikladi pro rok 2010

a) Spotieba vody, paliv a energie, véetné nakladi na opravy a udrZzovani

1. V piipadg realizace projektu v prostorach Slezské univerzity v Opavé budou stanoveny
tyto reZijni ndklady na zaklad& vzorce:

RN; = POH; * HRN

Vysvétlivky:

RN, — Rezijni ndklady projektu za dané obdobi

POH, — Pocet skutecné odpracovanych hodin v projektu v daném obdobi
HRN — Priimérné hodinové rezijni ndaklady

, — dané obdobi

2. Primérné hodinové reZijni ndklady pro dany kalendaini rok jsou stanoveny jako
pomér mezi celkovymi vydaji Slezské univerzity v Opave na energie (dle Vykazu zisku a
ztrat v provedeni Skola, uget SU 502 — Spotieba energie, sloupec 1 hlavni €innost) a
opravy a udrzovéni (dle Vykazu zisku a ztrat v provedeni Skola, uget SU 511 — Opravy a
udrZovéni, sloupec 1 hlavni ¢innost) a pfepoftenym poctem zamé&stnancd (dle Vyroéni
zpravy o hospodafeni Slezské univerzity v Opavé za piedchozi kalendaini rok)
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vynasobeny poctem pracovnich hodin bez placenych svatkt v pfislusném roce, ke
kterému se vztahuji udaje Vyroéni zpravy. VySe reZijnich ndkladi bude kazdoro¢né
aktualizovéna.

3. Pro rok 2010 ¢ini primérné reZijni naklady na jednu pracovni hodinu pracovnika 15,51
K¢&. Pii vypodtu se vychazi z Vyroéni zpravy o hospodateni SU za rok 2009 nasledovng:

L

SU 502 Spotreba energie (elektiina, teplo, plyn, voda)
+
SU 511 Opravy a udrsovdni

pFepocteny pocet zaméstnancii * pocet pracovnich hodin

= 18.378,60 tis. K¢/(590 * 2008) = 15,51 K¢/hod./osoba

4. Rezijni néklady budou pfeudtovavany do nepiimych nakladé projektu na zakladé
interni faktury vystavené ptislu$nou soucasti Slezské univerzity.

5. Povéfeny pracovnik projektového tymu pfeda ve stanoveném terminu ekonomickému
oddéleni piisluiné soudasti podklady o po¢tu hodin, které byly v rdmei projektu v daném
obdobi odpracovany v prostorech soudésti. Na zdkladé pfedloZenych podkladt vystavi
pfislusna soucast interni fakturu. Za Géelem zajisténi kontinudlniho erpani je doporuceno
provadét pfeudtovani reZijnich nakladd v tiimési¢nich intervalech.

b) RezZijni naklady rektoratu

1. V ramci neptimych nédkladi projektu budou ze strany rektoratu Slezské univerzity
v Opavé pfedltovavany rezijni ndklady na ¢innosti spojené s administraci daného
projektu. Pfetiétovani reZijnich ndkladl rektoratu do nepiimych nékladd projektu bude na
jednotlivé projektové ucty provedeno na zékladeé rektoratem SU vystavené interni faktury
za prisluné obdobi.

2. VySe uvedené reZijni naklady zahrnuji nédklady rektoratu Slezské univerzity
a piisludnych rektoratnich pracovist (Centrum fizeni projektd, ekonomické oddéleni,
investiéni oddéleni) spojené s centrdlné zajistovanou administraci projektu (agenda
podpisu monitorovacich zprav a dalSich dokumenti souvisejicich s projektem, kontrola
monitorovacich zprav pfed podpisem statutdrnim zastupcem, archivace monitorovacich
zprav, zprostiedkovani aktualnich informaci OP VK, konzultace s poskytovatelem dotace,
koordinace vybérovych fizeni v projektech apod.). Do téchto reZijnich nédkladd jsou
zahrnuty osobni naklady, ndklady na nakup vody, paliv a energie, ndklady na spotiebni a
kancelafsky materiél, tisk a skenovani materidlii, naklady na internetové a telefonické
piipojeni, poStovné apod.

3. Pro rok 2010 é&ini rezijni naklady rektoratu castku 4.604,- Ké&/mésic realizace
projektu (viz. ptiloha €. 1). V odivodnénych piipadech muZe byt vy$e reZijnich nakladd
stanovena na zékladé rozhodnuti rektora Slezské univerzity odli$né.

4. Vyse rezijnich nakladd bude kazdoro¢né aktualizovana.



Clanek 3
Zavéreéna ustanoveni

a) Pokyn zruSuje Metodicky pokyn kvestora &. 3/2010 k prouétovani reZijnich nakladt
do projekti dle zakona €. 130/2002 Sb. ve zn&ni pozd&jsich piedpist, nafizeni vlady &.
461/2002 Sb. a nafizeni vlady €. 462/2002 Sb. pro DANY KALENDARNI ROK.

b) Pokyn nabyvé Gi€innosti dnem 20. 12. 2010

v 4

/‘/
V Opaveé dne 7. 1. 2011 %/ , -
W,

" Ing. Jaroslav Kania
/ kvestor
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