SLEZSKA
UNIVERZITA
V OPAVE

vypisuje vybérové rizeni na obsazeni pracovniho mista
v oddéleni personalistiky a mezd Slezské univerzity

mzdova ucetni

Charakteristika vykonavané prace:
e samostatné vedeni mzdové agendy na uréeném useku
e (Cinnosti souvisejici s agendou socidlniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi
zameéstnancl
e zpracovani souvisejicich statistickych a obdobnych vykazu, hldseni a zprav
e zpracovani podkladd pro koordinaci socidlniho pojisténi zahranié¢nich zaméstnanct
ze zemi EU, EHP a gv;'rcarska

Pozadované vzdélani:
e Uplné stredoskolské vzdélani s maturitou

Odborné pozadavky:
e znalost mzdového Ucetnictvi, zdkoniku prace a souvisejicich pracovnépravnich a
mzdovych predpisa

e odpovidajici praxe vyhodou

¢ vyhodou znalost administrace socidlniho pojisténi zahranié¢nich zaméstnanct
e dobra uzivatelska znalost softwaru MS OFFICE (Word, Excel, Outlook)

e znalost prace ve mzdovém IS

Osobnostni predpoklady:
e organiza¢ni schopnosti
e komunikativnost, tymova spolupréce
e odpovédnost
e petlivost a samostatnost



Pracovni pomeér:

e plny pracovni ivazek 40 hod. tydné

e predpoklddany nastup: dle dohody, idedlné od 1. 1. 2020

e pracovni smlouva na dobu uréitou 1 rok s predpokladem prodlouZeni na dobu
neurcitou, zkusebni doba 3 mésice

e misto vykonu prace: rektorat Slezské univerzity vOpavé, Univerzitni namésti

1934/3, 733 41 Karvina

Mzda: mési¢ni mzda v zdvislosti na dosaZzené praxi, znalostech a dovednostech
22 000 - 25 000 K¢ (po zapracovani)
Pracovni prostiedi:

e 6 tydnt dovolené
e pruznd pracovni doba
e prispévek na stravovani a na penzijni pripojisténi

Pozadované doklady:

o prihlaska k vybérovému rizeni véetné udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich
udaju (vzor ke stazeni na http://go.slu.cz/prihlaskavr)

e profesni zivotopis, véetné idaji o odbornych znalostech a dovednostech

e osobni dotaznik uchazece (vzor ke stazeni na http://go.slu.cz/Dotaznikuchazece)
e kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Upozornéni:

Zatazeni zaméstnance do vybérového rizeni je podminéno udélenim souhlasu se
zpracovanim osobnich tdaji uvedenych v prilozenych materidlech pro tucely vybérového
Fizeni. Tyto idaje nebudou zpristupnény ¢i sdélovany zddnym osobdm a nebudou pouzity k
jinému nez vyse uvedenému ucelu. Pokud s uchaze¢em nebude uzavien pracovni pomeér,
materidly zaslané do vybérového fizeni mu budou vrdceny zpét; v pripadé, Ze se takto
zaslané materidly vrati univerzité prostfednictvim postovni sluzby zpét jako nevyzvednuta
zasilka, budou bezprostredné poté skartovany.

PoZadované materidly zaslete pisemné nebo emailem nejpozdéji do 5. 12. 2019 na adresu:

Slezskd univerzita v Opavé, sekretaridt kvestora, p. Zuzana Moravcova, Na Rybnitku 626/1,
746 01 Opava, e-mail: zuzana.moravcova@slu.cz
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