Metodicky pokyn pro upravy, zverejiovani a ukladani
zavéreénych praci posluchaci Slezské univerzity v Opavé,
Filozoficko-prirodovédecké fakulty v Opavé

Revize platna od 1.10.2010

V souladu s pravidly o zplisobu zvetejiiovani zavérecnych praci Slezské univerzity v Opave,
schvalenymi MSMT dne 4. 10. 2006, vydavé d&kan Slezské univerzity v Opavé, Filozoficko —
piirodovédecké fakulty v Opavé (déle jen SU FPF) tento metodicky pokyn, ktery stanovi z4-
kladni formalni nédleZitosti a dpravu bakalafskych praci (ddle jen BP), diplomovych praci (dé-
le jen DP), disertac¢nich praci (déle jen DISP) a rigoréznich praci studentii SU FPF, vcetné
postupu zveiejnovani a ukladani zavérecnych praci. V ptipadé uméleckych studijnich obora
se tento pokyn tykd pouze zdvérecné prace teoretické. Zpusob vypracovani a odevzdani zave-
re¢né prace praktické urCuje pracovisté garantujici dany obor.

I. Bakalarské a diplomové prace

1) Zadani BP nebo DP

Student vypracuje ve spoluprici s vedoucim price zadani BP nebo DP v informaénim systé-
mu univerzity — IS/STAG tak, Ze po ptihlaSeni do systému (http://stag.slu.cz, v menu ,,Moje
studium “, kliknéte mysi na odkaz ,,Kvalifikacni prace®.. Nasledné& jej vytiskne, zajisti podpis
vedouciho prace a vedouciho dstavu, formulaf vlastnoru¢né podepise a odevzdd v fddném
terminu sekretdice prisluSného ustavu ve dvou vyhotovenich. Student je povinen dodrzovat
pokyny na webovych strankach ,,Ndvod na vypliovani formuléie diplomovych praci*

2) Struktura BP a DP (viz piiloha ¢. 1, 2,3 a 4):

a) predni strana desek bakalarské/diplomové préce,

b) titulni list,

c) abstrakt a klicova slova v jazyce Ceském nebo slovenském a v jazyce anglickém,

d) kopie podkladu pro zadani prace s podpisy studenta, vedouciho BP/DP a vedouciho
ustavu,

e) Cestné prohldSeni studenta, Ze praci vypracoval samostatné a Ze uvedl vSechny prame-
ny, které pii psani prace pouZil,

f) podékovani (volitelng),

g) obsah,

h) 1vod,

i) vlastni text prace,

j) zaver,

k) seznam pouzitych prament a literatury,

1) seznam tabulek a graft (jsou-li uzivany),

m) seznam zkratek a symbolt (jsou-li uzivany),

n) seznam piiloh (jsou-li zatazeny),

o) prilohy.



o Predni strana desek BP nebo DP (pfiloha ¢. 1) obsahuje pfesny ndzev univerzity (veli-
kost pisma 18, vSe velkymi pismeny), fakulty (velikost 16), druh — bakalai'ska prace ne-
bo diplomova prace (velikost 20, tu¢né, vSe velkymi pismeny) — vSe centrovano upro-
stied strany, okraje viz bod 3. V levém dolnim rohu misto a rok vyhotoveni BP nebo DP
(velikost 16), na stejném fddku v pravém rohu jméno a piijmeni studenta (velikost 16).

. Titulni list BP nebo DP (pfiloha €. 2) obsahuje pfesny ndzev univerzity (velikost pisma
18, vse velkymi pismeny), fakulty (velikost 16), jméno a piijmeni studenta (velikost
16), obor studia (velikost 14), nazev BP/DP v ¢eském jazyce, ptip. jazyce slovenském
(velikost 16, tu¢né), nazev BP/DP v jazyce anglickém (velikost 16, tu¢n¢), druh — baka-
laiskd prace nebo diplomova price (velikost 14, normdln€) — vSe centrovano uprostied
strany, okraje viz bod 3). V levém dolnim rohu misto a rok vyhotoveni BP/DP (velikost
14, normdlné), na stejném faddku v pravém rohu jméno a piijmeni vedouciho BP/DP
veetné titull (velikost 14, normaln€). Druha strana titulniho listu zistava Cista.

° Jednotlivé abstrakty maji rozsah 50 — 100 slov', za kazdym abstraktem je nutno zafadit
kratky seznam klicovych slov (3 — 5) v piislu$ném jazyce.

. Obsah BP nebo DP — uvadi se na samostatném listu (viz ptiloha ¢. 3).

3) Formalni aprava BP a DP

BP nebo DP se zpracovava ve formatu A4. Tiskne se na jednu stranu listu, pokud piislusny
ustav nestanovi jinak.

zékladni text Times New Roman pro MS-Word, Computer Modern pro La-
TeX, velikost 12

pismo nadpisi kapitol tucné, velikost 16

pismo nadpisti podkapitol tucné, velikost 14

nadpisy pod-podkapitol  tucné, velikost 12

radkovani 1,5 tadku

zarovnani textu do bloku, odsazeni prvniho fadku odstavce 1,25 cm, mezery mezi

odstavci se ned¢laji, nadpisy se pisi bez odrazeni od levého okra-
je, ale s vertikdlni mezerou velikosti jednoho fadku pted a za

zahlavi — ¢islo stranky 2 cm, pii pravém okraji obsahuje ¢islo strany, strany se Cisluji
arabskymi Cislicemi pocinaje ivodem

okraje vlevo 4 cm, vpravo 2 cm, nahote 3,5 cm, dole 2 cm

¢islovani ¢isluji se kapitoly a podkapitoly, Casti textu se oznacuji Cislicemi,
které se Cleni teCkami (bez mezer), na konci Ciselného vyrazu se

teCka nepiSe, uvod a zavér se necisluji

citace piiklady bibliografickych a dalSich citaci dle platné normy ISO
690 — viz pfiiloha €. 4, citace uvaddéné na konci textu je nutno
fadit v abecednim potadi dle prvniho autora; piisluSny dstav mu-

! Abstrakt je redukovany text, ktery charakterizuje obsah dokumentu, bez doplitkovych informaci, bez vlastn{
interpretace a hodnoceni dokumentu. Zakladnimi vlastnostmi abstraktu jsou vystiznost, piehlednost, jasnost,
struénost, piesnost, objektivnost a Ctivost.



Ze stanovit odliSny zpisob citovani dle charakteru oboru

poznamky pod Carou jejich uZziti miZe upravit piislusny ustav dle charakteru oboru

piilohy Cisluji se a uvadéji v seznamu piiloh, strany se bud’to neéisluji,

anebo je l1ze Cislovat novou ¢iselnou fadou (nenavazujici na ¢is-
lovani stran prace) samostatné pro kazdou ptilohu

tabulky, grafy, diagramy uvad¢ji se v textu nebo v piiloze BP/DP, Cisluji se, obsahuji vy-

stizny ndzev a jsou-li pfevzaty, pak rovnéz pouzity zdroj

4) Rozsah BP a DP

Orientacni rozsah bakaladiské prace bez zapocteni piiloh je 25 — 40 stran, diplomové prace
40 - 60 stran (prekroceni smérem nahoru je pfijatelné), nestanovi-li piisluSny dstav jinak.

5) Odevzdani BP nebo DP

BP nebo DP odevzdava student sekretafce piisluSného dstavu v terminu stanoveném har-
monogramem na piislusny akademicky rok ve tfech vytiscich, svazanych v tvrdych
deskach, a v elektronické podobé na CD, a to v jednom souboru ve formatu PDF (text ne-
smi byt uzamcen heslem). Pti pievzeti CD sekretatka soubor zkontroluje a importuje jej do
systému IS/STAG. Nazev souboru musi byt zadan ve tvaru:

FPF_TypPrace_Rok_Zkraceny nazev_Prijmeni Jmeno.pdf

Jednotlivé identifikacni atributy musi byt odd€leny podtrzitkem.V ndzvu souboru se nesmi
vyskytovat Ceskad diakritika. Piiklady ndzvt souborti:

FPF_BP_08_Optimalizace v SQL databazich_Novak Jan.pdf
FPF_DP_09_Architektura v Havirove_Stach Jiri.pdf

Soucasn¢ student musi mit vyplnény v databazi IS/STAG v nabidce ,,Absolvent* — ,,Vyso-
koSkolské kvalifikacni prace* tyto zdlozky: Zakladni udaje; Nazvy prace; Zadani; Anotace,
piilohy; Soubory; Osoby.

Pokud sekretarka ustavu kontrolou zjisti nedostatky nebo netiplné vyplnéni tidaji o BP/DP,

studenta o tom informuje a vyzada si neprodlen¢ jejich odstranéni. V pfipad¢, ze student
nebude respektovat pokyny sekretdiky dstavu, md se za to, Ze student praci neodevzdal.

I1. Disertacni a rigordzni prace

1)

2)

3)

Zadani disertacni a rigorézni prace

Po zadani price vedoucim vyplni student v IS/STAG formulat ,,Vyplnit podklady pro za-
dani DP/BP/DISP.* Referentka fakultniho oddéleni védy a zahrani¢nich stykti zadani po-
tvrdi a ulozi do IS/STAG.

Formalni Gprava diserta¢ni a rigor6zni prace (viz priloha ¢. 1,2,3 a 4)

Formalni dprava a ¢asti disertacni a rigor6zni prace jsou totozné jako u praci bakalafskych
a diplomovych — viz body I. 2) Casti BP a DP a 1. 3) Formalni dprava BP a DP.

Rozsah diserta¢ni a rigorozni prace

Orientacni rozsah disertacni a rigorézni prace mtiZe stanovit piislusnd oborova rada.



4) Odevzdani diserta¢ni a rigorézni prace

Odevzdani disertacni a rigorézni prace se tidi pravidly popsanymi v bodu 1. 5) Odevzdani
BP nebo DP, s tim rozdilem, Ze disertacni a rigordzni praci odevzdava student na fakultni
oddéleni védy a zahrani¢nich stykii ve Ctyfech (v pfipad€ disertacni prace), resp. tiech
(v ptipad€ rigorézni prace) svdzanych vytiscich a v elektronické podobé na CD, a to
v jednom souboru ve formatu PDF. Ptiklad ndzvu souboru:

FPF_DISP_09_Cerne diry v multidimenzionalnich prostorocasech_Novotny Lukas.pdf
FPF_RIGP_09_Gender v dejinach habsburske monarchie_Repa Ferdinand.pdf

I11. Zverejinovani a ukladani zavérecnych praci

Na zdkladé€ ustanoveni § 47, pism. b), odst. 3 zdkona €. 111/1998 Sb. o vysokych Skoldch a o
zméné a doplnéni dalSich zdkonl (zdkon o vysokych Skol4ch) plati, Ze odevzdanim prace au-
tor souhlasi se zvefejnénim své prace podle citovaného zdkona, bez ohledu na vysledek obha-
joby.

Vedouci piislusného dstavu nebo institutu zodpovida za ptedani dvou exemplait kazdé zave-
reéné price do Ustfedni knihovny Filozoficko-ptirodovédecké fakulty v Opavé do sedmi dntt
od data obhajoby, pfi¢emz jeden exempldr je urCen k archivaci. O ptedani praci bude vyhoto-
ven protokol obsahujici seznam preddvanych praci (miniméln¢ s ddaji autor, ndzev prace,
ustav, datum obhajoby) podepsany vedoucim ustavu a vedouci knihovny. Bude vyhotoven

s s

minimdln¢ ve dvou exemplafich, z nichz jeden bude uloZen na tstavu a jeden v knihovné.

Zavéretné préce jsou zvefejnény prostiednictvim Ustfedni knihovny Filozoficko-ptirodové-
decké fakulty v Opave, a to pouze prezencné a v souladu s Pravidly o zptisobu zvefejiiovani
zdvéreénych praci Slezské univerzity v Opavé. Zadost o zpiistupnéni zdvéreéné price je pii-
lohou tohoto metodického pokynu.

Pokud zédvéreCnd prace obsahuje udaje, které podléhaji utajovanym skute¢nostem, napi. ob-
chodnimu tajemstvi apod., tyto tdaje autor znecitelni v jednom origindle zavérecné prace,
ktera je urCena ke zvefejnéni, a také je znecitelni v elektronické podobé¢ na CD.

IV. Ukladani zavérecnych praci

Zaverecné prace studentti SU FPF se ukladaji dle Smérnice rektora €. 7/2000 Spisovy,
skartacni, archivni a badatelsky fad Slezské univerzity v Opave.

V. Zavérecna ustanoveni

Tento metodicky pokyn nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2010.

Prof. PhDr. Zden¢k Jirasek, CSc., v.r.
dékan

V Opavé dne 1. 10. 2010



Piiloha ¢ 1
Vzor predni strany desek bakaldrské/diplomové/disertacni/rigorozni prdce

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE

Filozoficko-ptirodovédecka fakulta v Opavé

BAKALARSKA PRACE / DIPLOMOVA PRACE /
DISERTACNI PRACE / RIGOROZNI PRACE

Opava 2009 Karel Harazim



Piiloha ¢ 2
Vzor titulniho listu bakaldrské/diplomové/disertacni/rigorozni prdce

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE

Filozoficko-ptirodovédecka fakulta v Opavé

Karel Harazim

Obor: Informatika a vypocetni technika

Objektovy navrh aplikaci v tFidroviiové architekture v prostredi
UML

Object design of applications in three-level architecture in the
UML environment

Bakalarska prace/Diplomova prace/Disertacni prace/Rigordzni préace

Opava 2009 Vedouci bakalatské/diplomové prace/
Skolitel disertacni/rigorézni prace:
Prof. RNDr. Miroslav Cerny, CSc.



Piiloha ¢. 3
Vzor obsahu bakaldrské/diplomové/disertacni/rigorozni prdce
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Piiloha ¢ 4
Vzor psani bibliografickych citaci dle normy 1SO 690 a ISO 690-2.

NiZe uvedeny vybér citaci reprezentuje pouze ¢ast moznosti, které mohou pii psani prace na-
stat, a nenahrazuje v Zzddném piipad¢ platnou normu. Je doporuceno konzultovat niZe uvedené
prameny [1], [2], [12]. Razenf citaci v této ptiloze neodpovida fazeni dle normy; v zavérecné
praci maji byt vSechny citace fazeny abecedné dle prvniho autora bez ohledu na jejich druh.

Monograficka publikace (kniha)

[1] ECO, U. Jak napsat diplomovou prdci. Olomouc : Votobia, 1997. 271 s. ISBN 80-7198-
173-7.

Nl

[2] KATUSCAK, D.; DROBIKOVA, B.; PAPIK, R. Jak psdt zdvérecné a kvalifikacni prdce.
Nitra : Enigma, 2008. 161 s. ISBN 978-80-89132-70-6.

[3] LOMINADZE, D. Cyclotron Waves in Plasma. 1*'ed. Oxford : Pergamon Press, 1981. xii,
68 s. ISBN 0-08-021680-3.

Piispévky v monografickych publikacich (sbornicich), stati, kapitoly v knihach

[4] FOUCKOVA, M. K. Reinkarnace a hlubinn4 terapie. In WHITTON, J. L. a FISHER, J.
(ed.). Zivot mezi Zivoty. Brno: Bollingenska véz, 1992, s. 9-14.

[5] KOSEK, J. Html — tvorba dokonalych strdanek: podrobny pritvodce. 1. vyd. Praha : Grada,
1998. Kap. 12, Kaskddové styly dokumenti, s. 177-199. ISBN 80-7169-608-0.

Serialové publikace (¢asopisy, noviny)

(6] Zpravodaj Ministerstva Zivotniho prostiedi. Ministerstvo Zivotniho prostfedi Ceské repub-
liky. 1991- . Praha : PRESS-KO a Retrans, 1991-. ISSN 0862-90005.

Jedno dislo serialové publikace (¢asopisy, noviny)
[7] Logos. Universalia. 1995, ro€. 7, €. 2. Praha : Trigon, 1995. ISSN 0862-7606.

Clanky v serialovych publikacich
[8] SISA, Z. Chovnd stanice prazské ZOO. Zvirata a my. 1995, roé. 11, &. 4, s. 25-29.

[9] BLAIR, D.C.; MARON, M.E. An evaluation of retrieval effectiveness for a full-text do-
cument retrieval system. Communications of the ACM. March 1985, vol. 28, issue 3, s.
289-299.

Ukazka citace zakonu, vyhlasek, sdéleni aj. pravnich dokumentii:

[10] Ceskoslovensko. Rozhodnuti Rady ES ¢&. 2001/470 o zaloZeni Evropské justi¢ni sitd
v ob¢anskoprdvnich a obchodnich vécech a o budoucim vyvoji evropského prava civil-
niho procesu. Zdkon ¢. 97 o mezindrodnim pradvu soukromém a procesnim ve znéni
pozdgjsich predpisii. In Sbirka zdkoni Ceskoslovenské socialistické republiky. 1963,
¢astka 88, s. 1322-1324. ISSN 0322-8037.

[11] Cesko. Ministerstvo financi. Vyhlaska &.139 ze dne 29. tnora 2007, kterou se upravuji
podklady prokazujici dlilVéI'yhOdl’lOSt a zkuSenost osob ve vedeni finan¢ni holdingové oso-
by. In Sbirka zdkont, Ceskd republika. 2007, ¢astka 45, s. 1671-1690. ISSN 1211-1244.



Elektronické monografie, databaze, programy

[12] BRATKOVA, E. (zprac.). Metody citovdni literatury a strukturovdni bibliografickych
zdznamii podle mezindrodnich norem 1SO 690 a ISO 690-2 : metodicky materidl pro au-
tory vysokoskolskych kvalifikacnich pract [online]. Verze 2.0, aktualiz. a rozsit. Praha :
Odborna komise pro otdzky elektronického zpiistupnovani vysokoskolskych kvalifikac-
nich praci, Asociace knihoven vysokych $kol CR, 2008-12-22 [2008-12-30]. 60 s.
(PDF). Dostupny z WWW: <http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf>.

[13] DAVIS, J. Suiseki FAQ [online]. c1997, last revision 20th of January 1998 [cit. 1998-
06-13]. Dostupny z WWW: <http://www.btinet.com/ bonsai.suiseki/suiseki/ Fag.html>.

Clanek v elektronickém casopise

[14] BENETT, S. Authors rights. Journal of electronic publishing (JEP) [online]. Dec. 1999,
vol. 5, no. 2. [cit. 1999-12-31]. Dostupny z WWW: <http://www.press.umich.edu/jep/>.
ISSN 1080-2711.

[15] HEJTING, L. Interconnectivity and the hybrid library. Ikaros [online]. 1999, ro¢. 3, €. 10
[cit. 1999-12-31]. Dostupné z WWW: <http://ikaros.ff.cuni.cz>. ISSN 1212-5075.

Prispévek ve sborniku CD-ROM

[16] NOVA, H. Elektronické informaéni zdroje v knihovnach Ceské republiky. In Informace
na dlani 2001 =Informdcie na dlani 2001 [CD-ROM]. Praha : Albertina Icome Praha;
Bratislava: Albertina Icome Bratislava, 2001[cit. 2001 -09-24]. Adresar:
/infos/infos2001/29.htm.

Specifické citace:

Uvadeéji se dle charakteru oboru. Doporu¢enou podobu miiZe zvefejnit piislusny dstav.



Priloha ¢. 5
Vzor Zddosti o zpristupnéni zdvérecné prdce

Slezskd univerzita v Opavé
Filozoficko — ptirodovédecka fakulta v Opavé

ZADOST O ZPRISTUPNENI ZAVERECNE PRACE

Jméno a prijmeni Zadatele ....................ooooiiiiiiiiiiiii e
Adresa bydliSté Zadatele ..................cccooeiiiiiiiiiiiiiiceceeeee e

Zadam o zpristupnéni zavéreéné prace:

1. uved’te Cislo zavérecné prace (Signatura) ...............ccccoeeveeviieviieiiienie e,
nebo jméno a piijmeni autora a nazev ZAveretné Prace ...............cccoceeeevveevreeeeeecnieennenn,
2. zakriZkujte poZzadovanou formu a zpisob vypijc¢ky
verze tiSténa verze elektronicka
k nahlédnuti

Kk porizeni vypist

k porizeni opist

k rozmnozeni

ZAAOSE PEEVZAL ...t

Datum pirevzeti ZAdOSti: ...............oooveiiiiiiiiiiiceece e

Seznam porizenych vypisi, opisti, rozmnoZenin (pokud fadky nestaci, pokracujte na zadnf strang):

datum a podpis Zadatele



