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ClL1
Uvodni ustanoveni

Metodicky pokyn urcuje vysi maximalniho podilu rezijnich nakladi uplatiiovanych v ramci projektt
VaV dle zékona ¢. 130/2002 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpist, a projekti financovanych z operaénich
programi Strukturdlnich fondi EU dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013,
1304/2013 a provadéciho nafizeni Komise (EU) ¢. 1011/20014, pro programové obdobi 2014 — 2020
(dale jen ,,projekty*):

Cl.2
Rezijni naklady projektu VaV
1) Stanoveni objemu rezijnich nakladt k protctovani v projektech VaV
a) Urceni procentniho podilu konkrétniho projektu na celkovych rezijnich nakladech soucasti:

finan¢ni prostfedky poskytnuté na realizaci projektu VaV, v¢. piipadné spoluucasti ptislusné
soucasti univerzity v daném kalendainim roce

celkovy prispévek a dotace na vzdélavaci a tviréi ¢innost + vlastni piijmy ze vzdélavaci
a tvarci ¢innosti pro dany kalendaini rok (nezohlednuji se prostiedky souvisejici s realizaci
projektii v rdmci operacnich programi Strukturalnich fondt EU)

b) Stanoveni celkovych rezijnich naklad provozu soucéasti
Do rezijnich nékladii provozu soucasti se zahrnuji veskeré nakladové polozky pracovist™

- tutvaru dékana,
- Utvaru tajemnika,
- provozniho tutvaru (véetné provozu budov),



2)

3)

- CVT,
- knihovny.

Vysledny objem rezijnich nakladt pro dany rok se zauctuje pies nakladovy ucet 518 050 — Ostatni
sluzby — rezie pracovisté. Zuctovani bude provedeno tak, ze naklady provozu soucasti budou
prouctovany na strané Dal tohoto Gctu a na strané Ma dati budou prouctovany rezijni naklady
projektu. Z tohoto diivodu nemtize ucet 518 050 vykazovat zistatek za celou univerzitu a jakkoliv
navysSovat naklad univerzity jako celku.

c) Stanoveni konkrétni vyse rezijnich nakladi pro dany projekt soucasti

Procentni podil vypocteny podle bodu a) se vynasobi objemem rezijnich nakladi provozu soucasti
stanoveného podle bodu b). Ziskame tim objem rezijnich nakladi moznych k protactovani
v projektech VaV.

Stanoveni objemu rezijnich nakladi k prouctovani v projektech specifického vysokoskolského
vyzkumu

V piipad¢ specifického vysokoskolského vyzkumu Ize uplatnit doplikové (rezijni) naklady
do maximalni vyse 10% z ¢astky poskytnuté na konkrétni projekt.

Pevna vyse rezijnich nakladi uznanych v projektu

Je-li v planu konkrétniho projektu stanovena pevnd ¢astka rezijnich nékladi (napf. grantové projekty
GA CR), a je-li tato vySe poskytovatelem finan¢ni podpory uznana, nepostupuje se podle ¢l. 1
odst. 1, ale podle schvaleného planu v konkrétnim projektu.

Schvaleny objem rezijnich nakladi se pro dany rok rozGctuje do projekti pres dohodnuty nakladovy
ucet 518 050 - rezie pracoviste tak, ze ndklady provozu soucasti budou prouctovany na strané Dal
tohoto G¢tu a na strané Ma dati budou prouétovany rezijni naklady projektu.

CL3
Rezijni naklady projektu financovanych z operaénich programu
Strukturalnich fondu EU

1) Pfimé rezijni naklady

Jedna se o skute¢né prokazatelné vynalozené naklady za material a sluzby, které souviseji s fizenim
projektu, vyuziva je zejména administrativni tym a jsou pro zabezpeceni realizace projektu nezbytné.
Patii sem nédklady na:

a) spotiebni material a provozni sluzby

tj. na pofizeni spotfebniho materidlu a provoznich a sluzeb, napf. nékteré kancelaiské potieby,
papir, kopirovani, apod. Vydaje jsou vykazovany na zakladé skute¢né ptimo prokazané spotieby
souvisejici vyhradné s realizaci projektu, tzn. vzdy je nutné prokazatelné rozlisit jaka ¢ast celkové
spotieby je spojena s realizaci projektu a jaka je urcena ke spotiebé v ramci jinych aktivit.

b) telefon, poStovné, fax

tj. napf'. poStovné, telefonni linka pfimo ziizena pro projekt, samostatné mobilni telefonni ¢islo
(ne dobijeci kupon, u néhoz nelze dolozit vypis hovorného), mobilni internet (v piipadé, ze je
vyuzivan jen pro realizaci projektu). Vydaje jsou vykazovany na zakladé skute¢né piimo
prokazané spotieby souvisejici vyhradné s realizaci projektu.

c) spotieba vody. paliv a energie, uklid

Podil uvedenych rezijnich nakladu (a to do vyse v jaké se vztahuji k projektu), které lze zahrnout
do zptsobilych vydaji, k celkovym rezijnim nakladim budovy stanovi ekonomické oddéleni



piislusné soucasti ve spolupraci se spravcem budovy, ve které bude projekt realizovan, na zakladé
kalkulace. Kalkulaci je nezbytné predlozit podle pozadavki poskytovatele dotace.

Za zpusobilé jsou povazovany pouze takové vydaje, které jsou podlozeny bud’ skute¢nym
vyuctovanim nakladt, nebo hradou predepsanych zaloh (ve zpravach o realizaci projektu je
nutné dolozit celkovou, resp. zalohovou fakturu za organizaci, véetné konkrétniho postupu
prepoctu dle schvalené kalkulace). V pfipadé, ze jsou zalohové platby vyuétovany dodavatelem
az po ukonceni realizace projektu, mohou byt do zavére¢né zadosti o platbu zahrnuty skuteéné
uhrazené zalohové platby. Po vyuétovani zaloh dodavatelem piijemce vrati podil na pfipadné
vzniklém preplatku vraceném od dodavatele sluzby. Vraceny podil uréi stejnou kalkulaci jako
v pfipad¢ stanoveni ndkladii souvisejicich s projektem.

Do kalkulace nelze zahrnout naklady na spravu budov, udrzbu, ostrahu nebo jiny persondl starajici
se o budovu, jeji zatizeni nebo infrastrukturu.

Do nékladi na provadéni uklidu 1ze zahrnout osobni naklady pracovniki zajistujicich uklid, a to
ve vysi podilu odpovidajicimu po¢tu m? plochy vyuzivané k realizaci projektu v pfislusném
obdobi k celkové plose budovy.

Kalkulace nakladi na spotifebu vody, plynu a elektfiny vychazi z uzivané plochy kancelafe v m?,
kdy z celkovych néakladi za budovu za prislusné obdobi se stanovi podil odpovidajici rozsahu
plochy dané kancelare a dobé realizace projektu v daném obdobi.

Pro vypocet se tedy stanovi podil vymeéry jednotlivych kancelafi k celkové vyméie budovy:

Plocha kancelare vyuzita pri realizaci projektu
PV, =

Celkova uzitna plocha objektu

Vysvétlivky:
PVx — podil vyméry kancelaie vyuzivané pro projekt k celkové vyméie budovy
x — dand kancelar

a z toho podil na celkovych nakladech za spotfebu médii v objektu piipadajici na danou kancelaf:

NK: = (N(my) + N(mo)+....) * PV,

Vysvétlivky:

NKj — celkové naklady na spotiebu médii v jednotlivé kancelari
N(my, 2,...) - ndklad na spotiebu jednotlivych médii (elektfina, voda, teplo, plyn,...) v dané budové

Rezijni naklady pripadajici na projekt se nasledné stanovi piepoctem hodin odpracovanych
na projektu k celkovému fondu pracovni doby v kazdé kancelafi (tj. poCet pracovnich mist * pocet
pracovnich dni v daném obdobi * 8):

POH,

RNPK,; = NK; *
FPD;

Vysvétlivky:

RNPK, - rezijni naklady na projekt ptipadajici na danou kancelar
POHy — Pocet odpracovanych hodin v dané kancelati v ramci realizace projektu
FPD, — celkovy fond pracovni doby v dané kancelati



d)

€)

Celkové rezijni naklady na projekt pak odpovidaji souétu rezijnich nakladi pftipadajicich
na projekt v jednotlivych kancelatich:

CRNP = RNPK; + RNPK; + ... ....

Vysvétlivky:
CRNP — Celkové rezijni naklady na projekt

Priklad:

Rezijni ndklady budovy za obdobi od 1.1.20017 do 31. 3. 2017, tj. 3 mésice, cini celkové 76 000 K¢ (voda
6 000 K¢, el. energie 30 000 K¢, plyn 40 000 K¢). Vymeéra budovy je 1 200 m?, z toho pro potieby projektu
Je vyuzivana kanceldr ¢. 1 - 45 m? a kancelar ¢ 2 — 20 m?. Celkovy rozsah hodin odpracovanych v ramci
projektu v daném obdobi cini 400 hodin v kanceldri ¢. 1 a 230 hodin v kanceldri ¢. 2. Fond pracovni doby
za dané obdobi v kanceldri ¢. 1 ¢ini 992 hodin (2 zaméstnanci * 8 hodin denné * 62 pracovnich dnii
v obdobi), v kancelari ¢. 2 ¢ini 496 pracovnich hodin (1 zaméstnanec * 8 hodin denné * 62 pracovnich
dnii v obdobi).

Kancelar ¢. 1

PV;=45/1200 = 0,0375

NK; = (6 000 + 30 000 + 40 000) * 0,0375 = 2 850 K¢
RNPK; =2 850 * (400/992) = 1 149.19 K¢

Kanceldr ¢ 2

PV, =20/1200 = 0,0167

NK> = (6 000 + 30 000 + 40 000) * 0,0167 = 1 269,20 K¢
RNPK; =1 269,20 * (400 / 496) = 1 023,55 K¢

Celkové rezijni ndklady zapocitané do projektu za kanceldre v této budové budou ¢init 2 172,74 K¢.

najemné

Do zputsobilych vydaji lze zahrnout skute¢né zaplacené najemné nebo (v pfipadé vyuzivani
vlastnich prostor pfijemce) odpovidajici ¢ast na uplatiiovanych dariovych odpisech budovy, a to
pouze za podminky, Ze na potfizeni budovy nebyly pouzity vefejné prispévky v rozsahu podilu
uzivané plochy v m? k celkové plose budovy. Ugetni odpisy nelze do zpusobilych vydaji
zahrnout.

osobni naklady
Do osobnich nakladt se zahrnuji ndklady na mzdy a na odvody za:

e socialni pojisténi ve vysi 25% z hrubé mzdy;

e zdravotni pojisténi ve vysi 9% z hrubé mzdy;

e tvorbu socialniho fondu ve vysi 2% z hrubé mzdy (Smérnice rektora ¢. 14/2016);
e pojistné zdkonné odpoveédnosti ve vysi 4,20 promile z hrubé mzdy.

Priklad vypoctu 1:

hruba mzda celkem 100 000,- K¢
(SP 25%, ZP 9%, SF 2%) * 36% 36 000,- K¢
pojistné ze zakonné odpovédnosti 4,20 promile 420,- K¢
celkem osobni naklady 136 420,- K¢
Priklad vypoctu 2:

100 0 * 1,3642 = celkem osobni naklady 136 420,- K¢.



2) Pausalni rezijni naklady

Jedna se o pausalni ndklady stanovené jako primérné hodinové rezijni naklady (provozni naklady)
a rezijni ndklady rektordtu (administrativni naklady) odvozené ze srovnatelnych nakladi nebo
¢innosti v predchozim obdobi:

a)

b)

Provozni naklady

tj. spotieba vody, paliv a energie, véetné nakladi na opravy a udrzovani. V piipad¢ realizace
projektu v prostorach Slezské univerzity v Opave jsou stanoveny na zakladé vzorce:

RN; = POH; * HRN

Vysvétlivky:

RN; — Rezijni naklady projektu za dané obdobi

POH; — Pocet skutecné odpracovanych hodin v projektu v daném obdobi
HRN — Priumeérné hodinové rezijni ndaklady pro dany kalendarni rok

i —dané obdobi

Prumérné hodinové rezijni naklady pro dany kalendaini rok jsou stanoveny jako pomér mezi
celkovymi vydaji Slezské univerzity v Opavé na energie (dle Vykazu zisku a ztrat v provedeni
Skola, uget SU 502 — Spotieba energie, sloupec 1 hlavni &innost) a opravy a udrzovani (dle
Vykazu zisku a ztrat v provedeni Skola, uget SU 511 — Opravy a udrzovani, sloupec 1 hlavni
¢innost) a prepocteného poétu zaméstnancu (dle Vyro¢ni zpravy o hospodafeni Slezské
univerzity v Opavé za predchozi kalendaini rok) vynasobené¢ho poétem pracovnich dni bez
placenych svétki v prislusném roce, ke kterému se vztahuji udaje Vyroéni zpravy, a poftem
8 hodin za kazdy pracovni den:

SU 502 Spotieba energie (elektiina, teplo, plyn, voda) + SU 511 Opravy a udrzovani

pFepocteny pocet zaméstnancii * pocet pracovnich dnu * 8

Tyto naklady budou pteuctovavany do pausalnich nakladi projektu na zakladé interni faktury
vystavené prislusnou soucasti Slezské univerzity.

Preuctovani rezijnich nakladi se provadi Ctvrtletné. Povéreny pracovnik projektového tymu
pieda ekonomickému oddéleni prislusné soucasti v jim stanoveném terminu podklady o poétu
hodin, které byly vramci projektu v daném obdobi odpracovany v prostorech souéasti.
Na zaklad¢ predlozenych podkladi prislusna soucast vystavi nejpozdéji do 20. dne v mésici
nasledujicim po uplynuti prislusného Ctvrtleti interni fakturu.

Vypocet vyse primérnych hodinovych rezijnich nakladii pro aktualni kalendaini rok je uveden
v pfiloze ¢. 1. Vysi primérnych hodinovych rezijnich nakladi na dalsi kalendaini roky stanovi
kvestor na zdkladé aktualnich udaju predchoziho roku. Do doby stanoveni primérnych
hodinovych rezijnich nakladt pro dany kalendaini rok jsou platné hodnoty roku piedchoziho.

Administrativni naklady

V ramci pausalnich nakladi projektu budou za ¢innost rektoratu Slezské univerzity v Opavé
Gctovavany reZzijni naklady na Cinnosti spojené s administraci daného projektu. Tyto
néklady zahrnuji néklady rektoratu Slezské univerzity a prislusnych rektoratnich pracovist
na zajisténi metodické podpory (zprostiedkovani aktualnich informaci OP VVV, konzultace
s poskytovatelem dotace, koordinace vybérovych fizeni v projektech Centrem fizeni projektu,
podpora ekonomického oddéleni, investi¢niho oddéleni, atd.) a ¢innosti spojenych s centralné
zajiStovanou administraci projektu (podpis monitorovacich zprav a dalSich dokumenti
souvisejicich s projektem, kontrola monitorovacich zprav pied podpisem statutdrnim



zastupcem, sou¢innost pii poskytovani podkladi externim kontrolam, archivace, apod.), ve vysi
20 hodin/mésic za kazdy projekt.

Do mési¢niho pausalu jsou zahrnuty:

e osobni naklady na zaméstnance v prumérné vysi 220 K¢/hod. (mzda veE. zakonnych
odvodi),

e provozni naklady (spotieba vody, paliv a energie, opravy a udrzovani) stanovené podle
odst. a),

e naklady na spotfebni a kancelaisky material, tisk a skenovani materiald, naklady
na internetové a telefonické pfipojeni, postovné apod. ve vysi 420 K& na
zaméstnance/mésic, tj. 2,50 K¢ na zaméstnance/hod.

V pripadé, ze rozpocet projektu zahrnuje i investi¢ni financni prostiedky, snizuje se vySe
mesicniho pausalu na 50 % vyse rezijnich nakladu.

Pokud je projekt zahdjen nebo ukonéen v pribéhu kalendainiho mésice, ¢astka za rezie se krati
v poméru odpovidajicim délce obdobi realizace projektu v daném mésici.

V odtivodnénych ptipadech lze vysi rezijnich nakladi stanovit na zakladé rozhodnuti rektora
Slezské univerzity odlisné.

Pretctovani rezijnich naklada rektoratu za ptislusné obdobi bude do pausalnich nakladi
projektu na jednotlivé projektové ucty provedeno na zakladé interni faktury vystavené
rektoratem SU.

Vypocet vySe mésicniho pauséalu za rezijni ndklady rektoratu pro aktualni kalendaini rok je
uveden v priloze ¢. 1. VysSi mési¢niho pauSalu na dal$i kalendaini roky stanovi kvestor na
zakladé aktualnich Gdaji predchoziho roku. Do doby stanoveni pausalu pro dany kalendaini rok
je platny pausal roku ptedchoziho.

Cl 4
Zavérefna ustanoveni

1) Tento Metodicky pokyn kvestora zrusuje Metodicky pokyn kvestora ¢. 7/2015 k protctovani
rezijnich nakladl do projektti dle zakona ¢. 130/2002 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpisi, nafizeni
vlady &. 461/2002 Sb. a natizeni vlady ¢&. 462/2002 Sb. pro DANY KALENDARNI ROK véetné
jeho zmeén a doplnéni.

2) Tento metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem jeho vyhlaseni.

V Opave dne 73 -08- 2017

Ing. Ivana Razickova, MPA
kvestorka

Piilohy:
Piiloha ¢. 1 — VySe rezijnich nékladt uplatiiovanych v rameci pausélnich nékladii projektt
financovanych z opera¢nich programt Strukturalnich fondt EU pro rok 2017



Metodicky pokyn kvestora ¢. 1/2017
Stanoveni rezijnich nakladu projekta

Ptiloha €. 1

VySe rezijnich nakladu uplatnovanych v ramci pausalnich naklada
projekti financovanych z operacnich programi Strukturalnich fondia EU
pro rok 2017

1. Primérné hodinové rezijni naklady

Naklady SU 502 - Spotieba energie (Vyro&ni zprava za r. 2016, Vykaz ziski a

ztrat, provedeni Skola, sloupec hlavni ¢innost)

11 835 000 K&

Naklady SU 511 - Opravy a udrzovani (Vyroéni zprava zar. 2016, Vykaz zisk( a

ztrat, provedeni $kola, sloupec hlavni ¢innost)

3307 000 K&

Celkem SU 502 a 511

15142 000 K&

Primérny evidenéni prepocteny pocet pracovniki SU (r. 2016) 538
Pocet pracovnich dnli bez placenych svatk( v r. 2016 252
Pocet pracovnich hodin 2016
Pramérny hodinovy rezijni naklad (HRN) 13,96 Ké
2. Rezijni naklady rektoratu (mési¢ni pausal)

Polozka Poget hodin Castka Celkem
osobni naklady 18 220 K¢ 4 398 K¢
provozni naklady 18 13,96 K¢ 279 K¢
naklady na material a sluzby 18 2,50 K& 50 K&
Celkem 18 X 4727 Ké
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