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Organizacni zajiSténi statnich zavérecnych zkousSek

a jejich prubéhu

CL1

Uvodni ustanoveni

Konani a organizace statnich zavérecnych zkousek (dale jen SZZ) se fidi ustanovenim § 53 zdkona
¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, a o zméné a doplnéni dalsich zakonii (zakon o vysokych skolach),
ve znéni pozd¢jSich predpist, a dle ¢l. 11 Studijniho a zkuSebniho fadu Slezské univerzity v Opave,
ve znéni pozdéjsich predpist.

1)

2)

CL2

ZkuSebni komise a zapisovatel

Zkusebni komise je zpravidla &tyf¢lenna, minimalné viak tii¢lenna. Clenové zkuSebni komise
jsou jmenovani dékanem Slezské univerzity v Opavé, Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné
(dale jen SU OPF). Ke kazdé zkusebni komisi je uréen zapisovatel, ktery neni ¢lenem zkusebni
komise. Zapisovatelem je zpravidla student prezencni formy doktorského studijniho programu
nebo akademicky pracovnik zafazeny na pozici asistent. Ukolem zapisovatele je zejména zajisténi
administrativnich tikont spojenych se SZZ.

Prislusné dokumenty k SZZ na dany zkouskovy den si zapisovatel v pfipadé¢ SZZ konanych
Vv objektu na Univerzitnim nameésti vyzvedne v Case od 7.15 hod. na oddé€leni studijnich
a socialnich zalezitosti SU OPF (vydejni mistnost A105). V piipadé konani SZZ v objektu
na ul. Na Vyhlidce budou vSechny dokumenty v uvedeném ¢ase v mistnosti VB124 - sekretariat
katedry cestovniho ruchu a volnocasovych aktivit (dale také vydejni mistnosti). Dokumenty
nesmi byt pfedany v zastoupeni zapisovateli jiné zkuSebni komise.
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4)
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2)

3)

4)

1)

2)

Zapisovatel musi byt pfitomen v den konani SZZ od 7.30 hod. v mistnosti, kde se SZZ kona, a to
S ptislusnymi dokumenty. Mezi tyto dokumenty patii:

a) formulaf ,,Pfedavaci protokol zavéreéné prace®,

b) formulat ,,Hodnoceni studentli u statni zavérecné zkousky* (viz ptiloha €. 2).

Po ukonceni SZZ zapisovatel pteda oddéleni studijnich a socialnich zalezitosti do 15.00 hod.
prislusné dokumenty:

a) ,,Hodnoceni vedouciho BP/DP* (jedno vyhotoveni),

b) ,,Hodnoceni oponenta BP/DP* (jedno vyhotoveni),

c) ,,Udaje o oponentovi BP/DP*,

d) vyplnény formulaf ,,Hodnoceni studentti u statni zavére¢né zkousky* (viz ptiloha €. 2),

e) V ptipadé neobhajeni BP/DP také vyplnény formulaf ,,Pfedavaci protokol zavéreéné prace*.

Pokud ukon¢i komise pro SZZ svou cinnost po 15.00 hod., vlozi zapisovatel dokumenty
do schranky oddéleni studijnich a socialnich zalezitosti na podatelné.

ClL3

Sekretariaty kateder

Sekretariaty kateder pfipravi do pfedem urcenych mistnosti dvé vyhotoveni zavérecnych praci
(dale jen ZP) v¢etné hodnoceni vedouciho prace, hodnoceni oponenta a tidaju o oponentovi dle
jmenného seznamu studentt, ktefi pfislusny den SZZ vykonavaji. Bliz§i organizacni zajisténi
distribuce ZP mezi jednotlivymi objekty SU OPF (hlavni budova, ul. Na Vyhlidce), kde se SZZ
vykonavaji, stanovi prodékan pro studijni a socialni zalezitosti uréenim sbérnych mist, zajisténi
prepravy a ptislusnych terminti pro jednotlivé ukony.

Sekretariaty Kateder ptipravi a zajisti pro kazdou komisi SZZ tematické okruhy.

Po ukonceni SZZ sekretariaty kateder pfipravi dvé vyhotoveni uspé$né obhajenych ZP a jedno
vyhotoveni neobhajenych ZP k odevzdani do Univerzitni knihovny Slezské univerzity v Opave,
pracovisté Karvind (dale jen knihovna). Jedno vyhotoveni tspé$né obhajenych ZP bude
k dispozici v knihovné a druhé bude ulozeno v archivu knihovny. U neobhajenych ZP se jedno
vyhotoveni uklada do archivu knihovny, druhé vyhotoveni je ptedano studentovi.

Bliz8i organizaéni zajisténi k SZZ stanovi dokument ,, Podminky realizace stdtnich zavérecnych
zkousek Slezské univerzity v Opavée, Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné“ pro ptislusny
akademicky rok.

Cl 4

Vedouci oddéleni studijnich a socialnich zaleZitosti

Vedouci oddéleni studijnich a socialnich zalezitosti zajisti, aby byly vzdy od 7.15 hod. kazdého
zkouskového dne piipraveny na oddé€leni studijnich a socialnich zalezitosti nebo sekretariatu
katedry cestovniho ruchu a volno¢asovych aktivit (vydejni mistnost A105 nebo VB124) veskeré
dokumenty pro prevzeti zapisovatelem pfislusné zkusebni komise.

Vedouci oddéleni studijnich a socidlnich zalezitosti po ukonceni SZZ zajisti do deseti pracovnich
dnti seznam neobhajenych ZP véetné studentt, ktefi se do 5 dnti ode dne konani SZZ omluvili.



1)

2)

3)
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5)

Seznam preda:

a) na sekretariaty piislusnych kateder,

b) administratorovi IS SU,

¢) vedoucimu Univerzitni knihovny Slezské univerzity v Opaveé, pracovisté Karvina.

CL5
SZ.Z a jeji priubéh

Obsah SZZ vcetné jejich Casti vychazi z akreditovaného studijniho programu a je zvefejnén
Vv elektronické formé na internetovych strankach fakulty, ktery je pfistupny studentim v podobé
tematickych okruhi k SZZ.

SZ7 se sklada z obhajoby ZP a dvou ¢asti vyplyvajici z akreditovaného studijniho programu:

- 1.¢ast - (v8eobecnd c¢&ast - Ekonomie, Ekonomicka, VSeobecnd ekonomicka nebo
Ekonomicko-manazerska),

- 2. ¢ast - ze studijniho programu/oboru.

Zahajeni a zakladni pravidla pribéhu SZZ:

a) K SZZ se studenti dostavi dle rozpisu v IS SU, a to vzdy 15 minut pied zahajenim.

b) Pifedseda komise poda informace o pribéhu a vyhlaseni vysledku SZZ.

€) Student si vybere 1 otazku z 1. ¢asti a 1 otazku z 2. ¢asti SZZ. Studentim je umoZnéna
ptiprava na SZZ v rozsahu cca 10 minut na kazdou ¢ast SZZ.

d) SZZ trva u kazdého studenta cca 30 minut, véetné obhajoby ZP, které je vénovano 15 — 20
minut.

e) SZZ zatina obhajobou ZP, pofadi odpovédi na otazky z 1. a 2. ¢asti si student mize vybrat.

Obhajoba ZP:
a) Predseda komise uvede nazev ZP, jméno vedouciho, jméno oponenta a vyzve studenta
k obhajobé ZP.

b) Student prezentuje cile a obsah ZP, zvolené metody zkoumani ¢i Setieni a zjisténé vysledky
formou prezentace v MS PowerPoint nebo LO Impress.

€) Piedseda komise seznami ¢leny komise s hodnocenim vedouciho prace a oponenta a vyzve
studenta, aby se vyjadfil k pfipominkam ¢i otdzkam k ZP.

d) Poté piedseda komise zahaji odbornou diskuzi 0 ZP, v niz mohou pokladat dotazy vSichni
¢lenové komise.

SZ7z71.4a2. casti:

a) USZZz1. a?2. ¢asti vyzve piedseda komise studenta, aby piecetl jednotlivé otazky a sdélil
komisi poradi, v némz bude na tyto otazky odpovidat.

b) Cetnost a povahu dotazii &i jinych vstupti do pribéhu SZZ usmériiuje predseda komise tak,
aby student mél moznost na souvislé vyjadieni.
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CL6

Hodnoceni SZZ

Celkové hodnoceni studia se #idi ¢l. 12 SZR SU:
Celkové hodnoceni studia vyjadiuje stupeil studentovy uspésnosti v pribéhu celého studia
v ramci akreditovaného studijniho programu a uzavira se po ukonceni SZZ.
Celkové hodnoceni studia se klasifikuje tfemi stupni ,,prospél s vyznamenanim®, ,,prospél*
a ,,neprospel®.
Student ,,prospél s vyznamenanim®, pokud jeho vazeny studijni pramér za celou dobu
studia byl niz§i nebo roven 1,50 a vSechny c¢asti SZZ byly klasifikovany stupném ,,A“
(Vyborné/Excellent, ¢iselné vyjadieni 1).
Celkové hodnoceni studia stupném ,,prospél“ obdrzi vSichni studenti, ktefi fadné ukoncili
studium SZZ, ale nespliuji podminky uvedené v odstavci pism. c).
Student je v celkovém hodnoceni studia klasifikovan stupném ,,neprospél“ v piipad¢, ze
néktera ¢ast SZZ byla hodnocena znamkou ,,F“ (Nedostate¢né/Unsatisfactory, Ciselné
vyjadreni 4).

Vysledna klasifikace ZP a jeji obhajoby zahrnuje:

a) hodnoceni vedouciho ZP,

b) hodnoceni oponenta ZP,

€) hodnoceni zkusebni komise z vlastni obhajoby ZP.

Vysledna klasifikace ZP a jeji obhajoby nemusi byt aritmetickym priumérem vyse uvedenych
dil¢ich hodnoceni.

3)

4)

5)

6)

7)

Komise pii stanoveni vysledné klasifikace ZP nemusi piihlizet k hodnoceni vedouciho prace
nebo hodnoceni oponenta, pokud posudky ZP nejsou zpracovany dostatecné zodpovédné.

V ptipad€ neobhdjené ZP pieda zapisovatel na zakladé vyplnéného a podepsané¢ho formulare
,,Predavaci protokol zavérecné prace™ jedno vyhotoveni ZP studentovi.

Piedseda komise uzavie SZZ hodnocenim dosazenych vysledkll jednotlivych ¢asti SZZ
(ptiloha €. 1) u jednotlivych studentt, dosazené vysledky zapise do pfedvyplnéného formulaie
,Hodnoceni studentd u statni zavéreéné zkousky* (viz pfiloha ¢. 2). Tento formulai podepise
ptredseda a vSichni ¢lenové SZZ komise véetné zapisovatele.

Pfedseda komise seznami studenty s vysledky SZZ.

Spravnost udaji v zapisu z prabéhu SZZ (evidence v IS SU) potvrdi vSichni ¢lenové komise
skrze odkaz, ktery ¢leniim komise piijde do e-mailu. Za kazdého studenta ptijde ¢lentim komise
jeden e-mail. Posledni potvrzuje zapis predseda komise, ktery vycka, az zapis potvrdi vSichni
ostatni ¢lenové komise. O tom bude pfedseda informovan e-mailem, ve kterém obdrzi odkaz
k findlnimu potvrzeni zapisu. Potvrzeni bude realizovano vzdy nejpozd€ji po ukonceni
zkouseni vSech studentl v dany den SZZ.



ClL 7

Zavére¢na ustanoveni
1) Tento pokyn nabyva platnosti a i¢innosti dnem vydani.

2) Timto pokynem se ru$i Pokyn dékana €. 2/2019 Organizaéni zajisténi statnich zavére¢nych
zkousek a jejich priubéhu.

V Karviné dne 11. 2. 2022 o
Digitalné podepsal prof.

Ing. Daniel Stavarek, Ph.D.
Datum: 2022.02.11
10:55:55 +01'00'

prof. Ing. Daniel Stavarek, Ph.D.
dékan



Piiloha €. 1 Tabulka s celkovym hodnocenim SZZ

souhrnné hodnoceni

v r

znamka z 3. ¢asti

v r

znamka z 2. ¢asti

v 7

znamka z 1. ¢asti




Ptiloha €. 2 Hodnoceni studentii u statni zavéreéné zkousky

Datum konani SZ.Z:

Typ studia:

Hodnoceni studenti u statni zavérecéné zkousky

Mistnost:

Program/obor:

Cislo komise:

Piijmeni a jméno

Bakalarska / diplomova prace

l. éast - vSeobecna

I1. ¢ast - program/obor

Vedouci

Oponent

Obhajoba

Konec¢na
znamka

Cislo
otazky

Konecna
znamka

Cislo
otazky

Konec¢na
znamka

Celkova
znamka

Poznamka

Predseda komise:

Zapisovatel:

Clenové komise:
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