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ClL 1
Uvodni ustanoveni
Pokyn d¢€kana stanovuje terminy a zptsob realizace odborné praxe (dale jen ,,OP*) studentt bakalarskych

studijnich programi (vyjma studijniho programu Inovativni podnikani) v prezen¢ni a kombinované forme
studia Slezské univerzity v Opavé, Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné (déle jen ,,SU OPF*).

Cl.2
Odborna praxe
1) OP je povinna a je nedilnou soucasti studijnich plani v prezenéni a kombinované formeé
bakalaiského studia.
2) Vykon odborné praxe je stanoven studijnim planem:

a. pro studijni obory v rozsahu 100 hodin,
b. pro akademicky zamétené studijni programy v rozsahu 100 hodin,
C. pro profesné¢ zaméfené studijni programy v rozsahu 12 tydnu, tj. 480 hodin.

3) Pracovni napln a zaméfeni OP musi byt v souladu s profilem studijniho programu (oboru) (dale
jen ,program®), ktery student studuje.
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ClL3
Smlouva o odborné praxi

Odbornou praxi studenti vykonavaji u vybraného poskytovatele praxe (pravnicka osoba, fyzicka
osoba), (dale jen ,,poskytovatel*) na zaklad¢ ,,Smlouvy o odborné praxi* (dale jen ,,smlouva‘)
uzaviené mezi poskytovatelem a SU OPF.

V piipadé, ze si student zvolil v aplikaci Tematikon vazané téma bakalaiské prace, bude odborna
praxe vykonavana u poskytovatele uvedeného u daného tématu v Tematikonu. Na takového
studenta se nevztahuje Cl. 3, odst. 11 mimo piipad, kdy by byl student zamé&stnancem daného
poskytovatele.

Studenti 2. resp. 3. rocniku bakalarského typu studia vlozi potifebné udaje
k uzavieni smlouvy od 1. 5. do 31. 10. pfislusného akademického roku do webové aplikace
,Praktikon* (http:/kariera.slu.cz/admin) (dale jen ,,Praktikon”). Udaje k uzavieni smlouvy
mohou studenti vkladat aZ po vybéru tématu bakalarské prace.

Pted vyplnovanim udaji k uzavieni smlouvy je student povinen se seznamit se zakladnimi
pokyny Kk realizaci OP. Seznameni se s pokyny student potvrdi v Praktikonu.

Udaje potiebné k uzavieni smlouvy vyplni student ve spolupraci s poskytovatelem.

Povinnou ptilohou smlouvy je Prohlaseni studenta o pouceni tykajicim se vykonu odborné praxe
(dale jen ,,prohlaseni‘).

Do 15. 11. prislusného akademického roku garant programu provede v Praktikonu kontrolu,
zda naplin OP je v souladu s profilem programu. Pokud nebude smlouva v souladu s profilem,
bude student vyzvan k pfepracovani smlouvy (obdrzi e-mail s informaci o neschvaleni smlouvy
garantem vcetné divodu). V ptipad¢, Ze garant odsouhlasi smlouvu, student smlouvu vcetné
podepsaného prohlaseni tiikrat vytiskne, necha potvrdit poskytovatelem (datum, razitko, podpis)
a odevzda na podatelnu SU OPF (hlavni budova, Univerzitni nam. 1934/3, Karvina).

V piipadé, ze poskytovatel pozaduje vlastni smlouvu, tuto vlozi student do 31. 10. prislusného
akademického roku ve formatu PDF do aplikace Praktikon a pfed garantem programu bude
nejprve schvalena prodékanem pro studijni a socialni zalezitosti. Piilohou smlouvy musi byt
prohlaseni, které bude k dispozici ke stazeni v Praktikonu.

Smlouvy schvéalené garantem a podepsané poskytovatelem budou ptedlozeny k podpisu d€kanovi

fakulty.

10) Originaly podepsanych smluv budou ulozeny do slozky studenta a k dispozici na vyzadani

u ptislusné referentky na Odd¢leni studijnich a socialnich zélezitosti.

11) V piipadé, Ze student v kombinované formé studia pracuje v ramci svého zaméstnani na pozici,

jejiz pracovni naplii je v souladu se zamétenim programu, mize mu byt udélen zapocet na zdklade
Potvrzeni o zaméstnani a pracovni naplni za Ucelem dolozeni udajii pro udéleni zapoctu
v pfedmétu Odborna praxe (dale jen ,,potvrzeni o zaméstnani*). V tomto piipadé student vlozi do
Praktikonu do 31. 10. prislu$ného akademického roku udaje o OP a ve formatu PDF vyplnéné
a poskytovatelem potvrzené (datum, razitko, podpis) potvrzeni o zaméstnani (vzor ke stazeni
v Praktikonu). Garant zhodnoti potvrzeni v Praktikonu a v ptipadé jeho schvaleni udéli studentovi
Vv piislu§ném terminu zapocet. Student v pfipadé schvaleni garantem odevzda original potvrzeni
o zaméstnani na podatelnu SU OPF nejpozdéji do konce vyuky letniho semestru 3. ro¢niku.
V piipadé, Ze garant neshled4 udaje v potvrzeni o zaméstnani za dostatecné pro udéleni zapoctu,
student bude muset postupovat dle Cl. 3 odst. 1 — 7 ptipadné 8, coz mu bude umoznéno.

12) V piipadg, zZe je student v kombinované formé studia podnikatel, mize mu byt udélen zapocet

na zakladé dolozenych udaji na formulafi Potvrzeni o podnikani za i€elem dolozeni udaji


http://kariera.slu.cz/admin

pro udéleni zapoctu v predmétu Odborna praxe (dale jen “potvrzeni o podnikani”), (vzor
ke stazeni v Praktikonu), pficemz podminkou je dolozit jednoznaéné a ovéftitelné udaje
0 realizované podnikatelské ¢innosti. Primédrné je nutné uvést predmeét podnikéni, ktery musi byt
v souladu se zaméfenim piislusného studijniho programu, udaje o firm¢, celkovou dosavadni
délku podnikatelské Cinnosti, vycet realizovanych zakazek nebo konkrétnich podnikatelskych
aktivit v prib&hu posledniho roku, pfipadné dvou let, realizované projekty, reference, ptipadné
dalsi udaje jednoznacén¢ dokladajici aktivni podnikatelskou cinnost. Vyplnéné potvrzeni
0 podnikani nepiesahujici 2 strany A4 a obsahujici dale datum, razitko a podpis, vlozi student
ve formatu PDF do 31. 10. prisluSného akademického roku do Praktikonu. Garant zhodnoti
potvrzeni o podnikéni v Praktikonu a v ptipadé jeho schvaleni udé€li studentovi v ptislusSném
terminu zapocet. Student v piipadé schvaleni garantem odevzda original potvrzeni o podnikani
na podatelnu SU OPF nejpozdéji do konce vyuky letniho semestru 3. ro¢niku. V piipadé, ze
garant neshleda tidaje v potvrzeni o podnikani za dostate¢né pro ud€leni zapoctu, bude student
muset postupovat dle CL. 3 odst. 1 — 7, ptipadné 8, coz mu bude umoznéno.

Cl 4
Realizace odborné praxe

1) OP muze byt realizovana od data podpisu smlouvy obéma stranami aZ do konce vyuky v letnim
semestru 3. ro¢niku pfislu$ného akademického roku.

CL5
Hodnoceni odborné praxe

1) Poskytovatel vyplni ve spolupraci se studentem formula¥ hodnoceni OP dostupny ve webové
aplikaci ,,Praktikon®. Vytistény formulaf potvrzeny poskytovatelem (razitko a podpis) student
odevzda na podatelnu nejpozdéji do konce vyuky letniho semestru 3. ro¢niku (neplati
v piipadé naplnéni Cl. 3 odst. 11 nebo 12).

2) Podminkou pro udéleni zapocétu za predmét Odborna praxe je odevzdani kladného hodnoceni OP
s hodnocenim ,,splnil/a“ (neplati v piipadé naplnéni Cl. 3 odst. 11 nebo 12).

3) Zapocet udéluje garant piislusného programu do IS SU do konce zkouSkového obdobi letniho
semestru 3. ro¢niku.

Cl. 6
Zavérecna ustanoveni

1) Tento pokyn dékana nabyva platnosti a u¢innosti ke dni 28. 3. 2022

2) Timto pokynem se rusi Pokyn dékana ¢. 4/2019 Organizace odborné praxe studentti bakalarskych
studijnich programtl v prezen¢ni a kombinované form¢ studia.

V Karviné dne 28. 3. 2022 Digitalné podepsal prof.
Ing. Daniel Stavarek, Ph.D.
Datum: 2022.03.28
10:16:47 +02'00'

prof. Ing. Daniel Stavarek, Ph.D.
dékan



Priloha €. 1 Casova osa procesu realizace odborné praxe

Vyplnéni podkladi
smlouvy

Schvaleni

Tisk smlouvy —
podatelna

Podpis dékana,
vyzvednuti smlouvy

Vykonani praxe

Hodnoceni praxe

Udéleni ziapoctu

1.5. —31.10. — studenti 2. resp. 3. ro¢niku bakalaiského typu studia.

Do 15.11. — garanti programu (ve vybranych pripadech i prodékan pro
studijni a socialni zalezitosti).

po schvaleni garantem piipadné prodékanem pro studijni a socialni
zalezitosti — studenti.

Do 14 dnti od odevzdani na podatelnu - dékan, referentka studijniho
oddeéleni.

Od data podpisu smlouvy nejpozdé€ji do konce vyuky v letnim
semestru 3. ro¢niku - studenti.

Nejpozdéji do konce vyuky v letnim semestru 3. ro¢niku - studenti ve
spolupréci s poskytovatelem praxe.

Do konce zkouskového obdobi letniho semestru - garanti programtl.
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