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Upravy, zverejnovani a ukladani zavérecnych praci

CL1
Uvodni ustanoveni

1) Dle Uplného znéni Pravidel o zpiisobu zvefejiiovani zavéreénych praci Slezské univerzity
v Opavé, schvalenyjch MSMT, vydava dékan Slezské univerzity v Opavé, Obchodné
podnikatelské fakulty v Karviné (dale jen ,,SU OPF*) Pokyn pro upravy, zvefejiovani a ukladani
zavéreénych praci (dale jen ,,pokyn®).

2) Pokyn stanovi zakladni formalni naleZitosti a Gpravu zavéreénych praci (dale jen ,,ZP*) v podobé
bakalaiskych praci (dale jen ,,BP*), diplomovych praci (dale jen ,,DP*) a diserta¢nich praci (dale
jen ,,DISP*) studentti SU OPF véetné postupu zvetejiiovani a ukladani ZP.

CL2
Struktura ZP

1) BP/DP/DISP ma nasledovnou strukturu:

a) predni strana BP/DP/DISP (viz piiloha €. 1),
b) titulni strana (viz pfiloha ¢. 2),

c) abstrakt v jazyce ¢eském nebo slovenském a v jazyce anglickém,
d) obsah (viz pfiloha €. 3),

e) uvod,

f) vlastni text ZP,

g) =zavér,

h) seznam pouzité literatury,

i) seznam tabulek,

j) seznam obrazkd,

K) seznam zkratek,

I) seznam piiloh,

m) pfiilohy.



2)

3)

4)

5)

1)

Predni strana ZP (viz pfiloha ¢. 1) obsahuje piesny nazev univerzity (velikost pisma 18, vSe
velkymi pismeny), fakulty (velikost pisma 16), nazev ZP (velikost pisma 16), druh — bakalatska
prace/diplomové préace/disertacni prace (velikost pisma 16) — vSe centrovano uprostied strany,
okraje viz ¢l. 3 pokynu. V levém dolnim rohu misto a rok vyhotoveni ZP (velikost pisma 16),
na stejném fadku v pravém rohu jméno a pfijmeni studenta (velikost pisma 16). VSechny udaje
se uvadgji pouze v ¢eském nebo anglickém jazyce s vyjimkou nazvu ZP, ktery je uveden v jazyce,
Vv némz je zpracovana ZP (Cesky, slovensky, anglicky).

Titulni list ZP (viz ptiloha €. 2) obsahuje piesny nazev univerzity (velikost pisma 16, tuéné, vse
velkymi pismeny) a fakulty (velikost pisma 14, tu¢né€), program (v piipad¢ existence i obor) studia
(velikost pisma 12, normalng), jméno a piijmeni studenta (velikost pisma 12, normaln¢), nazev
ZP v ¢eském, slovenském nebo anglickém jazyce (velikost pisma 14, tu¢né), nazev ZP v jazyce
anglickém (velikost pisma 14, tuéné), druh — bakalaiska prace/diplomova prace/diserta¢ni prace
(velikost pisma 12, normalng) — v§e centrovano uprostied strany, okraje viz ¢1. 3 pokynu. V levém
dolnim rohu misto a rok vyhotoveni ZP (velikost pisma 12, normalné), na stejném fadku v pravém
rohu jméno a ptijmeni vedouciho BP/DP nebo skolitele DISP v¢. tituld (velikost pisma 12,
normalng). Druha strana titulniho listu zistava Cista. VSechny udaje kromé nazvu ZP, ktery miize
byt i ve slovenském jazyce, se uvadeéji pouze v ¢eském nebo anglickém jazyce.

Na druhém listu ZP se uvadi abstrakt, a to v jazyce ¢eském nebo slovenském a abstrakt v jazyce
anglickém (v ZP psanych v angli¢tiné abstrakt pouze v angli¢tin€), kazdy v rozsahu jednoho

odstavce Citajiciho 7 az 12 radku.
Na tfetim listu se uvadi obsah ZP (viz pfiloha ¢. 3).
CL3

Formalni uprava ZP

ZP se zpracovava ve formatu papiru A4:

pismo Times New Roman, normalni, velikost pisma 12,

pismo nadpist kapitol tuéné, velikost pisma 16,

pismo nadpist podkapitol tucné, velikost pisma 14,

fadkovani 1,5 fadku,

zarovnani textu do bloku, odsazeni prvniho fadku odstavce 1,25 cm, mezery mezi
odstavci se nedélaji, nadpisy se pisi bez odrazeni od levého
okraje,

prolozeni znakti normalné,

zahlavi — ¢islo stranky 2 cm, pii pravém okraji obsahuje Cislo strany, strany se Cisluji

od uvodu arabskymi ¢islicemi, ptilohy se necisluji,
okraje vlevo 2,5 cm, vpravo 2,5 cm, nahote 3,5 cm, dole 2 cm,

Cislovani Cisluji se kapitoly a podkapitoly, Casti textu se oznacuji ¢islicemi,
které se Cleni teckami (bez mezer), na konci Ciselného vyrazu
se tecka nepise, v ZP se uvod a zavér necisluji,

citace bibliografické citace jsou uvadény dle citaéni normy CSN ISO 690
— viz ptiloha €. 4,



2)

1)

2)

1

2)

3)

4)

poznamky pod ¢arou vitextu ZP je mozné pouzivat poznamky pod ¢arou velikosti
pisma 10, zarovnané do bloku a ¢islované pribézné,

ptilohy Cisluji se, ale nestrankuji (bez ¢isla stranky),
tabulky uvadéji se vtextu nebo v ptiloze ZP, musi obsahovat ¢&islo,

vystizny nazev a zdroj informaci,

grafy, schémata, obrazky uvadéji se pod souhrnnym oznaéenim ,,obrazek* v textu nebo
v prilohach ZP, musi obsahovat pofadové ¢islo, vystizny nazev
a zdroj informaci.

Student vypracovava ZP dle Sablony, jezZ je zvefejnéna na webovych strankach SU OPF.

ClL 4
Rozsah ZP

Rozsah BP je stanoven na 35 aZ 45 stran (nezapocitavaji se pfilohy), rozsah DP je stanoven
na 45 az 65 stran (nezapocitavaji se ptilohy).

Rozsah DISP je stanoven na 90 az 150 stran (nezapocitavaji se piilohy).

CL5
Odevzdani BP a DP

BP nebo DP odevzdava student v terminu stanoveném harmonogramem na piislusny akademicky rok
Vv elektronické podobé do IS SU v jednom z uvedenych formati: *.pdf, *.doc, *.docx nebo *.odt. (text
nesmi byt uzamcen heslem, zasifrovan nebo jinak necitelny).

Nazev souboru s BP/DP musi byt do IS SU zadan ve tvaru:
OPF_Typ prace_Rok_UCO_Prijmeni_Jmeno.pdf

Jednotlivé identifikacni atributy musi byt oddéleny podtrzitkem.
V nazvu souboru se nesmi vyskytovat Ceska diakritika.
Priklady nazvt ZP pro odevzdani v roce 2023:

OPF_B 2023 12345 Novak Jan.pdf

OPF_D_2023 54321 Stach_Jiri.pdf

Soucasné s odevzdanim BP/DP musi student vyplnit potiebné udaje v IS SU v Archivu ZP. Blizsi
navod pro vyplnéni Ize nalézt v IS SU https://is.slu.cz/napoveda/student/prace.

Referentka piislusné katedry zkontroluje v IS SU nejpozdéji do tydne po terminu odevzdani ZP
stanoveném harmonogramem piislusného akademického roku, ze archiv BP nebo DP je vyplnén
dostatené a obsahuje vSechny nalezitosti, které maji byt do archivu vlozeny (anotace, abstrakt,
klicova slova, jazyk prace, potvrzeni shodnosti elektronické a ptipadné tisténé varianty ZP) a zda jsou
zékladni udaje ZP (nazev, nazev $koly, nazev studijniho programu atd.) v souladu se zadanim ZP
a ptislusnou $ablonou. Pokud budou splnény vSechny vyse uvedené nalezitosti ZP, referentka katedry
ZP elektronicky pfevezme. Pokud referentka katedry kontrolou zjisti nedostatky nebo neuplné
vyplnéni udaji o BP/DP, studenta o tom informuje a vyzada si neprodlené jejich odstranéni.
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V piipadé, Ze student nebude respektovat pokyny referentky katedry do referentkou stanoveného
terminu, ma se za to, Ze student praci neodevzdal.

CL6
Odevzdani DISP

Student se ptihlasuje k obhajobé DISP odevzdanim vyplnéné a podepsané prihlasky (viz piiloha
¢. 6) véetné povinnych ptiloh a vlozenim elektronické verze DISP do IS SU ve formatu *pdf (text
nesmi byt uzamcen heslem, zasifrovan nebo jinak necitelny).

Nazev souboru s DISP musi byt do IS SU zadan ve tvaru:
OPF_DISP_Rok_UCO_Prijmeni_Jmeno.pdf

Jednotlivé identifikacni atributy musi byt oddéleny podtrzitkem.
V nazvu souboru se nesmi vyskytovat ceska diakritika.

Ptiklad nazvu DISP pro odevzdani v roce 2023:
OPF_DISP_2023_98765_Nova_Alena.pdf

Mezi povinné piilohy DISP patfi:

a) zivotopis,
b) piehled publika¢ni ¢innosti studenta,
c) autoreferat DISP v 15 vyhotovenich.

Referentka Oddgleni védy a vyzkumu zkontroluje v IS SU informaci, ze archiv DISP je naplnén.
Pokud referentka Oddéleni védy a vyzkumu kontrolou zjisti nedostatky nebo neuplné vyplnéni
udajt o DISP, studenta o tom informuje a vyzada si neprodlen¢ jejich odstranéni. V pfipad¢, ze
student nebude respektovat pokyny referentky, ma se za to, Ze student praci neodevzdal.

ClL7
Zverejinovani ZP
Na zaklad¢ ustanoveni § 47, pism. b), odst. 3 zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach

a 0 zméne a doplnéni dalsich zakont (zakon o vysokych Skolach) plati, ze odevzdanim ZP autor
souhlasi se zvefejnénim své ZP, bez ohledu na vysledek obhajoby.

ZP v tisténé formé, které studenti odevzdali do 31.8.2022, jsou prezencné zvetejiiovany
v ufednich hodinach studovny Univerzitni knihovny, pracovist¢ Karvina.

PIné texty ZP, u kterych probéhla obhajoba, v¢etné posudkli oponentli a zaznamu o prubéhu
a vysledku obhajob, které studenti (autofi ZP) odevzdali do 31.8.2019, se zvefejnuji
Vv elektronické formé prostfednictvim Repozitare zaveéreCnych kvalifikacnich praci na webové
adrese zkp.slu.cz. Repozitat je pfistupny na pocitacich v Univerzitni knihovné, pracovisté
Karvina, a dale na intranetu univerzity po pfihlaSeni platnymi pfihlaSovacimi udaji. ZP
po obhajobé odevzdané studenty od 1.9.2019 jsou nevydélecné zvetejnény véetné posudkl
oponentll, zaznamu o prubcéhu obhajoby a jejiho vysledku v elektronické verzi v archivu IS SU
na strance https://is.slu.cz/thesis/.



4)

5)

6)

7)

Zadatel o zpfistupnéni ZP, ktera existuje pouze v tisténé podobg, je povinen vyplnit pisemnou
zadost na pfislusném formulafi,,Zadost o zpfistupnéni zavérecné prace* a tuto piedat povérenému
pracovnikovi studovny Univerzitni knihovny, pracovisté¢ Karvina.

Formulat Zzadosti je k dispozici ve studovné Univerzitni knihovny, pracovisté Karvina a je také
zptistupnén na webovych strankéach fakulty.

Pokud Zadatel zfad vefejnosti potizuje kopii ZP, je povinen uhradit finanéni ¢astku povéfenému
pracovnikovi studovny Univerzitni knihovny, pracovisté Karvina ve vysi, kterd je stanovena
cenikem sluzeb SU OPF (cenik je zvetejnén ve studovné Univerzitni knihovny, pracovisté Karvina).
Studenti SU OPF rozmnozZeniny hradi studentskou kartou vydanou fakultou.

Pokud ZP obsahuje tdaje, které¢ podléhaji utajovanym skuteénostem napi. obchodnimu tajemstvi
apod., postupuje student a kompetentni pracovnici dle Cl. 4 Uplného znéni Pravidel o zpisobu
zvetejiiovani zavérecnych praci na Slezské univerzité v Opave.

C1.8
Ukladani ZP

1) ZP studenti SU OPF se ukladaji v souladu se Spisovym fadem Slezské univerzity v Opave.

1)
2)

Cl.9
Zavérefna ustanoveni
Tento pokyn rusi Pokyn dékana &. 6/2022 Upravy, zvefejiiovani a ukladani zavéreénych praci.

Tento pokyn nabyva platnosti a i¢innosti 16. 2. 2023.

V Karviné dne 16. 2. 2023

Digitalné podepsal prof.
Ing. Daniel Stavarek, Ph.D.
Datum: 2023.02.16
09:48:37 +01'00'

prof. Ing. Daniel Stavarek, Ph.D.
dékan

Piilohy:

ok wn e

Vzor predni strany bakalarské/diplomové/disertacni prace

Vzor titulniho listu bakalaiské/diplomové/disertaéni prace

Vzor obsahu bakalarské/diplomové/disertacni prace

Vzor bibliografickych citaci v seznamu pouzité literatury v ZP zpracovavané na SU OPF
Zpisoby citaci v textu ZP zpracované studentem SU OPF

Formular ptihlasky k obhajobé disertacni prace



Ptiloha €. 1 Vzor predni strany ZP

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE

Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné

Nazev zavéreCné prace

Bakalaiska prace/Diplomova prace/Diserta¢ni prace

Karvina 20rr Jan Novak



Priloha ¢. 2 VVzor titulniho listu ZP

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE

Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné

Studijni program: Ekonomika a management
Obor: Podnikové ekonomika a management!

Jan Novak

Nazev zavére¢né prace
Title of the final thesis

Bakalafska prace/Diplomova prace/Disertacni prace

Karvina 20rr Vedouci bakalaiske/diplomove prace/
Skolitel diserta¢ni prace:
prof. Ing. Karel Novotny, CSc.

1 Nézev oboru se uvadi pouze v ptipadé, kdy jde o studijni program s oborem.



Piiloha €. 3 Vzor struktury obsahu ZP

Obsah

Uvod
1 Nazev kapitoly
1.1 Néazev podkapitoly
1.2 Nazev podkapitoly
1.2.1 Nazev oddilu
1.2.2 Néazev oddilu
1.3 Nazev podkapitoly
2 Nazev kapitoly
2.1 Nazev podkapitoly
2.2 Nazev podkapitoly
3 Nazev podkapitoly
3.1 Nazev podkapitoly
3.1.1 Néazev oddilu
3.1.2 Nézev oddilu
3.2 Nézev podkapitoly
Zaveér
Seznam pouzité literatury
Seznam tabulek
Seznam obrazka
Seznam zkratek
Seznam pftiloh
Ptilohy

10
10
11
12
13
13
15
21
27
27
28
29
30
32
36
37
38
39



Piiloha €. 4 Vzor bibliografickych citaci v seznamu pouzité literatury v ZP zpracovavané na SU OPF

Monograficka publikace (kniha, studie, working paper, vyro¢ni zprava)

[1] TYC, V., 2006. Zdklady priva Evropské unie pro ekonomy. 5.vyd. Praha: Linde.
ISBN 80-7201-631-8.

[2] JONES, R. J., 2001. The politics and economics of the European Union: an introductory text.
2nd ed. Cheltenham: Edward Elgar Publishing. ISBN 1-84064-110-X.

[3] HINDLS, R., S. HRONOVA, J. SEGER a J. FISCHER, 2007. Statistika pro ekonomy.
8. vyd. Praha: Professional Publishing. ISBN 978-80-86946-43-6.

[4] OECD, 1993. OECD Employment Outlook 1993 [online]. Paris: OECD [vid. 24. srpna 2014].
Dostupné z: http://www.oecd.org/dataoecd/59/22/2485426.pdf

[5] BASL,J.aJ. POUR, 2006. Kvalita podnikové informatiky v kontextu informacni spolecnosti
[online]. Working paper CES VSEM No. 10/2006. Praha: VSEM [vid. 3. srpna 2012]. Dostupné
z: http://www.vsem.cz/data/data/ces-soubory/working-paper/gf_WPNo01306.pdf

[6] CNB, 2018. Vyrocni zprava 2017 [online]. Praha: Ceska narodni banka [vid. 3. srpna 2018].
Dostupné z: https://www.cnb.cz/cs/o_cnb/hospodareni/vyrocni_zpravy/vyrocni_zprava_2017.pdf

Prispévky do monografickych publikaci (kapitoly v knihach, €lanky ve sbornicich)

[7] KRPALEK, O, 2010.  Hodnoceni  ekonomické  vykonnosti Ceské  republiky.
In: P. NOVOSAD, ed. Ceska ekonomika a jeji konkurenceschopnost. Praha: Ekonomické
vydavatelstvi, s. 27-56. ISBN 978-80-216-1234-0.

[8] JANACEK, K., 2011.  Legislativni aspekty fungovani trhu prace.
In: P. NOVOSAD a K. MACHACEK, eds. Pravni prostiedi v zemich stredni a vychodni Evropy.
Praha: Ekonomické vydavatelstvi, s. 135-156. ISBN 978-80-216-1234-0.

[9] SOUKUP, P., 2009. Recese na realitnim trhu v CR. In: Shornik prispévkii II. Mezindrodni védecké
konference  doktorandii a mladych védeckych pracovniki. Karvind: SU  OPF,
s. 364-372. ISBN 978-80-7248-553-6.

[10] DLOUHY, M., 2012. Efficiency and resource allocation within a hierarchical organization. In: J.
RAMIK and D. STAVAREK, eds. Proceedings of the 30th International Conference
Mathematical Methods in Economics [online]. Karvina: Silesian University in Opava, s. 112-116
[vid. 3. srpna 2012]. ISBN 978-80-7248-779-0. Dostupné z: doi: 10.1145/2072508.2072510

Clanky v serialovych publikacich (védecké a odborné ¢asopisy, denni tisk)

[11] KLUSON, V., 1999. Vlastnicka dimenze spoletenské odpovédnosti. Politickd ekonomie, 47(6),
797-810. ISSN 0032-3233.

[12] DAVIDSSON, M., 2012. Economic Growth and Risk Aversion. European Journal of Social
Sciences [online]. 28(1), 92-100 [vid. 3. srpna 2012]. ISSN 1450-2267. Dostupné z:
http://www.europeanjournalofsocialsciences.com/ISSUES/EJSS 28 1 _10.pdf

[13] GORGOL, D., 2012. No¢ni boutka v Bohuming odnesla stfechu domu. Karvinsky
a havirovsky denik [online]. 7. srpen 2012 [vid. 10. =zafi 2012]. Dostupné z:
http://karvinsky.denik.cz/nehody/120807-bourka.html

[14] LAHMER, K. and A. KHALFI, 2015. Is Algeria ready to integrate the knowledge based economy?
Journal of Applied Economic Science, X(2), 195-206. ISSN 1843-6110.



Priloha €. 5 Zpusoby citaci v textu ZP zpracovavané studentem SU OPF

Zakladni zasada:

Vse, co je uvedeno v zavéreéném seznamu literatury ve znéni uplné bibliografické citace, musi byt
prubéiné citovano v textu, pri¢emZ student vyuZiva zpusob citovani ve zkracené formé (tzv.
Harvardsky citacni systém), tj. prijmeni autora nebo autori (rok vydani, v piipadé piimé nebo
nepiimé citace se uvadi i strana nebo rozpéti stran).

Priklady:
Novak (2010)
Novak (2010, s. 125)

Novak (2010, s. 125-127)

Prevzaty text lze citovat témito formami:
a) PFima citace — text je z ptivodniho dila pfevzat doslovné a uvadi se v uvozovkach.

b) NepFima citace (parafidze) — text je z ptivodniho dila interpretovan vlastnimi slovy, aniz by
se vSak zménil vyznam textu.

c) Citace na celé dilo — uvadi se pouze Vv piipadé, Ze se autor odkazuje na celé piivodni dilo.
Piima citace
V pripadé primé citace, kdy je prevzat text doslovné, obsahuje odkaz na dané dilo tyto naleZitosti:

ptijmeni autora

rok vydani

stranka nebo rozpéti stran odkud byl text prevzat

samotny citovany text je psan kurzivou a je uveden v uvozovkach.

JestliZe se prijmeni tviirce citovaného informacniho zdroje prirozené stava soucasti textu, potom
se odkaz uvadi touto formou:

Pfijmeni autora nebo autord (rok vydani, stranka nebo rozpéti stran)

V pripadé, kdy neni odkaz na p¥ijmeni autora citované literatury prirozenou soucasti textu, potom
se odkaz na citovany zdroj uvadi souhrnné v kulatych zavorkach za citovanym textem touto
formou:

(Pfijmeni autora nebo autorti, rok vydani, stranka nebo rozpéti stran)

Priklady:

Novak (2010, s. 26) uvadi, ze ,, hlavnimi faktory vzniku financni krize byly cenova bublina na americkém
realitnim trhu, nedostatecna regulace dohledu financniho trhu a selhani ratingovych agentur. "

Dle Pokorného a Polaka (2007, s. 29) je "nejvyznamnéjsim rizikem cinské ekonomiky pro ndsledujici
desetileti moznost prudkého nariistu inflace.”

., Ekonomickad recese je zpravidla doprovazena propadem ekonomické vykonnosti a ndristem miry
nezaméstnanosti.“ (Novotny 2009, s. 297).



Nepiima citace
V pripadé neprimé citace neboli parafraze, kdy je text z plivodniho dila interpretovan vlastnimi
slovy, aniz by se v§ak zménil vyznam textu, obsahuje odkaz na dané dilo tyto naleZitosti:

e piijmeni autora
e 1ok vydani
e stranka nebo rozpéti stran odkud byl text prevzat

JestliZe se prijmeni tviirce citovaného informacniho zdroje pfirozené stava soucasti textu, potom
se odkaz uvadi touto formou:

Pfijmeni autora nebo autort (rok vydani, stranka nebo rozpéti stran)

V pripadé, kdy neni odkaz na p¥ijmeni autora citované literatury p¥irozenou soudasti textu, potom
se odkaz na citovany zdroj uvadi souhrnné v kulatych zavorkach za citovany text touto formou:

(Pfijmeni autora nebo autorti, rok vydani, stranka nebo rozpéti stran)

Piiklady:
Jak uvadi Vancurova (2010, s. 96), vstupni cenou je hodnota, z niz je majetek odpisovan.

Mezi vyznamné faktory ekonomické recese v Ceské republice patfily nizsi ekonomicka aktivita firem
dana propadem exportu a rovnéZ nedostate¢na spotieba domacnosti (Novak 2010, s. 25-70).

Citace na celé dilo

Pokud se odkazujeme na cely zdroj, ktery se zabyva urcitym problémem, nikoliv na konkrétni
myslenku uvedenou na dané strance ¢i na rozpéti stran, obsahuje odkaz na dané dilo tyto
naleZitosti:

e piijmeni autora
e rok vydani

Ptiklady:
Teorii makroekonomickych $okd popisuje blize ve svém ¢lanku Novotny (2009).

Za nejvyznamnéjsi soucasnou ucebnici marketing managementu je povazovana ucebnice autorit Kotlera
a Kellera (2013).

DalSi zasady citovani zdroju Vv textu

V pripadé, Ze dilo ma ¢tyf¥i a vice autoru, uvadime v textu pouze prvniho autora a po ném nasleduje
»et al.* V zavéretném seznamu literatury je nutné uvést vSechny autory dle citaéni normy.

Priklady:

Janacek et al. (2004) se domnivaji, Ze socialisticka ekonomika vykazovala v 80. letech minulého stoleti
zpomaleni.

Pokud nema citované dilo konkrétniho autora a byla vydana urditou instituci, potom citujeme
stejné jako v piipadé primé citace, nepiimé citace ¢i odkazu na celé dilo s tim rozdilem, Ze misto
pFijmeni autora uvedeme zkratku instituce.



Piiklady:

Dle studie OECD (2010, s. 27) patii ¢eska ekonomika mezi proexportné zaméfené ekonomiky.

., Zasadni ukazatel trhu prace, tj. podil nezaméstnanych osob v Ceské republice, V poslednich dvou letech
dramaticky klesal az na uroven 2,8 %.* (MPSV, 2014, s. 12)

V pripadé, Ze se chceme v textu odkazat na elektronicky zdroj, u kterého nelze identifikovat autora
i nazev, Cili se nejedna o knihu, ¢lanek v ¢asopise nebo sborniku, working paper, vyro¢ni zpravu ¢i
studii, potom lze citovat formou poznamky pod ¢arou s uvedenim umisténi tohoto online
informacniho zdroje a data jeho staZeni. V tomto pripadé neni nutné zdroj uvadét znovu
vV zavéreCném seznamu literatury. Zpravidla se tento druh citace tyka informaci z webovych
stranek instituci ve formatu html.

Piiklady:

Parlament také davad souhlas k nékterym didlezitym rozhodnutim, mezi néz patii
i piijiméani novych zemi do EU2

Firmy za letosni rok vycerpaly z Opera¢niho programu Podnikani a inovace (OPPI) uz deset miliard

korun. Celkem tak Ministerstvo primyslu a obchodu (MPO) podpoftilo ¢eské, zejména malé a stiedni
podnikatele, ¢astkou 36 miliard korun®.

Karvina je mésto s vice nez 58 tisici obyvateli lezici 18 km vychodné od Ostravy na severnim okraji
piedhtifi Beskyd v udoli feky Olse. Cést severni hranice Karviné tvoii souc¢asné hranici s Polskem®.

Objekty v textu

Do ZP se mohou vkladat objekty typu tabulka nebo obrazek, které by mély vhodné dopliiovat text.
Graf, diagram, schéma atp. jsou druhem obrazku, proto se pro tyto objekty pouziva spole¢né
oznaceni ,,obrazek“. Jak tabulky, tak i obrazky se zarovnavaji v textu na sti‘ed. Velikost pisma
a barevnost tabulek ¢i obrazki neni striktné dana a je tak moZna vlastni kreativita. PFedevsim je
v§ak dileZité pamatovat na to, Ze v prvni radé by mély byt tabulky ¢i obrazky citelné a pi‘ehledné.

Odkaz na zdroj, odkud byly tabulka ¢i obrazek prevzaty nebo odkud byla staZzena data, na zakladé
kterych tabulka ¢i obrazek vznikly, obsahuje stejné naleZitosti jako v piedchozich pripadech, tj.:

e piijmeni autora nebo zkratka instituce
e rok vydani

e stranka nebo rozpéti stran

e Vv pfipadé¢ elektronického zdroje je nutné uvést i nalezitosti tohoto typu zdroje.

Citace v Harvardském stylu se uvadi pod tabulkou nebo obriazkem a zarovnava se na stired stranky
(velikost pisma 10). Plati zisada, Ze na vSechny tabulky a obrazky musi byt sou¢asné odkaz v textu.
V opa¢ném pripadé musi byt soucasti priloh.

2 Webovy portal Evropské unie [online] [vid. 10. zafi 2012]. Dostupné z http://europa.eu/about-eu/institutions-
bodies/european-parliament/index_cs.htm

3 Webovy portal Businessinfo [online] [vid. 17. srpna 2012]. Dostupné z http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/
firmy-uz-letos-vycerpaly-deset-miliard-korun-z-oppi-21644.html

4 Webovy portal mésta Karvina [online] [vid. 17. srpna 2012]. Dostupné z http://www.karvina.cz/portal/page/
portal/ uvodni_stranka/mesto_karvina



Priklad:

Tabulka ¢. 1: PiidruZeni dle svych diivodi, zaméieni a cili

Zemé Podpis Evropské dohody  |Vstup dohody v platnost
Bulharsko biezen 1993 unor 1995
Cesko fijen 1993 Gnor 1995
Estonsko Cerven 1995 anor 1998
Litva ¢erven 1995 tnor 1998
Polsko prosinec 1991 unor 1994

Zdroj: Fiala a Pitrova (2003, s. 153)

Priklad:

Obrazek €. 1: Grafické znazornéni typi mzdového vyjednavani

w
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Zdroj: Aidt a Tzannatos (2001, s. 14)

Pokud tabulku nebo obrazek upravujeme z puvodni verze nebo je vytvarime jako nové na zakladé
prevzatych dat, citaci doplnime 0 ,,vlastni iprava® ¢i ,,vlastni propocty“.

Priklad:
Obrizek & 2: Celkovy polet studentii na vysokych §kolach v CR (2001 az 2016)
300 000 40,0
250 000
30,0
200 000
150 000 + 20,0
100 000 .
10,0
50 000
_ 0,0
2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016
s prezencni mmmmm kombinovani —#— % kombinovani vs. prezen¢ni studenti

Zdroj: Webovy portal MSMT [online] [vid. 10. zaii 2017]. Dostupné z http:/dsia.uiv.cz/vystupy/vu_vs.html;
vlastni propocty



Zdroj citace

Citace zdroje v

textu

Uplna citace zdroje v seznamu literatury

Kniha, 1 autor

Ty¢ (2006, s. 25)

TYC, V., 2006. Ziklady préva Evropské unie pro ekonomy. 5. vyd. Praha: Linde. ISBN
80-7201-631-8.

Kniha v anglickém
jazyce, 1 autor

Jones (2001, s. 97)

JONES, R. J., 2001. The politics and economics of the European Union: an introductory
text. 2nd ed. Cheltenham: Edward Elgar Publishing.ISBN 1-84064-110-X.

Kniha, 2 autofi

Sirovatka a Simikova

(2013, s. 56)

SIROVATKA, T.al gIMiKOVA, 2013. Politika zaméstnanosti a dalsi opatieni na trhu
prace v dlouhodobé perspektivé a v pritbéhu krize. Praha: Vyzkumny ustav prace a
socialnich véci. ISBN 978-80-7416-114-8.

Kniha v anglickém
jazyce, 2 autofi

Jacobsen a Skilman
(2004,s. 112)

JACOBSEN, J. P. and G. L. SKILMAN, 2004. Labour markets and employment
relationships: A comprehensive approach. Malden: Blackwell Pub.
ISBN 06-312-0836-4.

Kniha, 3 autofi

Vaclavikova, Kolibova
a Kubicova (2009, s.
123-125)

VACLAVIKOVA, A., H. KOLIBOVA a A. KUBICOVA, 2009. Problematika trhu
prace a politiky zaméstnanosti. Opava: Optys. ISBN 978-80-85819-76-2.

Kniha, 4 a vice
autortt

Hindls et al. (2007, s.
227)

HINDLS, R., S. HRONOVA, J. SEGER a J. FISCHER, 2007. Statistika pro ekonomy.
8.vyd. Praha: Professional Publishing. ISBN 978-80-86946-43-6.

Kniha dostupna
online

Slany (2011, s. 286)

SLANY, A., 2011. Faktory konkurenceschopnosti: (komparace zemi V-4) [onling]. Brno:
Masarykova univerzita [vid. 3. srpna 2012]. Dostupné z:
http://is.muni.cz/do/econ/soubory/oddeleni/centrum/faktory _konkurenceschopnosti.pdf

Kapitola v knize
S jednoznaénym

Krpalek (2010, 5. 37)

KRPALEK, O., 2010. Hodnoceni ekonomicke vykonnosti Ceské republiky. In: P.
NOVOSAD, ed. Ceskd ekonomika a jeji konkurenceschopnost. Praha: Ekonomické

autorstvim vydavatelstvi, s. 27-56. ISBN 978-80-216-1234-0.
Clanek ve sborniku Soukup (2009, s. 365) SOUKUP, P., 2009. Recese na realitnim trhu v CR. In: Shornik prispéviii I1.
bez editora Mezindrodni védecké konference doktorandii a mladych védeckych pracovnikii. Karvina:

SU OPF, s. 364-372. ISBN 978-80-7248-553-6.

Clanek ve sborniku
s editorem

Novotny (2017, s. 33)

NOVOTNY, 0., 2017. Hodnoceni ekonomické vykonnosti Ceské republiky.
In: P. KOTLAN, ed. Shornik z mezindrodni konference Ceskd ekonomika. Praha: VgE, S.
27-34. ISBN 978-80-2169-234-0.

Clanek ve sborniku
se dvéma editory v

Dlouhy (2012, 5. 115)

DLOUHY, M., 2012. Effjciency and resource allocation within a hierarchical
organization. In: J. RAMIK and D. STAVAREK, eds. Proceedings of the 30th

angli¢tiné International Conference Mathematical Methods in Economics. Karvina: Silesian
University in Opava, s. 112-116. ISBN 978-80-7248-779-0.

Clanek ve Klusoii (1999, s. 800) KLUSON, V., 1999. Vlastnicka dimenze spoledenské odpovédnosti. Politickd ekonomie,

védeckém/odborném 47(6), 797-810. ISSN 0032-3233.

Casopise V tisténé

podobé

Clanek ve David (2012, s. 99) DAVID, M., 2012. Economic Growth and Risk. Journal of Social Sciences [online].

védeckém/odborném 28(1), 92-100 [vid. 3. srpna 2012]. ISSN 1450-2267. Dostupné z:

Casopise online

http://www.europeanjournalofsocialsciences.com/ISSUES/EJSS 28 1 10.pdf

Clanek v dennim
tisku

Gorgol (2012)

GORGOL, D., 2012. No¢ni boutka v Bohuming odnesla sttechu domu. Karvinsky a
havifovsky denik [online]. 7. srpen 2012 [vid. 10. zafi 2012]. Dostupné z:
http://karvinsky.denik.cz/nehody/120807-bourka.html

Working paper
dostupny online

Basl a Pour (20086, s. 5)

BASL, J. aJ. POUR, 2006. Kvalita podnikové informatiky v kontextu informacni
spolecnosti [online]. Working paper CES VSEM No. 10/2006. Praha: VSEM

[vid. 3. srpna 2012]. Dostupné z: http://www.vsem.cz/data/data/ces-soubory/working-
paper/gf_WPN01306.pdf

Zdroj s pridélenym
DOl

Swinnen a Rozelle
(2006, s. 26)

SWINNEN, J.M. and S. ROZELLE, 2006. From Marx and Mao to the Market [online].
Oxford: University Press [vid. 3. srpna 2012]. Dostupné z:
doi: 10.1093/01992888917.001.0001




Citovani legislativnich dokumenta

Toto doporuceni vychazi z Legislativnich pravidel vlady (dale LPV), které byly schvaleny usnesenim
vlady €. 188 ze dne 19. biezna 1998 a zméneéna usnesenim vlady €. 534 ze dne 21. srpna 1998, usnesenim
vlady ¢. 660 ze dne 28. cervna 1999, usnesenim vlady €. 596 ze dne 14. ervna 2000, usnesenim vlady
¢. 1298 ze dne 18. prosince 2000, usnesenim vlady ¢. 640 ze dne 19. Cervna 2002, usnesenim vlady ¢. 506
ze dne 26. kvétna 2004, usnesenim vlady €. 1072 ze dne 3. listopadu 2004, usnesenim vlady ¢. 1304 ze dne
12. fijna 2005, usnesenim vlady ¢. 816 ze dne 18. cervence 2007, usnesenim vlady €. 36 ze dne 11. ledna
2010, usnesenim vlady ¢. 820 ze dne 14. listopadu 2012, usnesenim vlady ze dne 15. prosince 2014
¢. 1050, usnesenim vlady ze dne 3. tnora 2016 ¢. 75 a usnesenim vlady ze dne 17. ledna 2018 ¢. 47.

A) Uplna citace pravniho piedpisu v textu

Pokud citujeme dany zdroj poprvé, uvadi se uplna citace pravniho piedpisu (viz ¢lanek 61 LPV)
a citace obsahuje udaje v tomto poradi:

e oznaceni druhu pravniho predpisu

e potadoveé ¢islo (pod kterym byl vyhlasen ve Sbirce zdkont1)

rok vydani

zkratka ,,Sb.

nazev pravniho piedpisu

pokud navazuje na ndzev pravniho ptedpisu dalsi text, oddéluje se ¢arkou.

Priklad: Zakon €. 1/1991 Sb., o zaméstnanosti

Organ, ktery zikon nebo jiny legislativni dokument vydal, se v citaci neuvadi (viz ¢l. 61
odst. 2 LPV). Vidy citujeme aktualni znéni platného stavu pravniho predpisu v dobé tvorby
dokumentu a citace s uvedenim patfi¢nych novel (viz ¢l. 65 odst. 2 LPV). V piipadé, Ze byl predpis
novelizovan jedenkrat, piipoji se k tplné citaci daného pravniho dokumentu dodatek ve tvaru: ,,ve
znéni“ a zkracena bibliograficka citace novelizujiciho predpisu. Byl-li pravni predpis novelizovan
nékolikrat, sta¢i uvést ,,ve znéni pozdéjSich piredpisa®.

Priklad: Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist

VSeobecné znamé pravni predpisy typu ,,obéansky zikonik®, ,,zakonik prace“ apod. lze citovat
pouze slovné v ustalené slovni formé bez dalSich udaji uvedenych v bodé A).

Priklad: obcansky zakonik
B) Zkracena citace pravniho predpisu v textu

Zkracenou citaci lze uvést pouze tehdy, byl-li dany predpis v textu jiZ ocitovan aplnou citaci dle
bodu A). Zkracena forma citace se uvadi ve tvaru:

oznaceni druhu pravniho ptedpisu,

poradové Cislo (pod kterym byl vyhlasen ve Sbirce zakont),
rok vydani,

zkratka ,,Sb.*

Piiklad: Zakon ¢. 1/1991 Sb.
ZKkracena forma citace mize mit i slovni formu.

Piiklad: zakon o zaméstnanosti



C) Uplnai citace cizich pravnich p¥edpisi a mezinarodnich smluv v textu

Citaci zahrani¢nich pravnich predpisii nelze pouzit, s vyjimkou citace piredpisii Evropské unie
(EV), uveiejnénych v Ukednim véstniku Evropské unie. Meziniarodni smlouvy lze citovat pouze
v piipadé, Ze byly vyhlaSeny ve Sbirce zakoni, ve Sbirce mezinarodnich smluv nebo uvefejnény
v Ufednim véstniku Evropské unie. Pfed platnosti Lisabonské smlouvy, tj. pied rokem 2010,
se predpisy vydavaly v ramci Evropského spolecenstvi (ES).

Uplna bibliografick citace pravnich piedpisii EU se uvadi ve tvaru:

druh pravniho predpisu (nafizeni, smérnice, rozhodnuti),
organ, ktery pravni ptedpis vydal,

rok vydani,

potadové ¢islo,

zkratka spolecenstvi/unie,

datum vydani,

nazev.

Vyjimkou jsou narizeni EU, kde je rok vydani za poradovym ¢islem.

Piiklad: Natizeni Komise (ES) ¢. 3223/94 ze dne 21. prosince 1994 o provadécich pravidlech
k dovoznimu rezimu pro ovoce a zeleninu

Piiklad: Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2016/2102/EU ze dne 26. fijna 2016 o pfistupnosti
internetovych stranek a mobilnich aplikaci subjektti vetejného sektoru

D) Zkracena bibliograficka citace pravnich predpisi EU se uvadi ve tvaru:

druh pravniho ptedpisu,
rok vydani,

poradové Cislo,

zkratka spoleCenstvi/unie.

Vyjimkou jsou nafizeni EU, kde je rok vydani za poradovym cislem.
Piiklad: nafizeni ¢. 94/3223/ES

Pfiklad: smérnice 2102/2016/EU

E) Bibliograficka citace pravnich dokumentu v zavéreéném seznamu literatury

Za tplnou bibliografickou citaci predpisu (dle bodu A) se pripoji bibliograficka citace zdroje,
ze kterého byl text pi‘edpisu Cerpan.

Priklady:

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakont (autorsky zakon). In: Shirka zakonii Ceské republiky. Praha: Ministerstvo vnitra, 2000,
castka 36, s. 1658-1685. ISSN 1211-1244.

Zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpist. In: ASPI [pravni informacni
systém]. Wolters Kluwer CR [vid. 15. dubna 2013].



Natizeni Komise (EU) €. 1255/2012 ze dne 11. prosince 2012, kterym se méni natizeni (ES) ¢. 1126/2008,
kterym se piijimaji nékteré mezinarodni ucetni standardy v souladu s natizenim Evropského parlamentu
a Rady (ES) ¢. 1606/2002, pokud jde o mezinarodni ucetni standard 12, mezinarodni standard ¢etniho
vykaznictvi 1, mezindrodni standard tcetniho vykaznictvi 13 a vyklad Vyboru pro interpretace
mezinarodniho Gc¢etniho vykaznictvi 20. In: Uredni véstnik. L 360, 29. 12. 2012, s. 78—144.

Smérnice Evropske¢ho parlamentu a Rady 2009/24/ES ze dne 23. dubna 2009 o pravni ochrané
pocitatovych programu [online]. In: EUR-lex [pravni informaéni systém]. Utad pro publikace Evropské
unie [vid. 15. dubna 2013]. Dostupné z: http://eur-lex.europa.eu

Druh legislativni Citace v textu pFi Zkracena citace v textu Slovni citace p¥i dalSim Uplna citace v seznamu
normy prvnim pouZiti pri dal§im pouZiti pouZiti v textu legislativnich dokumenti
Zikon Zakon €. 106/1999 Sb. | Zakon ¢&. 106/1999 Sb. Zakon o svobodném Zakon €. 106/1999 Sb. ze dne 11.
citovany ze ze dne 11. kvétna pfistupu k informacim kvétna 1999 o svobodném
Sbirky 1999 o svobodném ptistupu k informacim. In: Shirka
zakonu pfistupu k informacim zdkonii Ceské republiky. Praha:
Ministerstvo vnitra, 1999, ¢astka
39, s. 2578-2582. ISSN 1211-
1244.
Zakon dostupny Zéakon €. 513/1991 Zékon €. 513/1991 Sb. Obchodni zakonik Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni
V elektronické Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich
databazi zakonik, ve znéni predpist. In: ASPI [pravni
pozdgjsich predpisi informacni systém]. Wolters
Kluwer CR [vid. 15. dubna 2013].
Predpis Naftizeni Komise (EU) | Nafizeni ¢. 2012/1255/EU | ----------mmmmmmmmmmmm- Naftizeni Komise (EU) €.
Evropské ¢.1255/2012 ze dne 1255/2012 ze dne 11. prosince
unie/Evropského | 11. prosince 2012, 2012, kterym se méni nafizeni
spolecenstvi kterym se méni (ES) €. 1126/2008, kterym se
citovany nafizeni (ES) ¢. ptijimaji nékteré mezinarodni
z Utedniho 1126/2008, kterym se ucetni standardy v souladu s
véstniku pfijimaji nékteré nafizenim Evropského parlamentu
mezindrodni ucetni a Rady (ES) ¢. 1606/2002, pokud
standardy v souladu s jde o mezinarodni tcetni standard
nafizenim Evropského 12, mezinarodni standard ucetniho
parlamentu a Rady vykaznictvi 1, mezinarodni
(ES) €. 1606/2002, standard ucetniho vykaznictvi 13
pokud jde o a vyklad Vyboru pro interpretace
mezinarodni Gcetni mezinarodniho G¢etniho
standard 12, vykaznictvi 20. In: Uredni
mezinarodni standard véstnik. L 360, 29. 12. 2012, s.
ucetniho vykaznictvi 78—144.
1, mezinarodni
standard ucetniho
vykaznictvi 13 a
vyklad Vyboru pro
interpretace
mezinarodniho
ucetniho vykaznictvi
20.
Pi‘edpis Smérnice Evropského | Smérnice 2009/24/ES | -------m-mmmmemeememeee Smérnice Evropského parlamentu
Evropské parlamentu a Rady a Rady 2009/24/ES ze dne 23.
unie/Evropského | 2009/24/ES ze dne 23. dubna 2009 o pravni ochrang
spolecenstvi dubna 2009 o pravni pocitacovych programu [online].
citovany ze ochrané pocitatovych In: EUR-lex [pravni informaéni
sluzby EURLEX | programii systém]. Utad pro publikace
Evropské unie [vid. 15. dubna
2013]. Dostupné z: http://eur-
lex.europa.eu
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