SLEZSKA %

UNIVERZITA

Smernice rektora ¢. 1/2023

Knihovni rad
Univerzitni knihovny

Slezské univerzity v Opavé

Vydano v Opave, tnor 2023



SLEZSKA
UNIVERZITA

Smeérnice rektora ¢. 1/2023

Knihovni rad
Univerzitni knihovny

Slezské univerzity v Opavé

- CASTPRVNI
UVODNI USTANOVENT{

CL1

Ve smyslu zékona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,.knihovni zdkon),
zékona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o0 zméné a doplnéni dalsich zakonl (zékon o vysokych
Skolach), v platném znéni (dale jen ,,zdkon o vysokych Skolach®) a v souladu s vnitinimi piedpisy a
dal$imi normami Slezské univerzity v Opavé (dale jen ,,Slezska univerzita®), je vydavan tento knihovni
a vypujéni fad.

Cl.2
Cinnost knihovny dale upravuji tyto pravni piedpisy a zakony:

1) VyhlaSka Ministerstva kultury ¢&. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢&. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkich provozovani vetejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon)

2) Zékon ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zméné nékterych zdkont (autorsky zakon), v platném znéni

3) Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaji, v platném znéni



4) Narizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji
a o zru$eni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt (dale jen ,,GDPR®)

CL3
Zakladni ustanoveni

Univerzitni knihovna Slezské univerzity v Opavé (dale jen ,,UK SU") je zékladni knihovnou Slezské
univerzity a v soucasné dob¢ se sklada z Univerzitni knihovny — pracovisté Opava (jejiz fond dale tvori
Rakouska a Némecka knihovna, Ruska knihovna, Neuwirthova knihovna, Knihovna prof. Mecislava
Boraka, Knihovna Vaclava Hory, knihovna Institutu tviiréi fotografie a knihovna Matematického
ustavu) a z Univerzitni knihovny — pracovisté Karvina.

Cl 4
Rovny pFistup uzivateli k informacim

Podle § 4 odst. 6 knihovniho zdkona je zajistén rovny pfistup vSem k vefejnym knihovnickym a
informaénim sluzbam a dalsim sluzbam poskytovanych UK SU. Cinnost UK SU navazuje na ¢l. 17 odst.
5 Listiny zékladnich prav a svobod a zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjSich predpist, a zdkon o vysokych skolach.

CL5
Poslani a ¢innost knihovny

Poslanim UK SU je shromazd'ovat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupnovat knihovni dokumenty a
poskytovat knihovnicko-informaéni sluzby uzivatelim knihovny. Specifikace uzivatelii a ¢innosti viz
Vypujéni fad.

CL 6
Knihovni a informacni fondy

1) Fondy UK SU tvoti periodické i neperiodické dokumenty (knihy, ucebni texty, periodika —
tuzemska i zahrani¢ni), audiovizudlni dokumenty, elektronické dokumenty, zavére¢né prace
(bakalarské, magisterské, doktorské, disertacni a habilitacni) v tisténé i digitalni podobé. UK
SU zpristupiiuje elektronické informacni zdroje v souladu s licenénimi smlouvami jednotlivych
soucasti Slezské univerzity.

2) Knihovni fondy jsou dopliiovany v souladu s védeckymi a studijnimi programy jednotlivych
fakult, Gstavi a kateder Slezské univerzity. Akvizice navazuje na stavajici profil UK SU, ktery
vychézi z akreditovanych studijnich programi (oborti), védeckovyzkumnych zaméri, granti a
pozadavki pedagogickych a akademickych pracovniki. Hlavnimi zdroji dopliiovani jsou
nakup, dary a vymeéna. Knihovni fondy jsou po odborném knihovnickém zpracovani
zpfistupiiovany prostfednictvim prezenénich a absencnich vypujcek, stejné tak i elektronicky.



D

2)

1)

2)

3)

CL7
UzZivatelé sluzeb
UK SU poskytuje své sluzby pouze fadné registrovanym uzivatelim a jinym knihovnam.
Uzivatelé jsou rozdéleni do kategorii, kazda kategorie poskytuje jinou Groveil prav v pfistupu
ke sluzbam a fondim UK SU. UzZivatelé jsou povinni poskytnout vypijéené dokumenty pro
potieby meziknihovni vyptjéni sluzby (dale jen ,,MVS®) nebo mezindrodni meziknihovni
vypljéni sluzby (dale jen ,,MMVS*) a pfi revizi knihovniho fondu je pfedlozit.

Vztahy mezi UK SU a uZivateli, jejich prava a povinnosti, kategorizaci ¢tenaii a jednotlivé
¢innosti UK SU stanovuje Vypujéni fad UK SU.

CAST DRUHA
VYPUJCNI RAD

CL 8
Kategorizace uzivateli knihovny

Zameéstnanci Slezské univerzity a studenti doktorského studijniho programu Slezské univerzity:

Pocet vypujcek: neomezené

Vypujéni doba: 1 rok, moznost 2x prodlouzit
Registrace: bez poplatku

Upominky: bez poplatku

MVS: bez poplatku

MMVS: bez poplatku

Studenti prezen¢niho bakalarského a magisterského studijniho programu Slezské univerzity:

Vypujéni doba: 30 dnti, moznost 2x prodlouzit
Kratkodoba vypijcka: 14dnt*

Registrace: bez poplatki

Upominky: 2,- K¢/den/dokument

MVS: 30,- K¢

MMVS: 350,-/500,- Ke**

Poplatky z prodleni MVS: 30,- K¢ + 2,- K¢ /den/dokument

Studenti kombinovaného bakalaiského a magisterského studijniho programu Slezské
univerzity:

Vyptjéni doba: 45 dnti, moznost 2x prodlouzit
Kratkodoba vypujcka: 14 dnt*

Registrace: bez poplatki

Upominky: 2,- K¢/den/dokument

MVS: 30,- K¢

MMVS: 350,-/500,- Ke**

Poplatky z prodleni MVS: 30,- K¢ + 2,- K¢ /den/dokument



4) Studenti celozivotniho vzdélavani (CZV) a studenti univerzity tietiho véku (U3V) Slezské

univerzity:

Vypijéni doba: 30 dnii

Registrace: bez poplatku
Upominky: 2,- K¢/den/dokument
MVS: 30,- K&

MMVS: 350,-/500,- Ke**

Poplatky z prodleni MVS: 30,- K¢ + 2,- K¢ /den/dokument

5) Absolventi Slezské univerzity:

Vypijéni doba: 15 dni, moznost 2x prodlouzit, pokud nebude rezervace
Registrace: bez poplatku

Upominky: 2- Ké/den/dokument

MVS: 30,- K¢

MMVS: 350,-/500,- Ke**

Poplatky z prodleni — MVS:  30,- K¢ + 2,- K& /den/dokument

6) Vefejnost:

Vypujéni doba: 30 dnti

Registrace: 100,- K¢&/rok

MVS: 30,- K¢

MMVS: 350,-/500,- Ke**

Pfi jednorazovém vstupu: 10,- K¢&/vstup, bez moznosti absen¢niho pijéovani

7) Knihovny MVS (aktivni — vyptijéky jinym knihovnam):

Vypijéni doba: 30 dnti, moznost 2x prodlouzit
Registrace: bez poplatku

*Knihovna je opravnéna stanovit pro absencni vypijcky kratsi vypijéni dobu, popt. zménit absenéni
vypujcku na prezenéni.

** Za vyfizeni mezinarodni MVS se v ramci evropskych statd uctuje poplatek 350,- K&, za vypujcky
z Velké Britanie a USA 500,- K¢.

CL9
Registrace uzivatele

1) Uzivatelem UK SU se stava fyzickd osoba (popf. pravnickd osoba po uzavieni prislusné
smlouvy) na zakladé vyplnéni pfihlasky uzivatele ovérené pracovnikem UK SU podle osobnich
dokladi (viz Priloha €. 2). Platnost registrace je jeden kalendaini rok. Pfi registraci je uZivatel
povinen seznamit se s Knihovnim fadem UK SU, coz stvrdi svym podpisem (taktéZ na Piiloze
& 2)



2)

3)

4)

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

K registraci UK SU vyzaduje nasledujici udaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalého bydlisté, rodné
¢islo, studentskou e-mailovou adresu, popt. osobni e-mailovou adresu nebo telefonni ¢islo. Tyto
udaje slouzi k identifikaci uzivatele, ke kvalitnimu poskytovani knihovnickych sluzeb a
ke zrychleni komunikace mezi knihovnou a uZivatelem.

Ve smyslu zdkona ¢ 110/2019 Sb., o  zpracovani osobnich  udaju
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o zpracovani osobnich udaji*) a GDPR je UK
SU spravcem osobnich udaji. UK SU zpracovava osobni Gdaje uzivateli v souladu s obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, pficemz zejména jde o udaje, které knihovna vyzaduje k
registraci uzivatele, udaje o vypiijckach uzivatele a dalsi udaje, které jsou potiebné k provozu
UK SU, identifikaci nebo kontaktovéni uZivatele atp. Ugelem, pro ktery UK SU shromazd'uje a
zpracovava osobni udaje, je ochrana majetku a knihovnich fondd pii naplnéni povinnosti
ulozZenych obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy. Knihovna dale vede o uzivateli sluzebni udaje
(registrace vypujcek, odeslané upominky, poznamky vztahujici se k poruseni knihovniho fadu,
udaje o provedenych platbach dle § 11 odst. 1 zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpist, apod.).

Uzivatelé se pii registraci a nasledné pifi vypujéce prokazuji platnym obcanskym
prikazem/cestovnim pasem, studenti a zameéstnanci Slezské univerzity prikazem studenta nebo
zameéstnance, popi. obCanskym prikazem/cestovnim pasem. Veskeré prikazy jsou nepienosné,
uzivatel neni opravnén si pij¢ovat dokumenty na jiny nez vlastni prikaz.

C1. 10
Povinnosti a prava uZivatele

UZivatel je povinen chranit a neposkozovat knihovni fondy a zafizeni UK SU.

Uzivatel mé pravo vyuzivat vSech zarizeni, sluzeb a informacénich zdroji nabizenych UK SU,
v rozsahu daném Knihovnim a Vypijénim fadem UK SU, pfi dodrzovani zasad v ném
uvedenych.

UZivatel odpovida osobné za vyptijéeny knihovni dokument a neni opravnén ho pijcovat daldim
osobam.

U knihovnich dokument, které knihovna opatiuje v ramci MVS z jinych knihoven, se uzivatel
zaroven zavazuje dodrzovat zasady té knihovny, z niz byla vyptijcena, a to zejména uréené
vypujéni lhity.

Uzivatel je povinen vratit dokument v takovém stavu, v jakém si ho vypujcil s prihlédnutim
k béznému opotiebeni.

Uzivatel je povinen pfi pfevzeti dokumentu upozornit na piipadné vady, neucini-li tak, odpovida
za vSechny vady zjisténé pti vraceni dokumentu.

Pokud vrati uzivatel vypljceny dokument se zavaznym poSkozenim, kvalifikuje se jako
ztraceny.

Ztraceny dokument uzivatel nahradi ve smyslu ustanoveni Obcanského zakoniku tymz vydanim
dokumentu, adekvatni ndhradou nebo uhradi v plné vysi veskeré naklady vzniklé pti potizeni
nahrady ztraceného dokumentu, a to ve lhité stanovené UK SU.

Uzivatel nese zodpovédnost za poskozeni nebo ztratu knihovniho dokumentu i v ptipadé vraceni
postou nebo treti stranou.



10) Uzivatelska prava internich uzivatel (¢l. 8 Kategorizace uzivateli knihovny ad 1), 2), 3), 4))
kon¢i ke dni ukonéeni pracovniho poméru, ke dni ukonéeni nebo pieruseni studia. Nejpozdgji k
tomuto datu musi mit uzivatel vyrovnany zavazky vic¢i UKS SU.

11) Ptipominky a stiZnosti k praci UK SU je mozné podavat ustné, pisemné nebo elektronicky
vedoucim jednotlivych pracovist.

éA§T TRETI
SLUZBY UK SU

CL 11
Vypiujéni sluzby
1) UK SU poskytuje jak absencéni (mimo prostor UK SU), tak prezenéni vypujcky (pouze
v prostorach UK SU). Dokumenty zafazené do prezen¢niho fondu lze mimo prostory UK SU
pujcovat jen vyjimecné se souhlasem odpovédného pracovnika UK SU. Prezenéné se puijcuje
zejména:

- denni tisk a jednotliva ¢isla serialt (napt. Casopisii)
- nosice digitalnich dat

- zaverecné prace, fond Neuwirthovy knihovny

2) Absentné se pijcuji ostatni knihovni dokumenty. Vypujéni doba je stanovena podle
kategorizace uZzivateli. Prodlouzeni vyptij¢ni doby lze provést osobné, telefonicky, e-mailem
nebo prostfednictvim Ctenarského konta na strankach UK SU (pfes on-line katalog),
pfihlasovaci jméno a heslo se shoduje s prihlaSovacim jménem a heslem do informa&niho
systému Slezské univerzity. U kategorie vetejnost lze prodlouzeni provést osobné, e-mailem
nebo prostifednictvim uZivatelského jména a hesla (eviden¢ni &islo a PIN na strankach
katalog.uk.slu.cz). V pripadé¢, ze je dokument rezervovan pro dal$iho uZzivatele, neni mozné
provést prodlouzen.

3) UK SU je opravnéna pro absencni vypijcky stanovit bez udani divodu kratsi vypijéni dobu.

UZivateli se nepovoluje vyptij¢ka vice exemplait stejného dila.

4) Samoobsluzné pulty: Pro pfipadnou kontrolu ma uzivatel moznost si vytisknout potvrzeni
o provedeném ptij¢eni / vraceni.

Cl 12
Rezervace dokumentu

Vyptjceny dokument Ize rezervovat pro dalSiho uzivatele. Rezervaci lze provést osobné, telefonicky, e-
mailem nebo prostfednictvim Etenafského konta. V okamziku, kdy je dokument k dispozici, je uzivatel
informovan knihovnou prostfednictvim e-mailu. Lhuta k vyzvednuti dokumentu je 14 dnti od odeslani

Vyzvy.



CL13
Upominky za prekroceni vypujcni lhity

Jeden den pied uplynutim vypijéni doby je uzivateli zaslana e-mailem (popf. postou) tzv.
predupominka, ktera jej upozortiuje, Ze uplyne vypujéni doba uréitého dokumentu. Po 7 dnech vyprieni
vypljéni doby obdrzi uzivatel 1. upominku a po dal$ich 7 dnech 2. upominku. V obdobi mezi
predupominkou a 1. upominkou lze dokument vratit bez sankci nebo je mozné si vypijéni dobu
prodlouzit. K prodlouzeni vypijéni doby neni nutné pfinést dokument do knihovny, uZivatel ma
moznost si prodlouzeni provést sam, a to bud’ prostfednictvim e-mailu anebo svého ¢tenarského konta.
To plati i pro 1. a 2. upominku, pfi 3. upomince (tj. maximalné po 90 dnech), je uZivatel povinen pfinést
dokument pro kontrolu do knihovny k dal§imu nacteni. V pfipadé, Ze je dokument pozadovan dalsim
uzivatelem (tedy je zarezervovan), neni mozné jakékoliv prodlouZeni provést. Neni-li dokument
pozadovan, je moZnost dalsiho prodlouzeni. Pfi nedodrzeni vypijéni doby se pocita poplatek z prodleni
2,- K¢ /den/dokument. Upominky jsou zasilany e-mailem, popf. postou.

D

2)
3)

4)

1)

2)

3)

Cl 14
MVS

Na pozadani uZivatele zajisti knihovna prostiednictvim MVS (popt. MMVS) ty dokumenty,
které nema ve svém fondu.

Poplatky za vytizeni viz kategorizace Etenafa.
Vypijéni dobu dokumentt pijcenych prostiednictvim MVS si uréuje knihovna, ktera knihu
pujcila.

Knihovnam, které si vyptj¢i dokument z UK SU a nedodrzi vypijéni lhitu, je Gétovan
jednorazovy poplatek 50,- K¢ a za kazdy dalsi den 2,- K& /den /dokument.

Cl. 15
Elektronické sluzby

Uzivatel je povinen pouzivat v UK SU pouze programové vybaveni, které je poskytnuto
v nabidce.

Pro osobni potiebu miize kopirovat informace ziskané z databazi zptistupnénych v knihovné
nebo na Internetu.

Uzivatel je povinen dodrzovat zejm. autorsky zakon (¢. 121/2000 Sb.) a ostatni obecné zavazné
pravni predpisy, ziskané informace slouzi vyhradné k osobni potiebé a studijnim potiebam
uzivatele, nikoliv pro komeréni ucely a dalsi rozsifovani. Zodpovédnost za dodrzovani téchto
predpisl nese uZzivatel.



Cl. 16
Bibliograficko-informacni sluzby

UK SU poskytuje uzivatelim tyto bibliograficko-informaéni sluzby:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

poskytovani referen¢nich a informaénich sluZzeb o informaénich zdrojich formou ustni,
telefonickou a elektronickou bezplatné viem kategoriim uZzivateld

pfistup k soubornému katalogu knihovny

piistup k vybranym EIZ ve studovné, nebo prostfednictvim vzdaleného pfistupu
informacni lekce, exkurze

informacni, poradenské, konzultaéni sluzby

reSerSni sluzby jsou poskytovany formou metodické pomoci.

CL 17
Reprografické sluzby

Reprografické sluzby jsou poskytovany za uplatu (viz Pfiloha 1).

Reprografické sluzby mohou vyuzivat drzitelé nékterého z typi studentského prikazu (Student,
ISIC nebo ALIVE). Tiskovy systém je kreditni. Prikaz studenta Ize nabit libovolnou &astkou
v UK SU.

Reprografické sluzby se poskytuji v souladu s ustanovenim zakona ¢. 121/2000 Sb., (autorsky
zakon) pouze pro osobni potfebu uzivatele.

Informace k poskytovani reprografickych sluzeb véetné fotografovani podava pracovnik UK
Su.

Povoluji-li to licenéni podminky pro vyuzivani jednotlivych elektronickych zdroji, muize si
uzivatel vytisknout vysledky své prace.

Kopirovani a tisk jsou samoobsluzné, v pripadé probléml musi uzivatel informovat pracovniky
UK SU.

ClL 18
Sankce za nedodrzovani Knihovniho fadu UK SU

Nedodrzovani knihovniho fddu UK SU je diivodem k do¢asnému ¢i trvalému zruseni prava uzivat sluzeb

UK SU. Do¢asnym ¢i trvalym zruSenim prava neni dotéena odpovédnost uzivatele za zpisobenou skodu
a jeji ndhradu podle platnych pravnich norem. O zruSeni prava uziti rozhoduje vedouci UK SU.



CL 19
Zavéreéna ustanoveni

1) Rusi se smérnice rektora ¢. 18/2018 Knihovni fad Univerzitni knihovny Slezské univerzity
v Opavé.
2) Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem zvefejnéni na intranetu.

V Opavédne ~© -02- 2023

Prilohy:

Ptiloha 1: Cenik poplatki a sluzeb
Ptiloha 2: Pfihlaska



Priloha 1: Cenik poplatkii a sluZeb

Cenik poplatkii a sluzeb

Registracni poplatek:

Vefejnost 100 K¢&/rok

Veftejnost 10 K¢&/vstup

Reprografické sluzby, tisk:

Cernobild A4 1,00 K&
Barevna A4 2,50 K¢
Cernobild A3 2,00 K¢&
Barevna A3 5,00 K¢
Ostatni:

Poplatek za uskute¢nénou MVS 30 K¢
Poplatek za uskute¢nénou MMVS 350 K¢
za dokumenty z VB a USA 500 K¢
Upominky za MVS

(po uplynuti vyptijéni doby) 30 K¢
za kazdy den a kazdy dokument 2 K¢

Cenik krouzkové vazby:
(cena zahrnuje: hibet, pfedni a zadni stranu, vazani)

pocet list

<25 30 K¢
26 - 100 35 K¢
101 - 150 40 K¢
151 - 200 45 K¢
201 - 300 55 K¢
> 301 60 K¢
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Priloha 1: Prihldska ctendre

Slezska univerzita v Opaveé

PRIHLASKA CTENARE Cislo legitimace:
Jméno ctenére:

Datum narozeni:

Trvala adresa:

Telefon:

E-mail:

Osobni tdaje budou v souladu se zédkonem ¢. 110/2019 Sb. a GDPR pouzZity pouze pro interni
pottebu knihovny.

Prohlasuji a svym vlastnoru¢nim podpisem stvrzuji, Ze jsem se seznamil/seznamila s platnym
Knihovnim fadem Univerzitni knihovny Slezské univerzity v Opavé (dale UK SU) a zavazuji
se tento fad dodrzovat.

Souhlasim s poskytnutim mych osobnich udaji ptrevzatych z informaéniho systému studijni
agendy, které jsou potfebné pro jednoznac¢nou identifikaci mé osoby a pro kontakt se mnou.
Dale souhlasim s uchovavanim mych osobnich tdaji po dobu smluvniho vztahu a nasledné
1 roku po jeho ukonceni. Souhlasim, aby UK SU pouzila mé osobni udaje pro statistické nebo
identifikacni ucely, které vyplyvaji z jeho zakonnych povinnosti vii¢i nadfizenym ¢&i statnim
organtim.

Spravcem osobnich udajti je Slezska univerzita v Opave, se sidlem Na Rybnic¢ku 626/1, 746 01
Opava, IC: 47813059. Zavazuji se dodrZovat ustanoveni autorského zakona, ze kterého vyplyva
vyuzivani informacnich zdroja jen pro osobni potiebu a nekomeréni tcely.

Toto prohlaSeni mé platnost po celou dobu smluvniho vztahu mezi uZivatelem a knihovnou.

Osobni udaje uzivatele jsou z databaze vymazany rok po ukonceni smluvniho vztahu v ptipadé,
Ze uzivatel nemd viici UK SU zadné zavazky.

POAIES « wsomsin s 5 v svimmsnass s & 5 o ascassmmansn
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