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CAST PRVNI
ZAKLADNI VYMEZENI ZAVERECNE PRACE

CL1
Uvodni ustanoveni

Tento pokyn stanovi postup pfi tvorb&é zadani zdvéretnych praci v podobé bakalatskych a diplomovych
praci (ddle jen ,,ZP“), jejichZ obhajoba je soucésti statni zdvérecné zkousky na Slezské univerzité v Opave,
Obchodné€ podnikatelské fakulté v Karviné (dale jen ,,SU OPF*). Pokyn vymezuje ZP, vedouciho ZP a
stanovuje maximalni poCet vedenych ZP. Déle pak popisuje postup od vytvofeni navrhu tématu aZ po
ptedani podepsaného zadani ZP studentovi (viz Piiloha &. 2). Utelem tohoto pokynu je systematizovat
cely proces zadani ZP a posileni vazby ZP na obor studia.

Cl.2
Vedouci ZP
1) Vedoucim ZP muZe byt akademicky, védecky nebo pedagogicky pracovnik SU OPF.

2) Vedoucim ZP muizZe byt student prezentni formy doktorského studia SU OPF. Vedeni
bakalafskych praci je podminéno souhlasem $kolitele a vedeni diplomovych praci je podminéno
souhlasem védecké rady fakulty.

3) Na zakladé Zadosti vedouciho katedry miZe de€kan ude€lit souhlas, aby vedoucim ZP byla iosoba
nespliiujici vymezeni dle Cl. 2, odst. 1 — 2. Takova osoba musi prokazat dostateéné vzdélani &i
odbornou praxi vzhledem k tématu ZP.



CL3
Maximalni pocty vedenych ZP

1) Vedouci ZP z fad akademickych, védeckych nebo pedagogickych pracovnikii SU OPF miize
vést maximalné 25 ZP s planovanym odevzdanim v pfisluiném akademickém roce.

2) Vedouci ZP z fad studentii prezenéni formy doktorského studia SU OPF miiZe vést maximalné
8 ZP s planovanym odevzdéanim v pfislusném akademickém roce.

3) Vedouci ZP podle Cl. 2, odst. 3 miZe vést maximaln& 3 ZP s planovanym odevzdanim
v piisluiném akademickém roce.

CAST DRUHA
STUDENTI 2. ROCNIKU BAKALARSKEHO STUDIA
A 1. ROCNIKU NAVAZUJICIHO MAGISTERSKEHO STUDIA

ClL4
Navrh tématu ZP

1) V terminu do 31. 3. pfisluiného akademického roku vedouci prace vlozi navrh tématu ZP
do webové aplikace Tematikon (https:/kariera.slu.cz/admin).

2) Navrh tématu ZP obsahuje nasledujici povinné udaje:

a) typ prace: jedine¢ny nebo samostatny;

b) druh prace: bakalafska nebo diplomova;

c) akademicky rok: akademicky rok, pro ktery je téma ZP vypisovano, tj. ve kterém si mohou
studenti téma zvolit, a to bez ohledu na to, kdy bude ZP zpracovavana, resp. obhajovéna;
obhajoba ZP obvykle spada do nasledujiciho akademického roku;

d) vedouci prace: jméno a pi{jmeni vedouciho ZP;

€) nazev prace: vystizny nazev ZP, ktery lze ale pozdéji v zadani ZP po domluvé se studentem
upfesnit napiiklad o nazev konkrétni spolecnosti, konkrétniho mésta &i zemé apod.

f) studijni obor/program: vedouci ZP musi vybrat obor/program ptipadné specializaci, pro n&jz
je téma urceno; jedno téma lze soufasné¢ nabidnout pro vice obord/programii resp.
specializaci;

g) anotace: stru¢na anotace tématu slouZici jako =zakladni informace pro garanta
oboru/programu, ktery na jejim zakladé posoudi, zda dané téma odpovida oboru/programu,
pro n&jZ bylo vypséano a napliiuje tak odborny profil absolventa; anotace slouZi rovnéz jako
informace pro studenty o planovaném cili, zaméfeni a obsahu ZP.

3) V piipadé, kdy je téma bakalafské prace pfimo vazané na realizaci odborné praxe u daného
poskytovatele, oznali se dané téma v Tematikonu jako vazané téma (hodnota pfepinade ,,Ano®),
piitemZ u daného tématu musi byt vyplnéno i pole ,.firma“, kterda bude v roli poskytovatele
odborné praxe.

4) Kdykoliv od zadatku pfisluSného akademického roku mize student kontaktovat vedouciho ZP
a dohodnout se s nim na tématu ZP. Takovy navrh tématu vloZi v daném terminu vedouci ZP do
Tematikonu s poznidmkou, Z¢ dané téma je vyhrazeno pro konkrétniho studenta.
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CL5
Schvaleni navrhu tématu ZP

V terminu do 30. 4. pfisluSného akademického roku se garant oboru/programu nebo dékanem
povéiena osoba (dale jen garant) vyjadii ke viem navrhiim témat, které byly nabidnuty vedoucimi
praci v jim garantovaném oboru/programu ¢i specializaci.

Garant miiZe ndvrh tématu:
a) schvalit: pfijeti tématu a jeho vystaveni studentiim,

b) zamitnout: definitivni zamitnuti tématu,
c) piipominkovat: vraceni tématu vedoucimu ZP k pfepracovani.

U vSech voleb uvedenych v ptedchozim odstavci miize garant vloZit komentaf s vyrozuménim

vedoucimu ZP o diivodech rozhodnuti garanta. U moznosti pfipominkovat je komentat garanta
povinny. Po zapracovéni pfipominek muize garant pfepracovany navrh tématu ZP schvalit.

CL6
Vybér schvaleného tématu ZP studentem

V terminu do 31. 5. pfisluiného akademického roku si student vybird téma své ZP z nabidky
schvélenych témat ZP v Tematikonu a provede jeho rezervaci.

Provedena rezervace neni dostaCujici pro pfifazeni tématu ZP studentovi. Student je povinen po
rezervaci kontaktovat vedouciho prace a konzultovat s nim rezervované téma.

V pfipadé dohody mezi vedoucim prace a studentem pfifadi vedouci prace rezervované téma ZP
studentovi v Tematikonu.

V piipadé, Ze se student s vedoucim prace nedohodnou nebo student i pfes vyzvy vedouciho prace
nereaguje a rezervované téma nezkonzultuje, vedouci prace rezervaci tématu v Tematikonu zrusi
a vrati tak téma zp&t do nabidky jako dostupné pro ostatni studenty.
V ptipad€, Ze dojde k vyCerpani nabidky schvalenych témat, student kontaktuje pfisluiného
garanta s Zadosti o navrh dalsiho postupu.

CAST TRETI

STUDENTI 3. RO('INiI’(U’ BAKALARSKEHO STUDIA
A 2. ROCNIKU NAVAZUJICIHO MAGISTERSKEHO STUDIA

CL7
Tvorba podkladi pro zadani ZP

Podklady pro zadani ZP se vkladaji do Informacniho systému Slezské univerzity (dale jen
»1S SU“).
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V terminu do 31. 10. pfisluSného akademického roku, po konzultaci s vedoucim ZP, ktery provede
v IS SU vSechny aktivity nutné pro pfifazeni zadani ZP studentovi, vyplni student v IS SU
podklady pro zadani ZP.

Nézev ZP miiZe byt v této fazi uptesnén v souladu s CL. 4, odst. 2 pism. e).
Podklad pro zadani ZP obsahuje mimo jiné také rimcovy obsah ZP. Tento je ur&en individualng
na zdklad€ konzultace studenta s vedoucim prace. Doporuceny ramcovy obsah je souvisly text
obsahujict cil ZP, vyzkumny problém (oblasti), volbu metodiky a dat, postup pro dosaZeni cile
ptipadné dalsi nezbytné soucasti ZP.
CL8
Tisk a podpis zadani ZP

V terminu do 30. 11. pfistu§ného akademického roku zajisti sekretariaty kateder tisk 3 kusii zadani
ZP a podpisy vedouciho ZP a garanta. Struktura zadani bude v souladu s Piilohou &. 1.

Vedouci prace ma pravo zadani ZP nepodepsat, pokud neodpovida vysledkim konzultaci nebo
student zadani ZP s vedoucim vilbec nekonzultoval.

Garant m4 pravo zadéni ZP nepodepsat, pokud svym obsahem neodpovida dfive schvalenému
tématu a neni tak v souladu se zaméfenim ptislusného oboru/programu &i specializace.

CLo9

Predani zadani ZP studentovi

1) V terminu od zaCatku zkouskového obdobi za zimni semestr piislusného akademického roku

sekretaridty kateder predavaji 2 kusy zadani ZP studentiim a vyZzadaji si jejich podpisy. Student
Jje povinen se za timto Ucelem dostavit osobn& na sekretariat pfislusné katedry.

Cl. 10

Zména zadani ZP

1) Zadani ZP, jez bylo studentovi pfedano v souladu s Cl. 9, lze ménit pouze v ptipad€ zavaznych

okolnosti, jeZ musf byt fadné uvedeny v ,,Zadosti o zménu zadani ZP, a to na zakladé posouzeni
pfislusného garanta a se souhlasem dékana SU OPF.



CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI

ClL 11

Platnost a @¢innost

1) ZruSuje se Pokyn d&kana €. 3/2020 Postup pii tvorbé zadani vysokogkolskych kvalifikadnich
praci.

2) Schvalena témata, jejich rezervace a zadani ZP vytvofen4 pfed idinnosti tohoto pokynu dékana
zlstavaji v platnosti.

3) Tato vnitini norma nabyva platnosti a Gi¢innosti 28. 3. 2022.

V Karviné dne 28. 3. 2022

prof. Ing. Daniel Stavarek, Ph
dékan



Priloha €. 1 Vzor struktury Podkladt pro zadani ZP

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE
Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné

ZADANI BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE
Akademicky rok: 20XX/20XX

Zadavajici ustav: Nazev katedry/oddéleni

Student/Studentka: Jméno Pfijmeni studenta/studentky

uco: Univerzitni &islo osoby
Program: Nazev studijniho programu
Obor: Nazev studijniho oboru
Specializace: Nazev specializace

Téma préce: Téma prace

Téma prace anglicky: Téma prace anglicky
Zadani: Harmonogram vypracovani bakalarské/diplomové prace:

1. Zpracovani jednotlivych kapitol do: XX. X. 20XX
2. Zpracovani zavérh prace do: XX. X. 20XX
3. Odevzdani prace na katedru do: XX. X. 20XX

Ramcovy obsah prace:

Doporuéeny ramcovy obsah je souvisly text obsahuijici cil ZP, vyzkumny
problém (oblasti), volbu metodiky a dat, postup pro dosaZeni cile
pfipadné dalsi nezbytné soucasti ZP.

Predpokladany rozsah zavérecné prace:
Pfedpokladany rozsah bakalarské/diplomové prace je XX-XX

Literatura: V souladu s pokynem dékana €. 2/2020 (nemusi byt vyuZita kurziva)



Piiloha €. 2 Schéma postupu pfi tvorb& zadani ZP

rTEMATlKON TEMATIKON TEMATIKON IS SU IS SU Vyzvednuti
VloZeni Schvalovani Volba Vyplnéni Tisk zadani a zadani ZP
tématu témat tématu Podkladd podpisy na katedfe
(vedouci ZP) (garanti) (studenti) (studenti + (sekretariaty (studenti)
\ vedouci ZP) kateder)
! I I IV v >
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