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Cl 1
Uvodni ustanoveni

1) Zpisob zverejnovani bakalaiskych, diplomovych, disertaénich a rigoréznich praci (dale jen
»Zaveérecna prace™) na Slezské univerzité v Opave (déle jen ,,univerzita®) stanovuji podle § 47b
zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dal$ich zakonti (zdkon
o vysokych $kolach), ve znéni pozdé&jsich predpisti (dale jen ,,zakon“), Pravidla o zpisobu
zverfejiovani zavéreCnych praci (déle jen ,pravidla®). Tento metodicky pokyn upravuje
odevzdavani, ukladani a postupy zvefejiiovani zavére¢nych praci.

2) Tento metodicky pokyn déle upravuje zvetejiiovani habilitacnich praci podle § 75 odst. 4
zakona, a to zplisobem uvedenym v ¢l. 19 Radu habilitacniho fizeni a fizeni ke jmenovani
profesorem na univerzité.
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Cl 2

Odevzdavani a ukladani zavéreénych praci

Zaveérecnou praci je student — autor zaveérecné prace pro ucely zvetejnéni podle pravidel povinen
odevzdat v elektronické podobé do informaéniho systému studijni agendy IS STAG (dale jen
»IS STAG®) a v tisténé podobé na prislusné pracovisté soucasti (istavu, katedry, institutu), kde
bude probihat obhajoba (dale jen ,,pfislusné pracovisté soucasti®), ve lhiit€ stanovené studijnimi
predpisy.

Elektronické verze by méla byt ve formatu, ktery umoziuje strojové prohledavani textu (tj. napf.
soubor PDF vytistény z programu Word, ale nikoli naskenované PDF).

Vedouci piislusného pracovisté soucasti zodpovida za piedani jednoho exemplafe zavéreéné
prace do Univerzitni knihovny Slezské univerzity v Opavé (dale jen ,,Univerzitni knihovna*) a
jednoho exemplare do Ustiedni spisovny Slezské univerzity v Opavé (dale jen ,,Ustiedni
spisovna“), a to do sedmi dnti od data obhajoby.

CL3

Zverejnovani zavérecnych praci pred obhajobou

Nejméné pét pracovnich dni pred konanim obhajoby se odevzdana zaverecna prace zvetejiuje
vylozenim k nahlizeni vefejnosti, a to bud’ ve hmotné podobé, nebo prostiednictvim
technickych zafizeni, na pfislusSném pracovisti soucasti anebo v Univerzitni knihovné. Z
vylozené prace si kazdy muze na své naklady porizovat vypisy, opisy nebo rozmnozeniny.

Nahlizeni a pofizovani vypist, opisi nebo rozmnozenin podle odst. 1 je mozné v uréenych
trednich hodinéach a za pfitomnosti poveéreného zaméstnance.

Cl 4

Zverejnovani zavérecnych praci po obhajobé

PIné texty zavérecnych praci, u kterych probéhla obhajoba, véetné posudki oponentli a zaznamu
o prib¢hu a vysledku obhajob, se zvetejiiuji v elektronické formé prostiednictvim Repozitaie
zaveéreCnych kvalifikacnich praci na webové adrese zkp.slu.cz (dale jen ,repozitai). Za
fungovani repozitaie a pravidelny export zavéreénych praci, posudkii oponenti a zaznamu
o prib&éhu a vysledku obhajob zIS STAG do repozitiie odpovida Centrum informaénich
technologii univerzity.

Repozitai je pristupny na pocitacich v Univerzitni knihovné a dale na intranetu univerzity
po prihlaSeni platnymi ptihlaSovacimi udaji.

Pokud to dovoluji provozni podminky, mize Univerzitni knihovna/Ustfedni spisovna téz
prezencné pujcovat tisténé originaly nebo rozmnozeniny, praci u nichz probéhla obhajoba.
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Doplnéni zavérecénych praci, posudkii oponentii a zaznamu o priubéhu
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a vysledku obhajob

Piislusni vedouci soucasti univerzity garantuji, ze budou do IS STAG doplnény v elektronické
podobé vsechny zavérecné prace, vcéetné posudkii oponentli a vysledku obhajoby, u nichz
probéhla obhajoba v akademickém roce 2006-2007 a vSech nasledujicich. Pro zavére¢né prace,
u nichz probéhla obhajoba od 1. 7. 2010, se povinnost zvefejnéni podle véty prvni vztahuje i na
zaznam o prib&hu obhajoby.

Doplnéni dle odstavce 1 probéhne nejpozdéji do 31. 12. 2017 v souladu s harmonogramem
stanovenym jednotlivymi souc¢astmi univerzity.

Harmonogram doplnéni zaslou jednotlivé soucasti SU nejpozdéji v terminu do 31. 1. 2016
prorektorovi pro studijni a socialni zalezitosti.

CL6

Zverejinovani habilita¢nich praci

Vedouci soucasti, na které probéhlo habilita¢ni fizeni, zodpovida za pfedani jednoho exemplare
habilita¢ni prace do Univerzitni knihovny a jednoho exemplafe do Ustiedni spisovny, a to do
15 dni od data obhajoby.

Vedouci soucasti v terminu podle odstavce 1 rovnéz zajisti predani elektronické verze
habilita¢ni prace na oddéleni védy a zahrani¢nich styku rektoratu, které ji postoupi povéienému
pracovnikovi Centra informacnich technologii univerzity ke zvefejnéni v repozitafi. Povéreny
pracovnik praci zvefejni bez zbyte¢ného odkladu.

Povéfeného pracovnika podle odst. 2 urCuje vedouci Centra informaénich technologii
univerzity.

ClL7

Spole¢na ustanoveni

Soucésti univerzity mohou zpracovat Metodiku Upravy, zpracovavani, ukladani a
zptistupiiovani zavérecnych praci (dale jen ,,Metodika“), kde stanovi jednotnou formalni upravu
a dalSi formdlni nalezitosti zavérecné prace, jakoz i konkrétnéjsi technické ¢i organizaéni
podrobnosti tykajici se odevzdavani, ukladani a zvefejiiovani zavéreénych praci.

Metodika musi byt v souladu s pravidly a s timto metodickym pokynem.



CL8

Zavérecna ustanoveni

1) Timto se zruSuje metodicky pokyn rektora ¢. 8/2015 ze dne 5. 1. 2016.

2) Tento metodicky pokyn rektora nabyva platnosti a u€¢innosti dnem zvefejnéni na intranetu.

V Opavé dne 02 05 200




Soucast univerzity:

rektorat

Oznaceni:

Metodicky pokyn rektora

Cislo:

2/2017

Nazev normy:

Metodicky pokyn rektora ¢. 2/2017

K odevzdavani, ukladani a zvefejiiovani
zavérecnych praci

a habilita¢nich praci Slezské univerzity v Opavé

Schvalyje: doc. Ing. Pavel Tuleja, Ph.D.
Derogace: Metodicky pokyn rektora €. 8/2015
Platnost od: den zvefejnéni na intranetu

Ucinnost od:

den zvefejnéni na intranetu

Datum vydéni: 2.5.2017

Vydava: rektor

Zpracoval: Mgr. Be. Ondrej Lusnak
Spolupracoval:

Pocet stran: 4

Pocet ptiloh: -

Zplsob zveifejnéni: | intranet




