
Metodika úpravy, zpracováváńı, ukládáńı a zpř́ıstupňováńı
závěrečných praćı na Matematickém ústavu v Opavě

Tato metodika je vydána v souladu s ustanoveńımi § 47b Zákona č. 111/1998
Sb. (O vysokých školách a o změně a doplněńı daľśıch zákon̊u) v platném zněńı
(dále jen VZ) a s článkem 2 odst. 2 dokumentu Pravidla o zp̊usobu zvěřejňováńı
závěrečných praćı Slezské univerzity v Opavě (dále jen Pravidla). Ř́ıd́ı se j́ı
zpracováváńı, ukládáńı a zpř́ıstupňováńı bakalářských, diplomových, rigorózńıch
a disertačńıch praćı (dále jen závěrečných praćı nebo ZP), vytvořených studenty
Matematického ústavu v Opavě (dále jen MÚ).

1. Odevzdáńı ZP

1. Závěrečnou práci je student MÚ povinen odevzdat v termı́nu určeném
studijńımi předpisy. Nejméně jeden exemplář, a to originál, muśı být
v pevné (knižńı) vazbě. Počet odevzdávaných exemplář̊u a minimálńı počet
exemplář̊u v pevné vazbě je určen následuj́ıćı tabulkou:

Typ ZP počet exemplář̊u z toho v pevné vazbě
bakalářská 3 2
diplomová 3 2
rigorózńı 4 1
disertačńı 4 4

2. Každý exemplář muśı obsahovat všechny př́ılohy. Výjimku tvoř́ı hmotné
objekty tř́ırozměrné povahy (modely), které stač́ı odevzdat v jediném ex-
empláři. Hmotné objekty dvourozměrné povahy (např. fotografie) vložené
nebo vlepené do ZP muśı být originály i v kopíıch ZP.

3. Dále je student povinen dle Pravidel odevzdat i elektronickou verzi ZP,
obsahově shodnou s verźı tǐstěnou.

2. Povinnost zveřejněńı

1. Závěrečná práce, i neobhájená, podléhá zveřejněńı podle Vysokoškolského
zákona, v plném rozsahu a v té podobě jak byla odevzdána a poté obha-
jována. Předchoźı věta se netýká prezentaćı a jiných materiál̊u př́ıpadně
použitých při obhajobě, pokud nebyly odevzdány spolu se závěrečnou
praćı.

2. Autor ZP zodpov́ıdá za to, že práce neńı v rozporu s žádnou právńı nor-
mou, zejména že neobsahuje utajované skutečnosti. Je př́ıpustné, aby
práce z tohoto d̊uvodu záměrně obsahovala údaje neúplné či fiktivńı,
nahrazuj́ıćı údaje skutečné.
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3. Je-li předmětem ZP shromažd’ováńı osobńıch údaj̊u, muśı být tyto údaje
anonymńı již v době jejich shromažd’ováńı nebo muśı být před uvedeńım
v ZP anonymizovány.

3. Formálńı náležitosti ZP

Závěrečná práce muśı mı́t následuj́ıćı formálńı úpravu:

1. Formát stránky A4 nebo B5 svisle (portrét), vazba na levé straně.

2. Zhruba 30 řádk̊u na stránce, 60 znak̊u na řádku, tomu odpov́ıdaj́ıćı velikost
ṕısma a okraj̊u stránky, jednostranný nebo oboustranný tisk.

3. Titulńı (neč́ıslovaná) strana muśı mı́t v záhlav́ı umı́stěn text

Slezská univerzita v Opavě
Matematický ústav v Opavě

Dále muśı následovat jeden z text̊u

(a) Bakalářská práce
(b) Diplomová práce
(c) Rigorózńı práce
(d) Disertačńı práce

Dále muśı titulńı strana obsahovat následuj́ıćı údaje

(a) Název práce
(b) Jméno a př́ıjmeńı autora
(c) Jméno a př́ıjmeńı a titul vedoućıho ZP nebo školitele (pokud existuje)
(d) Datum vytvořeńı práce

4. Následuj́ıćı strana (č. 2) muśı obsahovat text:

Autor př́ıpadně autorka souhlaśı se zveřejněńım této závěrečné práce ve
smyslu § 47b Zákona č. 111/1998 Sb. (O vysokých školách a o změně
a doplněńı daľśıch zákon̊u) v platném zněńı.

Dále muśı strana 2 obsahovat text (nebo text významově shodný s):

Prohlašuji, že jsem tuto závěrečnou práci vypracoval př́ıpadně vypracovala)
samostatně jen s použit́ım uvedené literatury.

Za oběma texty muśı následovat podpis autora.

Dále tato strana může obsahovat poděkováńı vedoućımu (resp. školiteli).

5. Strana č. 3 muśı obsahovat text anotace (stručného shrnut́ı výsledk̊u ZP)
v rozsahu jednoho až dvou odstavc̊u. Anotace rigorózńıch a disertačńıch
praćı se uváděj́ı nejméně ve dvou jazykových verźıch, a to česky, anglicky
a př́ıpadně v daľśım jazyce.
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4. Formálńı náležitosti elektronické verze ZP

1. Elektronická verze ZP muśı být odevzdána v elektronickém formátu Adobe
PDF (soubor typu pdf) nebo OpenDocument ODF (soubor typu odt.
Př́ılohy mohou být v samostatných souborech a v jiných formátech v sou-
ladu se svým obsahem. Elektronickou verźı hmotných předmět̊u tř́ırozměr-
né povahy mohou být i digitálńı sńımky poř́ızené z potřebného počtu
směr̊u; odevzdávaj́ı se jako soubory typu jpg nebo gif.

2. Dále je nutno samostatně jako zvláštńı soubor v prostém textovém formátu
odevzdat text anotace ZP ve všech jazykových verźıch (viz čl. 3, ṕısm. 5).
Anotace je určena k samostatnému zveřejněńı v databázi ZP a nesmı́ ob-
sahovat odkazy na seznam literatury ZP. V odkazech na literaturu, pokud
je anotace obsahuje, muśı být bibliografické údaje explicitně uvedeny.
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