Metodika tpravy, zpracovavani, ukladani a zpristupnovani
zavérecnych praci na Matematickém tstavu v Opavé

Tato metodika je vydéna v souladu s ustanovenimi § 47b Zdkona ¢. 111/1998
Sb. (O vysokych skoldch a o zméné a doplnéni dalsich zakont) v platném znéni
(déle jen VZ) a s ¢lankem 2 odst. 2 dokumentu Pravidla o zptisobu zvérejriovdni
zdverecngjch praci Slezské univerzity v Opavé (dale jen Pravidla). Ridf se ji
zpracovavani, ukladani a zpristupniovani bakaldrskych, diplomovych, rigoréznich
a diserta¢nich praci (déle jen zévérecénych praci nebo ZP), vytvorenych studenty
Matematického tistavu v Opavé (déle jen MU).

1. Odevzdani ZP

1. Zavérecnou praci je student MU povinen odevzdat v terminu uréeném
studijnimi predpisy. Nejméné jeden exempldf, a to origindl, musi byt
v pevné (knizn{) vazbé. Pocet odevzddvanych exempldia a minimdln{ pocet
exemplaiu v pevné vazbé je uréen nasledujici tabulkou:

Typ ZP pocet exemplditi  z toho v pevné vazbé
bakalarska 3 2
diplomova 3 2
rigorézni 4 1
disertaéni 4 4

2. Kazdy exemplar musi obsahovat vSechny pfilohy. Vyjimku tvori hmotné
objekty tifrozmérné povahy (modely), které staci odevzdat v jediném ex-
emplaii. Hmotné objekty dvourozmérné povahy (napt. fotografie) vliozené
nebo vlepené do ZP musi byt origindly i v kopiich ZP.

3. Déle je student povinen dle Pravidel odevzdat i elektronickou verzi ZP,
obsahové shodnou s verzi tisténou.

2. Povinnost zveiejnéni

1. Zavérecna prace, i neobhéjend, podléhé zverejnéni podle Vysokoskolského
zédkona, v plném rozsahu a v té podobé jak byla odevzdana a poté obha-
jovéna. Predchozi véta se netykd prezentaci a jinych materidlu piipadné
pouzitych pfi obhajobé, pokud nebyly odevzdany spolu se zavérecnou
praci.

2. Autor ZP zodpovida za to, ze prace neni v rozporu s zaddnou pravni nor-
mou, zejména ze neobsahuje utajované skutecnosti. Je pfipustné, aby
prace z tohoto duvodu zamérné obsahovala udaje neuplné ¢i fiktivni,
nahrazujici idaje skutecné.



3. Je-li predmétem ZP shromazdovani osobnich ddaju, musi byt tyto tdaje
anonymni jiz v dobé jejich shromazdovani nebo musi byt pred uvedenim
v ZP anonymizovany.

3. Formalni nélezitosti ZP
Zavérecnd prace musi mit nasledujici formalni ipravu:
1. Formét strdnky A4 nebo B5 svisle (portrét), vazba na levé strané.

2. Zhruba 30 fadk na strance, 60 znaku na faddku, tomu odpovidajici velikost
pisma a okraju stranky, jednostranny nebo oboustranny tisk.

3. Titulni (necislovand) strana musi mit v zdhlavi umistén text

Slezskd univerzita v Opavé
Matematicky ustav v Opavé

Déle musi nasledovat jeden z textu

(a) Bakaldrskd prdce
(b) Diplomovd prdce
(¢) Rigordzni prdce

(d) Disertacni prdce

Déle musi titulni strana obsahovat nasledujici udaje
(a) Néazev prace

(b) Jméno a piijmeni autora

(¢) Jméno a pifjment a titul vedouciho ZP nebo skolitele (pokud existuje)
)

(d) Datum vytvofeni préce

4. Nésledujici strana (¢. 2) musi obsahovat text:

Autor ptipadné autorka souhlasi se zverejnénim této zdvéreéné prdce ve
smyslu § 47b Zikona ¢. 111/1998 Sb. (O wysokych skolich a o zméné
a doplnénd dalsich zdkoni) v platném znénd.

Déle musf strana 2 obsahovat text (nebo text vyznamové shodny s):
Prohlasuji, Ze jsem tuto zdvérecnou prdci vypracoval piipadné vypracovala)
samostatné jen s pouZitim uvedené literatury.

Za obéma texty musi nésledovat podpis autora.

Déle tato strana muze obsahovat podékovéani vedoucimu (resp. skoliteli).

5. Strana ¢. 3 musi obsahovat text anotace (stru¢ného shrnuti vysledku ZP)
v rozsahu jednoho az dvou odstavcti. Anotace rigoréznich a disertac¢nich
praci se uvadéji nejméné ve dvou jazykovych verzich, a to ¢esky, anglicky
a piipadné v dalsim jazyce.



4. Formalni nalezitosti elektronické verze ZP

1. Elektronickd verze ZP musi byt odevzdéana v elektronickém forméatu Adobe
PDF (soubor typu pdf) nebo OpenDocument ODF (soubor typu odt.
Ptilohy mohou byt v samostatnych souborech a v jinych forméatech v sou-
ladu se svym obsahem. Elektronickou verzi hmotnych predmétt tiirozmeér-
né povahy mohou byt i digitdlni snimky potizené z potiebného poctu
sméri; odevzdavaji se jako soubory typu jpg nebo gif.

2. Dale je nutno samostatné jako zvlastni soubor v prostém textovém formatu
odevzdat text anotace ZP ve vsech jazykovych verzich (viz ¢€l. 3, pism. 5).
Anotace je urcena k samostatnému zvefejnéni v databdzi ZP a nesmi ob-
sahovat odkazy na seznam literatury ZP. V odkazech na literaturu, pokud
je anotace obsahuje, musi byt bibliografické tidaje explicitné uvedeny.



