Knihovni rad
Knihovny Matematického ustavu v Opavé

Ve smyslu zdkona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani veiejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), zékona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach v platném znéni, a v souladu s vnitinimi pfedpisy a dal§imi normami Slezské
univerzity, vydavam tento knihovni a vyptj¢ni fad.

Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni

Zakonem Ceské narodni rady ze dne 9. Eervence 1991 vznikla Slezska univerzita se sidlem
v Opavé. Po zfizeni Matematického tstavu v Opavé ze dne 8. Prosince 1998, rozhodnutim
Akademického senatu Slezské univerzity v Opavé, vznikla i knihovna Matematického tstavu.

Do evidence knihoven podle § 5 knihovniho zdkona se knihovna registruje v souladu s § 3
ods. 1 pism. C) jako knihovna zédkladni.

Poslani a ¢innost knihovny

Poslanim knihovny je pfispivat k plnéni zakladnich ukolid MU, zvlasté pak k rozvoji jeji
funkce vzdélavaci a védeckobadatelské, a to shromazd’ovanim, zpracovanim, uchovavanim a
zptistupnovanim knihovnich dokumentti a rovnéz poskytovanim knihovnicko-informacnich
sluzeb.

Knihovna poskytuje veskeré vetejné knihovnické a informacni sluzby, vyjmenované v § 4
odst. 1 a 3 knihovniho zdkona, v§em svym registrovanym uzivatelim na zaklad¢ rovnosti
zakotvené v ¢l. 1 1 a 3 Listiny zakladnich prav a svobod a na zéklad¢ prava na informace
zaruceného ¢l. 17 Listiny zdkladnich prav a svobod.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto dalsi pravni piedpisy:

f.  vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vetfejnych a informacnich sluzeb (knihovni
zékon),

g. zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni pozdéjsich predpisu,

h. zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich
predpist,

i. zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zmén¢ nekterych zakon (autorsky zakon),

j.  zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaja.

Knihovni a informa¢ni fondy

Knihovna buduje specializované fondy informacnich zdroji v papirové i elektronické podobé
podle informacniho profilu, ktery vychazi z akreditovanych studijnich obort a realizovanych
védeckovyzkumnych zamérii na Matematickém tustavu. Tento profil je priabézné aktualizovan.

Objednavky provadi pracovnice knihovny na zakladé konkrétnich uzivatelskych pozadavki,
které podléhaji schvaleni feditelem Matematického ustavu.



Finan¢nimi zdroji knihovny jsou finan¢ni prostfedky formou statni dotace ptidélené MU,
finan¢ni ptispévky ziskané z granti.

Knihovna spravuje knihovni fond, ktery je veden v jeji evidenci a je podlozen privodni
dokumentaci.

Zpristupniovani fondi

Pro piijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni § 659 az 662 obcanského zakoniku.
Vypijcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny a ustanovenimi autorského zakona.

Knihovni fond je po odborném zpracovani zptistupnén pro absencéni vyplijcky mimo
knihovnu na dobu urcitou.

Elektronicky informacni fond je zptistupniovan ve vnitini siti Matematického tstavu a smi byt
pouzivan pouze v souladu s licenénimi smlouvami.

UZivatelé knihovnickych a informacnich sluZeb
Kategorie uZzivateli

V souladu s poslanim knihovny se déli uzivatelé knihovny na tyto kategorie, piicemz
jednotlivé kategorie uzivateli maji z hlediska pfistupu k informac¢nim zdrojim a sluzbam
rozdilnou uroven prav:

Kategorie A.: Ucitelé, védecti pracovnici, studenti doktorského studia, zaméstnanci Slezské
univerzity a hosté Matematického tstavu. (Hostem Matematického tstavu se
rozumi osoba, zpravidla védecky pracovnik, ktery pobyva na Matematickém

ustavu na pozvani schvalené feditelem Matematického ustavu).
Kategorie B.: ostatn{ studenti Slezské univerzity
Kategorie C.: vefejnost

Vypijéni Fad knihovny Matematického tstavu

Uzivatelem knihovny se stdva fyzicka osoba na zaklad¢é vyplnéné a podepsané piihlasky,
ovefené pracovnici knihovny podle osobnich dokladu.

Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udaji podle zédkona a vnitini smérnice ¢. 7
Slezské univerzity a dalSich obecné zavaznych pravnich ptedpisti. Knihovna zpracovava
pouze pravdivé osobni udaje, které ovéiuje.

Ugelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni tudaje je ochrana majetku, knihovnich
fondi a informacnich sluzeb, pfi naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné zavaznymi
pravnimi predpisy, zejména zakony.

1. Cislo 256/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb — knihovni zakon.

2. Cislo 563/1991 Sb., o idetnictvi, ze znéni pozdéjsich predpisi.

3. Cislo 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o

zmeéng nékterych zakonl — autorsky zakon.

Cislo 101/ 2000 Sb., o ochrané osobnich tdaju.

b



Pravo vyuzivat vSech vefejnych prostor, fondi a sluzeb knihovny v souladu s timto
Knihovnim a vyptijénim fddem ma pouze registrovany uzivatel.

Uzivatel ma pravo podavat piipominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny pisemné i Gstné
fediteli Matematického ustavu.

Pfi prvni registraci jsou vSichni uzivatelé¢ knihovny povinni se seznamit s Knihovnim a
vypujénim fadem, coz stvrzuji svym podpisem. Timto podpisem vznikd mezi uzivatelem a
knihovnou smluvni vztah.

Pravo piijcovat si informacni dokumenty maji vSichni uzivatelé kategorie A, B, C,
registrovani v knihovné¢ MU. Uzivatel stvrzuje uskutecnéni vypljcky svym podpisem na
vyptjénim listku.

Do knihovny MU maji volny pfistup vsichni uzivatelé, kteti jsou v knihovné zaevidovani.

Uzivatelé kategorie A si mohou pajcovat vSechny knihy, které jim budou zaevidovany do
fondu jejich pracoven.

Uzivatelé elektronickych informacénich zdrojt jsou povinni respektovat licencni podminky,
jez jsou soucasti distribuce, zejména omezeni tykajici se predavani dokumentti jinym osobam
¢1 prenosu dat mimo Matematicky tstav.

Uzivatelim knihovny kategorie B a C budou ptjcovany odborné matematické publikace na
35 kalendainich dnt. Pokud publikaci nepozaduje dalsi ¢tenat, 1ze vypujcky prodlouzit az na
jeden semestr.

Pti zavazném poruseni ¢i opakovaném porusovani Knihovniho a vyptj¢niho fadu, mize byt
uzivatel docasné nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle
platnych ptfedpisti (Obcansky zakon, Knihovni a vyptjéni tad), ani povinnosti nahradit
ptipadnou skodu.

Uzivatelskéd prava uzivateld kategorie A a B kon¢i rozvazanim pracovniho poméru nebo
ukonc¢enim dohody o pracovni ¢innosti, dnem ukonceni ¢i pferusSeni studia, ptipadné
ukon¢enim pobytu na Matematickém ustavu a nejpozdéji k tomu datu musi byt jejich zavazky
vuci knihovné vyrovnany.

Knihovna poskytuje sluzby pfimo pouze fadné registrovanym fyzickym osobam. Ostatnim
subjektim je knihovni fond zpfistupnén prostfednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby
v souladu s platnymi ptedpisy. Na vypujcky elektronickych dokumentd se vztahuji omezeni
stanovena v licen¢nich smlouvach.

Vypijéni sluzby jsou poskytovany absenénim volnym vybérem pro uzivatele kategorie A.
Uzivatel je povinen vypujc¢ky zaevidovat vyplnénim vyptjcniho listku.

Absencni vypiijéni sluzby pro vSechny kategorie uzivatell z uzavieného skladisté jsou
zprostfedkovany pracovnici knihovny.

Pijcovani nekterych casti knihovnich fondti se omezuje jen na presencni vypujcky:
e) dila zafazena do ptirucni knihovny
f) cCasopisy



g) specialni dokumenty: diplomové a disertaéni prace a to za piredpokladu, ze autor dila
poskytl pisemné svoleni
h) preprinty

Meziknihovni a mezinarodni vypajéni sluzba je provadéna pouze pro uzivatele kategorie A a
B.

Je provadéna bibliograficko-informacni sluzba a zji§tovany informace o dostupnosti fondu.

Pro uzivatele kategorie B a C je provadéna poradenska sluzba, informace o katalozich a
vyuzivani knithovny.

Pro uzivatele kategorie A je provadéno kopirovani pro osobni potiebu dle autorského zakona .

Za prekroc¢eni vypijénich lhut je uzivatel povinen zaplatit poplatky z prodleni. Nevrati-li
uzivatel zaptjceny knihovni dokument po upomince zaslané doporuc¢ené na doruc¢enku, mize
nasledovat vymahani pravni cestou.

Platby za sluzby

Veftejné knihovnické a informacni sluzby poskytuje knihovna bezplatné, s vyjimkou sluzeb,
za které je vybiran poplatek ve vysi skuteénych nékladii vynalozenych na zajisténi
knihovnickych sluzeb.

Za ngkteré dalsi poskytované sluzby pro uzivatele kategorie B, C knihovna uctuje poplatky ve
stanovené vysi:

Poplatky za upominky
1. upominka 10,- K¢
2. upominka 20,- K¢
3. upominka 40,- K¢
4. veskeré vynalozené finan¢ni naklady

Poplatek za uskutecnénou MVS:

Pro kategorii B (poStovné) 10,- K¢

Poplatek za uskuteénénou MMV'S 200,- K¢ az 400,-K¢
Poplatky za kopie ¢lanki dle skutecnych naklada

Pro uzivatele kategorie A jsou vSechny knihovnické sluzby zdarma.

Nahrada vSeobecnych skod

Uzivatel zodpovida za skody zptsobené na majetku knihovny podle obecné platnych
predpisi.

Skodu, s vyjimkou $kody na vyptjéeném dokumentu, zptisobenou imysIné nebo zanedbanim
povinnosti je uzivatel povinen nahradit zptisobem uvedenym v § 442 ods. 2 obcanského
zakoniku, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozada-li v§ak o to poSkozeny a je-li

to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predesiého stavu”.



Poskozeni, zni¢eni nebo ztratu vyptijéeného dokumentu je uzivatel povinen bezodkladné
ohlésit a Skodu uhradit knihovné ve stanovené lhuté. O zplisobu nahrady Skody rozhoduje
knihovna. Nahrada je mozna:

d) dodéanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani

e) dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu v jiném vydani

f) dhradou v penézich.

Vysi finan¢ni ndhrady stanovuje knihovna a tato nahrada se sklada z ceny dokumentu podle
cen na trhu v dob¢ ztraty a z manipulac¢niho poplatku.

Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Prihlaska pro uZivatele knihovny

Ptihlaska do knihovny Matematického tstavu v Opavé
Prosim o vyplnéni hiilkovym pismem

Ptijmeni:
Jméno:
Trvaly pobyt:
Studijni obor:

Prohlasuji, a svym vlastnoru¢nim podpisem stvrzuji, ze jsem se seznamil(a) s Knihovnim
radem knihovny Matematického tistavu v Opavé a budu se jim pfi vyuzivani prostor, fondi a
sluzeb knihovny fidit.

Jsem si védom(a) dasledkt vyplyvajicich z nerespektovani pravidel v tomto knihovnim tadu
stanovenych.

Souhlasim se zpracovanim vySe uvedenych osobnich tidaji pro ucely ochrany knihovniho
fondu.



Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z knihovniho tadu povoluje v odivodnénych piipadech feditel Matematického
ustavu v Opave.

Ptipominky, stiznosti a navrhy tykajici se prace knihovny, je mozno podavat ustné nebo
pisemn¢ fediteli Matematického ustavu v Opavé, ptipadné rektorovi Slezské univerzity.

Rusi se Knihovni fad knihovny Matematického tstavu ze dne 1. prosince 2003

Tento knihovni fad nabyva Gcinnosti 1. ledna 2004.

V Opavé dne 12. prosince 2003

Prof. RNDr. Jaroslav Smital, DrSc.
feditel Matematického tstavu



