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Vyplnění formuláře online

Na SharePointu je vytvořen web pro podávání projektových záměrů (dále FLPZ): 

https://sluopava.sharepoint.com/sites/fvp-projektove-zamery 

https://sluopava.sharepoint.com/sites/fvp-projektove-zamery


Vyplnění formuláře online

Kliknutím na políčko Podejte si novou projektovou žádost se zobrazí úvodní strana 

formuláře. Celkem má formulář 2 strany.

Kliknutím na šipku 

je možné vyplnit 

další partnery, 

pokud jich je více 

než 2.

Kliknutím na šipku 

se zobrazí Vaše 

rozpracované, 

zatím nepodané 

záměry.



Průběžné ukládání FLPZ

Své rozpracované záměry 

uvidíte v menu na úvodní 

straně. Po každé úpravě 

můžete znovu uložit.

Projektový záměr si můžete 

průběžně ukládat a později 

se k němu vrátit a doplnit 

jej nebo upravit.



Podání FLPZ

Jakmile máte finální 

podobu projektového 

záměru, můžete jej podat. 

V dalším kroku ještě podání 

potvrďte kliknutím na OK. 

Tímto je Váš záměr podán a 

zobrazí se pracovnicím ORŘP 

v přehledu žádostí.



Přehled podaných žádostí

Přehled svých podaných žádostí a stav schvalování uvidíte na úvodní straně webu. 



Proces schvalování

• Pracovnice ORŘP zkontroluje FLPZ po formální stránce a pokud je vše vyplněno správně a záměr 

je v souladu s vyhlášenou výzvou, zahájí proces schvalování. V případě, že pracovnice ORŘP 

nalezne nějaké nedostatky, zkontaktuje navrhovatele a projektový záměr se upraví. Teprve poté se 

spustí proces schvalování.

• Každý projektový záměr je schvalován v tomto pořadí: vedoucí ústavu, tajemník fakulty 

     a děkanka fakulty.

S veškerými dotazy 

ohledně elektronického 

podávání FLPZ se můžete 

obrátit na pracovnice 

ORŘP.

• V případě projektů vědecko-výzkumných je do schvalovacího procesu 

přizvána také proděkanka pro vědu a tvůrčí činnost a v případě 

mezinárodních projektů proděkanka pro zahraniční vztahy.

• Po skončení schvalování přijde navrhovateli oznámení emailem o 

schválení, případně zamítnutí jeho záměru včetně komentářů 

schvalovatelů.



Oddělení pro rozvoj a 

řízení projektů

Vedoucí oddělení:  Ing. Eva Prokšová, 

   tel.: +420 553 684 189,            

  eva.proksova@fvp.slu.cz

Sekretariát:            Yvona Mladá, 

   tel.: +420 553 684 176,

                                 yvona.mlada@fvp.slu.cz

Projektové manažerky: Mgr. Ing. Monika Grillmaierová, 

  tel.: +420 553 684 305, 

   monika.grillmaierova@fvp.slu.cz 

                  Ing. Mgr. Olga Sobotková,  

   tel.: +420 553 684 188, 

   olga.sobotkova@fvp.slu.cz 

Web oddělení:  https://www.slu.cz/fvp/cz/rozvoj 
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