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Metodicky pokyn dékana pro uchovavani dat z empirickych vyzkumi realizovanych na
Fakulté verejnych politik Slezské univerzity v Opavé

CL1
Uvodni ustanoveni
Tento metodicky pokyn d€kana stanovuje zavazna pravidla pro uchovavani dat
z empirickych vyzkumi na Fakult¢ vefejnych politik na Slezské univerzité v Opave.

Cl.2
Predmét apravy

Provedené empirické vyzkumy na Fakulté vetejnych politik, s vyjimkou historického
vyzkumu, realizované od 1. 1. 2014, m4 povinnost hlavni fesitel vyzkumného projektu
uchovéavat. Povinnosti uchovavani podléhaji veskera vyzkumné relevantni data z vyzkumu (ve
formé prepisti nahravek, audionahravek, datové matice z kvantitativnich vyzkumi atd.). Tento
metodicky pokyn d€kana se vztahuje na vyzkumy vzniklé v rdmci zaméstnaneckého poméru
k Fakulté vefejnych politik Slezské univerzity v Opave, nevztahuje se na vyzkumy
realizované studenty.

CL3
Misto uchovivini dat a zodpovédnost za uchovavani dat
Uchovéavana data jsou ukladana na externim disku. Za spravu uchovavanych dat je
zodpoveédné Centrum empirickych vyzkumi Fakulty vefejnych politik. Za uchovavani dat
zodpovida za Centrum empirickych vyzkumi povétreny pracovnik a za vyzkumny tym hlavni
fesitel vyzkumného projektu.

Cl 4
Nailezitosti uchoviavanych dat
Soucasti uchovavanych dat jsou metadata: popis dat. Ta ve spolupraci s pracovniky
Centra empirickych vyzkumi vytvofi vyzkumny tym, ktery provadél uchovavany vyzkum.
Metadata obsahuji tyto nélezitosti:
1) vpfipadé kvalitativniho vyzkumu: datum vyzkumu, popis sbéru dat, zptisob
konstrukce vzorku a feSeni etiky vyzkumu a ochrany osobnich udaju,
2) vpiipadé kvantitativniho vyzkumu: datum sbéru dat, témata analyzy, jednotku
analyzy, populaci, pocet ptipadl, pocet proménnych, metodu uzitého vybéru, zplisob
sbéru dat, informace o vazeni a popis jednotlivych proménnych.

CL5
Rezim pristupu k uchoviavanym datum a ochrana osobnich idaju
1) Soucasti uchovavani dat je stanoveni rezimu piistupu k datim, ktery uréuje moznost
pristupu k datim ze strany dalSich vyzkumnika z Fakulty vetejnych politik, studenti i
vnéj§ich vyzkumnych instituci. O rezimu piistupu k datim rozhoduje hlavni teSitel



vyzkumného projektu. Musi v§ak zohlednit stanovisko instituce financujici vyzkumny
projekt.

2) Spravce archivu uchovévanych dat, Centrum empirickych vyzkumu, odpovida za
ochranu osobnich udajl a diskrétnost ve vztahu k uchovavanym datiim a bezpe¢nost
jejich ulozeni.

CL 6
DalSi ustanoveni
1) Piilohou tohoto metodického pokynu dékana je formulaf Popis datového souboru
ur¢eného k uchovani v datovém archivu FVP SU v Opavé.

2) Pro vyzkumné projekty, jez budou ukonceny po 30. 6. 2016, plati termin 6 mésicti pro
uchovani dat v datovém archivu FVP SU v Opavé po ukonéeni vyzkumného projektu.
Pro vyzkumné projekty ukoncené pied timto datem, ale pozdéji nez 31. 12. 2014, plati
zavazny termin uchovani dat v datovém archivu FVP SU v Opaveé do 31. 12. 2016. U
vyzkumnych projektt ukonc¢enych pied 1. 1. 2015 povinnost uchovani dat nevznika.

CL7
Zavérecna ustanoveni
Tento metodicky pokyn dékana nabyva u¢innosti dnem vydani.
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Popis datového souboru urceného k uchovani
v datovém archivu na FVP SU v Opavé
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Registracni ¢islo: rok/zkratka pracovisté/Cislo

Nazev vyzkumu:
Autor:

Vyzkum byl podporen:

Abstrakt:

Klic¢ova slova:
Rezim pristupu:
Format dat:
PriloZené soubory:

Zpisob Feseni ochrany osobnich udaju:



Kvalitativni data:

Datum sbéru dat:

Zpisob sbéru dat:

Popis konstrukce vzorku:

Ochrana osobnich udaju a etika vyzkumu:

Poznamky, piilohy:



Kvantitativni data

Datum sbéru dat:
Témata:

Jednotka analyzy:
Populace:

Pocet pripadu:
Pocet proménnych:
Metoda vybéru:
Zpiisob sbéru:
Informace o vaZeni:

Poznimky, prilohy:
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