Navody k zavérecnym pracim studentt
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Jak si vytvorit vlastni téma zavérecné prace

Vytvofit vlastni téma zdvérecné prace v IS SU musi byt v aplikaci opravnénym pracovnikem povoleno.
Pokud povoleno neni, funkcionalita popsana v tomto navodu Vam nebude dostupna a mlzZete se jen
prihlasit k tématu zalozenym pedagogem (viz postup v kapitole , Jak se pfihlasit k tématu zavérecné
prace”).

1. Otevrete si aplikaci ,Student”.

2. V.modrém menu kliknéte na polozku ,Béhem studia“.

3. NadlaZdici ,Rozpisy témat” kliknéte na odkaz ,,Rozpisy témat”.

4. Najdéte si odkaz s typem odpovidajici zavérecné prace vaseho Ustavu a kliknéte na néj

5. Najdéte sekci, Operace s vybranymi tématy”.

6. Kliknéte na odkaz ,Zalozit”.

7. Vyplite nazev, nazev anglicky, oficialni zadani.

8. Zadejte vedouciho Vasi prace.

9. Doplnite literaturu.

10. V sekci dalsi idaje vyberte jen ,,garancni pracovisté”, tedy Ustav/katedru na kterém studujete
11. Nechte zaskrtnuté policko s textem ,toto téma jiz zvefejnit studentdm®.

12. Policko s textem ,,téma automaticky neprevadét mezi neaktudlni“ ponechte nezaskrtnuté.
13. Kliknutim na tlacitko ulozZit vytvofite své vlastni téma zavérecné prace a vyckejte na schvdleni

vedoucim prace.

Jak upravit téma zavérecné prace
Upravovat mliZete jen téma které jste sami vytvorili, a to jen v pfipadé, Ze jeSté nevyprsel termin, do
kterého je povoleno témata upravovat.

Otevrete si aplikaci ,Student”.

V modrém menu kliknéte na polozku ,,Béhem studia“.

Na dlazdici ,Rozpisy témat“ kliknéte na odkaz ,,Moje témata“.

U tématu Vasi zavérecné prace kliknéte ve spodnim sedém pruhu na odkaz ,Zobrazit operace”.
V zobrazené nabidce dalSich operaci kliknéte na odkaz , Editovat”.

Formular pro Upravy najdete pod vypsanymi polozkami tématu prace.

Provedte pfislusné zmény a zaznam uloZte.
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8. 0 zméndch je automaticky informovan e-mailem Vas vedouci prace.

Jak se prihlasit k tématu zavérecné prace

1. Otevrete si aplikaci, Student”.

2. V. modrém menu kliknéte na polozku ,Béhem studia“.

3. NadlaZdici ,Rozpisy témat” kliknéte na odkaz ,,Rozpisy témat”.

4. Vseznamu rozpist kliknéte na odkaz, ktery odpovida typu vasi zavére¢né prace a Ustavu/katedry,

na které studujete. (napt.: BakalaFské prace ustavu UBK, Diplomové prace Ustavu UPPV...) a

kliknéte na néj.

V menu ,zobrazit témata“ kliknutim vyberte moznost ,,aktudlni volna“.

6. Vyhledate téma, které Vam vyhovuje a Sedé podbarveném fadku ve spodni ¢asti bunky kliknéte
na odkaz ,Zobrazit operace”.

7. V zobrazeném menu kliknéte na odkaz ,Prihlasit se”.
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Jak vytisknout ,,Zadani zavérecné prace”

Mate-li téma schvaleno vedoucim prace, mizZete ,,Zadani zavérecné prace” (ddle jen Zadani)
vytisknout. Pokud potrebujete Udaje pro Zadani pred vytiSténim upravit, postupujte podle ndvodu
popsaném v kapitole ,,Jak upravit téma zdvérecné prace”. Nezapomente, Ze o editaci tématu je
emailem informovan vedouci prace. Pokud mate vytvoreny , Archiv zavérecné prace” musite po
editaci tématu pozadat sekretariat vaseho Ustavu, nebo studijni oddéleni o aktualizaci , Archivu
zavérecné prace”.

1. Otevrete siaplikaci, Student”.

2. V.modrém menu kliknéte na polozku ,Zavér studia“.

3. Nadlazdici ,Statni zavérecna zkouska a archiv zavérecné prace” kliknéte na odkaz , Tisk zadani
zavérecné prace” (Pokud se vam tento odkaz nezobrazuje, mUzZe Zadani tisknout jen sekretariat
Ustavu nebo studijni oddéleni).

4. Na strance ,Tisk zadani zavérecné prace” jsou zobrazeny Udaje, které budou na Zadani vytistény.

5. V poli,Vybér tiskarny” vyberte ,,Format souboru pro staZeni“ PDF soubor a kliknéte na tladitko
,Stdhnout”. Pokud tisknete z domaciho pocitace nikdy nepouzivejte , Tisk z IS na tiskarnu“!!!

6. Stazeny PDF soubor vytisknéte na své tiskarné.

Co je to archiv zavérecCné prace a jak jej naplnit

Archiv zavérecné prace je aplikace IS SU pro spravu Vasi zavérecné prdace. Archiv vytvofi z tématu, ke
kterému jste se prihlasili nebo které jste vytvofili, pracovnici sekretariatu k stanovenému datu. Po
vytvoreni archivu doplnite dalsi nutné udaje (anotace, klicova slova) a také zde nahrajete soubor se
zavérecnou praci a pripadné ptilohy. Do tohoto archivu pak budou pracovnikem sekretariatu také
vloZeny posudky vedouciho a oponenta a zprava o pribéhu obhajoby.

Udaje z Vaseho vybraného tématu (nazev, nazev v AJ, vedouci prace) musi byt shodné s Gdaji
v Archivu. Za platné se povaZuji ty Udaje, které jsou uvedeny ve Vasem tématu. O aktualizaci archivu
musite pozadat sekretariat Vaseho uUstavu/katedry.

Archiv je dostupny v aplikaci ,Student” > ,ZAVER STUDIA“ >, Statni zavérec¢na zkougka a archiv
zavérecné prace”. Je-li v archivu zobrazena Cervend véta , Archiv zavérecné prace neni dostatecné
naplnén” musite archiv doplnit:

1. Anotaciv ¢estiné a anglictiné, klicovymi slovy a jazykem prace. Postup popsan v kapitole ,Jak
doplnit anotaci a kli¢ova slova“.



Souborem s Vasi zavérecnou praci a pfipadnymi ptilohami. Postup popsan v kapitole ,Jak nahrat
soubor se zavérec¢nou praci a pfipadné pfilohy”“.

Na strance ,,Manipulace s archivem zdvérecnych praci“ (tam kde se vklada anotace a klicova
slova) musi byt zaskrtnuté pole ,,Potvrzuji, Ze pokud odevzdavam tisténou i elektronickou verzi
prace, jsou shodné.”

Jak nahrat soubor se zavérecnou praci a pripadné prilohy

1.

2.
3.
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Otevrete si aplikaci ,Student”.

V modrém menu kliknéte na polozku ,,Zavér studia”.

Kliknéte na odkaz ,Statni zdvérecnd zkouska a archiv zavérecné prace”.

Pod tabulkou s udaji Vasi zavérecné préce kliknéte na odkaz ,,Manipulace s archivem zavérecné
prace”.

Na strance ,,Manipulace s archivem zavérecné prace” v sekci ,,Odkazy” najdete odkaz na
podrobnéjsi napovédu k vkladani souborl zavéreéné prace ,,Navod a pokyny pro vlioZeni
zavérecné prace”. Po prostudovani pokyn( kliknéte na odkaz ,,Vstup do archivu pro vkladani
souborl se zavérec¢nou praci”.

Kliknéte na tlaéitko ,+ VloZeni souboru®.

Vyberte ze svého pocitace prislusny soubor. Doporucujeme vkladat soubor ve formatu PDF.
MuZete také vloZit praci ve formatu DOC, DOCX nebo ODT, PDF verze bude automaticky
vytvorena, ale mlZe dojit ke zménam formatovani textu prace. Z vlozeného souboru prace bude
automaticky vytvorena Cisté textova (TXT) verze, bez které neni archiv zavérecné prace
dostatec¢né naplnén. Vytvoreni TXT verze muze trvat aZ cca 30 minut.

Po vybrani souboru vyberte typ souboru, u zavérecné prace vyberte moznost ,Plny text prace”, u
pfilohy vyberte moznost , Ptiloha”.

Kliknutim na tlacitko Vlozit bude soubor uloZen a za¢ne generovani TXT a pripadné PDF verze
prace.

S nahranymi soubory zavérecné prace muizZete manipulovat do odevzdani tiSténé verze prace.
V tomto okamzZiku pracovnik sekretaridtu nebo studijniho oddéleni potvrdi pfevzeti zavérecné
prace a archiv bude pro Vas uzamcen. Ve vyjimecénych pfipadech Ize pracovniky sekretariatu
nebo studijniho oddéleni pozadat o tfidenni zpfistupnéni archivu.

Jak doplnit anotaci a klicova slova
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Otevrete si aplikaci ,Student”.

V modrém menu kliknéte na polozku ,,Zavér studia”.

Kliknéte na odkaz ,Statni zavérecna zkouska a archiv zavérecné prace”.

Pod tabulkou s udaji Vasi zavérecné préce kliknéte na odkaz ,,Manipulace s archivem zavérecné
prace“.

FormulaF pro zadani anotace a klicovych slov naleznete ve spodni ¢asti stranky.

Doplnte anotaci a klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce. Pod kazdym polickem pro zapis je
uveden minimalni pocet znakd, které je tfeba vloZzit, aby bylo mozno archiv uloZit.

Pokud mate nahran soubor se zdvérecnou praci, musite zaskrtnou poli¢ko s textem , Potvrzuji, Ze
pokud odevzdavam tisténou i elektronickou verzi prace, jsou shodné.” Nebude-li toto policko
zaskrtnuté, archiv nebude naplnén!



