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CL1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice navazuje na Rad celozivotniho vzdélavani Slezské univerzity v Opavé v platném
znéni, a upravuje podrobnéji néktera ustanoveni pro realizaci programi celozivotniho vzdélavani
(dale jen CZV) Fakultou vefejnych politik Slezské univerzity v Opavé (déle jen fakulta). Pro
potieby piipravy a realizace programii CZV je tieba dodrzovat dalsi interni predpisy, zvIaste
Smérnici rektora O zasadach dokumentace a zjistovani a vnitiniho hodnoceni kvalit vzdélavaci
¢innosti v programech celozivotniho vzdélavani na Slezské univerzité v Opavé, v platném znéni.

Celozivotni vzdélavani je fakultou organizovano v souladu s §2 a §60 odst. 1 zdkona ¢. 111/1998

Sb., 0 vysokych skolach a 0 zméné a doplnéni dalsich zakont (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni

pozd¢jsich predpisi.

Programy celoZivotniho vzdélavani mohou byt na fakulté uskute¢iiovany:

a) v akreditovanych studijnich programech (typ A)

b) mimo ramec akreditovanych studijnich programi (typ M), kam spadaji kratkodobé programy
a specializa¢ni vzdélavani akreditované rezortnimi ministerstvy.

Vzdélavani v programu celozivotniho vzdélavani nezaklada jeho Gcastnikim pravni postaveni

studenta podle zakona o vysokych kolach.

Ucast v programu celozivotniho vzdélavani je zpravidla poskytovéna za tplatu.

Vzdélavani mize byt uskute¢riovano v prezenéni, distanéni nebo kombinované formé studia.
Organizace programii CZV je koordinovana Oddélenim celozivotniho vzdélavani (dale jen
QOddéleni CZV). Vedouci oddéleni CZV je podiizen prodékanovi pro studijni a socidlni zalezitosti.
S odd&lenim CZV pii piipravé a uskute¢iovani programii CZV spolupracuji garanti programii CZV
a referenti CZV (v sidle VS i konzulta¢nich stiediscich). Garanti programii CZV typu A jsou na
navrh vedouciho piislu§ného astavu se souhlasnym vyjadienim prod€kana pro studijni a socialni
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zélezitosti jmenovani a odvolavani dékanem fakulty. Referenti CZV pii realizaci programu
spolupracuji s garanty programii a jsou piimo Fizeni vedoucim Oddéleni CZV.

Garanti programii odpovidaji za pripravu, kvalitu a uskute¢iiovani programu CZV.

Cl.2
P¥iprava programu CZV typu ,, A“

Oddéleni CZV v prvnim &tvrtleti roku pozada vedouciho pracovisté, které by mohlo program CZV
realizovat, o vypracovani navrhu v souladu s platnou akreditaci studijniho programu a o navrh na
jmenovani garanta studijniho programu CZV.

Navrh na realizaci programu CZV spolu s navrhem na jmenovani garanta piedlozi vedouci Gstavu
prostiednictvim oddéleni CZV a se stanoviskem prodékana pro studijni a socidlni zalezitosti
dékanovi fakulty ke schvaleni.

V ptipadé schvaleni navrhu na vypsani programu CZV jmenuje dékan garanta programu.

Garant programu zodpovida za vypracovani sylabu a studijniho planu programu. Predmétova,
hodinova i kreditovana struktura musi byt v souladu se studijnim planem pfislusného studijniho
programu akreditovaného pro kombinovanou formu studia. Pokud jsou programy CZV typu ,,A“
uskute¢riovany mimo sidlo univerzity, informacni a piistrojové zabezpeceni musi byt srovnatelné
se zabezpecenim v misté sidla.

Sylabus a studijni plan (v€etné navrhu na personalni zajisténi) garant preda se souhlasem vedouciho
ustavu oddéleni CZV, které zkontroluje, zda material odpovida stanovenym pozadavkiim a pozada
Utvar tajemnika o zpracovani rozpogtu.

Utvar tajemnika zpracuje na zakladé predlozeného materialu rozpodet, ovéii platnost smluv na
prostory pro konzultaéni stiediska mimo sidlo fakulty. Po zpracovani prislusné dokumentace preda
oddéleni CZV navrh prodékanovi pro studijni a socialni zaleZitosti. Prodékan navrh posoudi a
projedna s garantem piipadné upravy.

Vysledny navrh na realizaci programu CZV, véetné sylabu, studijniho planu, personalniho zajisténi
a financni kalkulace predlozi prodékan pro studijni a socialni zalezitosti ke schvaleni dékanovi
fakulty.

Programy CZV jsou vyhlageny zveiejnénim na webovych strankach fakulty v sekci CeloZivotni
vzdélavani (https:/www.slu.cz/fvp/cz/czvzakladniinformace) a na webovych strankach Slezské
univerzity v Opaveé (https://czv.slu.cz/). Propagaci zajistuji pracovnici oddéleni Public Relations ve
spolupraci s garantem a piislu$nym pracovistém realizujicim program CZV.

V ptipadé, 7e nebude naplnéna minimalni kapacita programu CZV, jsou zajemci neprodlené
informovani vedoucim Oddéleni CZV o jeho neotevieni a tplata za studium je jim vracena na ucet.

V souladu s ¢l. 2 Radu celozivotniho vzdélavani Slezské univerzity v Opavé v platném znéni, o
zahajeni programu CZV informuje nejpozdéji v den jeho zahajeni prodékan pro studijni a socialni
zalezitosti prorektora pro studijni a socialni zalezitosti.



CL3
Organizace prib&hu programu CZV typu ,,A“

Garant studijniho programu nebo jim povéreny pracovnik pripravi rozvrhovou akei pro prislusny
semestr, obor/program a misto realizace. Povéfeny pracovnik oddéleni CZV zkontroluje piipravené
podklady a pokud odpovidaji schvéalenému sylabu, da4 pokyn pracovnikovi CVT k vlozeni do
rozvrhu.

a) Rozvrh programu musi byt zveiejnén nejpozdéji 3 tydny pred zahajenim vyuky.

b) Navrhy na zmény v rozvrhu v priibéhu semestru lze akceptovat pouze ze zavaznych divodu
(nemoc pedagoga apod.), o téchto zménach musi neprodlené informovat garant programu
vedouciho Oddéleni CZV. Po schvéleni garant nebo jim povéfeny pracovnik pieda informaci
frekventantim programu CZV a referentce piislusného konzultaéniho stiediska.

Pokud bude néktery predmét personalné obsazen externimi pracovniky, pozada garant studijniho

programu dékana o uzavieni pracovné pravniho vztahu (DPP, DPC). Nezbytné je kladné doporuceni

vedouciho oddéleni CZV a tajemnika fakulty. Personalni zabezpeceni programu CZV se miize lisit
vyucujicimi jednotlivych predméti srovnatelné kvalifikace, garanti predméth vSak musi byt totozni

s garanty predmeéth v akreditovanych studijnich programech.

Pokud se vyuka bude konat mimo sidlo fakulty, vyplni pedagog vzdy pted zahajenim pracovni cesty
elektronicky cestovni ptikaz (je soucasti EIS Magion a pfistupny z Personalniho portalu, napovéda
zde:  https://magnet.slu.cz/PersonalniPortal/CestovniPrikaz/Napoveda).  Vécnou  spravnost
cestovniho piikazu schvaluje nadtizeny pracovnik a vedouci Oddéleni CZV.

Pokud bude vyuka zaji$téna prostiednictvim videokonference nebo on-line formou, pozada garant
studijniho programu (opét se souhlasnym stanoviskem vedouciho Oddéleni CZV) pracovniky CVT
o technické zabezpeceni prenosu.

Kazdy pedagog je povinen naplnit pfedepsany pocet hodin pfimé vyuky vcetné konzultaci i
v pripadé, ze budou probihat prostiednictvim videokonference nebo on-line formou.

Na konci kazdého mésice garant programu CZV piedlozi vedoucimu oddéleni CZV piehled
odpracovanych hodin vyuky a konzultaci zapojenych pracovniki.

Po ukon&eni programu CZV pieda garant na oddéleni CZV podklady potvrzujici spInéni podminek
programu a vedouci CZV piipravi certifikat o absolvovani programu CZV dle vzoru dle Smérnice
rektora O zasadach dokumentace a zajistovani a vnitiniho hodnoceni kvality vzdélavaci ¢innosti v
programech celozivotniho vzdélavani na Slezské univerzité v Opavé, v platném znéni.

ClL 4

Piiprava programu CZV typu ,,M*
Pracovisté fakulty piedlozi dékanovi podnét k piipravé programu CZV. Pokud dékan navrh
odsouhlasi, vedouci ptislusného pracovisté uréi garanta programu CZV, ktery jej pfipravi v souladu
s konkrétnimi pozadavky ptislusného ministerstva.
Garant programu CZV mize jeho piipravu konzultovat na fakulté s Oddélenim CZV.
Garant programu CZV ve spolupraci s Vedoucim oddéleni CZV a povéfenym pracovnikem
rektoratu zalozi v systému pro dal§i vzdélavani na strance prislusného ministerstva zadost o
akreditaci, elektronicky vyplni zadost, vlozi evaluaéni dotaznik, studijni literaturu, vzor osvédceni,
rozpodet a dalsi pozadované dokumenty. Garant programu CZV pozada Utvar tajemnika o
zpracovani rozpoctu.



Vysledny navrh na realizaci programu CZV, véetné sylabu, studijniho planu, personalniho zajisténi
a finan¢ni kalkulace piedlozi prodékan pro studijni a socialni zalezitosti ke schvaleni dékanovi
fakulty.

Ptipravenou zadost o akreditaci zahrnujici min. cil programu, cilovou skupinu tGcastniku, studijni
plan, obsah vzdélavani, personalni zajisténi a finanéni kalkulaci ptedlozi vedouci ustavu
prodékanovi pro studijni a socialni zalezitosti (v piipadé programu CZV se zdravotnickym
zamétenim nejdiive prodekanovi pro nelékarské zdravotnické profese), ktery s vedoucim oddéleni
CZV provéti jeho formalni spravnost a soulad s piislusnymi normami i vnitinimi principy
fakulty/univerzity.

Finalni verzi Zadosti o akreditaci predlozi vedouci prislusného pracovisté se souhlasnym
stanoviskem prodékana pro studijni a socialni zalezitosti dékanovi fakulty.

V piipadé schvaleni predkladajici pracovisté uhradi spravni poplatky spojené s podanim zadosti po
predchozi domluvé s ekonomickym oddélenim fakulty.

Dékanem schvélenou zadost postoupi fakultni Oddéleni CZV na Centrum celozivotniho vzdélavani
SU, vedouci centra prokontroluje elektronickou zadost, ke které dolozi dalsi pozadované prilohy
dle ptislusného ministerstva podepsané prorektorem pro studijni a socialni zalezitosti a zadost
finaln¢€ odesle.

Pokud jsou danym ministerstvem zaslany pripominky k dopracovani, zadost je ve stanoveném
terminu opravena/doplnéna pfisluinym pracovistém (garantem programu CZV nebo vedoucim
pracovisté), schvalena prodékanem pro studijni a socialni zalezitosti a zpétné postoupena Centru
celozivotniho vzdélavani SU, které zadost prislusSnému ministerstvu odesle.

CL5
Realizace programu CZV typu ,,M*

V ptipadé udéleni akreditace a rozhodnuti fakulty o terminech realizace programu CZV, piipravi
garant programu CZV spoleéné s vedoucim piislusného pracovisté jeho vyhlaseni. Piipraveny
sylabus programu CZV pieda prodékanovi pro studijni a socialni zalezitosti ke kontrole souladu
s akreditaci a vnitinimi pfedpisy a ten prostiednictvim fakultniho Oddéleni CZV postoupi dékanovi
ke schvaleni.

Fakultni Oddéleni CZV zajisti zvefejnéni programu CZV na webovych strankach fakulty a
univerzity prostiednictvim fakultniho PR oddéleni a Centra celozivotniho vzdélavani.

Propagace programu CZV probiha ve spolupraci prislusného pracovisté s fakultnim oddélenim
Public Relations. O aktudlnim zajmu a metodach propagace garant nebo vedouci piislusného
pracovisté pravidelné v mési¢nich intervalech informuje Oddéleni CZV.

V souladu s ¢l. 2 ¥adu CZV o zahajeni programu CZV informuje nejpozdéji v den jeho zahajeni
prodékan pro studijni a socialni zalezitosti prorektora pro studijni a socialni zalezitosti.

Program CZV je zahajen, pokud byl zapsan dostate¢ny pocet zajemct, ktefi splnili vstupni
podminky dle jednotlivych pozadavkii programti CZV. V pfipadé neotevieni programu CZV jsou
zajemci neprodlené informovani Oddélenim CZV a je jim vracena uplata, pokud byla stanovena.
Vedouci pracovisté uréi pracovnika povéfeného organizaci programu CZV, ktery komunikuje
s pedagogy, frekventanty, vede dokumentaci apod. Vedena dokumentace musi byt v souladu se
Smérnici rektora O zasadach dokumentace a zjistovani a vnitiniho hodnoceni kvalit vzdélavaci
¢innosti v programech celozivotniho vzdélavani na Slezské univerzité v Opavé, v platném znéni.
Kompletni podklady o Gspésnych absolventech programu CZV pieda nejpozdéji do 3 pracovnich
dnii garant programu CZV na Oddéleni CZV. Nasledné pracovistém povéieny pracovnik pripravi



osvédéeni programu CZV dle platné smérnice rektora, preda vytisténé ke kontrole Oddéleni CZV
fakulty, které zajisti podpis prorektora na rektoratnim oddéleni.

8. Certifikaty o absolvovani programu CZV preda na slavnostnim shromazdéni prodékan pro studijni
a socialni zalezitosti spole¢né s garantem programu CZV.

9. Pokud jsou v ramci udélené akreditace stanoveny dal§i podminky, napf. tvorba hodnotici/zavérecné
zpravy, je garant povinen toto zpracovat a odeslat na pfislusné ministerstvo. Kopii odeslaného
dokumentu garant doda pro archivaci na Oddéleni CZV.

CL 6
Kvalita programu CZV typu ,M“

1. Kvalita CZV je garantovana v celém procesu piipravy a schvalovani:

a) garantem programu CZV, ktery odpovida za ptipravu, realizaci i vyhodnoceni priibéhu
programu CZV,

b) vedoucim oddéleni CZV, ktery dba na soulad s obecné zavaznou legislativou a piislusnymi
vnitinimi predpisy,

¢) vyucujicim, ktery odpovida za odbornou uroven a realizaci vyuky zptisobem odpovidajicim
Grovni vzdélavani na vysoké skole a potfebam frekventantu,

d) ziskdnim akreditace pro realizaci programu CZV piislu$nym organem (ministerstva, Narodni
akreditacni Urad apod.).

2.V kazdém programu CZV je hodnocena kvalita a Groven vzdélavani prostiednictvim evaluaénich
dotaznikd, kterymi jsou sledovany rizné aspekty vzdélavaci ¢innosti — obsahova stranka (zda
program CZV splnil cile), kvalita poskytnutych studijnich materialt, kvalita vyuky (srozumitelnost
vyuky, moznost aktivniho zapojeni do vyuky apod.).

3. Evaluacni dotazniky jsou vyhodnocovany na zaklad¢ zpracovanych podkladii od vedouciho
Oddéleni CZV prodékanem pro studijni a socidlni zaleZitosti, ktery vypracuje souhrnnou zpravu o
hodnoceni kvality vzdélavaci ¢innosti v programech CZV za kazdy akademicky rok a zasle
nejpozdeji do dvou meésicti od ukonceni akademického roku prorektorovi pro studijni a socialni
zalezitosti, ktery ji predklada Rad¢ pro vnitini hodnoceni.

ClL7
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice rusi platnost smérnice dékana ¢. 13/2010 k zajisténi celozivotniho vzdélavani na
Fakulté vefejnych politik Slezské univerzity v Opavé.
2. Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti datem podpisu a zveiejnénim.
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V Opavéedne 27 04 201 prof. PhDr. Rudolf Zage, ) Dr.
dékan
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