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Cast 1
Obecna ustanoveni

CL1
Predmét Gpravy

Metodicky pokyn stanovuje proces realizace zahrani¢nich mobilit studentd (dale téz ,,studentské
mobility*) Fakulty vefejnych politik v Opavé (dale jen ,,FVP*) Slezské univerzity (dale jen ,,.SU*) a
jejich podpory ze strany fakulty. Jeho cilem je systemizace procesi a koordinace postupd souvisejicich
se studentskymi mobilitami, jejich administraci a realizaci.

Zahrani¢ni mobilitu mohou realizovat studenti prezen¢ni i kombinované formy studia vSech studijnich
programu fakulty.

Cl.2
Druhy a formy studentskych mobilit

1. Studentska mobilita se uskuteciuje na zakladé:
a) mezinarodnich programt (ERASMUS++, Erasmus Europe a jiné);
b) programi MSMT (AIA, DAAD, AKTION a jiné);
) bilateralnich smluv uzavienych fakultou;
d) jinych programii mobilit (rozvojové projekty, mezivladni dohody, Programu na podporu
strategického fizeni SU aj.).



2. Studentskd mobilita mtze byt realizovana formou prezencni, virtudlni nebo kombinovanou
(blended) v pfipadé, ze tuto realizaci umoziuje dany mobilitni program. Podminky pro realizaci
jednotlivych forem mobility jsou stanoveny podminkami jednotlivych mobilitnich programi a
Smérnici rektora ¢. 5/2021 Organizace a financovani zahrani¢nich mobilit Slezské univerzity
vV Opavé (déle jen ,,SR 5/2021°%).

CL3
Druhy studentskych mobilit v programu Erasmus+

1.V ramci programu Erasmus+ mtize student realizovat nasledujici druhy studentské mobility:
a) ,,studijni pobyt*
b) ,,praktickou staz‘.

2. Podminky realizace studijniho pobytu:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)
h)

Studijni pobyt lze realizovat pouze na zahrani¢ni partnerské univerzité, se kterou ma FVP
uzavifenou interinstituciondlni smlouvu.
Dlouhodoby studijni pobyt v zahrani¢i mize trvat v délce 2-12 mésica.
Student muze vyjetve vSech formach (prezenéni i kombinované)a stupnich studia
(bakalatsky, navazujici magistersky, doktorsky).
Student musi byt zapsany v akreditovaném studijnim programu na FVP po celou dobu tcasti
na mobilité.
Studium v zahrani¢i je pln€ uznatelné v ramci studijniho programu na domaéci instituci. Za
absolvované a fadné ukoncené predméty v zahranici obdrzi student kredity.
Podminkou pfijeti prihlasky studenta na studijni pobyt je doklad o fadném piedchozim
studiu. Student doklada, ze splnil minimalné 20 kreditd v pfedchozim semestru.
Utast studenta na studijnim pobytu musi schvalit vedouci tstavu.
Za uspé&snou realizaci studijniho pobytu ziska student fakulty 10 kreditt v ramci volitelného
predmeétu ,,Absolvovani zahrani¢ni studijni staze“. V ptipadé dostate¢ného mnozstvi
finan¢nich prostfedkt fakulty ve stipendijnim fondu miZe byt studentovi piiznano
mimotadné stipendium ve vysi 10 % vyplacené¢ho grantu Erasmus+ na zaklad€é navrhu
prod&kana pro zahraniéni vztahy. Uspé&nou realizaci studijniho pobytu se rozumi:

e dodrzeni délky pobytu dle ti¢astnické smlouvy;

e zisk 18 kreditl za spInéné a fadné ukonéené predmeéty;

e vyplnéni vSech pozadovanych udaji do Mobilitntho systému SU

https://mobility.slu.cz, dale jen ,,ISOIS*) a doloZeni pozadované dokumentace;

e vyplnéni dotazniku studenta — zkusenosti z pobytu.
Student muze absolvovat studijni pobyt v pribé¢hu studia opakované, pficemz celkovy
souCet délky vSech pobytl je maximalné 12 mésici za studijni cyklus (bakalaisky,
navazujici magistersky, doktorsky).

3. Podminky realizace praktické staZze:

a)
b)

c)

Praktickou staz lze realizovat na zékladé¢ trojstranné dohody mezi studentem,
vysilajici vysokoskolskou instituci a pfijimajici organizaci, instituci nebo podnikem.
Studenty na praktickou staz muze pfijimat jakakoliv vefejna nebo soukroma organizace
plsobici na trhu prace nebo v oblasti vzdélavani, odborné piipravy a prace smladezi,
neziskova organizace, vefejny subjekt na mistni, regiondlni nebo narodni trovni atd., tj.
témet jakykoliv subjekt, firma, vyjma instituci spravujicich EU programy (vycet
nezpusobilych organizaci je uveden na webovych strankdch Evropské unie:
https://european-union.europa.eu/institutions-law-budget/institutions-and-
bodies/institutions-and-bodies-profiles_en

Prakticka staz v zahrani¢i mize trvat v délce 2—12 mésici.



https://mobility.slu.cz/
https://european-union.europa.eu/institutions-law-budget/institutions-and-bodies/institutions-and-bodies-profiles_en
https://european-union.europa.eu/institutions-law-budget/institutions-and-bodies/institutions-and-bodies-profiles_en

d)

)

K)

Student mize vyjetve vSech formach (prezenéni i kombinované)a stupnich studia
(bakalatsky, navazujici magistersky, doktorsky).
Student musi byt zapsany v akreditovaném studijnim programu FVP po celou dobu ucasti
na zahrani¢ni praktické stazi.
Podminkou pfijeti pfihlasky studenta k praktické stazi je doklad o fadném piedchozim
studiu. Student doklada, ze splnil minimalné 20 kreditt v pfedchozim semestru.
Ucast studenta na praktické stazi musi schvalit vedouci ustavu.
Otazky souvisejici s realizaci praktické staze, jeji pripravu a obsah student prubézné tesi
s garantem praxe, vedoucim ustavu a fakultnim koordinatorem.
Student vykonava praci na plny uvazek na zéklad¢ predem dohodnutého pracovniho planu.
Pracovni plan, resp. napli praktické staze, souvisi nebo navazuje na studijni program, ktery
student na fakulté studuje. Student ziskava praktické profesni dovednosti a zkusenosti v
oboru svého studia.
Prakticka staz muze byt v souladu a dle postupu stanoveného SR 5/2021 uznana jako
povinna praxe ze studentova studijniho planu a za jeji realizaci mize student ziskat
odpovidajici kredity.
Za spésnou realizaci praktické staze ziska student fakulty 5 krediti za volitelny pfedmét
,Zahraniéni praxe®, pokud si tento pfedmét v piislusném semestru registruje. V piipadé
dostatecného mnozstvi finan¢nich prostiedkt fakulty ve stipendijnim fondu muze byt
studentovi pfizndno mimotadné stipendium ve vysi 10 % vyplaceného grantu Erasmus+ na
zaklad® navrhu prodékana pro zahraniéni vztahy. Usp&$nou realizaci praktické staze se
rozumi:

e dodrzeni délky pobytu dle ucastnické smlouvy;

e vyplnéni vSech pozadovanych udaji do ISOIS a doloZzeni pozadované

dokumentace;

e vyplnéni dotazniku — zkusenosti z pobytu.
Student muze absolvovat praktickou staz v prubéhu studia opakované v celkové délce
maximalné 12 mésicti za studijni cyklus (bakalarsky, navazujici magistersky, doktorsky).

Cl. 4
Odpovédni zaméstnanci

1. Studentské mobility na fakulté koordinuje fakultni koordinator. Fakultnim koordinatorem programu

Erasmus+ je povétena osoba z Referatu zahrani¢nich vztahti. Fakultni koordinator ma v ISOIS
ptistup k roli ,,SU koordinator* a ,,SU zaméstnanec zahrani¢niho odd¢leni fakulty*.

CAST I
Postup realizace studentskych mobilit Erasmus+

CL5

Piiprava, realizace a ukonceni studentské mobility Erasmus+

1. Zijemci o studentské mobility podavaji pfihlasku do vybérového fizeni na obsazeni mist

2.

studentskych mobilit pro dané obdobi.

Ptihlasky na studentské mobility se podavaji vyhradné prostfednictvim ISOIS, kde jsou uvetejnéna
vSechna aktualné oteviena vybérova fizeni. Po ukonceni terminu pro podavani piihlasek provede



fakultni koordinator formalni kontrolu pfihlasek a seznam ptihlasenych studenti preda prislusnym
vedoucim ustaviim, kteti potvrdi vybér jednotlivych studentii na zaklad€ plnéni jejich studijnich
povinnosti v souladu s podminkami stanovenymi v ¢l.3. Kone¢ny seznam zaSlou vedouci tstavi
zpét na Referat pro zahranicni vztahy.

3. Vybérova fizeni na studijni pobyty probihaji vzdy zacatkem letniho semestru. Na zakladé téchto
vyberovych fizeni jsou vybrani studenti, ktefi vyjedou na mobilitu v nésledujicim akademickém
roce. V piipadé, ze nebudou vSechna mista obsazena, bude probihat nahradni vybérové fizeni
zacatkem zimniho semestru (pro vyjezdy v letnim semestru daného akademického roku).

4. Vyberova tizeni na praktické staze jsou oteviena v pribehu celého akademického roku. Student si
podavé ptihlasku v momenté, kdy ma svou stdz domluvenou s pfijimajici organizaci. Student musi
znat zdkladni daje o pfijimaci instituci, supervizora a/nebo mentora, termin staze, detailni program
staze a pracovni jazyk staze. K piihlasce povinné nahrava akceptacni dopis prokazujici souhlas
pfijimajici instituce s pfijetim studenta na praktickou stdz Erasmus+ na konkrétni obdobi a
predpokladanou napln praktické staze.

5. Student, ktery byl ve vybérovém fizeni vybran k G¢asti na mobilité, si ve spolupraci s fakultnim
koordinatorem sestavuje sviij plan mobility.

5.1. Studijni pobyt

a) V piipadé studijniho pobytu si student z aktualni nabidky pfedméti zahrani¢ni vysoké Skoly
sestavuje takovy studijni plan (téz ,,Learning agreement, dale jako ,,LA*), jehoz pfedméty jsou
v souladu s jeho osobnim studijnim planem na FVP. V ptipadé vybéru predméti mimo osobni
studijni plan jsou tyto pfedméty zahrnuty jako predméty volitelné.

b) Student pfipravi navrh LA v ISOIS a zasle jej fakultnimu koordinatorovi. Navrh LA obsahuje
informace o pfedmétu vyu¢ovaném na zahrani¢ni vysoké Skole a navrh, jakym zptisobem ma
byt dany pfedmét nasledn€ uznan.

c) Fakultni koordinator provede formalni kontrolu navrhu LA a ptislusnému vedoucimu ustavu
zasle e-mailem seznam zvolenych pifedméti daného studenta spole¢né s navrhovanym
zpisobem uzndni. Vedouci ustavu sdéli své vyjadieni k jednotlivym predmétim zpét
fakultnimu koordinatorovi.

d) Zpasob uznani studijnich povinnosti vychazi z ¢l. 9, odst. 7 SR 5/2021. O kone¢ném uznani
predméti absolvovanych studiem v zahranici rozhoduje dékan.

5.2. Prakticka staz

a) V pripad¢ praktické staze si student pfipravuje pracovni plan staze a s vedoucim uUstavu a
garantem praxe konzultuje podminky pro uznani praktické staze jako splnéné studijni
povinnosti ze svého osobniho studijniho planu na FVP.

b) Studentem pfipraveny pracovni plan staze spolecné s navrhem na uznani praktické staze za
konkrétni predmét praxe zasle fakultni koordinator e-mailem vedoucimu ustavu, ktery sdéli své
vyjadieni zpét fakultnimu koordinatorovi.

C) Zpuasob uznani studijnich povinnosti vychazi z ¢l. 9, odst. 7 SR 5/2021. O kone¢ném uznani
praktické staze jako studijni povinnosti rozhoduje dékan.

6. Pfi registraci pfedméti na FVP do pfislusného semestru, ve kterém ma byt studentska mobilita
realizovana, si student V pfipad€¢ uUcCasti na studijnim pobytu zapisuje predmét ,,Absolvovani
zahrani¢ni studijni staze®, v pipad¢ Giasti na praktické stazi predmét ,,Zahrani¢ni praxe. Podminky
splnéni pfedméti blize stanovuje ¢l. 3, odst. 2, pism. h) a odst. 3, pism. k) tohoto metodického
pokynu.



10.

11.

Ptipravu zahrani¢ni mobility a dalsi podminky blize stanovuje SR 5/2021.
Student informuje fakultniho koordinitora o piesném datu pfijezdu na pfijimajici instituci
Vv zahranici, od které si vyzada pisemné potvrzeni o piijezdu na dokument ,,Letter of Arrival®, ktery

zaSle fakultnimu koordinatorovi.

V souladu s ¢l. 9, odst. 12 SR 5/2021 konzultuje moznosti zmén studijniho planu s fakultnim
koordinatorem a postupuje dle postupu stanoveného ¢l. 5, odst. 5 tohoto predpisu.

Student postupuje dle ustanoveni ¢l. 9, odst. 14-16 SR 5/2021 a zajisti povinnou dokumentaci pro
ukonceni zahrani¢ni mobility.

Po navratu student neprodlené informuje fakultniho koordinitora o pfesném datu navratu ze
zahranici.

CL6

Uznavani studijnich povinnosti spInénych na studentské mobilité a plnéni

1.

studijnich povinnosti po navratu

Z4dost o uznani studijnich povinnosti splnénych na studentské mobilité si podava student
prostfednictvim IS SU bez zbytecného odkladu po obdrzeni zavérecnych dokumentti k mobilité
potvrzenych zahrani¢ni instituci, pfi¢emZ postupuje v souladu s ustanovenim ¢l. 9, odst. 17 SR
5/2021.

V souladu s ¢l. 9, odst. 20 SR 5/2021 si student individualné pted odjezdem na mobilitu dohodne
s konkrétnim vyucujicim ndhradni zptisob plnéni studijnich povinnosti vV ramci pfedméti na FVP.
Podminky pro splnéni konkrétniho pfedmétu pro studenty na studentské mobilité uréi piislusny
vyucujici.

Cast I11
Z.avéreéna ustanoveni

CL7
Obecna ustanoveni

Student, ktery vyjizdi na studentskou mobilitu, ma pravo na prodlouzené zkusebni obdobi jednoho
nasledujiciho semestru.

Student, ktery v ramci svého studia absolvoval studentskou mobilitu, ma pravo absolvovat statni
zavéreénou zkousku fadné i v opravném terminu.



CL8

1. Zrusuje se Metodicky pokyn dékana €. 3/2023 Realizace zahrani¢nich mobilit studenttl Fakulty
verejnych politik v Opaveé.

2. Tento metodicky pokyn nabyva platnosti a uc¢innosti dnem vydani.

Mgr. Marta Digitalné podepsal Mgr.

v < Marta Kolafikovéd, Ph.D.
KOIarI kova’ Datum: 2025.05.15

Ph.D. 14:21:19 +02'00'
V Opave dne 15. 5. 2025 Magr. et Mgr. Marta Kolarikova, Ph.D.
dékanka
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