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CL1
Uvodni ustanoveni

1. Odborna praxe je nedilnou soucasti piipravy pro vykon profese a slouzi k upeviiovani a rozsirovani
védomosti a dovednosti ziskanych studiem na zékladé prace studenta na odpovidajicim pracovisti.
Praxe jako forma vzdélavaci ¢innosti je nedilnou soucasti vyuky a Gicast na ni je povinna.

2. Tato smérnice:

2.1. upravuje organizacni zabezpeCeni vSech typu praxi, které jsou soucasti studijnich plana
akreditovanych studijnich programi Fakulty vefejnych politik v Opavé Slezské univerzity
v Opavé (dale jen ,.fakulta). Duraz je kladen na optimalni koordinaci prib&hu praxi v ramci
fakulty a na pracovistich k tomuto tc¢elu urcenych;

2.2. stanovuje podminky pro zapoditavani predchozi praxe studenta v ramci plnéni studijnich
povinnosti u profesné zaméienych studijnich programii realizovanych fakultou;

2.3. se vztahuje priméfené také na frekventanty kurzii CZV typu A, pokud je praxe soucasti
studijniho planu.

3. Nadrazené a ostatni normy:

3.1. Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakoni (zékon
o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisi;

3.2. Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich piedpisi;

3.3. Studijni a zkusebni fad pro studenty bakalaiskych a magisterskych studijnich programi Slezskeé
univerzity v Opavé v platném znénf;

3.4. Nafizeni vlady ¢. 274/2016 Sb., standardy pro akreditace ve vysokém Skolstvi;

3.5. Organiza¢ni fad FVP SU v Opave.



4. Zékladni pojmové vymezeni

4.1.

4.2.

4.4.

4.5.

4.6.

..Praxe* je praktickd forma vyuky realizovana vramci studijnich plant akreditovanych

studijnich programt s cilem propojovat teoretickou piipravu s praktickou aplikaci ziskanych

védomosti v redlném pracovnim prostiedi.

e Studijni plan profesné zaméreného bakalaiského studijniho programu je koncipovan tak,
aby obsahoval praxi studentl v rozsahu alespon 12 tydnu.

e Studijni plan profesné zameétreného navazujictho magisterského studijniho programu
je koncipovan tak, aby obsahoval praktickou vyuku studentt v rozsahu alespori 6 tydni.

e Studijni plany profesné¢ zaméienych zdravotnickych programu jsou koncipovany tak,
aby rozsah praxe splioval prislusné kvalifikacni standardy pro prislusnou zdravotnickou
kvalifikaci.

»Vedouci ustavu“ je pracovnik jmenovany/povéreny dékanem vedenim prislusného ustavu.
Odpovidd za zabezpeceni podminek pro realizaci piedmétii odborné praxe (personalni,
prostorové, smluvni apod.). Vedouci ustavu je také osobou zmocnénou ve véci uzavirani
smluv k zabezpeCeni praxi na dobu urcitou a muze se v zastoupeni garanta studijniho
programu vyjadrovat k zadostem studentti o zapocitani praxe.

. »Garant studijniho programu* dohlizi na kvalitu realizace studijniho programu, koordinuje

jeho rozvoj, kontroluje dodrzovani vsech podminek nutnych pro zdarny pribéh a hodnoceni

praxe v souladu s profilem absolventa a schvalenym akreditacnim spisem. Organizacné je

podiizen vedoucimu Gstavu, se kterym uzce spolupracuje a kterého upozornuje na zjisténé
nedostatky pfii realizaci jim garantovaného studijniho programu. Garant dava stanovisko
prodékanovi pro studijni a socialni zalezitosti k zadostem o zapocitani praxe studenti
prislusného predmétu praxe.

.Garant praxe® je akademicky pracovnik, ktery je vedoucim ustavu povéren vedenim
prislusného predmeétu praxe, metodicky je veden garantem studijniho programu.

e Garant praxe s dostatenym predstihem, nejpozdéji 4 mesice pied zahdjenim praxe,
zvetejni podminky realizace praxe na webovych strankach a v IS SU.

e (Garant praxe studentovi ur¢i nebo odsouhlasi pracovisté pro realizaci praxe,
a to 1 v pripadé zahrani¢ni praxe.

e Garant praxe preda fakultnimu administratorovi praxi seznam studentd s pridélenymi
¢i schvalenymi institucemi pro realizaci praxi studentl ve stanovenych terminech tak, aby
byla vcas zajisténa piiprava odpovidajictho smluvniho zajisténi.

e Garant praxe musi studentovi odsouhlasit pracovisté pro realizaci praxe a napln praxe,
komunikuje s organizaci piijimajici studenta, mize byt soucasné supervizorem studenta,
vyhodnocuje pribézné plnéni i zavérecné splnéni predmétu praxe.

e Béhem realizace praxe garant zodpovidd za to, Ze napln praxi studentli a ziskavané
dovednosti a kompetence ve smluvenych organizacich jsou v souladu s akreditaci
schvalenym sylabem pfislusného predmétu praxe a profilem absolventa.

e Posuzuje zadosti o zapocitani praxe ve vazbé na napli a rozsah uznavaného;
své stanovisko postoupi spolecné s vyjadienim garanta studijniho programu prodékanovi
pro studijni a socialni zalezitosti, ktery rozhodne

,»Fakultni administrator praxe* (dale jen FAP) je administrativni pracovnik, ktery zajistuje

administraci smluvniho zabezpeceni praxi studenta.

»Supervizor* je akademicky pracovnik podilejici se na zabezpeceni zdarného pribéhu praxi
formou zajisténi supervizi, vedenim superviznich seminaii (seminare k praxim), konzultaci
se studenty. Na ustavu nemusi byt tato pozice vyuzivana, nékdy muze byt garant predmétu
praxe soucasné supervizorem.



o

4.7. ,,Skolitel/l\’[entor“je pracovnik piijimajici organizace odpovédny za realizaci praxe studenta
v t€to organizaci, na praxi jej provazi, kontroluje jeho pfipravenost, dochazku, hodnoti jeho
praci, doporucuje udéleni zapoctu a poskytuje zpétnou vazbu.

e Praxe v nelékaiskych zdravotnickych programech musi byt realizovana pod odbornym
dohledem (pfimym vedenim) akademického pracovnika Ustavu nelékaiskych
zdravotnickych studii nebo pod vedenim mentora oSetiovatelské praxe nebo sestrou
Skolitelkou zafazenou na pracovisti, na kterém odborna praxe probiha pod supervizi
akademického pracovnika Ustavu nelékarskych zdravotnickych studii.

e Na kazdém pracovisti je vzdy nejméné jeden mentor oSetfovatelské praxe, ktery ma
pedagogickou zpiisobilost podle Zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
a 0 zméné nékterych zakont, nebo zvlastni odbornou zputsobilost podle Zakona ¢. 96/2004
Sb.. o nelékarskych zdravotnickych povolanich v platném znéni. Garanti praxe na Ustavu
nelékaiskych zdravotnickych studii a prodékan pro nelékaiska zdravotnicka studia jsou
s mentory v prubézném kontaktu.

4.8. ,,Prodékan pro studijni a socialni zalezitosti” je mj. dékanem povéfen vyfizovanim agendy
spojené s podanymi zadostmi o zapoc¢itani praxe u studijnich programi nezdravotnického
zaméieni. Prodékan si vyzada stanovisko garanta studijniho programu a garanta predmétu
praxe, provéii soulad se schvélenou akreditaci studijniho programu a vyda kone¢né sdéleni
o souhlasu ¢i nesouhlasu se zapocitanim praxe

4.9. ,,Zapocitani praxe“ je moznost snizit pfedepsany rozsah povinné praxe, pokud student
prokaze predepsanym zpilisobem, Zze v ramci svych pracovnich povinnosti splnil studijnim
programem stanovené pozadavky na ziskani potiebné profesni zkusenosti a dovednosti.

e Zapocitani praxe pro dany piedmét praxe nezbavuje studenta povinnosti fadné splnit
ostatni stanovené pozadavky tohoto predmétu praxe. Podrobnéji je rozvedeno v ¢lanku 7
této smeérnice.

e Sdéleni o zapocitani praxe je v kompetenci prodékana pro studijni a socialni zaleZzitosti,
ktery rozhodne na zakladé stanoviska garanta praxe a garanta studijniho programu.

CL. 2
Obecné podminky plnéni praxi

Konkrétni rozsah jednotlivych predméti odborné praxe, doporuceny roc¢nik/semestr, rozsah,
obsahové zaméreni, doporucena pracovisté praxe atd. vychazeji z platné akreditace prislusného
studijniho programu a jsou zvetejnény v sylabu predmétu ve studijnim informacnim systému.

Student si muze registrovat prislusny predmét praxe, pokud ma splnény vsechny podmiiujici
piedméty. Pokud student nema splnény podminujici predméty, nemulze praxi absolvovat
v doporuc¢eném roc¢niku/semestru.

Délka jedné hodiny praxe je 60 minut.

Podrobné pokyny k organizaci praxi a podminkam pro udéleni zapoctu jsou zvefejnény
na webovych strankach jednotlivych ustavu realizujicich prislusny studijni program. Zahrnuji
informace k priubéhu realizace praxe pro prezencni, pripadné kombinovanou formu studia a postup
pro vybér pracovisté. Za aktualizaci informaci pro piisluSny akademicky rok je odpovédny
planovany garant predmétu praxe, pfi¢emz je podminkou, aby informace byly zverejnény nejpozdéji
4 mésice pied zahajenim praxe.



1.

Pro ukonceni pfedmétii praxe profesné zamérenych nezdravotnickych studijnich programi

musi student splnit vSechny podminky a dolozit garantovi praxe minimalné nasledujici dokumenty:

5.1. dochazka v predepsaném rozsahu potvrzena skolitelem (podpis, razitko) smluvné zavazané
organizace,

5.2. autoevaluace studenta po absolvované praxi (podepsana studentem),

5.3. hodnoceni studenta skolitelem a doporuéeni zapoétu (nezbytny podpis skolitele),

5.4. denik praxe zpracovany dle konkrétnich instrukci garanta praxe.

Za uspéSné absolvovani predmétu praxe student ziska prislusny pocet kreditii v souladu
se schvédlenym studijnim planem. Pokud student nedodrzi stanovené podminky, bude u predmétu
hodnocen .,nesplnil* a pfedmét si musi zapsat opakované.

CL3

Vychodiska zavazného obsahu praxe u studijnich programi sméfujicich

k regulovanému povolani

NELEKARSKE ZDRAVOTNICKE STUDIJNI PROGRAMY

a) Povinna praxe studenti nelékaiskych zdravotnickych studijnich programi musi respektovat
ustanoveni Zakona €. 96/2004 Sb., o nelékaiskych zdravotnickych povolanich, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, Vyhlasku ¢. 39/2005 Sb., kterou se stanovi minimalni pozadavky na
studijni a vzdélavaci programy, ve znéni pozdéjsich predpisi. Vyhlasku ¢. 55/2011 Sb., kterou
se stanovi Cinnosti zdravotnickych a jinych odbornych pracovniki, ve znéni pozdéjsich
predpisti, metodické pokyny k vyhlaskam v aktualnim znéni a piipadné dal$i nafizeni
souvisejici s prislusnym studijnim programem.

b) Odborna praxe musi reflektovat doporucovana pracovisté dle kvalifika¢nich standardu
MZ CR.

¢) Podminkou realizace praxe je platné ockovani studenta proti pFenosnym onemocnénim
v rozsahu, ktery stanovi zvlastni pravni predpis. Vyhlaska ¢.537/2006 Sb. v platném znéni
o ockovani proti infekénim nemocem § 9 odst. 1 a 2.

d) Cinnosti probirané a procvi¢ované v ramci odborné praxe jsou vymezeny Zaznamnikem
osetrovatelskych vykont a jinych odbornych aktivit (Logbook).

STUDIUNI  PROGRAMY  NAPLNUJICI MINIMALNI STANDARD VZDELAVANI

V SOCIALN{ PRACI

a) Povinna praxe studenti probiha v souladu se schvalenou akreditaci studijnich programt dle
specifickych pozadavki Narodniho akreditacniho Gfadu pro vysoké Skolstvi tykajicich
se profesné zameétenych studijnich programu.

b) Charakter a obsahové zaméieni praxe respektuje Minimalni standard vzdélavani v socialni
praci tak, jak byl schvalen v platném rozhodnuti regulacniho organu MPSV.

¢) Podrobnosti o obsahu praxe jsou uvedeny na webovych strankach piislusnych pracovist
a v IS SU u ptislusného predmétu.

STUDIINI PROGRAMY, JEJICHZ ABSOLVOVANIM SE ZISKAVA ODBORNA

KVALIFIKACE K VYKONU REGULOVANYCH POVOLANI PEDAGOGICKYCH

PRACOVNIKU

a) Povinna praxe studenti probiha v souladu s Rdmcovymi pozadavky na studijni programy,
jejichz absolvovanim se ziskava odborna kvalifikace k vykonu regulovanych povolani
pedagogickych pracovniki (MSMT &.j. 21271/2017-5) v aktualnim znéni.



b) Charakter a obsahové zaméieni praxe odpovida vymezeni ve schvalené zadosti o akreditaci
a souhlasném stanovisku regula¢niho organu, které vyplyva z natizeni vlady ¢. 275/2016 Sb.,
o oblastech vzdélavani ve vysokém skolstvi.

c) Podrobnosti o obsahu praxe jsou uvedeny na webovych strankach prislusnych pracovist
a v IS SU u prislusného predmétu.

Cl 4
Formy praxe

Praxe povinna je nedilnou soucasti studijniho planu piislusného programu/oboru dle platné
akreditace. Splnéni povinné praxe je podminkou pro uspésné absolvovani studijniho
programu/oboru v souladu s nastavenym profilem absolventa.

Praxe dobrovolnickda je soucasti aktualniho studijniho planu schvaleného pro prislusny
akademicky rok a student se dobrovolné rozhodne tento typ praxe absolvovat (jako povinné
volitelny predmét typu B). Obsah, realizace a hodnoceni tohoto typu praxe jsou uvedeny v sylabu
predmétu pro aktualni akademicky rok ve studijnim informaénim systému a organizace, ktera tyto
praxe zprostiedkuje, musi splitovat podminky dané zakonem o 198/2002 o dobrovolnické sluzbé.

CL5
Smluvni zajiSténi praxe

Povinna praxe studentli je zajiStovana na zakladé smlouvy o praxi uzaviené mezi fakultou
a organizaci poskytujici praxi. Formulace smlouvy je zavazna také pro studenty na prislusné praxi,
student ma povinnost fidit se touto smlouvou a nesmi jakkoli zasahovat do textu smlouvy.
Pojisténi studentl na praxi je zajisténo platnou celouniverzitni pojistnou smlouvou v ramei oddilu
pojisténi odpoveédnosti za Skodu. Toto pojisténi se vztahuje jak na odpovédnost za Skodu
zpusobenou studentu pii studiu nebo praxi, tak na odpovédnost za Skodu zplisobenou studenty
na praxi.

Pro vlastni realizaci praxe fakulta uzavira nasledujici typy smluv:

3.1. Ramcova smlouva o praxi: jedna se o smlouvu uzaviranou na dobu neurcitou, za fakultu,
tento typ smlouvy podepisuje dékan. Ramcoveé smlouvy jsou evidovany a vkladany do EIS
Magion sekretariatem tajemnika. Tyto smlouvy jsou v EIS Magion evidovany jako .. Typ
smlouvy: Smlouva o odborné praxi studentli.” Vzor Ramcové smlouvy o praxi tvoii piilohu
¢. 1 této smérnice.

3.2. Smlouva o praxi na dobu uréitou: jedna se o smlouvu uzaviranou na dobu urcitou, a to na
dobu realizace prislusné praxe. Smlouvy jsou vypracovany dle vzoru uvedeného v piiloze €. 2
(pro studenty) a v piiloze ¢. 3 (pro frekventanty kurzu CZV typu A) této smérnice, piipadné
zmény schvaluje tajemnik fakulty. Smlouvu o praxi na dobu ur¢itou podepisuje vedouci ustavu,
ktery je v této véci zmocnénou osobou misto dékana fakulty. Smlouvy jsou v EIS Magion
evidovany fakultnim administratorem praxi jako ..Typ smlouvy: Smlouvy o odborné praxi
studentt.”



4. Pri vykonu praxe jsou studenti povinni fidit se platnou smlouvou o praxi a Prohldsenim studenta,
Jjehoz vzor tvori prilohu smluv o praxi. Dokument Prohldseni studenta studenti profesnich studijnich
programu podepisuji pii zapise ke studiu a original dokumentu je ulozen a archivovan na studijnim
oddéleni v ramci spisu studenta. Podpisem Prohldseni studenta student stvrzuje skute¢nosti
v prohlaseni uvedené, a to véetné zdravotni zpusobilosti k vykonu praxe.

5. Specifika prisluSné praxe (obsahova napli, jméno skolitele, jméno garanta, jména studenti apod.)
upravuje dokument Specifika odborné praxe, ktery je ptilohou smluv o praxi.

CL 6

Postup pri zajiSténi povinné praxe u nezdravotnicky zamérenych studijnich
programu

1. Praxe studenttl je vzdy zajisténa smluvné.

2. Organizacni zabezpeceni praxi je terminové i kompeten¢né nastaveno, podrobné viz piilohy ¢. 4,
a ¢. 5 této smérnice.

3. Postup pri smluvnim zajisténi praxi pii realizaci praxe v organizacich pridélenvch tstavem:

3.1. Garant praxe pfipravi seznam organizaci pro piislusny predmét praxe a v dostatecném
predstihu (4 mésice pred zacatkem pfislusného semestru) jej zveiejni v IS SU v modulu
Rozpisy/Jiné. O této skutenosti informuje studenty, kterych se budouci praxe tyka,
prostrednictvim Skolniho e-mailu i prostfednictvim webové stranky ustavu.

3.2. Do 14 dni od vypsani organizaci k praxi si studenti vIS SU v modulu Rozpisy/jiné zvoli
ptislusnou organizaci.

3.3. Na zakladé vybeéru studenti a kapacit jednotlivych organizaci piipravi garant praxe finalni
seznam rozdéleni studentll na praxi a preda jej fakultnimu administratorovi praxi (dale jen
FAP) vlozenim na sdileny disk pro smluvni zajisténi.

3.4. Na zakladé podkladii od garanta praxe FAP pripravi smluvni podklady pro vykon praxi, které
budou mj. zahrnovat:

e v pripadé praxe u organizace s ramcovou smlouvou dokument Specifika odborné praxe;
e v piipadé organizaci s jednorazovou smlouvou o praxi vyplni smlouvu dle vzoru,
a to vcetné prilohy Specifika odborné praxe.

3.5. Smluvni dokumenty FAP zaSle jednotlivym organizacim k odsouhlaseni a podpisu (v piipadé
souhlasu organizace je mozné dokumenty podepsat elektronicky).

3.6. FAP informuje garanta praxe o potvrzeni smluvniho zajisténi praxe.

3.7. Garant praxe informuje studenty zapsané na predmeét o zahajeni praxe a zajistuje dalsi ukony
spojené s pribéhem prace (supervize, hodnoceni praxi, archivace dokumentt apod.).

4. Postup pii smluvnim zajiSténi praxi v pfipadé organizace pro praxi na navrh studenta:

4.1. Student ma moznost vlastniho vybéru organizace (pokud to povoluji pokyny zverejnéné
Gstavem), kterd je svym zamétenim v souladu s doporuc¢ovanymi organizacemi uvedenymi
garantem na webové strance Gstavu a v sylabu predmétu v IS SU.

4.2. Student si vyhleda organizaci praxe a zasle sviij navrh e-mailem garantovi praxe dle Prilohy
¢. 4.

4.3. Garant praxe posoudi, zda zvolena organizace a pracovni pozice, kterou bude student béhem
své odborné praxe zastavat, odpovidaji pozadavkim prislusného predmétu a profilu absolventa
a sdéli své stanovisko studentovi e-mailem. Pokud je toto stanovisko zamitavé, ma student
povinnost vybrat si jinou organizaci a garantovi piedlozit novy navrh.
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4.4. Pokud garant praxe s vybérem studenta souhlasi, student se dohodne s danou organizaci na
absolvovani odborné praxe v pfislusném rozsahu. Souhlas organizace s absolvovanim praxe
student dolozi prostiednictvim formulaie Souhlas s vedenim studenta na praxi. Formulate jsou
Ptilohami ¢. 6a) nebo 6b) této smérnice.

4.5. Organizaci potvrzeny Souhlas svedenim studenta na praxi preda student fakultnimu
administratorovi praxi ke smluvnimu zajisténi praxe v terminu zvefejnéném v harmonogramu
piipravy praxe.

4.6. Na zakladé podkladii FAP pripravi smlouvu o zaji$téni odborné praxe s organizaci a piilohu
Specifika odborné praxe.

4.7. Smluvni dokumenty FAP zasle organizaci k odsouhlaseni a podpisu (v pripadé souhlasu
organizace je mozné dokumenty podepsat elektronicky).

4.8. FAP informuje garanta praxe o stanovisku piislu$né organizace a o podpisu smlouvy.

4.9. Garant praxe informuje studenty o zahajeni praxe a zajist'uje dalsi ikony spojené s priibéhem
prace (supervize, hodnoceni praxi, archivace apod.).

CL7
Zapoditavani praxe u studentu nezdravotnickych studijnich programi

Pro studenty, ktefi méli nebo maji uzavien pracovné pravni vztah se zafizenim odpovidajiciho typu
pro realizaci studijnim planem vymezené praxe, existuje moznost vyuzit tzv. ,.zapoéitani praxe®.

1.1. Student zada o zapocitani praxe pro pfedmét, jehoz vyuka je planovana v nadchazejicim
semestru v doporu¢eném studijnim planu, a to nejpozdé€ji do 31. 5. pro zimni semestr, a do 31.
10. pro letni semestr.
1.2. Vyjimku tvofi studenti, ktefi:
a) nastoupi v pribehu piislusného semestru po preruseni studia;
b) maji individualni studijni plan;
¢) vstupuji do fadného studia z programu CZV typu A;
d) maji ochrannou lhitu pred datem oc¢ekavaného terminu porodu.
1.3. Na pozdé¢jsi zadosti v prubehu studijnim planem doporuceného semestru nebude bran zietel.

Zakladni pravidla pro plné zapocitani praxe jsou:

a) zafizeni musi odpovidat pozadovanému typu, ktery je vymezen v sylabu piislusného predmétu
a soucasné pracovni pozice odpovida profilu absolventa studijniho programu (napf. nelze uznat
praxi ve véznici na pozici vratného); pokud student pracuje v zatizeni, které nabizi vice sluzeb
a na kazdé je na ¢ast uvazku, lze toto povazovat za cely Gvazek;

b) student zde pracuje souvisle min. 6 mésict, coz musi dolozit kopii dokladu o uzavieném
pracovné-pravnim vztahu a naplni prace / popisem pracovniho mista;

c) student zde pracoval souvisle min. 12 mésict, od této doby v den podani zadosti o zapocitani
praxe neub¢hla doba delsi nez 3 roky, nutno dolozit kopii dokladu o uzavieném pracovné-
pravnim vztahu a naplni prace/popisem pracovniho mista;

d) Garant studijniho programu muize s ohledem na specifika riznych pfedmétii praxe stanovit dalsi
podminky pro zapo¢itani hodin praxe pro konkrétni predméty, které budou odlisné od odstavce
2b) a 2¢), 3a) této smérnice. Tyto podminky musi byt zvetejnény v sylabu piislusného pfedmétu
praxe, budou piedany oddéleni pro studijni a socialni zalezitosti, aby mohly byt adekvatné
posuzovany.
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Casteéné zapo¢itani praxe (hodinovy rozsah navrhuje garant praxe) je mozno v pripade, kdyz:

a) student pracoval na prislusné pozici v daném typu zafizeni pied vice nez tiemi lety po dobu
min. 12 mésich alespon na poloviéni pracovni tvazek;

b) pracovni napli odpovida pozadovanému profilu absolventa pouze z&asti.

Zadost o zapo¢itani hodin praxe se piedklada pisemné prodékanovi pro studijni a socialni zalezitosti
fakulty, ktery si vyzada stanovisko garanta SP a garanta praxe. Formulai zadosti je Prilohou ¢&. 7
této smérnice.

Na zaklad¢ doporuceni prodékan pro studijni a socialni zalezitosti rozhodne, zda a v jakém rozsahu
budou hodiny praxe studentovi zapocitany a zasle studentovi pisemné sdéleni. Toto sdéleni je
kone¢né, opakované podavané zadosti se stejnymi dolozenymi doklady vici stejnému predmétu
budou povazovany za bezpredmétné.

Referentka OSSZ vlozi nasledné informaci o zapocitani praxe do piislusné slozky na sdileném
disku.

Zapocitani praxe nezbavuje studenta povinnosti plnit dal$i pozadavky, které jsou pro Gspésné
splnéni predmétu stanoveny. Nemusi plnit povinnosti 5.1-5.3 dané ¢l. 2 této smérnice, musi vsak
urcité splnit vSechny nalezitosti dané bodem 5.4 tohoto ¢lanku a sylabem predmétu.

Pokud nebylo zadosti studenta vyhovéno nebo byla praxe zapoc¢itana jen v ¢aste¢ném rozsahu, musi
student vykonat praxi v chybéjicim rozsahu dle stanovené¢ho harmonogramu v jiném zafizeni.

CL8

Uznavani praxe u studentu nelékarskych zdravotnickych studijnich
programu a oboru

Studenti nelékaiskych zdravotnickych studijnich programt a oborti mohou podat pisemnou zadost

o uznani praxe na Oddéleni praxi Ustavu nelékaiskych zdravotnickych studii. Zde jsou zadosti po

vytizeni zakladany a archivovany. Nalezitosti i formulai zadosti jsou zvefejnény na webovych

strankach ustavu.

Charakter a délku uznavané praxe posuzuje garant odborné praxe. O konecném vysledku zadosti

rozhodne prodékan pro nelékaiska zdravotnicka studia.

O vysledku zadosti o uznani praxe studenty informuje referent Oddéleni praxi UZzs:

e v kladném pripadé uznané hodiny praxe zaznamena garant odborné praxe do studentova
Logbooku;

e v piipadé nesouhlasu je student povinen praxi vykonat v pozadovaném rozsahu.
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Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva platnosti ke dni 2. 3. 2022.
2. Tato smérnice nabyva G¢innosti ke dni 2. 3. 2022.

V Opavé dne 2. 3. 2022

(‘A C 70
prof. Ph\D/r. Rudolf Zagek, Br/
dékan
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Smlouva o zabezpeceni odborné praxe studentu

Smluvni strany

Fakulta vefejnych politik Slezské univerzity v Opavé

se sidlem Bezrucovo nam. 14/885, 746 01 Opava
zastoupena prof. PhDr. Rudolfem Za¢kem, Dr.. dékanem
IC: 47813059, DIC: CZ47813059

(dale jen ,,fakulta*)

ndzev instituce

se sidlem

zastoupeny

i ST ;| S ——
(dale jen .organizace™)

uzaviraji podle § 1746 odst. 2 zak. ¢. 89/2012 Sb.. obcanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpis, tuto

ramcovou smlouvu o zajisténi odborné praxe

18 Piedmét smlouvy

1. Predmétem smlouvy je dohoda o poskytnuti odborné pomoci ve formé umoznéni a zajisténi odbornych praxi
studentu fakulty ve studijnich programech realizovanych fakultou a stanoveni ¢innosti. které budou studenti

pii odborné praxi vykonavat.

2. Organizace se na zékladé této smlouvy zavazuje, ze zajisti pro studenty odbornou praxi na svém pracovisti
(dale jen ,.odborna praxe™), a to za ic¢elem dosazeni zvyseni odbornosti, upevnéni teoretickych védomosti a

ziskani praktickych zkuSenosti studentt fakulty v prislusném studijnim programu.

3. Studentovi za ¢innosti vykonavané pri odborné praxi nenalezi odména.
4. Organizace zajisti odbornou praxi beziplatné. tzn. poskytnuti odborné praxe je zdarma.
5. Odborna praxe bude probihat v individualné dohodnuté dobé, zpravidla v pracovnich dnech.

6. Odborna praxe se uskute¢ni pod vedenim povéfeného zaméstnance organizace (dale jen _Skolitel”) na

pracovisti v ramei organizace.

7. Fakulta ur¢i povéfeného zaméstnance jako garanta praxe odpovédného za feseni viech zalezitosti spojenych

s pfipravou a prabéhem odborné praxe (viz pfiloha 2).

8. Garant praxe domluvi termin konkrétni praxe pied jejim zahajenim s vedoucim pracovisté organizace, ktery

v piipadé souhlasu sdéli jméno povéfen¢ho zaméstnance organizace (Skolitele).

9. Specifické pozadavky na obsah jednotlivych praxi pro pfislusny akademicky rok zpracuje fakulta dle vzoru

v priloze ¢. 2 k této smlouve.



Smlouva o zabezpeceni odborné praxe studenti FVP - ramcova

II. Prava a povinnosti organizace

1. Organizace se zavazuje, Ze vytvofi s ohledem na provoz prisluiného pracovisté odpovidajici podminky pro
prubéh odborné praxe.

2. Organizace odpovida za dodrzovani veskerych platnych obecné zavaznych pravnich predpisi. zejména
z oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarnich a hygienickych predpisi. které se na vykon
odborné praxe vztahuji. Organizace je povinna studenta pied zahajenim praxe s vySe zminénymi predpisy a
vnitinimi predpisy platnymi v organizaci prokazatelné seznamit.

3. Organizace se zavazuje umoznit povéfenému zaméstnanci fakulty provést kontrolu vykonu praxe studentii,
a to po vzajemneé domluve se skolitelem.

4. Organizace umozni studentovi pfistup na pracovisté. kde bude odborna praxe vykonavana, pripadné do
dalsich prostor s vykonavanou odbornou praxi souvisejicich. Dale mu umozni bezpeéné odkladani a zajisténi
osobnich véci a odévi a zajisti mu podminky pro vykon odborné praxe v obdobném rozsahu, jak jsou
nastaveny pracovni podminky vlastnich zaméstnanct. Pokud je to mozné, organizace umozni studentovi na
naklady studenta stravovani ve stravovacim zafizeni slouzicim zaméstnanctim.

w

Pokud to vyzaduji vnitini pfedpisy nebo obecné zavazné pravni predpisy, poskytne organizace studentovi
ochranné osobni pracovni prostfedky, v¢. pracovniho odévu. Student odpovida za jejich ztratu a je povinen
je vratit organizaci posledni den vykonu odborné praxe.

6. Organizace je povinna zajistit, aby Skolitel studentovi v prubéhu praxe poskytoval odborné konzultace a
rady, aby mu pomahal, aby priibéh praxe kontroloval, organizoval a fidil a daval studentovi pokyny k jejimu
vykonu. Student bude vykonavat praxi pod jeho odbornym dohledem v souladu s cili a obsahem praxe.

7. Organizace ma pravo odmitnout vykonani praxe pouze ve vyjimecnych piipadech, které by znemoznovaly
vykon praxe z provoznich a kapacitnich divodu.

8. Organizace je opravnéna vyfadit studenta z praxe. jestlize student svym jednanim ¢i vystupovanim vaznym
zplisobem porusi obecné zavazné pravni predpisy nebo interni piedpisy organizace, zavaznym zpusobem
porusuje pokyny Skolitele nebo se dopusti zavazného jednani v rozporu s dobrymi mravy nebo v pripadé
neomluvené absence. O vyfazeni studenta z praxe organizace neprodlené vyrozumi 3kolu (povéreného
zameéstnance).

9. Organizace odpovidd v souladu sust. § 391 odst. 4 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace. ve znéni

pozdéjsich predpisi, za Skodu, ktera vznikla studentovi porusenim pravnich povinnosti nebo trazem pfi
praxi nebo v pfimé souvislosti s ni.

11, Hodnoceni odborné praxe

Po ukonceni odborné praxe Skolitel zhodnoti pisemné ¢innost studenta, vypracuje pozadované hodnoceni, ve
kterém uvede obvykle: rozsah absolvované praxe. charakter praci, kter¢ student vykonaval, stru¢né hodnoceni
studenta na odborné praxi, zpravidla ve formatu vyzadovaném 3kolou (dle formulafe nebo volné dle osnovy).

1v. Priava a povinnosti fakulty
1. Fakulta prohlasuje, ze ma uzavieno smluvni pojisténi odpovédnosti za nemajetkovou wjmu nebo skodu
zpusobenou studenty pii praxi, nebo v pifimé souvislosti s ni, na pracovistich, na kterych bude tuto praxi
vykonavat. Pojistna ¢astka pro toto pojisténi ¢ini v ramei pausalni pojistné ¢astky 500 000 K¢ na jednu
pojistnou udalost, max. 10 000 000 K¢ na viechny pojistné udalosti v ramei jednoho pojistného obdobi.
Fakulta je zavazana na vyzadani prokazat rozsah pojisténi.

Okomentoval(a): [JV1]: Dle typu organizace a charakteru
praxe, neni zavazné, mozno vypustit

Okomentoval(a): [JV2]: Dle typu organizace a charakteru
praxe, pokud je to nerelevantni lze vypustit.
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. Fakulta pfed odeslanim na odbornou praxi studenta pou¢i o jeho povinnosti nastoupit do organizace v den

sjednaného zahajeni praxe, dale o povinnosti dodrzovat veskeré piedpisy vztahujici se k vykonu praxe, se
kterymi bude organizaci seznamen. dodrzovat pokyny Skolitele. popf. jim uréenych dalsich zaméstnanct
organizace a chovat se béhem odborné praxe tak, aby nedochazelo ke $kodam na zdravi a majetku a bylo
dosazeno cile odborné praxe.

. Fakulta pouci studenta o jeho povinnosti zachovavat mlcenlivost o viech skutecnostech, o kterych se

dozvédel pri vykonu odborné praxe, s vyjimkou skutecnosti obecného charakteru, které maji povahu
pracovnich postupl, se kterymi se ma student seznamit béhem odborné praxe, a s vyjimkou obecné znamych
skutecnosti.

Fakulta dale pouci studenta o povinnostech pii zachazeni s osobnimi Gdaji, pokud se s nimi student dostane
do kontaktu, a to v souladu se zakonem ¢&. 110/2019 Sb., Zakon o zpracovani osobnich Gdajii a Naiizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaju).

. Fakulta dale studenta pouci. Ze je povinen nahlasit fadné zdivodnénou neucast na praxi organizaci 1 garantovi

praxe (viz piiloha 2), a to pfedem nebo bez zbytecného odkladu v pfipadé nepredvidatelnych okolnosti, a to
veetn¢ divodu absence.

. Fakulta pouci studenta o dalsich povinnostech. které vyplyvaji z prohlaseni studenta, jehoZ vzor je piilohou

¢. 1 této smlouvy. Podepsané prohlaseni studenta je ulozeno na studijnim oddéleni fakulty.

. Fakulta se zavazuje v soucinnosti s jednotlivymi studenty majicimi zajem o absolvovani odborné praxe

u organizace zabezpeCit nezbytné ockovani studentii proti virové hepatitidé typu B, je-li to pravnimi piedpisy
vyzadovano v souvislosti s pfimym vykonem dil¢ich Cinnosti v pribéhu planované odborné praxe
v zafizenich organizace. V téchto pfipadech je student povinen jesté pied zahajenim praktického vykonu
odborné praxe predlozit organizaci pfislusny doklad o platném ockovani proti infekéni hepatitidé typu B.

. Nastudenty se béhem provadéni odborné praxe u organizace se vztahuji pfislusna ustanoveni zakoniku prace.

ktera upravuji pracovni dobu. bezpecnost a ochranu zdravi pri praci, pé¢i o zaméstnance a pracovni podminky
zen a mladistvych, jakoz i dal3i predpisy o bezpe¢nosti a ochrané zdravi pii praci.

Vs U¢innost smlouvy
Smlouva se uzavira na dobu neurcitou.
Smlouvu Ize ukonéit na zakladé vzajemné pisemne dohody smluvnich stran.
Tuto smlouvu mohou smluvni strany vypovédét, a to bez uvedeni divodu. Vypoveédni lhata ¢ini 3 mésice
a pocina bézet dnem doruceni vypovédi druhé strané.
Organizace je opravnéna ukoncit vykon odborné praxe pred uplynutim sjednané lhaty s okamzitou

G¢innosti, pokud jsou splnény predpoklady stanovené v ¢l. 11. odst. 8 této smlouvy a rovnéz v piipadé
poruseni povinnosti stanoveni v ¢l. IV, odst. 1 této smlouvy

VI. Zivéredna ustanoveni

Smluvni strany se vuc¢i sobé zavazuji, ze nezvefejni informace ziskané v prubéhu vyse vymezene
spoluprace, jez by byly zpusobilé piivodit ijmu jedné ze smluvnich stran, a to 1 po ukonceni trvani této
smlouvy. Smluvni strany se zavazuji, ze neposkytnou treti osobé takoveé informace, které vyzaduji napred
dohodnuty souhlas druhé smluvni stany.

Okomentoval(a): [JV3]: Tyki se pouze zdravotnickych

studijnich programi.
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Smlouva je vypracovana ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni strana obdrzi jedno.
Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu opravnénymi osobami obou smluvnich stran.

Zmény smlouvy jsou mozné jen na zakladé pisemnych ¢islovanych dodatku.

[ I S

Strany si smlouvu precetly, s jejim obsahem souhlasi, prohlaSuji. Ze nebyla uzaviena v tisni ani za jinak
napadné nevyhodnych podminek, coZ stvrzuji svymi podpisy.

6. Nedilnou soucasti této smlouvy je priloha ¢. 1 — Prohlaseni studenta, ve kterém jsou stanoveny povinnosti
studenta v souvislosti s vykonem odborné praxe.

7. Pravni vztahy v této smlouvé vyslovné neupravené se fidi obCanskym zakonikem a dalSimi pravnimi
piedpisy (zakonik prace. zakon o vysokych Skolach. aj.).

Prilohy: Pfiloha ¢. 1: vzor Prohladeni studenta

Priloha ¢. 2: vzor Specifika odborné praxe

V Opavédne................ L/ | (R

Za fakultu Za organizaci

prof. PhDr. Rudolf Zagek, Dr.

dekan
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Piiloha ¢. 1 — vzor Prohlaseni studenta

Prohlaseni studenta

PFijmeni, jméno

datum a misto narozeni

trvale bytem

studijni program

(5]

Zavazuji se k povinnosti zachovavat ml¢enlivost o viech skutecnostech, o kterych se dozvim pfi vykonu
odborné praxe, s vyjimkou skutecnosti obecného charakteru, které maji povahu pracovnich postupti, se
kterymi se seznamim béhem odborné praxe a s vyjimkou obecné znamych skute¢nosti.

Zavazuji se k povinnosti zachovavat ml¢enlivost o osobnich udajich a o bezpec¢nostnich opatfenich,
Jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udaji, a to v souladu s prislusnymi pravnimi
predpisy.

Prohlasuji, Zze s veSkerymi informacemi, zejména s osobnimi udaji, budu zachazet jako s davérnymi a
zavazuji se vykonat viechna potfebna opatieni, aby nedoslo ke zpristupnéni téchto dat tfetim osobam.
Zaroven se zavazuji tyto duvérné informace chranit proti Uniku, zvefejnéni nebo jinému
neodsouhlasenému zpFistupnéni tfetim osobam. Jsem si védom toho, Ze povinnost ml¢enlivosti trva i po
ukon¢eni odborné praxe ¢i po ukonceni studia na fakulté.

Zavazuji se dodrzovat platné obecné zavazné pravni predpisy. a to zejména v oblasti bezpe¢nosti prace,
pozarni ochrany, hygienické predpisy a vnitini predpisy organizace a budu se pfi vykonu odborné praxe
chovat v souladu s dobrymi mravy.

Svym podpisem potvrzuji. ze jsem k vykonu odborné praxe zdravotné zpusobily. Jsem si védom
povinnosti informovat fakultu o pfipadnych zménach své zdravotni zpusobilosti k vykonu praxe po
celou dobu studia.

Pi nastupu na praxi se na pracovisti prokazu dokladem totoznosti i dokladem o studiu (studijni prikaz)
a pfedam pozadovany format pro zpracovani hodnoceni mé praxe v organizaci.

Budu dodrzovat pozadavky odborného pracovisté na osobni hygienu, upravenost a vystupovani,
pfiméfené mému postaveni v prubéhu praxe.

V priubéhu odborné praxe se budu fidit pokyny skolitele, budu vykonavat jen uloZené prace a ¢innosti,
vzdy pod vedenim a dohledem $kolitele.

Je moji povinnosti odpovédné vykonavat jen zadané odborné ulohy, pritom vsak nesmim provadét
¢innosti, ke kterym jsem nebyl proskolen.



10. Nejpozdéji posledni den vykonu odbomé praxe jsem povinen vratit ochranné osobni pracovni
prostiedky, v¢. pracovniho odévu, pokud jsem je mél vypujcené a odpovidam za jejich ztratu.

11. Svoji neucast na praxi jsem povinen ohlasit orgamzaci i $kole. a to predem nebo bez zbyte¢ného odkladu
v piipadé nepredvidatelnych okolnosti, a to veetné duvodu absence. Jsem si védom toho, Ze v pripadé
neomluvené absence ma organizace pravo mi odbornou praxi zrusit.

12. Beru na védomi, ze mi nevznika narok na odménu ani thradu jinych nakladu (stravne, cestovné atp.)
v souvislosti s realizaci odborné praxe.

13. Praxe u organizace muze byt zruSena ze zavaznych duvodu, zejmeéna zdivodl zdravotnich. Tyto
divody jsem povinen Skole 1 organizaci pisemné oznamit a dolozit. Odstoupeni z odborné praxe se
doru¢uje organizaci i $kole a je uc¢inné okamzikem doruceni druhé z téchto instituci.

14. Odpovédnost za Skodu se fidi platnymi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména § 391
zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace. ve znéni pozd¢jsich predpisi. a dal§imi obecné
zavaznymi pravnimi piedpisy. Souhlasim s tim, ze v ramci pojisténi odpovédnosti za Skodu
sjednaného Slezskou univerzitou v Opaveé jsem pojistén pro pripad. Ze mi vznikne povinnost
nahradit nemajetkovou ijmu nebo Skodu zpusobenou pfi praxi nebo v pfimé souvislosti s ni u
organizace, na jejimz pracovisti budu praxi vykonavat.

podpis studenta
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Smlouva o zabezpe¢eni odborné praxe studentli FVP - rimcova
Piiloha ¢. 2 — vzor Specifika odborné praxe
Specifika odborné praxe
mezi

Fakultou verejnych politik v Opavé
Slezské univerzity v Opavé

Akademicky rok:

Semestr:

Jméno poveéreného zaméstnance
fakulty (garant praxe):

Jméno povéreného zaméstnance
poskytovatele (3kolitele):

Studijni program:

Rocnik studia:

Pracovisté odborné praxe: Termin praxe: Jména studentu:

Pocet hodin praktické vyuky celkem:

V Opavé dne

odpoveédna osoba fakulty (garant praxe)



Smlouva o zabezpeceni odborné praxe studenti
L.
Smluvni strany

Slezska univerzita v Opavé
Fakulta vefejnych politik v Opavé

se sidlem Bezrucovo nam. 885/14, 746 01 Opava
zastoupena prof. PhDr. Rudolfem Zac¢kem. Dr., dékanem
osoba zmocnéna k jednani vedouci tistavu

1C: 47813059, DIC: CZ47813059
(dale jen ,,fakulta®)

Nazev organizace

ST O (i L e SO0 L s S b My S i i s Ao
ZAS O DO ot SRR Te e  e  S e
6l T DL TR
(dale jen ,.,organizace")

uzaviraji podle § 1746 odst. 2 zak. ¢. 89/2012 Sb.. obcanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpist. tuto
smlouvu o zajisténi odborné praxe

I. Pfedmét smlouvy

1. Ptedmétem smlouvy je dohoda o poskytnuti odborné pomoci ve formé umoznéni a zajisténi odbornych praxi
studentt fakulty ve studijnim programu ...................... a stanoveni ¢innosti, které¢ budou studenti pfi

odborné praxi vykonavat.

2. Organizace se na zakladé této smlouvy zavazuje, ze zajisti pro studenta odbornou praxi na svém pracovisti
(dale jen ..odborna praxe™), a to za ucelem dosazeni zvyseni odbornosti, upevnéni teoretickych védomosti a
ziskani praktickych zkusenosti studentti fakulty v prislusném studijnim programu.

3. Studentovi za ¢innosti vykonavané pii odborné praxi nenalezi odména.

4. Organizace zajisti odbornou praxi bezuplatné. tzn. poskytnuti odborné praxe je zdarma.

5. Odborna praxe se uskutecni pod vedenim povéfeného zaméstnance organizace (dale jen .Skolitel”) na

pracovisti v ramci organizace (viz priloha 2).

6. Fakulta ur¢i povéfeného zaméstnance — garanta praxe odpovédného za feSeni vSech zalezitosti spojenych

s pripravou a pribéhem odborné praxe (viz priloha 2).
7. Odboina praxe bude trvat od e 0 T N

8. Specifické pozadavky na obsah praxe zpracuje fakulta dle vzoru v priloze ¢. 2 k této smlouvé.
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I1. Priva a povinnost organizace

Organizace se zavazuje, Ze vytvofi s ohledem na provoz prislusného pracovisté odpovidajici podminky pro
priibéh odborné praxe.

Organizace odpovida za dodrzovani veskerych platnych obecné zavaznych pravnich predpisti, zejména
z oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarnich a hygienickych predpist, které se na vykon
odborné praxe vztahuji. Organizace je povinna studenta pred zahajenim praxe s vy$e zminénymi predpisy a
vnitinimi predpisy platnymi v organizaci prokazatelné seznamit.

Organizace se zavazuje umoznit povéfenému zaméstnanci fakulty provést kontrolu vykonu praxe studentii
po predchozi domluvé se Skolitelem.

Organizace umozni studentovi pristup na pracovisté, kde bude odborna praxe vykonavana. piipadné do
dalSich prostor s vykonavanou odbornou praxi souvisejicich. Dale mu umozni odkladani a zajisténi osobnich
véci a odévl a zajisti mu podminky pro vykon odborné praxe v rozsahu stejném jako pracovni podminky
vlastnim zaméstnancum. Pokud je to mozné, organizace umozni studentovi na jeho naklady stravovani ve
stravovacim zafizeni slouzicim zaméstnanctim.

Organizace poskytne studentovi ochranne osobni pracovni prostiedky, v¢. pracovniho odévu, pokud to
vyzaduji vnitini predpisy nebo obecné zavazné pravni predpisy. Student odpovida za jejich ztratu a je
povinen je vratit organizaci posledni den vykonu odborné praxe.

Organizace je povinna zajistit, aby Skolitel studentovi v prubéhu praxe poskytoval odborné konzultace a
rady, aby mu pomahal, aby priibéh praxe kontroloval, organizoval a fidil a daval studentovi pokyny k jejimu
vykonu. Student bude vykonavat praxi pod jeho odbornym dohledem v souladu s cili a obsahem praxe.

Organizace ma pravo odmitnout vykonani praxe pouze ve vyjime¢nych ptipadech, které by znemoznovaly
vykon praxe z provoznich a kapacitnich divodu.

Organizace je opravnéna vyfadit studenta z praxe, jestlize student svym jednanim ¢i vystupovanim vaznym
zplusobem porusi obecné zavazné pravni predpisy nebo interni pfedpisy organizace, zavaznym zpasobem
porusuje pokyny Skolitele nebo se dopusti zavazného jednani v rozporu s dobrymi mravy nebo v pfipadé
neomluvené absence. O vyfazeni studenta z praxe organizace neprodlené vyrozumi fakultu (povéfeného
zameéstnance).

Organizace odpovida v souladu sust. § 391 odst. 4 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
g p :

pozdéjsich predpisu, za Skodu, ktera vznikla studentovi porusenim pravnich povinnosti nebo urazem pii
praxi nebo v piimé souvislosti s n

II1.  Hodnoceni odborné praxe

Po ukonceni odborné praxe skolitel zhodnoti pisemné ¢innost studenta, vypracuje pozadované hodnoceni. ve

kterém uvede obvykle: rozsah absolvované praxe, charakter praci, které student vykonaval, struéné hodnoceni
studenta na odborné praxi, zpravidla ve formatu vyzadovanem fakultou (dle formulare nebo volné dle osnovy)

1.

IV. Prava a povinnosti fakulty
Fakulta prohlasuje. ze ma uzavieno smluvni pojidténi odpovédnosti za nemajetkovou tjmu nebo skodu

zpusobenou studenty pii praxi. nebo v piimé souvislosti s ni, na pracovistich. na kterych bude tuto praxi
vykonavat. Pojistna ¢astka pro toto pojisténi ¢ini v ramei pausalni pojistné ¢astky 500 000 K¢ na jednu
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pojistnou udalost, max. 10 000 000 K¢ na vSechny pojistné udalosti v ramei jednoho pojistného obdobi.
Fakulta je zavazana na vyzadani prokazat rozsah pojisténi.

. Fakulta pred odeslanim na odbornou praxi studenta pouci o jeho povinnosti nastoupit do organizace v den
sjednaného zahajeni praxe, dale o povinnosti dodrzovat veskeré predpisy vztahujici se k vykonu praxe, se
kterymi bude organizaci seznamen, vykonavat ¢innost pridélenou, popf. jim uréenych dalSich zaméstnanct
organizace, fadné a fidit se v pribéhu vykonu praxe jeho pokyny a chovat se béhem odborne praxe tak, aby
nedochazelo ke skodam na zdravi a majetku a bylo dosazeno cile odborné praxe.

. Fakulta pouci studenta o jeho povinnosti zachovavat mi¢enlivost o vsech skute¢nostech, o kterych se
dozvédeél pri vykonu odborné praxe, s vyjimkou skute¢nosti obecného charakteru, které maji povahu
pracovnich postupt, se kterymi se ma student seznamit béhem odborné praxe, a s vyjimkou obecné znamych
skute¢nosti.

. Fakulta dale pouci studenta o povinnostech pii zachazeni s osobnimi udaji, pokud se s nimi student dostane
do kontaktu, a to v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb.. o ochrané osobnich udaji a 0 zméné nékterych
zakon, ve znéni pozdéjsich predpisi. a Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu
téchto udajt a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tdaji).

. Fakulta dale studenta pouci. Ze je povinen nahlasit svou neucast na praxi organizaci i fakulté, a to predem
nebo bez zbyte¢neho odkladu v pripadé nepredvidatelnych okolnosti, a to véetné duvodu absence.

. Fakulta pou¢i studenta o dal3ich povinnostech, které vyplyvaji z prohlaseni studenta, jehoz vzor je prilohou
¢. 1 této smlouvy. Podepsané prohlaseni studenta je uloZeno na studijnim oddéleni fakulty.

. Fakulta se zavazuje v souc¢innosti s jednotlivymi studenty majicimi zajem o absolvovani odborné praxe
u organizace zabezpecit nezbytné otkovani studenti proti virové hepatitidé typu B, je-li to pravnimi predpisy
vyzadovano v souvislosti s piimym vykonem dil¢ich ¢innosti v pribéhu planované odborné praxe
v zafizenich organizace. V téchto pfipadech je student povinen jesté¢ pred zahajenim praktického vykonu
odborné praxe predlozit organizaci prislusny doklad o platném oc¢kovani proti infekéni hepatitidé typu B,
. Nastudenty se béhem provadéni odborné praxe u organizace se vztahuji prislusna ustanoveni zakoniku prace,
ktera upravuji pracovni dobu. bezpecnost a ochranu zdravi pri praci, pé¢i o zaméstnance a pracovni podminky
zen a mladistvych, jakoz i dal3i pfedpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci

V. U¢innost smlouvy
Smlouva se uzavird na dobu urc¢itou do ukonc¢eni odborné praxe.
Smlouvu Ize ukonéit na zakladé vzajemné pisemné dohody smluvnich stran.

Tuto smlouvu mohou smluvni strany vypovédét, a to bez uvedeni divodu. Vypovédni lhuta ¢ini 14 dni a
pocina bézet dnem doruceni vypovédi druhé strané.

Organizace je opravnéna ukoncit vykon odborneé praxe pred uplynutim sjednané lhuty s okamzitou
(i¢innosti a odstoupit od této smlouvy, pokud jsou splnény predpoklady stanovené v ¢l. 1L odst. 9 této
smlouvy.

VI. Zavérecna ustanoveni

Smlouva je vypracovana ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni strana obdrzi jedno.

R
Okomentoval(a): [JV1]: Tyka se pouze zdravotnickych
|_studijnich programd.
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2. Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu opravnénymi osobami obou smluvnich stran.
3. Zmény smlouvy jsou mozné¢ jen na zakladé pisemnych ¢islovanych dodatku.

4. Strany si smlouvu piecetly. s jejim obsahem souhlasi, prohladuji, ze nebyla uzaviena v tisni ani za jinak
napadné nevyhodnych podminek, coz stvrzuji svymi podpisy.

5. Nedilnou soucasti této smlouvy je piiloha ¢. I — Prohlaseni studenta, ve kterém jsou stanoveny povinnosti
studenta v souvislosti s vykonem odborné praxe.

6. Pravni vztahy v této smlouvé vyslovné neupravené se fidi ob¢anskym zakonikem a dalSimi pravnimi
predpisy (zakonik prace, zakon o vysokych skolach, aj.).

Prilohy: Pfiloha ¢. 1: vzor Prohlaseni studenta

Priloha ¢. 2: vzor Specifika odborné praxe

V Opavédne............... Vooodne

Za fakultu Za organizaci
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Priloha ¢. 1 — vzor Prohlaseni studenta

Prohlaseni studenta

P¥ijmeni, jméno

datum a misto narozeni

trvale bytem

studijni program

[3S)

Zavazuji se k povinnosti zachovavat ml¢enlivost o vsech skute¢nostech, o kterych se dozvim pii vykonu
odborné praxe, s vyjimkou skutecnosti obecného charakteru, které maji povahu pracovnich postupt, se
kterymi se seznamim béhem odborné praxe a s vyjimkou obecné znamych skute¢nosti.

Zavazuji se k povinnosti zachovavat mlcenlivost o osobnich adajich a o bezpecnostnich opatfenich,
Jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich tdaji, a to v souladu s prislusnymi pravnimi
predpisy.

Prohladuji, ze s veskerymi informacemi, zejména s osobnimi udaji, budu zachazet jako s divérnymi a
zavazuji se vykonat vSechna potiebna opatreni. aby nedoslo ke zpfistupnéni téchto dat tfetim osobam.
Zaroven se zavazuji tyto duvérné informace chranit proti Uniku, zvefejnéni nebo jinému
neodsouhlasenému zpfistupnéni tfetim osobam. Jsem si védom toho, Ze povinnost ml¢enlivosti trva i po
ukonceni odborné praxe ¢i po ukonceni studia na fakulté.

Zavazuji se dodrzovat platné obecné zavazné pravni predpisy, a to zejména v oblasti bezpe¢nosti prace,
pozarni ochrany. hygienické predpisy a vnitini predpisy organizace a budu se pii vykonu odborné praxe
chovat v souladu s dobrymi mravy.

Svym podpisem potvrzuji, ze jsem k vykonu odborné praxe zdravotné zpusobily. Jsem si védom
povinnosti informovat fakultu o pfipadnych zménach své zdravotni zpusobilosti k vykonu praxe po
celou dobu studia.

PFi nastupu na praxi se na pracovisti prokazu dokladem totoznosti i dokladem o studiu (studijni prukaz)
a predam pozadovany format pro zpracovani hodnoceni mé praxe v organizaci.

Budu dodrzovat pozadavky odborného pracovisté na osobni hygienu, upravenost a vystupovani,
priméfené mému postaveni v pribéhu praxe

V prubéhu odborné praxe se budu fidit pokyny Skolitele, budu vykonavat jen ulozené prace a ¢innosti,
vzdy pod vedenim a dohledem $kolitele.



9. Je moji povinnosti odpovédné vykonavat jen zadané odborne Glohy. pritom viak nesmim provadét
¢innosti, ke kterym jsem nebyl proskolen.

10. Nejpozdéji posledni den vykonu odborné praxe jsem povinen vratit ochranné osobni pracovni
prostiedky, v¢. pracovniho odévu, pokud jsem je mél vypujcené a odpovidam za jejich ztratu.

11. Svoji neucast na praxi jsem povinen ohlasit organizaci i $kole. a to predem nebo bez zbyte¢ného odkladu
v piipadé nepredvidatelnych okolnosti, a to véetné duvodu absence. Jsem si védom toho, Ze v piipadé
neomluvené absence ma organizace pravo mi odbornou praxi zrusit.

12. Beru na védomi, ze mi nevznika narok na odménu ani uhradu jinych nakladu (stravné, cestovné atp.)
v souvislosti s realizaci odborné praxe.

13. Praxe u organizace muze byt zruSena ze zavaznych duvodu. zejmena z duvodu zdravotnich. Tyto
duvody jsem povinen Skole 1 organizaci pisemné oznamit a dolozit. Odstoupeni z odborné praxe se
dorucuje organizaci 1 Skole a je u¢inné okamzikem doruceni druhé z techto instituci.

14. Odpovédnost za Skodu se fidi platnymi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, zejména § 391
zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace. ve znéni pozdgjSich predpisu, a dalSimi obecné
zavaznymi pravnimi piedpisy. Souhlasim s tim, ze v ramei pojisténi odpovédnosti za Skodu
sjednaného Slezskou univerzitou v Opavé jsem pojistén pro piipad, ze mi vznikne povinnost
nahradit nemajetkovou ujmu nebo Skodu zpusobenou pfi praxi nebo v primé souvislosti s ni u
organizace. na jejimz pracovisti budu praxi vykonavat.

LSRRI 1 | : - SO

podpis studenta
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Priloha ¢. 2 — vzor Specifika odborné praxe

Specifika odborné praxe
mezi
Slezskou univerzitou v Opavé, Fakultou vefejnych politik
a

Nazey organizace

Misto praxe: ‘

Jméno povérencho zaméstnance skoly
(garant):
Jméno povéfené¢ho zaméstnance

organizace (3kolitele) L
Studijni program/obor:

Ro¢nik studia:

Pracovisté odborné praxe: Termin praxe: Jména studentu:

Pocet hodin praktickeé vyuky celkem:
Délka pracovni doby, véetné
prestavky

Obsahova napln praxe:

V Opavé dne

odpoveédna osoba fakulty

! Dolozit souhlas vedouciho pracovisté organizace s uréenim $kolitele



Smlouva o zabezpeceni odborné praxe ucastniku kurza celozivotniho vzdélavani

Smluvni strany

Slezska univerzita v Opavé, Fakulta vefejnych politik v Opavé
Bezruc¢ovo namesti 14, 746 01 Opava
zastoupena prof. PhDr. Rudolfem Zackem, dékanem

povéfeny zamestnanec: ..............
IC: 47813059, DIC: CZ47813059

cotelr o e-mail: L

(dale jen ,fakulta*)

sesidlem ..o
ZASEOUPOTIY oo ses v sn 255 9% 38 SHRTRREEN Homs
IC...o ,DIC
(dale jen ,organizace™)

uzaviraji podle § 1746 odst. 2 zak. ¢. 89/2012 Sb.. obcanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpisu. tuto

smlouvu o zaji§téni odborné praxe

L Predmét smlouvy

Predmétem smlouvy je dohoda o poskytnuti odborné pomoci ve formé umoznéni a zajisténi odbornych praxi

praxi vykonavat.

Organizace se na zakladé této smlouvy zavazuje, ze zajisti pro ucastnika odbornou praxi na svém pracovisti
(dale jen ,,odborna praxe™), a to za ucelem dosazeni zvySeni odbornosti, upevnéni teoretickych védomosti a
ziskani praktickych zkuSenosti Gi¢astnika v prislusném vzdélavacim programu.

Ucastnikovi za ¢innosti vykonavané pii odborné praxi nenalezi odména.

Odborna praxe se uskutecni pod vedenim povéreného zaméstnance organizace (dale jen .Skolitel™) na
pracovisti v ramei organizace.

Fakulta ur¢i povéfen¢ho zaméstnance jako garanta praxe odpovédného za reseni vSech zalezitosti spojenych
s pripravou a prubéhem odborné praxe (specifikace viz priloha 2).

Specifické pozadavky na obsah praxe zpracuje fakulta dle vzoru v priloze ¢. 2 k této smlouveé.

hodin.

Odborna praxe bude probihat v obdobi od ... .. do! S Pocet hodin praxe jednotlivych ucastnikii ¢ini 40 |

| Okomentoval(a): [JV1]: Doplnit nizev a zéstupce
| instituce.

}7 Okomentoval(a): [JV2]: Doplnit nazev (;ZV programu.

Okomentoval(a): [JV3]: Upravit dle potieby.




Il. Priva a povinnost organizace

Organizace se zavazuje, Ze vytvoii s ohledem na provoz prisluiného pracovisté odpovidajici podminky pro
prubéh odborné praxe.

Organizace odpovida za dodrzovani veskerych platnych obecné zavaznych pravnich piedpist, zejména
z oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarnich a hygienickych predpist, které se na vykon
odborné praxe vztahuji. Organizace je povinna i¢astnika pfed zahajenim praxe s vy$e zminénymi predpisy
a vnitinimi predpisy platnymi v organizaci prokazatelné seznamit.

Organizace se zavazuje seznamit U¢astnika s povinnosti vykonavat ¢innost pridélenou 3kolitelem fadné a
fidit se v prubéhu vykonu praxe jeho pokyny, a dale se zavazuje informovat ucastnika o povinnosti
zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédél pii vykonu odborné praxe, zejména o osobnich
udajich, se kterymi prisel do styku a opatienich, jejichz zvetejnéni by ohrozilo zabezpec¢eni osobnich Gdaji.

Organizace se zavazuje umoznit povéfenému zameéstnanci fakulty provést kontrolu vykonu praxe ucastniki
po predchozi domluvé se Skolitelem.

Organizace umozni ucastnikovi pristup na pracovisté, kde bude odborna praxe vykonavana, piipadné do
dalsich prostor s vykonavanou odbornou praxi souvisejicich. Dale mu umozni odkladani osobnich véci do
uzamykatelnych skiinék, uzivani hygienického zafizeni a zajisti mu podminky pro vykon odborné praxe
v rozsahu stejném jako pracovni podminky vlastnim zaméstnancim. Organizace umozni ucastnikovi
stravovani ve stravovacim zafizeni slouzicim zaméstnancum.

Organizace poskytne U¢astnikovi ochranné osobni pracovni prostiedky, v¢. pracovniho odévu, pokud to
vyzaduji vnitini predpisy nebo obecné zavazné pravni piedpisy. Ucastnik odpovida za jejich ztratu a je
povinen je vratit organizaci posledni den vykonu odborné praxe.

Organizace je povinna zajistit, aby Skolitel u¢astnikovi v prubéhu praxe poskytoval odborné konzultace a
rady, aby mu pomahal, aby prubéh praxe kontroloval. organizoval a fidil a daval ucastnikovi pokyny
k jejimu vykonu. Utastnik bude vykonavat praxi pod jeho odbornym dohledem v souladu s cili a obsahem
praxe.

Organizace ma pravo odmitnout vykonani praxe pouze ve vyjimecnych pripadech, které by znemoznovaly
vykon praxe z provoznich a kapacitnich divodu.

Organizace je opravnéna vyfadit ucastnika z praxe, jestlize ucastnik svym jednanim ¢ vystupovanim
vaznym zpusobem porusi obecné zavazné pravni predpisy nebo interni predpisy organizace, zavaznym
zpusobem porusuje pokyny Skolitele nebo se dopusti zavazného jednani v rozporu s dobrymi mravy nebo v
pripadé neomluvené absence. O vyfazeni ucastnika z praxe organizace neprodlené vyrozumi fakultu
(povéren¢ho zaméstnance).

. Organizace odpovida za Skodu vzniklou ucastnikovi programu pii vykonu praxe nebo v pfimé souvislosti

s vykondvanou praxi.

. Organizace prohladuje. Ze je pojisténa pro pripad odpovédnosti za Skodu, a to véetné pojisténi Skody, ktera

v souvislosti s vykonem praxe vznikne ucastnikim.

I1. Hodnoceni odborné praxe

Po ukonceni odborné praxe skolitel zhodnoti pisemné ¢innost ucastnika, vypracuje pozadované hodnoceni, ve
kterém uvede obvykle: rozsah absolvované praxe, charakter praci, které u¢astnik vykonaval, stru¢né hodnoceni
ucastnika na odborné praxi. zpravidla ve formatu vyzadovaném fakultou (dle formulafe nebo volné dle osnovy).
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Iv. Priva a povinnosti fakulty

. Fakulta pfed odeslanim na odbornou praxi Gcastnika pouci o jeho povinnosti nastoupit do organizace v den

sjednaného zahajeni praxe, dale o povinnosti dodrzovat veskeré predpisy vztahujici se k vykonu praxe, se
kterymi bude organizaci seznamen, dodrzovat pokyny 3kolitele, popf. jim uréenych dalsich zaméstnancii
organizace a chovat se béhem odborné praxe tak, aby nedochazelo ke skodam na zdravi a majetku a bylo
dosazeno cile odborné praxe.

. Fakutla pouci Ucastnika o jeho povinnosti zachovavat mléenlivost o viech skutecnostech. o kterych se

dozvédél pri vykonu odborné praxe, s vyjimkou skutecnosti obecného charakteru, které maji povahu
pracovnich postupti, se kterymi se ma ii¢astnik seznamit béhem odborné praxe, a s vyjimkou obecné znamych
skute¢nosti.

. Fakulta dale pouci G¢astnika o povinnostech pii zachazeni s osobnimi udaji, pokud se s nimi ¢astnik dostane

do kontaktu, a to v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja, ve znéni pozdéjsich
predpist, a Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
tyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).

. Fakulta déle ucastnika pouci. ze je povinen nahlasit svou netcast na praxi organizaci i fakulté, a to predem

nebo bez zbyte¢ného odkladu v pripadé nepredvidatelnych okolnosti, a to véetné diivodu absence.

. Fakulta pouci ucastnika o dalich povinnostech, které vyplyvaji z prohlaseni u¢astnika, jehoz vzor je ptilohou

¢. 1 této smlouvy, podepsany original je ulozen na oddéleni CZV fakulty.

. Fakulta urci povéfeného zaméstnance — garanta praxe jako kontaktni osobu odpovédnou pro fe§eni viech

zalezitosti spojenych s pripravou a prubéhem odborné praxe.

. Fakulta stanovi terminy. harmonogram a napln praxe.
. Fakulta je povinna dodat organizaci min. | tyden pied zahajeni praxe seznam Gcastniku praxe.

. Fakulta pouci ucastniky o povinnosti zajistit si lékaiské potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti, pokud je to

k vykonu praxe potiebne.

V. U¢innost smlouvy
Smlouva se uzavira na dobu ur¢itouod .....do ... ...
Smlouvu Ize ukonéit na zakladé vzajemné pisemné dohody smluvnich stran.

Tuto smlouvu mohou smluvni strany vypovédét, a to bez uvedeni divodu. Vypovédni Thita ¢ini 14 dni a
poc¢ina bézet dnem doruceni vypovédi druhé strané.

Organizace je opravnéna ukoncit vykon odborné praxe pied uplynutim sjednané lhity s okamzitou
ucinnosti a odstoupit od této smlouvy. pokud jsou splnény piedpoklady stanovené v ¢l. II. odst. 9 této
smlouvy.

VL Zavérefna ustanoveni

Smlouva je vypracovana ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni strana obdrzi jedno.



2. Smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu opravnénymi osobami obou smluvnich stran.
3. Zmény smlouvy jsou mozné jen na zakladé pisemnych ¢islovanych dodatku.

4. Strany si smlouvu piecetly, s jejim obsahem souhlasi, prohlasuji, Ze nebyla uzaviena v tisni ani za jinak
napadné nevyhodnych podminek, coz stvrzuji svymi podpisy.

5. Nedilnou soucasti této smlouvy je pfiloha ¢. | — Prohlageni ucastnika, ve kterém jsou stanoveny povinnosti
ucastnika v souvislosti s vykonem odborné praxe.

6. Pravni vztahy v této smlouvé vyslovné neupravené se fidi obtanskym zakonikem a dalsimi pravnimi
piedpisy (zakonik prace, zakon o vysokych 3kolach, aj.).

V Opave dne; . s s 555 ¢ L T || e
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Ptiloha ¢. | Smlouvy o zajisténi odborné praxe

Prohlaseni ucastnika

bytemtrvale... ...

vzdélavaci program:...............

(dale jen ,,ucastnik™)

Ucastnik je povinen zachovavat mlgenlivost o viech skuteénostech, o kterych se dozvédél pii vykonu
odborné praxe, s vyjimkou skute¢nosti obecného charakteru, které maji povahu pracovnich postupi. se
kterymi se ma Ucastnik seznamit béhem odborné praxe a s vyjimkou obecné znamych skute¢nosti.

Ucastnik je povinen zachovavat mi¢enlivost o osobnich tdajich a o bezpe¢nostnich opatfenich, jejichz
zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich tdajti. a to v souladu s prislusnymi pravnimi piedpisy.

Ucastnik prohlasuje, Ze s veskerymi informacemi, zejména s osobnimi twdaji, bude zachdzet jako
s diivérnymi a zavazuje se vykonat vSechna potiebna opatieni, aby nedoslo ke zpfistupnéni téchto dat tietim
osobam. Zarovein se zavazuje takovéto duvérné informace chranit proti uniku, zvefejnéni nebo jinému
neodsouhlasenému zpristupnéni tfetim osobam. Povinnost ml¢enlivosti trva i po ukon¢eni odborné praxe
¢1 po ukonéeni vzdélavaciho programu.

Ucastnik se pfi vykonu odborné praxe zavazuje dodrzovat platné obecné zavazné pravni predpisy, a to
zejména v oblasti bezpe¢nosti prace, pozarni ochrany, hygienické predpisy a vnitini pfedpisy organizace a
Jje povinen se pii vykonu odborné praxe chovat v souladu s dobrymi mravy.

Ucastnik svym podpisem potvrzuje. Ze je k vykonu odborné praxe zdravotn& zpisobily. Udastnik je
povinen informovat fakultu o pfipadnych zménach zdravotni zptsobilosti k vykonu praxe po celou dobu
studia.

Ucastnik je pii nastupu na praxi povinen prokazat se na pracovisti na vyzadani dokladem totoznosti.
Ucastnik je povinen dodrzovat pozadavky odborného pracovisté na osobni hygienu. upravenost
a vystupovani, priméfené jeho postaveni v prab&hu praxe.

Ucastnik na odborné praxi je povinen fidit se pokyny skolitele. Ucastnik bude vykonavat jen jemu ulozené
prace a ¢innosti, vzdy pod vedenim a dohledem Skolitele.

Povinnosti ucastnika je odpovédné vykonavat jen zadané odborné lohy, pfitom vsak nesmi provadét
cinnosti, ke kterym nebyl proskolen.

Ucastnik je povinen vratit organizaci nejpozdéji posledni den vykonu odborné praxe ochranné osobni
pracovni prostredky, v¢. pracovniho odévu, pokud je mél vypujcené a odpovida za jejich ztratu.

Ucastnik je povinen nahldsit svou netcast na praxi organizaci i fakulté, a to pfedem nebo bez zbyte¢ného
odkladu v pripadé nepredvidatelnych okolnosti, a to véetné¢ divodu absence. V piipadé neomluvené
absence ma organizace pravo zrusit u¢astnikovi odbornou praxi.



12. Ucastnik bere na védomi, Ze mu nevznika narok na odménu ani thradu jinych nakladi (stravné, cestovné
atp.) v souvislosti s realizaci odborné praxe.

13. Ucastnik muze zruit praxi u organizace ze zavaznych divodi, zejména z divodi zdravotnich. Tyto
duvody je povinen fakulté i organizaci pisemné oznamit a dolozit. Odstoupeni z odborné praxe se doruc¢uje
organizaci 1 fakulté a je (¢inné okamzikem doruceni druhé z téchto instituci.

14. Odpovédnost Gcastnika za Skodu se fidi platnymi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména
obcanskym zakonikem v platném znéni, a dal$imi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy.

Podpis ucastnika



Priloha ¢. 2 Smlouvy o zajiténi odborné praxe

Specifika odborné praxe
mezi

Fakultou verejnych politik v Opavé
Slezské univerzity v Opavé

a

escsssccsessssneansnae

Jmeéno povéfeného zaméstnance
fakulty (garant praxe):

Jméno povéieného zaméstnance
poskytovatele (3kolitele):

Studijni program:

Roc¢nik studia:

Pracovisté odborné praxe: Termin praxe: Jména iicastniku:

Pocet hodin praktické vyuky celkem:

V Opave, dne

odpovédna osoba fakulty



Priloha ¢. 4 SD 1/2022

HARMONOGRAM ORGANIZACE PRAXE NA PRACOVISTI DLE VLASTNIHO VYBERU STUDENTA

prubéina praxe
pro ZS (zacdatek
praxe: zahajeni
Z8S)

prubézna a
souvisla praxe
pro LS
(zacatek praxe:
zahajeni LS)

souvisla praxe
v ZS

(zacatek praxe:
od 1.9.)

student

vyhleda vhodnou organizaci dle sylabu pfedmétu nebo
zvefejnénych pokynu

zasle garantovi praxe e-mail (predmét: MISTO PRAXE) s dotazem,
zda mlze vybranou organizaci oslovit

nejpozdéji do
31. 5.

nejpozdéji do
31. 10.

nejpozdéji do
30. 4.

pokud s navrhem studenta souhlasi, potvrdi studentovi e-mailem,a | 1. 6. - 18. 6. 1.11.-14.11. 1.5.-15.5.
garant praxe ten mtze dale postupovat dle bodu 4
na pracovisti pokud s navrhem studenta nesouhlasi, 0znami toto obratem
studentovi a vyzve jej k hledani jiného zatizeni a proces se opakuje
garant praxe pfipravi finalni seznam studentl a odsouhlasené zafizeni 19. 6. 13: 11, 16, 5.
na pracovisti vlozi na sdileny disk pro dalsi zpracovani FAP
vyplni a zajisti u schvalené organizace podpis Souhlasu 20. - 30, 6, 10, 11230, 11: | 17:3.=30. 5.
student s vykondvanim praxe (Pfiloha ¢. 6a nebo 6b dle typu organizace)
zaSle naskenované e-mailem nebo pfinese fyzicky FAP
pfipravi smlouvy na dobu urcitou dle vyplnénych Souhlast s praxi | 1. 7. -31. 8. 1.12.-31. 1. 1.6. - 20.6.
FAP dodanych studenty a zajisti podpisy obou stran
informuje studenta o uzaviené smlouvé a moznostech vyzvednuti
student vyzvedne si pfipravenou smlouvu na dobu uréitou u FAP L.-18. 8 L,—~13.2, 21.6.~30, 8,
pribézné dopliuje informaci o uzavieni smlouvy do seznamu 15. 9. 15. 2. 10. 7.
studentli na sdileném disku
FAP informuje garanta o uzavteni viech smluv
zaeviduje smlouvy v IS Magion pritbézné, prabézné, prubézne,

nejpozdéji do
30. 9.

nejpozdgji do
28. 2.

nejpozdéji do
30. 8.

garant praxe
na pracovisti

zah4jeni praxe
superviduje, sbird deniky praxi, hodnoti, nasledné archivuje

zimni semestr

letni semestr

od1.9.




Priloha ¢. 5 SD 1/2022

HARMONOGRAM ORGANIZACE PRAXE STUDENTU U ORGANIZACI PRIDELENYCH USTAVEM (rimcové smlouvy)

souvisla i pribézna praxe
pro ZS (zacatek praxe:
zahajeni ZS)

prubeézna a souvisla
praxe pro LS

garant praxe na pracovisti

ovéri u smluvnich pracovist’ jejich aktualni moznosti
tykajici se maximalniho poctu studenti pro nasledujici
semestr

l.-16.6.

10. 12, = 8. 1.

v IS SU (Rozpisy / Jin€) pripravi seznam moznych
pracovist’ pro praxi véetné uvedeni maximalniho poctu
studentt

vyzva studentim k vybéru organizace

17. 6.

9. 1.

student

vybere v IS SU ze seznamu konkrétni organizaci a
zaregistruje se

18. 6.-20. 6.

10.1.-12. 1.

garant praxe na pracovisti

z IS SU vygeneruje seznam prihlasenych studenti
Zpracuje obsahovou ¢ast pfilohy ramcové smlouvy
Specifika odborné praxe

vlozi na sdileny disk pro FAP

21.—23.6.

13. 1~ 15. 1.

FAP

zpracuje Prilohu ¢. 2 ramcové smlouvy pro jednotlivé
organizace a zajisti podpisy

23.6.—25. 8.

16. 1.=20. 2.

vlozi Prilohy ¢. 2 do IS Magion
informuje garanta o finalizaci smluvniho zajisténi

prubézné, nejpozdeji do
30. 8.

prubézné, nejpozdeji do
28. 2.

garant praxe na pracovisti

superviduje, sbira deniky praxi, hodnoti, odpovida za
archivaci

zimni semestr

letni semestr




SLEZSKA
UNIVERZITA

FAKULTA VEREJNYCH
POLITIK V OPAVE

Priloha ¢. 6a

SOUHLAS S VEDENIM STUDENTA NA PRAXI

Vazend pani feditelko, vazeny pane fediteli,

dékujeme za Va3 predbézny souhlas s praxi naseho studenta ve Vasi organizaci. Prosime o vyplnéni
Udajh, které budou podkladem pro vyhotoveni Smlouvy o zabezpeéeni odborné praxe studenta.

Dékujeme za spolupraci.

STUDENT

Jméno a pFijmeni, UCO

Studijni program, ro¢nik, forma studia

Kéd a nazev predmétu praxe:

Termin konani praxe:

ORGANIZACE (idaje potFebné k vyplnéni smlouvy)

Nazev:

Sidlo:

IC:

DIC:

Statutirni zdstupce (jméno opravnéné
osoby k podpisu smlouvy):

Praxe bude realizoviana na adrese:

Podrobnéjsi specifikace pracovniho
mista:

Kontaktni osoba/$kolitel (odpovédny
za vykon odb. praxe): jméno, piijmeni,
e-mail, telefon

datum a podpis Skolitele

datum a podpis
reditele/vedouciho
a razitko zavizeni

j Okomentoval(a): [MKol1]: istav nastavi pfipadna dal3i

specifika, nap¥. Druh soc. sluzby (podle typologie Zakona
o0 socidlnich sluzbach)




SLEZSKA
UNIVERZITA

FAKULTA VEREJNYCH
POLITIK V OPAVE

Priloha ¢. 6b

SOUHLAS S VEDENIM STUDENTA NA PRAXI

Vdzeni kolegové,

dékujeme za Vas predbéziny souhlas s praxi nadeho studenta ve Vasi organizaci. Prosime o vyplnéni

Udaja, které budou podkladem pro pfilohy ¢. 2 kjiz existujici ramcové smlouvé. Dékujeme za

spolupraci.

STUDENT

Jméno a p¥ijmeni, UCO

Studijni program, rocnik, forma studia

Kéd a nazev predmétu praxe:

Termin konani praxe:

ORGANIZACE (ndaje potitebné k vyplnéni smlouvy)

Nazev:

Praxe bude realizovana na adrese:

Podrobnéjsi specifikace pracovniho
mista:

Kontaktni osoba/Skolitel (odpovédny
za vykon odb. praxe): jméno, pFijmeni,
e-mail, telefon

datum a podpis $kolitele

1 Okomentoval(a): [MK1]: dstav nastavi pfipadna dalSi

| o socidlnich sluzbich)

\
| specifika, nap¥. Druh soc. sluzby (podle typologie Zakona |



Priloha €. 7 SD 1/2022

SLEZSKA
UNIVERZITA

FAKULTA VEREJNYCH
POLITIK V OPAVE

Zadost o zapocitani odborné praxe

Jméno a ptijmeni:

Osobni ¢islo studenta:

Den, mésic, rok narozeni:

Adresa:

E-mail:

Telefon:

Ro¢nik:

Studijni program:

Forma studia: prezen¢ni / kombinovana

Zadam o zapocitani praxe pro plnéni predmétu:

kod predmétu ve studijnim planu:

nazev predmétu:

ro¢nik/semestr ve studijnim planu:

podpis studenta:

Ptilohou Zzadosti je:
a) kopie dokladu o uzavieném pracovné-pravnim vztahu
b) kopie naplné prace/popisu pracovniho mista



Vvjadreni garanta predmétu praxe:

Doporucuji zapocitani praxe:
a) v rozsahu stanoveném studijnim planem, tj. .............. hodin

b) castecne, v celkovém rozsahu........................ hodin

Nedoporucuji zapocitani odborné praxe — zdiivodnéni zamitnuti:

Datum a podpis:

Vvijadreni garanta studijniho programu nebo vedouciho uistavu:

Souhlasim / nesouhlasim s doporu¢enim garanta predmétu praxe.

Nedoporucuji zapocitani odborné praxe — zdiivodnéni zamitnuti:

Datum a podpis:

Stanovisko prodékana pro studijni a socialni zalezitosti:

Souhlasim / nesouhlasim se zapoc¢itanim praxe.

Datum a podpis:



