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Kvalifika¢ni prace a jeji obhajoba

Cl1
Uvodni ustanoveni

Tato vnitini norma vymezuje charakteristiku a formalni upravu kvalifikacnich bakalatskych
a diplomovych praci (dale jen ,kvalifikacni prace*) obhajovanych na Fakulté vefejnych politik
Slezské univerzity v Opavé (dale jen ,,FVP*) a vztahuje se na vSechny studijni programy (dale jen
»SP) realizované na FVP, pokud maji zpracovani kvalifika¢ni prace jako soucast statni zavérené
zkousky (dale jen ,,SZZk*).

Bakalafska prace je samostatna odborna prace studenta bakalaiského SP, kterou prokazuje schopnost
zpracovat uceleny, logicky, prehledny a srozumitelny odborny text, orientovat se v riznych
informacnich zdrojich a kriticky je hodnotit, pracovat s odbornou literaturou, fesit zadané téma
S vyuzitim oborovych znalosti a dovednosti ziskanych v pribéhu studia daného SP. Bakalaiska prace

VoM v

prokazuje, Ze student je schopen pisemné fesit zadany problém a obhajit své vlastni piistupy k feSeni.

Diplomova prace ptekracuje bakaldfskou praci rozsahem i hloubkou zpracovani. Jedna se
0 samostatnou odbornou praci studenta magisterského SP, ktera ma prokazovat schopnost
implementace oborovych znalosti a dovednosti, schopnost organizovat a zpracovavat primarni
a sekundarni zdroje, schopnost tviir¢im a originalnim zptisobem uchopit odborné téma studovaného
programu a pouzivat vhodné metody vyzkumu pfi feseni zadaného tématu. Diplomovou praci student
prokazuje, Ze je schopen fesit téma systémove, komplexné a v souvislostech. Diplomova prace ma
charakter teoreticko-prazkumné/vyzkumné prace.

Tato vnitfni norma se pfiméfené vztahuje také pro seminarni a jiné pisemné prace studentd
i frekventantd kurzii celozivotniho vzdélavani (dale jen ,,CZV*) organizovanych na FVP.
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Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zmén¢ a doplnéni dalSich zakonl (zakon
0 vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist,

Studijni a zkuSebni fad pro studenty bakalatrskych a magisterskych SP Slezské univerzity v Opave
Vv platném znéni,

Pravidla o zpiisobu zvefejiiovani zaveéreCnych praci na Slezské univerzit€¢ v Opave v platném
znéni,

Metodicky pokyn rektora 1/2021 k odevzdavani, ukladani a zvetejiiovani zavéreénych praci
a habilitacnich praci Slezské univerzity v Opave,

CSN 01 6910:2022 ,,Uprava dokumentii zpracovanych textovymi procesory®,

CSN ISO 690:2022 ,,Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informacnich zdroju*,

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym
a 0 zméne nekterych zakont (autorsky zakon), ze dne 7. dubna 2000, ve znéni pozdéjsich
predpist,

Metodicky pokyn rektora ¢. 4/2025 k vyuzivani umélé inteligence pfi studiu a tvorbé pisemnych
praci vytvarenych v rameci studia na Slezské univerzité v Opave,

Smérnice deékana €. 2/2020 Vedeni vysokoskolskych kvalifika¢nich praci,

Smérnice dékanky ¢&. 1/2026 Organizace statnich zavéreénych zkouSek na Fakulté vetejnych
politik v Opavg,

Eticky kodex Slezské univerzity v Opavé,

Eticky kodex Fakulty vetejnych politik v Opave.

ClL2

Postup zadavani kvalifika¢nich praci

Ustav realizujici ptislusny SP zvefejni V rozpisech témat v Informaénim systému Slezské univerzity

v Opavé (dale jen ,,IS SU*) vzdy k 1. bieznu pro studenty 2. ro¢niku bakalaiského SP a 1. ro¢niku
navazujiciho magisterského SP navrzena témata kvalifika¢nich praci (odsouhlasena garantem SP),

a to v€etné€ vedoucich téchto praci. Tato témata musi korespondovat s profilem absolventa ptislusného
SP, byt aktualni a reagovat na potieby praxe. Pocet zvefejnénych témat musi respektovat v minimalni

mife pocet studentli ptislusného ro¢niku.

a)

b)

Student 2. ro¢niku bakalatského SP a 1. ro¢niku navazujiciho magisterského SP mtze nejpozdé;ji
do 31. prosince podat zadost o zafazeni vlastniho tématu vedoucimu tustavu formou, jakou si
pfislusny ustav zvoli (pisemné, elektronicky, pfes on-line formuladt apod.). V zadosti
o vlastni téma bude kromé predpokladaného nazvu prace, zdivodnéni jeho vybéru a jeho stru¢né
anotace také uvedeno, zda je jiz toto téma ptfedjednano s nékterym z pracovnikd ustavu, pfip.
fakulty. Vlastni téma se doporucuje zvlasté studentim kombinované formy studia pusobicich
v praxi blizké studovanému oboru. Vedouci tstavu spoleéné s garantem SP zvazi vazbu
navrhovaného tématu na studovany program a v piipad€ kladného posouzeni sekretariat ustavu
sdéli tuto informaci studentovi a navede téma do planovanych rozpist zvetejiiovanych dle ¢l. 2
odst. 1 této smérnice.

Specificky harmonogram zadavani kvalifikaénich praci se tyka usp&snych absolventt kurzit CZV
typu A (v ramci akreditovanych studijnich programi), kteti se zapisuji ke studiu pozdéji, nez jsou
vyse uvedené terminy. Tito absolventi si mohou do 30. 9. podat Zadost na sekretariat istavu
0 vlastni téma. Pro absolventy kurzii CZV typu A zvefejni ustav v rozpisech témat v IS SU
navrzena témata kvalifika¢nich praci do 15. fijna.
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Student po vybéru tématu kontaktuje ptislusného vedouciho prace. Ve spolupraci s nim si ujasni
a zformuluje cil kvalifikaéni prace, ktery student musi s dalsimi nalezitostmi vyplnit v IS SU do
»zadani bakalarské/diplomové prace®, véetné anglického nazvu kvalifikacni prace a min. 10 abecedné
fazenych odbornych zdroji zapsanych dle zvolené normy.

Harmonogram a postup schvalovani zadani se miize na jednotlivych pracovistich lisit, student musi
respektovat pokyny ptislusného vedouciho tstavu/garanta. Odsouhlasena vytisténa zadani (1 paré
kazdé prace) odevzda sekretariat ustavu na Oddéleni pro studijni a socialni zalezitosti (dale jen
,OSSZ) nejpozdéji do 30. 11., aby mohlo byt ulozeno v osobnim spisu studenta. Toto zadani je
student povinen vlozit do findlni verze kvalifikaéni prace.

Pokud v pribéhu zpracovani kvalifikaéni prace student v souéinnosti s vedoucim prace zjisti, ze je
problematické naplnéni stanoveného cile, muze student podat dékance zadost 0 zménu
V odsouhlaseném ,,zadani bakalarské/diplomové prace®, nejpozdéji vS§ak meésic pred planovanym
odevzdanim prace (tj. do 15. 3./ 30. 5. /1. 11.).

a) Dekanka formou Sdéleni rozhodne o zméné zadani kvalifikaéni prace na zakladé vyjadieni
vedouciho prace a piislusného garanta SP/vedouciho tstavu. Informace o vysledku Zadosti bude
referentkou OSSZ zaslana na védomi i vedoucimu préce.

b) Do 5 pracovnich dni po sdéleni dékanky je student povinen zkonzultovat s vedoucim prace nové
znéni cile prace. Tento cil poté opravi v IS SU a postoupi schvalovacimu procesu dle zvyklosti
ptislusného ustavu (viz €l. 2, odst. 3). Po odsouhlaseni je upravené znéni sekretaridtem odevzdano
na OSSZ a student jej vlozi do finalni verze své kvalifika¢ni prace.

Sekretariat ustavu zalozi archiv zavéreéné prace v IS SU, do n€hoz student dopliuje dalsi informace
o kvalifikaéni praci vCetné anglického piekladu abstraktu. V ptipadé€, ze by nebyl archiv zavéreéné
prace studentem naplnén ke stanovenému terminu odevzdani prace pied SZZK, sekretariat praci
Vv IS SU nepfevezme a student nemuiZze postoupit k obhajob¢ prace a vykonani SZZk.

CL3
Kvalita zpracovavanych praci

Kvalifika¢ni prace se predklada v jazyce akreditace ptislusného SP, pfi¢emz musi byt dodrZzovana
gramatickd pravidla. Prace musi byt sepsana odbornym jazykem.

Student musi pfi tvorbé prace ctit autorskou etiku a dodrzovat Eticky kodex Slezské univerzity
v Opavé 1 Eticky kodex FVP. VSechny odevzdané kvalifika¢ni prace jsou po vloZeni finalni
elektronické verze do IS SU kontrolovany antiplagiatorskym systémem. Pii tvorbé kvalifikacnich
praci musi autor respektovat formalni, eticka a pravni pravidla uzivani cizich d€l. Neni pfipustné
doslovné prebirani celych pasazi z predloh jinak nez formou tzv. citovani.

Student je povinen navazat a udrzovat pracovni kontakt s vedoucim prace a na konzultace se fadné
piipravovat. Vedouci prace studenta metodicky vede, pomaha se zaméfenim a rozsahem tématu,
poskytuje odbornou podporu a doporuceni. Pocet, ¢etnost i formu konzultaci (prezenéni nebo online)
stanovi vedouci prace, pricemz dle mozZnosti piihlédne k potfebam a preferencim konkrétniho
studenta. Minimalni povinny pocet konzultaci jsou dvé za semestr; niz§i nebo neumerné vyssi pocet
konzultaci se miZe odrazit v zavérecném hodnoceni kvalifikac¢ni prace vedoucim. Za obsah, kvalitu
a v€asné odevzdani kvalifika¢ni prace odpovida vyhradné student.

Student odevzdava vedoucimu priabézné verze prace ve terminech stanovenych vedoucim prace napft.
prostiednictvim IS SU v odevzdavarné nebo jinou dohodnutou formou.
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Student respektuje Metodicky pokyn rektora €. 4/2025 k vyuzivani umélé inteligence pii studiu
a tvorbe pisemnych praci vytvarenych v rameci studia na Slezské univerzité v Opave.

Formalni ndlezitosti kvalifikacni prace jsou blize popsdny v Metodickém pokynu dékanky €. 1/2026
Zpracovani kvalifika¢nich praci na Fakulté vetejnych politik v Opavé.

Nedostatky v logickém ¢lenéni prace, ve zpisobu citaci, v Grovni jazykového zpracovani apod.
snizuji klasifikaci, a jsou-li na jmu srozumitelnosti nebo myslenkové Cistoty prace, mohou byt
v posudcich ¢i po posouzeni komise u obhajoby hodnoceny klasifikaci ,,F/Nedostate¢né®.

ClL 4
Odevzdani kvalifikacni prace

Autor kvalifika¢ni prace musi do archivu zavéreéné prace v IS SU ulozit kone¢nou verzi kvalifika¢ni

prace v elektronické verzi ve formatu, ktery umoziiuje strojové prohledavani textu (napi. soubor PDF

prevedeny z programu Word, ale nikoli naskenované PDF).

a) Text nesmi byt uzamcen heslem, zasifrovan nebo jinak necitelny.

b) Nazev souboru musi byt zadan ve tvaru: FVP_Typ Prace_Rok_Zkraceny nazev_Prijmeni Jmeno.
Jednotlivé identifikacni atributy musi byt oddéleny podtrzitkem. V nazvu souboru se nesmi
vyskytovat ¢eska diakritika.

Terminy odevzdavani kvalifikaéni prace jsou zvefejnény Vv piiloze ¢. 1 Smérnice dékanky ¢. 1/2026
Organizace statnich zavére¢nych zkousek na Fakulté vetejnych politik v Opavé, Vv platném znéni.
Nedodrzeni terminu odevzdani kvalifikacni praice ma za nasledek to, Ze student miize svoji
kvalifika¢ni praci obhajovat az v nejbliz§im fadném terminu SZZK nasledujicim po terminu, u néhoz
nebylo dodrzeno datum odevzdani.

Kazda prace musi byt posouzena vedoucim prace, ktery zpracuje posudek s hodnocenim a klasifikaci
na zakladé¢ pfedem danych kritérii. Vedouci prace je soucasné povinen zkontrolovat miru shody
odevzdané¢ kvalifikacni prace generovanou v IS SU antiplagiatorskym systémem THESES. V ptipadé
zjisténé vice nez 10% shody s jednim zdrojem vedouci prace kontaktuje studenta a vyZzaduje od néj
do 3 dnu pisemné vyjadieni vysvétlujici tuto shodu. Toto bude uvedeno v posudku vedouciho prace
a pfilozeno nasledné do protokolu obhajoby prace. V piipadé podezieni z plagiatorstvi da vedouci
prace podnét disciplinarni komisi a cela zalezitost v souladu s Disciplinarnim fadem FVP je feSena
disciplinarni komisi dle platnych vnitinich predpisi.

Student musi mit v IS SU vlozena vSechna hodnoceni kvalifika¢ni prace nejpozdéji 5 pracovnich dni
pfed terminem planované obhajoby.

Garant bakalarského studijniho programu miZze rozhodnout, ze u bakalaiské prace nebude
vypracovan posudek oponenta. O této skute¢nosti vedouci Ustavu pisemné informuje dékanku.
Oponent bakalatské prace je v téchto piipadech stanoven pouze tehdy, pokud vedouci bakalatské
prace ohodnoti praci jako nevyhovujici (,,F/Nedostatecné“). Vedouci bakalaiské prace o této
skute¢nosti bezodkladné informuje vedouciho ustavu, a to nejpozdéji 10 pracovnich dnt pred
planovanou obhajobou. O oponentovi rozhodne vedouci tstavu po dohod€ s garantem studijniho
programu a zajisti vypracovani oponentského posudku tak, aby byla vSechna hodnoceni vlozena
do IS SU v souladu s odst. 4 ¢l. 4 této smérnice.

U diplomovych praci je garantem stanoven oponent diplomové prace se souhlasem vedouciho tstavu.
Oponent zpracovava posudek na zakladé pfedem danych kritérii. Pokud je diplomova prace
hodnocena vedoucim i oponentem jako nevyhovujici (,,F/Nedostate¢né*), musi o tom bezodkladné

4



1)

2)

3)

4)

5)

1
2)

informovat vedouciho tustavu, a to nejpozdé€ji 10 pracovnich dni pied pldnovanou obhajobou. O
dal$im oponentovi rozhodne vedouci tstavu po dohodé s garantem studijniho programu a zajisti
vypracovani  oponentského posudku tak, aby byla vSechna hodnoceni vlozena
do IS SU v souladu s odst. 4 ¢l. 4 této smérnice.

CL5
Obhajoba kvalifika¢ni prace

Student predklada v terminu konani SZZk ¢lentim zkusebni komise dva vytisky kvalifika¢ni prace,
aby je méli ¢lenové komise k dispozici. Tyto vytisky budou studentovi po obhajobé vraceny.

Obhajobu kvalifikacni prace tidi predseda zkuSebni komise, ktery zaroven urcuje prubch a délku
obhajoby. Rozhoduje o tom, zda byl ¢as vénovany jednotlivym ¢astem dostateény, a v piipadé potieby
rozhodne o piechodu k dalsi ¢asti obhajoby.

a) V uvodu obhajoby student seznami komisi se zadanim a cili prace, struéné popiSe postup
a zvolenou metodu feSeni a uvede hlavni vysledky. Dle pokynti jednotlivych ustavii muze
obhajoba probéhnout s vyuzitim pfipravené elektronické prezentace.

b) V dalsi ¢asti obhajoby maji ¢lenové zkusebni komise k dispozici posudek/posudky a piedseda
komise vyzve studenta, aby se strucné vyjadril a reagoval na ptipominky a polozené otazky.

C) V zavéretné Casti obhajoby mohou ¢lenové zkusebni komise klast dopliujici otazky, aby ovéfili
studentovu samostatnost a porozuméni obsahu i vysledktim prace.

Student muiize mit pti obhajob¢ vlastni pisemny podklad ¢i poznamky, které mu slouzi k orientaci
pii prezentaci prace, mize do nich v piipadé potieby nahlédnout. Obhajoba spo¢iva v samostatném
vystoupeni, v némz student prokazuje, ze rozumi obsahu a vysledkim své prace. Pouhé cteni
ptipraveného textu neni povazovano za obhajobu a miZze ovlivnit celkové hodnoceni obhajoby
kvalifika¢ni prace.

Obhajoba kvalifika¢ni prace se kond i v ptipad¢, Ze je prace v jednom nebo obou posudcich hodnocena
stupném ,,F/nedostate¢né”. O kone¢ném vysledku obhajoby rozhoduje zkuSebni komise. Prestoze
student kvalifikaéni praci neobhaji, miize pokracovat v ostatnich ¢astech SZZk.

Na zaklad€ ustanoveni § 47b, odst. 3 zakona €. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zakonli (zdkon o vysokych Skolach) plati, Zze odevzdanim prace autor souhlasi
zpiistupnénim své prace vetejnosti, bez ohledu na vysledek obhajoby (viz Pravidla o zpusobu
zvetejnovani zaveérecnych praci na Slezské univerzité v Opavé v platném znéni).

CL6
Zavérecna ustanoveni
Tato smérnice rusi platnost Smernice dékanky ¢. 2/2025 Kvalifikacni prace a jejich obhajoba.

Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti datem podpisu.

Digitalné podepsal Mgr.
Mgr- Marta Marta Kolatikova, Ph.D.

KolaFikova, Ph.D. Datum: 20260109
14:57:48 +01'00"

V Opavé Mgr. et Mgr. Marta Kolatikova, Ph.D.

dékanka
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