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ClL1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice navazuje na Rad celozivotniho vzdélavani Slezské univerzity v Opavé v platném
znéni, a upravuje podrobnéji néktera ustanoveni pro realizaci programi celozivotniho vzdélavani
(dale jen CZV) Fakultou vefejnych politik Slezské univerzity v Opavé (déle jen fakulta). Pro
potieby piipravy a realizace programi CZV je tieba dodrzovat dal3i interni predpisy, zvIasté
Smérnici rektora O zasadach dokumentace a zjiStovani a vnitiniho hodnoceni kvalit vzdélavaci
¢innosti v programech celozivotniho vzdélavani na Slezské univerzit¢ v Opave, v platném znéni.

Celozivotni vzdélavani je fakultou organizovano v souladu s §2 a §60 odst. 1 zakona ¢. 111/1998

Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalSich zékont (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni

pozd¢jsich predpist.

Programy celoZivotniho vzdélavani mohou byt na fakulté uskutec¢niovéany:

a) v akreditovanych studijnich programech (typ A)

b) mimo ramec akreditovanych studijnich programi (typ M), kam spadaji kratkodobé programy
a specializa¢ni vzdélavani akreditované rezortnimi ministerstvy.

Vzdélavani v programu celozivotniho vzdélavani nezaklada jeho Gcastnikim pravni postaveni

studenta podle zakona o vysokych skolach.

Ugast v programu celozivotniho vzdélavani je zpravidla poskytovana za tiplatu.



Cl.2
Podminky studia v programu CZV typu ,, A“

Zajemce o program CZV poda dle zveiejnénych podminek ptihlasku se vsemi naleZitostmi dle
zvefejnénych pokynl a zaplati stanoveny poplatek za studium. V odivodnénych pripadech muze
zdjemce pozadat o rozloZeni poplatku na vice splatek (dale v ¢lanku 5).

O piijeti zajemce do programu CZV rozhoduje dékan. Zajemce je pfijat, splni-li véechny podminky
pro piijeti, tj.:

a) dle zvefejnénych podminek poda ve stanoveném terminu radn¢ vyplnénou piihlasku,

b) poradi jeho prihlasky nepresahuje stanovenou maximalni kapacitu programu,

c) dosahl potfebného vzdélani ¢i kvalifikace,

d) zaplatil poplatek za studium v programu CZV ve stanovené vysi,

e) dostavil se k zapisu do programu CZV.

Frekventantem programu se stava zajemce o studium, ktery splnil podminky uvedené v ¢l. 2, odst.
2 této smérnice a zapsal se ke studia. Po zapise ke studiu v programu a dolozeni ovéfené kopie o
piedchozim vzdélani jsou informace o frekventantovi vlozeny vedoucim oddéleni CZV nebo
referentem programu do IS SU.

Frekventant programu CZV je povinen komunikovat prostiednictvim piidélené fakultni e-mailové
adresy.

Na priibéh studia v programu CZV typu ,,A* se pfiméiené vztahuji ¢1. 8,9, 10, 15, 18 a 19 Studijniho
a zkusebniho fadu pro studenty bakalaiskych a magisterskych programt Slezské univerzity v Opave
v aktualnim znéni.

CL3
Poplatky za program CZV typu ,, A%
Vyse poplatku za program CZV je stanovena v sylabu daného programu CZV.

Uchaze¢ o studium uhradi poplatek za studium pied zahdjenim programu. Uchaze¢ (frekventant)
miuze pisemné pozadat dékana fakulty o rozlozeni poplatku na vice splatek.

a) V piipadé schvaleni rozlozeni poplatku na vice splatek uchaze¢ obdrzi zavazny splatkovy
kalendar.
b) V piipadé, ze zajemci o studium v programu CZV neni navrzeny splatkovy kalendai schvélen
nebo po vyzvé celkovou dluznou &astku nedoplati, je mu studium v programu CZV ukon&eno.
Pokud se jedné o vicelety program CZV, je frekventant programu CZVpovinen uhradit poplatek za
studium v dal$im roce studia pred zahajenim akademického roku, nejpozdéji vsak do péti
pracovnich dnii od zapisu do nového akademického roku. Pokud frekventant poplatek neuhradi
nejpozdéji do peti dnii od zdpisu do akademického roku nebo pisemné nepozada dékana fakulty o
rozlozeni poplatku na vice splatek, bude mu studium ukonceno.

Cl 4
Délka studia v programu CZV typu ,,A“

Kazdy studijni program CZV typu A ma stanovenou standardni a maximélni dobu studia. Standardni
doba studia je stanovena v sylabu daného programu CZV, maximalni doba studia je o 1 akademicky
rok del§i neZ standardni doba studia v p¥islusném programu CZV typu A.

Do doby studia se nezapocitava obdobi, kdy bylo studium pieruseno.



CL5
Kreditni systém, hodnoceni predméti, ovéirovani vysledki studia
v programu CZV typu ,,A“

1. Studium v programu CZV typu A je uskuteiovano na zékladé kreditniho systému studia.

2. Frekventant programu CZV ziskava kredity za predmét az po spInéni vSech stanovenych podminek.
U predméti zakonCenych pouze zapoctem ziskava kredity po splnéni zapoctu, u predméti
zakoncenych zapoctem i zkouskou nebo jen zkouskou aZ po slozeni této zkousky s vysledkem
alespon ,,E“ (dostate¢né/sufficient, Ciselnd hodnota 3). Pfedmét musi frekventant uspésné
absolvovat v tom akademickém roce, ve kterém si jej zapsal, a to nejpozdéji do terminu daného
harmonogramem pfislusného akademického roku.

3. Zapocet a zkouska se udéluji za splnéni pozadavki, které pro jeho ziskani zvefejni vyucujici
kazdého predmétu v IS SU.

4. Frekventantovi, kterému nebyl udélen zapocet nebo zkouska v fadném terminu, urci vyucujici
opravny termin k ziskani zapoctu nebo zkousky, nejpozdéji vSak do konce prislusného
akademického roku.

5. Frekventant, ktery nevykona zapocet nebo zkousku ani v opravném terminu, méa pravo na konani
druhého opravného terminu zapoctu nebo zkousky, nejpozdéji vsak do konce piislusného
akademického roku.

6. Nesplni-li frekventant stanovené podminky pro Gspé$né absolvovani predmétu v piislusném
akademickém roce, bude mu tento predmét zapsan opakované¢ do dalSiho akademického roku.

7. V dalsim akademickém roce ma frekventant u opakované zapsaného predmétu pravo na konani
iadného, opravného a druhého opravného terminu zapoctu nebo zkousky.

8. 'V pripadé druhého opravného terminu zdpoctu nebo zkousky z predmétu zapsaného opakované se
zapocet nebo zkouska kona pred tii¢lennou komisi. Jmenovani komise, zplisob a termin ptihlaSovani
frekventant k vykonani druhého opravného terminu zapoctu nebo zkousky z predmétu zapsaného
opakované stanovi garant piislusného programu CZV typu ,,A“.

9. Vysledek zkousky je klasifikovan podle stupnice ECTS:

Stupeint ECTS  Slovni vyjadieni Ciselné vyjadieni
A Vyborné/Excellent 1
B ~ Velmi dobie/Very good 1,5
& Dobie/Good | 2
D Uspokojivé/Satisfactory 2,5
| E Dostatecné/Sufficient 3
F Nedostate¢né/Unsatisfactory 4

Klasifikaénim stupném F (Nedostate¢né/Unsatisfactory) je frekventant hodnocen, pokud:
a) nesplni podminky pro Gspé$né vykonani zkousky,

b) odstoupi od zkousky po jejim zacatku nebo se nedostavi ke zkousce bez fadné omluvy,
c) zavaznym zpusobem porusil fadny pribeh zkousky.

10. Udaje o vysledku hodnoceni studia vklada prislusny vyudujici nejpozdéji do 5 dnii od vykonéni
zapoc¢tu nebo zkousky do studijniho informacniho systému. V pripadé, ze hodnoceni vyzaduje delsi
Casové obdobi, musi vyucujici u vypsaného terminu zapoctu/zkousky uvést nejzazsi datum pro
vloZeni jeho hodnoceni v souladu s harmonogramem pfislusného akademického roku.



1.

12

Evidenci studijnich vysledki frekventanta vede pfislusny pracovnik oddéleni celozivotniho
vzdélavani. Vkladanim vysledkti hodnoceni studia v souladu s odstavcem 3 muze byt povérena i
jina odpovédna osoba na zakladé pisemného povéieni garanta programu CZV.

2. K prokazani vysledki studia je rozhodujici tistény vystup ze studijniho informacniho systému.
. Na vysledky hodnoceni studia neevidované ve studijnim informacnim systému nejpozdéji k datu

kontroly spInéni studijnich povinnosti se pohlizi jako na nevykonané. Frekventant ma pravo uplatnit
své pozadavky na opravu zjisténych nesrovnalosti nebo doplnéni chybéjicich udaji nejpozdeé;i
do 5 pracovnich dnu nasledujicich po poslednim dni prislusného akademického roku u ptislusného
vyucujiciho.

CL 6
Zapis predméta v programu CZV typu ,,A“
Zapis predméti do studijniho informacniho systému pfislusného akademického roku zajistuje
vedouci oddéleni CZV nebo jim povéieny pracovnik.
Pii zapise do pfislusného akademického roku nebo piislusného semestru jsou do studijniho
informaéniho systému zaregistrovany predméty dle studijniho planu daného programu CZV.

CL7
Kontrola studia v programu CZV typu ,A%
Kontrolu studia za piedchozi akademicky rok zajidt'uje oddéleni CZV.
Pro postup do dalsiho akademického roku je nutné, aby frekventant programu CZV mél k datu
kontroly studia za predchozi akademicky rok ve studijnim informaénim systému evidovan
minimalni zisk 40 kreditt a ziskal kredity za opakované zapsané predméty.

CL 8
Pieruseni studia v programu CZV typu ,,A“

O preruseni studia rozhoduje dékan na zakladé pisemné zadosti frekventanta, doruc¢ené na Oddéleni

CZ2¥%.

Maximalni doba preruseni studia v programu CZV typu A je 12 mésicii. Preruseni studia na zakladé

pisemné zadosti frekventanta je mozné bud’ na cely akademicky rok, nebo na jednotlivy cely

semestr.

Pisemna zadost frekventanta musi byt doru¢ena na Oddéleni CZV v téchto terminech:

a) prfi zadosti o preruSeni studia nacely akademicky rok nejpozdéji 10 pracovnich dni
pied zahajenim akademického roku,

b) pii zadosti o preruseni studia na jednotlivy cely semestr nejpozdéji 10 pracovnich dni
pied zahajenim vyuky v piislusném semestru,

¢) ve vyjimeénych ptipadech a s fadnym odiivodnénim je mozno lhiitu prodlouzit.

Pii podani pisemné zadosti v terminu podle odstavce 3 musi frekventant spliiovat tyto podminky:

a) pro preruseni studia na cely akademicky rok nebo na zimni semestr musi ziskat alespoii 40
kreditd v predchozim akademickém roce a uspé$né absolvovat vSechny opakované zapsané
predméty,

b) pro preruseni studia na letni semestr musi v bezprostiedné predchazejicim zimnim semestru
ziskat alesponi 20 kreditd a Gspé$né absolvovat vsechny opakované zapsané predméty
prislusejici podle ptislusného studijniho planu studijniho programu do zimniho semestru,



c) pro preruseni studia na letni semestr v poslednim rocniku musi uspé$né absolvovat
v bezprostiedné predchdzejicim zimnim semestru vSechny zapsané predméty.

Ze zavaznych divodi, zejména zdravotnich nebo socialnich, mize frekventant pozadat o pieruseni
studia i v pribéhu semestru, v tomto piipadé musi byt pisemna Zadost frekventanta doloZena
relevantnimi doklady prokazujicimi okolnosti, které zakladaji divod pro preruseni studia.

V ptipadé schvaleni zadosti dékanem bude frekventantovi vracena pomérna ¢ast uhrazeného
poplatku za program CZV a budou mu uréeny terminy pro opétovné zaplaceni poplatku a nastoupeni
do programu CZV. Neuhradi-li frekventant zbyvajici ¢ast poplatku a nenastoupi-li po pieruseni
studia zpét do programu CZV ve stanovanych terminech opétovného zapisu a do péti pracovnich
dnii se neomluvi, je toto posuzovano jako skute¢nost, ze na své pravo zapisu do studia programu
CZV typu A rezignuje.

CL9
Ukonc¢eni studia v programu CZV typu ,, A

Radnym (spé&snym) absolvovanim programu CZV typu A.

Netispésnym absolvovanim programu CZV typu A — v pribéhu studia frekventant programu CZV

pisemné prohlasil, Ze zanechava studia v programu CZV.

Netispésnym absolvovanim programu CZV typu A — studium ukonéeno pro nesplnéni podminek

z téchto divodu:

a) frekventant se nedostavil k zapisu do akademického roku a do péti pracovnich dni se neomluvil,
neuhradil poplatek za program CZV a ani v p¥ipadé finanénich potizi pisemné nepozadal dékana
fakulty o rozloZeni poplatku na vice splatek,

b) frekventant se nedostavil k opétovnému zapisu do studia po uplynuti stanovené doby preruseni
studia a do péti pracovnich dnii se neomluvil, neuhradil poplatek za program CZV ani v piipadé
finan¢nich potizi pisemné nepozadal dékana fakulty o rozlozeni poplatku na vice splatek,

¢) frekventant programu CZV nema k datu kontroly splnéni studijnich povinnosti za piedchozi
akademicky rok ve studijnim informa¢nim systému evidovan minimalni zisk 40 kreditu,

d) frekventant programu CZV kdatu kontroly splnéni studijnich povinnosti za piedchozi
akademicky rok neziskal kredity za opakované zapsané predméty,

e) frekventant nesplnil podminky pro Gspésné vykonani zapoctu nebo zkousky z opakované
registrovaného predmétu ani ve druhém opravném terminu,

f) frekventant nesplnil ve stanovené maximalni dob¢ studia podminky pro fadné ukonéeni studia,

g) na zakladé podvodného jednani (plagiatorstvi, podvody pii zkouseni atd.).

CL 10
Uspésné absolvovani programu CZV typu ,, A%
Program CZV typu A je ispéné absolvovan, pokud frekventant splni viechny stanovené podminky
pro Uspésné absolvovani programu CZV zveiejnéné v sylabu daného programu CZV (4j. splni
véechny studijni povinnosti predepsané ve studijnim planu daného programu CZV, popf. uspéiné
obhaji zavérecnou praci).



Pokud je jednou ze stanovenych podminek pro (ispésné absolvovani studia programu CZV obhajoba
zavérené prace, frekventant si musi do:

a) 31. 8. daného roku vybrat téma zavérecné prace

b) 30. 11. daného roku vlozit zadani prace do IS SU

c) 30. 4., nejpozdéji 20. 7., daného roku odevzdaji zavére¢nou praci v tisténé podobé a v IS

SU, pokud je podminkou pro adné ukonéeni programu CZV.

Zavérecnou praci musi frekventant obhdjit pred komisi, prub¢h obhajoby zavére¢né prace a
vyhlaseni vysledku jsou vefejné. Frekventant miize pristoupit k obhajob¢ zavérecné prace jen tehdy,
pokud splnil v§echny studijni povinnosti stanovené sylabem daného programu.
Uspé&sny absolvent programu CZV ziska Osvéd&eni o absolvovani programu CZV.

Cl. 11
PFijimani absolventi programu CZV do Fadného studia

Frekventanti programu CZV vramci bakalaiskych a navazujicich magisterskych studijnich
programi musi sledovat aktualné zvefejnéné Podminky pfijimaciho fizeni pro nasledujici
akademicky rok na www strankach fakulty (https://www.slu.cz/fvp/cz/soprijimacirizeniaktualni) a
dle pokynti pro upusténi od ptijimaci zkousky podat piihlasku do kombinované formy studia daného
studijniho programu.

Usp&snym absolventim programit CZV v ramci akreditovanych studijnich programi typu ,.A%
pokud splni veskeré podminky pro upusténi pfijimaci zkousky a stanou se studenty podle zédkona
o vysokych skolach (§ 48 az 50) a podaji zadost dékanovi, fakulta mize uznat kredity, které ziskali
v programu CZV az do vyse 60 % krediti potiebnych k fadnému ukonéeni studia.

Cl 12

Zakladni vychodiska studijnich programi CZV typu ,,M*
Programy CZV mimo ramec akreditovanych studijnich programi umoziiuji dalsi odborny rozvoj
zajemcum o vzdélavani na vysokoskolské urovni a ve vysokoskolském prostiedi tim, ze dopliiuji,
prohlubuji, obnovuji nebo rozsituji jejich znalosti, dovednosti, védomosti ¢i kvalifikaci.
Tyto programy CZV nejsou soucasti vysokoskolského studia, avsak jejich absolvovéni je stvrzeno
certifikatem nebo osvédéenim vydanym fakultou/univerzitou, popf. ve spolupraci s nékterou
ze spolupracujicich profesnich asociaci nebo certifikacnich autorit.
Piiprava a realizace programi CZV reaguje na poptavku na trhu vzdélavani, programy CZV jsou
dle potieby aktualizovany, pfipadné jsou vytvareny uplné nové.
Tematické vzdélavani profesniho nebo zajmového charakteru je organizované zpravidla formou
seminaie, pfednasky nebo cyklu prednasek, workshopi, odbornych soustiedéni, letnich $kol apod.
Programy CZV prohlubujici nebo rozsifujici kvalifikaci nebo specializa¢ni vzdélavani jsou
akreditovany na oborové odpovidajicim ministerstvu, napt. Ministerstvu zdravotnictvi, Ministerstvu
Skolstvi, mladeze a télovychovy, Ministerstvu prace a socialnich véci, Ministerstvu vnitra apod.



CL 13
Podminky studia v programu CZV typu ,,M*

Zajemce o program CZV poda dle zvefejnénych podminek piihlasku se viemi naleZitostmi
dle zvetejnénych pokynt a zaplati stanoveny poplatek za studium.

O piijeti zdjemce do programu CZV rozhoduje dékan. Zajemce je pfijat, splni-li viechny podminky
pro piijeti, tj.:

a) dle zverejnénych podminek poda ve stanoveném terminu adné vyplnénou piihlasku,

b) poradi jeho piihlasky nepiesahuje stanovenou maximalni kapacitu programu,

c) dosahl potiebného vzdélani ¢i kvalifikace,

d) zaplatil poplatek za studium v programu CZV ve stanovené vysi,

e) dostavil se k zapisu do programu CZV.

Frekventantem programu se stava zdjemce o studium, ktery splnil podminky pro pfijeti a zapsal se
ke studiu. Po zapise ke studiu v programu a dolozeni ovéiené kopie o predchozim vzdélani jsou
informace o frekventantovi vlozeny vedoucim oddéleni CZV nebo referentem programu do IS SU.

Frekventant programu CZV je povinen komunikovat prostiednictvim fakultni e-mailové adresy.

CL 14
Poplatky za program CZV typu ,,M*

Vyse poplatku za program CZV je stanovena v sylabu daného programu CZV.

Uchaze¢ o studium uhradi poplatek za studium pied zahdjenim programu. Uchaze¢ (frekventant)

muze pisemné pozadat dékana fakulty o rozlozeni poplatku na vice splatek.

a) V pripad¢ schvaleni rozlozeni poplatku na vice splatek uchaze¢ obdrzi zavazny splatkovy
kalendar.

b) V piipadé, ze zajemci o studium v programu CZV neni navrzeny splatkovy kalendai schvalen
nebo po vyzvé celkovou dluznou &astku nedoplati, je mu studium v programu CZV ukonéeno.

Cl 15
Ukonéeni studia v programu CZV typu ,,M*

Radnym (Gsp&snym) absolvovanim programu CZV typu M.

Neuspésnym absolvovanim programu CZV typu M: v priibéhu studia frekventant programu CZV
pisemné prohlasil, ze zanechava studia v programu CZV.

Netispésnym absolvovanim programu CZV typu M: frekventant nesplnil sylabem stanovené
podminky pro fadné ukonceni studia.

Cl 16
Zavérecna prace programu CZV
Tento ¢lanek upravuje formalni nalezitosti zavérecnych praci, které mohou byt v ramci programu

CZV typu ,.A“ nebo ,.M* povinnymi pro uspésné ukon&eni studia. Rozsah prace stanovi garant
programu CZV v souladu se schvéalenou akreditaci programu CZV.



2. Titulni strana zavérecné prace musi obsahovat:

a) nazev VS a fakulty, kde byla podana

b) uprostied umisténé oznaceni ,,Zavérecna prace™

¢) pod tim uprostied umistény nazev prace v Cestiné

d) pod tim uprostied umistény nazev programu CZV

e) v pravém dolnim rohu jméno autora prace

f) v levém dolnim rohu rok odevzdani prace.

3. Za titulni stranou musi byt na samostatném listé vlastnoruéné podepsané prohlaseni autora
o puvodnosti prace: Prohlasuji, Ze jsem zavérecnou prdci napsal/a samostatné s vyuzitim pouze
uvedenych a radné citovanych pramenu a literatury, a Ze prdace nebyla vyuzita v ramci jiného
vysokoskolského studia Ci k ziskani jiného nebo stejného titulu. *

4. Zavérecna prace musi obsahovat abstrakt a klicova slova.

5. Obsah prace musi byt prehledné strukturovan v souladu s ¢lenénim samotné prace. Stranky obsahu
nejsou ¢islovany a nepocitaji se do celkového rozsahu prace.

6. Prace musi spliovat vSechny naroky kladené na odborny text, musi mit odpovidajici Groven i po
gramatické a stylistické strance.

7. Student musi pii tvorbe prace ctit autorskou etiku a dodrzovat Eticky kodex Slezské univerzity
v Opave, respektovat formalni, eticka a pravni pravidla uzivani cizich del.

8. Student nesmi opisovat, piebirat nebo publikovat cizi myslenky ¢i vysledky jinych autorii bez
uvedeni jejich pivodniho zdroje. Text prevzaty musi byt jednoznaéné vymezen a piislusné citovan.
Z textu prace musi byt zfejmé, co jsou ptimé citace, co parafraze a co vlastni myslenky autora prace.
V opaéném piipadé se jedna o plagiatorstvi a poruseni platné legislativy Ceské republiky.

a) Prima citace je doslovné pieneseni vybraného casti textu, nejcasteji pouziva kvili presnému
definovani urcitého jevu odbornou autoritou z pivodniho dokumentu. Citace musi byt jasné
identifikovatelna, presna, zietelné oddélena od vykladového textu (uvozovkami a kurzivou).
Odkaz na zdroj, ze kterého byl citat prevzat, mize byt umistén bud’ v podobé tzv. zkracené
citace piimo v textu prace (autor/autofi, rok vydani, ¢islo strany) uvnitf nebo za textem, nebo
tplné citace umisténé na piislusné strance v poznamce pod Carou (autor/autofi, nazev
dokumentu, misto vydani, vydavatel, rok, strana).

b) Parafraze neboli nepiima citace je interpretace cizi myslenky, teorie, odborného textu vlastnimi
slovy s tim, Ze nedochazi ke zméné jeho vyznamu. Parafrazovany text musi mit disledné
oznacen konec a mit fadné uvedeny zdroj (autor/autofi, rok vydani zdrojového dokumentu,
neuvadi se strana). Parafraze se nedava do uvozovek.

Cl 16
Zavérecna ustanoveni

v

1. Tato smérnice ruSi platnost smérnice dékana ¢. 13/2010 k zajisténi celozivotniho vzdélavani
na Fakulté veiejnych politik Slezské univerzity v Opavé.
2. Tato smérnice nabyva platnosti a i¢innosti datem podpisu a zveiejnénim.
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