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ClL1
Uvodni ustanoveni

Metodicky pokyn stanovuje pravidla a postupy platné pro edi¢ni ¢innost Fakulty vefejnych politik
v Opavé (dale jen "fakulta"), ve smyslu vydavani odbornych casopisti, monografii, sborniki a
dalsich publikaci financovanych z prostredku fakulty.

Edi¢ni ¢innost je na urovni fakulty fizena a koordinovana prodékanem pro védu a tvarci ¢innost.
Na trovni jednotlivych pracovist za edi¢ni ¢innost odpovidaji vedouci pracoviste.
Za edi¢ni ¢innost ¢asopist zodpovida $éfredaktor prislusného Casopisu.

Za vydani odborné monografie, skripta nebo studijni opory odpovida jeji autor/autofi. Za vydani
sborniku z odborné konference odpovida prislusny editor/editofi.

Referat pro védu, tviirci a edicni ¢innost v oblasti edi¢ni ¢innosti zabezpecuje zejména tyto tkoly:

- administrativni zajisténi zpracovani koncepcnich, analytickych a statistickych materiali v
oblasti edi¢ni Cinnosti fakulty,

- zajisténi evidence vysledki tvirci ¢innosti,

- koordinace pripravy edi¢niho planu fakulty,

- zajisténi agendy pridélovani ISBN,

- zajisténi distribuce vydavanych publikaci véetné povinnych vytiski,

- administrativni a technické zajisténi redakénich Cinnosti vydavanych periodik,
- piiprava podkladi pro vnitini normy v edi¢ni oblasti.

Vsichni akademicti pracovnici fakulty pravidelné publikuji poznatky vlastni tviar¢i ¢innosti v
odbornych recenzovanych casopisech a v neperiodickych publikacich, pfitom zabezpeci, aby
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vydané neperiodické publikace a prispévky byly v databazich vzdy dedikovany k fakulté. Podle §
58 zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjsich piedpist, je vydani takovych
neperiodickych publikaci a pfispévkii zaméstnaneckym dilem, které autor vytvoril ke spInéni svych
povinnosti vyplyvajicich z pracovnépravniho vztahu k zaméstnavateli, ktery podle tohoto zakona
vykonava autorova majetkova autorska prava svym jménem a na sviij icet. Autorova osobnostni
prava k dilu zistavaji nedotéena.

Autor piispévku v odborném recenzovaném Casopise je povinen zajistit, aby vydany prispévek byl
v databazich dedikovan k fakulté. V tomto smyslu je potieba v tirazi uvést text:

Tento prispévek byl zpracovan v ramci realizace projektu "presny ndzev
konkrétniho projektu", ktery byl financovan ze zdrojt ...

Pokud prispévek neni vydavan v rameci realizaci zadného projektu, uvede se v tirazi text:

Tento prispévek byl zpracovan za ptispéni dlouhodobé institucionalni podpory
vyzkumnych aktivit ze strany Fakulty vetejnych politik Slezské univerzity v
Opave.

Autor neperiodické publikace je povinen zajistit, aby vydana publikace byla v databazich
dedikovana k fakulté. V tomto smyslu je potieba v tirazi uvést text:

Tato monografie byla zpracovana v ramci realizace projektu "presny ndzev
konkrétniho projektu", ktery byl financovan ze zdrojt ...

Pokud neperiodicka publikace neni vydavana v ramci realizaci zadného projektu, uvede se v tirazi
text:
Tato monografie byla zpracovina za prispéni dlouhodobé instituciondlni
podpory vyzkumnych aktivit ze strany Fakulty verejnych politik Slezské univerzity
v Opave.

Vsichni akademicti pracovnici jsou povinni neprodlené po vydani svého prispévku nebo
neperiodické publikace zaznamenat tuto skutecnost do repozitaie v Informacnim systému Slezské
univerzity.

Cl.2
Plan edi¢ni ¢innosti fakulty

Vedouci jednotlivych ustavi informuji do 31. 12. bézného roku referat pro védu, tviréi a ediéni
¢innost o zaméru jednotlivych akademickych pracovniki vydat v nasledujicim roce konkrétni
neperiodickou publikaci. Rozsah poskytnutych informaci je uveden v priloze ¢. 1.

Neperiodickymi publikacemi se rozumi odborna kniha (kéd vysledku B), kapitola v odborné knize
(kéd vysledku C) a stat’ ve sborniku (kod vysledku D). Definice jednotlivych druhi vysledki je
uvedena v priloze ¢. 2.

Séfredaktofi jednotlivych odbornych asopisii piedlozi do 31. 12. referatu pro védu, tviiréi a ediéni
¢innost harmonogram dodani podkladi pro vydani konkrétnich cisel jednotlivych Easopisit v
nasledujicim roce.

Na zakladeé téchto informaci zpracuje prodékan pro védu a tviréi ¢innost Plan edicni ¢innosti fakulty
na dany rok, ktery piedlozi k projednani a schvaleni d€kanovi fakulty. Plan bude pravideln¢ dle
potieby pololetné aktualizovat.

Soucasti Planu edi¢ni ¢innosti fakulty je rovnéz vyhodnoceni planu edic¢ni ¢innosti v predchozim
roce.



Cast IL
Edice odbornych ¢asopisa

Vnitini usporadani éasol():ils'i'i3 a jejich jazykova mutace
Fakulta vydava tyto odborné casopisy:
- Central European Papers,
- Social Pathology and Prevention,
- Osetiovatelské perspektivy,
- Vefejna sprava a socialni politika.

Prodékan pro védu a tvlirci ¢innost ve spolupraci s séfredaktory jednotlivych casopisti a referatem
pro védu, tviiréi a edicni ¢innost nastavi jednotné vnitini usporadani vSech casopisti (format zahlavi,
ramcova struktura jednotlivych recenzovanych prispévkil). Pokyny pro autory pfispévki, zejména
odkazy na prameny a literaturu jsou uvedeny v priloze ¢. 3.

Prispévky v jednotlivych odbornych casopisech vydavanych fakultou mohou byt uvefejnény v
cesting, slovensting, anglicting, némcin€ nebo v polsting.

Jednotliva Cisla vSech odbornych Casopisti vydavanych fakultou obsahuji vedle recenzovanych
prispévki zpravidla tyto rubriky:

- Z praci a zkuSenosti nasich studentti a odbornikii z praxe

- Recenze odborné literatury

- Zpravy o literature a novinkach na kniznim trhu

- Zpravy z akademického zivota.

Maximalni rozsah jednoho Cisla ¢asopisu €ini 120 normostran (1 normostrana = 1 800 znakii véetné
mezer).

Casopisy mohou byt vydavany v elektronické a v tisténé verzi, v tisténé verzi jsou vydavany v
¢ernobilém provedeni, barevné prilohy (napi. fotografie) jsou vydavany pouze ve vyjimecnych
pripadech.

Cl 4
Vydavani jednotlivych ¢asopisu

Séfredaktofi jednotlivych Casopisii soustavné usiluji o zalistovéani jimi redigovanych ¢asopisi v
dalsich databazich s cilem usilovat o zalistovani v databazi Scopus a WoS.

Prodékan pro védu a tvirci ¢innost ve spolupraci s $éfredaktory jednotlivych ¢asopist aktualizuje
distribu¢ni seznamy jednotlivych Casopist, sleduje distribuci jejich tisténé podoby a v piipadé
potieby operativné upravuje jejich pocty.

Referat pro védu, tviiréi a edicni ¢innost vede databazi elektronickych kontakti, na jednotlivé adresy
zasila informace o vydani konkrétniho Cisla ¢asopisu (v¢. adresy, kde lze ¢asopis nalézt) v¢. vyzvy
pro autory k publikovani jejich vlastnich prispévkii.

Vedouci jednotlivych tstavi usiluji o navyseni podilu pfispévkd, jejichz autory budou akademiéti
pracovnici fakulty. Séfredaktofi viech Easopisii piitom zajisti, ze podil prispévki téchto autort
nepresahne maximalné akceptovatelny rozsah pro zalistovani ve vySe uvedenych databazich.



CL5
Prubéh recenzniho Fizeni
Na kazdy prispévek, ktery jeho autor navrhuje zaradit do recenzované ¢asti ¢asopisu, necha redakeni
rada prostiednictvim redakéniho elektronického systému anonymné zpracovat dva recenzni
posudky. Autofi téchto posudki ptitom musi byt z riznych pracovist’ (miniméaln€ jeden z nich neni
zaméstnancem fakulty) a zaroven nesmi byt ze stejného pracovisté jako autofi prispévku.

V piipadé, ze redakéni rada obdrzi rozdilna stanoviska k hodnocenému prispévku, necha zpracovat
tieti recenzni posudek od odbornika, ktery neni zaméstnancem fakulty.

Po obdrzeni recenznich posudku je redakéni rada anonymné prostiednictvim redakéniho systému
poskytne autorovi pfispévku k zapracovani. Pokud s obsahem recenznich posudkii autor piispévku
nesouhlasi a trva na svém textu, rozhodne redakéni rada o dalSim postupu (zarazeni do recenzované
nebo nerecenzované ¢asti Casopisu nebo odmitnuti piispévku).

Vypracovani recenznich posudkii neni honorovano.

Cast I1L
Edice neperiodickych publikaci

CL6
Vydavani neperiodickych publikaci

Edice neperiodickych publikaci se fidi Smérnici rektora ¢. 7/2017. Jeji specifikace na podminky
fakulty je upravena v priloze ¢. 4.

Pokud autor uvazuje o vydani odborné monografie prostfednictvim vydavatelstvi mimo fakultu,
musi ve spolupraci s tajemnikem fakulty a referatem pro védu, tviiréi a edi¢ni ¢innost zabezpedit,
aby o vydani a Sifeni této neperiodické publikace byla uzaviena trojstranna licen¢ni smlouva mezi
vydavatelstvim, fakultou a autorem.

V ramci celého procesu piipravy, zpracovani a vydani neperiodické publikace je autor povinen tzce
spolupracovat s referatem pro védu, tviiréi a edi¢ni ¢innost a fidit se jeho pokyny.

Cast IV.
Zavérecna ustanoveni

CL7

Tento metodicky pokyn nabyva platnosti a G¢innosti dnem vydani.

V Opavé dne 16. 1. 2023

__/prof. PhDr. Rudolf Zagek
3 dékan
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Struktura informace o zaméru autora vydat neperiodickou publikaci

pracovni nazev neperiodické publikace
autor / autofi

struéna anotace

zdroj financovani

forma vydani — elektronicky / tisténa forma
predpokladany rozsah (pocet normostran)

pravdépodobny termin dodani rukopisu

ptiloha ¢. 1:



ptiloha ¢. 2:

Definice druhu vysledku podle Metodiky hodnoceni vyzkumnych organizaci
a programu uéelové podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci !

Odborna kniha prezentuje ptivodni vysledky vyzkumu, ktery byl uskute¢nén autorem knihy nebo
autorskym tymem, jehoz byl autor ¢lenem. Kniha je odbornd publikace o rozsahu alespon 50
tisténych stran vlastniho textu bez fotografickych, obrazovych, mapovych apod. pfiloh vydana
tiskem nebo elektronicky a posouzena (recenzovana) alesponi jednim obecné uznavanym
odbornikem z pfislusného oboru formou lektorského posudku (ne vsak z pracovisté autorti knihy).
Tyka se piesné vymezeného problému urcitého védniho oboru, obsahuje formulaci identifikovatelné
a védecky uznavané metodologie opirajici se o dosavadni teoreticka badani v dané oblasti.
Formalnimi atributy odborné knihy jsou odkazy na literaturu v textu, seznam pouzité literatury
(eventualné poznamkovy aparat a bibliografie prament) a souhrn v aspon jednom svétovém jazyce.
Kniha ma pfidélen kod ISBN. Celou knihu vytvaii jednotny autorsky kolektiv, a to i v pripade, kdy
maji jednotlivé kapitoly knihy samostatné autorstvi. Odbornou knihou je napt. monografie, védecky
zpracovana encyklopedie a lexikon, kritickd edice prament nebo kriticka edice uméleckych
materialu.

Kapitola v odborné knize se uplatiiuje v pripadé, kdy cela kniha ma jen editora nebo v ptipadech,
kdy autor je v celé knize (na titulnim listé, rubu titulniho listu) uveden jako spoluautor (byt s
mensinovym obsahovym podilem) a je ¢lenem autorského kolektivu se zietelné¢ uvedenymi
hlavnimi autory. Kapitola vsak musi mit uvedeného samostatného autora nebo autorsky kolektiv.
Pokud je odborna kniha zatazena v RIV jako vysledek druhu B, nemohou byt jeji kapitoly zarazeny
jako vysledek druhu C v pripadé téhoz predkladatele vysledku.

Stat’ ve sborniku prezentuje ptivodni vysledky vyzkumu, ktery byl uskute¢nén autorem nebo
tymem, jehoz byl autor ¢lenem. Stat’ ma obvyklou strukturu védecké prace s obvyklym zptisobem
citovani zdroju (nikoliv abstrakt) a je zvefejnéna ve sborniku. Stat’ ma celkovy rozsah minimalné 2
strany, pficemz plati, ze do rozsahu stran se nezapocitavaji fotografie, grafy, mapové prilohy,
obrazky, tabulky a reklamy. Sbornikem je recenzovana neperiodicka publikace, vydana u prilezitosti
poradané konference, seminare nebo sympozia, kterd obsahuje samostatné stati riznych autoru,
které maji vétSinou spole¢ny prvek nebo pribuzné téma a ma pridélen kéd ISBN nebo ISSN,
pfipadné oba tyto kody.
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Definice druhi vysledk — samostatna piiloha ¢. 4 Metodiky hodnoceni vyzkumnych organizaci a programi
ucelové podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci schvalené usnesenim vlady dne 8. unora 2017 ¢. 107. Dostupné
z: https://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=799796



priloha ¢. 3:
Pokyny pro autory

Formalni pozadavky

Rukopis prispévku do recenzované ¢asti o rozsahu max. 30 tisic znakl v¢. mezer v editoru MS Word
musi vedle vlastniho textu obsahovat v uvodu abstrakt (v rozsahu 10-15 tadek) a klicova slova, oboji v
cestin€ a v anglicting, na zavér clanku summary v anglictiné.

Redakéni rada asopisu miize stanovit dalsi pozadavky dle svého uvazeni.
Za jazykovou upravu textu zodpovida autor.

Grafy a obrazky musi byt pfizpusobeny c¢ernobilému provedeni (ve formatu Excel skupinovy sloupcovy,
ne prostorovy). plati pro tisténé Casopisy Pripojeny musi byt i jejich zdrojové soubory, v samotném
rukopisu uved’te poznamku, ze v tomto misté ma byt obrazova priloha.

Citace a bibliografické odkazy musi byt Gplné dle vzoru (viz ptiklady zakladnich druhu citaci). dle
vzoru stanoveném redakéni radou

Literatura

Polozky jsou fazeny abecedné dle piijmeni autora, v pripadé uvedeni vice dél téhoz autora jsou fazeny
dale dle nazvu publikace. Literatura se necleni dle typu publikace (kniha, ¢lanek apod.), nize je vsak pro
nazornost vzoru takto rozdélena. U cizojazy¢nych zdroji se vzory uplatni analogicky, zkratky (vol., no.,
p. a obdobné) se v ramci cizojazy¢ného zdroje uvadéji v jazyce dokumentu (u anglického dokumentu
anglicky apod.)

OdKkazy v textu na seznam literatury
Na zdroje prubézné odkazujte v textu, k tomuto Gcelu nevyuzivejte poznamky pod Carou.
Podoba odkazu v textu: (Klein, 2004); (Klein, 2004: 36—37); (Zednicek et al., 1984).

Priklady zakladnich druhu citaci:
Monografie

PANENKA, S. Uvod do socidlni politiky. Praha: Codex Bohemia, 1996. ISBN 978-80-247-1775-3. (U
publikace s vice nez tfemi autory se uvadi jen piijmeni prvniho autora, za nim nésleduje zkratka et al.)

Clanky v casopisech

TRAVNATY, Z. - SVOBODA, M. 2000. Otcovstvi v Ceské republice. Demografie. 2013, ro¢. 14, &.
1, s. 49-56. ISSN 1213-0125.

Clanky ve sbornicich

CLOOTS, V. Rodinn4 politika v evropskych zemich. In: NOVAK, J. (ed.) Perspektivy rodinné politiky
v CR. Praha: MPSV CR, 2000, s. 23-30. ISBN 978-80-261-0617-3.



Legislativni dokumenty

CESKO. Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalsich zakona (zakon o
vysokych skolach). In: Shirka zdakonu. 22. 4. 1998. ISSN 1211-1244.

Bakalarské, diplomové, disertacni a obdobné prace

CERNOCKA, A. Mistni orgdny statni spravy jako soucdst verejné spravy CR. Brno: Masarykova
univerzita, Ekonomicko-spravni fakulta: 2012. Vedouci prace M. MACKOVA.

Elektronické dokumenty

Uvadeéjte:

1. specifikaci média (online, CD ROM, databaze, datovy soubor)
2. datum stazeni (cit. 08. 10. 2010)

3. webovou adresu (dostupné z http://www.czso.cz)

JIRKOVSKY, D. et al. Osetiovatelské postupy a intervence — U&ebnice pro bakalaiské a magisterské
studium [online]. Praha: Fakultni nemocnice v Motole, 2012. [cit. 13. 6. 2013]. Dostupné z:
https://www .1f2.cuni.cz/files/page/files/2016/inouceb.pdf.

Popisky tabulek a grafii
Tab. 1: Pohyb obyvatelstva, 1990-2010

Graf 1: Relativni vékova struktura cizincti a obyvatelstva CR celkem, 31. 12. 2009

Kontakt

Mgr. Ivana Novakova, Ph.D.

Fakulta vefejnych politik v Opavé, Slezska univerzita v Opave
Bezru¢ovo nam. 885/14, 746 01 Opava, Ceska republika

ivana.novakova@fvp.slu.cz



ptiloha ¢. 4:

Aplikace Smérnice rektora ¢. 7/2017 na podminky fakulty

1.V okamziku, kdy je neperiodicka publikace pripravena k vydani, vyplni jeji autor formulafr zadosti
o ISBN a zajisti schvaleni a podpis vedouciho pracovisté zadatele. Kazda forma vydani téze
publikace, tj. tisténa i elektronicka, musi mit pridéleno své vlastni ISBN. Rovnéz kazda jazykova
varianta téze publikace musi mit pridéleno své ISBN.

2. Zadost véetné recenznich posudki od dvou externich oponentii (pouze v piipadé publikace
védeckého charakteru) a publikaci v elektronické formé v PDF-formétu s finalnim nahledem
prislusné publikace v podobé, v jaké bude vydana, postoupi referatu pro védu, tvirci a edi¢ni
¢innost.

3. Referat pro védu, tvirci a edicni Cinnost zajisti k zadosti vyjadieni prodékana pro védu a tvirci
¢innost a postoupi zadost povérenému pracovnikovi Archivu SU.

4. Informaci o pfidéleném ISBN sdéli povéteny pracovnik archivu autorovi a referatu pro védu, tvarci
a edi¢ni ¢innost.

5. Autor je povinen v publikaci uvést Slezskou univerzitu v Opavé jako vydavatele v nasledujici
podobé:

© Fakulta verejnych politik v Opavé, Slezska univerzita v Opavé, vroceni

6. V kazdém vydani publikace musi byt v tirazi uvedeny nasledujici povinné udaje:

a) V pripad¢ autorského dila:
Nazev publikace
Autor
© Fakulta vefejnych politik v Opavée, Slezska univerzita v Opavé, vroceni.
Vydavatelstvi (nazev v¢. adresy)
ISBN
Vydani prvni (druhé atd.)
Recenzovali
Jazykova redakce / Neproslo jazykovou upravou
Graficka uprava
Tiskarna (nazev v¢. adresy)
Rok vydani
Naklad

Publikace je neprodejna / Doporuc¢ena prodejni cena



Informace o financovani z dota¢niho zdroje
b) v pfipadé prelozeného dila:
Nazev publikace
Autor
© Fakulta vefejnych politik v Opave, Slezska univerzita v Opavé, vroceni.
Plvodni nazev dila
Oznaceni vydani, z néhoz byl porizen preklad
Vydavatelstvi (nazev v¢. adresy)
ISBN
Vydani prvni (druhé atd.)
Recenzovali
Jazykova redakce / Neproslo jazykovou upravou
Graficka uprava
Tiskarna (nazev v¢. adresy)
Rok vydani
Naklad
Publikace je neprodejna / Doporucena prodejni cena
Informace o financovani z dota¢niho zdroje

Za uvedeni vSech povinnych 0idaji o publikaci a spravného ISBN v predepsané podobé v tirazi ruci
zadatel.

7. Za prevzeti celého nakladu publikace je zodpovédny pracovnik referatu pro védu, tvirci a edi¢ni
cinnost, ktery:

a) provede kontrolu prevzatého nakladu publikace,
b) odebere autorské vytisky a pieda je autoriim,

c) vycleni ¢ast nakladu pro reprezentacni a vymeénné ucely; u prodejnych publikaci to miize Cinit
az 10 % z celkového nakladu, u neprodejnych az 80 %, vzdy vsak minimalné pét kusu, pricemz
zajisti rozeslani tzv. povinnych vytiskt dle seznamu, ktery je uveden v pfiloze dle Smérnice
rektora ¢. 7/2017,

d) zbytek nakladu prodejnych publikaci pieda Univerzitni knihovné SU a postoupi ekonomickému
oddéleni podklady k jejich zauctovani, zbytek nakladu neprodejnych publikaci zavede do
ptirucni evidence a ulozi tak, aby byl dostupny pro dalsi vyuziti.
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