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CL1
Uvodni ustanoveni

Provozni tad stanovi pravidla provozu v budové Fakulty vefejnych politik v Opavé Slezské
univerzity v Opavé (dale jen FVP SU, nebo jen fakulta) na adrese Bezruc¢ovo namésti 885/14.
Obsahuje souhrn pokynti a pravidel, které upravuji organizaci a provoz objektu, dodrzovani
poradku, bezpecnosti a ochranu majetku v budove.

Provozni tad je zavazny pro vSechny subjekty dislokované v prostorach budovy a pro vSechny
fyzické osoby, které se v prostorach budovy pohybuji.

C1.2
Provozni doba budovy
Provozni doba budovy je:
a. v pracovni dny od 6.00 do 21.00 hodin
b. v sobotu, nedéli a dny pracovniho volna od 6.00 do 18:00
c. kontaktni telefon na vratnici budovy: +420 727 958 184.

Mimo provozni dobu je objekt budovy uzamcen a zajiStén prostfednictvim elektronického
zabezpecovaciho systému. Provoz vratnice objektu je v pracovni dny zajiStén nepfetrzite,
o vikendech dle provozni doby budovy.

Provozni doba jednotlivych univerzitnich a fakultnich pracovist sidlicich v prostorach budovy
(podatelna, archiv, knihovna, Gstavy, oddéleni apod.) je stanovena samostatné témito pracovisti.



V ptipadé zmény provozni doby budovy (zpravidla se jedna o obdobi letnich prazdnin, Vanoc
a konce roku) je zména zvefejnéna na intranetu fakulty a zaméstnanciim i dal$im osobam, které
zde vykonavaji svou ¢innost na zaklad¢é smlouvy s FVP SU, sdélena prostiednictvim e-mailu.

V provozni dobé budovy je povolen pobyt v budové zaméstnancim FVP SU, studentim FVP
SU, osobam z tad vetejnosti, které vyuzivaji sluzeb FVP SU a dal$im osobam, které zde
vykonavaji svou Cinnost na zakladé¢ smlouvy s FVP SU. Do budovy nemaji pfistup osoby
znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog anebo jinych psychotropnich latek nebo osoby ozbrojené.

Zameéstnanci a studenti FVP SU, pfip. jiné osoby, mohou v odivodnénych ptipadech pobyvat
v budové i mimo provozni dobu na zakladé zpravidla pisemného (napf. e-mailem) souhlasu
tajemnika fakulty, ktery o této pfitomnosti informuje spravu budovy a vratnici.

Ke vstupu do jednotlivych mistnosti, u¢eben a pracoven je nutné pouzit identifikacni kartu
zameéstnance nebo studenta FVP SU, pfipadné si vyzvednout kli¢ na vratnici proti podpisu
v Knize evidence vydeje klict.

C1.3
Vjezd a parkovani vozidel

Kratkodobé vjezdy za ticelem dovozu a odvozu materidlu a zatizeni v provozni dob¢€ na dobu
nezbytné nutnou povoluje operativné sluzba na vratnici.

Parkovani soukromych vozidel v objektech ve spravé FVP SU neni z kapacitnich dtvodu
mozné.

Zameéstnanci mohou vyuzivat parkovist¢ na Hauerové ulici v Opavé, které je ve sprave
Filozoficko-ptirodoveédecké fakulty Slezské univerzity v Opave. Pfi jeho uzivani je nutné fidit
se provoznim fadem parkoviste.

Cl4
Ochrana majetku a osob v budové

Kazdy zaméstnanec FVP SU pracujici v budové je povinen predchazet poskozeni, ztraté,
zniceni a zneuziti majetku FVP SU. Zejména pak odpovida za fadné uzamceni vSech vstupti
do svéfeného pracovisté, uzavieni oken, vypnuti osvétleni a vSech spotiebiCli a zafizeni
pii odchodu z prostor tohoto pracovisté, pokud odchazi jako posledni.

Vsechny osoby pobyvajici v budove jsou povinny chovat se tak, aby pfedchazely poskozeni,
ztrate, zni¢eni a zneuziti majetku v budove. Dale jsou tyto osoby povinny se chovat tak, aby
nedoslo k ohroZeni zdravi a zivota osob v budové.

V celé budovée je zcela zakazano koufeni a pouzivani otevieného ohné. Mimo asistencni psy
osob s omezenou schopnosti pohybu a orientace neni do budovy povoleno vodit zvitata
s vyjimkou aktivit v ramci vzdélavaci a tviirci ¢innosti (napf. canisterapie apod.), a to na zaklad¢
predchoziho informovani spravce budovy.

V provozni dobé¢ je v budove ztizena sluzba na vratnici. Mimo provozni dobu je budova stiezena
prostfednictvim Pultu centralni ochrany Policie CR.

Na vratnici jsou uloZzeny néhradni kli¢e od vchodti do budovy a od veskerych dvefi v budové.
O kazdé zépujcce klich / vstupni karty musi byt veden pisemny zaznam na vratnici v Knize
evidence vydeje klict. Klice ¢i ptistupové karty mohou byt vydany pouze opravnénym osobam,
které se prokazi platnym dokladem (napf. zaméstnaneckou nebo studentskou kartou, pfipadné
jinym prikazem totoznosti).

Pristup do vybranych mistnosti, které obsahuji specializované vybaveni nebo pfistroje, je
omezen pouze na predem schvalené osoby. Seznam téchto osob vede sprava budov
ve spolupraci s odpovédnym pracovnikem daného tstavu nebo oddé€leni. Vstup jinych osob je
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mozny pouze v doprovodu opravnéného pracovnika nebo na zéklad¢é ptedchoziho souhlasu
tajemnika fakulty.

Rezim uzivani prostor, které neslouzi potfebam FVP SU, je upraven pfislusnou najemni
smlouvou, pfip. dohodou o uzivani prostor.

Inventaf a zatizeni budovy neni povoleno vynaSet a vyvazet z objektu (s vyjimkou drobného
majetku, ktery ma pracovnik svéfen pisemné, napf. mobilni telefony, notebook apod. nebo
na zékladé smlouvy o vyptjcce).

V budové neni povoleno pouzivani soukromych -elektrickych spotiebicl s vyjimkou
soukromych ptenosnych elektronickych pfistroji (tj. notebooki, tabletti, mobilnich telefont).
V budové je zakdzano provadét vylepovani plakatl, oznameni a materiali obdobného
charakteru mimo vyhrazena mista (nasténné tabule).

V budové je za ucelem zvySeni bezpecnosti osob a majetku provozovdn monitorovaci systém
pramyslovych kamer zaji§tujici obrazovy zdznam vybranych prostor. Kamerovy systém je
provozovan v souladu s Nafizenim EU 2016/679 (GDPR) a zdkonem ¢. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich udajii. Zaznam z kamer je zabezpecen proti zneuZiti systémem pfistupt
k zaznamovym zafizenim a muZze byt poskytnut pouze na zakladé pokynu opravnéné osoby
organtim Policie CR a piislusnym kontrolnim organtim.

UZivatelé budovy jsou povinni chranit nejen fyzicky majetek, ale i svéfené informacni a datové
zdroje fakulty, a dodrzovat zasady kybernetické bezpe¢nosti stanovené univerzitou.

Nalezené véci se predavaji sluzbé na vratnici, ktera je zaeviduje a pteda spravci budovy. Ztratu
osobnich ¢i sluzebnich predmét je tieba neprodlené nahlésit vratnici nebo spraveé budovy.

CL5
Sprava a udrzba mistnosti v budové

Provoz, udrzba, opravy a uklid v budové jsou zajistovany prostiednictvim spravy budov.
Pozadavky na bézné opravy a hlaseni zavad se dle charakteru predavaji e-mailem vedoucimu
technicko-provozniho oddéleni, zapisem do knihy zavad na vratnici, ¢i elektronického
formulafe na intranetu.

Pfi mimotadnych situacich, jako jsou napi. poruchy rozvodu energii, vody, tepla, pozarni
poplach apod., je povinnosti kazdého ihned informovat vedouciho spravy budov, pfip. sluzbu
konajiciho vratného, ktery zajisti nezbytna opatieni k naprave.

Provozni podminky a spravu poslucharen, uceben a kancelafi zajistuji koordinované
zameéstnanci technicko-provozniho odd¢leni, ktefi odpovidaji za plnou funkénost mistnosti
a zde umisténych technickych zatizeni, IT a AV techniky.

Za otevieni a uzamceni poslucharen a uceben s AV technikou odpovida vyucujici:

a) v obdobi vyuky pted a ihned po skonceni vyukové akce,

b) ve zkouskovém obdobi pied a ihned po skonceni zkousky.

Cl.6
Pozarni ochrana

Pro areal budovy jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan, se kterymi
jsou povinni se seznamit a fidit vSechny osoby, které se v budoveé pohybuji.

Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznacené chodby, schodisté a ostatni vefejné prostory
v budové. Cesty musi zistat trvale volné v celém profilu. Uzivat tyto prostory jako skladiste
a odstavné plochy je zakazano.

Povinnosti kazdého v budové je pii zjisténi vzniku pozaru pouzit vSech vhodnych prostiedki
k jeho likvidaci. SkuteCnost, Ze pozar nelze vlastnimi silami uhasit, je povinen kazdy



zaméstnanec ohlasit na vratnici, ktera slouzi zarovei jako ohlasovna pozaru. Sluzba na vratnici
vyhlasi pozarni poplach a provede dalsi nezbytné kroky k zajisténi ochrany osob a majetku.
Pozarni poplachové smeérnice a evakuacni plan jsou umistény v prostorach budovy
na viditelnych mistech.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrzovani pozarnich ptedpisii zodpovidaji jednotlivi vedouci
zameéstnanci na jimi fizenych pracovistich.

Za povinné vybaveni technickymi prostiedky pozarni ochrany v budové, zajisténi pravidelnych
revizi a oprav odpovida vedouci spravy budov.

Pro vSechny druhy skoleni v oblasti pozarni ochrany je zpracovan fakultni plan s casovym
rozvrhem téchto Skoleni, ktery je zavazny pro vSechny zaméstnance a studenty fakulty.

CL7
Bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

Zamestnanci a studenti fakulty jsou povinni dodrzovat ptedpisy k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci.

Kazdy zaméstnanec je povinen hlasit pracovni tiraz neprodlen¢ svému nadfizenému. Na vratnici
budovy je umisténa pienosnd lékarnicka s predepsanym vybavenim pro poskytnuti prvni
pomoci. Zavazné zranéni nebo Uraz vratny zaznamena do Knihy dennich hlaSeni a Knihy trazi.
Vsechna vyhrazena technicka zafizeni souvisejici s provozem budovy musi byt pravidelné
revidovana dle ptisluSnych predpisti. Revizni zpravy téchto zatizeni eviduje vedouci spravy
budov, ktery je soucasné odpovédny za v€asné odstraniovani zjisténych zavad.

UZivatelé vytahu v budovach jsou povinni dodrzovat navod k obsluze a uZivani.

CL8
Odpadové hospodarstvi

Odpadové hospodarstvi v budové je organizovano prostiednictvim zaméstnanct spravy budov,
kteti zajist'uji likvidaci komunalniho a tfidéného odpadu.

Fakulta usiluje o udrzitelny provoz a minimalizaci produkce odpadu. Zaméstnanci a studenti
jsou povinni tfidit odpad dle znaceni a vyuzivat recyklaéni systémy fakulty.

V budové fakulty jsou na kazdém podlazi umistény nadoby na tfidény odpad oznacené
kategoriemi odpadu. Nadoby na sklo a elektroodpad jsou umistény na vyhrazeném misté
v budové. Bioodpad je mozné odkladat do nadob umisténych v kuchynkach.

Do uvedenych nadob je povoleno odkladat pouze odpad odpovidajici jejich oznaceni; ostatni
druhy odpadu se likviduji prostfednictvim spravy budovy.

Cl9
Zavéreéna ustanoveni

Toto rozhodnuti nabyva platnosti a uc¢innosti dnem zvefejnéni na vetejné ¢asti internetovych
stranek fakulty.

V Opavé Mgr, Marta Digitalné podepsal Mgr.

Vs . Marta Kolafikova, Ph.D.
Kolafikova, Datum: 2025.12.05

Ph.D. 14:46:08 +01'00'

Mgr. et Mgr. Marta Kolatikova, Ph.D.
dékanka
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