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Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Cilem metodického pokynu je nastavit pravidla podpory studia v kombinované ¢i distanéni

forme, kterd se tykaji jak pripravovanych, tak realizovanych studijnich programti Fakulty

vetejnych politik v Opave (ddle jen ,,fakulta™).

Metodicky pokyn vychazi zplatné legislativy pro akreditace a realizace studijnich

programu v kombinované ¢i distan¢ni formé, piislusnych metodickych pokynii Narodniho

akreditacniho Ufadu pro vysoké Skolstvi (dale jen NAU), vnitinich pfedpist i evalua¢ni

¢innosti.

Garant studijniho programu pravideln¢, minimaln¢ 1krat za tii roky, hodnoti aktualnost

sylabii vcetné literatury, obsahovou i rozsahovou kvalitu textové ¢asti studijni opory

i dal$ich materialt vlozenych do e-learningového kurzu v IS SU. Taktéz v pravidelnych

intervalech vyhodnocuje zpravu vyucujicich o pribéhu vyuky (zvlasté u studentd

kombinované ¢i distan¢ni formy studia), vyuzivaném zptisobu komunikace se studenty,

probihajicich individudlnich i skupinovych konzultacich, stanovisku k vysledktim evaluace

vyuky studenty.

Nadrazené a ostatni normy:

e Zdkon ¢. 111/1998 Sb. o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni dal$ich zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisa,

e Nafizeni vlady ¢. 274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém Skolstvi,



e  Metodické materidly Narodniho akredita¢niho ufadu pro pfipravu a hodnoceni zadosti
o akreditaci studijniho programu,

e  Studijni a zkuSebni fad pro studenty bakalaiskych a magisterskych studijnich programa
Slezské univerzity v Opavé v platném znéni,

e  Metodicky pokyn rektora ¢. 5/2018 pro vyuziti LMS pfi uskuteé¢fiovani kombinované
formy studia v bakalafském a magisterském studijnim programu na Slezské univerzité
v Opave,

e Organizatni fad Fakulty verejnych politik v Opavé Slezské univerzity v Opavé
v platném znéni.

Cl. 2
Terminologické vymezeni

V ramci kombinované formy studia se v soucasné dob¢ uziva pojem tzv. Blended learning
(,,smiSeny kurz®), ktery kombinuje prezen¢ni vyuku a e-learningovy kurz, ktery studentovi
nabizi informac¢ni podporu pii samostudiu.

Metodicky material NAU povazuje studijni oporu za soubor informaci, ktery nahradi
studentovi pFimou vyuku, pricemz se nejednd pouze o vytah z ucebnice ¢i jiny edukacni text,
ale soucasti studijni opory musi byt iikoly pro samostatnou prdci studenta a poZadavky
na samostudium.

V ramci fakulty se studijni oporou mysli e-learningovy kurz spliujici piislusné nalezitosti.
E-learningovy kurz zahrnuje textovou ¢ast studijni opory a dalsi prvky (statické soubory,
napi. ve formatu jpg., gif; obrazové soubory, napt. ve formatu avi, mp3; prezentadni
soubory, napt. pdf, ppt, xls; hypertextové odkazy na externi zdroje na internetu, napi. videa
na YouTube, webové stranky, slovniky etc.), které jsou podpurnymi prostiedky. Cilem
e-learningového kurzu je usnadnit studentim samostudium tak, aby se ve studovanych
tématech orientovali, jejich uceni bylo systematické, méli moznost si své znalosti prib&zné
ovefovat a mohli ziskavat zpétnou vazbu.

CL3

Textova ¢ast studijni opory

Nize uvadéné specifikace nastavuji zakladni pozadavky vztahujici se k textové ¢asti studijni
opory v ramci e-learningového kurzu pro studenty v kombinované nebo distanéni formé studia.

1.

Textova ¢ést studijni opory se musi vztahovat ke vSem tématim uvedenym v sylabu
predmétu.

Kazdy vyucujici ma povinnost pribézné, minimalné vsak jednou za tii roky, aktualizovat
sylabus predmétu a zpracovanou textovou c&ast, zvlasté ve vztahu k aktualni studijni
literatufe a legislativnim normam. Obsah piedmétu by se nemél prilis odklanét
od ptivodniho sylabu. Zasadnéjsi zmény v sylabu odrazejici napt. nové upravy legislativy
vyucujici musi konzultovat s garantem studijniho programu.



V textu studijni opory jsou pro vétsi prehlednost prubézné uzivany grafické komponenty
strukturujici obsah (tzv. ikony), jejichz vysvétlivky jsou vlozeny jako samostatna strana
na konci studijni opory.

V uvodu textové ¢asti studijni opory musi byt zahrnuty tyto informace:

e vysvétleni zafazeni pfedmetu do studijniho programu a ndvaznost predmétu na ostatni
predméty,

e cil pfedmétu (popsat tzv. vystupy z uceni: ziskané znalosti, dovednosti, zptisobilosti),

e témata predmeétu (platny sylabus),

e informace o organizaci vyuky (zpusob prace se samostatnymi ukoly, nastaveni vybéru,
zpracovani a odevzdavani korespondencnich ukold, zptsob jejich hodnoceni),

e moznosti komunikace s vyucujicim a studentii mezi sebou navzajem.

Rozsah textové Casti studijni opory bude stanoven garantem studijniho programu s ohledem

na charakter a obsah predmeétu. Textova ¢ast musi svym rozsahem studentovi umoziovat

orientaci a pochopeni studované problematiky na pozadované trovni.

Kazda kapitola textové ¢asti studijni opory musi zahrnovat tyto povinné prvky:

e cil kapitoly,

e Kklicova slova kapitoly,

e text (s prubéznym citovanim uzitych zdroji),

e shrnuti kapitoly,

e autokorektivni testy/otazky k procviceni tématu (lze mit jako soucast textové Casti
studijni opory, soucasné lze vlozit do IS SU a ponechat samotestovani na studentovi;
minimalné za kazdou kapitolou 3 otdzky s moznostmi vyberu odpoveédi),

e korespondencni ukol (v celé textové ¢asti studijni opory musi byt zadan minimalné
jeden korespondenéni ukol, ktery bude obsahovat konkrétni zadani tikolu ke zpracovani,
minimalni pozadovany rozsah zpracovani, pozadavek na minimalni pocet zdroji; napf.
Vyhledejte v odborné literature vice informaci o teorii George Kellyho. PouZijte
minimalné 3 zdroje a zpracujte v rozsahu 3 NS.),

e pouzité zdroje (idedlné by nem¢ly byt starsi 5—10 let): dle metodiky NAU musi skladba
neperiodické i periodické literatury odrdzZet stav vyvoje védniho oboru a oborii
pribuznych alespon za poslednich 5 let.

Zpracovatel textu musi ctit autorskou etiku a respektovat formalni, etickd a pravni pravidla

uzivani cizich dél.

Kvalitu zpracované textové casti studijni opory i celého e-learningového kurzu posuzuje

garant programu, ktery kontroluje zpracovanou textovou ¢ast studijni opory ve vazbé

na platny sylabus predmétu, aktudlnost pouzitych odbornych zdrojl; naplnéni povinnych
prvki a dohodnuty rozsah textové casti studijni opory. V piipadé nesouladu mtize byt
predano k posouzeni nezavislym posuzovatelem.



ClL4
Vyuziti nastroju IS SU

1. Kazdy povinny a povinné volitelny pfedmét ma e-learningovy kurz vytvoien v prostiedi
IS SU pod piislusnym kodem predmétu. Strukturovany obsah odpovida schvéalenému
sylabu predmétu.

2. Kvalitu a aktudlnost studijnich opor posuzuje garant studijniho programu minimalné jednou
za tii roky. Vyucujici pfedmeétu odpovida za aktualnost, vécnou spravnost a srozumitelnost
vloZenych informaci.

3. Vyucujici pfedmétu pied zahdjenim vyuky zkontroluje aktudlnost sylabu predmétu
v Katalogu predmétt (cile prfedmétu, vystupy zuceni, osnova témat, povinnou
a doporucenou literaturu, vyukové metody, metody hodnoceni, informace u¢itele zahrnujici
zpusoby komunikace s u€itelem, konzulta¢ni hodiny apod.).

4. Pokud se jednd o predmét pro studenty v kombinované ¢i distanéni formé studia,
v Zaznamniku ucitele musi byt vyplnéna slozka ,,Manipulace se studijnimi materialy*, ktera
zahrnuje:

e ucebni materidly (lze vkladat v riznych formatech): povinné,

e odpovédniky (pfipravit minimalni sadu otazek pro ucely sebekontroly
pti samostudiu v rozsahu na 1 téma v sylabu 3 otazky): povinné,

e odevzdavarny (prostor pro odevzdavani zadanych ukoli a poskytovani zpétné
vazby): nepovinng,

e organizac¢ni pokyny k prib¢hu semestru a nastaveni povinnosti: povinné.

5. Pro snazsi sledovani pribézné pripravy studenta a postupné piedavanych studijnich
materiall je vhodné vyuzit INTERAKTIVNI OSNOVU, ktera je podrobné vysvétlena
ve formé podpory IS SU.

CL5

Tento metodicky pokyn nabyva platnosti a G¢innosti dnem vydéni.

\.

V Opavé dne - §. 2. 201 pfot PhDr. Rudolf Zacgk,
/ dékan
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