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CL1
Uvodni ustanoveni

Tato vnitini norma vymezuje charakteristiku a formalni upravu kvalifikacnich bakalatskych
a diplomovych praci (dale jen kvalifika¢ni prace) obhajovanych na Fakulté vefejnych politik Slezské
univerzity v Opavé (déle jen FVP) a vztahuje se na vSechny studijni programy (dale jen SP)
realizované na FVP, pokud maji zpracovani kvalifikacni prace jako soucast statni zavérecné zkousky
(déle jen SZZk).

Bakalarska prace je samostatnd odborna prace studenta bakalarského studijniho programu, kterou
prokazuje schopnost zpracovat uceleny, logicky, ptehledny a srozumitelny odborny text, orientovat
se v ruznych informacnich zdrojich a kriticky je hodnotit, pracovat s odbornou literaturou, fesit
zadané téma s vyuzitim oborovych znalosti a dovednosti ziskanych v prib&hu studia dané¢ho SP.

Bakalatska prace prokazuje, Ze student je schopen pisemné fesit zadany problém a obh4jit své vlastni
pristupy k feseni.

Diplomova prace prekracuje bakalafskou praci rozsahem i hloubkou zpracovani. Jedna se
o samostatnou odbornou praci studenta magisterského SP, kterda méa prokazovat schopnost
implementace oborovych znalosti a dovednosti, schopnost organizovat a zpracovavat primarni
a sekundarni zdroje, schopnost tviiréim a originalnim zptisobem uchopit odborné téma studovaného
programu a pouzivat vhodné metody vyzkumu pii feSeni zadaného tématu. Diplomovou praci student
prokazuje, ze je schopen fesit téma systémove, komplexné a v souvislostech. Diplomova prace ma
charakter teoreticko-prizkumné/vyzkumné prace.

Toto ustanoveni se pfiméfené vztahuje také pro seminarni a jiné pisemné prace studentil i frekventantti
kurzii celozivotniho vzdélavani (dale jen CZV) organizovanych na FVP.
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Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zmén¢ a doplnéni dalSich zakonl (zakon
o vysokych skolach), ve znéni pozdé&jsich predpist

Studijni a zkuSebni fad pro studenty bakalafskych a magisterskych SP Slezské univerzity v Opavé
v platném znéni

Pravidla o zpiisobu zvefejiiovani zaveéreCnych praci na Slezské univerzit€¢ v Opave v platném
znéni

Metodicky pokyn rektora 4/2025 k odevzdéavani, ukladani a zvefejiovani zavérecnych praci
a habilitacnich praci Slezské univerzity v Opave

CSN 01 6910: 2022 ,,Uprava dokumentii zpracovanych textovymi procesory*

CSN ISO 690:2022 ,,Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informacnich zdroju“

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym
a o zméne nekterych zakont (autorsky zakon), ze dne 7. dubna 2000, ve znéni pozdéjsich
predpist

Metodicky pokyn rektora ¢. 4/2025 k vyuzivani umélé inteligence pfi studiu a tvorbé pisemnych
praci vytvarenych v ramci studia na Slezské univerzité v Opave

Smérnice deékana €. 2/2020 Vedeni vysokoskolskych kvalifika¢nich praci

Smérnice deékanky ¢.1/2025 k organizaci statnich zavérecnych zkouSek na Fakulté vefejnych
politik v Opave, v platném znéni

Eticky kodex Fakulty vefejnych politik v Opavé.

CL2

Postup zadavani kvalifika¢nich praci

Ustav realizujici prislusny SP zvetejni v Rozpisech témat v Informacnim systému Slezské univerzity

v Opavé (dale jen IS SU) vzdy k 1. bieznu pro studenty 2. ro¢niku bakalarského SP a 1. ro¢niku

navazujiciho magisterského SP navrzend témata kvalifikacnich praci (odsouhlasend garantem SP),
a to véetné vedoucich téchto praci. Tato témata musi korespondovat s profilem absolventa ptislusného

SP, byt aktualni a reagovat na potieby praxe. Pocet zvefejnénych témat musi respektovat v minimalni
mife pocet studentl piislusného absolventského ro¢niku.

a)

b)

Student 2. ro¢niku bakalaiského SP a 1. ro¢niku navazujiciho magisterského SP ma pravo dat
nejpozdéji do 31. prosince zadost o zafazeni vlastniho tématu vedoucimu ustavu formou
(pisemné, elektronicky, pies on-line formulaf apod.), jakou si piislusny Ustav zvoli. V zadosti
o vlastni téma bude krom¢ ptedpokladaného nazvu prace, zdivodnéni jeho vybéru a jeho strucné
anotace také uvedeno, zda je jiz toto téma pfedjednano s nékterym z pracovnikd ustavu, pfip.
fakulty. Vlastni téma se doporucuje zvlasté studentim kombinované formy studia plsobicim
v praxi blizké studovanému oboru. Vedouci Ustavu spole¢né s garantem SP zvazi vazbu
navrhovaného tématu na studovany program a v ptipadé kladného posouzeni sekretariat ustavu
sdéli tuto informaci studentovi a navede téma do planovanych rozpist zvetejiiovanych dle ¢l. 2
odst. 1 této smérnice.

Specificky harmonogram zadavani bakalafskych/diplomovych praci se tyka uspésnych
absolventii kurzii celozivotniho vzdélavani (dile jen CZV) typu A (v ramci akreditovanych
studijnich programi), kteti se zapisuji ke studiu pozdéji, nez jsou vySe uvedené terminy. Tito
absolventi si mohou do 30. 9. podat zadost na sekretariat Gistavu o vlastni téma. Pro absolventy
kurzii CZV typu A zvefejni piislusny Gstav v Rozpisech témat v IS SU navrzena témata
kvalifika¢nich praci do 15. fijna.
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Student po vybéru tématu kontaktuje ptisluSného vedouciho prace. Ve spolupraci s nim si ujasni
a zformuluje cil kvalifika¢ni prace, odborné zdroje (minimaln¢ 10, fazeno abecedn¢ a zapsano dle
zvolené normy), s nimiz planuje pii zpracovani kvalifikaéni prace pracovat. Odsouhlasené zadani
vedoucim prace (véetn¢ anglického piekladu nazvu prace) student 2x vytiskne a pieda na sekretariat
prislusného ustavu nejpozdéji:

a) do 30. 6. studenti 2. ro¢. Bc. a 1. ro¢. NMgr.

b) do 15. 11. absolventi CZV typu A.

Vedouci ustavu spolecné s garantem SP zkontroluji odevzdand zadani, zda odpovidaji profilu
absolventa. Findlni verzi Zadadni bakalarskeé (diplomové) prace podepisSe vedouci ustavu a nejpozdéji
do 30. 11. odevzda prostfednictvim sekretariatu ustavu na Oddéleni pro studijni a socialni zalezitosti
(déle jen OSSZ), aby mohlo byt ulozeno v osobnim spisu studenta. Druhé pare si vyzvedne student
na sekretariatu a vlozi naskenované do finalni verze kvalifikaéni prace.

Pokud v pritbéhu zpracovani kvalifikacni prace student v souCinnosti s vedoucim prace zjisti, Ze je

problematické naplnéni stanoveného cile, mize student podat na OSSZ zadost o zménu

v odsouhlaseném Zadani zavére¢né prace, nejpozdéji vsak meésic pred planovanym odevzdanim prace

(tj.do 15.3./10. 11.).

a) Dekanka formou Sdéleni rozhodne o zmén€ zadani kvalifika¢ni prace na zaklad¢ vyjadreni
vedouciho prace a prislusného garanta SP/vedouciho ustavu. Informace o vysledku zadosti bude
referentkou OSSZ zaslana i vedoucimu prace.

b) Do 5 pracovnich dni po Sd¢leni dékanky je student povinen zkonzultovat s vedoucim opraveny
cil prace, vlozit do IS SU a vyti§tény opraveny dokument Zaddani bakalarské (diplomoveé)
prace predat ve dvou vyhotovenich na sekretariat Gstavu, ktery preda jeden vytisk na OSSZ.

Sekretariat zalozi Archiv zavéreéné prace v IS SU, do néhoz student doplnuje dalsi informace
o kvalifikacni praci v€etné anglického ptekladu abstraktu. V piipadé, ze by nebyl Archiv zaveérecné
prace studentem naplnén ke stanovenému terminu odevzdani prace pred SZZk, sekretarka praci
v IS SU nepfevezme a student nemuiZze postoupit k obhajob¢ prace a vykonani SZZk.

CL3
Kvalita zpracovavanych praci

Kvalifikacéni prace se predklada v jazyce akreditace pfislusn¢ho SP, pfi¢emz musi byt dodrZzovéana
gramaticka pravidla. Prace musi byt sepsana odbornym jazykem.

Student musi pfi tvorbé prace ctit autorskou etiku a dodrzovat Eticky kodex Slezské univerzity
v Opavé 1 Eticky kodex FVP SU. VSechny odevzdané kvalifikani prace jsou po vlozeni findlni
elektronické verze do informaéniho systému kontrolovany antiplagiatorskym systémem. Pti tvorbé
kvalifikacnich praci musi autor respektovat formalni, eticka a pravni pravidla uzivani cizich dél. Neni
pripustné doslovné piebirani celych pasazi z predloh jinak nez formou tzv. citovani.

A%

Student je povinen absolvovat pribézné konzultace nad rozpracovanou kvalifika¢ni praci s vedoucim
prace. Pocet, ¢etnost i formu konzultaci (prezencni nebo online) stanovi vedouci prace, pficemz dle
moznosti piihlédne k potiebam a preferencim konkrétniho studenta. Minimalni pocet konzultaci je
stanoven na nejméné dveé za kazdy semestr, v némz student praci zpracovava. Student odevzdava
vedoucimu pribézné verze prace v terminech stanovenych vedoucim, napt. prostfednictvim IS SU
(Odevzdavarna), MS Teams nebo jiné dohodnuté formy. Opakované neplnéni povinnosti konzultovat
¢i odevzdavat prubézné Casti prace mize byt zohlednéno pii zavérecném hodnoceni prace.

Student respektuje Metodicky pokyn rektora ¢. 4/2025 k vyuzivani umélé inteligence pii studiu
a tvorbé pisemnych praci vytvarenych v rdmeci studia na Slezské univerzité v Opave.
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Formalni nalezitosti kvalifikacni prace jsou blize popsany v Metodickém pokynu dékanky ke
zpracovani kvalifikacnich praci na Fakulté verejnych politik Slezské univerzit¢ v Opave €. 1/2025.

Cl. 4
Odevzdani kvalifika¢ni prace

Autor kvalifikacni prace musi do Archivu zavérecné prace v IS SU ulozit kone¢nou verzi kvalifikacni

prace v elektronické verzi ve formatu, ktery umoziuje strojové prohledavani textu (napt. soubor PDF

prevedeny z programu Word, ale nikoli naskenované PDF).

a) Text nesmi byt uzamcen heslem, zaSifrovan nebo jinak necitelny.

b) Nazev souboru musi byt zadan ve tvaru: FVP_Typ Prace Rok Zkraceny nazev Prijmeni Jmeno.
Jednotlivé identifikacni atributy musi byt oddéleny podtrzitkem. V nazvu souboru se nesmi
vyskytovat ¢eska diakritika.

Terminy odevzdavani kvalifika¢ni prace jsou zvefejnény v Priloze ¢. 1 Smérnice dékanky ¢.1 /2025
k organizaci statnich zavérecnych zkousek na Fakulté vetejnych politik, v platném znéni. Nedodrzeni
terminu odevzdani kvalifika¢ni prace ma za nasledek to, ze student mize svoji kvalifikacni praci
obhajovat az v nejbliz§im fadném terminu statnich zavéreénych zkousek nasledujicim po terminu, u
n¢hoz nebylo dodrzeno datum odevzdani.

Vedouci prace je povinen zkontrolovat miru shody odevzdané kvalifikacni prace generovanou
v IS SU antiplagiatorskym systémem THESES. V pfipad¢ zjisténé vice nez 10% shody s jednim
zdrojem vedouci prace kontaktuje studenta a vyzaduje od né€j do 3 dnti pisemné vyjadieni vysvétlujici
tuto shodu. Toto bude uvedeno v posudku vedouciho prace a pfilozeno nasledné do protokolu
obhajoby prace.

V piipadé podezieni z plagiatorstvi da vedouci prace podnét disciplinarni komisi a celd zalezitost
v souladu s disciplinarnim fadem je feSena Disciplinarni komisi FVP dle platnych vnitinich predpist.

CL5
Obhajoba kvalifika¢ni prace

Student predklada v terminu konani SZZk ¢lentim zkusebni komise dva vytisky kvalifikaéni prace,
aby je méli ¢lenové komise k dispozici. Tyto vytisky budou studentovi po obhajob¢ vraceny.
Obhajobu kvalifikacni prace tidi predseda zkuSebni komise, ktery zaroven urcuje prubéh a délku
obhajoby. Rozhoduje o tom, zda byl ¢as vénovany jednotlivym ¢astem dostatecny, a v piipadé potieby
rozhodne o prechodu k dalsi ¢asti obhajoby.

a) V tvodu obhajoby student seznami komisi se zadanim a cili prace, struéné popiSe postup
a zvolenou metodu feSeni a uvede hlavni vysledky. Dle pokynt jednotlivych ustavii muize
obhajoba probéhnout s vyuzitim pfipravené elektronické prezentace.

b) V dalsi ¢asti obhajoby maji ¢lenové zkuSebni komise k dispozici posudek / posudky a predseda
komise vyzve studenta, aby se strucné vyjadfil a reagoval na ptipominky a polozené otazky.

c) V zavérecné casti obhajoby mohou ¢lenové zkusebni komise klast doplnujici otazky, aby ovéfili
studentovu samostatnost a porozuméni obsahu i vysledkiim prace.

Student mlize mit pii obhajob¢ vlastni pisemny podklad ¢i poznamky, které mu slouzi k orientaci

pii prezentaci prace, mize do nich v ptipadé potieby nahlédnout. Obhajoba spociva v samostatném



vystoupeni, v némz student prokazuje, ze rozumi obsahu a vysledkim své prace. Pouhé Cteni
ptipraveného textu neni povazovano za obhajobu a mtize ovlivnit celkové hodnoceni obhajoby ZP.

4) Obhajoba kvalifikacni prace se kond i v ptipadé, Ze je prace v jednom nebo obou posudcich hodnocena
stupném ,,F/nedostateéné®. O kone¢ném vysledku obhajoby rozhoduje zkuSebni komise. Student
muze ve stejném terminu vykonat i ostatni ¢asti statni zavére¢né zkousky.

5) Na zéklad€ ustanoveni § 47, pism. b), odst. 3 zdkona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych skolach a 0 zméné
a doplnéni dalSich zakont (zakon o vysokych sSkolach) plati, ze odevzdanim prace autor souhlasi
se zvefejnénim, bez ohledu na vysledek obhajoby (viz Pravidla o zptisobu zvetejiiovani zavérecnych
praci na Slezské univerzité v Opave v platném znéni).

ClLé6
Zavéreéna ustanoveni

1) Tato vnitini norma nabyva platnosti a i€innosti dnem podpisu.

Digitalné podepsal Mgr.
Mg r. Marta Marta Kolafikova, Ph.D.
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