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Prikaz dékana ¢. 02/2015
k ¢erpani dovolené zaméstnanci
Filozoficko-prirodovédecké fakulty v Opavé

ClL1
Uvodni ustanoveni
V souladu s platnym znénim zakona €. 262/2006 Sb., zdkoniku prace a zékona €. 111/1998 Sb., o
vysokych skolach vydavam tento piikaz.

CL2
Zikladni pravidla pro ¢erpani dovolené

1. Zamgéstnanci fakulty jsou povinni vycerpat dovolenou do 31. 12. kalendarniho roku, ve kterém jim
pravo na tuto dovolenou vzniklo. Pfevadéni dovolené je mozné pouze z divodd prekazek Cerpani
dovolené urcenych zakonikem prace.

2. Dovolenou, kterd nebyla z diivodi urcenych v zakoniku prace vycCerpana do 31. 12. kalendainiho
roku, ve kterém pravo na tuto dovolenou vzniklo, jsou zaméstnanci povinni vycerpat pfednostné, a to
do 30. 6. nasledujiciho kalendainiho roku.

CL3

Plan dovolenych
1. Dovolenou cerpaji zaméstnanci na zéklad¢ planu dovolenych, ktery vypracuji vedouci vSech
pracovist’ fakulty (dale jen ,,vedouci zaméstnanci) a piedaji jej do 31. 3. kalendainiho roku
personalnimu oddéleni fakulty. Vzor planu dovolenych je ptilohou tohoto ptikazu.
2. Plan dovolenych sestavuji vedouci zaméstnanci tak, aby dovolend vSech zaméstnanct byla cerpana
zpravidla v mésicich Cervenci a srpnu a obdobi vanocnich svatkt kalendainiho roku, ve kterém pravo
na tuto dovolenou vzniklo.
3. U akademickych pracovnikii v dob¢ cervence a srpna bude Cerpana dovolend v rozsahu alespon 4
tydny dovolené, u neakademickych pracovnikli nejméné 2 tydny dovolené.
4. Pii sestavovani planu dovolenych jsou vedouci zaméstnanci povinni dbat na zajisténi plynulého a
bezproblémového provozu pracovisté s ohledem na jeho ukoly v tomto obdobi.
5. Zmény planu dovolenych podle okamzitych potieb pracovist a zaméstnanct jsou v kompetenci
vedoucich zaméstnancl. Zmeény je tfeba provadeét zejména s ohledem na to, aby nebyla poruSena
povinnost ¢erpani dovolené dle tohoto piikazu.

ClL4

Odpovédnost zaméstnanci a vedoucich zaméstnancu
1. Zaméstnanci odpovidaji za vyCerpani své dovolené dle tohoto ptikazu.
2. Vedouci zaméstnanci odpovidaji za sestaveni planu dovolenych a za fadné vycerpani dovolené jim
podiizenych zaméstnanct dle tohoto ptikazu.
3. Poruseni povinnosti dle tohoto piikazu se povazuje za zavazné poruseni povinnosti vyplyvajici z
pravnich pfedpisti vztahujicich se k zaméstnancem vykondvané praci s moznymi nasledky
predpokladanymi zdkonikem prace.

CL5
Zavérefna ustanoveni
1. Kontrolu dodrZovani ptikazu provadi personalni oddéleni fakulty.
2. Nedilnou soucast tohoto piikazu tvofi Pfiloha ¢. 1 — Vzor planu Cerpani dovolenych zaméstnanct
pracoviste.

V Opaveé dne 30.6. 2015

Prof.RNDr. Zden€k Stuchlik, CSc.
dékan FPF SU

Projednano s odborovou organizaci dne 30.6.2015
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