Informace k realizaci odbornych praxi profesnich studijnich programi
na Filozoficko-prirodovédecké fakulté v Opavé

Odborna praxe

1) Odborna praxe je jako soucast profesnich SP povinna a je nedilnou soucasti studijnich
plant v prezencni a kombinované formé prislusného akreditovaného bakalaiského
a navazujiciho magisterského studia. Zakladnim cilem odborné praxe je umoznit
studentovi doplnit své znalosti ziskané studiem pfedmétl studijniho planu praktickymi

dovednostmi pti konkrétnich ¢innostech v aplikac¢ni sféte.
2) Vykon odborné praxe je stanoven studijnim planem SP a je bezplatny.
3) Délka 1 hodiny praxe je 60 minut.
4) Pracovni napln a zaméteni odborné praxe musi byt v souladu s profilem ptislusného SP.

Smluvni zajiSténi praxe

1) Za ucelem realizace praxe jsou Filozoficko-ptirodovédeckou fakultou v Opavé (dale jen

fakulta) uzavirany nasledujici dokumenty:

a) Dohoda o odborné praxi — smlouva o zabezpeceni praxe mezi fakultou

a poskytovatelem praxe (povinna);

b) Ramcova smlouva o zajiSténi odborné praxe studentii — smlouva mezi fakultou

a organizaci poskytujici praxi (fakultativni) nebo

c) jiny dokument o spolupraci fakulty/Slezské univerzity v Opavé (dale jen

univerzita), ktery fesi praxi studenti.

2) Ptiprava dohody o odborné praxi ptislusi ustavu, v koordinaci supervizora (tj. vyucujiciho
predmétu Odborna praxe uvedeného v IS SU), studenta a vedouciho Ustavu. Pripravena
dohoda je postoupena s vyjadienim vedouciho tstavu dékanovi k podpisu, a nasledné k

podpisu poskytovateli praxe.

3) Ramcova smlouva nebo jiny dokument o spolupraci jsou uzavirany podle potieby

ve spolupraci vedoucich ustavi, tajemnika a dékana.

4) Zastupujici osobou pro smluvni uzavirani dokumentti je za fakultu dékan, ktery je
podepisuje na zaklad¢é vyjadieni vedouciho ustavu. Smlouvy se eviduji v IS Magionu

prostfednictvim sekretariatu tajemnika fakulty.

PracoviSté praxe

1) Odborna praxe je prednostné realizovana na pracovistich, s nimizZ ma fakulta/univerzita
uzavienou Rdmcovou smlouvu o zajisténi odborné praxe nebo jiny dokument o spolupraci.
2) Ptehled smluvnich pracovist, a také podrobné pokyny k organizaci praxe a k podminkam
jejiho absolvovani, zvetejiiuje pislusny ustav (administrator praxi) na svych webovych
strankach a také v IS SU v aplikaci Praxe na zacatku akademického roku, s moznou

aktualizaci pfed zahdjenim semestru.
3) Realizaci u jiného smluvniho partnera mtize student navrhnout supervizorovi.



Organizace odborné praxe

1) Odbornou praxi student vykonava u poskytovatele praxe na zakladé dohody o odborné
praxi uzaviené mezi poskytovatelem a fakultou.

a)

b)

2)

h)

3

k)

Student si v IS SU v aplikaci Praxe zvoli pfisluSnou organizaci, kde chce praxi
realizovat.

Student pfipravi v souladu s oddilem Smluvni zaji§téni praxe odst. 2. dohodu ve
dvou vytiscich; formulaf je ke stazeni na webovych strankach studijniho oddé€leni
fakulty https://www.slu.cz/fpf/cz/soodbornapraxe.

Pripravené dohody student pieda nejpozdéji 30 kalendainich dni pted nastupem na
praxi na sekretariat ustavu XY k vyjadfeni vedoucimu ustavu; jeho souhlasné
stanovisko je vyjadfeno datem a vlastnoru¢ni parafou.

Dohoda se na sekretariatu ustavu XY zaeviduje do Ufadovny do spisu v agends
Dohody o provedeni praxe studentii (umisténé na pracovisti FPF — Studijni
Jedna dohoda = jeden spis. Osoba spisu = student/ka.

Dohoda odsouhlasend vedoucim ustavu praxe se postupuje fyzicky k podpisu
dékanovi fakulty. Zaroveh se preda na kancelat dékana spis v Utadovné (tikon
Predani spisu na kancelaf dékana k podpisu dohody).

Po podpisu de¢kana preda kancelar dékana dohodu zpét na sekretariat astavu XY a
ten nasledné dohodu pieda studentovi k zajisténi podpisu poskytovatele praxe.
Student po zajisténi podpisu poskytovatele praxe vlozi (scan nebo fotokopii)
podepsané dohody o odborné praxi do IS SU do aplikace Praxe, original dohody
preda na sekretariat ustavu XY, nejpozdéji do 14 dnti pied zahdjenim praxe.

Po podpisu poskytovatele praxe sekretariat Gstavu XY pieda spis v Uradovné k
evidenci v Magionu na pfislusné pracovist¢ (ikon Piedani spisu na sekretariat
tajemnika k evidenci v EIS Magion).

Po zaevidovani smlouvy v Magionu pieda sekretariat tajemnika dohodu a také spis
v Utadovné zpét na ustav (ikon Piedani spisu zpét na sekretariat Gistavu).

Jeden exemplat podepsané dohody je prostfednictvim studenta piedan
poskytovateli praxe. Druhy exemplar sekretariat tistavu XY

Po skonéeni odborné praxe spolu se spisem v Ufadovné na studijni oddéleni fakulty
(Gkon Ptedani spisu na studijni oddélenti ...); zde je dohoda zaloZena do osobniho
spisu studenta a spis v Utadovné uzavien.

Pojisténi studenti

1) Pojisténi odpovédnosti studentii za Skodu je zajisténo platnou celouniverzitni pojistnou
smlouvou. Uvedené pojisténi se vztahuje na studenty, jejichz odborna praxe probihd na
zaklad¢ platné smlouvy, v niz je fakulta jednou ze smluvnich stran. Nevztahuje se na
individualni smlouvy mezi studentem a poskytovatelem praxe.

Pro vykon praxe muze student dle vlastniho rozhodnuti uzaviit i jiné dal$i pojisténi
u kterékoliv pojistovny.

2)



Priibéh a hodnoceni odborné praxe

1))

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

10)

Student realizuje praxi na zakladé pokynti supervizora a mentora piidéleného
poskytovatelem praxe (pracovnika pfijimajici organizace poskytujici praxi).

Dochéazka na praxi je povinnd, je evidovana v pribézné¢ vedeném Dochazkovém listu.
Pokud se student ve stanovené dobé nedostavi na misto vykonu praxe, musi se omluvit
mentorovi i supervizorovi. Supervizor praxe posoudi, zda je diivod absence hodny zietele
a v odivodnénych ptipadech (napt. v pifipadé nemoci potvrzené lékafem) po dohodé
s mentorem povoli studentovi absenci nahradit.

Student je povinen v pribéhu praxe dodrZzovat veskeré interni predpisy instituce, ve které
praxi vykonava, vcetné predpisi o zajisténi bezpecnosti a zdravi pii préci, vnitini fad
organizace a zavedena pravidla na pracovisti.

Poruseni povinnosti v ramci praxe fesi mentor ve spolupraci se supervizorem, informace
predkladaji vedoucimu ustavu. Zavazné poruseni povinnosti se fesi na zakladé ustanoveni
Disciplinamiho fadu pro studenty Slezské univerzity v Opave v platném znéni. PoruSeni
povinnosti 1ze kvalifikovat jako nepInéni povinnosti spojenych s absolvovanim predmétu.
Po dobu vykonu praxe je povinnosti studenta vypliiovat Denik odborné praxe (formulaf je
ke stazeni na webovych strankach studijniho odd€lent), jehoZz soucasti je i Dochazkovy list.
Po ukonceni praxe mentor praxe vyplni formulat Hodnoceni odbomé praxe, ktery je
soucasti Deniku odborné praxe.

Denik odborné praxe student predklada supervizorovi nejpozdnéji ve lThaté do 14 dni od
ukonceni praxe.

Predmét Odborna praxe se ukoncuje Ustni rozpravou za ucasti studenta a supervizora,
s fakultativni i€asti mentora a garanta studijniho programu. Supervizor néasledné zhodnoti
prabéh praxe, ustni rozpravy a napiSe vyjadreni do formulare Hodnoceni odborné praxe,
ktery je soucasti Deniku odborné praxe. Supervizor nasledné vlozi hodnoceni do IS SU u
prislusného predmétu.

Student vklada stanovenou dokumentaci k praxi (smlouvu, dochazku, denik....) do IS SU
do aplikace Praxe a predd Denik odborné praxe v tisténé podobé na sekretariat istavu XY.
Sekretariat ustavu XY postoupi kompletni dokumentaci k praxi daného studenta v tisténé
podobé (smlouva, Denik odborné praxe.....) a sou¢asné v Ufadovné IS SU studijnimu
odd¢leni fakulty k zaloZeni do osobniho spisu.

Zapoditavani praxe

1)

2)

3)

4)

Student, ktery ma uzavien pracovné pravni vztah s instituci odpovidajici typem moznému
poskytovateli povinné praxe, mize pozadat o tzv. ,,zapocitani praxe*.

Zadost se predklada pisemné prodékanovi pro studijni zaleZitosti a organizaci fakulty, ktery
na zaklad¢ vyjadieni vedouciho tstavu zasle studentovi a vedoucimu tustavu, resp.
supervizorovi v dané véci pisemné sdéleni.

Pied udélenim zapoctu student jeste supervizorovi dolozi potvrzeni od zaméstnavatele, ze
svou prace nadale vykonova za icelem ovéteni, zda nebyl mezitim ukoncen pracovni
pomer.

Supervizor provede v piipadé pozitivniho stanoviska prodékana evidenci splnéného
predmétu do IS SU.



S)

6)

7)

8)

Student mize pozadat o zapocitani praxe nejpozdéji 45 kalendainich dni pfed zahdjenim
prislusného semestru. Na pozd¢jsi zadosti nebude bran v pribéhu studijnim planem
uréeného semestru zietel. Vyjimku tvofi studenti, ktefi:

a) nastoupi v prub¢hu pfislusného semestru po preruSeni studia;

b) maji individualni studijni plan;

¢) maji ochrannou lhutu pred datem ocekavaného terminu porodu.

Zakladni pravidla pro plné zapocitani praxe jsou:

a) instituce musi odpovidat pozadovanému typu, ktery je vymezen v sylabu
pfislusného predmétu a soucasné pracovni pozice odpovida profilu absolventa
studijniho programu;

b) student zde pracuje alespoil na polovicni pracovni tivazek souvisle min. 6 mésict,
coz musi k zadosti dolozit kopii pracovni smlouvy a naplni prace;

c) student zde pracoval souvisle alespoii na polovi¢ni pracovni ivazek min. 12 mésici.
Tato praxe vSak musela probihat béhem poslednich tfi let pfed dnem podani zadosti
o zapocitani praxe.

Pokud student byl zaméstnan nebo vykondval praxi v zahrani¢ni instituci na pracovni
pozici odpovidajici profilu absolventa jeho studijniho programu, muize také pozadat o
zapoGitani praxe. Zadost se predkladd pisemné prodékanovi pro studijni zaleZitosti a
organizaci. Student vSak musi dolozit pracovni smlouvu od zaméstnavatele anebo
potvrzeni od poskytovatele praxe, které bude obsahovat podrobny popis studentem
vykonavanych ¢innosti, jejich ¢asovy harmonogram a pocet absolvovanych hodin.

Pokud nebylo zadosti studenta vyhovéno, musi student vykonat praxi v potfebném rozsahu
dle stanoveného harmonogramu v jiné instituci.



