
Příkaz děkana č. 01/2014
k čerpání dovolené zaměstnanců Filozoficko-přírodovědecké fakulty 

v Opavě v roce 2014

V souladu s platným zněním zákona č. 262/2006 Sb., zákoníku práce a zákona č. 111/1998 
Sb., o vysokých školách vydávám tento příkaz.

1) Zaměstnanci fakulty jsou povinni čerpat dovolenou na základě plánu dovolených tak, aby 
dovolená, na kterou jim vznikl v roce 2014 nárok, byla vyčerpána do konce roku 2014. 
Dovolenou převedenou z roku 2013 nařizuji vyčerpat přednostně do 30.6.2014. Převod 
nevyčerpané dovolené, pokud nebyla čerpána z důvodů uvedených v zákoníku práce, je 
možno provést na základě písemné žádosti doručené děkanovi fakulty do 30.11.2014.

2) Podstatnou část dovolené zaměstnanec plánuje na období měsíců červenec - srpen a 
vánočních svátků daného kalendářního roku tak, aby nebyl narušen plynulý chod 
akademického roku.

3) U akademických pracovníků se předpokládá, že v době července a srpna bude čerpána
dovolená v rozsahu alespoň 4 týdny dovolené, u neakademických pracovníků nejméně 2 
týdny dovolené. Zbývající část dovolené všichni zaměstnanci plánují tak, aby byl zajištěn 
plynulý provoz pracoviště.

4) Vedoucí zaměstnanci pracovišť fakulty odevzdají do 31.3.2014 na personální oddělení 
fakulty plány dovolené zaměstnanců pracoviště a jméno zástupce, který je bude v době 
dovolené zastupovat. Formulář plánu čerpání dovolených zaměstnanců pracoviště fakulty 
v roce 2014 je přílohou tohoto příkazu.

5) Změny čerpání dovolené oproti plánu schvaluje vedoucí pracoviště s tím, že je potřeba tyto 
změny provádět tak, aby do 31.12.2014 vyčerpali zaměstnanci celou dovolenou.

6) Vedoucí zaměstnanci fakulty seznámí prokazatelně s tímto příkazem všechny zaměstnance 
jimi řízených pracovišť fakulty a odpovídají za čerpání dovolené v souladu s tímto příkazem.

7) Kontrolu dodržování příkazu provádí personální oddělení fakulty.

V Opavě dne 10.3.2014

Prof. RNDr. Zdeněk Stuchlík, CSc., v.r.
                              děkan fakulty

Příloha:  Plán čerpání dovolených zaměstnanců pracoviště FPF do 31.12.2014

S odborovou organizací projednáno dne 10.3.2014



Příloha 1 příkazu děkana č. 1/2014

Plán čerpání dovolených zaměstnanců pracoviště FPF do 31.12.2014

Pracoviště fakulty: .......................................................................................

Příjmení a jméno Od Do Počet 
dní

Zůstatek
dovolené

V Opavě dne: ................................................

Podpis vedoucího pracoviště FPF: ................................................................
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