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CL1
Uvodni ustanoveni

Tento provozni fad stanovi pravidla provozu v budovach Filozoficko-ptirodovédecké fakulty
Slezské univerzity v Opavé (dale jen FPF SU), a to:

e Hauerova 728/4, Opava,

e Hradecka 665/17, Opava,

e Masarykova tfida 343/37, Opava
(dale jen ,,budova®).

Provozni t4d obsahuje souhrn pokynt a pravidel, které upravuji organizaci a provoz
budov, dodrzovani poradku, bezpe¢nosti a ochranu majetku v budovéach.

Provozni tad je zavazny pro vSechny soucasti a pracovisté dislokované v budovach FPF SU a pro
vSechny fyzické osoby, které se v prostorach budov pohybuji.

Tento provozni fad je vydan v souladu s pravnimi predpisy Ceské republiky, vnitinimi predpisy
Slezské univerzity v Opavé, zejména v oblasti spravy nemovitého majetku, bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci, pozarni ochrany a ochrany osobnich udajt.

Cl.2
Pobyt v budové v provozni dobé

Provozni doba budovy v pracovni dny je stanovena takto:

Hauerova 4 od 6.30 do 21.30 hodin (sluzba vratnice 6.00-22.00 hodin)



Hradecka 17 0d 6.30 do 21.30 hodin (sluzba vratnice nepfetrzité)
Masarykova tfida 37 od 6.30 do 21.30 hodin (sluzba vratnice 6.00—22.00 hodin)

V provozni dob¢ je povolen pobyt v budové zaméstnancim FPF SU, studentim FPF SU, osobam
z fad vetejnosti, které vyuzivaji sluzeb FPF SU, a dal$im osobam, které zde vykonavaji svou
¢innost na zaklad¢ smluvniho vztahu s FPF SU.

Ostatni osoby neuvedené v bodé¢ 2 informuji o ucelu své navstévy sluzbu na vratnici, ktera podle
aktualni situace rozhodne, zda:

a) osobu vpusti do budovy samostatné nebo
b) pfivola navstivenou osobu, aby navstévnika doprovodila.

Mimo provozni dobu budovy je provoz vratnice zajiStén v piipadé planovanych rozvrhovych akci
nebo predem schvalenych akci.

O letnich a vanoc¢nich svatcich muze byt provoz budovy omezen; zmény jsou predem zvefejnény
na nasténnych tabulich a webovych strankach fakulty.

CL3
Pobyt v budové mimo provozni dobu

Zamestnanci a studenti FPF SU, pfip. jiné osoby, mohou pobyvat v odivodnénych piipadech
v budové i mimo provozni dobu na zaklad¢ pisemné Zadosti, schvalené dékanem fakulty nebo
osobou dékanem ktomuto ucelu pisemné povéfenou. Pii schvalovani se pfihlizi zejména
k provoznim, bezpecnostnim a ekonomickym dopadiim, vcetné nakladli na vytapéni, energie
a zajisténi provozu vratnice.

Formulat zadosti je pfilohou €. 1 této smérnice. Schvalené Zadosti se pifedavaji na vratnici, kde
jsou evidovany. Na vratnici se rovnéz eviduje pobyt vSech osob v budové v mimoprovozni dobé.

Cl 4
Vjezd a parkovani vozidel

Kratkodobé vjezdy za tGéelem dovozu a odvozu materialu a zafizeni v provozni dobé na dobu
nezbytné nutnou povoluje operativng sluzba na vratnici.

Pro parkovani svych vozidel mohou v objektech ve spravé FPF SU vyuzivat zamé&stnanci Slezské
univerzity v Opavé parkovaci plochy v souladu s provoznim fadem parkovist¢ FPF SU, kter¢ je
ptilohou €. 2 této smérnice.

Pro vjezd na parkovisté se pouziva piistupové médium (prikaz zaméstnance nebo jiné médium
poskytnuté provozovatelem parkovisté), vystavované Kartovym centrem v Opavé nebo Kartovym
centrem v Karviné.

Prikaz zaméstnance musi byt aktivovan pfed pouzitim pro automatickou obsluhu parkoviste.

Zaparkované vozidlo musi mit na viditelném misté ve vozidle umisténu parkovaci kartu.

Aktivaci piistupového média a vydani parkovaci karty zajistuje Usek dopravy FPF SU, Hradecka
17 na zaklad¢ zadosti uvedenych v ptilohach ¢. 3 a ¢. 4 této smérnice.



10.

11.

CL5
Ochrana majetku a osob v budové

Kazdy zaméstnanec FPF SU je povinen predchazet poskozeni, ztraté, zni¢eni a zneuziti majetku
fakulty. Zejména odpovidd za tfadné uzamceni pracovisté, uzavieni oken, vypnuti osvétleni
a elektrickych spotiebict pii odchodu z pracoviste, pokud odchazi jako posledni.

Vsechny osoby pobyvajici v budové jsou povinny chovat se tak, aby predchazely poskozeni,
ztraté, zniceni a zneuziti majetku v budoveé. Dale jsou tyto osoby povinny se chovat tak, aby
nedoslo k ohroZeni zdravi a Zivota osob v budove.

V celé budové je zcela zakazano koufeni a pouzivani otevieného ohn€. Do budovy neni povoleno
vodit zvifata s vyjimkou asistencnich a vodicich psi osob se zdravotnim postizenim.

V provozni dob¢ je v budové ziizena sluzba na vratnici. Mimo provozni dobu je budova stieZzena
prostiednictvim pultu centralni ochrany bezpecnostni agentury. Sluzba na vratnici se fidi
provoznimi pokyny vedouciho Technicko-provozniho tseku (dale TPU) a tajemnika fakulty.

Na vratnici jsou uloZeny nahradni klice od vstup do budovy a jednotlivych mistnosti. O kazdé
zaptjcee klich musi byt veden pisemny zdznam na vratnici.

Rezim uzivani prostor, které neslouzi potiebam FPF SU, je upraven piislusnou najemni
smlouvou, ptip. dohodou o uzivani prostor.

Inventai a zafizeni budovy neni povoleno vynaSet a vyvazet z objektu (s vyjimkou drobného
majetku, které ma pracovnik svéfeny pisemné¢, napi. mobilni telefony, notebook apod. nebo na
zaklad¢ smlouvy o vyptjcce) bez pisemného souhlasu tajemnika fakulty.

V budové neni povoleno pouzivani soukromych elektrickych spotfebicii s vyjimkou soukromych
prenosnych elektronickych pfistroju (tj. notebooki, tabletli, mobilnich telefont).

V budove je zakazano provadét vylepovani plakatti, oznameni a materialti obdobného charakteru
mimo vyhrazena mista (nasténné tabule). Soucasné je zakazano zvetejnovat nabidky placenych
sluzeb, vyrobki nebo jinych komerénich aktivit cizich subjektti bez piedchoziho pisemného
souhlasu fakulty. Materialy zvefejnéné v rozporu stimto ustanovenim jsou opravnéné
bezodkladné odstranény. Fakulta je opravnéna pozadovat po osobé, ktera takové materialy
umistila nebo jejich umisténi zajistila, nahradu nakladi spojenych sjejich odstranénim
a uvedenim prostoru do ptvodniho stavu v souladu s internim cenikem uvedenym v pfiloze ¢. 6
této smémice.

V budové je za ucelem ochrany bezpe¢nosti osob a majetku provozovan kamerovy systém se
zaznamem ve vybranych prostorach. Spravcem osobnich udaji je Slezska univerzita v Opave.
Zpracovani osobnich udaji prostfednictvim kamerového systému je provadéno v souladu
s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 a zakonem ¢.110/2019 Sb.
O zpracovani osobnich udaji. Informace o rozsahu monitorovani, dob¢ uchovani zaznamu
a pravech subjektll jsou zvefejnény zplisobem v misté obvyklym a na webovych strankach
fakulty.

Do budov je zakazan vstup osobam, u nichz lze divodné predpokladat, ze by svym chovanim
nebo stavem mohly ohrozit bezpecnost osob, majetku nebo vetejny poradek, a dale osobam se
zbranémi nebo nebezpe¢nymi predméty.



CL 6
Sprava a idrzba mistnosti v budové

Provoz, Gdrzba, opravy a tklid v budové jsou zajistovany prostiednictvim TPU. Pozadavky na
bézné opravy a hlaSeni zavad se dle charakteru pfedavaji e-mailem vedoucimu TPU nebo
zapisem do knihy zavad na vratnici.

Pti mimofadnych situacich, jako jsou napf. poruchy rozvodu energii, vody, tepla, pozarni poplach
apod., je povinnosti kazdého ihned informovat vedouciho TPU, pfip. sluzbu konajiciho vratného,
ktery zajisti nezbytna opatfeni k naprave.

Provozni podminky a spravu poslucharen, semindrnich mistnosti, uc¢eben a kancelati zajistuji
koordinované zaméstnanci TPU a Centra vypocetni techniky (dale CVT), ktefi odpovidaji za
plnou funkénost mistnosti a zde umisténych technickych zafizeni, IT a AV techniky.

Za otevieni a uzamceni poslucharen a seminarnich mistnosti s AV technikou odpovida vyucujici
bezprostiedné po skon¢eni vyuky nebo zkousky.

CL7
Pozarni ochrana

Pro budovy jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a evakuaéni plan, se kterymi jsou
povinni se seznamit a fidit se jimi vSechny osoby, které se v budove pohybuji.

Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznaéené chodby, schodisté a ostatni vefejné prostory
v budové. Cesty musi zistat trvale volné v celém profilu. Uzivat tyto prostory jako skladisté a
odstavné plochy je zakazano.

Povinnosti kazdého v budové je pfi zjisténi vzniku pozaru pouzit vSech vhodnych prostredki
k jeho likvidaci. SkuteCnost, ze pozar nelze vlastnimi silami uhasit, je povinen kazdy
zameéstnanec ohlasit na vratnici, ktera slouzi zaroven jako ohlasovna pozaru. Sluzba na vratnici
vyhlasi pozarni poplach a provede dalsi nezbytné kroky k zajisténi ochrany osob majetku.

Pozarni poplachové smémice a evakuacni plan jsou umistény v prostorach budovy na viditelnych
mistech.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrzovani pozarnich piedpisii zodpovidaji jednotlivi vedouci
zameéstnanci na jimi fizenych pracovistich.

Za povinné vybaveni technickymi prostfedky pozarni ochrany v budové, zajisténi pravidelnych
revizi a oprav odpovida vedouci TPU.

Pro vSechny druhy skoleni v oblasti pozarni ochrany je zpracovan fakultni plan s casovym
rozvrhem Skoleni pozarni ochrany, ktery je zadvazny pro vSechny zameéstnance a studenty fakulty.

CL 8
Bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

Zameéstnanci a studenti fakulty jsou povinni dodrzovat predpisy k zaji§téni bezpec¢nosti a ochrany
zdravi pfi praci.



2. Ve vratnici budovy je umisténa pfenosna lékarnicka s piedepsanym vybavenim pro poskytnuti
prvni pomoci.

3. VSechna vyhrazena technickd zafizeni souvisejici s provozem budovy musi byt pravidelné
revidovana dle pfisluSnych predpisi. Revizni zpravy téchto zafizeni eviduje vedouci TPU, ktery

je soucasn¢ odpoveédny za v€asné odstranovani zjisténych zavad.

4. Uzivatelé vytahu v budovach jsou povinni dodrzovat ndvod k obsluze a uzivani. Vyprostovani
uviznutych osob zajistuje proskoleny zaméstnanec TPU a sluzba na vratnici.

CL9
Odpadové hospodarstvi

1. Odpadové hospodaistvi vbudové je organizovano prostiednictvim zaméstnanct TPU, kteii
zajist'uji likvidaci komunalniho a tfidéného odpadu, jeho evidenci a kontrolu.

2. Do kontejnerti a piislusnych nadob na odpad umisténych v budové muize byt odkladan pouze
bézny komunalni odpad. Papir a plasty se tfidi do zvlast’ k tomu uréenych nadob.

3. Odpad zbézného provozu fakulty, ktery nema charakter komunalniho odpadu, je likvidovan
oddélen¢ prostrednictvim odborné firmy.

CL 10

Zavérecna ustanoveni

1. Vyklad této smérnice nalezi do puisobnosti tajemnika FPF SU v Opavé.
2. Kontrolou dodrzovani smémice povéfuji tajemnika FPF SU a vedouciho TPU.
3. Tato smeérnice rusi Smérnici dékana ¢. 1/2019.

4. Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podpisu a uc¢innosti dnem 1. 5. 2026.

Digitélné podepsal
pl’Of. PhDr. prof. PhDr. Irena
V Opavé dne 29. 4. 2026 Irena Korbelafova, Dr.

Datum: 2026.04.29

Korbelarova, Dr. 10:03:45 402'00'

prof. PhDr. Irena Korbelarova, Dr.
dékanka

Prilohy:

Ptiloha ¢&. 1 — Zadost o ptistup do objektt mimo provozni dobu

Ptiloha €. 2 — Provozni ad parkovist¢ FPF SU

P#iloha &. 3 — Zadost o vydani parkovaci karty

Ptiloha ¢&. 4 — Zadost o aktivaci prikkazu zaméstnance

Ptiloha ¢. 5 — Souhlas fakulty se zvefejnénim informacnich nebo propagacnich materialt
Ptiloha ¢. 6 — Interni cenik nakladt na odstranéni nelegaln€ umisténych material
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Zadost o pFistup do objekti fakulty mimo ¥4dnou provozni dobu

Piiloha ¢. 1

Jméno studenta/zameéstnance:

Oduvodnéni zadosti/acel:

Termin (datum):

Mistnost ¢.

Vyjadreni vedouciho tstavu/pracovisté

Vyjadieni tajemnika

Stanovisko dékana

Povoleny rezim/odpovédna osoba

od-do

pocet hodin/ dni celkem

jméno

podpis

podpis

podpis



Priloha ¢. 2

Provozni rad parkovisté FPF SU

I. OBECNA USTANOVENI

Tento provozni fad (dale jen fad) upravuje podminky pro uzivani parkovacich stani (dale jen parkoviste)
FPF. Vlastnici a provozovatelé vozidel zaparkovanim vozidla na parkovisti souhlasi s Radem a zavazuji
se jej dodrzovat.

1.

Na parkovisti plati ustanoveni zdkona ¢. 361/2000 Sb., o silni¢nim provozu, zédkona ¢.
13/1997, o pozemnich komunikacich, spolu s vyhlaskou ¢. 30/2001 Sb., o pravidlech provozu
na pozemnich komunikacich a dal§i pravni ptedpisy souvisejici s automobilovou dopravou.
Rychlost automobild po celé plose parkoviste je omezena na max. 5 km/hod.

Parkovisté je otevieno v pracovni dny od 6:30 do 21:30 hodin, ve dnech pracovniho klidu jsou
parkovisté uzaviena.

Parkovisté maji vjezd a vyjezd zabezpecen prostiedky automatické obsluhy zavory/brany,
pficemz vjezd je ovladan prosttednictvim pfistupového média (prikaz zaméstnance, chip),
které se priklada ke ¢tecimu zafizeni na stojanu v prostoru vjezdu na parkoviste.

Vyjezd z parkovis$té je umoznén najetim vozidla do vyznaCeného prostoru na vyjezdu,
kterym se aktivuje otevieni zavory/brany.

Uzivatelé parkovist¢ mohou pro ovlddani zavory/brany pouzivat pouze piistupova média
provozovatele parkoviste (priikaz zaméstnance, Cipy).

Vlastnik parkovisté, SU v Opave, ani FPF jako jeho provozovatel a spravce, neodpovida za
ztratu nebo poskozeni vozidel, ktera se nachazeji v arealu parkoviste, jejich prislusenstvi a véci
v nich umisténych.

Kazdy fidi¢ i provozovatel vozidla, ktery zaparkoval své vozidlo na parkovisti, je sam
odpovédny za své vozidlo a neni opravnén se domnivat, ze ho svéfil do tschovy vlastnikovi ¢i
spravci objektu. Parkovisté neni hlidano, ale pouze monitorovano, kdy toto monitorovani nezaklada
zadnou odpovédnost vlastnika ani spravce aredlu za Skodu na vozidlech, jejich
prislusenstvich a véci v nich umisténych. Monitorovani parkovist€¢ je provadéno v souladu

s Narizenim Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zakonem ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich udaju.

II. NA PARKOVISTI JE ZAKAZANO

Parkovat na jinych, nez k tomu uréenych mistech. Vozidla piekazejici provozu na parkovisti budou
na naklady majitelt téchto vozidel odtazena z prostoru parkoviste.

Omezovat a ohroZzovat uzivatele parkovisté ani jiné osoby.

Vnaset nebezpecné a skodlivé latky a manipulovat s nimi.

Dopliovat pohonné hmoty ¢i manipulovat s nimi.

Skladovat odpad ¢i jinak nakladat s odpadem obsahujicim olej nebo hotlavé latky.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Provadéni udrzby a opravy vozidel, doplnovani provoznich tekutin, véetné kontroly hladiny
elektrolytu v akumulatorovych bateriich vozidel.

Umyvat vozidla nebo Cistit interiéry vozidla, karosérie a motory parkujicich vozidel.
Parkovat vozidla bez fadné registracni znacky a parkovaci karty.

Parkovat vozidla s unikajicimi provoznimi kapalinami (olej, chladici kapalina atd.).
Jakkoliv znecistovat prostory parkoviste.

Poskozovat parkoviste a zafizeni provozovatele na parkovisti instalovana.

Jezdit na kolech, kolobézkach, koleCkovych bruslich, skateboardech ¢i na jinych prostifedcich
(napt. motokarach).

Ponechavat cenné véci ve vozidlech, na vozidlech ¢i v jejich okoli.
Zdrzovat se v prostoru parkovisté déle, nez je nezbytné nutné.

Ponechavat ve vozidlech déti a zvirata.

III. POVINNOSTI UZIVATELU PARKOVISTE

Pocinat si tak, aby nevznikala ani nehrozila Skoda na zdravi ¢i majetku.

Parkovat tak, aby zaparkované vozidlo nepiesahovalo dany vyhrazeny parkovaci prostor pro
jedno vozidlo.

Umistit parkovaci kartu FPF na viditelném misté v zaparkovaném vozidle.

Pfi pohybu na parkovisti se chovat obezietn¢ a dbat zvySené opatrmosti s ohledem na provoz
motorovych vozidel.

Motor vozidla vypnout ihned po jeho zaparkovani a nastartovat pouze tésn¢ pred odjezdem z
mista parkovani.

Uzivatelé jsou povinni informovat vratnici v objektu o vSech mimoradnych udalostech na
parkovisti (dopravni nehody, zranéni, porucha vjezdové / vyjezdové zavory apod.).

Dospéli doprovazejici déti jsou odpoveédni za jejich bezpecnost na parkovisti.



Zadost o vydani parkovaci karty

Piiloha ¢. 3

Jméno a prijmeni Pracovisté
zaméstnance

Osobni
Cislo

SPZ vozidla




Piiloha ¢. 4

Zadost o aktivaci prikazu zaméstnance pro parkovani

a) na parkoviSti Hauerova 4 *)
b) na parkovisti Hradecka 17 *)

Jméno a prijmeni zaméstnance:
Prikaz zaméstance ¢.
Pracovisté:

SPZ vozidla zaméstnance:
e-mail:
telefon:

Poznamka
*) nehodici se Skrtnéte
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Piiloha ¢. 5

Souhlas fakulty se zvei‘ejnénim informaé¢nich nebo propagac¢nich materiali
Zadost o souhlas se zvefejnénim materiali v budovach FPF SU
Zadatel (nazev / jméno a piijmeni):

Popis zverejiiovaného materialu
(druh, obsah, format — napt. plakat A4, letak, oznameni)
Ugel a charakter zveiejnéni

[ nekomeréni
01 komercni (placené sluzby / nabidky tfetich osob)

Upftesnéni:

Navrhované misto zvefejnéni

(pfesné urceni nasténky / budovy)

11



Prohlaseni Zadatele
Zadatel bere na védomi, Ze:
e souhlas fakulty se vydava na dobu urcitou a pro konkrétni misto,
e bez udéleni tohoto souhlasu je zvefejnéni materiald v budovach FPF SU zakazano,
e fakulta je opravnéna materialy kdykoliv odstranit v ptipadé poruseni podminek,
e zadatel odpovida za obsah zvefejnénych materialt a jejich soulad s pravnimi ptfedpisy.

Stanovisko fakulty

[ souhlas udélen
O souhlas neudélen

Podminky souhlasu (je-li relevantni):

VOpavédne: ..........coeviiniinnnn
Podpis opravnéné osoby fakulty:
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Ptiloha ¢. 6

Interni cenik nakladii na odstranéni nelegalné umisténych materiala
Clanek 1
Tento cenik stanovi pausalni ndhradu nakladi spojenych s odstranénim nelegalné umisténych
plakati, oznameni a jinych materiali v budovach Filozoficko-ptirodovédecké fakulty Slezské
univerzity v Opave.
Cenik slouzi k:

e ochran¢ majetku fakulty,

e prevenci nelegalni komer¢ni propagace cizich subjektt,

e uplatnéni nahrady nakladi dle ¢l. 5 provozniho tadu.
Clanek 2
Vymezeni nelegdlnich materiala
Za nelegalné umisténé materidly se povazuji zejména:

o nabidky placenych sluzeb cizich subjekti (napf. ubytovani v soukromi, realitni sluzby),

e komerc¢ni inzerce bez pisemného souhlasu fakulty,

e materidly umisténé mimo vyhrazend mista,

e materialy piesahujici dobu schvalené¢ho zvetejnéni.

Clanek 3

Vyse nahrady nakladi™**

Ukon PausSalni nahrada
Odstranéni jednoho plakatu / ozndmeni formatu A4 300 K¢
Odstranéni jednoho plakatu formétu A3 a vétsiho 500 K¢
Odstranéni vicendsobné inzerce téhoz subjektu (za kazdy dalsi kus) 200 K¢

Administrativni ikon (evidence, fotodokumentace, kontaktovani

subjektu) S00 K¢

+50 % celkové

Odstranéni materialii opakované umist'ovanych stejnym subjektem castky

Uvedené castky predstavuji nahradu skuteénych a pausalizovanych nakladi, nikoliv pokutu.
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Clanek 4
Uplatnéni nahrady nakladi

1. Fakulta je opravnéna:
o bezodkladné odstranit nelegalni materialy,
o dokumentovat jejich umisténi (fotodokumentace),
o vyzvat odpovédny subjekt k uhradé nakladi.
2. Neuhradi-li subjekt naklady dobrovoln¢, mize fakulta:
o uplatnit narok ob¢anskopravni cestou,
o odmitnout budouci souhlasy se zvefejnénim.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

Tento cenik nabyva t€innosti dne 1. 5.2026 a je nedilnou soucasti Provozniho fadu budov FPF SU.
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