VYSOKA SKOLA:
SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE

Rozvojovy projekt na rok 2017

Formular pro zavérecnou zpravu

Program: Program na podporu vzajemné spolupréce vysokych skol

d) Podpora plnéni pozadavki stanovenych obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy nebo pokyny
Tematické zaméFeni: | orgén( statni spravy a dalSich aktivit vysokych 3kol upravujicich vnitini organizaci a systémy
vysokych Skol

Nazev projektu:
Rozvoj dlouhodobého ukladani digitalnich dokumenta, vznik digitalnich archivh a jejich vazba na
novelu zakona o vysokych 3kolach se zfetelem k elDAS

Obdobi Feseni projektu: Od: 1. 1. 2017 Do: 31. 12. 2017
. v . V tom béiné financni V tom kapitdlové finanéni
Dotace (V tis. KC) celkaiy prostiedky: prostiedky:
PoZadavek 145 145 0
Cerpano 145 145 0
ZAKLADNI INFORMACE
Hlavni Fesitel Kontaktni osoba
Jméno: Mgr. Tomas Gongol, Ph.D. Ing. Magdalena Chmelafova, Ph.D.
7 : .
Podpis: L o~ i Q/
Fakulta/Souéast Slezska unive&zita v Opavé Slezska univérzita v Opavé
Adresa/Web: Na Rybnicku 626/1, 746 01 Opava / www.slu.cz Na Rybnicku 626/1, 746 01 Opava / www.slu.cz
Telefon: +420 553 684 623 +420 553 684 537
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ZPRAVA 0 PRUBEHU RESENi PROJEKTU

Cile projektu

Uvedte pfedem stanovené cile a u kazdého z nich uvedte, do jaké miry byl spInén, pfipadné divod, pro¢
spinén nebyl.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Evidence dorucovani pisemnosti studentim nebo uchazecim o studium a jejich dlouhodobé ukladani
s naslednou archivaci... Cil spInén. Pfislusny kontrolovatelny vystup €. 1 splnén. Kontrolovatelny
vystup €. 1 (analyza a ndvrh feseni Feditell projektu) rozesldn na pfislu§na pracovisté SU v Opavé,
vyuZiti pfi psani postup, které se tykaji uklddani a archivace dokumenti podle zdkona. Vnitini
predpisy, které upravuji vedeni spisové sluzby a zdroven naklddani s digitdlnimi dokumenty na
Slezské univerzité v Opavé:

a. Smérnice rektora €. 20 — Spisovy Fad Slezské univerzity v Opaveé (aktualizace)

b. Pfikaz rektora k organizaci obsluhy datové schranky. Zména typu datové schranky na typ
L,OVM“, vyuZiti nastroje CzechPOINT@office — autorizovand konverze dokumenti z moci
Ufedni (analog na digital)

¢. Metodicky pokyn kvestora k rozdélovéni, obéhu, predavani a odesilani ufednich dokument(
v elektronickém systému spisové sluzby na SU v Opavé

Shér, evidence, obéh a dlouhodobé uklddani s naslednou archivaci digitdlnich dokument( zajistujici
kvalitu... Cil spInén. Pfisluiny kontrolovatelny vystup €. 1 spInén. Kontrolovatelny vystup (prezentace
feSitel projektu) rozesldn na prisludna pracovisté SU v Opavé, vysledky jsou ddle vyuZivany pfi psani
postupd, které se tykaji ukladani a archivace dokument( podle zékona. Vnitini pfedpisy, které
upravuji vedeni spisové sluzby a zaroven nakladani s digitalnimi dokumenty na Slezské univerzité

v Opavé:

a. SR--09 - Vnitro univerzitni standardy studijnich programu Slezské univerzity v Opavé

b. MPR--05 - k pfedkladani zadosti o akreditaci studijnich program( na Slezské univerzité
v Opavé

Podpora absolvent( zahraniéniho V5 vzdélavani... Cil spinén. Kontrolovatelny vystup &. 2 splnén.
Analyza formou prezentace a v praxi dopracovani v modulu v informacnim systému pro studium.
Procesni néleZitosti dokumentaci spojené s neplatnosti vykonani SZ... Cil spinén. Kontrolovatelny
vystup €. 3 spinén. Analyza formou prezentace a dostupnost v modulu v informacnim systému pro
studium.

Evidence uméleckych vystup( v informacénim systému... Cil spInén. Kontrolovatelny vystup ¢. 4
spinén. Dostupnost modulu v informacnim systému.

Skartacni fizeni digitédlnich dokumentu. Cil spln&n. Smérnice rektora ¢. 20 — Spisovy Fad Slezské
univerzity v Opave (aktualizace).

Nafizeni o elektronické identifikaci a divéryhodnych sluzbach... eIDAS. Cil spinén. Kontrolovatelny
vystup & 4 splnén. Analyza a navrh fedeni feSitelll projektu rozeslany na pfislusna pracovisté SU

v Opavé, vyuziti pfi psani postup(, které se tykaji dané problematiky.

a. Pfikaz rektora k organizaci obsluhy datové schranky. Zména typu datové schranky na typ
»OVM”, vyuZiti nastroje CzechPOINT@office — autorizovana konverze dokument( z moci
ufedni (analog na digital)

Vyhodnoceni projektu. Cil spInén. Kontrolovatelné vystupy spinény v uvedenych smérnicich.
Zpracovani zavéretné zpravy a obhajoba realizace projektu v rdmci univerzity.

Plnéni
kontrolova-
telnych
vystupu

Uvedte stanovené kontrolovatelné vystupy projektu a do jaké miry byly spinény, pfipadné ddvod, pro¢
splnény nebyly.

1)
2)
3)

4)

5)

Analyza a navrh feseni proces( souvisejicich s cilem 1. Implementované predpisy na $kole, zavedené
procesy dle metodiky. Vystup spinén.

Analyza a navrh feseni procest formou prezentaci souvisejicich s cilem 3. Implementované pfedpisy
na skole, zavedené procesy dle metodiky v modulech informacniho systému. Vystup splnén.

Analyza a navrh feseni oblasti souvisejici s cilem 4. Implementované predpisy na skole, zavedené
procesy dle metodiky v modulech informaéniho systému. Viystup spinén.

Analyza a navrh feSenisouvisejicich s cilem 7. Analyza a navrh feseni feSitell projektu rozeslan na pfislusna
pracovisté SU v Opavé, vyuZiti pfi psani postupl, které se tykaji dané problematiky. Pfikaz rektora
k organizaci obsluhy datové schranky. Zména typu datové schranky na typ ,,OVM*, vyuiiti nastroje
CzechPOINT@office — autorizovana konverze dokumentt z moci Gfedni (analog na digital). Vystup spinén.
Sdileni zkusenosti: spoleéné setkéni se Skolami... Vystup splnén. V roce 2017 probéhla dvé pracovni
setkdni s hlavnim fesitelem v Brné, kde fesitelé zapojenych $kol v projektu prodiskutovali problematiku
vazanou k ukladani a archivaci digitalnich dokumenti a formou piikladl dobré praxe si predali
zkudenosti. Veskeré vystupy z jednani jsou formou pfilohy dostupné v zévérecném zhodnoceni realizace
projektu za SU v Opavé. Rovnéz ¢lenové odborného tymu konzultovali své postupy s odborniky na danou
problematiku.




projektu.

6) Pfiprava / aktualizace vnitinich predpist ¢i metodik na $kole. Vystup spinén. Viz rozpracovani pinéni cild

7)  Vyhodnoceni projektu. Vystup splnén. Realizaéni tym pfipravil podklady pro oponentské fizeni rozvojovych
projektd, které probihd v druhé poloviné ledna na vysoké Skole.

Zmény Pokud doslo v pribéhu Fedeni ke zménam, uvedte je, vysvétlete pficinu, v pfipadé, Ze jste 2adali o jejich
v fedeni povoleni MSMT, uvedte &. j. vyfizeni této zadosti.
P Jednotlivé zmény Zduvodnéni (pfipadné C. j. vyfizeni Zadosti
" | (pfidejte Fadky podle potfeby) na MSMT)
Rozpocet projektu byl vyéerpan v celé wysi.
Béhem feseni projektu doslo ke zménam ve
struktufe Cerpani pfidélenych finanénich
prostiedkd v souladu s vyhlaSenim CRP 2017:
1 Zmeény v Cerpani rozpoctu projektu v souladu 2.4 navy3ieno o uspory z cestovnich nakladi na
s vyhladeni CRP 2017. podporu feseni projektu v oblasti technického
zabezpeceni.
2.6 cestovni ndhrady niZsi o 8 tis.
Vice v ¢asti Bliz$i zdlvodnéni cerpani
v jednotlivych polozkach.
::)ir:':aeéij‘i"cim Pokud se jednd o pokracujici projekt, uvedte, od kdy se realizuje a kolik finan¢nich prostfedkd jiz bylo
projektu vyCerpdno. V pfipadé, Ze je planovano pokracovani projektu v daldich letech, uvedte vyhled do budoucna.

Cerpani finanénich prostredk

Rok reali y Udaj
ok realizace (souhrnny ddaj)

Pozndmka (pfipadné vyhled do budoucna)

2015 335

Deskripce a stanoveni otdzek tykajicich se
zakonnych povinnosti a jejich vyjasnéni

s prislusnymi kompetentnimi organy, pfedavani
zkusenosti mezi spolufesiteli, variantni ndvrhy
fedeni a Uprava vnitfnich pfedpisil a postupd.

2016 335

Implementovala se metodika z CRP 2015 do
praxe spravy a ukladani digitalnich dokumentd
(pfedpisy, smérnice, pracovni postupy, navody),
sdilely se zku3enosti z implementace mezi
Skolami v projektu, probéhla analyza tykajici se
dlouhodobého rozvoje spravy a archivace
digitdlnich dokumentt na SU v Opavé, na jejimz
zakladé se implementoval systém , Alfresco”
jako hotovy produkt s centralnim ulozistém
(aplikace open source Enterprise Content
Management) dokumentut dle koncepce
dostupné z
https://www.alfresco.com/capabilities/docume
nt-management.

Poznamka: V pfipadé, Ze pottebujete sdélit dalsi doplriujici informace, uvedte je v pfiloze.

Specifikace cerpani financni dotace na FeSeni projektu
(vyplnit za cely projekt)

Ptidélena dotace
na Feseni projektu - Cerpani dotace

ukazatel | (v tis. K&)

(v tis. K&)
1. | Kapitalové financni prostiedky celkem 0 0
1.1 | Dlouhodoby nehmotny majetek (SW, licence) 0 0
1.2 | Samostatné véci movité (stroje, zafizeni) 0 0
1.3 | Ostatni technické zhodnoceni 0 0




2. | BéZné financni prostredky celkem 145 145
Osobni naklady:
2.1 | Mzdy (véetné pohyblivych slozek) 90 90
2.2 | Odmeény dle dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér 0 0
Odvody pojistného na verejné zdravotni pojisténi a pojistného
2.3 | na socidlni zabezpeleni a pfispévku na statni politiku 32 32
zaméstnanosti a pfidély do socialniho fondu
Ostatni:
2.4 | Materialni naklady (v€etné drobného majetku) 13 21
2.5 | Sluzby a naklady nevyrobni 0 0
2.6 | Cestovni ndhrady 10 2
2.7 | stipendia 0 0
3. | Celkem béZné a kapitalové financni - -

prostredky

BlizSi zdlivodnéni Cerpani v jednotlivych polozkach (pridejte Fadky podle potieby)

Cislo
poloZky Nézev vydaje a jeho zdavodnén Castka (v tis. KE)
(viz pFed-
chozi tab.)
- Mzdy (vCetné pohyblivych slozek). Odmény ¢lentm fesitelského tymu za plnéni 90
) definovanych cill a vystup( projektu.
Odvody pojistného na vefejné zdravotni pojisténi a pojistného na socidlni
2:3 zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti a pfidély do socidlniho 32
fondu.
Materialni naklady — ndkup kanceldfskych potfeb a techniky nezbytné pro realizaci
2.4 projektu. Z cestovnich nahrad byly pfesunuté prostiedky do této kapitoly z diivodu 21
nakupu techniky.
Cestovni nahrady. Pro ¢leny realizaéniho tymu, jedndni s hlavnim fegitelem a
2.6 odborniky na danou problematiku. Z této polozky byly prostfedky za dodrieni 2

podminek platnych pro projekt pfesunuté do kapitoly 2.4.




