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Metodicky pokyn dékana ¢. 1/2011

Vkladani a kontrola sylabi v IS/STAG na FVP

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

(1) Tento metodicky pokyn popisuje postup pro vkladarkontrolu sylab jednotlivych gedngta
studijnich obok FVP SU v Opa¥ do inform&niho systému IS/STAG.
(2) Informani systém studijni agendy fakulty IS/STAG se nathdm webové adrese

http://stag.slu.cz/wps/portal/ Informace o studijnich programech a oborech {tgkibkou
k dispozici v zaloZce ,Prohlizeni IS/ISTAG a v odkd&rogramy a obory"“.

(3) Vedouci Ustafr (nebo jimi po¥ieni pracovnici) provagi kontrolu platného programu svych
studijnich obolt a navrhuji pipadné aktualizace sylaly terminech stanovenych pg@énem pro
studijni a socialni zalezZitosti (dale psgdn SSZ).

Clanek 2
Struktura sylabu predmeétu

(1) V sylabech musi byt uveden garaiegn®tu (v souladu s akreditaim materialem), vy&ujici,
anotace fednttu, rozsah tydenni hodinové vyuky (u kombinovanénip rozsah konzultaci za
semestr), zjpsob ukowreni gednEtu a kreditni ohodnoceni, poZzadavky na studentadtepu
semestru, podminky pro &dni zapdétu a rAmcové podminky a charakteristiku konani gkgu
obsah (tématafpdmtu), seznam literatury k samostatnému studiu. Jakekmeny nesmi byt

v rozporu s akreditaim spisem.

(2) Sylaby v IS/ISTAG musi spbvat poZzadavky plynouci ze Studijniho a zkuSebrtfdu Slezské
univerzity v Opa¥, HLAVA 1, ¢l. 8, odst. 14. Sylaby ipdn¥tt jsou povazovany za platny
program pednetu, picemz plati, Ze zwejnéné podminky pro utleni zapdtu a konéni zkousky
nelze v pibéhu semestru amit.

(3) Zmény v sylabech fednetd mohou celoréné provadt pracovnici CVT a to pouze na zakdad
pokyni proctkana pro zahradtini vztahy a informace (blize vy&leno dale v textu tohoto
metodického pokynu).



Clanek 3
Vkladani a kontrola sylabi z akredita¢nich materiali do IS/ISTAG

(1) Prockkan SSZ peda do iti dnmi od schvaleni akreditai (nebo reakreditmi) materidl
prodékanovi pro zahraghi vztahy a informace (dale prdan pro ZSl), ktery progdnictvim
pracovniki CVT do deseti dinzajisti vloZeni vSech udapo IS/STAG.

(2) Vedouci ustavu pa¥i pracovnika, ktery provede di tini obsahovou kontrolu Uday souladu
s akrediténim spisem. Jakékoliv nesrovnalosti nahlasi vedaistavu progkanovi pro ZSl,
ktery zajisti ihned provedeni 2zm pracovniky CVT. Vedouci Ustavu (nebo jim pi@ny
pracovnik) provede kontrolu v IS/ISTAG.

(3) Vedouci ustavuieda nejpozgi do dvou drii proctkanovi pro SSZ pisengrinformaci, Ze sylaby
vloZzené v IS/STAG jsou v padku a v souladu s akreditdm spisem. Pragkan pro SSZ
provede namatkovou kontrolu.

(4) Proces vkladani a kontroly sylabmusi byt ukoten do 30 df od schvaleni akreditaiho
materialu.

Clanek 4
Zmény v sylabech v IS/ISTAG

(1) Sylaby gedntta v IS/ISTAG musi byt pro kazdy semestr zkontrolovaagloucim Ustavu (nebo
jim powienym pracovnikem), aby odpovidaly aktualnimu staywcujici predn®tu, podminky
k udkleni zapdtu nebo ke zkousSce, doghi aktualni literatury apod.).

(2) V ptipack, Ze bude nutné sylabyékterych edneta aktualizovat, poZzada vedouci Ustavu o
provedeni zén prodkana pro SSZ, ixemz zmény vyzna&i ve stavajicim sylabu a zasle je
elektronicky. Prodkan pro SSZ obsah zm posoudi z hlediska relevantnostifggtou akreditaci
ptislusného studijniho oboru. Pokud nebudowmmv rozporu s akreditaim spisem, pozada
proctkana pro ZSl, aby zajistil prasdnictvim pracovnik CVT do dvou di vlioZeni &chto
zmen do IS/STAG. Pokud bude mit pr@n ke zmindm Fipominky, vrati je zpt vedoucimu
Ustavu k pepracovani.

(3) Pracovnici CVT budou ifslusného vedouciho Ustavu (nebo jim gfemého pracovnika)
informovat o provedené aktualizaci. Vedouci ustawebo jim powieny pracovnik) provede do
tiéi dni obsahovou kontrolu. Jakékoliv nesrovnalosti ndhtédouci Ustavu pré@anovi pro ZSl,
ktery zajisti ihned provedeni opravy pracovniky CVT

(4) Vedouci Ustavu ff@da poté protkanovi pro SSZ pisengninformaci, Zze vlozené sylaby jsou
v paradku a v souladu s akreditdm spisem. Pragkan pro SSZ provede namatkovou kontrolu.

(5) O zneEny v sylabech fedneta bude mozné Zadat a Zny provadt v pribéhu semestru, ktery
predchazi vlastni vyucergdn®tu, nejpozdji v prvnim tydnu vyuky pislusného semestru.



Clanek 5

ZAavéreéné ustanoveni

Metodicky pokyn nabyva Gi¢innosti dnem vydani.

V Opavé dne 28. 1. 2011

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE
Fakutta vejejpych politik v Opavé
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