Informace k realizaci odbornych praxi profesnich studijnich programu
na Filozoficko-pFrirodovédecké fakulté v Opavé

Odborna praxe

1)

2)
3)
4)

Odborna praxe je jako soucast profesnich SP povinna a je nedilnou soucasti studijnich
plant v prezencni a kombinované formé pfisluSného akreditovaného bakalaiského
a navazujiciho magisterského studia. Zakladnim cilem odborné praxe je umoznit
studentovi doplnit své znalosti ziskané studiem predmétt studijniho planu praktickymi
dovednostmi pfi konkrétnich ¢innostech v aplikacni sféte.

Vykon odborné praxe je stanoven studijnim planem SP a je bezplatny.

Délka 1 hodiny praxe je 60 minut.

Pracovni napli a zaméfeni odborné praxe musi byt v souladu s profilem ptislusného SP.

Smluvni zajiSténi praxe

1)

2)

3)

4)

Za ucelem realizace praxe jsou Filozoficko-pfirodovédeckou fakultou v Opavé (dale jen
fakulta) uzavirany nasledujici dokumenty:
a) Dohoda o odborné praxi — smlouva o zabezpeleni praxe mezi fakultou
a poskytovatelem praxe (povinna);
b) Ramcova smlouva o zajisténi odborné praxe studenti — smlouva mezi fakultou
a organizaci poskytujici praxi (fakultativni) nebo
c) jiny dokument o spolupraci fakulty/Slezské univerzity v Opavé (dale jen
univerzita), ktery fesi praxi studenta.
Ptiprava dohody o odborné praxi ptislusi ustavu, v koordinaci supervizora (tj. vyucujiciho
pfedmétu Odborné praxe uvedeného v IS SU), studenta a vedouciho Ustavu. Pfipravena
dohoda, podepsana poskytovatelem praxe, je postoupena s vyjadienim vedouciho tstavu
dékanovi.
Ramcova smlouva nebo jiny dokument o spolupraci jsou uzavirany podle potieby
ve spolupraci vedoucich ustavi, tajemnika a dékana.
Zastupujici osobou pro smluvni uzavirani dokumenti je za fakultu dékan, ktery je
podepisuje na zaklad¢ vyjadieni vedouciho ustavu. Smlouvy se eviduji v IS Magionu
prostfednictvim sekretariatu tajemnika fakulty.

Pracovisté praxe

1)

2)

3)

Odborna praxe je prednostné realizovana na pracovistich, s nimiz ma fakulta/univerzita
uzavienou Ramcovou smlouvu o zajisténi odborné praxe nebo jiny dokument o spolupraci.
Ptehled smluvnich pracovist’, a také podrobné pokyny k organizaci praxe a k podminkam
jejiho absolvovani, zvetejiiuje piislusny Gstav na svych webovych strankach na zacatku
akademického roku, s moznou aktualizaci pfed zahdjenim semestru.

Realizaci u jiného smluvniho partnera mize student navrhnout supervizorovi.



Organizace odborné praxe

1)

Odbornou praxi student vykonava u poskytovatele praxe na zakladé dohody o odborné
praxi uzaviené mezi poskytovatelem a fakultou.

a) Student ptipravi v souladu s oddilem Smluvni zajisténi praxe odst. 2. dohodu ve
tiech vytiscich; formulaf je ke stazeni na webovych strankach studijniho oddé€leni
fakulty.

b) Piipravené dohody student pieda nejpozdéji 30 kalendainich dni pied nastupem na
praxi na sekretariat piisluSného ustavu k vyjadieni vedoucimu ustavu; jeho
souhlasné stanovisko je vyjadieno vlastnoru¢ni parafou.

c¢) Dohoda odsouhlasena vedoucim ustavu a podepsana poskytovatelem praxe se
postupuje k podpisu dékanovi fakulty.

d) Jeden prvopis podepsané dohody je prostfednictvim studenta pfedan poskytovateli
praxe. Druhy exemplaf je postoupen na sekretariat tajemnika fakulty. Tteti prvopis
je po dobu konani praxe uloZen na pfislusSném ustavu a po jejim skonceni
a absolvovani pfedmétu Odborna praxe je predan na studijni oddéleni fakulty.

Pojisténi studenti

1)

2)

Pojisténi odpovédnosti studentil za Skodu je zajiSténo platnou celouniverzitni pojistnou
smlouvou. Uvedené pojiSténi se vztahuje na studenty, jejichZz odbornd praxe probihd na
zaklad¢ platné smlouvy, v niz je fakulta jednou ze smluvnich stran. Nevztahuje se na
individualni smlouvy mezi studentem a poskytovatelem praxe.

Pro vykon praxe mize student dle vlastniho rozhodnuti uzaviit i jiné dals$i pojisténi
u kterékoliv pojistovny.

Pribéh a hodnoceni odborné praxe

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Student realizuje praxi na zikladé¢ pokyni supervizora a mentora piidéleného
poskytovatelem praxe (pracovnika pfijimajici organizace poskytujici praxi).

Dochazka na praxi je povinna, je evidovana v prubézné¢ vedeném Dochazkovém listu.
Pokud se student ve stanovené dobé nedostavi na misto vykonu praxe, musi se omluvit
mentorovi i supervizorovi. Supervizor praxe posoudi, zda je diivod absence hodny zietele
a Vv odivodnénych pripadech (napf. v ptipadé nemoci potvrzené lékaiem) po dohodé
S mentorem povoli studentovi absenci nahradit.

Student je povinen v prib¢hu praxe dodrzovat veskeré interni predpisy instituce, ve které
praxi vykonava, vcetn¢ predpisii o zajist€ni bezpecnosti a zdravi pii praci, vnitini fad
organizace a zavedena pravidla na pracovisti.

PoruSeni povinnosti v rdmci praxe fe$i mentor ve spolupraci se supervizorem, informace
predkladaji vedoucimu ustavu. Zavazné poruseni povinnosti se fesi na zdkladé ustanoveni
Disciplinarniho fadu pro studenty Slezské univerzity v Opavé v platném znéni. PorusSeni
povinnosti 1ze kvalifikovat jako neplnéni povinnosti spojenych s absolvovanim predmétu.
Po dobu vykonu praxe je povinnosti studenta vypliiovat Denik odborné praxe (formulaf je
ke stazeni na webovych strankach studijniho oddéleni), jehoz soucasti je i Dochazkovy list.
Po ukonceni praxe mentor praxe vyplni formulaf Hodnoceni odborné praxe, ktery je
soucasti Deniku odborné praxe.



7)

8)

9)

Denik odborné praxe student piedklada supervizorovi nejpozdnéji ve 1huté do 14 dni od
ukonceni praxe.

Predmét Odborna praxe se ukoncuje Ustni rozpravou za Ucasti studenta a supervizora,
s fakultativni G€asti mentora a garanta studijniho programu. Supervizor nasledné zhodnoti
pribéh praxe, ustni rozpravy a napiSe vyjadieni do formulaie Hodnoceni odborné praxe,
ktery je soucasti Deniku odborné praxe.

Supervizor udé€li zépocet a preda Denik odborné praxe studenta na sekretariat piislusného
ustavu.

10) Sekretariat piislusného Gistavu postoupi Denik odborné praxe studenta studijnimu oddéleni

fakulty.

Zapocitavani praxe

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Student, ktery ma uzavien pracovné pravni vztah s instituci odpovidajici typem moznému
poskytovateli povinné praxe, miiZze pozadat o tzv. ,,zapocitani praxe®.

Zadost se piedklada pisemné prodékanovi pro studijni zaleZitosti a organizaci fakulty, ktery
na zaklad¢ vyjadieni vedouciho tustavu zaSle studentovi a vedoucimu Ustavu, resp.
supervizorovi v dané véci pisemné sdéleni.

Pted udélenim zapoctu student jesté supervizorovi dolozi potvrzeni od zaméstnavatele, Ze
svou prace nadale vykonova za ucelem ovéfeni, zda nebyl mezitim ukoncen pracovni
pomgr.

Supervizor provede v piipadé pozitivniho stanoviska prodékana evidenci splnéného
predmétu do IS SU.

Student mize pozadat o zapocitani praxe nejpozdéji 45 kalendarnich dni pred zahajenim
prislusného semestru. Na pozdéjsi zadosti nebude bran v pribéhu studijnim plénem
uréeného semestru zietel. Vyjimku tvoii studenti, ktefi:

a) nastoupi v pribéhu piislusného semestru po preruseni studia;

b) maji individualni studijni plan;

€) maji ochrannou lhitu pred datem ocekavaného terminu porodu.

Zakladni pravidla pro plné zapocitani praxe jsou:

a) instituce musi odpovidat pozadovanému typu, ktery je vymezen v Sylabu
ptislusného pfedmétu a soucasné pracovni pozice odpovida profilu absolventa
studijniho programu;

b) student zde pracuje alespon na polovi¢ni pracovni uvazek souvisle min. 6 mésict,
coz musi k Zadosti dolozit kopii pracovni smlouvy a néplni prace;

c) student zde pracoval souvisle alespon na polovi¢ni pracovni ivazek min. 12 mésicu.
Tato praxe vSak musela probihat béhem poslednich tii let pfed dnem podani Zadosti
o zapocitani praxe.

Pokud nebylo zadosti studenta vyhovéno, musi student vykonat praxi v potfebném rozsahu
dle stanoveného harmonogramu v jiné instituci.



