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Vyhlaska dékana korganizaci SZZk na FVP SU vOpavé
v akademickém roce 2015/2016

Povinnosti studentti
STUDENT BAKALARSKEHO STUDIJNIHO PROGRAMU JE POVINEN:

ve 2. roéniku:

béhem zimniho semestru vyhledat vedouciho prace a prokonzultovat rimcové téma prace, které bude
odpovidat profilu studovaného oboru, pfipadné vyuzit zvefejnénych témat dle pokynt jednotlivych
ustavi;

vyplnit Podklad pro zadani bakalafské prace (dale jen Podklad ZBP) v IS STAG (kvalifikacni préce)
a zajistit podpis vedouciho prace. Podepsany Podklad ZBP predat na sekretariat pfislusného ustavu
ve tfech vyhotovenich nejpozdéji do 30. 6. 2016, pricemz zmeéna terminu je zcela v kompetenci
jednotlivych tstavi;

opravit do 5 dnil nesrovnalosti v Podkladu ZBP, které zjisti sekretaika jejich kontrolou s udaji vIS
Stag nebo kontrolou anglického nazvu prace;

ve 3. ro¢niku:

registrovat si vIS STAG Obhajobu bakalarské prace a predméty SZZk pro prislusny semestr AR dle
platného harmonogramu AR;
o zmény v Podkladu ZBP (nazev a cil prace) je nutné pozadat prostfednictvim pisemné Zadosti
prodékanku pro studijni a socilni zéleZitosti, ktera spole¢né s vedoucim prace a vedoucim ustavu
zménu muzZe odsouhlasit. Poté je student povinen znovu vytisknout a opraveny dokument Podklad
ZBP vlastnoru¢né podepsat, nechat podepsat vedoucim prace a predat ve 3 vyhotovenich na
sekretariat Gstavu;
od 5. 2. 2016 do odevzdani prace doplnit dalsi idaje o bakalarské praci v IS STAG;
fidit se aktualné vnitinimi piedpisy pro psani, odevzdani a ukladani zaveére¢nych kvalifikaCnich praci,
pficemz je nezbytné dodrZet minimalni pocet stran a predlozit praci bez vétSich gramatickych a
stylistickych nedostatkd v souladu s Metodickym pokynem dékana ¢ 4/2012 ke zpracovani,
prezentaci a ukladani zavére¢nych praci na FVP v Opavé, SU v Opavé v aktualnim znéni;
vtydnu od 29. 3. do 4. 4. 2016 si vyzvednout u sekretaiky Zadani BP podepsané vedoucim ustavu,
které je student povinen vloZit do své kvalifikaéni prace. Zadani BP musi byt zcela v souladu
s odevzdavanou praci v tisténé i elektronické podobé. V pripadé zjisténého rozporu v nazvu prace
(Cesky, anglicky) bude student hodnocen u obhajoby prace klasifikaci F — nedostatecné;
pfevést kone¢nou verzi BP do formatu pdf a nahrat do IS STAG pred odevzdanim bakalafské prace
v terminech uréenych pro odevzdani BP;
odevzdat BP (ve trojim vyhotoveni v pevné vazbé spole¢né se ¢tyfmi CD) nejpozdéji ve stanovenych
terminech na sekretariat pfislusného ustavu. V bakalafské praci (v¢é. pevné vazby) je uveden rok,
v némz student odevzdava a obhajuje praci. U praci obhajovanych pfi SZZk v zimnim semestru bude
akceptovan rok odevzdani prace;
vsouladu s §47b) odst. 2 Zakona ¢ 111/1998 Sb. o vysokych $kolach bude treti vytisk prace
odevzdané k obhajobé zverejnén k nahlizeni 5 pracovnich dnii pfed konanim obhajoby na sekretariaté.
Po Gspésné obhajobé se tistav rozhodne, zda si praci ponecha nebo vrati studentovi;
v pfipadé zjisténi plagiatorstvi bude student disciplinarné fizen;
odevzdat vyti§ténou a podepsanou pfihlasku ke SZZk (ve dvojim vyhotoveni) ve stanovenych
terminech na sekretariat pfislu§ného ustavu, nasledné se ptihlasit na stanoveny termin do IS STAG;
ve stanoveném terminu pied SZZk musi student dale:

o mit spInény v8echny studijni povinnosti

o nebyt v disciplinarnim fizeni,
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o odevzdat na Studijnim oddéleni FVP SU v Opavé podepsany Zapisovy list - ¢ast A —
Ptehled o vykonanych zkouskach za akademicky rok 2015/2016,

o zkontrolovat osobni udaje v IS STAG (vychazi z nich diplom a jeho dodatek), pisemné
potvrdit studijnimu oddéleni, Ze odpovidaji skute¢nosti;

- prihlasit se vIS STAG na termin SZZk (student ma pravo se odhlésit ze zkousky nejpozdéji 24 hodin
pred jejim zadatkem, ze zdvainych zejména zdravotnich divodi se muZe omluvit i dodateéné,
nejpozdéji vsak do patého dne od konani SZZk — je nutné prokazat), pficemz obhajoba a jednotlivé
zkousky se konaji v jednom dni;

- po ukonéeni studia (slozenim SZZk) vypofadat své zavazky vGci univerzité a odevzdat na studijni
oddéleni potvrzeny vystupni list (knihovna, Gstav);

- vpripadé Gspésného ukonéeni studia se nejpozdgji do 10 dnd prihlésit k promoci, pokud se ji hodla
zucastnit.

STUDENT NAVAZUJICIHO MAGISTERSKEHO STUDLIN{HO PROGRAMU JE POVINEN:

v 1. roéniku:

- béhem zimniho semestru vyhledat vedouciho prace a prokonzultovat ramcové téma prace, které bude
odpovidat profilu studovaného oboru, piipadné vyuzit zvefejnénych témat dle pokynd jednotlivych
ustavi;

- vyplnit Podklad pro zadani diplomové prace (dale jen Podklad ZDP) do IS STAG (kvalifika¢ni prace)
a zajistit podpis vedouciho prace, podepsany Podklad ZDP pfedat na sekretariat piislusného ustavu ve
3 vyhotovenich nejpozdgji do 30. 6. 2016, pfi¢emz zména terminu je zcela v kompetenci jednotlivych
ustavi;

- opravit do 5 dnii nesrovnalosti v Podkladu ZDP, které zjisti sekretéfka jejich kontrolou s udaji v IS
Stag nebo kontrolou anglického nazvu prace;

ve 2. roéniku:

- registrovat si vIS STAG Obhajobu diplomové prace a pfedméty SZZk pro pfislusny semestr AR dle
platného harmonogramu AR;

- 0 zmény vPodkladu ZDP (nazev a cil prace) je nutné pozadat prostfednictvim pisemné Zadosti
prodékanku pro studijni a socialni zaleZitosti, ktera spole¢né s vedoucim prace a vedoucim ustavu
zménu miiZe odsouhlasit. Poté je student povinen znovu vytisknout a opraveny dokument Podklad
ZDP vlastnoruéné podepsat, nechat podepsat vedoucim prace a pfedat ve 3 vyhotovenich na
sekretariat astavu;

- 0d5. 2.2016 do odevzdani prace doplnit dalsi udaje o diplomové praci v IS STAG;

- Fidit se aktualné vnitfnimi pfedpisy pro psani, odevzdani a ukladani zavéreénych kvalifikacnich praci,
pFicem? je nezbytné dodrzet minimélni pocet stran a predlozit praci bez vétsich gramatickych
a stylistickych nedostatkii vsouladu s Metodickym pokynem dékana Cc. 4/2012 ke zpracovani,
prezentaci a ukladani zavéreénych praci na FVP v Opavé, SU v Opavé v aktualnim znéni;

- vtydnu od 29. 3. do 4. 4. 2016 si vyzvednout u sekretarky Zadani DP podepsané vedoucim ustavu,
které je student povinen vlozit do své kvalifikaéni prace. Zadani DP musi byt zcela v souladu
s odevzdévanou praci v tisténé i elektronické podobé. V pfipadé zjisténého rozporu v nazvu prace
(¢esky, anglicky) bude student hodnocen u obhajoby prace Klasifikaci F - nedostatecné;

- preveést kone&nou verzi DP do formatu pdf a nahrat do IS STAG pred odevzdanim diplomové préace,
nejpozdéji v terminu uréeném pro odevzdani DP;

- odevzdat DP (ve trojim vyhotoveni v pevné vazbé spole¢né s ctyfmi CD) nejpozdéji ve stanovenych
terminech na sekretariat pfislusného ustavu. V diplomové praci (v¢. pevné vazby) je uveden rok,
v némsz student odevzdava a obhajuje praci. U praci obhajovanych pfi SZZk v zimnim semestru bude
akceptovan rok odevzdani prace;
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vsouladu s §47b) odst. 2 Zakona & 111/1998 Sb. o vysokych 8kolach bude tfeti vytisk prace
odevzdané k obhajobé zverejnén k nahlizeni 5 pracovnich dnii pfed konanim obhajoby na sekretariate.
Po Gispésné obhajobé se tistav rozhodne, zda si praci poneché nebo vrati studentovi;
v pFipadé zjisténi plagiatorstvi bude student disciplinarné fizen;
odevzdat vytisténou a podepsanou prihlasku ke SZZk (ve dvojim vyhotoveni) ve stanovenych
terminech na sekretariat pfislusného ustavu, nasledné se pfihlasit na stanoveny termin do IS STAG;
ve stanoveném terminu pied SZZk musi student dale:

o mit splnény vechny studijni povinnosti

o nebyt v disciplinarnim rizeni,

o odevzdat na Studijnim oddéleni FVP SU v Opavé podepsany Zapisovy list - ¢ast A —

Prehled o vykonanych zkouskach za akademicky rok 2015/2016,
o zkontrolovat osobni tidaje v 1S STAG (vychazi z nich diplom a jeho dodatek), pisemné
potvrdit studijnimu oddéleni, Ze odpovidaji skutecnosti;

prihlasit se v IS STAG na termin SZZk (student ma pravo se odhlasit ze zkousky nejpozdéji 24 hodin
pred jejim zacatkem, ze zavainych zejména zdravotnich divodi se miize omluvit i dodatecne,
nejpozdéji viak do patého dne od konani SZZk — je nutné prokézat), pficemz obhajoba a jednotlivé
zkouSky se konaji v jednom dni;
po ukonéeni studia (slozenim SZZk) vypofadat své zavazky viiéi univerzité a odevzdat na studijni
oddéleni potvrzeny vystupni list (knihovna, istav) ;
v piipadé tspésného ukonéeni studia se nejpozdéji do 10 dnii pfihlasit k promoci, pokud se ji hodla
zucastnit.

PREHLED DULEZITYCH TERMINU AR 2015/2016

SZZKk leden 2016 SZZk kvéten 2016 $ZZk srpen 2016
(opravny)
Zverejnéni okruhii
otézek k SZZK 30.10. 2015 30.10. 2015 30. 10. 2015
14.11.2014 pro 3.
Odevzdani Podkladii ro¢nik (bc. obory)
ZBP/ZDP 18.4. 2014 v 1. rocniku 3 a2l 215 20
(nav. mgr. obory)
Vyzvednuti Zadani
BP/DP na 3.4.2015 29.3.do4.4.2016 29.3.do4.4.2016
sekretariatu astavu
Odevzdani BP/DP 4,12.2015 25.4.2016 18.7.2016
Odevzdani prihlasky
k SZZk 4.12.2015 25.4.2016 18.7.2016
Spinéni studijnich
povinnosti k SZZk 11. 12, 2015 13.5.2016 29.7.2016
Konani SZZk 11.1,-22.1. 2016 23.5.-10.6.2016 15.8.-26.8.2016

Veskeré dilezité terminy naleznete v harmonogramu AR 2015/2016.
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Studijni oddéleni

- vytiskne u viech statnicovych roéniki Zapis o SZZk bc. a nav. mgr. obort;

- provede kontrolu splnénych povinnosti predepsanych v pfislusném studijnim oboru (u studenth
pfihlasenych k SZZk pro dany termin);

- provede §koleni sekretafek — tipovani hodnoceni SZZk do IS STAG;

- doda Zapisy o SZZ a pfihlasky k promoci na pfislu$né ustavy;

- po SZZk provede kontrolu spravnosti vyplnéni Zapisu o SZZk a kontrolu vloZzeného hodnoceni SZZk
v IS STAG, na zakladé téchto Gdaji je zpracovan Diplom a Dodatek k diplomu;

- zajisti tisk Diplomt a Dodatki k diplomim;

- zajisti podpisy dékana a rektora na Diplomech a Dodatcich k diplomtm;

- zpracuje scénaf promoci a organizuje promoce (v sou¢innosti s Gtvarem tajemnika FVP).

Ustavy

- zvefejni do 16. 10. 2015 aktualni témata BP/DP studentd zavérecnych ro¢nik;

- zvefejni do 30. 10. 2015 okruhy otazek k SZZk, pripadné dalsi pozadavky pro AR 2015/2016;

- sekretarky provedou kontrolu odevzdanych Podkladd ZBP/ZDP s udaji v IS STAG, zajisti kontrolu
anglického nazvu na ZBP/ZDP a podpis vedouciho ustavu nejpozdeji do 29. 1. 2016;

- v pripadé zjisténého rozporu v Podkladu ZBP/ZDP musi student dle pokynu tstavu do 5 dnti provést
opravu, znovu zajistit podpisy. Chybny Podklad ZBP/ZDP nebude postoupen k podpisu vedoucimu
ustavu a tudiz akceptovan;

- jedno vyhotoveni Podklad ZBP/ZDP (podepsané studentem, vedoucim prace, vedoucim ustavu) si
zalozi, druhé zagle na studijni oddéleni, tfeti postoupi studentovi;

- odsouhlasené zmény v Podkladu ZBP/ZDP je nutné vlozit do IS STAG nejpozdéji do 30 dnii od jejich
schvaleni;

- do 4. 2. 2016 zpristupni formulai ZBP/ZDP studentovi k doplnéni dalsich udajti o BP/DP;

- nejpozdgji do 25. 3. 2016 vytiskne sekretarka Zadani BP/DP zIS Stag, zajisti podpis vedouciho
Gstavu a od 29. 3. do 4. 4. 2016 preda studentiim jedno vyhotoveni pro vlozeni do finalni verze jejich
prace

- shromazduji BP/DP + pfihlasky k SZZk do stanoveného terminu;
do stanoveného terminu zaslou sekretaiky na studijni oddéleni jmenny seznam studentd ptihlagenych
k SZZk pro dany termin, pfesné nazvy statnicovych ptedmétii v ceském a anglickém jazyce;

- vedouci ustavu zaslou na studijni oddéleni navrhy zkusebnich komisi, u navrhovanych ¢lend komisi
(kromé prof. a doc.) uvedou datum schvaleni VR FVP;

- zajisti posudky vedouciho a oponenta BP/DP tak, aby je mél student kdispozici (v IS STAG)
nejpozdéji 5 pracovnich dnii pfed konanim SZZk;

- piislusny Gstav stanovi zkusebni komisi, ktera je 3 — S¢lenn, jmenovana dékanem fakulty, prabéh
SZZk Fidi a za ¢innost komise odpovida predseda;

- SZZk je komisionalni zkouska, zahajuje se obhajobou BP/DP, na niz muze byt pfizvan vedouci prace
a oponent, obhajoba a dané okruhy SZZk se skladaji spole¢né v jednom dni;

- pokud je néktera z ¢asti SZZk klasifikovana stupném ,F“, je celkovy vysledek SZZk klasifikovan
stupném ,,F*- nedostateéné (student SZZk neabsolvoval). Komise musi vyhotovit podrobny protokol
o pribéhu zkousky nebo netspésné obhajoby BP/DP;
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- o celkovém vysledku SZZk rozhoduje hodnoceni komise, v pfipadé rozdilti v hodnoceni vysledki
rozhoduje predseda komise;

- sekretarky Gstavu vlozi do IS STAG hodnoceni SZZk a pribehu obhajoby BP/DP ze Zapisu o SZZk,
provedou kontrolu spravnosti vyplnéni Zapisu o SZZk (nutné podpisy viech ¢lenii komise a
piedsedy), doruéi Zapis o SZZk na studijni oddéleni nejpozdéji do 3 dnd ode dne, kdy student SZZk
vykonal.

V Opavé dne 05 10 20
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