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CL1

Uvodni ustanoveni

1) Tato smérnice stanovuje pravidla edi¢ni ¢innosti na Slezské univerzité v Opavé (dale jen ,,SU*)

2)

3)

1)

a ptidélovani mezinarodniho ¢iselného kddu ISBN (International Standard Book Number, dale
jen LISBN*) podle Ceské statni normy CSN ISO 2108 u neperiodickych publikaci, resp.
¢iselného kodu ISSN (International Standard Serial Number, dale jen ,,JSSN*) u periodickych
publikaci, publikacim vyddvanym SU. Znéni smérnice je v souladu s ustanovenimi zékona
€. 37/1995 Sb. o neperiodickych publikacich (dale jen ,,zakon o neperiodickych publikacich®),
zakona €. 46/2000 Sb. o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku a o zméné
nékterych dalSich zakonu (déle jen ,tiskovy zédkon), a vyhlasky €. 252/1995 Sb. Ministerstva
kultury, kterou se provadi néktera ustanoveni zdkona ¢&. 37/1995 Sb., o neperiodickych
publikacich ve znéni vyhlasky €. 156/2003 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou
se provani néktera ustanoveni zdkona ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich (dale jen
,.vyhlaska Ministerstva kultury*).

Ciselnym kodem ISBN/ISSN musi byt opatieny viechny publikace vydavané SU, u nichz to
pfisluina norma stanovuje.

Ptfidélovani ISBN/ISSN zajistuje povéfeny pracovnik Archivu Slezské univerzity (déle jen
warchivu®). Povéfeny pracovnik archivu zaroveri vede evidenci pfidélenych ISBN/ISSN,
vyfizuje zadosti o pfidéleni ISBN/ISSN, zajistuje ohlasovaci povinnost u ptisluiné narodni
agentury v CR a zpracovava roéni vykaz o vydavateli.

CL2

Postup pro pridéleni ISBN a ISSN

Pti vydéavani publikace, u které je SU uvedena jako spoluvydavatel, je autor nebo jeden z autort
(dale jen ,,zadatel*) povinen pozadat o pridéleni ISBN/ISSN.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9

Kazda forma vydani téze publikace, tj. tiSténa i elektronicka, musi mit piidélen sviij vlastni
ISBN/ISSN. Pod jednim ISBN/ISSN nelze vydat tutéz publikaci ve verzi tisténé i ve verzi
elektronické, obdobné to plati i pro pfipad, ze publikace bude vydana v riznych jazykovych
mutacich — kazda jazykova varianta musi mit také pfidélen sviij ISBN/ISSN. Publikace muze
mit vice ISBN i pti spoluvydavatelstvi vice institucemi.

V okamziku, kdy je publikace pfipravena k vydani, predlozi zadatel povéfenému pracovnikovi
archivu zadost o pfidéleni ISBN/ISSN, a to prostiednictvim formulare v pfiloze €. 1.

Piilohou Zadosti o ISBN je i PDF s findlnim ndhledem ptislusné publikace v podobé, v jaké
bude vydana (vyjma uvedeni ISBN); v piipad¢ zadosti o udéleni ISSN zadatel piiklada podobu
titulniho listu a tiraze.

V Zzéadosti o pridéleni ISBN zadatel vyplni povinné udaje, zejména o jaky druh publikace se
jedna (napf. pivodni védeckd monografie, piivodni ucebni text, sbornik z odborné konference,
preklad zahrani¢ni u¢ebnice, souborné ptivodni umélecké dilo, edice prameni, katalog vystavy,
propagacni brozurka, popularné-védecka publikace, apod.), autora popfipadé autory, nazev
publikace, podobu publikace (tisténa podoba nebo elektronicka verze), o které vydani publikace
se jednd, mésic a rok vydani, ndklad, informaci, zda je publikace prodejné nebo neprodejna.
Podobné je tomu i u zadosti o pride€leni ISSN.

Zadost podléha vyjadieni vedouciho pracoviité zadatele (katedry &i istavu fakulty, nebo jiného
pracoviste). Nasledné je zadost predana prislusnému oddéleni, které na dané soucasti koordinuje
edi¢ni Cinnost (tj. v pripadé Filozoficko-prirodovédecké fakulty v Opavé na Oddéleni pro
informace a rozvoj, v pfipadé Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné na Oddéleni védy a
vyzkumu, v piipadé Fakulty vefejnych politik v Opaveé na oddéleni védy a vyzkumu, v ptipadé
Matematického Ustavu na sekretariat reditele Matematického tstavu, a v ptipadé rektoratu
archivu; dale jen ,,pfislusné oddéleni soucasti*), které zajisti:

a) vpiipadé¢ publikace védeckého ¢&i odborného charakteru recenzni posudky
(ve spolupraci s zadatelem), nebot’ publikace musi projit nezavislym recenznim fizenim
minimaln€ dvou externich oponentt a tento fakt musi byt uveden v tirazi publikace véetné
jmen recenzent,

b) u prodejnych publikaci zpracovani kalkulace prodejni ceny,

c) schvaleni zadosti vedoucim soucasti (fakulty ¢i ustavu, nebo jiného pracoviste; pripadné
Jjim povéfené osoby), resp. u rektoratnich a celouniverzitnich pracovist pfislusného
prorektora nebo kvestora,

d) postoupeni schvalené zadosti povéfenému pracovnikovi archivu.

Zaméstnanec archivu zajisti predlozeni zadosti k rozhodnuti prorektorovi povéfenému
zastupovanim rektora na useku edi¢ni ¢innosti.

Ciselny kod ISBN/ISSN miize byt ptidélen teprve po zajisténi viech podpisti na zadosti.

Informaci o pridéleném ISBN/ISSN sdéli povéteny pracovnik archivu zadateli, pfislusnému
oddéleni soucasti a Univerzitni knihovné SU (dale jen ,,UK SU%). V piipadé, ze ptidélené
ISBN/ISSN nebude vyuzito, informuje o tom Zadatel povéfeného pracovnika archivu pisemné
(e-mailem, dopisem) bezprostiedné po rozhodnuti o nevydani publikace.



CL3

Formalni nalezitosti publikace

1) Zadatel je povinen v publikaci uvést SU jako vydavatele, a to v podobé:

© Nazev soucasti, Slezska univerzita v Opave, vroceni.

2) 'V kazdém vydani publikace musi byt v tirdzi uvedeny nasledujici povinné udaje:

a)

b)

podle § 2 zakona o neperiodickych publikacich (tj. nazev dila, jména autord, jejichz dila
jsou v publikaci obsazena, jsou-li zndma a autofi jejich uvedeni vyslovné nezakazali,
popiipadé pseudonymy autorti, obchodni jméno a sidlo nebo jméno, pfijmeni a trvaly pobyt
osoby, ktera neperiodickou publikaci vydala (vydavatel), rok prvniho vydani (je-li znam),
u dél prelozenych pivodni nazev dila a oznaceni vydani, z néhoz byl poiizen pieklad,
oznaceni nositele autorskych prav, ¢islo Mezinarodniho standardniho ¢islovani knih, pokud
bylo udéleno, obchodni jméno a sidlo nebo jméno, pfijmeni a trvaly pobyt osoby, ktera
neperiodickou publikaci vyrobila, a rok, ve kterém byla tato publikace vydana),

podle § 8 tiskového zdkona (tj. nazev periodického tisku, Cetnost (periodicita) jeho
vydavani, misto vydavani, ¢islo a den vydani, evidenéni ¢islo periodického tisku ptidélené
ministerstvem, nazev, Cislo a identifikacni Cislo vydavatele, je-li vydavatel pravnickou
osobou).

3) Tiraz dale obsahuje:

a)
b)

c)
d)

€)

f)

udaj, zda publikace prosla recenznim fizenim a jména recenzentt,
udaj, zda je publikace prodejna ¢i neprodejna, resp. doporuc¢enou prodejni cenu,
informaci o vysi nakladu,

v piipadé¢ financovani vydani publikace z dota¢nich zdrojti informaci o zdroji financovani
v souladu s pravidly stanovenymi poskytovatelem finan¢nich prostiedka,

v piipadé, Ze text publikace neprosel jazykovou upravou, informaci ve znéni: ,,Neproslo
jazykovou tpravou®,

pfipadné dalsi udaje.

4) Vzor tirdze v podobé pouze s povinnymi udaji podle zékona o neperiodickych publikacich je
uveden v piiloze €. 2. Za uvedeni vSech povinnych udaji o publikaci a spravného ISBN/ISSN
v predepsané podobé v tirazi ru¢i zadatel.

Cl 4

Hospodareni s publikacemi

1) Za prevzeti celého nakladu publikace je zodpoveédné piislusné oddéleni soudasti. Stanoveny
pracovnik tohoto oddéleni:

a)
b)

c)

provede kontrolu prevzatého nakladu publikace,
odebere z nakladu autorské vytisky a preda je autortim,

vycleni ¢ast nakladu pro reprezentaéni a vyménné tcely; u prodejnych publikaci to miize
¢init az 10 % z celkového nakladu, u neprodejnych az 80 %, vzdy vSak minimalné pét kusu;
pii rozdélovani nakladu je nutno piihlédnout k nutnosti zajistit dostate¢ny pocet vytiska
pro ucely uvedené v odst. 2),



d)

zbytek nakladu prodejnych publikaci predda UK SU a postoupi ekonomickému oddéleni
podklady k jejich zatctovani; zbytek nékladu neprodejnych publikaci zavede do ptirucni
evidence a ulozi tak, aby byl dostupny pro dalsi vyuziti.

2) Povéfeny pracovnik UK SU zajisti:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
2

do 30 dnt ode dne vydani neperiodické publikace rozeslani povinnych vytiski dle
ustanoveni § 3 zékona o neperiodickych publikacich (viz ptiloha €. 3),

do 7 dnl ode dne vydani u periodickych publikaci rozeslani povinnych vytiski dle
ustanoveni § 9 tiskového zakona (viz pfiloha ¢. 3),

predani vytisku do archivu,

splnéni nabidkové povinnosti vydavatele vii¢i knihovnam podle ustanoveni § 2 vyhlasky
Ministerstva kultury (viz ptiloha ¢. 3); tato povinnost se vztahuje i na publikace oznacené
jako neprodejné nebo publikace v elektronické podobé€, pri¢emz publikace musi byt
knihovnam nabidnuty ve lhité 30 dni od vydani (napt. formou e-mailu),

zatrazeni odpovidajiciho poctu kusi vytiski do UK SU,
zatazeni zbytku nakladu prodejnych publikaci do prodeje za stanovenou prodejni cenu,

pravidelné oznamovani vydani publikaci vramci propagace na  serveru
www.ceskeknihy.cz.

3) V ptipadé Obchodné podnikatelské fakult¢ v Karviné je zajisténim povinnosti uvedenych
v odst. 2 povéren pracovnik Oddéleni védy a vyzkumu.

4) Seznam instituci, kterym musi byt publikace povinné zaslana, a knihoven, vic¢i nimz ma SU
nabidkovou povinnost, je uveden v piiloze ¢. 3.

CL5

Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

1) Tato smeérnice rektora rusi Smeérnici rektora ¢. 15/2013 ze dne 20. 6. 2013.

2) Tato smérnice rektora nabyva G¢innosti dnem vydani.

V Opavé dne & 10, 2017

Prilohy:

Priloha ¢&. 1 — Zadost o pFidéleni ISBN (ISSN u serialovych publikaci)

Priloha ¢. 2 — Vzor tiraze

Ptiloha €. 3 — Seznamy pro zasilani povinnych vytiskii a nabidkovou povinnost



ZAdost o pFidéleni ISBN (ISSN u serialovych publikaci)

Zadam o pFidéleni [CJISBN  [JISSN  (zaskrtnéte piislusné policko/policka)

Ptiloha ¢. 1

Pro zadosti o ISBN:
Vydavatel/Misto:
Autor/Autofi:*
Hlavni nazev:

Podnazev/Nazev ¢asti:

Dil/€ast/svazek: Druh vazby:**

Néklad: Cena/ks: ¥** Vydani:
Meésic a rok vydani: Druh publikace:****

Pro Zadosti o ISSN:

Piesny nazev:

Vydavatel:

Nakladatel (pokud se 1isi od vydavatele):

Adresa redakce:

Kontaktni osoba, tel., fax, e-mail:

Periodicita: Evidenéni &islo MK CR:
Jazyk(y) v textu: Jazyk(y) v abstraktu:
Obsahové zaméfeni:

Vychazi od (mésic, rok):

Vychazi soucasné na jiném nosi¢i - CD-ROM, on-line (URL):

Navaznost na (pfedchozi nazev, ISSN, naposledy vyslo):

* Jméno, pfijmeni, titul

** U tisténych publikaci; jinak uved'te napf. elektornickéa publikace (CD/DVD, on-line)

*** V pripadg, ze je publikace neprodejna, uved'te "neprodejna”.

**¥* Napf. pav. véd. monogafie, puv. ucebni text, sbornik z odb. konference, preklad zahr. uéebnice, souborné puv.

umélecké dilo, edice pramend, katalog vystavy, propaga¢ni brozura, popul.-v&d. publikace apod.



Priloha ¢. 1

Zadost podava (jméno, pFijmeni, funkce, zkratka pracovi§té/soucasti):

E-mail, telefon:

Potvrzuji, ze publikace prosla nezavislym recenznim fizenim minimalné dvou externich oponentt
a tento fakt je spolu se jmény recenzentii uveden v tirdzi publikace:*****

[0 ANO [J NE (zaskrtnéte prislusné policko)

Datum: Podpis:

Vyjadreni prislusného vedouciho katedry/istavu/jiného pracovisté:

Datum: Podpis:

Vyjadreni prisluSného dékana, resp. povéireného prodékana (Feditele Matematického ustavu,
prorektora/kvestora):

Datum: Podpis:

Rozhodnuti prorektora povéreného zastupovanim rektora na tseku edi¢ni ¢innosti:

Datum: Podpis:

Vypliiuje pracovnik Archivu SU:

Pridélené ISBN

Datum: Podpis zaméstnance Archivu SU:

Pridélené ISSN

Datum: Podpis zaméstnance Archivu SU:

Publikace byla do Archivu SU dodana:

Datum: Podpis zaméstnance Archivu SU:

*k¥x*k Tyka se pouze zadosti o ISBN
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Vzor tiraze pro neperiodické publikace

Autorské dilo:

Nézev publikace
Autor

© Nazev soucasti, Slezska univerzita v Opave, vroceni.

Vydavatelstvi (nazev v¢. adresy)

ISBN

Vydani prvni (druhé atd.)

Recenzovali

Jazykové redakce / Neproslo jazykovou upravou
Graficka uprava

Tiskérna (nazev v¢. adresy)

Rok vydani

Néklad

Publikace je neprodejna / Doporucena prodejni cena
Informace o financovani z dota¢niho zdroje

Prelozené dilo:

Nazev publikace
Autor

© Nazev soucasti, Slezska univerzita v Opave, vroceni.

Piivodni nézev dila

Oznaceni vydani, z né¢hoz byl potizen pieklad
Vydavatelstvi (ndzev v¢. adresy)

ISBN

Vydani prvni (druhé atd.)

Recenzovali

Jazykova redakce / Neproslo jazykovou tpravou
Graficka uprava

Tiskarna (nazev v¢. adresy)

Rok vydani

Naklad

Publikace je neprodejné / Doporuc¢ena prodejni cena
Informace o financovani z dota¢niho zdroje

Piiloha ¢. 2
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Piiloha €. 3

Seznamy pro zasilani povinnych vytisku a nabidkovou povinnost

1) Neperiodické publikace

Seznam instituci pro zaslani povinnych vytisku (celkem 5 ks):

dva povinné vytisky Narodni knihovn& Ceské republiky

jeden povinny vytisk Moravské zemské knihovné v Brné

jeden povinny vytisk Védecké knihovné v Olomouci

jeden povinny vytisk Moravskoslezské védecké knihovné v Ostravé

Seznam knihoven pro nabidkovou povinnost (celkem 17 ks):

Knihovna Akademie véd Ceské republiky

Parlamentni knihovna (prostfednictvim kancelate Poslanecké snémovny)
Statni technicka knihovna

Knihovna Nérodniho muzea (prostfednictvim Narodniho muzea)
Knihovna Pamatniku narodniho pisemnictvi

Stfedoceské védecka knihovna v Kladné

JihoGeska védecka knihovna v Ceskych Budg&jovicich

Studijni a védecka knihovna Plzeriského kraje

Severo¢eska védecka knihovna v Ustni nad Labem

Krajska védecka knihovna v Liberci

Studijni a védecka knihovna v Hradci Kralové

Moravskoslezska védecka knihovna v Ostravé

Krajské knihovna v Pardubicich

Krajska knihovna Frantiska Bartose, piispévkova organizace, ve Zliné
Krajska knihovna Karlovy Vary

Krajska knihovna Vysociny

Meéstska knihovna v Praze

2) Periodické publikace

Seznam instituci pro zaslani povinnych vytisku (celkem 19 ks):

dva povinné vytisky Narodni knihovné Ceské republiky
jeden povinny vytisk Moravské zemské knihovné
jeden povinny vytisk Knihovné Narodniho muzea
jeden povinny vytisk Ministerstvu kultury Ceské republiky
jeden povinny vytisk Parlamentni knihovné
jeden povinny vytisk Méstské knihovné v Praze
jeden povinny vytisk kazdé krajské knihovné:
o Veédecka knihovna v Olomouci
o Moravskoslezskéa védecka knihovna v Ostravé
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Stiedoceska védecké knihovna v Kladné

Jiho&eska védecka knihovna v Ceskych Bud&jovicich

Studijni a védecka knihovna Plzeriského kraje

Severoteska védecka knihovna v Ustni nad Labem

Krajska védeckd knihovna v Liberci

Studijni a védecka knihovna v Hradci Kralové

Krajska knihovna v Pardubicich

Krajska knihovna Frantiska Bartose, ptispévkova organizace, ve Zliné
Krajska knihovna Karlovy Vary

Krajska knihovna Vysodiny
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