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Program Erasmus+ nabizi studentdm tfi typy aktivit:

Studijni pobyt

- na zahraniéni vysokoskolské instituci v EU
- délka pobytu: min. 2, max. 12 mésict za studijni cyklus
(bakalarsky, magistersky, doktorsky)

Prakticka staz l I

- v zahrani¢nim podniku ¢i organizaci v EU
- délka pobytu: min. 2, max. 12 mésict za studijni cyklus
(bakalarsky, magistersky, doktorsky)

Absolventska staz

- do 1 roku od ukonceni studia, v¢etné délky stize
- délka pobytu: min. 2, max. 12 mésict za studijni cyklus
(bakalarsky, magistersky, doktorsky)




Kdo se miZe zapaojit — podminky:

Studijni pobyt:

Student musi byt zapsdn do akreditovaného bakalarského,
magisterského nebo doktorského studijniho programu na FPF SU
v Opaveé.

Muze studovat prezencni, distanéni i kombinovanou formu studia.

MuZe byt obéanem jakékoliv zemé, ale musi studovat v Ceské
republice vakreditovaném studijnim programu.

Student musi byt v dobé vyjezdu zapsdn do druhého ro¢niku studia

(plati pouze pro studenty bakalarského studia) a béhem vyjezdu
nesmi studium prerusitani ukon¢it.

Praktickd staz: 1

Student musi byt zapsdn do akreditovaného bakalarského,
magisterského nebo doktorského studijniho programu na FPF SU
v Opaveé.

MuZe byt obéanem jakékoliv zemé, ale musi studovat v Ceské
republice vakreditovaném studijnim programu.

Po celou dobu pobytu v zahrani¢i musi byt fddné zapsan ke studiu,
tzn. nesmi studium prerusit ani ukondéit.



Absolventska staz:

Cerstvé absolventy musi jejich vysokoskolskd instituce vybrat
v poslednim roce studia.

Svou zahraniéni stdZ musi realizovat a dokonéit do jednoho roku
od ukonceni studia.

Podepsani potrebnych dokumentd probihd jesté béhem studia
na vysoké skole. V dobé podpisu dokumentd by mél mit uchazec¢
stale statut studenta.



Na koho se obratit?

Ustavni koordinator programu Erasmus+

Vyhlasuje vybérové rizeni, podepisuje Learning Agreement,
pripadné i Changes to Learning Agreement, vystavuje Navrh
nauznani predmétd.

Fakultni koordinator programu Erasmus+

Nominuje studenta na zahraniéni univerzitu, pomdhd s pri-
hlagkou, vypliiovianim formuldfe Learning Agreement, prebird
dokumenty Confirmation, Transcript of Records, Learning
Agreement (pripadné Changesto Learning Agreement).

Institucionalni koordinator programu Erasmus+
Resi finanéni stranku vyjezdu, zasild pristup k OLS jazykovému
hodnoceni, vystavuje U¢astnickou smlouvu.

Kontakty na koordinatory Erasmus+

Ustavni koordindtori programu Erasmus+

Ustav archeologie
PhDr. Markéta Tymonova, Ph.D.
e-mail: marketa.tymonova@fpf.slu.cz

tel.: +420 553 684 474

Ustav bohemistiky a knihovnictvi

Mgr. Michaela Dombrovskd, Ph.D.
e-mail: michaela.dombrovska@fpf.slu.cz
tel.: +420 553 684 412

Ustav filmové, televizni a rozhlasové tvorby
MgA. Mikulas Odehnal

e-mail: mikulas.odehnal@fpf.slu.cz

tel.: +420 553 684 714



Ustav cizich jazyka

PhDr. Diana Adamovd, Ph.D. (anglistika)
e-mail: diana.adamova@fpf.slu.cz

tel.: +420 553 684 442

Mgr. Miroslav Urbanec, Ph.D. (germanistika)
e-mail: miroslav.urbanec@fpf.slu.cz
tel.: +420 553 684 443

Mgr. Tana Pavlikova AleSovd, Ph.D. (italistika)
e-mail: tana.alesova@fpf.slu.cz
tel.: +420 553 684 448

Ustav historickych véd
Mgr. Hana Komarkové, Ph.D.
e-mail: hana.komarkova@fpf.slu.cz

tel.: +420 553 684 479

Ustav informatiky

Mgr. Anna Novotna, Ph.D.
e-mail: anna.novotna@fpf.slu.cz
tel.: +420 553 684 374

Ustav lazeiistvi, gastronomie a turismu
Mgr. Martina Palyzova

e-mail: martina.palyzova@fpf.slu.cz

tel.: +420 553 684 536

Fyzikalni ustav

RNDr. Josef Juran, Ph.D.

e-mail: josef.juran@physics.slu.cz
tel.: +420 553 684 287



Na koho se obratit?

Fakultni koordindtor programu Erasmus+

Mgr. Katerina Knoppova
Filozoficko-prirodovédecka fakulta v Opavé
Oddéleni pro védu a zahraniéni styky
Masarykova tfida 343/37, 746 o1 Opava

Tel.: +420 553 684 255

e-mail: katerina.knoppova@fpf.slu.cz

Institucionalni koordinator programu Erasmus+

Ing. Petra Daniskova

Slezskd univerzita

Oddéleni pro védu a zahraniéni styky
Na Rybnicku 626/1, 746 o1 Opava

Tel.: +420 553 684 652

e-mail: erasmus@slu.cz




Pfed zahajenim mobility:

KROK 1- VYBEROVA RIZENT{

V breznu a fijnu probihaji na ustavech informaécni schiuzky
porddané ustavnim koordindtorem a nasledné vybérova rizeni
pro zdjemce o vyjezd v ramci programu Erasmus+.

Zajemci o pobyt Erasmus+ zaslou ustavnimu koordindtorovi
ve zverejnéném terminu emailem nasledujici dokumenty:

1) motivaéni dopis,
2) zivotopis v angli¢tiné nebo relevantnim jazyce,
3) vypis studijnich vysledkt (Zapisovy list A).

Ustavni koordinator je zaroven klicovou osobou, kterd studentim
podava informace o vybérovém rizenia informaénich schuzkéch.

O vysledcich vybérovych tizeni informuje ustavni koordinator
programu Erasmus+ Oddéleni védy a zahrani¢nich styka
(déle jen OVZS).

KROK2-NOMINACE

Ze strany fakultniho koordinatora programu Erasmus+ probéhne
nominace vybranych studentti na danou zahrani¢niuniverzitu.

Po nominaci obdrzi student od zahrani¢ni univerzity email
sinstrukcemi.




Pred zahajenim mobility:

KROK 3- PRIHLASOVACI PROCEDURA NA ZAHRANICNI UNIVERZITU

Prihlaska se vétsinou vyplnuje on-line na webu dané instituce.
Veskeré prihlasky je nutné také odevzdat na OVZS FPF SU (pokud
je mozné je zwebu ulozit do souboru).

Se studentem je sestavena tzv. studijni smlouva, neboli Learning
Agreement (ddle jen LA). K vyplniovani LA dochdazi aZ po registraci
studentova vyjezdu do systému IS SU. LA obsahuje predméty,
které si student rozhodl zapsat na zahrani¢ni instituci. Odkaz
do systému zahrani¢ni univerzity, kde je mozné predméty vybirat,
je vzdy priloZen jako soucast emailu s instrukcemi, viz predchozi
krok. LA je generovana na strané nasi fakulty zadanim predmétt
do informaéniho systému. Student si zaddva predméty do IS sam.
Pred odjezdem je nutné LA vyplnit a zajistit, aby se soucet kreditt
rovnal, nebo presahoval 18. Podminkou pro dspésné ukonceni
pobytu je ziskdni min. 18 kreditd.

Uéastnicka smlouva je podkladem pro vyplaceni grantu a uzavira
se na zdkladé informaci dodanych instituciondlnimu koordina-
torovi programu Erasmuss+.

Jazykové hodnoceni OLS (Online Linguistic Support) probiha
pred vyjezdem a je potfeba jej vyplnit na zdkladé informaci
od instituciondlniho koordinédtora programu Erasmus-+.

Dalsi dokumenty se dodavaji dle pozadavki hostitelské instituce.

Studenti maji povinnost si na vlastni ndklady sjednat také
cestovni pojisténi!

. s



Univerzity nezajistuji ubytovani automaticky! Informace o moz-
nostech ubytovani jsou vzdy soucdsti emailu s instrukcemi, viz
predchozi krok. Pokud univerzita poskytuje ubytovani, je nutné
ongjzadat zvlast.

Studenti se mohou zaregistrovat do Dobrovolné registrace obcant
Ceské republiky pti cestach do zahrani¢i (DROZD):
https://drozd.mzv.cz




Pfed zahajenim mobility:

DULEZITE UDAJE K PRIHLASOVACIM PROCEDURAM

Nézev instituce: Silesian University in Opava
Erasmus kdd instituce: CZ OPAVAo:1.

UZNAVANI/NAHRAZOVAN{ ZAHRANICNICH PREDMETU

Vsechny predmeéty, které si student na zahrani¢ni univerzité zapise
a splni, se mu zapo¢itaji do soucasného studia.

VSechny splnéné predmeéty, pro které neni na SU ekvivalent,
se studentovi,,uznaji“, a tovkreditové hodnoté uvedené zahranié¢ni
univerzitou, jako kredity C.

Pokud je k predmétu na SU ekvivalent a student se rozhodne tento
predmeét ,nahradit, znamend to, Ze prfedmét absolvuje na zahra-
ni¢ni univerzité, kde jej také splni. Bude se jednat o kredit A ¢i B,
podle toho, jaky status ma predmét ve studijnich planech.

Nicméné pokud se student rozhodne, Ze si bude nékteré predméty
ze svého studia nahrazovat, toto nahrazeni musi byt schvédleno
ustavnim koordindtorem (ktery danou zdleZitost projedna
s vyuCujicim predmeétu) a musi byt zavedeno v LA jesté pred
vyjezdem. To znamend, Ze jakmile si student sestavuje svou LA,
uz tehdy se musi rozhodnout, které predmeéty si ,,nahradi“ a které
sinechdjen ,uznat”.

L



Béhem mobility:

Po prijezdu na zahrani¢ni univerzitu je student povinen se hldasit
fakultnimu koordinatorovi partnerské univerzity a predlozit mu
svou LA k potvrzeni (original dokumentu, kopie je jiz podepsdna
pred vyjezdem). Nasleduje informacni schtizka, vydani prukazu
studenta, zaskoleni atd. (na univerzitach probihd rizné).

Béhem prvnich 5 tydni od zah&jeni mobility ma student pravo
zmeénit predméty uvedené v LA. O planovanych zménach student
informuje fakultniho koordindtora FPF SU, spolu s nim vyplni
dokument Changes to Learning Agreement (CH-LA). Dokument
se nasledné opattuje podpisy ustavniho koordindtora programu
Erasmus+ na FPF SU a fakultniho koordindtora Erasmus+
na zahrani¢ni univerzité. Student pripojuje taktéz svij podpis.
CH-LA nabyva platnosti po zajisténi vSech tfi poZadovanych
podpist (student, dstavni koordinator, fakultni koordinétor).

V pripadé, Zze ma student zdjem o prodlouzeni mobility, pozdda
o prodlouzeni e-mailem fakultniho nebo instituciondlniho koordi-
natora nejpozdéji jeden meésic pred puvodné plidnovanym datem
ukonéeni mobility.




Po skonceni mobility:

Student je po skonceni mobility povinen nechat si na zahrani¢ni
univerzité vystavit Confirmation of Study Period a Transcript
of Records.

Prouznénivyjezdu je stéZejnich 6 dokumenti:

1) Confirmation of Study Period,
2) LA
3) Transcrlpt of Records,
4) Navrh na uznani (ROR),

5) Zavéretnda zprava,

6) Zavérecné OLS jazykové hodnoceni.

Confirmation of Study Period vystavuje zahrani¢ni univerzita a je
nutno jej dodat voriginale na OVZS nejpozdéji do 15 dnti po navratu
ze zahranici. Student mda zdroven povinnost dodrZet délku
studijniho pobytu, uvedenou v Uéastnické smlouvé (viz krok 3).
V pripadé pred¢asného névratu (pobyt bude kratsi o vice nez 5 dnt)
je student v souladu s pravidly programu Erasmus+ povinen vratit
¢ast stipendia pripadajici na dny, o které byl pobyt zkracen.

Transcript of Records vystavuje zahrani¢ni univerzita a musi byt
potvrzen touto instituci. Na OVZS by mél byt dorucen nejpozdéji
do15dnli pondvratu ze zahranici.

Navrh na uznani (ROR) se vytizuje s Ustavnim koordindtorem
na zakladé predloZeného Transcript of Records. Ustavni koordi-
nator takto stvrdi, Ze absolvované (uzndvané ¢i nahrazované)
predmeéty jsou v poradku.




Zavérecnou zpravu student vypliuje on-line prostfednictvim EU
Survey po odevzdani vsech dokumenti. Vyzvu k vyplnéni obdrzi
na svyj e-mail.

Stejné jako pred vyjezdem vyplni student on-line Zavére¢né OLS
jazykové hodnoceni. Jde o jazykovy test, ktery slouzi k moni-
torovani, nikoli k posuzovéani studentt. Vyzvu k vyplnéni obdrzi
student na svou e-mailovou adresu.

Aktuilni seznam partnerskych vysokych skol programu
Erasmus+ najdete pod odkazem:
https://www.slu.cz/fpf/cz/zsvyjezdy p
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Kdy dostanu penize?

Cely grant je studentim vypldcen pred zahdjenim mobility.
Po navratu studenti pfi splnéni vsech vyse vypsanych povinnosti
obdrzi navic 10% z pridéleného finanéniho grantu ve formé
mimorddného stipendia.

Kolik vlastné dostanu?
To zdvisi na misté pobytu. Prehlednou tabulku naleznete
na webovych strankach: https://www.slu.cz/fpf/cz/erasmusgrant

Budou mi penize sta¢it?

Obecné se uvadi, Ze penize z grantu pokryji 80% nakladdg, ale je to
velmi individualni. Reknéme, Ze pti zajisténi vhodného ubytovani
grant pokryje studentovi dulezité naklady, ovSem jiZ ne treba
vydaje na pivo a jiné kratochvile.

UINJ{ED STALES




Co kdyznesplnim 18 kredita?

Student by si mél svij vyjezd dobte rozmyslet a napldnovat.
Ma diky CH-LA mozZnost si obsah svého studia na zahraniéni
instituci organizovat i po zacatku svého vyjezdu a vZdy by mél
pocitat s tim, Ze néktery predmét nebude mit moznost splnit, tzn.
zapsat si radéji kreditd vice, nez méné. Pokud presto k tomuto
stavu dojde, musi pozaddat prodékana pro védu a zahraniéni styky
o prominuti kreditové hodnoty, kterd mu chybi, s uvedenim
dtvodu, pro¢ k této situaci doslo. Pripady tohoto charakteru jsou
posuzovany vzdy velmi individudlné. Student v tomto pripadé
nemd nidrok na vyplaceni mimorddného stipendia za ucast
vprogramu Erasmus+ (10% finanéniho grantu).

Kolik kreditii za vyjezd dostanu?

Za uspésny vyjezd studenti ziskaji 3-10 kreditt, které jim
po predloZeni vsech dokumentd zapiSe fakultni koordindtor.
Kredity budou pripsany pouze v tom pripadé, Ze si student zapise
predmét Absolvovani dlouhodobé zahrani¢ni studijni stdze
s kédem FPFZAHo1, predmét Absolvovani dlouhodobé zahraniéni
profesni stdZze s kédem FPFZADPS, nebo predmét Absolvovani
kratkodobé zahrani¢ni profesni staze s kédem FPFZAKPS. Predmét
je moZno sizapsat pouze jednou!



Kdo mizarizuje ubytovani?

Ubytovani si zarizuji studenti sami, a to bud v jednani se zahra-
ni¢ni univerzitou (pokud ma kapacity) nebo soukromé. I kdyz
zahrani¢ni univerzita ubytovani neposkytuje, doddva v tomto
ohledu vzdy potrebné informace, odkazy na studentské skupiny
atakdale.

Kdy tam musim byt?
Doporucuje se min. 5 dnt pred zapocetim semestru na zahrani¢ni
univerzité.

Do kdy tam musim byt?
Do data uvedeného na U¢astnické smlouvé, min. 3 mésice.

Jakjeto s vyukouna SUbéhem mého pobytu?

Béhem zdpisu si studenti do IS mohou zapsat i predméty s kreditem
A dle svého studijniho planu, které by si zapisovali bez vyjezdu,
aby je vyjezd v jejich studiu nezdrzel. Zaroven je student povinen
informovat vyucujici predmétl, Ze vyjizdi na zahrani¢ni pobyt
v rdmci programu Erasmus+ a nebude schopen dochédzet na pre-
zen¢ni vyuku. Soucasné pedagogy pozddd o moznost ndhradniho
plnéni povinnosti, pokud to bude mozné. I v zdjmu pedagogt je,
aby studentim ve vyjezdu v rdmci programu Erasmus+ umoznili
plnénistudijnich povinnosti na délku.



Cokdyzserozhodnunakonec nevyjet?

Vyjezd by mél byt vysledkem odpovédného rozhodnuti studenta,
od kterého se pak odviji mnoho procest, jejichz zruseni je kom-
plikované. Proto, rozhodne-li se nakonec student (po oficidlnim
prihlaseni) nevyjet, mél by za sebe najit ndhradu.

Co kdyzbudu muset vyjezd prerusit?

Preruseni vyjezdu lze uskute¢nit napt. z vaznych zdravotnich
davodd. Kazdy z pripadd je projednavan individudlné, vazné
pripady jsou zasildny k projednani Domu zahrani¢ni spolupréce.
Pred¢asné ukonceni muze byt i v téchto pripadech podminéno
vracenim grantu.




Studijni pobyt Erasmus+

Obdobi
vybérového
fizenf

Legenda

Ustavni
koordinator

PrihlaSeni se na
vybérové fizeni

Motivagni dopis v AJ

Vypis studijnich
vysledk(

Ustavni koordinator

Fakultni koordinator
InstitucionaIni koordinator
Fakultni koordinator v zahranii

Fakultni
koordinator

Nominace

Email s instrukcemi
ze zahranicni
univerzity

Fakultni
koordinator

Institucionalni
koordinator

PrihlaSovaci
procedura

Pfihlaska (F)

Learning
Agreement (F+U)

Utastnickd
smlouva (1)

OLS jazykové
hodnocenf (1)




Fakultnf
koordinator

Fakultnf
koordinator
zahranicni

Fakultni Ustavni

Student koordingtor koordingtor

Registrace
predmétd BEhem pobytu
dolISSuU

Po skonceni
pobytu

changes to Learning Transcript
Agreement (F+0) of Records (Fz)

confirmation
of Study
Period (F2)

ProdlouZent
mobility

N3vrh
na uznani (U)

Learning Agreement,
pripadné Changes to
Learning Agreement
Zavérecne OLS
jazykové hodnoceni (1)

Z4vérednd zprava (1)




Pracovni stz Erasmus+

Fakultnf
koordinator

Ustavni
koordinator

Ustavni InstituciondIni
koordinator koordinator

Obdobi
vybérového
fizeni

PfihlaSeni se na

vybérové fizeni LS DREZET

Learning
Agreement for
Traineeships (F+U)

Motivagni Utastnickd
dopis v AJ smiouva (1)

Vypis studijnich OLS jazykové
vysledkd hadnoceni (1)

Potvrzeni
od zahranitni
instituce

Legenda

) Ustavni koordinator
Fakultni koordinator
InstitucionaIni koordinator
Fakultni koordinator v zahranii




Fakultnf
koordinator

BEhem pobytu

ProdlouZeni
mability

Fakultnf
koordinator

InstituciondInf
koordinator

Kontaktni 0soba
v zahranici

Po skongeni
pobytu

Confirmation of
Erasmus Traineeship
Period (F2)

Z3veretna zprava (1)

Z3véretné
OLS jazykové
hodnacent (1)

Learning
Agreement for
Traineeships (F)
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