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Vyhlf5ka dEkana k organizaci SZZk na FVP SU v0pavi
v akademick6m roce 2014/2015

Povinnosti stud€nti
STUDENT BAKALARSKEHo STUDUNIHo PRoGRAMU JE PoVINENI
ve 2, rodniku:
- bdhem zimniho semestru vyhledat vedouciho prece a prokonzultovat rhmcov€ t€ma pr6ce, kterd bude

odpovidat profilu studovan€ho oboru

- i,yplnit Podklad pro zadfni bakal6lsk6 prdce (ddlejen Podklad ZBP) v IS STAG (kvalifikadni pr6ce) a

zajistit podpis vedouciho pnice. Podepsany Podklad ZBP pfedat na sekretariat piisluSndho ristavu ve

tlech vyhotovenich nejpozddji do 30. 5. 2015, piidemi zm€na termlnu je zcela v kompetenci
jednotliv'.ich ristavt;

ve 3, roCniku:

- registrovat si v IS STAG Obhajobu bakal6lsk€ prSce a piedm&y SZZk pro piisluinf semestr AR dle
platrdho harmonogramu AR;

- Wplnit Podklad pro zadlni bakalSiskd prdce (d6le jen Podklad ZBP) v lS STAG (kvalifikadni pr6ce) a

zajistit podpis vedouciho prdce. Podepsanj Podklad ZBP piedat na sekretaridt piislusn€ho ristaru ve

tiech ryhotovenich nejpozddji do 14. 11. 2014, piiiemZ zmdna terminu je zcela vkompetenci
jednotli$ch ristavu;

- opravit do 5 dnrl nesrovnalosti v Podkladu ZBP, kter€ zjisti seketdfka jejich kontrolou s rldaji v IS

Stag nebo kontrolou anglickdho n6nru prfce;

- o zmdny v Podkladu ZBP (ninev a cil prfce) je nutne poZddat prosttednictvim pisemne iadosti
proddkanku pro studuni a socialni zdleiitosti, kterd spoletnd svedoucim prece a vedoucim tstavu
zmdnu mfiie odsouhlasit. Pot€ je student povinen znovu vytisknout a opraven:i dokument Podklad

ZBP vlastnorutnd podepsat, nechat podepsat vedoucim pr6ce a piedat ve 3 vyhotovenlch na

sekretariSt r.istavu;

- od 6.2.2015 do odevzdini pr6ce doplnit dalsi 0daje o bakalSiskd pr6ci v lS STAG

- iidit se aktuelnd vnitinimi pledpisy pro psani, odevzdini a uklddini zavdrednfch kvalifikatnich praci,

piidemi je nezbltne dodriet minimAlnl podet stran a piedloiit praci bez v€t5ich gramaticktch a

stylistich_ich nedostatkfi v souladu s Metodickym pokynem ddkana d. 4/2072 ke zpracovini,
prezentaci a ukledtni z6vdrednich praci na FVP v Opavi, SU v Opavd v aktudlnim znini

- vtjdnu od 30. 3. do 3.4. 2015 si vyzvednout u sekret6iky Zaddnl BP podepsane vedouclm tstavu,

kt€re je stud€nt povinen vlozit do sv6 kvalifikaini prdce, Zadinl BP musi b]ft zcela v souladu

s odevzdfvanou praci v tiSt€n€ i elektronick€ podobE. Vpiipadd zji$tdn6ho rozporu v nSzvu prhce

(desky, anglicky) bude student hodnocen u obhajoby prdce klasifikaci F - nedostatednE;

- pievest konednou verzi BP do formitu pdf a nahrdt do lS STAG pied odevzdfnim bakaliiskd prace

v terminech urdenfch pro odwzddni BP;

- odevzdat BP (ve trojim Whotoveni v pevnd vazbd spoletnd se tq'fmi CD) nejpozdCji ve stanoveqich

termlnech na sekretaridt piislusndho tstavu. Vsouladu s $47b) odst. 2Z{kona d. 111/1998 Sb. o

rysokych Skolich bude tieti qitisk pr6ce odevzdane k obhajobd zveiejn€n knahliZeni 5 pracovnich

dnrl pied kondnim obhajoby na sekretari6t6. Po rispd$n6 obhajobC se istav rozhodne, zda si pr6ci

ponechd nebo vr6ti studentovi;

- v piipadd zjiStdni plagi6torstvi bude student disciplinfrnd iizen;
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- odevzdat vytistdnou a podepsanou piihldsku ke SZZk (ve dvojim vyhotoveni) ve stanovenich
terminech na sekretari6t piislu$n€ho ristavu, nfslednd se piihlisit na stanaveni termin do IS STAG;

- ve stanoven€m terminu pied SZZk musi student ddLle:

o mit splndny v5echny studijni povinnosti

o nebyt v disciplin6rnim iizenl,
o odevzdat na Studijnim odddleni FVP SU v Opav6 podepsanj ZApisoW list - dest A

Piehled o vykonanjch zkouSk6ch za akademicki rok 2014/2015,

o zkontrolovat osobni ridaje v IS STAG (v-vchdzi z nich diplom ajeho dodatek), pisemnd

potvrdit studijnimu odddleni, Ze odpovidaji skutednosti;

- plihlfsit se v lS STAG na termin SZZk (student mf prfvo se odhl6sit ze zkouSky nejpozddji 24 hodin
pied jejim zaidtkem, ze zhvai,nfch zejm€na zdravotnich drivodri se mfiie omluvit i dodateind,
nejpozddji viak do p6t€ho dne od konSni SZZk je nutn€ prokazat), piidemZ obhajoba a jednotliv6

zkouSky se konaji vjednom dni;

- po ukondeni studia (sloZenim SZZk) vypoiidat sv€ z6vazky vidi univerzitd a vy'idit si v'jstupni lisU

- vpiipade rispd5ndho ukondenl studia se nejpozdEji do 10 dnfi piihlSsit kpromoci, pokud seji hodl6

zritastnit.

STUDENT NAVAZUJICIHO MAGISTERSKE,HO STUDIJNIHO PROGRAMU JE FOVINEN:
v 1. roCniku:

- nejpozd6ji do konce zimnlho semestru vyhledat vedouciho pr6ce a prokonzultovat rdmcov€ t6ma

prfce, kter€ bude odpovidat profilu studovaneho oboru;
- ryplnit Podklad pro zadr6ni diplomov6 pr6ce (dr6lejen Podklad ZDP) do IS STAG (kvalifikatni pn6ce)

a zajistit podpis vedouciho pr6ce, Podklad ZDP piedat na sekretariet piislu5n6ho ristavu ve 3
vyhotovenich nejpozdCji do 30. 5. 201,5, piilemi: zm€na terminu je zcela v kompetenci jednotli{ich
ristavt;

ve 2. rotniku:
- registrovat si v IS STAG Obhajobu diplomove pr6ce a piedmdty SZZk pro pfisluiny semestr AR dle

platn€ho harmonogramuAR;

- opravit do 5 dnri nesrovnalosti v Podkladu ZDP, kter6 zjisti sekretiika jejich kontrolou s tdaji v IS

Stag nebo konrolou anglick€ho nazrru pr6ce;

- o zmeny v Podkladu ZDP (nflzev a cil prdce) je nutn€ poi6dat prostiednictvlm pisemn€ ZSdosti

proddkanku pro studijni a soci6lni zeleiitosti, kterd spolednd s vedouclm pr6ce a vedoucim fstavu

zmdnu mriie odsouhlasit. PotC je student pcvinen znovu vltisknout a opraveny dok-ument Podklad

ZDP vlastnorutnd podepsat, nechat podepsat vedoucim pr6ce a piedat ve 3lyhotovenich na

sekretari6t tstavu.
- od 6. 2. 2015 do odeizdinf pr6ce doplnit dal5i ridaje o diplomov6 prdci v tS STAG

- iidit se aktualnd !'nitinimi pledpisy pro psani, oder'zddni a ukl6ddni zavdrednjch kvalifikadnich praci,

pfidemi je nezbytne dodriet minimdlni podet stran a piedloZit prSci bez v&sich gramatic{ich

a stylistich-ich nedostatkfi v souladu s Metodicldm pokynem ddkana C. 4/2O72 ke zpracovdnl,

prezentaci a ukl6d6ni zivdrednych praci na FVP v Opav€, SU v Opavd v aktudlnim zndni;

- v tldnu od 3O. 3. do 3. 4. 2075 si vyzvednout u sekretfily Zadflni DP podepsan6 vedoucim ristaw,

kter€ je student povinen l'lozit do sv€ kvalifikaini pr6ce. Zadfni DP musi bft zcela v souladu

s odevzd6vanou praci v tistdne i elektronick6 podob6. V piipadd zji5tdn6ho rozporu vnSzvu prhce

(desky, anglicky) bude student hodnocen u obhajoby prSce klasifikaci F - nedostateind;
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- pi€vest koneenou verzi DP do formr6tu pdf a nahrdt do IS STAG pied odevzdbnim diplomovd prdce,

nejpozddji v terminu urten€m pro odewddnl DP;
- odevzdat DP (ve trojim ryhotoveni v perm6 vazb6 spolednd s dtyimi CD) nejpozddji ve stanovenich

terminech na seketariSt plislu$ndho ristavu. V souladu s $47b) odst. 2 Zlkona n. 111/1998 Sb.

o vysolqjch Skol6ch bude tieti qitisk pr6ce odevzdand k obhajobd zveiejndn k nahliieni 5 pracovnich

dnfi pied kondnim obhajoby na sekretariStd. Po rispd$n6 obhajobd se r.istav rozhodne, zda si prdci
ponechd nebo vrAtl studentovi;

- v piipadd zjistdni plagi6torstvi bude student disciplindrnd tizen;

- odevzdat vlti$tdnou a podepsanou piihlS5ku ke SZZV (ve dvojim ryhotoveni) ve stanovenjch
terminech na sekretariat pffslu$neho f staw, neslednd se piihlasit na stanovenli termln do IS STAG;

- ve stanovenem terminu pied SZZk musi student d6le:

o mit splnEny v5echny studijni povinnosti

o neblt v disciplinfrnlm iizeni,
o odevzdat na Studijnim odddleni FVP SU v Opavd podepsanf Zitpisov! list - tfst A -

Piehled o vykonanjch zkouSkech za akademiclqi rok 2074/2Q75,

o zkontrolovat osobni ridaje v IS STAG (rychdzi z nich diplom ajeho dodatek), pisemnd

powrdit studijnimu odddleni, Ze odpovidaji skutednosti;

- plihlAsit se v IS STAG na termln SZZk (student m6 prdvo se odhl6sit ze zkouSky nejpozddji 24 hodin
pted jejim zafltkem, ze zhva1nich zejm6na zdravotnich drivodtl se mfiZe omluvit i dodatedn€,

nejpozddji viak do p6t6ho dne od konfni SZZk - je nutn6 prokezat), pfiiemi obhajoba a jednotliG

zkou5ky se konaji vjednom dni;
po ukondeni studia (sloienim SZZk) lypofddat sve zAvazlry vfidi univerzitd a vyiidit si qlstupni list;

v piipadC rispe$n€ho ukondeni studia se nejpozd€ji do 10 dnt piihl6sit k promoci, pokud se ji hodl6

zrifastnit.

PREHLED DULEZITfCH TERMINUAR2014/2015

SZZk leden 2015 SZZk kviten 2015
SALk srpen 2015
(opraYnf)

zveiejninf okruht
otizekk SZZV

31.70.2014 31. 10.2014 31. 10.2014

odevzddnl Podkladfi
ZBPIZDP

8.1,t.2073 (nebo 14.
11.2014) ve 3. roCnlku

(bc. obory)
19. 4. 2013 v 1. roiniku

(nav. mgr. obory)

14. 11. 2014 pro 3.
rodnik (bc. obory)

18. 4. 2014 v 1. rodniku
(nav. mgr. obory)

14. 11. 2014 pro 3. rodnik

ftc. obory)
18. 4. 2014 v 1. rodniku

(nav. mgr. obory)

Vyzvednuti Zadflnl
BP/DP na
sekretarietu ristavu

30. 3. do 3.4. 2015 22. -26.6.2075

Odevzdrini BP/DP 5.72.2074 24.4.2015 17.7.20t5
Odstzilflni piihld5ky
kszzk 5.12.2074 24.4.2015 77.7.2075

Splncni studijnich
povinnosti k SZZk

72. t2.2074 15.5. 2015 31.7.2015

Konfnl SZZk 5.7.-t6.7.2075 2s. 5. 12.6.2015 17. 8. - 28. 8. 2015

VeSker6 dileiit6 naleznete v harmono AR2014/2015terminy gramu
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Studijni odd6leni
- navrhne ddkanovi harmonogram akademick€ho roku pro FVP SUv Opavd;

- vytiskne uvSech stftnicovich rodnikfi Z6pis o SZZkbc. nebo nav. mgr. oborrl;
- provede kontrolu spln6nfch povinnostl piedepsanlch v piislu$n6m studijnim oboru (u studentri

piihlSSenfch k SZZk pro danli termin);
- provede Skoleni sekretrAiek - tipovini hodnoceni SZZk do IS STAG

- dodd Zdpisy o SZZ a piihl65ky k promoci na piislu5n€ rlstary

- po SZZk provede kontrolu spr6\.nosti vyplndni Z6pisu o SZZk a kontrolu vloZen6ho hodnocenf SZZk
v IS STAG, na z6kladd tEchto ridajtje zpracoven Diplom a Dodatek k diplomu;

- zajisti podpis ddkana na Zdpisech o SZZk;

- zajisti tisk Diplomt a Dodatkt k diplomtm;
- zajisii podpisy d4kana a rektora na Diplomech a Dodatcich ft diplomtm;
- zpracuje sc€n6f promoci a organizuje promoce (v souiinnosti s ttvarem tajemnlka FVP).

0starry

- zvelejni do 15. 10.2014 akturilni t€mata BP/DP studentri z6vdrednfch roinikt;
- zveiejni do 31. 10. 2014 okruhy or6zek k SZZk, piipadn€ dal5i poZadavky pro AR2014/2015;
- pievezmou od studentfl Podklady ZBP|ZDP nejpozd6ji do 14. 11.2014, pliiemZ zmdna terminu je

zcela v kompetenci jednotli\nich ristavfi ;

- sekret6fky provedou kontrolu odevzdan!'ch Podkladri ZBP/ZDP s fidaji v lS STAG nejpozd€ji do

30.1.2O75 a zajisti podpis vedouciho r.istavu;

- do 30. 1. 2015 ristaly zajisti kontrolu anglicklho nAzvtZBP/ZDP;
- v piipade zji5tEn6ho rozporu v Podkladu ZBPIZDP musi student dle pokynu tstavu do 5 dnt provCst

opraw, znow zajistit podpisy. Chybnj Podklad ZBP/ZDP nebude postoupen k podpisu vedouclmu

ristavu a tudli akceptovdn;

- jedno vyhotoveni Podkladfi ZBP|ZDP (podepsan6 student€m, vedouclm price, vedoucim fstavu) si

zalodi, druh6 zaSle na studijni odddleni, tieti postoupi studentovi;

- odsouhlasen6 zmdny v Podkladu ZBPIZDP je nutn6 vloZit do lS STAG nejpozddji do 30 dnrl od jejich

schvileni;
- do 6.2.2014 zpllstupni formulSi LBP|ZDP st[dentovi k doplneni dalsich fidajfi o BP/DP;

- nejpozddji do 27. 3.2014 vytiskne sekretiiika Zad6ni BP/DP z IS Stag, zajisti podpis vedoucfho

fistaw a od 30. 3. do 3.4.2074 piede studentr]m jedno vyhotoveni pro vloZeni do finhlni verzejejich

p16ce

- shromaZd'uji BP/DP + piihl55ky k SZZk do stanoven€ho terminu;

- do stanoveneho terminu za5lou sekr€teiky na studijni odddlenijmennf seznam studenti piihl6Jenych

k SZZk pro danli termin, piesn6 nrinry st6tnico$ch pFedmdt0 v deskdm a anglick€m jazyce;

- vedouci ristavu za5lou na studUni odddleni ndvrhy zkuSebnich komisi, u nawhovan;ich tlent komisi

(kromd prof. a doc.) uvedou datum schvaleni VR FVP;

- zajist: posudky vedouciho a oponenta BP/DP tak, aby je mdl student kdispozici (v IS STAG)

nejpozddji 5 pracovnich dnfi pied konrinim SZZk;

- pfislulnf ristav stanovi zkuSebni komisi, kterd je 3 5dlenn6, jmenovani ddkanem fakulty, pnlbdh

SZZV hdi a za tinnost komise odpovidd ptedseda;
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- SZZkje komision6lni zkouSka, zahajuje se obhajobou BP/DP, na nii mriie bfl piizvfn vedouci pr6ce

a oponent, obhajoba a dan6 okruhy SZZk se sklddaji spoleind vjednom dni;

- pokud je ndkter6 z d,itsti SZZk klasifikovdna stupndm ,,F', je celkoq.i vysledek SZZk klasifikov6n
stupn6m 

"F"- 
nedostatednC (student SZZk neabsoh,oval). Komise musi vyhotovit podrobni protokol

o prubdhu zkouSky nebo netsp€Sn€ obhajoby BP/DP;

- o celkov€m v.isledku SZZk rozhoduje hodnoceni komise, v piipadd podstatnlch rozdihi v hodnoceni

vysledkt rozhoduje piedseda komise;

- sekretdiky ristavu vloii do IS STAG hodnoceni SZZk ze Zdpisu o SZZk, provedou kontrolu
sprdvnosti vyplndni Z6pisu o SZZk (nutn6 podpisy v$ech dlent komise a piedsedy), doruti Zfpis o

SZZk na studuni odddleni nejpozddji do 3 dnt ode dne, kdy student SZZk vykonal.

Vopav€dne 29.09, 101{

An lt

Y'\iln,iD
doc. PhDr. DuSan Jf{6k, Ph.D.
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