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Vyhlaska dékana korganizaci SZZk na FVP SU vOpavé
v akademickém roce 2014/2015

Povinnosti studentt
STUDENT BAKALARSKEHO STUDIJNIHO PROGRAMU JE POVINEN:

ve 2, rocniku:

bé&hem zimntho semestru vyhledat vedouciho prace a prokonzultovat rimcové téma prace, které bude
odpovidat profilu studovaného oborn

vyplnit Podklad pro zadéni bakalafské prace (dale jen Podklad ZBP) v IS STAG (kvalifikaéni prace) a
zajistit podpis vedouciho prace. Podepsany Podklad ZBP pfedat na sekretariat piislugného astavu ve
tfech vyhotovenich nejpozdéji do 30. 5. 2015, pficemz zména terminu je zcela vkompetenci
jednotlivych astavi;

ve 3. roéniku;

registrovat si vIS STAG Obhajobu bakalafske prace a predméty SZZk pro pfislusny semestr AR dle
platného harmonogramu AR;

vyplnit Podklad pro zadani bakalafské prace (dale jen Podklad ZBP) v 13 STAG (kvalifika¢ni prace) a
zajistit podpis vedouciho prace. Podepsany Podldad ZBP predat na sekretariat pfisluiného dstavu ve
tfech vyhotovenich nejpozdéji do 14. 11. 2014, pfiéemZ zména terminu je zcela vkompetenci
jednotlivych tstavi;

opravit do 5 dnli nesrovnalosti v Podkladu ZBP, které zjisti sekretéfka jejich kontrolou s udaji v15
Stag nebo kontrolou anglického ndzvu prace;

o zmény v Podkladu ZBP (nazev a cil priace) je nuiné poZadat prostiednictvim pisemné Zadosti
prodékanku pro studijni a socidlni zaleZitosti, kterd spoleéné s vedoucim price a vedoucim ustavu
zménu miiZe odsouhlasit. Poté je student povinen znovu vytisknout a opraveny dokument Podklad
ZBP vlastnoruéné podepsat, nechat podepsat vedoucim price a pfedat ve 3wvyhotovenich na
sekretariat Gstavu;

od 6. 2. 2015 do odevzdani prace doplnit daldi idaje o bakalaf'ské praci v [S STAG

iidit se aktualng vnitinimi pfedpisy pro psani, odevzdani a ukladani zivéreénych kvalifika¢nich praci,
piid¢emz je nezbytné dodrzet minimalni podet stran a pfedloZit praci bez vétsich gramatickych a
stylistickych nedostatkii vsouladu s Metodickym pokynem dékana & 4/2012 ke zpracovani,
prezentaci a ukladani zavérenych praci na FVP v Opavé, SU v Opave v aktualnim znéni

v tydnu od 30. 3. do 3. 4, 2015 si vyzvednout u sekretarky Zadani BP podepsané vedoucim ustavu,
které je student povinen vloZit do své kvalifikaéni prace. Zadédni BP musi byt zcela v souladu
s odevzdavanou praci vti§téné i elektronické podobé. V pfipadé zji$téného rozporu vnazvu prace
(Zesky, anglicky) bude student hodnocen u obhajoby prace klasifikaci F — nedostate¢ng;

pfevést kone¢nou verzi BP do formatu pdf a nahrat do 1S STAG pfed odevzdanim bakalarské price
v terminech uréenych pro odevzdani BP;

odevzdat BP (ve trojim vyhotoveni v pevné vazbé spoleéné se étyfmi CD) nejpozdéji ve stanovenych
terminech na sekretariat pfislusného tstavu. V souladu s §47b) odst. 2 Zakona ¢. 111/1998 Sb. o
vysokych 3kolach bude tfeti vytisk prace odevzdané k obhajobé zvefejnén k nahliZeni 5 pracovnich
dnt pfed konanim obhajoby na sekretariaté. Po tspéiné obhajobé se Ustav rozhodne, zda si praci
ponecha nebo vrati studentovi;

v piipadé zji$téni plagiatorstvi bude student disciplinarne fizen;
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- odevzdat vytidténou a podepsanou pfihlddku ke SZZk (ve dvoiim vyhotoveni) ve stanovenych
terminech na sekretariat pfisluného Ustavu, nasledné se pfihlasit na stanoveny termin do IS STAG;

- ve stanoveném terminu pfed SZZk musi student dale:

o mit splnény viechny studijni povinnosti

o nebyt v disciplinarnim fizeni,

o odevzdat na Studijnim oddéleni FVP SU v Opaveé podepsany Zapisovy list - st A —
Piehled o vykonanych zkouskach za akademicky rok 2014/2015,

o zkontrolovat osobni Gdaje v [S STAG (vychazi z nich diplom a jeho dodatek), pisemné
potvrdit studijnimu oddé&leni, Ze odpovidajt skuteénosti;

- pfihlasit se v IS STAG na termin SZZk (student ma pravo se odhlésit ze zkousky nejpozdéji 24 hodin
pied jejim zadatkem, ze zévainych zejména zdravotnich divodd se moize omluvit i dodatelné,
nejpozdéji viak do patého dne od kondni SZZk - je nutné prokazat), pfitemz obhajoba a jednotlivé
zkousky se konaji v jednom dni;

- po ukondeni studia (slozenim SZZk) vypofadat své zavazky viidi univerzité a vyfidit si vystupni list;

- vpfipadé Gsp&iného ukoneni studia se nejpozdéji do 10 dnt piihlasit k promoci, pokud se ji hodla
Zigastnit.

STUDENT NAVAZUJICIHO MAGISTERSKEHO STUDLINIHO PROGRAMU JE POVINEN:
v 1. roéniku:

- nejpozdéji do konce zimniho semestru vyhledat vedouciho price a prokonzultovat ramcové téma
préce, které bude odpovidat profilu studovaného oboru;
vyplnit Podklad pro zadani diplomové prace (dale jen Podklad ZDP) do IS STAG (kvalifikatni préce)
a zajistit podpis vedouciho prace, Podklad ZDP pfedat na sekretariit pfisluiného ustavu ve 3
vyhotovenich nejpozdéji do 30. 5. 2015, pfiemz zména terminu je zcela v kompetenci jednotlivych
ustavil;

ve 2, rofniku:

- registrovat si vIS STAG Obhajobu diplomové prace a predméty SZZk pro pfisluiny semestr AR dle
platného harmonogramu AR;

- opravit do 5 dnii nesrovnalosti v Podkladu ZDP, které zjisti sekretarka jejich kontrolou s adaji vIS
Stag nebo kontrolou anglického nazvu préce;

- o zmény v Podkladu ZDP (nazev a cil price) je nutné pozédat prostfednictvim pisemné Zadosti
prodékanku pro studijni a socialni zalezitosti, kterd spole¢né s vedoucim préace a vedoucim dstavu
zménu mizZe odsoublasit. Poté je student povinen znovu vytisknout a opraveny dokument Podklad
ZDP vlastnoruéné podepsat, nechat podepsat vedoucim prace a predat ve 3 vyhotovenich na
sekretariat ustavu.

- od 6. 2. 2015 do odevzdani prace doplnit daldi Gdaje o diplomové praci v [S STAG

- Fidit se aktudlné ynitfnimi pFedpisy pro psani, odevzdani a ukladani zavereénych kvalifikaénich praci,
pfidemi je nezbytné dodriet minimalni pocet stran a piedloZit praci bez vétdich gramatickych
a stylistickych nedostatkd vsouladu s Metodickym pokynem dékana ¢. 4/2012 ke zpracovani,
prezentaci a ukladéani zavére¢nych praci na FVP v Opavé, SU v Opavé v aktualnim znéni;

- vtydnu od 30. 3. do 3. 4. 2015 si vyzvednout u sekretatky Zadani DP podepsané vedoucim dstavu,
které je student povinen vloZit do své kvalifikacni prace. Zadani DP musi byt zcela v souladu
s odevzddvanou praci v tiSténé i elektronické podobé. V pfipadé zjidténého rozporu vnazvu prace
(Cesky, anglicky) bude student hodnocen u obhajoby prace klasifikaci F — nedostate¢ng;
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prevést koneénou verzi DP do formatu pdf a nahrat do IS STAG pied odevzdanim diplomové prace,
nejpozdéji v terminu uréeném pro odevzdani DP;
odevzdat DP {ve trojim vyhotoveni v pevné vazbé spoleéné s étyfmi CD) nejpozdéji ve stanovenych
terminech na sekretariat piislusného astavu. Vsouladu s §47b) odst. 2 Zakona ¢ 111/1998 Shb.
o vysokych Skolach bude tfeti vytisk prace odevedané k obhajobé zvefejnén k nahlizeni 5 pracovnich
dnd pfed kondnim obhajoby na sekretariaté. Po usp&iné obhajob2 se Ustav rozhodne, zda si praci
ponecha nebo vrati studentovi;
v piipadé zji&téni plagiatorstvi bude student disciplinarné fizen;
odevzdat vyti§ténou a podepsanou pfihlasku ke SZZk (ve dvojim vyhotoveni) ve stanovenych
terminech na sekretariat piisludného Gstavu, nésledné se piihlasit na stanoveny termin do IS STAG;
ve stanoveném terminu pfed SZZk musi student déle:

o mit splnény viechny studijni povinnosti

o nebyt v disciplinarnim Fizeni,

o odevzdat na Studijnim oddéleni FVP SU v Opaveé podepsany Zapisovy list - ast A -

Prehled o vykonanych zkouskach za akademicky rok 2014/2015,
o zkontrolovat osobni idaje v IS STAG (vychézi z nich diplom a jeho dodatek), pisemné
potvrdit studijnimu oddélent, Ze odpovidaji skuteénosti;

piihlasit se v IS STAG na termin SZZk (student mé pravo se odhlasit ze zkousky nejpozdéji 24 hodin
pied jejim zalatkem, ze zavainych zejména zdravotnich diivodd se miZe omluvit i dodatecné,
nejpozdéji véak do patého dne od konani SZZk — je nutné prokazat), pfi¢em# obhajoba a jednotlivé
zkoudky se konaji v jednom dni;
po ukonéeni studia (sloZenim SZZk) vypofadat své zavazky viéi univerzité a vyridit si vystupni list;
v pfipadé nispéiného ukondeni studia se nejpozdéji do 10 dnil piihlasit k promoci, pokud se ji hodla
zodastnit.

PREHLED DULEZITYCH TERMINU AR 2014/2015

SZZk leden 2015 SZZk kvéten 2015 ?;%:mﬂ srpen 2015
zvergjnéni  okruhi
otazek k SZZk 31.10.2014 31.10.2014 31. 10. 2014

odevzdani Podklad
ZBP/ZDP

8. 11, 2013 (nebo 14.
11. 2014) ve 3. roénilku
(bc. obory)

19. 4, 2013 v 1. roéniku
(nav. mgr. obory)

14.11. 214 pro 3.
roénik (be. obory)
18.4. 2014 v 1. rotniku
{nav. mgr. abory)

14. 11. 2014 pro 3. ro¢nik

(be. obory)
18.4.2014 v 1. ro¢niku

(nav. mgr. obory)

Vyzvednuti Zadani

BP/DP na 30.3.do3.4. 2015 22.-26.6.2015
sekretariatu nstava

Odevzdani BP/DP 5.12. 2014 24.4.2015 17.7. 2015
Odevzdani prihlasky

k SZZKk 5.12.2014 24. 4, 2015 17.7.2015
Splnéni  studijnich

povinnosti k SZZk 12.12. 2014 15. 5. 2015 31.7.2015
Konani SZZk 5.1.—16.1. 2015 25.5.—-12.6.2015 17. 8.~ 28. 8. 2015

Veskere dilezité terminy naleznete v harmonogramu AR 2014/2015.
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Studijni oddéleni
- navrhne d&kanovi harmonogram akademického roku pro FVP SU v Opavé;
- vytiskne u v8ech statnicovyich roénikii Zapis o0 SZZk be. nebo nav. mgr. oborii;
- provede kontrolu splnénych povinnosti piedepsanych v pfisluiném studijnim oboru (u studentd
pfihlasenych k SZZk pro dany termin);
- provede §koleni sekretafek — tipovani hodnoceni SZZk do [S STAG
- doda Zapisy o SZZ a piihlasky k promoci na pfisluiné ustavy
- po SZZk provede kontrolu spravnosti vyplnéni Zapisu o SZZk a kontrolu vlozeného hodnoceni SZZk
v [S STAG, na zakladé téchto tidaji je zpracovan Diplom a Dodatek k diplomu;
- zajisti podpis dékana na Zapisech o SZZk;
- zajisti tisk Diplomit a Dodatki k diplomiim;
- zajisti podpisy d&kana a rektora na Diplomech a Dodatcich k diplomiim;
- zpracuje scénaf promoci a organizuje promoce (v soudinnosti s Utvarem tajemnika FVP).

Ustavy

- zvefejni do 15. 10, 2014 aktualni témata BP/DP student zavéreénych roénikd;

- zvefejni do 31. 10. 2014 okruhy otazek k SZZk, ptipadné dalsi pozadavky pro AR 201472015,

- plevezmou od studentl Podklady ZBP/ZDP nejpozdéji do 14. 11. 2014, pfitemZ zména terminu je
zeela v kompetenci jednotlivych astavil;

- sekretatky provedou kontrolu odevzdanych Podkladd ZBP/ZDP s udaji v1S STAG nejpozdéji do
30. 1. 2015 a zajisti podpis vedouciho ustavu;

- do 30. 1. 2015 ustavy zajisti kontrolu anglického nazvu ZBP/ZDP,

- vpiipadé zjist&ného rozporu v Podkladu ZBP/ZDP musi student dle pokynu tastavu do 5 dnli provést
opravu, znovu zajistit podpisy. Chybny Podklad ZBP/ZDP nebude postoupen k podpisu vedoucimu
ustavu a tudiz akceptovan;

- jedno vyhotoveni Podkladi ZBP/ZDP (podepsané studentem, vedoucim prace, vedoucim Gstavu) si
zaloZi, druhé zasle na studijni oddéleni, tfeti postoupi studentovi;

- odsouhlasené zmény v Podkladu ZBP/ZDP je nutné vloZit do [S STAG nejpozdéji do 30 dnd od jejich
schvilent;

- do6. 2, 2014 zpFistupni formulai ZBP/ZDP studentovi k doplnéni dalich udajii o BP/DP;

- nejpozdéji do 27. 3. 2014 vytiskne sekretafka Zadani BP/DP z IS Stag, zajisti podpis vedouciho
Gstavu a od 30. 3. do 3. 4. 2014 pfeda studentiim jedno vyhotoveni pro vloZeni do finalnf verze jejich
prace

- shromazduji BP/DP + piihlasky k SZZk do stanoveného terminu;

- do stanoveného terminu zaglou sekretaiky na studijni oddéleni jmenny seznam studenti piihlagenych
k SZZk pro dany termin, pfesné nazvy statnicovych predmétl v ¢eském a anglickem jazyce;

- vedouci Gstavu zaZlou na studijni oddéleni navrhy zkusebnich komisi, u navrhovanych &leni komisi
(kromé prof. a doc.) uvedou datum schvaleni VR FVP;

- zajisti posudky vedouciho a openenta BP/DP tak, aby je mél student kdispozici (v IS STAG)
nejpozdéji 5 pracovnich dnii pred konanim SZZk;

- pfisludny stav stanovi zku$ebni komisi, ktera je 3 — 5¢lennd, jmenovana dékanem fakulty, priibéh
SZZk tidi a za dinnost komise odpovida piedseda;
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- SZZk je komisionalni zkouska, zahajuje se obhajobou BP/DP, na niZ mize byt pfizvan vedouci prace
a oponent, obhajoba a dané okruhy SZZk se skladaji spole¢né v jednom dni;

- pokud je néktera z casti SZZk klasifikovana stupném ,F“, je celkovy vysledek SZZk klasifikovan
stupném , F*- nedostateéné (student SZZk neabsolvoval). Komise musi vyhotovit podrobny protokol
o prubghu zkousky nebo netspéiné obhajoby BP/DP;

- o celkoveém vysledku SZZk rozhoduje hodnoceni komise, v piipadé podstatnych rozdill v hodnoceni
vysledk rozhoduje predseda komise;

- sekretaftky astavu vloZi do IS STAG hodnoceni SZZk ze Zapisu o SZZk, provedou kontrolu
spravnosti vyplnéni Zapisu o SZZk (nutné podpisy viech élenh komise a predsedy), doruéi Zapis o
SZZk na studijni oddéleni nejpozdéji do 3 dnii ode dne, kdy student SZZk vykonal.

V Opavé dne 29 09, 0%

B\ ound,

doc. PhDr. Dusan Janak, Ph.D.
dékan
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