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Vyhlaska dékana k organizaci SZZk na FVP SU v Opavé v AR 2016/2017

Povinnosti studenti
STUDENT BAKALARSKEHO STUDIJINIHO PROGRAMU JE POVINEN:

ve 2. ro¢niku:

b&hem zimniho semestru vyhledat vedouciho prace a prokonzultovat ramcové téma prace, které bude
odpovidat profilu studovaného oboru, dle pokyni jednotlivych tstavii (zvefejnénych do 31. 10. 2016
veetné aktudlnich témat BP);

vyplnit Podklad pro zadani bakalaiské prace (dale jen Podklad ZBP) v IS STAG (kvalifikaéni prace)
a zajistit podpis vedouciho prace. Podepsany Podklad ZBP pfedat na sekretariat ptislu$ného tstavu
v jednom vyhotoveni nejpozdé&ji do 30. 6. 2017, pfi¢emz zména terminu je zcela v kompetenci ustavu
opravit vIS STAG do péti pracovnich dnii nesrovnalosti v Podkladu ZBP, které zjisti sekretaika
jejich kontrolou, vytisknout a podepsané dorudit na sekretariat ustavu;

ve 3. ro¢niku:

registrovat si v IS STAG Obhajobu bakalafské prace a prfedméty SZZk pro piislusny semestr AR dle
platného harmonogramu AR;

o zmény v Podkladu ZBP (nazev a cil prace) je nutné pozadat prostfednictvim pisemné zadosti
prodékanku pro studijni a socidlni zaleZitosti, kterd spoletné s vedoucim prace a vedoucim ustavu
zménu miZe odsouhlasit. Poté je student povinen znovu vytisknout a opraveny dokument Podklad
ZBP vlastnoru¢né podepsat, nechat podepsat vedoucim prace a predat vjednom vyhotoveni na
sekretariat ustavu;

od 6. 2. 2017 do odevzdani prace doplnit dal3i udaje o bakalafské praci v IS STAG;

fidit se aktudlné vnitinimi predpisy pro psani, odevzdavani a ukladani zavéreénych kvalifikaénich
praci, pfic¢emz je nezbytné dodrZet minimalni pocet stran a pfedloZit praci bez vétSich gramatickych a
stylistickych nedostatkii;

vtydnu od 27. 3. do 7. 4. 2017 si vyzvednout u sekretafky Zad4ni BP podepsané vedoucim ustavu,
kter¢ je student povinen svizat do své kvalifika¢ni prace (kopie, origindl). Zad4ni BP musi byt
zcela v souladu s odevzdivanou praci v tisténé i elektronické podobg. V ptipadé zjisténého rozporu
bude student hodnocen u obhajoby prace klasifikaci F — nedostate¢né;

pfevést kone¢nou verzi BP do formétu pdf a nahrat do IS STAG pied odevzdanim bakalafské prace
v terminech uréenych pro odevzdani BP;

odevzdat BP (ve trojim vyhotoveni v pevné vazbé spolené se tfemi CD) nejpozdéji ve stanovenych
terminech na sekretariat piislusného tstavu. V bakalaiské praci (vEetné pevné vazby), je uveden rok,
vnémZ student odevzdavd a obhajuje praci (praci obhajovanych pfi SZZk v zimnim semestru
AR 2016/2017 bude akceptovan rok odevzdani prace 2016);

vsouladu s §47b) odst. 2 Zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach bude tieti vytisk prace
odevzdané k obhajobé zvefejnén k nahlizeni pét pracovnich dni pfed kondnim obhajoby
na sekretariaté. Po uspé3né obhajobé se ustav rozhodne, zda si praci ponechd nebo vrati studentovi;

v pripadé zjisténi plagiatorstvi bude student disciplinarné fizen;

odevzdat vytisténou a podepsanou prihlasku ke SZZk (v jednom vyhotoveni) ve stanoveném terminu
na sekretariat piislusného Gstavu, nasledné se piihlasit na uréeny termin do IS STAG;
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Ve stanoveném terminu pfed SZZk musi student dale:

- mit splnény vSechny studijni povinnosti,

- nebyt v disciplinarnim fizeni,

- odevzdat na Studijnim oddéleni FVP SU v Opavé podepsany Zapisovy list - ¢ast A — Piehled o
vykonanych zkouskach za akademicky rok 2016/2017,

- zkontrolovat si osobni udaje v IS STAG (vychazi z nich diplom a jeho dodatek), pisemné potvrdit
studijnimu oddéleni, Zze odpovidaji skute¢nosti;

- prihlasit se v IS STAG na termin SZZk (student ma pravo se odhlasit ze zkousky nejpozdéji 24 hodin
pied jejim zaCatkem, ze zadvainych, zejména zdravotnich divodi, se mize omluvit i dodateéné,
pisemné prod€kance pro SSZ nejpozdgji viak do patého pracovniho dne od konani SZZk — je nutné
prokazat), pficemz obhajoba a jednotlivé zkousky se konaji v jednom dni;

- po ukonceni studia (sloZzenim SZZk) vypotadat své zdavazky vic¢i univerzité a odevzdat na studijni
oddéleni vystupni list (potvrzeny knihovnou SU);

- vpiipad¢ uspeésného ukonceni studia se nejpozdéji do stanoveného terminu pfihlasit k promoci a
zaplatit poplatek, pokud se ji hodl4 zG&astnit.

STUDENT NAVAZUJICIHO MAGISTERSKEHO STUDIJINiIHO PROGRAMU JE POVINEN:

v 1. ro¢niku:

- béhem zimniho semestru vyhledat vedouciho prace a prokonzultovat ramcové téma prace, které bude
odpovidat profilu studovaného oboru, dle pokyni jednotlivych ustavii (zvetejnénych do 31. 10. 2016
véetné aktualnich témat DP);

- vyplnit Podklad pro zadani diplomové prace (dale jen Podklad ZDP) do IS STAG (kvalifika¢ni prace)
a zajistit podpis vedouciho prace, podepsany Podklad ZDP piedat na sekretariat prislusného ustavu v
jednom vyhotoveni nejpozdéji do 30. 6. 2017, pfiCemz zména terminu je zcela v kompetenci
jednotlivych Gstavi;

- opravit vIS STAG do péti pracovnich dni nesrovnalosti v Podkladu ZDP, které zjisti sekretarka
jejich kontrolou, vytisknout a podepsané dorucit na sekretariat ustavu

ve 2. rocniku:

- registrovat si v IS STAG Obhajobu diplomové prace a predméty SZZk pro prislusny semestr AR dle
platného harmonogramu AR;

- 0 zmény v Podkladu ZDP (nazev a cil prace) je nutné pozadat prostfednictvim pisemné Zadosti
prodékanku pro studijni a socidlni zaleZitosti, kterd spole¢né s vedoucim prace a vedoucim ustavu
zménu miuZe odsouhlasit. Poté je student povinen znovu vytisknout a opraveny dokument Podklad
ZDP vlastnoruéné podepsat, nechat podepsat vedoucim prace a predat v 1 vyhotoveni na sekretariat
ustavu;

- 0d6.2.2017 do odevzdani prace doplnit dalsi (idaje o diplomové praci v IS STAG;

- Fidit se aktudlné vnitinimi predpisy pro psani, odevzdavani a ukladani zévére¢nych kvalifikaénich
praci, pfiemz je nezbytné dodrzet minimalni pocet stran a predlozit praci bez vétSich gramatickych a
stylistickych nedostatki;

- vitydnu od 27. 3. do 7. 4. 2017 si vyzvednout u sekretaiky Zadani DP podepsané vedoucim ustavu,
kter¢ je student povinen svazat do své kvalifikacni prace (kopie, original). Zadani DP musi byt
zcela v souladu s odevzdavanou praci v tisténé i elektronické podobé. V piipadé zjisténého rozporu
vnazvu prace (Cesky, anglicky) bude student hodnocen u obhajoby prace klasifikaci F —
nedostatecné;
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- prevést konecnou verzi DP do formatu pdf a nahrat do IS STAG pied odevzdanim diplomové prace,
nejpozdéji v terminu uréeném pro odevzdani DP;

- odevzdat DP (ve trojim vyhotoveni v pevné vazbé spole¢né s tiemi CD) nejpozdé€ji ve stanovenych
terminech na sekretariat pfislusného astavu. V diplomové praci (v¢. pevné vazby) je uveden rok,
v némz student odevzdava a obhajuje praci. U praci obhajovanych pfi SZZk v zimnim semestru AR
2016/2017 bude akceptovan rok odevzdani prace 2016;

- wvsouladu s §47b) odst. 2 Zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych Skoladch bude tfeti vytisk prace
odevzdané k obhajob¢ zvefejnén k nahlizeni pét pracovnich dni pfed konanim obhajoby na
sekretariaté. Po uspé$né obhajobé se Gistav rozhodne, zda si praci poneché nebo vrati studentovi;

- v ptipadé zjisténi plagiatorstvi bude student disciplinarné fizen;

- odevzdat vytiSténou a podepsanou prihlasku ke SZZk (v jednom vyhotoveni) ve stanoveném terminu
na sekretariat prislusného ustavu, nasledné se piihlasit na urceny termin do IS STAG;

Ve stanoveném terminu pfed SZZk musi student déle:

- mit splnény vSechny studijni povinnosti

- nebyt v disciplindrnim fizeni,

- odevzdat na Studijnim oddéleni FVP SU v Opavé podepsany Zapisovy list - ¢ast A — Prehled o
vykonanych zkouskach za akademicky rok 2016/2017,

- zkontrolovat osobni udaje v IS STAG (vychazi z nich diplom a jeho dodatek), pisemné potvrdit
studijnimu oddéleni, ze odpovidaji skute¢nosti;

- piihlasit se v IS STAG na termin SZZk (student ma pravo se odhlasit ze zkousky nejpozdéji 24 hodin
pied jejim zaCatkem, ze zavaznych zejména zdravotnich divodid, se mize omluvit i dodate¢né,
pisemné prodékance pro SSZ nejpozdéji viak do patého dne od konani SZZk — je nutné prokazat),
pti¢emZ obhajoba a jednotlivé zkousky se konaji v jednom dni;

- po ukonéeni studia (slozenim SZZk) vyporadat své zavazky vii¢i univerzité¢ a odevzdat na studijni
oddéleni vystupni list (potvrzeny knihovnou SU);

- v piipadé uspésného ukonceni studia se nejpozdéji do stanoveného terminu prihlasit k promoci a
zaplatit poplatek, pokud se ji hodla zG¢astnit.

Studijni oddéleni

- vytiskne u vSech statnicovych roéniki Zapis o SZZk bc. a nav. mgr. obort;

- provede kontrolu splnénych povinnosti piedepsanych v pfisluiném studijnim oboru (u studentt
piihlasenych k SZZk pro dany termin);

- provede Skoleni sekretafek — tipovani hodnoceni SZZk do IS STAG,;

- doda Zapisy o SZZ a ptihlasky k promoci na pfislusné ustavy;

- po SZZk provede kontrolu spravnosti vyplnéni Zapisu o SZZk a kontrolu vlozeného hodnoceni
SZZk v 1S STAG, na zakladé téchto idajii je zpracovan Diplom a Dodatek k diplomu;

- zajisti tisk Diplomi a Dodatki k diplomam;

- zajisti podpisy dékana a rektora na Diplomech a Dodatcich k diplomiim;

- zpracuje scénai promoci a organizuje promoce (v sou¢innosti s utvarem tajemnika FVP).
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PREHLED DULEZITYCH TERMINU AR 2016/2017

S7Z7K leden 2017 SZZKk kvéten/Cerven SZZk srpen'2017
2017 (opravny)
Zveiejnéni okruhi
otizek k SZZK 30. 10. 2016 30. 10. 2016 30.10. 2016
30. 5. 2015% 30. 6. 2016* 30. 6. 2016*

. . |(ve 2.ro¢niku bc. obory) | (ve 2.ro¢niku bc. obory) | (ve 2.ro¢niku bc. obory)
Ocevains Dotk 30. 5. 2015 30. 6. 2016 30. 6. 2016
ZBP/ZDP : o i

(v 1. roéniku, nav. mgr. | (v 1. roéniku,nav. mgr. (v 1. ro¢niku, nav. mgr.
obory) obory) obory)

Vyzvednuti Zadani
BP/DP na
sekretariatu ustavu

29.3.do4.4.2016

27.3.do 7.4.2017

27.3.do 7.4.2017

Odevzdani BP/DP 2.12.2016 28.4.2017 21:7.2017
Odevzdani prihlasky

Kk SZ7ZK 2.12.2016 28.4.2017 21.7.2017
Splnéni studijnich

povinnosti k SZZk 9.12.2016 12, 5.2017 28.7.2017
Konéni SZZk 9.1.-20.1.2017 22.5.-9.6.2017 14. 8.-25. 8.2017

*Zmény terminu jsou v kompetenci Ustavu

Veskeré dulezité terminy naleznete v harmonogramu AR 2016/2017.

I'J'stavy

- zvefejni do 31. 10. 2016 aktudlni témata BP/DP;

zveiejni do 31. 10. 2016 okruhy otazek k SZZk, ptipadné dalsi pozadavky pro AR 2016/2017,
sekretafky provedou kontrolu odevzdanych Podkladi ZBP/ZDP studaji vIS STAG (nazev prace
¢esky. anglicky), zajisti kontrolu anglického ndzvu na ZBP/ZDP a podpis vedouciho ustavu
nejpozdéji do 31. 1. 2017;

v ptipadé zjisténého rozporu v Podkladu ZBP/ZDP musi student dle pokynu ustavu do péti
pracovnich dnd provést opravu, znovu zajistit podpisy. Chybny Podklad ZBP/ZDP nebude
postoupen k podpisu vedoucimu ustavu a tudiz akceptovan;

Podklad ZBP/ZDP (podepsany studentem, vedoucim préace, vedoucim ustavu) pieda ustav na studijni
oddéleni;

odsouhlasené zmény v Podkladu ZBP/ZDP je nutné vlozit do 1S STAG nejpozdéji do 30 dnl od
jejich schvéleni;

do 6. 2. 2017 zptistupni formular ZBP/ZDP studentovi k dopInéni dalSich udaji o BP/DP;

nejpozdeji do 27. 3. 2017 vytiskne sekretarka ve trojim vyhotoveni Zadani BP/DP z IS Stag, zajisti
podpis vedouciho tstavu a od 27. 3. do 7. 4. 2017 pfeda studentiim jedno vyhotoveni pro svazani do
finalni verze jejich prace
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shromazd'uji BP/DP + pfihlasky k SZZk do stanoveného terminu;

do stanoveného terminu zaslou sekretafky na studijni oddéleni jmenny seznam studentt piihlasenych
k SZZK pro dany termin, pfesné nazvy statnicovych pfedmétl v ¢eském a anglickém jazyce;

vedouci ustavu zaslou na studijni oddéleni navrhy zkusebnich komisi, u navrhovanych ¢lenti komisi
(kromé prof. a doc.) uvedou datum schvaleni VR FVP pro ptislusny stuperi studijniho programu;
zajisti posudky vedouciho a oponenta BP/DP tak, aby je mél student k dispozici (v IS STAG)
nejpozdéji 5 pracovnich dni pred konanim SZZk;

piislusny ustav stanovi zkuSebni komisi, ktera je 3 — 5¢lenna, jmenovana dékanem fakulty, pribéh
SZZk tidi a za ¢innost komise odpovida predseda;

SZZk je komisionalni zkouska, zahajuje se obhajobou BP/DP, na niZ miize byt piizvan vedouci
prace a oponent, obhajoba a dané okruhy SZZk se skladaji spole¢né v jednom dni;

pokud je néktera z Casti SZZk klasifikovana stupném ,,F*, je celkovy vysledek SZZk klasifikovan
stupném ,.F*“- nedostate¢né (student u SZZk neprospél). Komise musi vyhotovit podrobny protokol
o prubéhu zkousky nebo netspésné obhajoby BP/DP;

o celkovém vysledku SZZk rozhoduje hodnoceni komise, v piipadé rozdilti v hodnoceni vysledkil
rozhoduje piedseda komise;

sekretarky Gstavu vlozi do IS STAG hodnoceni SZZk a pribéhu obhajoby BP/DP ze Zapisu o SZZk,
provedou kontrolu spravnosti vyplnéni Zapisu o SZZK (nutné podpisy vsech &lenii komise a
predsedy), doruci Zapis o SZZk na studijni oddéleni nejpozdéji do ti1 pracovnich dnii ode dne, kdy
student SZZk vykonal.

V Opavé dne B, ﬂq 2016
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