KOPIRUJ

SKENUJ

S PRUKAZEM STUDENTA
V UNIVERZITNI KNIHOVNE SU

Kopiruj

» Pristupte k tiskarné a prilozte svou studentskou kartu
ke snimaci.

v

V hlavni nabidce klepnéte na Kopie.

v

Vlozte kopirovany dokument (u vice dokumentd mizete
pouzit vrchni podavac).

Pokud vam nevyhovuje vychozi nastaveni, navolte si vlastni na
displeji. Napr.: Barva: zvolte, jestli se bude dokument kopirovat
barevné nebo cernobile. Zoom: chcete-li kopirovat se zvétSenim
nebo zmensSenim. Vyrobnim nastavenim je volba "100%" (cely
obraz). Duplex/spojovani: mizZete zmenit nastaveni, kdyZ
kopirujete oboustranné dokumenty nebo vytvdrite oboustranné
kopie z jednostrannych dokumentd. Navic lze vice stranek
dokumentu spojit na jedné tisténé strance. Vyrobnim nastavenim
Je volba "Jednostr.>jednostr.".

» Zadejte pozadovany pocet kopii klepnutim na Pocet sad
nebo islici (vpravo nahore).

»  Tlacitkem Start zahdjite kopirovani.

» Nezapomerite se odhlasit tlacitkem Pfistup.

Tiskni

» Pfihlaste se na jakémkoliv pocitaci v knihovné (CRO).

» Vyberte dokument, ktery chcete tisknout a zvolte tisk
dokumentu. Ve vlastnostech tiskarny zadejte nastaveni tisku
a odeslete tisk.

»  Pristupte k tiskarné a pfilozte svou studentskou kartu ke
snimadi. BEhem par sekund tiskarna vytiskne pozadovany
dokument.

» Nezapomerite se odhlasit tlacitkem Pfistup.

» Pfiodchodu se nezapomerite odhlasit také z pocitace.

TISKZWEBU

» Na adrese tisk.opf.slu.cz mdZete provadét nejen tisk, ale
také kontrolovat a mazat své tiskové Ulohy. (Tisk z webu
vyuzijete napfiklad pokud chcete tisknout ze svého
notebooku nebo mobilniho zatizeni.)

»  Prihlaste se na adrese tisk.opf.slu.cz svym uzivatelskym
jménem a heslem (CRO).

»  Po pfihlaseni se zobrazi Hlavni panel:

S’ Hlavni panel

Vytisténo zobrazuje
jiz vytisténé ulohy.

B2 Hiavni panel

° Moje posledni dlohy

o Ol

alohu

Zkusebni stranka
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UPRAVIT

Cekajici jsou zobrazeny dosud nevytisténé Ulohy.

POZOR! Jestlize tyto dokumenty vytisknout
nechcete, je nutné je smazat jinak se vytisknou
pri dalSim prihlaseni k tiskarné.

Zvolte odkaz Upravit, zaskrtnéte pozadované
dokumenty a kliknéte na Delete.



http://www.tisk.opf.slu.cz/
http://www.tisk.opf.slu.cz/
http://www.tisk.opf.slu.cz/

» Nahrat soubor mizete prepnutim na Odeslat Glohu
(v levém bo¢nim menu).

» Zde se otevie nabidka pro vybér souboru.

»  Zvolte soubor (soubor je mozné také pretahnout
do zvyraznéného pole).

Odeslat ulohu 8 [vatackovd |

ZVOLTE SOUBORY

nabo je pretéhnéte pro pridant
tiskové tlohy

» Po pridani souboru nastavte, zda chcete tisknout
oboustranné nebo cernobile a kliknéte na tlacitko Nahrat
(Upload).

Eva Lackova

1 Tiskové dlohy jsou piipraveny k odestani

Novy Dokument Microsoft Wordu.docx 0.08 l

Cemobile © Oboustranné

Odeslat tlohu 2 <

» Prejdéte k tiskarné a prilozte studentskou kartu ke snimadi.

Béhem par sekund tiskarna vytiskne poZzadovany dokument.

» Nezapomerite se odhlasit tlacitkem PFistup.

TATO SLUZBA FUNGUJE
| NA MOBILNICH ZARIZENICH

Soubor takto zaslany k tisku je zafazen na Secure
frontu a je nasledné mozné si jej s identifikacni
kartou vyzvednout na kterékoliv tiskarné.

Skenuj

»  PFistupte k tiskarné a prilozte svou studentskou kartu
ke snimadi.

» Vlozte dokument (u vice dokumentd mdzete pouzit vrchni
podavac).

» Na tiskarné klepnéte na Fax/Scan nebo 1.

DO E-MAILU

» Pokud skenujete maly soubor, mizete si jej nechat poslat
na e-mail.

» V nabidce vyberte Pfimy vstup, kliknéte na E-mail, zadejte
cilovou adresu a potvrdte.

» Tlacitkem Start zahdjite skenovani do emailu.

DO USB

»  Zasunte pamétové zafizeni USB do hostitelského portu USB.

»  Vyskodi okno Informace o vnéjsi paméti. Zvolte moZnost
Ulozte dokument do externi paméti a potvrdte.

» Nasledné mizete zménit nazev dokumentu popf. navolit
vlastni nastaveni. Pokud skenujete vice dokumentd (nebo
vice stran knihy) je potfeba navolit Oboustranné.

» Tlacitkem Start zahajite skenovani. (Pokud skenujete vice
stran napt. u knihy, otocte knihu na dalsi stranu a stisknéte
znovu tladitko Start.)

» Po skonceni snimani vyberte moznost Dokondit a potvrdte
tlacitkem Start (probéhne uloZeni dokumentu).

» Vysunte USB a nezapomerite se odhlasit tlacitkem Pfistup

Cenik

A4
Cerna stranka 1,- K¢
Cernd stranka oboustranna 2,- K¢
Barevna stranka 2,50,- K¢
Barevna stranka oboustranna 5,- K¢
A3
Cerné stranka 2,- K&
Cerna stranka oboustranna 4,- K¢
Barevna stranka 5,- K¢
Barevna stranka oboustranna 10,- K¢

Knihovna poskytuje sluzby v oblasti tisku, kopirovani
a skenovani. Tyto sluzby mohou vyuzivat drzitelé
nékterého z typd studentského prikazu: Student, ISIC
nebo ALIVE

Tiskovy systém je kreditni. Prikaz studenta Ize nabit
libovolnou castkou (princip elektronické penézenky)
u vypuj¢niho pultu ve studovné a pdj¢ovné (v prvnim patre).

Na adrese tisk.opf.slu.cz mozete provadét samotny
tisk, kontrolovat a mazat své tiskové Ulohy.

Podrobny navod na tisk, kopirovani a skenovani naleznete
na pulté ve studovné a pUjcovné.

Pokud si nevite rady,
zeptejte se obsluhy u pultu
Poradime také na e-mailu knihovnaopava@slu.cz


http://www.tisk.opf.slu.cz/
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