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Vyhlaska dékana k organizaci SZZk na FVP SU v Opavé
v akademickém roce 2011/2012

Povinnosti student(:
V prubéhu akademického roku:

- zaregistrovat SZZk do IS STAG v LS daného AR

- nejpozdeji do 31. 10. 2011 musi student po projednani s vedoucim prace oznamit na
sekretariaté Ustavu zvolené téma bakalaiské (diplomové) prace, (v kompetenci
ustavu)

- vyplnit Podklady zadani bakalarské (diplomové) prace (nazev, anglicky nazev,
vedouci bakalarske (diplomové) prace, zasady vypracovani, atd.) do IS STAG
(kvalifikaéni prace) v terminu do 11. 11. 2011. U studentl nav. mgr. studia plati
termin 20. 4. 2012 (v prvnim roéniku nav. mgr. stud.),

- do 11. 11. 2011 odevzda student na Ustavu vytisténé a vlastnoruéné i vedoucim BP
(DP) podepsany podklad ZBP (ZDP), po 16. 1. 2012 dopini formulaf ZBP,

- na prislusném Ustavu musi byt uloZen podklad zadani bakalarské (diplomové) prace
odpovidajici skute¢nosti (pokud v prab&hu zpracovani prace dojde ke zménam, mus
byt na Ustavu a studijnim oddéleni opravena verze podkladu ZBP o zménu je nutno
pezadat prodékanku pro SSZ,

- bakalafské/diplomové prace se odevzdavaji nejpozdéji ve stanoveném terminu
ve trojim vyhotoveni spolecné s tfemi CD, z toho dvé prace v pevné vazbé na
sekretariaté pfislusSného astavu (tfeti vytisk slouzi k nahlédnuti na Gstavu pred
SZZk, ustav rozhodne, zda si po skonéeni SZZk tento vytisk ponecha nebo jej
vrati studentovi),

- student se ma jiz pfi zpracovani BP/DP ridit Metodickym pokynem dékana & 2/2010
al. all. zménou a depinénim metodickym pokynem dékana &, 2/2010,

- v Metodickém pokynu dékana ¢ 2/2010 jsou ukazky bibliografickych zaznamdu.
Existuji rtzné moznosti psani, na které Metod. pokyn poukazuje. Student si musi
vybrat jeden typ zaznamu a dlsledné jej dodrzet v celé praci (napf. kdyZz u jedné
knihy uvede vydani nebo pocet stran, musi byt u véech zaznamu).

Pred SZ7Zk:

- odevzdat bakalafskou (diplomovou) praci do 27. 4. 2012 na sekretariat Ustavu,

- podat tisténou pfinlasku ke SZZk na sekretariat Ustavu do 27. 4. 2012 ve dvou
vyhotovenich s viastnoruénim podpisem (pro studenta, ustav),

- na studijni oddéleni odevzdat index a podepsanou prospéchovou kartu, museji byt
splneny veskerée studijni povinnosti do 11. 5. 2012,

- student si musi zkontrolovat v8echny Udaje a potvrdit studijnimu oddéleni pisemné,
ze odpovidaji skuteCnosti, na zakladé téchto Udaju bude vytistén Diplom a Dodatek
k diplomu. Pozdé&jsi oprava neni mozna,
nazev odevzdane BP/DP musi mit shodny nazev jako v Zadani BP/DP,
piihiasit se vIS STAG na termin SZZk (student ma pravo se odhlasit ze zkousky
nejpozdeji 24 hodin pred jejim zatatkem, ze zavaznych, zejména zdravotnich duvedu
se muze omiuvit | dodatecné, nejpozdéji véak do patého dne od konani SZZk - ie
nutné prokazat),
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- student je povinen spinit vSechny pohledavky vici fakulté a vyridit si vystupni list,
aby mu mohl byt vydan Dodatek k diplomu,

- v pfipadé kladného vysledku SZZk se student zavazné pfihlasi k promoci, pokud ji
hodla absolvovat.

Studijni oddéleni
V prabéhu akademickénho roku:

- ve spolupraci s dékanem vyda harmonogram akademického roku,

Pred SZZk:

- studijni oddéleni vytiskne u v8ech statnicovych roénikt Zapis o statni zavéretne
zkousce bc. nebo nav. mgr. studia,

- provede kontrolu spinénych povinnosti predepsanych v pfislusnem studijnim
programu, oboru u studentt prihlasenych na SZZk,

- provede Skoleni sekretarek — tipovani hodnoceni SZZk do IS STAG, aby sekretarky
mohly proskolit zapisovatele komisi pro SZZk (sekretafky i zapisovatelé se mohou
s dotazy i dodatecné obratit na studijni oddéleni, aby protokoly byly v pofadku),

- dodz Zapisy o0 SZZk na pfislusné Ustavy,

- po SZZk provede kontrolu spravnosti vypinéni Zapisu o 8ZZk a kontrolu natipovani
v IS STAG, na zakladé toho je zpracovan Diplom a Dodatek k diplomu,

- zajisti podpis dékana na Zapisech o SZZk a v indexech absolvent,

- zajisti tisk Diplomu a Dodatku k diplomu,

- zajisti podpisy rektcra a dékana na Diplomech a Dodatcich k diplomu,

- zpracuje scénar promoci a jejich organizaci (v soucinnosti s dékanatem FVP).

Ustavy
V prubéhu akademického roku:

- vedouc! Ustavu zvefejni do konce zafi témata bakalarskych (diplomovych) praci,

- sekretarky provedou kontrolu vepsanych podkladd ZBP (ZDP) v IS STAG podle

vytisténe verze podkladu ZBP u jednotlivych studentl nejpozdéji do 13. 1. 2012, Ustavy

zajisti kontrolu anglického nazvu ZBP, ZDP, do 16. 1. 2012 zpfistupni formulaf ZBP,

- odevzdané zadani bakalarské (diplomové) prace, podepsané vedoucim Ustavu, zasle
sekretarka Ustavu na studijni oddéleni,

- okruhy pozadavku k SZZk pro jednotlivé obory museji byt studentum k dispozici
(zvefejnény) do 31, 1. 2012,

- Ustav oznami studenttm, jestli jim vratf 3. vytisk BP/DP nebo si jej ponecha.

Pred SZ7k:

- Ustavy shromazduji baxalarské (diplomové) prace, nejpozdé&ji museji byt dodany
studenty do 27. 4. 2012, vedouci bakalafské (diplomové) prace a oponent vypracuj
do tfi tydnl od odevzdani prace jeji hodnoceni s navrZzenou klasifikaci a pfediozi je
vedoucimu Ustavu,
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- student musi mit moznost se s hodnocenim bakalafské (diplomové) prace seznamit
nejpozdéji pét dnu pred konanim S22k,

- do 11. 5. 2012 sekretarky zaslou na stud. odd. jmenny seznam studentu pfihliasenych
na SZZk, presné nazvy statnicovych pfedmeétu v Ceskem a anglickem jazyce,

- vedouci Ustavl zaslou do 4. 5. 2012 na studijni oddéleni navrhy zku$ebnich komisi,
u navrhovanych ¢lent komisi (kromé doc. a Prof. ) uvedou datum schvaleni VR FVP.

Pribéh SZ7k;

- zku$ebni komise je 3 — 5 &lennd, je jmenovana dékanem fakulty na navrh vedouciho
pfislusného Ustavu, prubéh SZZk fidi a za &innost komise odpovida pfedseda,

- SZZk je komisionalni zkou$ka zahajuje se obhajobou bakalafské (diplomové) prace,
muze byt pfizvan vedouci prace a oponent,

- po obhajobé se konaji ostatni ¢asti SZZk pfed komisi pro SZZk, komise poskytne
studentovi pfiméfeny &as k pfiprave,

- zapisovatel ze SZZk vyhotovi Zapis o SZZk, ktery podepiSe pfedseda, dilCi Casti
Zapisu podepisuji ¢lenové komise,

- vysledky zkousky jsou klasifikovany podle klasifikaéni stupnice ECTS, dle Stud. a
zku$. fadu SU v Opavé, pokud je néktera z ¢asti SZZk klasifikovana stupném ,F*, je
celkovy vysledek SZZk kiasifikovan stupném ,F* — nedostatecné,

- o celkovém vysledku rozhoduje hodnoceni komise, v pfipadé podstatnych rozdilu
v hodnoceni vysledku rozhoduje pfedseda komise,

- celkovy vysledek je hodnocen u SZZk takto: prospél s vyznamenanim, prospeél,
neprospél,

- student prospél s vyznamenanim, pokud jeho vazeny primér za celou dobu studia
byl niz§i nebo roven 1,50 a SZZk, véetné jejich ¢asti, byla klasifikovana stupném ,A"-
vyborne,

- sekretarky Ustavu natipuji do IS STAG hodnoceni SZZk ze Zapisu o SZZk, provedou
kontrolu spravnosti vypinéni Zapisu o SZZk (nutné podpisy v8ech &lent komisi a
pfedsedy), dorud¢i Zapis o SZZk na studijni oddéleni nejpozdeéji do 3 dnu ode dne,
kdy student vykonal SZ7k,

- pokud studijni oddéleni shleda rozpor mezi Udaji v 1S STAG a Zapisem o SZZK, vrati
Zapis o SZZk na pfisluény UGstav k opravé. Tim se muze narusit harmonogram
pfipravy Diplomu a Dodatku k diplomu,

- za kazdy den SZZk zapisovatel vyhotovi souhrnnou tabulku se véemi vysledky vsech
studentd. Tuto tabulku podepiSe pfedseda komise a sekretarky Ustavu ji pfedaji na
studijni oddéleni spolu se Zapisy o SZZk daného dne.
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